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Biatorbagy Varos énkorményzaténal(
kozbeszerzési szabalyzata
(2. verzid)

Biatorbagy Varos Onkorményzatdnak KépviselS-testiillete a 2011. évi CVIII. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan az aldbbi
kozbeszerzési szabdlyzatot (a tovabbiakban Szabalyzat) alkotja. Jelen Szabdlyzat
rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtdsi rendeletei szabadlyaival egyiittesen és azokkal
osszhangban kell alkalmazni.

1 A Szabailyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban,
Biatorbagy Varos Onkorményzatdnak Képvisel-testiilete (a tovabbiakban: képvisels-
testiilet) Biatorbdgy Varos Onkormdnyzatanak kdzbeszerzéseire vonatkozéan meghatérozza
a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenbrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek
felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljdrasai dokumentdldsi rendjét, Osszhangban a
vonatkozd jogszabdlyokkal, tovabbda az eljdrds sordn hozott dontésekért felel6s személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

2 Aszabalyzat hatdlya

2.1.1 A szabadlyzat személyi hatdlya kiterjed

a.) az onkormdnyzati kozbeszerzéseket el6készité és a kozbeszerzési eljarasba
bevont személyekre és szervezetekre,

b.) az o6nkormanyzat dltal a kozbeszerzési eljarasban valé kozremiikodésre
megbizott kilsé szakért6kre és kozrem(ikodd személyekre, szervezetekre a
megbizas tartalma szerint,

c.) a kozbeszerzési eljarasban az onkormanyzat részérél résztvevé személyekre,
bizottsdgokra, dontéshozdkra.

2.1.2 A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan 4rubeszerzésre, épitési
beruhazasra, épitési koncesszidra, szolgaltatds megrendelésére és szolgéltatdsi
koncessziéra, amelynek értéke a kbzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben meghatdrozott értékhatart.

2.1.3 Amennyiben a képvisel6-testilet a Kbt. 123.§ (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan adott eljardsra eseti kozbeszerzési szabdlyzatot készit, arra az
eljardsra ezen eseti kozbeszerzési szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni. Az eseti



szabdlyzatban nem szabadlyozott kérdések tekintetében jelen szabdlyzat rendelkezései
irdnyaddak.

3 Akozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatdsanak és
bels6 ellenérzésének rendje

3.1 A kozbeszerzési igények tervezése

3.1.1 A kozbeszerzési tervet és annak mddositdsait az bnkormanyzat éves koltségvetésének
elfogadasat kovetben a jegyz6 késziti elS.

3.1.2 A kozbeszerzési tervet és annak mddositasait a képvisel6-testiilet illetékes
szakbizottsaga(i) megtargyaljdk és véleményezik. A terv alapjan a bizottsdgok
el6zetesen a kozbeszerzés szempontrendszerére ajanlasokat tehetnek.

3.1.3 A kozbeszerzési tervet és annak médositdsait a képvisel5-testiilet hagyja jéva.

3.1.4 Az elfogadott kozbeszerzési tervet és annak moddositdsait a polgarmester
tajékoztatasul megkiildi az 6nkormanyzat kozbeszerzési birdlé bizottsdga tagjainak.

3.2 Kiilsé szakérté bevondsa

A kozbeszerzési terv és a koltségvetési rendelet alapjan a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasara szakérté bevondsardl, kivalasztasirdl a polgarmester dont. Kiilsé szakérté
bevonasa esetén a megbizést irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell az 6nkorményzat és
a kulsé szakérté kozotti feladatmegosztdst, a szakérté kozremiikodésének kereteit,
mértékét, felelGsségét, az onkormanyzat részérdl a kapcsolattarté személyét.

3.3 A kozbeszerzési eljdrdst megindito felhivds elkészitése

3.3.1 Az eljaras lefolytatdsaval megbizott kiilsé¢ szakérté és az onkormanyzat kijelolt
kapcsolattartdja, illetve az & dltala megjelolt onkormanyzati szakérték, munkatdrsak
a beszerzés szakmai igényei alapjdn gondoskodnak az ajanlati, ajanlattétel,
részvételi felhivds (tovabbiakban egyiitt: ajanlattételi felhivas), valamint az elbiralasi

szempontok Osszeallitdsardl, a dokumentdcié elkészitésérdl.

3.3.2 Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzési birdlé bizottsdg megtargyalja és
véleményezi.

3.3.3 Az el6készitést valamint a birdlé bizottsdg és a képviselS-testiilet munkdjat az
onkormanyzat jogi tandcsaddja sziikség szerint szakértéként segiti.

3.4 A kozbeszerzési eljdrds meginditdsa

3.4.1 Az ajanlattételi felhivast és a dokumentaciét a képviselS-testiilet fogadja el. A
képvisel6-testiilet dont a kapcsolédé jarulékos kérdésekrdl.

3.42 A polgirmester gondoskodik az ajdnlattételi felhivds kozzétételérél vagy
megkiildésérdl, illetve a kozzététel dijanak atutalasardl.



3.5 Azdokumentdcio rendelkezésre bocsdtdsa

3.5.1 A dokumentdciét - az ajanlattételi felhivasban foglaltak szerint - az 6nkorményzat
polgarmesteri hivataldanak kijelolt szervezeti egysége, vagy a megbizott kiilsé szakérté
bocsatja az ajanlattevék rendelkezésére.

3.5.2 A jegyzb koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumentdcié az ajanlattételi felhivast
tartalmazé hirdetmény kozzétételének illetve megkiildésének napjatdl kezdve az
ajanlattételi hataridé lejartdig rendelkezésre alljon.

3.6 Kapcsolattartds az ajanlattételi szakaszban

Az ajanlattev6k kérdéseit, kéréseit az ajanlattételi felhivasban kapcsolattartdsi pontként a
kiils6 szakérté és/vagy az 6nkormanyzat részérél megjel6lt személy fogadja. A kérdések és
kérések megvdlaszoldsa sordn a kiilsé szakérté és az onkormanyzat részérél kijelolt
személyek egytittmiikodnek.

3.7 Azajdnlatok fogaddsa/dtvétele

Az ajénlatokat az onkormdnyzat polgarmesteri hivatalanak az ajanlattételi felhivasban
megjelolt szervezeti egysége fogadja és veszi at.

3.8 Azajdnlatok felbontdsa

Az ajanlatokat a kozbeszerzési birdlé bizottsdg delegdlt tagja, a kiilsé szakérts, az
onkormanyzat éltal meghivott mas szakérték és az ajanlattevék jelenlétében a polgarmester
(vagy megbizottja) bontja fel. Az ajanlatok bontasardl jegyzékonyvet kell felvenni.

3.9 Azajdnlatok elbirdldsdnak szakmai el6készitése

3.9.1 Az ajanlatok elbirdldsara a képvisel6-testiilet ... dllandé taggal rendelkezd
kozbeszerzési birdlé bizottsdgot hoz létre a kozbeszerzésben megfelels jogi,
pénziigyi, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személyekbdl. A polgdrmester a
kozbeszerzés tdrgya szerinti szakértelmet biztosité tagrél, az adott beszerzés
sajatossdgaihoz igazoddan, sziikség esetén kiilon megbizasi szerz6dés megkotésével
gondoskodik.

3.9.2 Az ajanlattevSkkel a targyaldsokat a polgdrmester, vagy az dltala megbizott személy
folytatja le. A polgdrmestert a targyalds sordn a polgdrmesteri hivatal osztdlyanak
munkatdrsa, a jegyz6, a kilsé szakérté és a jogi tandcsadd sziikség szerint
szakért&ként segiti.

3.9.3 A kozbeszerzési birdlé bizottsdg az ajanlatok alapjan javaslatot tesz a hidnypétlas
elrendelésére, felvilagositas, indokolas kérésére.

3.9.4 A hidnypétlasi felhivasrdl, felvilagositas és indokolds kérésérél a polgarmester dont,
mely dontést kovetéen a polgarmester gondoskodik a hidnypétlasi felhivas,
felvilagositasi és indokolasi kérelem megkiildésérél az ajanlattévik felé.

3.9.5 A birdlé bizottsdg az ajanlatok, a hidnypdtlasok, a targyaldsi jegyzékonyvek, a
felvilagositdsok és az indokolasok alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit.



3.9.6 A birdlé bizottsag dontés-el6készité munkajardl jegyzékonyvet készit, amelynek
részét képezik a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

3.9.7 A birdlé bizottsag és a polgarmester munkdjat a kiilsé szakérté illetve a jogi
tanacsadé sziikség szerint szakértéként segiti.

3.10Dontés az eljdrds eredményérol
3.10.1 Kozbeszerzési eljaras eredményérdl a képvisel6-testiilet dont.

3.10.2 Az eredményrél a polgarmester a felhivasban megjelolt idében tdjékoztatja az
érintetteket.

3.11Szerz6déskotés
3.11.1 A szerz6dést a képviselS-testiilet fogadja el.

3.11.2 A szerz6dést a polgdrmester irja ald a nyertes ajanlattevével, a jegyz6 ellenjegyzése
mellett.

3.11.3 A szerz6dés elSkészitésben és a szerz6déses targyaldsok soran a kiilsé szakérté és az
onkormanyzat jogi tandcsaddja szlikség szerint szakértéként részt vesz.

4 A dokumentilas rendje

4.1.1 A jegyz6 a Kbt-vel 6sszhangban az 6nkormdnyzat polgarmesteri hivatala iratkezelési
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szabdlyzatanak el6irdsai szerint gondoskodik a kozbeszerzések dokumentaldsardl, a
kapcsolatos iratok kezelésérél és megérzésérol.

4.1.2 A kozbeszerzési eljarasok nyilvdnossaganak a jogszabdlyok altal el6irt biztositasarol
a polgdrmester gondoskodik.

5 Hatdlybalépés és atmeneti rendelkezések
5.1.1 Jelen szabélyzatot a képvisel§-testiilet ... Oh. sz. hat4rozatdval hagyta jév4.
5.1.2 Jelen szabalyzat 2012. janudr ....-én napjan lép hatalyba.
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5.1.3 Jelen szabalyzatot a hatdlybalépéskor folyamatban 1évé kozbeszerzési eljardsokra is
alkalmazni kell.

Tarjéni Istvan Dr. Kovacs Andréas
polgarmester jegyz6



