BIATORBAGY VAROS JEGYZO)E

2051 Biatorbagy, Baross Gabor utca 2/A - Telefon: 06 23 310-174/142 mellék
Fax: 06 23 310-135 + E-mail: jegyzo@biatorbagy.hu - www.biatorbagy.hu

Beszamold

a Polgarmesteri Hivatal 2017. évi munkajarol

A Polgarmesteri Hivatal Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviseld- testiilete egyik
szerveként sokrétii feladatai mellett els6sorban:

Elldtia az onkormanyzati testlleti szervekhez (képviseld-testilet, bizottsag)
kapcsolodé adminisztracios feladatokat, az onkormanyzati képviselok
munkajanak segitését, a vezetést segité funkcidkat, valamint a belsé
munkaszervezési igazgatasi teendéket;

El6késziti és veégrehajtja a testlleti szervek Onkormanyzati dontéseit, a
polgarmester iranyitasa és a jegyz6 operativ vezetése mellett;

Ellatia a kozponti allami szervek megbizasdbol az dnkorményzat szdméra
hataskort megallapitd jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi
feladatokat, vagyis el6késziti dontésre az allamigazgatasi Ugyeket és
gondoskodik e dontések végrehajtasanak megszervezéseérol.

A hivatal iranyitasért a polgarmester, a hivatal mikodésének jogszeriségeeért és
szakszerliségéért a jegyz6 a felel6s. A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt és e
tisztségében az Moétv. 81. 8§ (1) bekezdés, valamint a (3) bekezdés f) pontja alapjan
évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérél.

Fenti jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az aldbbiakban szdmolok be
Biatorbagy Polgarmesteri Hivatala 2017. évi munkéjarol.

Kérem a Tisztelt Képvisel6- testliletet megtargyalni és a beszamol6t elfogadni
sziveskedjen.

Biatorbagy, 2018. februér 9.

Tisztelettel:

dr. Kovacs Andras s.k.
jegyzé



Hatarozati javaslat

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
...12018. (11.22.) szamu 6nkormanyzati hatarozata

Beszamolo6
a Polgarmesteri Hivatal 2017. évi munkajarol
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Biatorbagy Polgarmesteri

Hivatala 2017. évi munkajardl sz6l6 beszamolot megtargyalta és elfogadta.

Az elfogadott beszamol6 jelen hatarozat mellékletét képezi.

Tarjani Istvan s.k. dr. Kovacs Andras s.k.
polgarmester jegyz6
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ALTALANOS VEZETOI OSSZEFOGLALO:

A Polgarmesteri Hivatalnak, mint végrehajté szervnek e tevékenységén tul szerepe
van a munka tartalmi megszervezésében is, hogy az Ugyiratkezelés szabalyainak
kialakitasa, valamint ésszeri munkamegosztassal biztositsa a dolgozok egyenletes
leterheltségét és a szakszerl ugyintézést. Az Ugyintézés korszerUsitése, az Uj
ugymenetmodellek bevezetése, a korszerl irodatechnikai eszk6zok beszerzése
szintén a jegyz6 teend6i kozé tartozik. A jegyz6 allamigazgatasi feladatainak
ellatasaban a hivatal kdzrem(kodé. A hivatali dolgozdk szerepe itt az el6készités,
illetve a dontés azokban az esetekben ahol az Ggyintézé alairasi joggal rendelkezik.

Az elvégzett munka nagysagarol és szamossagarol az egyik legobjektivebb
mutatdoszam a Hivatal ugykezel6i altal iktatott Ugyiratok éves mennyisége, az ebben
nem szereplé iktatast nem igényl6 Ugyek érkeztetése, a szamlak érkezetése és
legveégul a ,termék” az ugyintézés soran megirt kimend levelek (Biatorbagy
Polgarmesteri Hivatalaban napi 30-200 db kozotti levél).

Az aladbbi felsorolds nem lehet teljes, hiszen nem tartalmazza az elektronikus és
telefonos csatornakon érkezd megkereséseket, levelezéseket, levélvaltasokat, a
szemeélyesen az ugyfelekkel az ugyfélfogadasi id6ben vagy azon kivul folytatott
segitségnyujtasokat, valamint a selejtezéssel, irattarozassal kapcsolatos teenddket.

Szervezeti Atalakitas:

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete 25/2017. (XII.1.) énkormanyzati
rendeletével modositotta Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és miikodési
szabalyzatarol sz6l6 3/2011.(02.25.) dénkormanyzati rendeletét. Az Onkormanyzati
SZMSZ mobdositas az 56. 8§ (2) bekezdésében atszervezte a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeit:

e az Epitésiigyi Szolgaltatasi Pontot és a Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi
osztalyt 0sszevonta, az U] elnevezés: Mlszaki osztaly,

Ezzel a dontéssel az eddigi Beruhdzasi és Vagyongazdalkodasi Osztalyvezetdi
munkakor megszint és helyette Muiszaki Osztalyvezetdéi munkakor kerult
kialakitasra, az érintett munkakordkre vonatkoz6 munkaltatoi dontések végrehajtasa
a jegyz6 feladata volt, mely valtozasok zokkendmentesen lezajlottak a tavalyi év
végen.

Jogszabaly valtozasok:

Az onkormanyzati feladatellatas egységességének tamogatasahoz, valamint a
koltségvetési stabilitas megbrzéséhez fliz6d6 kormanyzati érdekekre figyelemmel az
allam ASP szolgéltatds keretében biztosit kdézponti informatikai tamogatast az
onkormanyzatoknak, és adattarhaz Iétrehozasaval biztositja a relevans gazdalkodasi
adatok 0sszegydjtését és elemezhetfséget, ennek megfeleléen 2016. szeptember 3-
an hatalyba lépett az 6nkormanyzati ASP rendszerrél sz6lé 257/2016. (VII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: ASP Rendelet).



Az dnkormanyzati feladatellatas tdmogatasa két Iépcsében valdsul meg:

e az Onkormanyzati ASP szolgaltatdsrendszer kiépitésével,
¢ majd annak orszagos kiterjesztésével.

Az ASP rendelet 2017. évi modositasanak legjelentésebb valtozasa volt, hogy 2017.
oktober 1-je helyett az ASP add és a gazdalkodasi rendszerhez is — fészabalyként,
ha nem kapott halasztasi vagy interfészes csatlakozasi hozzajarulast az adott
onkorményzat — 2018. januar 1-jén kellett csatlakozniuk az dnkorméanyzatoknak.

Azon oOnkormanyzati koéltségvetési szervek hasznéalhatjdk az ASP gazdalkodasi
szakrendszerét, amelyeknél

e 2016. szeptember 1-jen is a polgarmesteri hivatal, k6z6s 6nkormanyzati
hivatal latta el a gazdalkodasi feladatokat, vagy

e 2016. szeptember 1-je utan jottek Iétre és nem rendelkeznek 6nallé gazdasagi
szervezettel (a polgarmesteri, kdzés Onkormanyzati hivatal végzi a
gazdalkodasi feladataikat)

A Kormany az ©Onkormanyzati ASP rendszert a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: Kincstar) utjan mikodteti.

A koztisztvisel6knek, de a Hivatalhoz forduld laikus ugyfeleknek is nagy valtozasokat
hoz a 2018-as év. Idén szinte egyszerre 3 Uj eljarasi térveny lép hatalyba: januér 1-
jén a polgari, valamint a kdzigazgatasi perrendtartas, el6relathatélag julius 1-jén
pedig a buntetdeljarasi kodex.

2018. év januar 1-el hatalyba lépett az 2016. évi CL. torvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrél (Akr.). A Hivatalokra évente érkezé tobb ezer gy
legnagyobb részét a énkormanyzati, allamigazgatési hatésagi tgyek, nyilvantartdsok
teszik ki. Az ezekben érdekelt, tébb ezer ligyfél alapveté jogait, jogérvényesitését
valtoztatja meg az Uj eljarasi kodex. 2018-ban tehat jelentds kihivas elé néznek a
Hivatal koztisztviselbi.

Tovabbi kihivast jelent, hogy az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altaldnos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIl. torvény 25. §-aban foglalt
rendelkezések alapjan az elektronikus lgyintézésre kotelezett szerveknek — igy az
onkormanyzatoknak is — legkésdbb 2018. januar 1-jétél biztositaniuk kell az e-
ugyintézés lehetéségeét.

Az &llam altal ingyenesen biztositott 6nkormanyzati ASP rendszer ezeket a
képességeket az dnkormanyzatoknal — rendszercsatlakozas esetén, mas kozponti
fejlesztésekkel egyutt, mint pl. az ,e-papir’ — megteremti, valamint biztositja az
onkorméanyzati feladatellatas meghatéarozott elemeinek (gazdalkodas, helyi adodk,
ingatlanvagyon-kataszter stb.) informatikai tamogatasat an. szakrendszerek
rendelkezésre bocsatasaval.



A Hivatali feladatok ellatasa mellett a Hivatal koztisztvisel6i nem hianyozhattak a
Varosunnep lebonyolitasaban résztvevd lelkes csapatbol sem és a kétnapos
Unnepségbél az Onkormanyzati satrak ,mikodtetésével” és az egész
rendezvénysorozatban nyujtott szervezéssel szolgaltdk vendégeink lehet6
legnagyobb megelégedését.

A 2017. évi beszamolo alapjat a Hivatal belsé szervezeti egységeinek, csoportjainak
osztalyvezet6i beszamoldi teszik ki az alabbi bontadsban:

A. Adbugyi osztaly

. lgazgatasi osztaly
. Pénziligyi osztaly
. Epitési pont

Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi osztaly

Tm OO ®

Szervezési osztaly
o Jegyzéilroda
o Ugyviteli Iroda

G. Humaneréforras referens— jegyzdi kdzvetlen iranyitas alatt

Osszegzésképpen jelen beszamold elkészitésében nyujtott segitségikért,
valamint _az abban_leirt és egész éves aldozatos munkajukért ezaton is
készonetemet fejezem ki minden egyes Hivatali dolgozénak, reményeim szerint
Kollégaim aldozatos Biatorbaqy Varosaért végzett felelésségteljes és elhivatott
munkaja tovabb 6regbitette a telepilés |6 hirnevét.




A. BESZAMOLO AZ ADOUGYI OSZTALY 2017. EVI TEVEKENYSEGEROL

Az Adé6 osztaly latja el jegyz6i hataskorbe utalt — aldbbiakban felsorolt - adéhatésagi és

adoigazgatasi feladatokat.

1. Elldtja az adok és adok modjara behajtand6 koztartozasok nyilvantartasat, kezelését és
elszamoléasat.

Ennek keretében elvégzi:

a) a helyi adokkal,

b) a belfdldi rendszamu gépjarmiivek gépjarmiadojaval,

c) a maganszemély term6fold-bérbeadasabdl szarmazo jovedelmének adéjaval,

d) a talajterhelési dijjal,

e) helyi jévedéki addval,

f) azokkal az adok médjara behajtandd kdztartozasokkal, amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabaly az adohatésag
hataskorébe utalta, valamint

g) az 6nkormanyzati adéhatésagnal fizetendd allamigazgatasi eljarasi illetékkel
(amelyet nem illetékbélyegben kell leroni) 6sszefliggb feladatokat.

2. Onkormanyzati addhatdsagi jogkdrokén tal ellatia a jegyz6i hataskorbe tartozd
kozigazgatasi hatésagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval,
kezelésével, feladatokat.

3. Az onkorméanyzati adohatésdg feladatkdrében nyilvantartia az addzokat és azokat az
adézénak nem mindsilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, koételezettségét
valamely térvény irja eld, az adot, ado-visszatéritést, add-visszaigénylést megallapitja, az
adot, az addék mobdjdra behajtandd koztartozast beszedi, végrehajtia, az
adokotelezettségek teljesitését ellendrzi, az adoé-visszaigénylést, az adod-visszatéritést
kiutalja, és vezeti az ad6z6k adoszamlajat.

4. Az adlhatGsag a feladatkorébe tartozd addkotelezettségek érvényesitése és az ezekkel
kapcsolatos ad6zoi jogok érvényre juttatasa érdekében kezdeményezi a befizetések és
kiutalasok teljesitéséhez szilkséges szamlak megnyitasat, kozzéteszi azok szamat,
rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez szilkséges nyomtatvanyokat és biztositja
az adoztatas feltételeit.

5. Az adbéhatésag adougyi és mas delegalt feladatanak és hataskérének megfeleléen:

a) Biztositja a hataskorébe utalt (helyi és a kézponti) addjogszabalyok érvényesitését,
ennek keretében ellatja a helyi adokrél szolo térvény, gépjarmiadoérdl, az illetékekrdl,
a kdrnyezetterhelési dijrol, a jovedéki adorél szolo térvény, mas egyéb térvények,
illetve a Képviseld- testilet addzassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

b) El6késziti a kozponti adbdjogszabalyokbol (térvények, kormanyrendeletek, agazatai
rendeletek) ered6 rendeletalkotast, igy bevezetésre kerild, megsziintetésre vagy
valtoztatasra javasolt helyi add, valamint mas egyéb térvényi felhatalmazason alapulé
ado-, illetve dijrendeleteit.

c) Intézi a hataskorébe tartozé kdzponti adokkal, valamint a helyi addkkal 6sszefliggd
bejelentéseket, bevalldsokat, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskorébe
tartozo6 tgyekkel kapcsolatos megkereséseket, adatszolgaltatdsokat.

d) Vezeti a jogszabalyokban el8irt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az informacio
szolgéltatds meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamolokat készit és
tovabbit.

e) Kulén jogszabdly rendelkezése alapjan, az ugyfél kérelmére vagy hatésag
megkeresésére kidllitja, illet6leg megkilldi az ado- és értékbizonyitvanyt illetve
hatdsagi bizonyitvanyokat.

f) Az oOnkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatokat,
koncepcidkat, elemzéseket dolgoz ki.

g) Tajékoztatia a telepulés lakossagat és a gazdalkod6 szervezeteket
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adokotelezettségik teljesitésének el6segitése érdekében az adojogszabalyok
el6irasairdl, valtozasairdl, folyamatosan kobzzéteszi az elektronikusan és kézzel
kitélthetd Grlapokat, bevallasokat és ezek kitoltéséhez sziikséges segédleteket.
Ellenérzi az addjogszabalyok érvényesilését, az adokotelezettség teljesitését,
valamint az adé befizetések és elszamolasok helyességét.

Mikodési terlletén ellatia a hataskoérébe tartozdé adok kivetésével, kdzlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszamoldsaval,
ellendrzésével és az informacio-szolgéltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az adokodtelezettség megallapitasa érdekében adatokat gydjt, tajékoztatast kér,
helyszini szemlét és ellenbrzést tart.

Az adojogszabalyokban meghatérozott esetekben elvégzi az adokivetést,
adodelb6irast, adojovairast; végzi a befizetések lekdnyvelését és jogszabaly szerinti
nyilvantartasainak vezetését.

Felhivia az adbalanyokat az addokotelezettség iddben torténd teljesitésére, szikség
szerint ,Fizetési felhivasokat”, ,Folyészamla egyenlegeket" bocsat ki.

Meginditia az addbehajtasi eljarast a joger6ésen megallapitott és a késedelmi
potliékmentes fizetési hataridbben nem teljesitett adotartozasokra, illetdleg a
szabalyszerlen behajtasra kimutatott mas kdztartozasokra.

Feladatok osztalyon bellili felosztasa

Osztalyvezet6:

El6késziti a helyi adok rendelet-tervezetét.

El6késziti az éves koltségvetéshez az addbevételi tervet.

Ellatja negyedéves, éves zarasi feladatokat, adatszolgéltatdsokat.

Elkésziti az ad6 bevételek teljesitésérél, az addé osztaly munkajardl készilt
beszamolokat.

Ellatja az ONKADO programverzié valtozasokkal kapcsolatos feladatokat.
Tajékoztatast készit a teleplilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket érinté
addjogszabalyok  elbirasairdl, valtozasairél, folyamatosan koOzzéteszi az
elektronikusan és kézzel kitdltendd Urlapokat, bevallasokat és ezek kitoltéséhez
szilkséges segédleteket.

Elkésziti a honlapon megjelend Ugyleirasokat.

Elldtia a telekadd, a maganszemély terméféld-bérbeadasabdl szarmazo
jovedelmének addjaval, a talajterhelési dijjal, a helyi jovedéki adbval kapcsolatos
nyilvantartasok vezetését, kezelését, bevallasok feldolgozasat és elszamolasat.
Ellatja a NAV felé a helyi jévedéki adéval kapcsolatos havi adatszolgaltatast.

Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

HitelezGi igényt nyuijt be a felszamolas ala kerilé gazdalkodo szervezetek
tartozasaira vonatkozoan.

Elvégzi az elévilt tételek torlésének kdnyvelését.

Gondoskodik a gépjarmiiadé szamla havi forgalmanak MAK ill. kdltségvetés felé
torténé megosztasarol, minden hénap 10-ig.

Gondoskodik az illetékbeszedési szamla forgalmanak a MAK felé torténd atutalasarol
minden negyedévet kovetd ho 10-ig.

Koordinalja és ellendrzi az adoosztaly munkajat.

Ugylntezo 1, ligyintézd 2, ligyintézé 3 :

1.

2.

3.

Elldtja az épitményaddval, a helyi ipariizési adoval kapcsolatos nyilvantartasok
vezetését, kezelését, bevalldsok feldolgozasat, kivetését és elszdmolésat.
Osszegy(jti, rendezi a szamlakivonatokat, konyveli valamennyi adénem
szamlaforgalmat.

Konyveli az ugyfelek altal kezdeményezett adészamlak kozotti atvezetéseket és



visszautaldsokat.

4. Az adbbeszedési szamlak havi forgalmarol valamint az utalasokrél kivonatot készit,
melynek egy példanyat a Pénzligyi osztaly részére atadja.

5. Ugyfél kérelmére adoigazolast allit ki.

6. A Jarasi Hivatal altal megklldott hasznélatbavételi engedélyek alapjan felszdlitjia a
bevallast elmulaszté ingatlantulajdonosokat.

7. A Szervezési osztaly altal atadott mikdodési engedélyek és telephely engedélyek
alapjan felszolitja a bevallast elmulaszté ad6alanyokat.

8. Felderiti a rendelkezésre all6 egyéb informacidk alapjan, azoknak az épitmény-
tulajdonosoknak a kdrét, akik bevallasi kdtelezettségiiknek nem tettek eleget.

9. Elvégzi a munkakorével 6sszefluiggd iktatasi irattarozasi feladatokat.

Ugyintézé 4 :

o Ellatja a gépjarmiaddval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, kezelését, hatésagi
adatszolgaltatas alapjan torténd feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.

o Konyveli az ugyfelek &altal kezdeményezett addészamlak kozoétti atvezetéseket és
visszautalasokat.

e Dontésre el6késziti az adozok altal benyujtott méltanyossagi és részletfizetési
kérelmeket.

o Elvégzi az addék modjara behajtandd végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat, és
azok eredményérdl tajékoztatja az érdekelteket.
Ado és értékbizonyitvanyt allit ki a jogszabaly altal elirt esetekben.

o Elvégzi a munkakorével 6sszefliggd iktatasi irattarozasi feladatokat.

Ugyintézé 5.:
Elvégzi a helyi adok és gépjarmiadd hatralékok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
Ennek keretében:
e Felszdlitjia addzdkat a tartozasuk rendezésre.
o Meginditia a végrehajtasi eljarast a felszollitAsra meg nem fizetett héatralékok
behajtadsa érdekében.
e Megkeresi az OEP-et a maganszemély ad6zok munkahelyi adatainak lekérdezése
érdekében.
o Munkaviszonnyal rendelkez6 maganszemély addzok esetében meginditia a
munkabérbdl torténd letiltast.
A pénzintézetektdl lekérdezi az ad6zok bankszamlaszamait.
Bankszamlaval rendelkez6 ad6zék esetében hatdsagi atutalasi megbizast bocsat ki a
hatralék beszedése érdekében.
o Az egy évet meghaladd gépjarmiado tartozasok esetében meginditja a gépjarmivek
forgalombdl val6 kivonését.
Nyilvantartast vezet a behajtasi cselekményekrdl és a behajtott 6sszegekrél.
o Elvégzi a munkakorével 6sszefluiggd iktatasi irattarozasi feladatokat.

Személyi, tarqyi feltételek:

Az Ado osztaly jelenleg 6 fével — 1 osztalyvezetdvel és 5 lGigyintézdvel - latja el adéhatdsagi
€s addigazgatasi feladatokat. Valamennyi dolgoz6 végzettsége megfelel a kdzszolgélati
tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szold 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendeletben el6irt
kovetelményeknek.

Egy f6 4 6ras megbizasi szerz6déssel postazasi, irattarozasi tevékenységet lat el.

A 2014. évben megvéaséarlasra kerult egy IPS nyomtatasvezérlé rendszer, melynek feladata,
hogy az ONKADO programmal el6allitott kimeneti allomanyok feldolgozasa utan
optimalizdlja a nyomtatasi feladatokat, elvégezze a dokumentumok és csekkek
(készpénzatutalasi bizonylatok) nyomtatasat oly médon, hogy el6készitse a gépi boritékolasi
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folyamatot. A szoftver mellé megvasarlasra kerllt egy nagy teljesitményl nyomtato,
tértivevény nyomtatd, valamint egy boritékol6-csomagolé gép, melyek jelentés mértékben
javitottdk az Adéugyi munka hatékonysagat, valamint a kikdld6étt hatarozatok,
egyenlegértesitdk esztétikai minéségét.

Ugyirat forgalom:

2017.évben iktatott (igyek szama

Ugytipus Fészam Alszam
Adoigazolasok 107 218
Altalanos adéiigyek 548 994
Ado és értékbizonyitvany 254 826
Epitményadd 999 1844
Telekadd 86 247
Helyi ipariizési ado 3199 5335
Gépjarmiiado 4137 4241
Adok médjara behajtas 226 648
Helyi adé+gépjarmlado behajtas 628 1564
Osszesen: 10184 15801

Az alabbi diagramban szerepl6 szamadatok nem sulyozottak, tehat nem tikrézik az
Ugytipusok munkaidd igényessegét.

Addiigyek megoszlasa ligytipusonként

0,
2% 1P5% g

6% B Addigazolasok

m Altalanos adéuigyek
/1% Ad6- és értékbiz.
! B Epittményadé
41% M Telekadd
31% HIPA
Gépjarm(iadd
Adok maédjara t.behajt.
Helyi addk+gj.ado behaijt.

Ugyiratforgalom névekedése az el6zé évhez képest

Viegnevess 2016.6v | 2017.év Ug:g;":(:;g:s':m
db db db %

Fészam 9451 10184| 733 8

Alszam 13768 15801| 2033 15

UGYTIPUSOK LEIRASA

Adodigazolasok:

Az Addugyi Osztaly az ugyfél kérelmére kétféle adohatésagi igazolast allit ki. Az altalanos
adoigazolast és a nemleges adoigazolast.
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Az altaldnos addigazoléas tartalmazza az ad6zénak az addigazolas kiadasanak napjan vagy
az adodigazolas kiadasa iranti kérelemben megjeldlt napon az adbéhatdésagnal fennalld
adotartozaséat vagy annak hianyat, a behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el nem éviilt
adotartozast, a kiallitas napjaig eldirt valamely adonemre vonatkozé bevallasi és addfizetési
kotelezettség elmulasztasat.

A nemleges addigazolés igazolja, hogy az ad6zénak az adoigazolas kiéllithsanak napjan
vagy az adoigazolas iranti kérelemben megjeldlt napon az addhatdésagnal nyilvantartott
adotartozasa nincs.

Adodigazolasok
140 130
120
120 \ 106
At 107
100
V

80 93

60

40

20

0
2012 2013 2014 2015 2016 2017

Altalanos adoiigyek:

Az altalanos addugyeken belul keril iktatasra:
e vagyoni igazolasok
e méltanyossagi kérelmek
o fizetési halasztasi kérelmek
o részletfizetési kérelmek
o talajterhelési dijak
o folyoszamla egyeztetés kérelmek
e atvezetési, visszautalasi kérelmek
¢ meghatalmazasok
o levelezési cim valtozas bejelentések
o t4jékoztatas,adatszolgaltatas kérések
o felszamolési, végelszamolasi eljarasok
e helyi jovedéki add lUgyek
e adatszolgaltatasok MAK részére
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Altalanos adéiigyek
700 % 634 579
600 513 548
500
400
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200
100
0
2012 2013 2014 2015 2016 2017

Ado- és értékbizonyitvany:

Ado6- és értékbizonyitvany kiallitasara tgyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére, kilon
jogszabalyi rendelkezeés alapjan van lehet6ség. A kiadasra nyitva allé hataridé 8 nap.

Az eljaras rendkivll iddigényes, mivel az esetek 90%-ban helyszini szemle szikséges. A
becsilt forgalmi érték meghatarozasa alapos el6készitést és koriltekinté dontéshozatalt
igényel.

Az elmult években a gazdasagi kornyezet valtozasa koOvetkeztében érezhet6en
megndvekedtek a végrehajtasi eljaras céljdb6ol megkért és kidllitott addé- és
értékbizonyitvanyok szama.

A tablazatban szerepl6é adatok kizarélag az eljarasok szamat mutatjak, gyakran egy eljaras
keretében tobb ado- és értékbizonyitvany kiadaséara kerll sor, igy az eljarasok szaméat
jelentésen meghaladja a kiadott hatdsagi bizonyitvanyok szama.

V4

Ado és értékbizonyitvany
280
270 264
260 ﬁ@w” L
250 / TN 254
240 / N/
/ V???

230
220 /224
210
200
2012 2013 2014 2015 2016 2017

Epitményadd:

Az adbhatosdg 2012. augusztusaban moratériumot hirdetet az épitményado-bevallasi
kotelezettség szankcio nélkili pétlasara. Ennek hatasara benyujtott bevallasok emelték meg
a 2012-2013 évben inditott eljardsok szaméat. Az ASP-re torténé atallas elékészitési un.
.adattisztitdsi” munkalatai sordn feltdrasra kerilt, hogy tobb szdz adodalany az ingatlan
tulajdoni viszonyaiban bedllt valtozdsra vonatkozéan nem tett eleget bevallasi
kotelezettségének. Ezen adodalanyok felszodlitasa, ezzel Osszefliggé nyilvantartasok és
fizetési kotelezettségek rendezése 495 db-bal tdbb Ugyiratot eredményezett az adébnemben.
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Epitményadé

2500
2000 A 2157

1500 / \
/1243 \

1000
643 517 SV‘—‘?%
500
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Telekado:

A Képvisel6-testiilet a 6/2013.(Ill. 28.) Or. rendeletével dontétt a telekadd bevezetésérdl. A
rendelet 2013. majus 1-én lépett hatalyba. Az Ugyirat csokkenésének oka, hogy a
felderitetlen addkodteles telkek szdma egyre kevesebb, az Ugyiratforgalmat tulnyomérészt a
tulajdonosvaltasbdl eredd bevallasokbdl szarmazik.

Telakado

200

68 PaN
150 ~&

ol N

50

2013 2014 2015 2016 2017

Helyi ipariizési ado:

Az addnemet érintéen jelentds jogszabalyvaltozas 2017. évben nem tértént. Az adonemben
keletkezett Ugyiratforgalom 68.5%-a (2191db) a benyujtott bevallasokbdl keletkezett. A
helytelen jogszabalyi értelmezés kovetkeztében tovabbra is jelentés a hibasan, hianyosan
benydijtott bevalldsok szama. A benyujtott bevallasok kb. ¥-e 524 db hibasan, hidnyosan
kerilt benyujtasra. Ezekben az esetben értesitettiik az ad6zdkat bevallas kijavitasardl, ill.
hianypotlasi felhivasra kerilt sor. Bejelentkezési, bevallasi kotelezettség elmulasztdsa miatt
833 db felszolitas kikildésére kerllt sor. Az tgyirat forgalom tobbi részét az adofolydészamla
egyeztetések és egyéb az adonemre vonatkozo tajékoztatasok képezték.
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Ipariizési adé
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Gépjarmiiado:

A gépjarmii-adoztatas rendszere — az anyagi és az eljarasi térvény alapjan — 2004-t6l az
Orszagos Jarmlinyilvantartas tartalman és abbdl a Belligyminisztérium altal szolgaltatott
~eves” illetve ,havi” adatalloményon alapul.

A gépjarmiado bevétel 60 %-a 2013. januar 1-t6l az dnkormanyzatoktdl elvonasra kerdlt,
mely a korabbi évekhez képest tovabbi nyilvantartasi és rendszeres adatszolgaltatasi
kotelezettséget jelent az osztély szamara.

Az aldbbi diagram szerinti adatsorokbdl lathatd, hogy az elmult évekhez képest az ligyek
szama ebben az adénemben is emelkedé tendenciat mutat. A 2016.évhez képest 533 db-bal
tébb Ugyirat keletkezett az adonemben.

Gépjarmiadé
4500
A 4137
4000 ET b
3500
3000 214 7 .z rr 7
2500 5120 == Gépjarmlado
1851 _m tgyek
2000 1560 RO
1500 | B —fl—Havi véltozaso
1000
500
0
2012 2013 2014 2015 2016 2017

Végrehajtas:
A végrehaijtasi Ugyek sajatossagara tekintettel a diagramban két adatsor kerdilt feltintetésre,

mivel az eredményes behajtasig altalaban tobbszor és tobbféle behajtasi cselekmény
foganatositasa szikséges, igy az inditott tgyek jellemz&en évekig elhtizédnak.
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Adok maédjara torténé behajtas:

Az adok mddjara behajtandd koztartozasok beszedése mas szerv megkeresésére a meg
nem fizetett adotartozas mintajara, az addbehajtas folyamatan keresztil torténik. Ebbe a
kategoriaba tartoznak pl. a kilénb6z6 — kozigazgatasi, végrehajtasi, - birsagok, a meg nem
fizetett foldhivatali eljarasi dijak.

A 2012-2015 évekhez képest az Ugyiratszam csokkenésének az oka, hogy 2014-tél kikertlt
az onkormanyzati adéhatdésag hataskorébdl a szabalysértési birsagok, 2017. januar 1-tél
pedig az allam altal megel6legezett gyermektartasdijak behajtasanak feladata.

Adok madjara behajtandoé koztartozas

500
0\456
400
311 312 302

300 337

200 226
100

2012 2013 2014 2015 2016 2017

Addbehajtas:

Az adoztatadsi munka legnehezebb részfeladata — az adéhiany feltarasa mellett - a jogerésen
kiszabott, de hataridére meg nem fizetett addhatralékok behajtasa. Valamennyi eljaras
hivatalbol indul.

Végrehajtasi eljaras keretében elvégzendé feladatok

— Adodszamlak kozotti atvezetés

— Visszatartasi jog gyakorlasa

— Veégrehajtas munkabérre, bankszamlara

— Végrehajtas ingo és ingatlan vagyontargyakra

— Végrehajtasi eljaras felfliggesztése és sziinetelése fizetési kbnnyitési és
méltanyossagi kérelem esetén

— Behajthatatlan adotartozas nyilvantartasa

A 2017. évben az Adolgyi osztaly 974 db végrehajtéasi cselekményt foganatositott az alabbi
tablazat szerint, melynek eredményeképpen 39.630 e Ft kerllt behajtasra

2107. évi végrehajtasi cselekmények

Végrehajtasi cselekmény db

Inkasszd 184
Munkabér letiltas 21
Nyugdij letiltas 13
Felszélitas 529
Pénzintézet megkeresése 95
Gépjarm( forgalombdl kivonasa 39
OEP megkeresés 91
NAV megkeresés 2
Osszesen: 974
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Addébehajtas
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Jogorvoslat:

Az adohatosagi dontések ellen 2017. évben 6sszesen 2 db fellebbezés benydjtaséara kertlt
sor, melybél egy esetben sajat hataskdrben maddositottuk a hatarozatot, egy hatarozatot a
Kormanyhivatal jovahagyott.

Felderités, ellendrzés:

A helyi iparizési add, valamint a telekado esetében a bevallast elmulaszté addalanyok
felderitése és felszdlitdsa folyamatosan torténik.

Az épitményadd bevalldsi kotelezettséget elmulaszté addalanyok teljes felderitését-,
felszélitasat, valamint valamennyi adénem tekintetében a bevallas utdlagos ellenérzésére
irdnyuld ellendrzést az osztaly a jelenlegi leterheltsége és Iétszama mellett nem tudja ellatni.
A gépjarmiaddban ellenérzésre nincs szlikség, mivel az adoztatas hatdsagi adatszolgaltatas
alapjan torténik.

Az alabbi diagram tartalmazza az osztaly lgyiratforgalmanak névekedését a 2012. évtdl. Az
inditott eljarasok szama megkozelitéleg 18,6 %-kal (1600 db) emelkedtek, ennek hatasara
az osztalyon egy ugyintézlre éves szinten atlagosan 267 uggyel tobb jut a 2012. évihez
képest. Az lgyiratok szamanak emelkedését sajnalatos médon nem kovette a dolgozéi
létszdm bovitése. Az Ugyek szadmanak novekedésével parhuzamosan emelkedtek a -
kés6bbiekben felsorolt - iktatasra nem kerul6 feladatok, melyek szamszerlien nem
mutathatoak Ki.

Adoligyi osztaly ligyiratai

10500
10000 A 10184

9500 /
/

9000

8000
7500

2012 2017
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Az iktatott Ggyiratok szamaban nem jelennek meg az osztaly altal ellatando6 tovabbi
feladatok:
¢ havi, negyedéves, éves zarasi feladatok, adatszolgaltatasok,
e ONKADO programverzi6 valtozasokkal kapcsolatos feladatok,
e nyomtatvanyok, Ugyleirdsok elkészitése, karbantartasa nyilvantartasok kezelése,
természetes személyi adatok, lakcimek aktualizaldsa
o egyenlegértesiték évi kétszeri kikildéséhez sziikséges adatallomanyok létrehozasa,
szlrése, befizetéshez sziikséges csekkek elballitasa, csomagolasa
o hatralékos listak készitése, szlirése a végrehaijtasi eljarashoz
e az adokotelezettséget (bejelentési, bevallasi) elmulaszté addalanyok sziirése,
hatdsagi nyilvantartasbadl térténd ellenérzése
o iktatasi, irattarozasi, postazasi feladatok ellatasa konyvelési, konyvelés ellendrzési
feladatok
az ASP rendszerhez valo6 csatlakozast érintd adattisztitasi feladatok
o telefonos ugyfél tajékoztatés,
személyes lUgyfélfogadas

Az osztaly dolgozéi az ugyfélfogadasi idé miatt kiesett munkaidé maradék részében
prébaljak ellatni a beszamoldban szerepld egyre névekvd feladataikat.

B. BESZAMOLO AZ IGAZGATASI OSZTALY 2017. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikoddési Szabalyzatanak V/4. pontjaban, valamint az
SzMSz 5. sz. melléklet szerinti Ugyrendjében foglalt feladatokat, tovabba az egyes
munkakori  leirdsokban rogzitett tevékenységeket az Igazgatasi Osztaly 1 6
anyakonyvezetd, 3 f6 hatdsagi és szocialis Ugyintézé, valamint 1 f6 altalanos Ugyintézé és
egyben osztalyvezetd foglalkoztatasaval latja el.

Az Osztaly a teljes 2017. évben ezzel a létszammal (5 f6) latta el a fentiek alapjan
meghatarozott, tovabba az év kbézben ujonnan jelentkezd, elére nem tervezett/tervezhetd
feladatokat is. 3 f6 Ugyintéz6 és 1 f6 osztalyvezetd 2-2 f6s irodakban végzi munkajat,
irodankenti helyettesités alapjan, a kulén irodaban dolgoz6 anyakdnyvvezetd helyettesitését
az osztalyvezet6 latja el (Id. I.1. pont). Az Osztaly mikddését, a munkavégzés menetét, a
feladatok ellatasat — tigytipusonként — az alabbi részletes tajékoztatas tartalmazza.

l. Elére meghatarozott, folyamatosan ellatando feladatok

1. Anyakoényvvezetéi feladatok

Az anyakényvvezetd a sziletés, hazassagkoétés, elhalalozas anyakényvezésével,
h&zassagkotéssel, sziletési, valamint hazassagi csaladi és utonév moédositasaval, teljes
hatalya apai elismeré nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eski szervezésével, anyakonyvi
valtozasok atvezetésével (valas, néwaltozas, allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot
véltozdsa), valamint magyar &llampolgarok kulféldon tortént anyakonyvi eseményének
jegyz6konyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténé felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Az év sordn 357 db beérkezett (iktatott) tgyirat elintézése mellett az elektronikus
anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatosagi megkereséseknek,
apai elismerd jegyz6konyveket vesz fel (2017. évben 32 db), vezeti az EAK rendszert,
szamos esetben szombati napon, illetve péntek délutdn — munkaidén Kkivili idében
lebonyolitja a hdzassagkotéseket (2017. évben 72 db), valamint az allampolgéarsagi eskiiket
(6sszesen 19 f6 részvételével). Nem kotelezd jelleggel, de feladatai k6zott szerepelt 3
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névadd Unnepségen valéo kdzremikddes. Utdbbi tevékenységeknek az iktatasban nincs
nyoma, ugyanakkor ez is az anyakényvvezeté munkaidejének részét képezi. Targyévben 1
gyermek sziletett a telepilésen, az Gjszulétt anyakdnyvezését szintén az anyakdnyvvezetd
végezte.

Az anyakdnyvvezetd tavolléte esetén az osztalyvezetd helyettesiti és latja el a
feladatait (tobbek koz6tt az azonnali Ugyintézést kivand, halotti anyakbnyvezést
(6sszességében 55 db). A szertartasok (elsésorban hazassagkoétés) lebonyolitdsaban
munkajat segitik a Hivatal mas osztalyainak anyakonyvi szakvizsgaval rendelkez6
munkatarsai.

Az év kdzepén sor kerllt a korabbi anyakényvvezetd nyugdijazasara, a munkakoér
atvétele (Hivatalon bellli, tobb éves anyakonyvvezetdi gyakorlattal és szakvizsgaval
rendelkezd munkaerd atcsoportositasaval) zokkendmentesen megtortént.

80
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60 OSziletés anyakdnyvezése

50 @ Hazassagkotés, névado
40
30

20
10 B Allampolgarsagi eskii

OHaldlozas anyakonyvezése

OApai elismer6 nyilatkozat, névvaltozas

2014 2015 2016 2017

2. Gyermekvédelmi ellatasok

a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 1 évre megallapitott tAmogatas (30 db
kérelem)

b) Hatranyos helyzet, illetve halmozottan hatranyos helyzet (14 db kérelem)
megallapitdsa kulon hatarozattal (31 gyermekre tekintettel)

c) Gyermekre tekintettel nydjtott rendkivili telepllési/eseti tamogatas, mely
alkalmanként nyujthaté (43 db kérelem)

d) Etkezési tamogatas: tanévre megallapitott jogosultsag (12 db kérelem)
e) Gyermeksziletési tamogatés (60 db kérelem)

f) Gyermekek karacsonyi tdmogatéasa, kérelem nélkil, hivatalbdl megallapitva: a
pénzbeli tamogatas mellett verset és szines képet tartalmazé koszontdé lap
szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (13 f6 gyermek részére)

g) Hatranyos helyzetl csaladok gyermekei részére biztositando szunidei étkezés:
Hivatalbdl indulé, alkalmankénti (tavaszi, nyari, 6szi és téli szlinidét megelézéen)
megkeresés alapjan beérkezett igénybejelentésre, helyben fogyasztasra kész,
elére csomagolt és adagolt étel megrendelése, valamint a Biatorbagyi
Csaladseqitd és Gyermekjoléti Szolgalat épuletében torténd atadasa a
jogosultaknak. A tamogatas 2016. év nyari szlnetétél biztositando (évi 4
alkalommal 31 gyermekre tekintettel kiklldott tajékoztatas, tényleges
igénybevétel 2017. évben: 23 f6 gyermek)

A gyermekvédelmi ellatasokra benyujtott kérelmeket/lgyeket tekintve (6sszesen: 203 db) a
dontéshozatalt megel6z6en mintegy 60 %-ban (122 eset) volt szikség hianypotlasi végzés
kibocsatasara, illetve — ahol a jovedelmi viszonyok nem voltak méasként tisztdzhatéak —
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mintegy 20 %-ban (40 esetben) el6zetes kiértesitést kdvetéen kornyezettanulmany
lefolytatasara, valamint arrél jegyz8konyv felvételére.
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3. Felnétt koruak szocialis ellatasai
a) Telepullési tAmogatas/lakhatasi tAmogatas (43 db kérelem)

b) Telepilési tamogatas/dpolasi tAmogatas (26 db kérelem, valamint kapcsol6édo
OEP jelentés)

c) Telepllési tamogatas/gyogyszertdmogatéas (77 db kérelem)

d) Rendkivili telepilési tamogatas/eseti tamogatas felnétt raszorultsagara tekintettel
(83 db kérelem)

e) 85 év felettiek karacsonyi tAmogatasa, kérelem nélkul hivatalbél megallapitva: a
pénzbeli tAmogatas mellett verset és szines képet tartalmazo koszontd lap
szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (239 f6 részére)

f) Rendkiviili telepilési tamogatas/temetési tamogatas (22 db kérelem)

g) Tuzel6 tAmogatas: természetbeni — kiszallitott tlizifa — tAmogatéas (22 db kérelem)
h) Kamatmentes szocialis kélcson (6 db kérelem)

i) Koztemetéssel kapcsolatos feladatok (1 db kérelem)

i) Csaladok atmeneti otthondban (S.0.S. Krizis Alapitvany), szocialis intézményben
(Gizella Otthon) térténd elhelyezés (4 db kérelem)

k) Telepulési thamogatas/hatralékkezelési tamogatas (nem érkezett kérelem)
I) Vis maior tAmogatéas (3 db kérelem)

A felnétt koruak szocialis ellatasaira benyujtott kérelmeket, hivatalbdl inditott Ugyeket
tekintve (0sszesen: 526 db beadvany) igen eltér6ek a déntéshozatalt megel6z6, kotelezd
eljarasi cselekmények, de Aaltalanossagban elmondhaté, hogy mintegy 35-40 %-ban
hidnyosak a beadvanyok, igy hianypotlasi végzés kibocsatasa volt sziikséges.

Kotelez6 tovabba a helyszini szemle megtartdsa és a lakdkornyezet vizsgalata az apolasi
tdmogatas megallapitdsa esetén (példaul apolt személy lakaskortlményei), valamint a
krizishelyzet miatt soron kivuli Ggyintézést kivand tuzel§ tdmogatasnal (fltéberendezés
megléte, tovabba tlzelbanyag tényleges sziikdssége). Ez 6sszességében mintegy 48 db
koérnyezettanulmany lefolytatasat, illetve arrdl jegyzékdnyv felvételét jelentette.

A kamatmentes szocialis kélcsén megallapitasat megel6zéen sziikséges a kérelmezd,
valamint az altala megjeldlt két f6 kezes személyes megjelenése a Hivatalban, és a
visszafizetésre vonatkozd, egyuttes nyilatkozatukrol jegyz6konyv felvétele.
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4. Altalanos (hat6sagi) igazgatasi tigyek

a) Lakcim- és személyi adatok valtozasaval (6sszesen 560 db kérelem), ebbél a
cimnyilvantartdssal kapcsolatos Ugyek: hazszamozast, hazszamrendezést
tartalmazo eljarasokat koévetéen az uj kozterllet/hazszam rogzitése (306 db
kérelem)

b) Hagyatéki eljaras (220 db kérelem)

c) Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa felsdoktatasi intézmény hallgatdi, illetve védendd
fogyasztok részére, életbenléti igazoldsok (117 db kérelem)

d) Talalt targyakkal, koézérdekli munka, koézérdekli munkabiintetés letdltésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok (16 db Ugy)

e) Tarshatéséagi (biréséagi, gyamhatdsagi) megkeresések, belfoldi
jogsegélykérelmek: a néluk folyé lgyekben — mint lakcim szerint illetékes
hatosagként — kornyezettanulmany lefolytatasa (28 db tgy)

f) Ebnyilvantartas: a lakossdgnak haromévente legaldbb egy alkalommal bejelentési
kotelezettsége van a telepllésen a haztartasdban tartott ebekre vonatkoz6an
(ebtarté adatai, eb adatai, oltdsok, ivartalanitds adatai, allatorvos adatai stb.),
melyrdél nyilvantartas készllt. A teleptlésen 2014. évet kdvetéen 2017. év majus-
juniusban kerilt sor az Gjabb 0Osszeirasra, a bejelentési kotelezettség és a
nyilvantartas frissitése azonban ezen idéponton tul is folyamatos (hataridd utani
Uj ebek tartasa, elpusztult ebek). A kapcsolodo feladatokat 1 f6 Gigyintézd, illetve
az osztalyvezet6 latta el, bejelentés papir alapon, illetve online is térténhetett, az
utobbi esetben a bejelentblapok a Hivatalban kerultek kinyomtatasra. A
nyilvantartas targyévben 852 db beadvany adatai alapjan frissitésre kerilt, az
ugyiratokat az iktatoprogrambdl ki kellett vezetni, majd irattarozasra el6késziteni.

A lakosséagi lakcimbejelentés — polgarmesteri kérésre — teljes munkaidében torténik, tehat
nem kizarolag ugyfélfogadasi id6ben. Sajnos szinte kivétel nélkul hibasan kerulnek kitdltésre
a nyomtatvanyok, a javitas, illetve az Uj nyomtatvanyok kitltése Ugyintézdi segitséggel
torténik. A lakcimbejelentés elfogadasat megel6z6en sziikséges az ingatlanra vonatkozéan a
foldhivatali nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival) valé egyezés megallapitasa, majd
a bejelentett cim rogzitése az elektronikus rendszerben, végil — okmanynyomtaté és ennek
haszndlatara valé jogosultsag hidanyaban — az Ugyiratok tovabbitasa a Budakeszi Jarasi
Hivatal felé.

A hagyatéki eljaras lefolytatasa szintén tobb eljarasi cselekménybdl allé tgymenet, a
hozzatartozé kiértesitését, nyilatkozatardl toérténd jegyzékonyv felvételét, az Adougyi
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Osztélyr6l és mas tarshatdsagtdl ado- és értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok
lekérését, ingo leltarak felvételét, majd valamennyi (gyirat kdézjegyz6hdz toérténd
felterjesztését tartalmazza.

A hatéségi bizonyitvanyok kidllitasanak hataridejére jogszabdly nem a szokasos 21
agyintézési napot, hanem 8 napot szab meg, azonban a kérelmezék jellemzben a részikre
mas intézmények (pl. fels6oktatasi intézmény, kulféldi nyugdijfolyésitd intézet) Aaltal
megszabott hataridé el6tt néhany nappal jonnek, igy ez az lgykdr is — hogy ne a Hivatal
hibajabol séruljenek az tigyfél jogai mas eljarasban — azonnali elintézésiinek tekintenddk.

DOLakcimiigyek
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1000 - @ Hagyatéki eljatas
800 -
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600 -
400 OTalalt targyak, kozérdekl munkabiintetés
200 o )
B Tarshatosagi megkeresések
0 |
2014 2015 2016 2017 DEbnyilvantartas

Il Elore meghatarozott, idoszakosan jelentkez6 tovabbi feladatok

1. Az orszaggydlési képvisel6k 2018. évi altalanos valasztasaval kapcsolatosan az azt
el6készitd feladatok mar 2017. év novemberétél jelentkeztek. Ennek keretében az
elektronikus kozponti cimregiszterben (KCR) megtortént az adatok egyeztetése,
frissitése, az Ujonnan létesitett utcak korzetesitése, a kdzpontilag iranyitott,
felkészitést seqitd informatikai prébak elvégzése.

2. Lakascélu helyi tAmogatasokkal kapcsolatos feladatok: minden év majus-junius
hénapok tekintetében, hianypétlasi felhivasok, értesitések kuldése,
koérnyezettanulmany lefolytatasa, déntés elékészitése az Egészségugyi és Szocialis
Bizottsag felé (8 db kérelem).

3. Bursa Hungarica 6nkorméanyzati 6sztondij tamogatassal kapcsolatos feladatok:
minden év végén, november-december honapokat érintéen. Az Onkormanyzat
csatlakozasanak el6készitése, a szoros hataridével meghozand6 dontés gyorsitott
eljarasban torténd el6készitése, a palyazatok esetében kotelez6 elektronikus
adatrogzités elvégzése a dontés megsziletését kdvetéen a palyazatkezeld, illetve a
palyazok kiértesitése (40 db péalyazat).

4. ,Orilunk, hogy megszilettél” elnevezési, évente 2 alkalommal (majus és
december hoénapokban) megrendezésre kerll6 varosi eseményhez (életfa levél
elhelyezéséhez) kapcsolédéan a népesség-nyilvantartasbol Biatorbagyon lakcimmel
rendelkezd ujszulott gyermekek és csaladjuk adatainak kinyerését kovetben a
csaladok meghivéval torténé értesitése (targyévben dsszesen 141 f6 gyermeket
érintéen), illetve a résztvevok listajanak atadasa a Polgarmesteri Kabinet felé a
tovabbi teend6k megszervezése érdekében.

5. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodd Erzsébet utalvanyok
atadasaval 0Osszefliggd feladatok: minden év augusztus, illetve november
hénapokban fennall6 jogosultsagra tekintettel (jogosultak kiértesitése az atveétel
idépontjainak megjeldlésével, a két alkalommal Osszesen 139 f6), tovabba az
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10.

11.

utalvanyok megrendelésével, &tadasaval kapcsolatos egyeztetés a Pénzigyi
Osztallyal.

Kedvezményes napkozis gyermektaborban valé részvétellel kapcsolatos
feladatok: a nyari szinidében, a hatranyos helyzetli gyermekek részére nyujthatéd
tamogatés igénybevétele érdekében az érintett csaladdok kiértesitése a Biatorbagy
kbzigazgatasi terliletén szervezett taborok ismertetésével egyidejlleg, dontés
elékészitése, majd az elszamolas segitése (a tamogatas 2016 évben kerilt
bevezetésre). Az érintett csaladok Kkiértesitése megtortént, csatolmanyként
megkuldésre kerllt a Biatorbagyon meghirdetett taborok/foglalkozasok elérhetésége,
targyévben erre vonatkozé igényt nem jelentettek be.

Beszamolok, statisztikak, kimutatdsok készitése (KSH felé: jelentés a
gyamhatosag tevékenységérél minden év februar 28-ig, kimutatas a pénzben és
természetben nyujthaté tamogatasokrdl minden év aprilis 30-ig, polgarmester altal
atruhazott hataskdrben hozott doéntésekrdl: negyedévenként, gyermekvédelmi és
gyamuigyi beszamolé: minden év majus 30-ig).

A beszamoldk, statisztikak, kimutatasok készitésének problematikaja, hogy hiaba
kotelezd tobbféle elektronikus rendszerben, orszagos adatbazisban régziteni az
egyes Ugyek valamennyi adatat (kérelmezd, csaladja személyazonosité adatai, TAJ
szama, jovedelme, a kérelem és tamogatas paraméterei stb.), sajnos egyetlen
adatbazisbdl sem nyerhetéek ki teljes mértékben az egyes statisztikahoz szikséges
adatok. igy a beszamolok, statisztikdk készitésénél Ujra elé kell venni az egyes
Ugyiratokat, hogy a statisztikai adatlapok kilénleges kérdéseire, sajatos bontasu
tablazataiba adatokat lehessen szolgéltatni.

Tiidésziirés koordinalasa: mely magaban foglalla minden év tavaszan a
Torokbalinti Tudégydgyintézet altal szervezett tudésziréssel kapcsolatban a helyszin
megfeleld elbkészitettségének biztositasat a Varosgondnoksag bevonasaval, a 45 év
felettiek név szerinti tajékoztatasat/kiértesitését a népességnyilvantartast végzé
igazgatasi Ugyintéz6, valamint a rendszergazda kozremikodésével, kulsés
személyek bevonasat a szlrésen részt vev6k szamitdgépes adatrogzitéséhez
(korabbi kartonozasi munkalatok), a pénzlgyi elszamolas el6készitését. Targyévben
6.973 db névre sz0l6 értesitd kerult kikildésre.

Szocialis gyermektabor szervezésének koordinalasa: a biatorbagyi kdznevelési
intézmények, elsésorban a Biatorbagyi Altalanos Iskola, valamint a Ritsmann Pal
Német Nemzetiségi Altalanos Iskola szervezésében Fonyodligeten, minden évben a
nyari szunid6 megkezdését kovetben lebonyolitasra kerll6 tabor tekintetében
(igényfelmérés, programterv és varhaté koltségek elézetes egyeztetése,
hatarozathozatal a tamogatasi 6sszegrél, elszamolas segitése a Pénzugyi Osztaly
fele).

Szocidlis Kerekasztal miikédtetése, az Id6siigyi Tanacs feladatainak segitése,
valamint a ,,Téli szomszédolas” elnevezésii akcioprogram koordinalasa: a
Képvisel6-testilet  dontésének, iletve  helyi rendelet szabalyozasanak
figyelembevételével az osztalyvezetd gondoskodik a szervez6dések 6sszehivasarol,
meghivok kiklldésérdl, a targyalasra érkezett anyagok koordinalasarél, az Ulésen
torténd jegyzékodnyvvezetésrdl, a résztvevOk szamara emlékeztetdk kikildésérdl,
illetve a megfogalmazott feladatok végrehajtasarol.

Kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) mikodtetése: az
osztalyvezetd a munkatarsak egyéni teljesitményértékelését, illetve a kovetkezd

idészak koévetelményeinek meghatarozasat ezen informatikai rendszer segitségével
végzi, évi két alkalommal.
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12.

13.

14.

A Kobzponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevevokrol
(KENYSZI) rendszer e-képvisel6jeként az osztalyvezeté folyamatosan régziti a
rendszerben a személyes gondoskodast nyuljté szocialis ellatasokat és gyermekjoéléti
alapellatasokat végz6 intézmények (Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalat, Goélyafészek Bodlcséde) adatszolgaltatasaval kapcsolatos kéréseit,
valtozasait.

A munkatarsak részérdl a munkaltatd altal dsszeallitott éves tovabbképzési tervben
szerepl6é programokon, szakirdnyu képzéseken valo részvétel, a képzés teljesitése,
a kapcsolodd vizsgak letétele szintén id6szakosan jelentkezé feladat. Az
anyakonyvvezetd helyettesitése, anyakonyvi esemeények/szertartdsok
lebonyolitasanak segitése érdekében az Osztaly tovabbi 1 f6 (hagyatéki) tgyintézéje
targyévben sikeres anyakdnyvvezetdi szakvizsgat tett.

A szocialis és gyermekvédelmi igazgatashoz kapcsolédéan a Biatorbagyi Csalad-
segité és Gyermekjoléti Szolgalat altal koordinalt jelzérendszeri talalkozékon valo
részvétel, bélcsbédei/dvodai felvételi bizottsdg lilésein val6 megjelenés és érdemi
segitségnyujtas, az Esélyegyenléségi Program és Szolgaltatastervezési
Koncepcié felllvizsgalataval, akciéprogramok 06sszeallitdsaval kapcsolatos
egyeztet6 férumokon val6é aktiv részvétel szintén minden évben, idészakosan, de
rendszeresen jelentkezd, elsésorban az osztalyvezetd munkakdréhez tartozo feladat.
A vezet6i értekezleteken, Egészségugyi és Szocialis Bizottsag, valamint Képvisel6-
testuleti Gléseken, kdzmeghallgatasokon valé részvétel, a képvisel6-testileti Ulésekre
torténd elbterjesztések Osszeadllitdsa szintén az lgazgatasi Osztaly vezet6jének
feladatkdréhez kapcsoladik.

Kérelemre, illetve hivatalbdl induldé Ugyek intézése mellett folyamatosan

ellatando6 feladatok

EAK rendszer feldllitasa és vezetése: az (] elektronikus anyakonyvi rendszer 2014.
évi kialakitasa ugy tortént, hogy a kordbban hasznalt elektronikus rendszer adatait,
melyek mar feltéltésre keriltek meglehetésen nagy szamu anyakonyvi adatokkal,
nem lehet atemelni. Ez tehat egy adatok nélkdli rendszerként indult, az
anyakonyvvezetdk ettél az idéponttdl az anyakonyveket mar nem vezetik, azonban
az anyakonyvek adataibol folyamatosan toltik fel a rendszert. A cél elsésorban az
volt, hogy az Ugyfelek barmelyik anyakonyvvezetdénél elbterjeszthessék kérelmiket
pl. anyakdnyvi kivonatok irant. A megkeresett anyakdnyvezet6 a rendszeren
keresztil felkéri az anyakdnyvezés helye szerint illetékes hivatalt, hogy téltse fel az
adatokat, majd az ugyfél atveheti az anyakonyvi kivonatot ott, ahol kivanja. A
rendszer mikodtetése nem sokban hasonlit az el6z6 elektronikus rendszeréhez,
tovabbképzésen kellett részt venni, illetve a rendszer kezdeti mikodtetésével igen
sok probléma, fennakadas adddott, melyek az év masodik felében folyamatosan
javitasra kertiltek.

PTR rendszer vezetése: a szocialis és gyermekvédelmi ellatasok egységes,
orszagos nyilvantartasa érdekében feldllitott, Uj elektronikus rendszerben a Hivatal
el6tt folyd Ugyek minden részletre kiterjedé adataival valo feltoltését az Osztaly
munkatarsai 2014. év elejétdl folyamatosan végzik.

KCR rendszer felallithsa és vezetése: az egységes, Uj kdzponti cimregiszter
feldllitasanak célja az volt, hogy a jelenleg Kkuldonb6zd nyilvantartasokban
parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy etalon-nyilvantartasban egyesitse, és
ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek és pontosabbak legyenek, tovabba a
kllonb6zd nyilvantartasokban szerepldé cimadatok megegyezzenek. A rendszer
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feldllasat az elmalt években — szakaszonként meghatarozott, igen szoros
hataridékkel - jegyz6i adatellen6rzési feladatok elézték meg, az adatfeltéltés
folyamatos. A feladatot az Osztaly részérél 1 f6 munkatars végzi.

4. TSZR rendszer - és ezzel parhuzamosan a hasonlé funkciot betdltd Helyi Vizual
Regiszter - kezelése és abbol adatszolgaltatas teljesitése: A telepilési szolgéltato
rendszerek a telepulési dnkormanyzatok illetékességi teriletén lakd- és/vagy
tartozkodasi hellyel rendelkezd allampolgarok adatait, valamint a helyi
korzetallomanyokat tartalmazzak. A rendszerek egyedi és csoportos, névjegyzéek és
statisztikai célu szolgaltatasok nyujtasara képesek, a belélik kinyerhetd adatokat a
népességnyilvantartassal foglalkozé igazgatasi Ugyintéz6 — megkeresés alapjan —
biztositja. 2017. évben is szamos, sok esetben szoros hatéridét megallapitd
megkeresésre keriilt sor, példaul a Féépitész Helyi Epitési Szabalyzattal kapcsolatos
feladatainak segitése, az egészséglgyi intézmények/haziorvosok és korzetik
mikddése, dnkormanyzatok palyazati anyagainak 6sszeallitasa, az Adoéugyi Osztaly
adatainak frissitése, kiiltertiletek felmérése kapcsan.

5. Iratkezelé program mikodtetése: tovabbi jelents id6raforditast és plusz feladatot ro
az Ugyintéz6k részére, hogy az eljarasok soran keletkezé valamennyi Ugyiratot,
eljarasi cselekményt az iktatoprogramban is régziteni kell, majd a lezarast kdvetden,
irattarba helyezhetd allapotban (irattari jellel ellatva, el6adéi ivet kitoltve, eléadoi
munkakonyvet vezetve) a Szervezési Osztalynak atadni. 2018. évtdl (j
onkormanyzati szakrendszer (ASP - Application Service Provider) keril bevezetésre,
mely egyrészt iratkezel6 rendszer, masrészt — az Igazgatasi Osztalyt érintéen —
hagyatéki leltar rendszer, melynek kezelésével kapcsolatos oktatas, felkészités 2017.
év masodik felében elkezdddott.

Sajnos 2017. évre vonatkozodan is elmondhatd, hogy az ugyfélfogadasi idében érkezd
ugyfelek nagy része nem kitdltdétt tamogatasi kérelemnyomtatvannyal érkezik.
Legtdbbjiuk részére — problémajuk feltarasat kovet6en — Altalanos szobeli tajékoztatast
szukséges nyujtani, majd a megfelel6 tamogatasi forma kivalasztasat kovetéen a
nyomtatvany kitoltésénél is segitséget kell nyujtani. (A nyomtatvanyok a jogszabalyok el6irt
tartalmi kdvetelményeit, szbvegezéseit tartalmazzak, a fogalmakat, kifejezéseket irott
anyagban nem lehet lecserélni érthetébb koznyelvre.) A szocialisan raszorult tgyfelekkel
foglalkoz6 Ugyintézdknek tovabba szamolniuk kell az esetleg minden tovabbi segitségtdl
elesett, évek ota nehéz koérlilmények kozott él6 emberek, vagy hozzatartozéjukat
nemrégiben elvesztett személyek gyaszaval, elkeseredettségével - tobb alkalommal
elkertlhetetlen az ugyfelek sorsanak, panaszanak meghallgatasa, melybdél talan nem indul
Ugy, azaz nincs irasos nyoma az ligyintézések kozott.

Ugyfélfogadasi napokon kiviil is kotelesek teljes korli tajékoztatast nyujtani a telefonon,
illetve elektronikus uton érkez6 tajékoztatast kérd megkeresésekre, illetve konkrét,
folyamatban 1év6 Ugyekre vonatkozoan (betartva persze tobbek kozott az adatvédelemre
vonatkozé szabalyokat), melyek mind az érdemi Ugyintézésre nyitva allé idébdl vesznek el
orékat.

A korabbi évekhez hasonl6an a 2017. év szamos tervezhet6, azonban uj és id6szakos
feladatokkal is terhelt év volt, de az ezzel jar6 nehézségek ellenére, feszitett
munkatempdban az Igazgatasi Osztély ellatta feladatat.
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C. BESZAMOLO A PENZUGYI OSZTALY 2017. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Pénzigyi Osztaly SzMSz szerinti feladatai:

A koltségvetési bevételekre vonatkozd szamitdsok elvégzése, a kiadasi igények
felmérése,

az onkorményzat és intézményei éves koltségvetési koncepciojanak, koltségvetési
javaslatdnak és a végrehajtasrél sz6l6 beszamoldk tervezetének Osszeallitdsa, a
polgarmesteri hivatal gazdalkodasi kdrébe vont szakfeladatok és intézmények
tekintetében,

az operativ pénzigyi gazdalkodas lebonyolitasa,

megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok konyvelése,
bizonylatolasa,

allbeszkoéz- anyag, fogyldeszktz (szerszam) és készletbeszerzés-gazdalkodas,
leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informécié és pénzigyi adatszolgéltatdsok,
hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom,

likviditas biztositasa,

az el6irt szamviteli és pénzigyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi ligyintézés,

az el6irt szamviteli, pénzlgyi és gazdasagi szabdlyzatok elkészitése és
aktualizalasa,

a kifizetéseket terheld levonasok elszamolasa és intézése,

a koltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggd szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
érvényesités, pénzigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi
ellenérzés,

az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk  figyelemmel kisérése,
pénzmaradvanyaik felllvizsgéalata,

a hivatali és az intézményi koltségvetest érinté addelszamolasok elkészitése,
normativa igénylés és elszamolas, jovedelempd6tlé tamogatas igénylése,

a Kkoltségvetés tervezése és végrehajtdsa korében szilkséges dontések és
intézkedések el6késziteése, illetbleg megtétele,

kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

a Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas és annak adatszolgéltatas nyuijtasa.

A Pénzigyi osztaly munkafolyamata nagymértékben szabdlyozott, feladatait az alabbi
jogszabalyok és szabalyzatok figyelembe vételével latja el:

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.);

- az Ant. végrehajtasarol rendelkezd 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.);

- aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (Sztv.);

- az dllamhéaztartas szamvitelérsl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

- Biatorbagy Véaros Onkormanyzata és Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala
gazdalkodasi szabalyzata;

Szamviteli politika és figgelékei;
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- Egyudttmlkddési megéllapodas Biatorbagy Varos Képviselé-testilete és a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kozott;

- Biatorbagy Varos Polgarmesteri hivatala és az onkormanyzat koltségvetési szervei
koz6tti munkamegosztasi megallapodasok, stb.

A Pénziugyi osztaly a pénzigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatait integralt pénzigyi
rendszerben, a Computrend CT EcoStat programjaban végzi, mely szervezeti egységenkeént
un. divizidkra van osztva és ezen belul feladatkéronként kildnb6zé modulokbdl all.

Osztalyunk az alabbi modulokat alkalmazza:
- Napi munkavégzéshez:

0 Kotelezettségvallalas
Rendelés (szerz6dések és megrendelések)
Raktar (készletnyilvantartas + kisértéki targyi eszk6zok)
Targyi eszk6z
Pénzigy
Fokonyv
Ebédjegy (gyermekétkeztetés)
0 Tamogatas, Lakbér
- Kiegészité modulok:
o Paraméterkezeld, Védelmi rendszer
o Cash-flow
o Listakezel6

O O 0O o0 o0 o

A Hivatal és az o6nalldan mikoédé intézmények, valamint a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott kotott munkamegosztasi megallapodas értelmében a Polgarmesteri
Hivatal Pénzilgyi Osztalya latja el az 6nallban miikdédd intézmények és a nemzetiségi
onkormanyzat, valamint a Biatorbagyi Fogorvosi Ugyeleti Tarsulas pénzigyi, szamvitel,
vagyongazdalkodasi feladatait.

A pénzlgyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatellatas mellett a Pénziigyi Osztaly
koordindlja a belsé ellendrzési feladatok lebonyolitasat, részt vesz a testuleti anyagok
elékészitésében, a testlleti dontések végrehajtasaban, a palyazati elszadmolasok
elkészitésében, valamint Osztalyunk vezeti a vagyonvaltozasok analitikus nyilvantartasat.

Osztalyunk munkaja valamennyi tarsosztaly munkajaval parhuzamosan ,termelédik”, a
munkafolyamatok végén — jellegébdl fakaddan — legtébbszor osztalyunk all.

A pénzlgyi osztalyvezetd 6sszedllitia az dnkormanyzat és az 6nalléan mikodo intézmények
koltségvetését a jogszabaly altal meghatarozott mérlegekkel, kimutatdsokkal és szbéveges
indoklassal egyuitt.

Osztalyunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jaré6 megrendelések, szerz6dések
nyilvantartasat, a beérkez6 szamlak kotelezettségvallalashoz kapcsolédd csatolasat,
kifizetését, konyvelését, valamint eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.

2017. évben Osztélyunkon 2 (j 6nall6 intézmény - a Biatorbagyi Kariké Janos Konyvtar,

valamint a Bechtold Svab T4jhaz - jelentési kbtelezettségei okoztak az el6z6 évekhez képest
tobbletfeladatot:
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Tavalyi évben az 6nkormanyzat esetében — ide nem értve a polgarmesteri hivatalt és az
intézményeket — 526 Uj szerzddés, valamint 399 megrendelés kerllt rogzitésre.

Valamennyi szerz6dést és irasbeli megrendelést a gazdasagi vezetbnek pénzugyi
ellenjegyzéssel kell ellatnia.

A kotelezettségvallalas nyilvantartd programban az adatokat - mely a jogszabalyi
eléirasoknak medfeleléen az elb6zetes irasbeli kotelezettségvallalasokat tartalmazza - a
gazdalkodas elbsegitése érdekében aktualizalni, a valtozasokat naprakészen vezetni és a
kontirozashoz el6késziteni sziikséges a rovatrendnek megfeleléen, valamint a fékonyvi
nyilvantartassal folyamatos egyeztetést kell végezni.

2017. évben a kiallitott vev6i szamlak darabszama onkormanyzati szinten 20.242 db, a
beérkezett (szallitoi) szamlak darabszama 12.333 db volt, mely a rbgzitésen és a
pénzforgalmi teljesitésen tul pénzugyi ellenjegyzési, kontirozasi, érvényesitési, konyvelési
feladatot is vonz oly médon, hogy egy adott szamlan szerepl6 tételeket tébb feladatra kell
elszamolni.

Az intézmények altal rogzitett szerz6déseket, megrendeléseket és szamlakat a pénzigyi
osztaly intézményi koordinatorai veszik at a kijelolt intézményi kapcsolattartoktél, atadofiizet
ellenében. A szerz6déseket és megrendeléseket az integralt pénzigyi rendszerben keretre
osztjak, majd hozzacsatoljak a beérkezd szamldkat. Az intézmeényi szamlak pénzugyi
ellenjegyzése, kontirozasa, érvényesitése, konyvelése és banki atutaldssal torténd
kiegyenlitése szintén a pénzugyi osztaly feladata.

A 2017. évben beérkezett szallitoi szamlak intézmények kdzoétti megoszlasa:

m Onkormanyzat

® Benedek Elek Ovoda

m Csaladsegitd Kozpont

m Faluhaz és Kariko J.
Konyvtar

B Golyafészek BolcsGde

m Kariko Janaos Konyvtar

Polgarmesteri Hivatal

Bechtold Svab Tajhaz

AN
7

Német Nemzetiségi
Onkormdnyzat

A banki Ugyintézési tevékenységhez tartozik a szamlak kiegyenlitésén tal az integralt
pénzugyi rendszerben a banki kifizetések kivezetése, kdnyvelésre val6 elékészitése. Kiemelt
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feladat az onkorményzati koltségvetési elszamolasi szamla mellett valamennyi alszamla
forgalmanak feldolgozdsa és a megtakaritdsok, betétlekotések kezelése. Az igazgatasi
osztaly altal hozott, segélyek megitélésérdl szolé hatarozatokat teljesitésre el6 kell késziteni,
mely lakcimre torténd kifizetéssel vagy banki atutalassal kerul kiegyenlitésre.

Az onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal hazipénztarral rendelkezik, mely ellatia a
kifizetésekhez tartozd kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szamlak rendszerben térténd
rogzitéset, feldolgozasat. A kifizetések magukban foglaljak a készpénzes szamlaforgalmat,
valamint a nem szamlajellegli egyéb kifizetéseket (pl. segélyek, bérek, utalvanyok).

A helyi adodkkal, potlekokkal és birsagokkal 0Osszefiiggd bevételek és kiadasok
értéknaponként és adénemenként kerlilnek rogzitésre, kontirozasra, érvényesitésre és
konyvelésre.

A készletek és Kkisértekll targyi eszkdzOk nyilvantartasba vételével, valamint azok
selejtezésével kapcsolatos feladatokat is osztalyunk latja el.

A nagyértékl targyi eszk6zok nyilvantartasat, allomanyvaltozasat is osztalyunk vezeti az
onkormanyzat és valamennyi intézménye, gazdasagi tarsasdga vonatkozasaban.
Negyedévente beruhdzasi statisztikat kell késziteni, valamint az allomanyvéltozas és
ertékcsokkenés feladasét el kell végezni.

A Magyar Allamkincstar felé havonta koltségvetési jelentést kell adni, melyet
intézményenként (7 db + a nemzetiségi dnkormanyzatok/6nkormanyzat) és a Fogorvosi
Tarsulas vonatkozasaban kell késziteni, valamint havonta készitjik el az altalanos forgalmi
ado6 bevallasainkat is. A mérlegjelentések negyedéves leadasi periodusa nem valtozott. Az
osztély feladatat képezi az éves mérlegjelentés és az éves koltségvetési beszamold
elkészitése az Allamkincstar altal kitlizott hataridé betartasaval.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden az Allamkincstar felé feladasra keriilt a 2017.
évi elemi koltségvetés szintén intézményenkénti, illetve 6nkorméanyzati bontasban.

A feladat sulyat annak nagysagan kivil a szoros hataridébdl torténé ,kicsuszas” szankcioja
jelenti, ez jelentésenként 50.000 Ft-os birsaggal jarhat.

Osztalyunk latia el az Allamkincstar altal megkildétt (6nkormanyzati és intézményi
vonatkozasu) bérkimutatasok és a HR altal elvégzett szamfejtések konyvelését, a bérek
egyezBségének ellenbrzését és a nettd finanszirozas lekdnyvelését.

A Magyar Allamkincstar kozhiteles hat6sagi nyilvantartast vezet tobbek kozott a helyi
onkormanyzatokrdl, a helyi nemzetiségi dnkormanyzatokrol és a koéltségvetési szervekrdl. A
torzskonyvi nyilvantartas aktualizalasaval kapcsolatban felmerilé feladatokat a pénzigyi
osztdly latja el (pl. alapité okirat médositasa, vezet6i adatok valtozasanak bejelentése, stb.).

A Pénzlgyi osztaly végzi a lakascélu helyi tamogatasokrél szolé 26/2012.(X.26.)
onkormanyzati rendelet alapjan megitélt vissza nem téritend6 tamogatas, tovabba
kamatmentes kolcsOnszerzddések el6készitését és az 6sszegek kiutalasat, valamint a
visszafizetett kdlcsondkhtz kapcsolédd bejegyzett jelzalogjog torlését. Természetesen a
kolcsontorlesztéssel kapcsolatos analitikai nyilvantartast is az osztalyunk vezeti, valamint
minden év elején sor keril az egyenlegkdzld levelek és postai csekkek kiklldésére.

A fentieken kivil feladatunk még az Iharos-vélgyi taborban, valamint a Fonyédligeti Gdilében
zajl6 taboroztatasok, Udiltetések koordinalasa.
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D. BESZAMOLO AZ EPITESI PONT 2017. EVI TEVEKENYSEGEROL

Az Epitési Szolgaltatasi Pont jelenleg két f& Ugyintézével latta el feladatait, melyek a
kovetkezbk:

o Ugyfelek részére tajékoztatds nyujtds a jelenleg hatalyos HESZ szerint a
beépithetdséq feltételeirdl.

Az ugyfelek kérelmei alapjan, telefonos és irasbeli tajékoztatas, mely kiterjed a Féépitésszel
torténé konzultaciora, a szakhatdsagokkal torténd egyeztetésekre valamint a PMKH Erdi
Jarasi Epitésiigyi Hatésagaval és Budakeszi Varos épitéshatésagaval, a kdzmii lizemeltetk
tovabba kéménysepré ipari vallalat megkeresésére is. Szakmai segitség nyujtasa az
épitésigyi hatdésagi szolgaltatas és épitésugyi, épitésfeligyeleti hatdésagi eljardsok,
ellendrzésekhez. Tajékoztatasok az épitési kivitelezési munkak soran esetleges problémak
kezelésrdl.
Hat6sagi megkeresés alapjan jogkor valtozas miatt iratok tovabbitdsa a helyi tervtarbol
illtetve irattarbol.

e Az Epitésiigyi Tajékoztatasi Dokumentaciés Rendszer (ETDR) hasznélata
Az épitésiggyel kapcsolatos hatéséagi engedély iranti kérelmek hivatalban valé atvétele,
iktatasa, a hivatali rendszerbe- majd az ETDR rendszerbe vald feltoltése. Tovabbi feladat az
ETDR rendszeren keresztiil a hatdsag altal megtett intézkedésekrdl tajékoztatas nyujtas az
ugyfelek részére. Mas eljaro hatdsag kijelolés iranti kérelmének tgyintézése.
Biatorbagy Varos Onkormanyzat beruhdzéasainak ETDR-be valé feltdltése, valamint az
engedélyek kezelése.

e OENY (Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas) kezelése, véaltozasi vazrajzok feltdltése,
adatok lekérése. Orszagos miemléki nyilvantartas adatainak kikeresése.

A www.e-epites.hu internetes portalon a hatlyos jogszabalyok napra kész valtozdsainak
figyelése.

o F&épitész feladatainak, iratainak kezelése: el6készités, iktatds, archiv iratok
felkutatasa tervtarbol, térképtarbdl valamint az irattarbél. A telepllésképi- és
bejelentési eljarashoz érkezé kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozon
vald fogadasa, szilkség szerinti szkennelése és az ETDR-be torténd feltdltésének,
ETDR-béI valo letdltése biztositasa az elkésziilt szakmai vélemények, polgarmester
telepulésképi véleményének postazasa, ETDR rendszerbe val6 feltdltése. Az épitett
kornyezet értékeinek védelmével kapcsolatos helyi rendelet karbantartasaval és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok kezelése. Telepulésrendezéssel kapcsolatos
onkorményzati és lakossagi veélemények kezelése.

e Helyszini__szemlén val6 szakmai alladspont kialakitasa, egyedi beépitési
lehetéségekhez segitség nyujtas, esetlegesen Ugyfelek kozott koordinalds vagy
kozvetités.

o Helyettesitési feladatok ellatasa betegség, szabadsag esetén.

e Telepulés fejlesztéssel valamint telepulésrendezéssel kapcsolatos szakmai
alldspontok kialakitdsdban valé részvétel. Javaslatok megtétele a kulonleges
szakértelmet kivano feladatokhoz (pl. statikai el6zetes vizsgalatokhoz).
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. qufélfoqadési idében az ugyfelek fogadasa, szobeli tajékoztatasa, (jogszabalyok,
HESZ, helyi rendeletekkel kapcsolatos eléirasok, mint parkolas, kozterulet hasznalat
stb.) Régi iratokba valé betekintés biztositasa.

e Ugykezelés, statisztikak készitése, iktaté program hasznalata, régi iratok kivezetése,
0j alszamok nyitasa.

e Szakmai tovabbképzéseken valé részvétel valamint a koztisztvisel6k kotelezd
szakmai tovabbképzésében valo részvétel, vizsgak letétele.

A mez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmardl sz6ld 2013. évi CXXII. térvénnyel 6sszefiiggd
illetve a hatélya ala es6 termé&foldnek minésulé foldrészlekek adas-vételével és haszonbérbe
adasaval kapcsolatos teendék ellatasa.

Szerzédések kezelése, masolasa, szkennelése, titkositasa. ANYK program segitségével a
Kormanyzati portalon valé kozzététel szerkesztése, személyes és hivatali kapu hasznélata,
hirdetmények figyelemmel kisérése.

Polgarmesteri Hivatal nyilvanos hirdetétablajan a hirdetmények kezelése: kifiiggesztése,
levétele. Az elbvételi jog nyilatkozatok atvétele, személyes adatok egyeztetése, ellenbrzése.
Hataridok figyelemmel valo kisérése.

Lejart _hirdetmények kezelése, iratjegyzék készitése, eladok értesitése, Ugyvédekkel
egyeztetés, személyes és telefonos konzultaciok. Nemzeti Agrargazdasagi Kamaraval valé
kapcsolattartas, helyi szervezetével konzultacio. Postdzasok, masolatok készitése.

e TAKARNET hasznélata
Ugyfelekkel valé tajékoztatasok soran tulajdonilap masolatok lekérése, adatok pontositasa,
épitésigyi feladatok elvégzéséhez jogosultak felkutatasa.
Elektronikus kapcsolattartas mas hatésadgokkal és ugyfelekkel, e-mail-es levelezések
figyelemmel kisérése, a valaszadasok soran a jogszabalyi hattér széleskor(i tajékoztatasa.

e Helyi értékvédelemmel és miemléki koérnyezettel kapcsolatos tajékoztatasok
elékészitése. Utcaképpel, telepllésszerkezettel vald kapcsolatokrol tajékoztatas
ugyfelek felé. Onkormanyzati rendelet alapjan az értékvédelmi feladatokhoz palyazati
lehet6ségekrél tajékoztatas- és szakmai segitség nyujtas.

e Telekalakitasi eljarasok soran az ugyfelek tajékoztatasa a HESZ-nek valo
megfelelésrél. Szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasa a telekalakitasrol szold 85/2000.
(XI1.08.) FVM rendelet, az utak épitésének, forgalomba helyezésének és
megszintetésének engedélyezésérdl szolé 93/2012 (V.10.) Korm. rendelet, a
Nemzeti Kozlekedési Hatosagrol szolé 263/2006.(X11.20.) szamu Korm. rendelet
valamint a foldhivatalokrdl, a Féldmérési és Tavérzékelési Intézetrdl, a Foldrajzinév
Bizottsagrol és az ingatlan nyilvantartasi eljaras részletes szabalyairdl sz016
338/2006.(XI.23.) Korm. rendeletben meghatarozott jegyz6i hataskorhoz tartozo
tgyekben.

E. BESZAMOLO A BERUHAZASI ES VAGYONGAZDALKODASI OSZTALY 2017.
EVI TEVEKENYSEGEROL

2017-ben 1204 (1222db/2016) fészamon dsszesen 5427 db (3978/2016) iktatott Ugyirat
keletkezett az osztalyon, melybdl jolI latszik az el6z8 évhez képest az egyes Ugyek
feldolgozasahoz sziikséges feladatok jelentés ndvekedése.
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Személyi valtozasok:

Az osztalyon 2017-ben az alabbi személyi valtozasok torténtek:

Osztalyunk 2017. januarjaban, és kozben tobb alkalommal létszam hiannyal kiizdott. Ev
elején 1 f6 vezetd, 1-1 f6 magas- és mélyépitési beruhazasi tugyintézd, 1 f6 helyettesitett
kornyezetvédelmi- és 1 f6 miszaki Ugyintézd dolgozott a beruhazasi és vagyongazdalkodasi
osztalyon.

Februar 1-t6l felvételre kerult 1 f6 magasépitési beruhazasi tigyintéz6.

Marciustdl 1 honapon keresztul a miszaki Ugyintézéi statusz betodltetlen volt, majd aprilis
kozepétdl egy uj Ggyintézd vette at ezt a terlletet.

November 1-t6l 1 f6 kornyezetvédelmi Ugyintézdvel bévilt az osztaly, kivaltva ezzel a
helyettesitést.

Az osztalyvezetd feladatait december 1-t6l helyettesité kolléga latta el.

A fenti valtozasok eredményeként 2017. év végére az osztaly létszama 1 f6 helyettesité
vezetd, 2 f6 beruhazasi, 1 f6 vagyongazdalkodasi, 1 f6 miszaki és 1 f6 kdrnyezetvédelmi
ugyintézo lett.

A folyamatos létszam valtozds és feladat atszervezés nem befolyasolta az osztalyon
dolgozok lelkesedését és elhivatottsagat az elvégzendd feladatok hataridére torténd
elvégzését.

A Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatai igen sokrétlek, szerteagazoak,
miszaki feladatokon kiviul hatésagi (jegyz6i) és polgarmesteri jogkorbe utalt esetekben is
eljar az osztaly.

Az osztaly fébb feladatai:

a.) onkormanyzati beruhazasok el6készitése, szervezése, dnkormanyzati intézmények
felujitasi tervének elbkészitése, a felujitasi munkak lebonyolitéasa, az dnkormanyzat
telepiléstizemeltetéssel, beruhazassal kapcsolatos kozbeszerzéseinek el6készitése,

b.) az 6nkormanyzat és a jegyz6 kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskdrei, az énkormanyzat tulajdonaban lévé kozterlletekkel, utakkal kapcsolatos
jegyz6i és polgarmesteri hataskorbe utalt feladatok ellatasa,

c.) az oOnkormanyzat tulajdonaban l|év6 jatszéterek fejlesztésének elbkészitése,
lebonyolitasa,

d.) kozvildgitds Uzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok,

e.) az bnkormanyzat beruhazasi-épitési célu palyazatainak elékészitése, végrehajtasa,

f.) vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok elvégzése,

g.) foldugyiigazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei,

h.) allategészséglgyi igazgatdssal kapcsolatos feladat- és hataskorei,(méhészet,
allattartds stb.), veszélyes ebekkel, allatok tartdsaval, vadkéar altalanos feladat- és
hataskorei,

i.) az Onkormanyzat és a jegyzd kornyezet- és természetvédelemmel, vizlgyi és
hirkdzlési igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei,

j.) Képviseld-testiilet és Telepulésfejlesztési Bizottsag munkajanak segitése, az osztaly
hataskoérébe utalt feladattokkal kapcsolatos el6terjesztések elkészitése, dontések
végrehajtasa, beszdmolok  készitése, helyi rendeletek  készitésében,
felUlvizsgalataban vald kézrem(ikddés,

k.) kezeli az ©Onkorméanyzati tulajdonu éplletek épitési dokumentécidjat (meglévd
ismeretek, szerz8dések, tervek, rajzok, fényképek, adatok gyljteménye).

A Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi Osztaly kézrem(ikddik tobbek kozétt a
felhalmozési célu kiadasok éves koltségvetésének és éves beszamolojanak
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el6készitésében. Gondoskodik a tervezési, kivitelezési és ellendrzési feladatok
ellatasarol (=projekt menedzsment). A kiemelt beruhdzasok szervezése kapcsan napi
rendszerességgel vesz részt a projektekkel kapcsolatos iranyitasi feladatokban, a
miszaki megvaldsitas koordinalasaban, a teljesitések ellenérzésében.

A beruhazasi és vagyongazdalkodasi osztaly az alabbi hatésagi és kezel6i
(Uzemeltetési) feladatokat latott el:

o kozutkezeldi és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, burk.bontas: 157 db
¢ Utvonal engedélyek kiadasa 1848 db
e kOzterllet hasznalati szerz6dések 105 db
e bejelentések és panaszok kezelése

(gyomos ingatlannal, kozterulettel, beruhdzéassal kapcsolatban) 132 db
e hulladék elhelyezési tigyek: 12 db
e vizjogi engedélyezési eljaras 22 db
e csapadékviz befogaddi nyilatkozat kiadasa: 25db
e Uzemkeéptelen gépjarmiivek elszallitasa: 1db
o fakivagasi engedély (Ugyintézés, elézetes helyszini szemle) 29 db
¢ koérnyezetvédelmi Ggyek (gyomos, parlagfliivel szenny. ingatlan) 7 db
o szakhatGsdagi allasfoglalas taj és természetvédelmi tigyekben: 18 db
e szennyviztisztitd berendezés engedélyezése: 1db
e Kutak engedélyezése: 79 db

Egyéb Ugyfajtak:

e szakhatGsagi eljarasban valé részvétel, kijeldlés alapjan 1db

e hazszam megallapitdsok, hazszamrendezés 299 db
¢ hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa, hazszamigazolas 26 db
o feljelentés rongalas miatt: 0db

o KSH felé adatszolgaltatasok: utak, hidak, energiafogyasztas, foldterulet-vetésteriilet,
terlletvaltozas, beruhazas statisztika, infrastrukturalis szolgaltatas
8 db

Egyéb feladatok:
Osztalyunk mind a tarsosztalyokkal mind pedig egyéb szervekkel, hatésagokkal folyamatos
kapcsolatot tart. Ezen felll részt veszink:
o Kozterilet feligyeld munkajanak koordinalasaban
e Koziizemi szolgaltatokkal valé kapcsolattartasban — ELMU kézvilagitasi halézat
problémainak kezelése, kozterllet bontasi munkak, Vizmlvek (viz és csatorna)-
burkolat sullyedések kezelése, Utépitésekhez kapcsoldédd hibak kivizsgalasa, fedlap
sullyedések kezelése
o llletéktelen reklamtabla kihelyezések megsziintetése

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak 2017. évre elfogadott koltségvetésében rogzitett
beruhdzasi feladatok elvégzése a Beruhazasi és vagyongazdalkodasi osztaly
bonyolitAsaban az alabbi részletezés szerint készliltek el illetve vannak folyamatban:
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1. Koltségvetési sorok szerint Biatorbagy Varos 2017. évre tervezett beruhazasi

feladatainak alakulasa:

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak 2017. évre elfogadott koltségvetésében

rogzitett beruhdzasi feladatok elvégzése a Beruhdzasi és vagyongazdalkodasi osztaly
bonyolitdsaban az alabbi részletezés szerint késziilt el illetve van folyamatban:

Koltségvetési sorok:

2.1.

2.2.

2.3.

B tipusu tornaterem épitése
Sportcsarnok épités egyéb kdltségei

A Sportcsarnok Kiviteli tervei elkészliltek, a kivitelezéshez sziikséges kdzbeszerzési
eljaras 2017. decemberében lezarult, a nyertek févallalkozo kivitelezd kivalasztasra
kertilt. A munkaterulet atadas-atvétele 2018. februar 6-an megtortént, a kivitelezés
ezt kdvetben indul.

Sportcsarnok tertiletének megosztasa

A 110 hrsz-0 ingatlan ingatlan-nyilvantartdsi éatvezetése folyamatban van. A
foldhivatal végzi az atvezetést.

TSZ szarny felljitas

TSZ szarny felljitas 6nrész

A volt Tsz szarny felujitasa elkészilt, a tanitds megkezdédott az uj éplletszarnyban.
Sandor kastély Kiviteli tervmddositas

A Tsz széarny kivitelezése soran felmer(lt tervmodositasok elkésziltek. A médositott
tervek alapjan késziil a beruhazas.
Sandor kastély TSZ szarny belsé udvar kiviteli tervezése

Az épuletek altal hatarolt belsd udvar kiviteli tervei elkésziltek, az engedélyezd
hatésag jovahagyta azokat.

Sandor kastély TSZ szarny belsé udvar kivitelezése

A kivitelezési munkék elkésziltek iskolakezdésre.

TSZ szarny felljitds po6tmunkai

A volt Tsz szarny felljitasa elkészilt. A 2017. februari egyeztetd targyalasok
keretében megemelésre kerllt a beruhdzasi koltségkeret.

Ideiglenes konténer termek bontésa, terilet rendezése

A konténer tantermek bontasa részben megtortént. A Reformétus iskola szamara 7
db konténer bérlése tovabbra is folyamatban.
Ivoviz bekotés tervezése

Az ivoviz bekotés tervei elkésziltek.

Ivoviz bekotés kivitelezése
Az ivéviz bekotés megtortént.

Elektromos halozat bovitése
A bévités elkészUlt.

Jégcsarnok épités
Jégcsarnok épités egyéb koltségei
A jégcsarnok épitési engedéllyel rendelkezik. Kiviteli tervek készitése folyamatban.
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2.4,

2.5

2.6.

2.7.
2.7.1.

2.8.

2.8.1.

Jégcsarnok teriiletének erdémiivelésbol valé kivonasa, csereerdésités

A mivelésbdl valé kivonas és csereerdfsités elkészllt. A kovetkez6 5 évben a
csereerd6 fenntartasardl a kivitelezd Pilisi Parkerd6 Zrt. gondoskodik.

Jégcsarnok teriiletének megosztasa

A jégcsarnok teruletének megosztdsa megtértént. A 9285 hrsz-U ingatlan 9285/1,
9285/2, 9285/3 hrszu ingatlanokra oszlott.

Valtozasi vazrajzok
A megosztashoz szikséges valtozasi vazrajzok elkésziltek.

Szennyviz tisztito telep bévitése
Szennyviztelep épités, bovités
Az intenzifikalas kivitelezésére a kbzbeszerzési eljaras eredmeénytelenil zarult le.

Uj 6vodaépités
o Uj 6vodahasznositasi terv - pénzigyi teljesités
Teljesités megtortént

Uj 6voda kivitelezés megkezdési munkalatai

Kozbeszerzési eljarast egyenlére nem inditottunk, az évoda finanszirozasat tamogat6
palyazat elbirasaig, amely még folyamatban van.

Ingatlan vasarlasok
Meggyfa u. 27.

Az ingatlan adas-vételi szerzGdéset 2017. marcius hdnapban kototte az
Onkorményzat a tulajdonosokkal. Az ingatlant 2017. junius 31-ével kerult atadésra.
Dontés szikséges a tovabbi hasznositasra.

Ovoda telek vételar
Teljesités megtortént

Iskolakra tervezett beruhazasok

Szily kastély - 0j feladat

Szily kastély nyugati alagsor statikai megerdsités és tanterem kialakitas
Kivitelezés elkészilt, miiszaki atadas megtoértént.

Utak, csomoOpontok, tamfalak

Athuz6do feladatok
CBA korforgalom, Guti Orszagut feldli aganak megnyitasanak tervezése
Tanulmanyterv elkészilt. Engedélyes terv készitése folyamatban.

Kalvin tér forgalmi rendjének felllvizsgalata, tanulményterv készitése
Tanulmanyterv elkészilt, kivalasztasra kerllt a tovabbtervezendd valtozat.

Kolcsey u. utfelujitas vizelvezetéssel — tervezés

Engedélyezési tervdokumentacio elkészilt, az épitési engedélyezési eljaras
folyamatban van
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2.8.2.

2.9.

2.9.1.

Patak utca utfelujitasa vizelvezetéssel — tervezeés
Az engedélyezési tervdokumentacié elkészllt, hatésagi épitési engedélyezés
folyamatban.

Csokonai u. 6. (hrsz 419) tamfal statikai megerésitése —tervezés

Tervezés folyamatban, a tovabbtervezéshez szikséges talajmechanikai
szakvélemény megrendelése megtortént.

Szabadsag ut, Bocskai, Majus 1. utcacsoport parkolé épités - pénzugyi
teljesités
Pénzlgyi teljesités megtortént.

Turista Ut Utépités - pénzigyi teljesités
Pénzlgyi teljesités megtortént.

Turista Ut vizelvezetés - pénzlgyi teljesités
Pénzlgyi teljesités megtortént.

Orgona, Raktar u. csapadékviz elvezetés tervezes
Tervezeés, engedélyezési eljaras megtortént, a tervdokumentacio jogerds.

Uj feladatok

Hatar utca - Domb utca feluljitas-tervezés, kivitelezés

A tervek elkésziiltek, pélyazatra benyujtasra kerllt. Palyazat nem nyert kivitelezés
nem kezdédott el.

Orgona-Raktar utcak utépitése csapadékviz elvezetéssel, kozvilagitas
fejlesztéssel — kivitelezés

A tervek elkésziltek, palyazatra benyujtasra kertlt. Palyazat nem nyert kivitelezés
nem kezdddott el.

Ipar u. 11. sz. el6tt csapadékviz probléma megoldasa szegélyezéssel

Elkésziilt.

Forgalomba helyezési eljarasok dijai
Felhasznélds megtortént.

Miszaki ellendri feladatok - (t, jarda, parkolo épités
Felhasznélds megtortént.

Epitési engedélyezési eljarasok dijai
Felhasznalas megtértént.

Gyalogatkel6 helyek, jardak, parkolék

Athz6do6 feladatok
Kolozsvari utca és Szabadsag Ut tobb helyszinén jarda tervezése
Tervek elkésziltek, kivitelezések elkésziltek, mlszaki atadasok megtorténtek.
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2.9.2.

2.10.

2.10.1.

2.10.2.
2.11

2.11.2.

2.12.

Dézsa Gy. U. jarda ut-, és csapadékviz elvezetés tervezése
Tervek elkésziltek, kivitelezés elkészilt, miiszaki atadas megtoértént.

Parkold tervezés - VasUt utca kétoldali parkol6 kialakitas tervezése, valamint
gyalogos atkeldhely kialakitasa
Tervek elkészultek.

Parkol6 tervezés - Skate park kornyezetében Ybl Mikloés sétany feléli oldalon
valamint a Tancsics utca fel6l
Tervek elkésziltek.

Biai katolikus temet6 két oldalan parkol6hely kialakitdsa, valamint Kamilla utca
(Bajcsy-Rezeda utca kdzott) vizelvezetési terv készitése

Tervek elkészilltek. Tulajdonosi hozzajarulast Uj Bazis Ingatlan Kft-t6l megkaptuk.
Engedélyes kérelem beadasra var.

Uj feladatok
Egyéb jardaépitési keretbsszeg
A keretdsszeg felhasznalasardl az Onkormanyzat dontott. Kivitelezések elkésziiltek.

Dézsa G. ut - Patyi ut csp. Gyalogatkeléhely kialakitas, jardaépités, hidfeldjitas
Kivitelezése

A tervek elkésziltek, pélydzatra benyujtasra kerilt. Palyazat nem nyert kivitelezés
nem kezd6dott el.

Hidak

Athuz6do feladatok
Viadukt jarélemez feltjitasa
A jarélemezek javitasa, felujitasa, korlathalé csere megtortént.

Viadukt hidfészigetelés
A tervdokumentacio elkésziilt.

Csermely k6z és Kutyahegyi hidak korléat feltjitasa
A balesetveszélyes korlatok felljitasa megtdrtént.

Uj feladatok
Iharosi tabor
Iharosi tabor koncepcibéterv
A munkakdzi tervek bemutatdsat kdévetben atdolgozasra kerlltek, és a
koncepcibtervek leadasra kerultek.

Uj feladatok

Sportpalyak

2.12.1.Testlleti dontések 276/2016. (XI1.14.) lharos palyavilagositas fejlesztés

miiszaki ellenér koltsége
A vilagitasfejlesztés elkésziilt.
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2.12.2.

2.12.3.

2.13.

2.13.1.

2.13.2.

Athuz6do feladatok
Kolozsvari uti sportpalya kis mifuives palya koruli halémagasitas
A halémagasitas megtortént.

Miifuives sportpalya labdavédé halé megerdsités - statikai szakvélemény
Statikai szakvélemény elkészlilt.

Uj feladatok
Ny. Il. laképark jatszotér és sportpélya tervezés
A sportpark tanulmanyterve elkészilt, NSK részére megkuldésre kerdlt.

Ny. Il. lak6park futopalya épités

A nyertes palyazattal kapcsolatos tamogatasi szerz6dés megkotésre kerdlt.
Kivitelezésre munkaterilet atadas 2017.09.15.-én megtortént. Kivitelezés a miszaki
tartalom modositasa miatt csuszik. A futokor megvaltozott nyomvonala miatt a tervek
atdolgozasa szlikséges. Szerz8désmaodositas szikséges.

Futépalya és kondipark palyazat kiegészité6 munkai

A sportpark terv szerinti kialakitasanak el6készit6 munkai elkésziltek. Befejez6
munkak a palya kiépitése utan kezdhetbek el, az id6jaras miatt elérelathatban mar
csak 2018-ban.

Kodzvilagitas, térfigyeld kamera

Athz6do feladatok
Bejovo utak térfigyelé6 kamerarendszer fejlesztése
A kivitelezés elkészilt, a rendszer atadasra kerdilt.

Biai reformatus templom diszvilagitasa
A diszvilagitas elkésziilt.

Patyi ut- Szily K. at csomoépont kdzvilagitas fejlesztése-tervezés
Kiviteli tervek elkésziiltek, engedélyezési eljaras lezarult.

Lomb utca kbzvilagitas fejlesztése — tervezés
Kiviteli tervek elkésziiltek, engedélyezési eljaras folyamatban van.

Lomb utca k6zvilagitas fejlesztése - kivitelezés hatdsagi kdtelezésre
Engedélyezési eljarast kdvetéen indulhat a kivitelezés.

Uj feladatok
Kozvilagitas mérhetévé tétele, méréorak felszerelése

ELMU konkrét tervezési és kivitelezési ajanlatat varjuk. Konkrét elérelépés nem
tortéent.

Térfigyel6 kamerarendszer karbantartasa P+R
Folyamatos szerz6dés szerint.

Térfigyel6 kamerarendszer miiszaki tavfelligyelete, karbantartdsa P+R parkolo
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2.14.
2.14.2.

2.15.

2.15.2.

2.15.3.

Folyamatos szerz6dés szerint.

Peca-t0, Kankalin utca 1 db kozvilagitasi lampatest elhelyezés kérelem alapjan
ELMU Zrt-vel tértént egyeztetés eredményeként 1 db lampatest keriilt felnelyezésre.

Patyi ut - Szily K. Ut csp. Kdzvilagitas fejlesztés kivitelezés
A Kivitelezés elkészllt, a rendszer tizembe helyezésre és atadasra kerult.

Forgalomtechnika
Uj feladatok
Kolozsvari utca forgalmi rendjének tervezése

Tanulmanytervek elkésziltek, képviseld testilet dontétt a forgalmi rendrdél. A dontés
szerinti kiegészitd forgalomtechnikai tervek elkésziltek.

Kolozsvari utca és 30-as zéna forgalmi rend modositasa
Tanulmanytervek elkészlltek, képviseld testilet dontétt a forgalmi rendrél.

Forgalomtechnikai térkép, adatbazis megvasarlasa (Intranet)
A térkép elkészilt. A terv intranet hal6zatba torténd beépitése folyamatban.

Egyéb forgalomtechnikai tervezések
Folyamatos.

Jelzélampak lizemeltetése megallapodas szerint
Folyamatos szerz6dés szerint.

Kalvin tér forgalmi rend, tervezés
Tanulmanytervek elkésziltek, képvisel6 testilet dontott a forgalmi rendrél.

Intézmeényi beruhézasok

Athuz6do feladatok
Bajcsy 6voda mosogatogép beszerelés szakipari munkai
Beszerelés és izembe helyezés megtortént.

Egészséghdaz atalakitas tervezés I-1l. item
A tanulmanytervek elkészultek, bizottsagi ismertetés és elfogadas megtortént.

Uj feladatok

Egészséghaz atalakitas tervezés II-1V. Utem

Az elfogadott tanulmanyterv alapjan megrendelésre kerlltek az engedélyezési és
kiviteli tervek. Szerzddéskodtés megtortént. |d6kdzben palyazati felhivas érkezett
egészségugyi alapellatas fejlesztésével kapcsolatban. igy az orvosi Ugyelet
szakhatOsagi engedélyezési terve kilon elkészilt. A palydzaton nem nyertiink. Az
Egészséghaz Uzemeltetd igényei szerint a tervek tovabbi egyeztetést igényelnek.

Ovoda kertek kertészeti koncepcio tervei

Ezen koltség kereten bellil a Dévay utcai 6voda sportpalyaja és Szent LaszI6 6vodai
udvaron torténtek feldjitasok.
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e Ovodai jatszotér fejlesztése koncepcidterv alapjan

A Dévay utcai 6vodaban a miiflives palya elkészult. Mlszaki atadasa megtortént.
Szent Laszlé 6évodadban a méaszdka és cslUszda alatti homokos aljzat helyett
gumiburkolatos aljzat elkészult. Miszaki atadas megtortént.

e Bajcsy 6voda szigetelésének garancidlis ugye
Garancialis id6 lejart. Jogi felllvizsgalat és dontés sziikséges a tovabbi lépések
megtételére.

e Konyvtar szell6zés, klima tervezés, kiépités
Magas arajanlatok miatt meghidsult.

2.16. anorményzati ingatlanok feldjitdsa, nyari karbantartasa
2.16.2. Athtz6do feladatok
e Peca-t6 7451 hrsz ingatlanon kerités épitése

Az ingatlan tulajdonjogi vitdja miatt a Kkivitelezés meghiasult. Uj terulet kerilt
kijelSlésre.

e Egészséghaz tiizjelz6 kiépités - pénziugyi teljesités
Teljesités megtortént.

2.16.3. Uj feladatok
e Telekalakitas és hozza kapcsolddoé koltségek
Az év folyaman felmerult geodéziai munkak ezen keret terhére elkészliltek.

e Epitési engedélyezési eljarasok dijai
Felhasznélads megtortént.

2.17. Jatszébterek

2.17.1. Ath(z6d6 feladatok
e Pecat6 jatszotér fejlesztése egyitt a Pecatéért egyesitlettel az 6nkormanyzattol
kapott ingatlanon — Osszefogas

Uj teriilet keriilt kijeldlésre. Geodéziai felmérés elkésziilt, a teriilet aljnévényzettdl
torténd megtisztitasa megtortént, a Varosgondnoksag segitségével. Kerités épitésre
az ajanlat beérkezett.

e Kodaly téri jatszotér feltjitdsa
A jatszotér felljitasa soran egy Uj jatszovar kerilt elhelyezésre, Utéscsillapitd tér
kialakitasaval. A hintak alatti terlleten Iévé Utéscsillapitd burkolat kicserélésre kerdlt.
A f6 téren a forgo ala utéscsillapitdé burkolat kerult, valamint a f6 téri jatszoeszkdzok
egy ping-pong asztallal béviiltek.

2.18. Ipari park

2.18.3. Uj feladatok
e Keretbsszeg

Az ipari park teriiletén megtortént a novényzet irtasa, Urszelvények gallyazasa. A
katyuzasi feladat elvégzésre kerult, karbantartas folyamatos.
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2.19.

2.19.1.

2.19.2.

Vizellatas, csatornézas, gazellatas, csapadékcsatorna

Athtzo6dé feladatok
1288/2 hrsz ut kozmiivesitésének tervezési, engedélyezési feladatai
Tervezés folyamatban van a viz, szennyviz, csapadékviz hal6zat vonatkozaséban.

Naphegy koz, Kerekdomb utcak kozmiivesités — tervezeés

Tervdokumentécio elkészult, engedélyezési eljaras folyamatban van. Az engedély
kiadasahoz ingatlanviszonyok rendezése sziikséges.

Ybl Miklés - Angeli Ut csapadékviz elvezetés, parkold épités, kodzvilagitas
fejlesztés —tervezés
Tervezés, engedélyezés, szolgalmi jog bejegyzések folyamatban

Harkaly utca k6zmiivesitése - geodézia felmérés
Felmeérés elkésziilt.

Vendel téri 6voda viztelenitése - miiszaki ellendrzése
A munka elkésziilt.

Angeli u. ideiglenes zaportarozé csapadékviz elvezetés eng+kiviteli tervezés
Ez a feladat okafogyotta valt.

Uj feladatok
Levél utca csapadékcsatorna tervezése
A tervezeési feladat nem indult el.

Zart csapadékcsatorna fenntartasi munkai (dugulas elharitas, viznyelék beép.
Javités)
.BEKAs t0” gat és ateresz megerdsitési munkai elkésziltek.

Csapadékviz elvezetés tervezés (Ny-i laképark - Disznélapa - Benta patak)
Geodéziai felmérés elkésziilt.

Forrasvolgy csapadékcsatorna — tervezés
Jégcsarnok épitési engedélyezési eljarasat kovetbéen a koézmivek kivaltasanak
tervezése elindult, szerz6déskotés megtortént.

Csokonai és Varga rektor utcak csapadékviz elvezetése zéart rendszerrel —
tervezes
A tervezési feladatra beérkezett arajanlatok elbiralasa folyamatban van.

Lomb utca és vizgyiijté teriiletének csapadékviz elvezetés engedélyezési és
Kiviteli tervezése

Tanulmanyterv elkészllt, engedélyezési tervdokumentacidé megrendelése és az
engedélyezési eljaras lebonyolitasa a szolgalmi joghoz kapcsolédé déntést kdvetéen
megkezdbédhet.
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2.20.
2.20.2.

2.21.

2.21.2.

2.21.2.

Lomb utca és vizgyijté teriiletének csapadékviz elvezetés tervezéséhez
kapcsol6do szolgalmi jog bejegyzés, geodéziai és foldhivatali dijak

A tervek elkésziltét kovetden lehet az érintett ingatlanokra szolgalmi jogot
bejegyeztetni, a geodéziai munkakat elvégeztetni.

Kornyezetvédelmi tgyek

Uj feladatok

Vis maior palyazat - Peca té utsiillyedés megsziintetése és Benta patak
mederrendezése

A Kkivitelezési munkak szerz6dés szerint elkésziltek. Palyazati elszamolas
megtdrtént.

Peca t6 gat megerésitése
Kivitelezés elkészult.

Vizkar elharitasi terv fellilvizsgalata
Tervezbi szerz6dés megkotésre kerult. Elkészult.

Kornyezetvédelmi tanulmanyterv felllvizsgélat
Nem toértént meg.

Kornyezetvédelmi hatésagi eljarasi dijak
Felhasznélasra kerdilt.

Egyéb, mashova nem sorolt kdltségek

Athz6do feladatok
Belteriletbe csatolas nyugati lakétertleten

Folyamatban van. A terllet megosztasanak ingatlan-nyilvantartasi bejegyzése
megtortént. A belteriiletbe csatolas valtozasi vazrajzanak zaradékolasa folyik.

110 és 452 hrsz-u ingatlanok épuletfeltintetési vazrajz
Az elkészilt valtozasi vazrajz a foldhivatalnal van atvezetés alatt.

Viadukt alatt megvaldsult kérforgalom ingatlan nyilvantartasi atvezetése

Az elkésziilt vazrajz zaradékolasra kerlt. A foldhivatalnal van ingatlan nyilvantartasi
bejegyzés alatt.

Szily kastély teriiletének megosztasa
Elkészdlt.

KisajatitAshoz kapcsolédé koltségek
Az év folyaman felmeruld kisajatitasok fedezésére szolgal ezen keret.

Sandor kastély teriletének megosztasa (2 db megrendelés)
Az ingatlan nyilvantartdsba val6 atvezetés folyamatban van.

Uj feladatok
Utca névtablak kihelyezése

Uj utcanév tablak kihelyezése megtortént.
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Egyéb tervezési feladatok
Felhasznalads megtortént.

Vizvezeték szolgalmi jog bejegyzéshez geodézia felmérés és foldhivatal eljaras
Felhasznalas nem tortént.

Naphegy-kdz és Kerekdomb utca kiszabdélyozéas, és ahhoz tartoz6 geodéziai,
foldhivatali szolgalmi jog bejegyzés
Geodéziai felmérés elkésziilt.

56-os emlékmii kornyezetének rendezési feladatai keretterv alapjan
A kastély kerités miiszaki atadasa megtoértént.

Kbzbeszerzési eljarasok koltségei

HESZ megjelenitése intraneten

Az elkészilt HESZ mind az interneten, mind az intraneten a térkép ala hivhato
hattérként.

Forgalomtechnika megjelenitése intraneten

A forgalomtechnikai felmérés elkészilt, az intraneten t6rténd megjelenitése
megtortént.

Térinformatikai egyéb feladatok

Az év folyaman felmerl§ térinformatikai feladatokra fenntartott keret felhasznalasra
kerdlt.

Ortofotd megvasérlasa intranethez

A 2016. évben késziilt 40 cm-es felbontasu ortofotd kerult hattérként elhelyezésre az
intranetes halézatba.

Vagyonkataszter térinformatikai illesztésére
Folyamatos feladat.

Térinformatikai elkészitett uj rétegek intranetbe torténd elhelyezése évi 15 db
Felhasznalasra kerilt a keret.

Publikus térinformatikai rendszer 2017. évi izemeltetése
Kifizetésre kerlt.

Intranetes halézat 2017. évi Uzemeltetése
Kifizetésre kerult.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok (kitlizések, foldhivatali eljarasi
dijak, értékbecslések, ingatlanvasarlasok, dnkormanyzati tulajdonu ingatlanok
foldhivatali nyilvantartasi tgyintézése)

Az év folyaman felmeril§ vagyongazdalkodassal kapcsolatos koltségek
felhasznélasra kerultek.
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e Vasutallomas épiilet feltjitas MAV egyiittm{ikodési megallapodas szerint
A Kivitelezés elkészilt, miiszaki atadas megtortént.

e Uj plotter beszerzése
Beszerzés és belizemelés megtortént.

Egyeb

e Utak katyuzasi feladatai

A kétyuzasi feladatok elvégzése harom utemben zajlott. A keretdsszeg teljes
egészeben felhasznalasra kertil november végéig.

Tartalékkeret terhére elkésziilt feladatok:

e Faluhaz belsé atalakitas
A tervezett iroda kialakitas fala elkésziilt. Galéria statikus tervei elkészlltek,
kivitelezés a koltségvetés alapjan végezhetd.

e Faluhaz el6tti tér atalakitas

Juhasz Ferenc szoboralapozas és a tér atalakitasa a megkétott szerz6dés alapjan
elkészult. A szobor megvilagitasa elkészult.

e Biai decentrum
Az egészségugyi alapellatas thmogatasara kiirt palydzathoz az engedélyezési tervek
elkésziltek, az épitéstgyi hatésaghoz benyuljtasra kerlltek. Telekrendezés
hianyaban épitési engedélyt nem kaptunk, a finanszirozasaért inditott pélyazaton
nem nyertink.

e Jégcsarnok at
A kulsé ut és kozmu kivaltasok tervei elkésziltek. Az engedélyezés folyamatban van.

e Patak utca Il. titem (Spalding el6tt)
Tervezési folyamat folyamatban van.

e Kolozsvéri ati sportpélya
Zajmérés elkésziilt.
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F. BESZAMOLO A SZERVEZESI OSZTALY 2017. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Szervezési Osztaly szervezeti felépitését tekintve sszetett: Jegyzdi Irodabdl és Ugyviteli
Irodabdl all. A jegyzdi irodan belll 2 6 referens 1 f6 testlleti eléadod segitette a Képviseld-
testllet, és a bizottsagok munkajat, valamint 2 f6 hatdsagi tigyintézé latott el allamigazgatasi
feladatokat.

Az ugyviteli feladatokat 6 f6 latta el. Az Ugyfélszolgalaton 4 f6 Ugyviteli feladatok keretén
belul latta el az ugyfélfogadassal, iktatdssal, irattarazassal, postazassal kapcsolatos
teendéket, 2 f6 a rendszergazdai teendéket.

A Szervezési Osztaly f6 tevékenységi kdre a képviselb-testilet munkajahoz kétédik, de ide
tartoztak a jogi Ugyek, az ipar-kereskedelmi Ugyek, birtokvédelemmel 0sszefliggd kérdések,
allategészségugyi igazgatassal kapcsolatos feladatok (méhészet, allattartas stb.), veszélyes
ebekkel, allatok tartdsaval kapcsolatos altalanos feladat- és hataskorok, az iktatas, postazas,
irattarozas, illetve az informatikai tevékenység is.

Az osztaly, képvisel6-testiileti és bizottsagi llésekhez kétédé dnkormanyzati feladatai:

Osztalyunk az O6nkormanyzat tisztségvisel6i, a képviselék, a kollégak munkajahoz
kapcsolodd dontés-elékészitd és dontés végrehajtasi tevékenységet segitik, a képviseldk és
a varos lakoi kozott a folyamatos kapcsolattartast tamogatjak, ezzel elésegitve a helyi
kdzdsséget érintd tgyek megfeleld ellatasat.

- A képvisel6-testilet és a nemzetiségi 6nkormanyzatok muikoédésével kapcsolatos
szervezési feladataink kozé tartozik a bizottsagok, a telepllési 6nkormanyzat
mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa
(az el6terjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasa Ulések
meghivéinak kiklldése, Ulések el6készitése, elbterjesztések kikildése, Ulések
el6készitése, lebonyolitasa jegyz6kdnyvezése a bizottsagokhoz Kijeldlt referenseken
keresztll, archivalas, a hatarozatok elkészitése, a rendeletek egységes szerkezetbe
foglalt normaszdvegének és a jegyz6konyveknek kihirdetése, a honlapon torténé
megjelentetése, valamint a www.njt.hu(nemzeti jogszabalytar) portalon térténd
kozzététele. A képviselb-testilet és a bizottsagok miikddésével kapcsolatos hivatali
teend6k Osszehangolasa, a hatarozatok kiadasa a felel6sok és a végrehajtasban
érintettek részére,

- atestuleti Ulések kozvetitése, a honlap kezelésével a képviselS-testilet munkajanak
segitése, a kozlemények megjelentetése, a rendeletek helyben szokasos maddon
hirdetétablan térténd kifliggesztése

- Elektronikus kapcsolattartdas a kormanyhivatallal a Nemzeti Jogszabalytar
szerkesztésével (testlleti és bizottsagi jegyzdékonyvek, rendeletek pdf formatumban
torténd feltoltése, torvényessegi felligyelet).

- Jogszabaly alapjan — a nemzetiségi jogok érvényestlésének el6segitése érdekében
osztalyunk segiti az egyuttmikoédést a nemzetiségi dnkormanyzattal. A telepulési
nemzetiségi dnkormanyzat mikoédésének segitése (Ulések meghivéinak kikildése,
Ulések elbkészitése, elbterjesztések kikildése, archivalasa, jegyzdkonyvezése. A
német nemzetiségi 6nkormanyzat 10 lést tartott, 46 hatarozatot hozott.
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A Jeqgyz6i Iroda feladatain beltl 2017. évben

bizottsagainak miikédését a bizottsagokhoz kijeldlt 3 f6 referenseken, valamint 1 testileti

tamogatta a képviselb-testiilet

eléadon keresztll. Az elmult évben tartott bizottsagi llések szamadatai:

bizottsag tlések hozott
szama hatarozatok
szadma

Pénzugyi Ugyrendi | 21 147
és Stratégiai
Bizottsag
Teleplilésfejlesztési | 22 176
Bizottsag
Oktatasi és |21 135
Kulturalis Bizottsag
Egészségugyi és | 19 89
Szocidlis Bizottsag

Az elmult évben tartott testlleti Ulések szamadatai:

nyilt zart Glés | rendkivili | k6zmeghallgatas rendeletek
Ulések szama ulés hatarozatok szama
szama szama szama
0sszesen
17 9 7 1 280 29

Az osztaly allamigazgatasi feladatai

A Kkereskedelemrél szol6 2005. évi CLXIV. toérvényben, tovabba a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirél szold 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R1.);

A szdllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeir6l és a
szallashely-Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szolé 239/2009. (X. 20.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: R2.);

A vasarokrol, a piacokrdl, és a bevaséarlékdzpontokrol sz6lo 55/2009. (111. 13.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: R3.);

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes
termel6 és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjér6l és a bejelentés szabalyairdl szélo 57/2013. (ll. 27.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R4.);
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— A zenés, tancos rendezvények mikddésének biztonsagosabba tételérél 23/2011. (111.
8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R5.);

Kereskedelmi hatésagi feladatok és a kereskedelmi szolgéltatasi tevékenyseég
fellgyelete

A jegyz6 altalanos kereskedelmi hatdésagként regisztracios eljarast folytat le, engedélyezi az
Uzletek mikodését és felligyeli a kereskedelmi tevékenységeket. Felligyeletei jogkorénél
fogva jogosult a kereskedelmi tevékenységek végzésének ellenérzésére és jogsértés esetén
szankci6 alkalmazasara is.

A kereskedelmi tevékenységek végzése tulnyomo részt bejelentés alapjan gyakorolhatd,
amelynek jogszabalyi kereteit a szolgaltatasi kerettérvény és azzal 6sszhangban lévé Kertv.,
valamint annak végrehajtasi rendeleteként kiadott R1. adja. Az igy létrehozott regisztraciés
eljaras lényegét az ellenbrzési és a bejelentési rendszer egyensulyi helyzete biztositja. A
kormany az intézkedéssel a kereskeddk terheit kivanta csdkkenteni.

A Kkereskedelmi tevékenységgel 6sszefliggésben 20 tevékenység megsziintetés, 83 U
bejelentés és 48 modositas érkezett 2016. évben, amely valamennyi gy esetében
ndvekedést jelent az el6zb évekhez képest.

A bejelentési rendszer ellensulyozasaként 24 helyszini ellen6rzésre is sor kerllt. A hatosagi
ellenérzések tapasztalatai, hogy a hatosagi dontések illetve a jogszabalyoknak vald
megfelelés rendszeresebb ellenbrzésére lenne sziikség.

Kereskedelmi hatésagi feladatok és a szallashely szolgaltatasi tevékenység
fellgyelete

Az R2. szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel dsszefliggésben kereskedelmi hatésagként
a szallashely fekvése szerinti illetékes telepulési dnkormanyzat jegyzéjét jeldli ki, amely
hatdsag a szolgaltatas fellgyeletét ellaté hatésag is.

A 2017. évben tett ellen6rzés tapasztalatai, informacidszerzés és adatgyijtések alapjan
folytattuk az engedéllyel nem rendelkezd kereskedelmi szallashelyek felderitését is. Az
ellenérzés eredményeként Engedéllyel nem rendelkezd szallashely-lzemeltetés jogerés
megtiltdsara nem kerult sor, birsag kiszabdséara sem kerilt sor. A 2017. évben Uj szallashely
engedélyezése targydban nem érkezett bejelentés.

Kereskedelmet kiszolgal6 szolgéltato tevékenységek

A telepllésen a kereskedelmet kiszolgalé létesitmények szama nem jelentds, két
bevasarlokézpont és egy termelbi piac Uzemel a varosban. A kereskedelmet kiszolgald
szolgaltato tevékenységek éves ellenbrzése is megtortént.

A termel6i piac a helyi &stermel6k, kistermel6k értékesitését el6segitdé kiszolgalo
létesitmény, amely egyszer(ibb eljarassal és a termel6k kizarélagossagaval kivanja a helyi
gazdalkoddk és a lakossag kozotti kereskedelmi kapcsolatokat er6siteni. A helyi termeldi
piac jogszabalyi megfelelésének ellenérzése nemcsak a jegyz6, mint altalanos kereskedelmi
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hatésdg feladata, hanem tovabbi hatésagoké is, amelyek tajékoztatjadk hatésdgomat a
hataskoriikben tapasztalt jogsértésekrél. A gazdasagi szerepl6k megjelenése a termeldk
kozott jogkobvetkezmények alkalmazasaval jar.

Ipari tevékenységgel kapcsolatos feladatok

Az ipar igazgatasi feladatok alltasara a kormany a telep fekvése szerint illetékes jegyz6t jeldli
ki eljar6 hatosagként. A feladatok jelentés részét a bejelentés-koteles eljarasok teszik ki: 7
bejelentés-koteles eljaras volt, azonban telepengedélyezési eljarasra nem kerilt sor a 2017.
év soran. Az ipari tevékenységek rendszeres, hivatalbdl térténé helyszini ellenérzésére
nagyobb figyelmet kell forditani. 2017. évben mindésszesen 1 lakossagi bejelentés alapjan
torténd helyszini ellenérzésre kerdlt sor.

Zenés tancos rendezvények engedélyezése

Varosunkban évente tobb alkalommal tartanak a nyilvanossag szamara is nyitva allo
rendezvényeket. 2011. 6ta engedélyezni kell az olyan zenés tancos rendezvényeket,
amelyek rendszeresen vagy meghatarozott alkalombdl, illetve idépontban tartott, nyilvanos,
nem zartkor(, valogatott lemezbemutatas vagy €16 eléadas utjan nyujtott zeneszolgaltatast
fészolgaltatasként nyujté rendezvényként tartanak, és amelyen a részvételhez nem kell
megvaltott Gléhellyel rendelkezni.

Szabadtéri rendezvény esetében akkor, ha a résztvevok létszama az 1000 f6t meghaladja.
Biatorbagy esetében legalabb egy olyan rendezvénytartdsara sor keriil évente, amely
megfeleltethetd ezen jogszabalyi kritériumoknak.

Kornyezetvédelmi feladatok — zaj- és rezgésvédelem

Az egyes zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi Ugyeket a jogalkoté a jegyzd
hataskorébe utalja. A kérnyezetvédelmi hatésag bejelentés alapjan, vagy hivatalbél ellenérzi
a veszélyes mértéki zajt és rezgést.

Birtokvédelem

Feladat a birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa.

Birtokvédelmi Ugyben jellemzéen az eredeti birtokallapot visszaallitdsat céloztdk meg.
Szamos esetben tortént személyes, illetve telefonos bejelentés is. Birtokvédelmi tigyben 22
hatarozat szlletett, 1 esetben fellebbeztek.

Allategészségligyi igazgatassal kapcsolatos feladatok
Az allatvédelmi bejelentések nagy részét 2017. évben jellemz&en az ebekkel kapcsolatos
bejelentések tették ki. A f6 problémateriletet az ebek gyakori kodzterileten tartézkodasa

jelentette. 2017. évben 41 Aallattartdssal kapcsolatos gy kapcsan kellett eljarni, melybdl 6
vegzAadott allatvédelmi birsag kiszabasaval.
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Egészségligyi igazgatasi feladatok

Osztalyunk az egészségugyi igazgatas keretében kapcsolatot tartott az egészségugyi
szakigazgatasi szervekkel, az egészseégugyi alapellatasban résztvevdé haziorvosokkal, hazi
gyermekorvosokkal, fogorvosokkal, védéndkkel, a haziorvosi tgyeleti ellatast biztositdé Orvosi
Ugyelettel, valamint az egészségligyi szakellatast nyijté Egészséghazzal.

Adatot szolgaltatott a Nemzeti Egészségligyi Alapkezelének, a vele szerzédésben |évd
egeészseégugyi szolgaltatok részére a finanszirozasi szerz6désekhez. Szakmai segitséget
nyujt az énkormanyzattal kapcsolatban lévé egészségligyi szolgaltatok részére. A jegyzéi
iroda az egészségigyi alapellatas helyi biztositasaval kapcsolatban felmerdlt problémak
megoldasdban kozvetitett az érintettek kozott, megvizsgalta az egészségigyi alapellatas
korében felmeriilt panaszigyeket. Koordindlt az egészségigyi szolgaltatok
feladatellatasaban, el6készitette és végrehajtotta a haziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi, védondi korzetek meghatarozasaval, kapcsolatos képvisel6-testileti dontéseket.
El6készitette az egészséglgyi alapellatasban résztvevé kézremikodd egészséglgyi
szolgéltatok feladat-ellatasi szerz6désének, azok médositasanak megkotését.

Részt vett a Biatorbagy varos Egészségiigyi Nonprofit Kft Iétrehozasdban, a jarébeteg-
szakellatas onkormanyzat altali biztositasahoz kezdeményezte a miikodési engedély, a
finanszirozasi szerz6dés létrejottét. Elbrelépéseket tett a jarobeteg-szakellatas
biztositasahoz szilkséges tovabbi sajat kapacitas megszerzésének érdekében, valamint a
tovabbi tobbletkapacitas biztositas kieszkozlésében is kozremlkodtink. Ezen lépesekkel az
Onkormanyzat, mint Egészségugyi Szolgaltaté kézremiikddési szerzédéssel, sajat Kft-jén
keresztll biztositotta és biztositja folyamatosan Biatorbagy lakosai szaméara a jarébeteg-
szakellatast. 2017. évben Paty és Herceghalom kozségek Onkormanyzataival Kkotott
egyuttmikdodési megallapodas alapjan az Egészséghaz fogadja a telepuilések lakosait is.

Az egészséglgyi igazgatason tul a szocialis intézmények, mint a Biatorbagyi Csaladsegité
és Gyermekjoléti Szolgalat, a Golyafészek Bolcséde vezetdivel vald kapcsolattartas, a
mikodési engedélyeinek Ugyeiben valé aktiv részvétel, mdodositasok kérelmezése. Az
intézmények Szervezeti és Miikddési Szabalyzatainak elkészitésében, médositasaban valo
kozrem(kodés és ezeknek a képvisel6-testilet elé terjesztése is az osztaly feladata. A
Fészek Fogyatékosok Nappali Ellatéjanak, a Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vas Miklos
Alapitvannyal, az S.0.S. Krizis Alapitvannyal valdé kapcsolattartas, az egyuttmikodéshez,
tamogatasokhoz szikséges szerzédések el6készitése, felllvizsgalata.

Az osztaly altalanos feladatai:

Informatika

Rendszergazdaink feladata az informatikai és hal6zatiizemeltetési feladatok ellatasa. A
szabalyszer(, zavartalan és biztonsagos mikdodés biztositasa, az informatikai eszk6zok

Uzemeltetése, beszerzése, az adatvédelem, adatallomanyok épségének megbrzése.

A hivatal informatikai eszk6zeinek megoszlasa:
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-személyi szamitdgépek 56 db

-hordozhat6 gépek 18 db

-szerverek (fizikai, virtudlis) 8 db fizikai, 18 virtudlis
-nyomtatdék 13 db ebbél fénymasolé 10 db

-IP telefonok 42 db

Alland¢ feliigyeletet igénylé szoftverek listaja: Windows XP, Windows 7, Windows 10,
Debian, Zentyal, Zimbra, Ubuntu, FreeBSD,
ProxMox, Microsoft Office, Civil Uzlet, ONKADO, ESET6, Ecostat, FreePBX

Iktatas, Irattarozas

A kozponti iktatassal, irattarazassal, és selejtezéssel kapcsolatos feladatok, valamint az éves
hatdsagi statisztika elkészitése tartozik ide. Az Iktatott iratok szama az elmult évhez képest
emelkedett.

A 2017. évben az az iktatott tigyiratok szama, az Ugyiratforgalom az aldbbiak szerint alakult:

Ado osztaly Fészam | Alszam
ado 0-s 107 218
adé alt. 548 994
ado érték 254 826
addk mad;. 226 648
épitmeény 999 1844
gépj.l. 62 128
gépj Il. 4078 4113
IPA 3199 5335
sajat ado 628 1564
telekadd 80 131
Ado oszt.0ssz: 10181| 15801
Ilgazgatas o. Fészam | Alszam
anyakonyv 354 396
hagyaték 218 900
lg. alt. 1299 2547
Ig. Ossz: 1871 3843
Ep.pont Fészam | Alszam

434 1011
Foépitész Fészam | Alszam

132 356
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HR. Fészam | Alszam
149 804

PU. Fészam | Alszam
43 659

Polg.kabinet Fészam | Alszam
149 662

Szervezés Fészam | Alszam
612 2388

Varosgond. Fészam | Alszam
70 458

Varostzemeltetés | F6szam | Alszam
1204 5427

Az osztalyon bellll az Ugyviteli Iroda Iktatdja a kévetkezd feladatokat végzi:

- Az iratok, kuldemények atvétele, postabontds, érkeztetés (szamlaké is),
nyilvantartasba vétel, a postakdnyv vezetése.

- - iktatokdnyvek vezetése

- selejtezési feladatok végrehajtasa

- lrattarozasi feladatok, az iratok irattarban torténd elhelyezése

- azirattari tarolo hely rendbetétele, Irattarba helyezés, irattari kezelés

2017-ben is a kimend levél napi 30-200 db.

Hirdetmények

A hivatal hirdetétablajara arverési, terméfold eladasaval vagy haszonbérbe adasaval
kapcsolatos hirdetmény, illetve ismeretlen helyen tart6zkoddé személyek vagy ismeretlen
0rokosok vonatkozdséban kihelyezett iratokat helyeztink itt el.

A hirdetményeket elektronikus formaban is megjelentetjik.

A kezd6 napjat és a jognyilatkozat tételére nyitva allé hataridd napjat a kifliggesztett
példanyra ravezetjik, a természetes személy azonositasra alkalmas adatokat anonimizaljuk.
A kiflggesztés id6tartamanak leteltét kovetben a kifuggesztést kér6 szervezetnek
visszakuldjuk.

Ko6zoktatassal kapcsolatos feladatok:
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Az osztaly ellatta a jegyzd kdzoktatashoz, kdzneveléshez kétédé feladatait, melyek nem
keriiltek at a jarasi hivatal, valamint a jarasi tankeriilet feladat- és hataskorébe. igy példaul:
- az 6voda munkajanak segitése, felmentések, fellebbezések kezelése
- kotelezb adatszolgaltatasok
- kapcsolattartas a nem helyi 6nkormanyzat altal fenntartott oktatasi-nevelési
intézményekkel
- atankoételes tanuld igazolatlan mulasztas esetén a jogszabalyban meghatarozott
feladatok
- atankoételes tanulé tanulmanyai kulféldon térténd folytatasanak bejelentése fogadasa

Kozbeszerzési eljarasok:

Biatorbagy Varos Onkormanyzata, mint kézbeszerzési szempontbdl Ajanlatkérének mindsilé
szervezet kdzbeszerzési eljarasai a kozbeszerzésekrdl széld 2015. évi CXLII. tdérvény,
annak végrehajtasi rendeletei és az onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzata alapjan
kerultek lefolytatasra. Az iroda feladata a kdzbeszerzési terv és a kozbeszerzési statisztika
elkészitésében valdo koézremikdodés mellett a kdzbeszerzési eljarasok meginditasahoz
szikséges el6készitéi feladatokban, mint becsllt kdltség meghatarozasa, értékhatartol
flggdben az egyes eljarasok meginditasa, az ajanlati felhivasok, 6sszefoglalé tajékoztatok, az
elézetes tajékoztatok megklldése a Kdzbeszerzési Hatésag és a Gazdasagi szerepldk
szamara , valamint az eljarasok eredményérél széldo dontés képviselb-testilet elé
terjesztésének el6készitésében vald kdzremikodés, tovabba a szerz6dések, kdzbeszerzési
dokumentacidék archivalasa, meg6rzése

Az osztaly a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokban kézremiikddott, koordinalta az
egyeztetéseket, az eljarasok eredményes lebonyolitasat segitette.

Az osztaly latja el tovabba az alabbi feladatokat:

- honvédelmi igazgatasi, polgari védelemmel kapcsolatos ugyintéz6i, dontés-
el6készitd és végrehajtas-szervez6 helyi feladatok

- Onkormanyzat alapitvanyaival kapcsolatos intézkedések el6készitése

- intézmény-feligyelettel kapcsolatos feladatok ellatdsa soran kapcsolattartas az
intézményvezetdkkel

- az egészséglgyi alapellatassal, az egészséges életmdd segitését célzd
szolgaltatadsokkal kapcsolatos feladatok,

- Uzletek és a piac mikddésével, a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentésével, zenés, tancos rendezvényekkel, valamint a szallashely-szolgaltatasi
tevékenységgel kapcsolatos engedélyezési, ellenérzési feladatok ellatasa, zaj- és
rezgésvedelmi Ugyek elbiralasa, a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitése

- honlapra torténd anyagok feltoltésével gondoskodik az 6nkormanyzat és hivatala
munkajaval kapcsolatos informaciék megjelentetésérél, a lakossag folyamatos
tajékoztatasardl

- a hivatal ugyfélszolgélati, lakossag tajekoztatdsaval kapcsolatos minden feladat, az
Ugyfél-tajékoztatdé mikodtetése, a hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos
feladatok
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A koztisztvisel6k rendelkeznek a vonatkozé térvényben és egyéb jogszabalyokban
meghatarozott iskolai végzettséggel, illetbleg kozigazgatasi és Ugykezelbi alapvizsgaval,
kozigazgatasi szakvizsgéaval.

Ebben az évben is folyamatos volt a koézszolgalati tisztvisel6k szamara a szakmai
tovabbképzés. A koztisztviseld négy éves képzési idészakra vonatkozéan meghatarozott
képzési kotelezettséget teljesitenek. Az els6 egység 2014-2017 kozétti tovabbképzési
id6szakot fogja at. A fels6foku végzettséggel rendelkezé koztisztviselbnek a tovabbképzési
idészak alatt legalabb 128 kredit pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkez6 tisztviselének
legalabb 64 kredit pontot kell teljesitenie.

A képzések és a vizsgak a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezet6- és Tovabbképzési
Intézetének kdzremiikodésével torténtek.

Az elbirt feltételeket 2017-ben a képzésre kotelezett minden kdztisztviseld teljesitette.

Az osztaly munkatarsaira a feladatorientalt gondolkodas és munkavégzés, a szakmai
szinvonal a jellemzoé.

A nagy tirelmet igényl6 Ugyfélkezelés j6 szinvonall, remélhetéleg a biatorbagyi lakosok
elégedettségére szolgal.

G. BESZAMOLO A HUMAN EROFORRAS GAZDALKODAS 2017. EVI
TEVEKENYSEGEROL

A 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet alapjan elinduld, a koéztisztvisel6k 2014. januar 01.-
2017. december 31. k6zo6tti id6szakra vonatkozo koételezd tovabbképzési rendszerének elsé
ciklusa lezarult. A Hivatali allomany koéztisztvisel6i sikeresen teljesitették a szamukra eldirt
képzéseket és 6sszegyljtotték a szlikséges pontszamokat. 2018-as évben (] 4 éves képzési
ciklus kezdddik, a képzések folytatodnak!

Ehhez kapcsoléddéan 2018. februar honapban kell elkésziteni és a megkuldeni a
Kozigazgatasi és lgazsagugyi Hivatal részére, a kozépfoku-, felséfoku végzettségl, valamint
a vezet6i munkakdrben foglalkoztatott koztisztvisel6k ez évi egyéni, valamint a Polgarmesteri
Hivatal 6sszesitett képzési tervét.

A 4 éves ciklusban (2018-2022) a koztisztvisel6knek meghatarozott kreditpont-értéki
képzést kell teljesitenie, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (NKE) altal szervezett és
meghirdetett képzések kozll, melyek az NKE részérdl kiadott minésitett képzési
programjegyzekbdl kerllnek kivalasztasra a kollégakkal torténé egyeztetést kdvetden.

A kozépfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviseléknek 4 év alatt 64 pontértékl képzést
kell teljesitenie. A fels6foku végzettségl koztisztviseléknek 4 év alatt 128 pontértékl képzést
kell teljesitenie. A vezet6i munkakérben foglalkoztatott koztisztvisel6knek (jegyz6, aljegyzd,
osztalyvezet6k) 4 év alatt 128 pontérték(i képzést kell teljesitenie.

A koztisztvisel6k egyéni tovabbképzési terveirdl és az altaluk teljesitett pontértékekrél a HR
referens nyilvantartas készit, melyet folyamatosan vezet, frissit.
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A képzések finanszirozdsa a Hivatal altal a Nemzeti Kodzszolgdlati Egyetem részére,
kotelezben befizetett normativabdl torténik.

A képzésekre valo jelentkezés elbrelathatéan aprilistol kezdédhet.
A 2017-es évben 4 6 tett sikeres alapvizsgat és 5 f6 tett sikeres szakvizsgat.

Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyaban 2017-ben bekdvetkezett
valtozasok:

Kovacs Nagy Maria Anyakodnyvvezetd nyugdijba vonult, munkakérét Holczerné Takacs
Agnes vette at, igy O a Pénziigyi Osztalyrol atkeriilt az Igazgatasi Osztalyra. A Pénziigyi
Osztaly megiresedett statuszara Cseke Andrasné kertilt felvételre. A Szervezési Osztalyon
a meglresedett statuszokra kineveztik dr. Hajda Boglarkat (dr. Nagy Veronika
helyettesitése GYES ideje alatt) és Veres Cinege Anitat. D6czi Andras rendszergazda
munkaviszonyat k6z0s megegyezéssel megszlntettik és helyére Monori Ferencet vettik fel.
A Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi Osztalyon, a GYED lejartat kdvetéen ujra munkaba
allt Martonné Kovacs Marta, Zs6k Aniké helyére Vaczi Andrast neveztik ki. 2017. december
31. napjaval koéz6s megegyezéssel megszintetttk Bérces Laszld Beruhazasi és
Vagyongazdalkodasi Osztalyvezet6 jogviszonyat.

A HR referensek 2017. januar honapjaban atvették az Onkormanyzati képviselSk
vagyonnyilatkozatat és egész évben nyomon kovették a KOMA nyilvantartast, kezelték az
egyéb vagyonnyilatkozatra kotelezettek vagyon-nyilatkozatat.

A HR referensek fontosabb, egész évben folyamatosan ellatandé feladatai:

kezelik a munkalgyi iratokat, dokumentaciokat,

a kollégak szabadsagolasaval, betegallomanyaval 6sszefliggd feladatok ellatasa,
cafeteria nyilatkozatok dsszesitése, nyomon kovetése,

bérszamfejtéssel, valtozdbérrel, munkaba jarassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
atsorolasok, jubileumi jutalmak szamfejtése,

teljesitményértékelések thmogatasa,

munkavédelemmel, orvosi alkalmassagi véleménnyel dsszefliggd feladatok kezelése,
apolasi dij, GYET igazolasok kiadasa a Nyugdijfolyositd részére.

Biatorbagy, 2018. februar 9.
Tisztelettel:

dr. Kovacs Andras s.k.
Biatorbagy Varos jegyzéje

A beszdmold készitésében részt vallalt valamennyi Hivatali szervezeti egysége vezetdje és
dolgozoja, akiknek ez utdn is készondém seqitd kbzremiikédésiiket.
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