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Biatorbdgy Varos Onkorményzata 2012. évi belsd ellen8rzési tervérd|

A helyi 6nkormanyzatokrdél szélé tobbszor mdédositott 1990. évi LXV. torvény
(tovébbiakban: Otv.) 92. §-a rendelkezik - tébbek kozott - a helyi 6nkormanyzatok belsé
ellenérzési rendszere miikodtetésének fé6bb szabdlyairdl, megjelolve az altala elérni kivant
fontosabb célokat is.

A koltségvetési szervek belsé ellenbrzésérél szolé - 193/2003. (XI1.26.) Korm. rendelet
értelmében éves ellendrzési tervet kell késziteni. A belsé ellenérzési tervnek kockazatelemzés
alapjan felallitott prioritdsokon és az ellenérzés rendelkezésére 4ll6 eréforrdsokon kell
alapulnia, annak érdekében, hogy az ellenérzott szerv. miikodését fejlessze, és
eredményességét novelje, tovabba megdllapitdsokat és ajanldsokat fogalmazzon meg a
jogszabalyoknak és a belsé szabalyzatoknak valé megfelelés érdekében.

A kockézatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsé ellenérzési kézikonyvben meghatdrozott
szabalyok szerint kertiltek végrehajtasra.

Az éves ellenbrzési terv javaslat - a jogszabdlyban meghatarozott szerkezetben, tartalommal
késziilt, azaz - tartalmazza a kovetkezSket:

- az ellen6rzési tervet megalapozé elemzéseket kilonos tekintettel a
kockézatelemzésre,

- a tervezett ellenérzések targyat,

az ellenérzések céljat,

az ellenérzend§ idészakot,

a szlikséges ellendrzési kapacitas (eréforras sziikséglet) meghatdrozasat,

az ellenérzések tipusat,

az ellen8rzések titemezését,

- az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését.

Az éves ellenbrzési tervet lgy kell 6sszedllitani, hogy sziikség esetén az abban nem szerepl6
soron kiviili ellenérzési feladatok is végrehajthatéak legyenek.

Az Otv. 92. § (6) bekezdése szerint a helyi nkormdnyzatra vonatkozé éves belsd ellenérzési
tervet a képviselS-testiilet hagyja jova.

Mellékletek:

1. szamu melléklet:  Ellenérzési kapacitds kalkulacié

2. szamu melléklet: A 2012. évi belsd ellendrzési tervet aldtdmasztd kockazatelemzés
3. szamu melléklet: 2012. évi ellen8rzési terv
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Dr. Kovacs Andréas
Jegyz6
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Biatorbagy Varos Onkormanyzata

2012. évi ellendorzési tervezés

1. sz. melléklet

2012. évi munkatervben tervezett ellendrzések szama és a tervezett kapacitas

Megnevezés db ell.nap
Rendszer 2 20
Teljesitmény 0

IT rendszer 0

Szabalyszer(iségi 4 63
Pénzugyi 3 40
Soron kivuli ellenérzés 0
Osszesen 9 123

7=1+2+3+4+5+6

db: az ellen6rzések szama, amennyiben el6z6 évrél athuzédé ellenézésrdl van sz6, aranyosan tértszamot

kell megadni

ell. nap: ellendri napok szama, sajat bels6 ellendri allomany és kilsé forras egylttes kapacitasa

2012. évi ellendrzési kapacitas tervezés

Kapacitasigény

2012. évi ellenbrzési tervben szerepld

_ o 123
ellen6rzések (ellen6ri nap)
Tanacsadoi tevékenység (embernap) 10
Képzés (embernap) 5
Egyéb tevékenység (embernap) 5
Osszesen (embernap) 143
Varhatéan rendelkezésre allé kapacitas létszam (f6) embernap
A belsé ellenérzésre varhatéan
rendelkezésre allé belsé ellendri kapacitas *
Tervezett kllsé eréforras kapacitas 0,5 143
Osszes varhatéan rendelkezésre allé 0.5 143

kapacitas

8=7
12=8+9+10+11
15=13+14

embernap: a rendelkezésre allé munkaidd (ellenérzés+tanacsaddi tevékenység+képzés+egyéb

tevékenység)

egyéb tevékenység: pl. teljesitményértékelés, dnértékelés, éves jelentés készitése,

egyéb adminisztrativ feladatok

*: A belsé ellenérzés teljes létszamabal le kell vonni a nem belsd ellenéri feladatokat

ellatokat (adminisztrtatorok, titkarnék)

CAllsers\ncziiczon\AnnDatall ncalTemn\2019melleklet(1) kapacitas-1
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2. szamu melléklet

2.sz. melléklet

A miikoédési folyamatok szervezeti célok miikodési folyamatok
(stratégiai célkitlizések) szerinti sulyozasa 1. sz. f6folyamat:
2012. évre Tervezés

suly- | fontossagi 1. folyamat: 2 folyamat: 3. folyamat:
szervezeti célok szamok | kapcsolat dologi kiadasok | létszam és fejlesztések,
(1-5) tervezése bértervezés beruhazasok

1. Kotelez6 feladatok minél szinvonalasabb, 8 (1-5) 4 5 4

hatékonyabb ellatasa
2,  gazdalkodas egyensilyanak, 10 | (1-5) 5 5 3
szabalyszerliségének folyamatos biztositasa,
hatékonysaganak novelése
3. Intézmények raciondlis 6 (1-5) 3 4 2
mikodtetése
Onkormanyzat vagyonaval valé )
4. takarékos és hatékony gazdalkodas 7 (1-9) 5 3 3
Bels6 kontroll tevékenység
5. szmvonala’mak Jayltgsa’: s"zapalyok 5 (1-5) 3 3 >
normak szerinti mikodés
A dolgozdk szakképzettségi szintjének
6. emelése, a mot|vlaltsag erbteljesebbé 4 (1 -5) 5 4 5
tétele.
sulyszam 6sszesen 40
célok szerinti pontszam ésszege: 158l 166|| 113
folyamatok sulyozott aranya: 3,95| 4,15|| 2,83

(célok szerinti pontszam Osszege osztva a sulyszam dsszesennel)
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3.SZ. MELLEKLET

EVES ELLENORZESI TERV
2012. év

1. Normativa ellen8rzés

1.a) Az ellenérzés célja: A Biatorbégy Varos Onkorményzat 2011. évi normativ 4llami
hozzajarulds elszimoldsdnak jogszerlisége, alatamaszto

dokumentumainak vizsgalata.

1.b) Ellend8rizendd id8szak: 2011. év

1.c) Az ellen&rzés id6sziikséglete: 12 nap

1.d) Az ellen&rzés tipusa: rendszerellen&rzés

1.e) Vizsgalt egység: Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztaly

Normativa igényléssel érintett valamennyi
intézmény

1.e) Az ellen8rzés litemezése: 2012. februar hé

2. 2011. évi koltségovetési beszdmolé ellenrzése

2.a) Az ellen6rzés célja: A koltségvetési beszamol6 ellenérzése

(kiemelten az év végi feladdsok rendszere).

2.b) Ellen6rizend6 id6szak: 2011. év

2.c) Az ellen6rzés id6sziikséglete: 10 nap

2.d) Az ellen6rzés tipusa: pénziigyi ellenérzés

2.e) Vizsgilt egység: Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Osztaly

2.f) Utemezett idépont: 2012. mércius hé



BIATORBAGY VAROS POLGARMESTERI HIVATAL
\qt) W 2051 Biatorbagy, Baross Gdbor utca 2/a. - Telefon: 06 23 310-174 - Fax: 06 23 310-135
E-mail: hivatal@pmh.biatorbagy.hu < www.biatorbagy.hu

3. A pénzugyi- és szdmviteli szabdlyzatok teljeskort feluilvizsgdlata, kiemelt figyelemmel
a gazddlkodds szabdlyozottsdgdnak lefedettségére

3.a) Az ellen6rzés célja: A pénzigyi és  szamviteli  folyamatok

szabalyozottsdganak feliilvizsgélata.

3.b) Ellenérizend6 id6szak: 2012. év

3.c) Az ellen6rzés id6sziikséglete: 30 nap

3.d) Az ellen6rzés tipusa: szabdlyszertiségi ellenSrzés
3.e) Vizsgélt egység: Polgdrmesteri Hivatal

3.f) Az ellen&rzés Utemezése: 2012. 4prilis - majus hé

4. Eszkozgazdélkodds rendje

4.a) Az ellen&rzés célja: Hogyan valésul meg az immateridlis javak és
targyi eszkozok nyilvantartasa, Osszefliggésben

az ingatlan kataszter nyilvantartdsi rendszerével?

4.b) Ellendrizendd id8szak: 2012. év

4.c) Azellen6rzés id6szikséglete: 15 nap

4.d) Az ellen6rzés tipusa: szabdlyszertiségi ellenbrzés
4.e)Vizsgalt egység: Polgdrmesteri Hivatal

4.f) Az ellen6rzés litemezése: 2012. junius ho

5. Pénzkezelés rendje

5.a) Az ellenérzés célja: Hazipénztar ellenbrzése.

A szigort szamaddsu bizonylatok kezelése.

5.b) Ellenérizend id6szak: 2012. év

5.c) Az ellen6rzés id6sziikséglete: 8 nap

5.d) Az ellen6rzés tipusa: szabdlyszertiségi ellenbrzés
S5.e) Vizsgilt egység: Polgdrmesteri Hivatal

5.f) Az ellen6rzés litemezése: 2012. jalius ho
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6. Az Onkorményzat befektetéseinek alakuldsa

6.a) Az ellen&rzés célja: Az Onkorményzat befektetéseinek vizsgélata,
kiemelten a Biatorbagyi Varosfejleszt6 Kft

muikodésének, tevékenységeinek dttekintése.

6.b) Ellendrizend6 id6szak: 2012. év

6.c) Az ellen&rzés idGsziikséglete: 15 nap

6.d) Az ellen8rzés tipusa: pénziigyi ellenérzés

6.e) Vizsgilt egység: Biatorbagyi Varosfejleszté Kft
6.e) Az ellen&rzés litemezése: 2012. augusztus ho

7. Gazdéalkoddsi jogkdrok gyakorati megvalésuldsa, kiemelten a kdtelezettségvdllalds rendje

7.a) Az ellen&rzés célja: A gazdalkodasi jogkorok szabdlyozottsdganak és

gyakorlati alkalmazdsanak vizsgalata

7.b) Ellen6rzendé id6szak: 2012. év
7.c) Az ellen6rzés idBsziikséglete: 10 nap
7.d) Az ellen6rzés tipusa: szabalyszertiségi ellenérzés

utéellenbrzés
7.e) Vizsgilt egység: Polgdrmesteri Hivatal

7.f) Az ellen6rzés litemezése: 2012. szeptember hé
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8. Intézményeknél kialakitott bels8 elszdmol4si rendszer

8.a) Az ellen&rzés célja: A Csalddsegité Szolgalatnal kialakitott belsé
elszdmoldasi rendszer, elsésorban a bevételek
beszedésének  szabalyozottsaga és  annak

gyakorlati megvaldsitdsa.

8.b) Ellendrizend6 id6szak: 2012. év

8.c) Az ellendrzés idGsziikséglete: 8 nap

8.d) Az ellen8rzés tipusa: pénziigyi ellenérzés
8.e) Vizsgilt egység: Csaladsegit6 Szolgalat
8.f) Az ellen&rzés litemezése: 2012. oktéber hé

9. A 2013. évi koltségvetési tervezés menete,

9.a) Az ellen6rzés célja: A 2013. évi koltségvetési tervezés menete,

kiemelten a dologi kiaddsok tervezésére.

9.b) Ellen&rizend6 id6szak: 2012. év

9.c) Az ellen6rzés id6sziikséglete: 15 nap

9.d) Az ellenérzés tipusa: pénziigyi ellenérzés
9.e) Vizsgilt egység: Polgdrmesteri Hivatal

Onalléan mkodds intézmények

9.f) Az ellen8rzés iitemezése: 2011. november - december hé

Biatorbagy, 2011. oktéber 10.

Készitette: Jévahagyta:

belsé ellenérzési vezets koltségvetési szerv vezetdje
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