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Eléterjesztés

a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak médositasarol —
statuszbovitési kérelmekrol

Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala Miiszaki Osztalyvezetdje és Adougyi Osztalyvezetbje az
az el6terjesztéshez csatolt statuszbdvitési kérelmekkel fordult Biatorbagy Véaros Képviseld-
testiiletéhez. Biatorbagy Varos Onkormanyzat 2018. évi kéltségvetésérél szold Biatorbagy Varos
Onkormanyzat Képvisel- testiiletének 3/2018.(11.23.) szamG 6nkormanyzati rendelete 6. § (3)
bekezdése alapjan ,Létszambdvités csak Képviselb-testileti dontés alapjan, a szilkséges anyagi
fedezet egyidejii biztositasaval lehetséges. A koéltségvetési szervek létszam- és feladatainak
valtozasat a Képvisel6-testiilet engedélyezi az alapité okirat egyidejii médositaséval.”

A statuszbdvités miatt az osztalyok feladatainak kére modosul, illetve korabbi médositasok okan az
atkerllt feladatok torlése sziikséges, ami miatt a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
mikddési szabalyzatat (Hivatali SZMSZ) is médositani kell.

Miszaki Osztalyt érintéen:

A plusz 1 fé beruhazoi/vagyongazdalkodasi ligyintéz6i statuszra mind a jelenleg is futo, és a
kozel jov6ben varhaté jelentés mennyiségl utépitési beruhazasok, valamint a reményeink szerint
hamarosan indulé nagyobb jelentéségli magasépitési beruhazasok zdékkenédmentes lebonyolitdsa
miatt van szikség.

A Hivatali SZMSZ-ben ezek a valtoztatdsok atvezetésre keriilnek (A Hivatali SZMSZ nem rendelet,
a Képvisel6-testilet altal hozott hatarozat):

(a) A Hivatal Alapvetd Feladatai fejezet Ill. 5. 1.) és m.) pontja atkertilnek a Jegyzéi Iroda
feladatai kdzé, hiszen ezeknek a feladatoknak az ellatasa az Irodan belil torténik.
(b) A Miszaki Osztaly feladatai a statuszbdvités kapcsan az alabbiakkal bévilnek:

Addugyi osztalyt érintéen:

Az adolgyi osztaly részére plusz 1 fé6 adohatésagi ligyintéz6i munkakor biztositasara a ndvekvo
épitményaddval és a bevallasok utélagos ellenérzésével 6sszefliggb feladatok ellatasa érdekében
van szukség.

Az SZMSZ-ben az Adblgyi osztaly feladatait az aldbbiak szerint javaslom mddositani:

c.)a helyi adokkal, a gépjarmladéval, talajterhelési dijjal, a terméfold bérbeadasabdl szarmazé
jovedelem addjaval, a helyi jovedéki adoval és az adok moddjara behajtandd koztartozasokkal
kapcsolatos I. fokd........

e.) adoellenbrzések és adofeltarasi tevekenység végzése

ill. az alabbiakkal kiegésziteni:

i.) cs6d-, felszamolasi-, végelszamolasi Ugyekben érvényesiti a hitelez6i igényt,

j.) megkeresésre vagyoni bizonyitvanyt allit ki,

k.) tajékoztatja a telepllés lakossagat és a gazdalkod6 szervezeteket adokotelezettségik
teljesitésének el6segitése érdekében az addjogszabalyok elbirasairol.

[.) havonta ill. negyedévente adatot szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Irodaja részére,

m.) kiszamolja az elvart helyi adét és gépjarmiadot a koltségvetés szamara,



n.) jogszabalyi elSirasok alapjan a Magyar Allamkincstaron keresztiil adatot szolgaltat a kdzponti
koltségvetés részére,

0.) az 6nkormanyzati addrendelet, valamint az adérendelet mdédositasarédl sz6lé6 tnkormanyzati
rendelet hatalyba |épését megel6zé hénap 5. napjaig adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar
szaméra.

p.) elldtia az elektronikus Ugyintézéssel kapcsolatos nyomtatvanymintdk karbantartasat,
szerkesztését és az elektronikus uton bekildott Ggyiratok feldolgozasat

g.) ellatja az Adoiroda Ugyiratkezelésével, az iktatassal, irattrozassal, postazassal kapcsolatos
feladatokat.

A moédositott szmsz jelen el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem, hogy a kért létszambdvitést a Képviseld- testilet 2018. augusztus 1. napjaval
engedélyezze, amelynek atlagos fels6foku végzettséggel rendelkezé koztisztvisel6 esetén
bér jellegii koltségei jarulékokkal egyiitt 3.900.000 Ft koltséget tesz ki az idei évben.

Kérem, a bizottsagot tegye meg javaslatat, a képviseld testiletet fogadja el a hatarozati javaslatot,

és a modosito-rendelet tervezetet.

Biatorbagy, 2018. julius 16.
Tisztelettel:
dr. Kovacs Andras s.k.

jegyz6

Az elbterjesztést készitette: dr. Hajdu Boglarka



Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../12018. (......) hatarozata

a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatdnak mdédositasarol —
statuszbovitési kérelmekrol

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti
és mikodési szabdlyzatdnak moédositasarol — statuszbdvitési kérelmekrdl szolo elbterjesztést
megtargyalta és az alabbi dontést hozza:

1) a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal létszambdvitését 2018. augusztus 1. napi hatallyal
tamogatja és Biatorbagy Varos Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésérdl szolo Biatorbagy
Varos Onkormanyzat Képvisel6- testilletének 3/2018.(11.23.) szamd 6nkormanyzati
rendelete 111/8. szadmu téabldjdban a Polgarmesteri Hivatal |étszamkeretét 6sszesen 49 fében
allapitja meg az alabbiak szerint:

e plusz 1 f6 koztisztviselds Onkormanyzatok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége soron (beruhazoéi/vagyongazdalkodasi tgyintézdi statusz);

e plusz 1 f6 koztisztviseld Ado-, vam- és jovedéki igazgatason (addhatdsagi ugyintézdi
statusz) soron kerul beallitasra.

2) fentieknek megfeleléen engedélyezi a Polgarmesteri Hivatal létszam- és feladatainak
valtozasat az alapité okirat és a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatanak egyideji modositasaval.

3) a létszambdvitéssel jard sziikséges anyagi fedezetet a 2018. évi koltségvetés altalanos
tartalék keret terhére biztositja.

Felel6s: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelés: Szervezési Osztaly
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) ~ ELOTERJESZTES )
AZ ADOUGYI OSZTALY STATUSZ IGENYERE VONATKOZOAN

Az Ad6 osztaly latja el jegyz6i hataskorbe utalt

— a helyi ad6kkal (épitményadd, telekadd, helyi iparizési add)

— a belféldi rendszamu gépjarmivek adojaval,

— a maganszemély terméfold-bérbeadasabdl szarmazo jévedelmének adojaval,

— atalajterhelési dijjal,

— helyi jovedéki adoval,

— azokkal az adék médjara behajtand6 koztartozasokkal, amelyeknek a végrehajtasét
(beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabaly az adohatésag hataskérébe utalta,
valamint

— az 6nkormanyzati adohatdsagnal fizetendd kdzigazgatasi hatésagi eljarasi illetékkel
(amelyet nem illetékbélyegben kell lerdni)
ado- és értékbizonyitvany kiallitasaval

osszefuggo adohatéségi és adodigazgatasi feladatokat.

Az osztaly 2011. janius 15-e ota 6 f6vel latja el a fent felsorolt feladatokat, 1 f6 4 oras
megbizasi szerz6déssel postazasi, irattarozasi tevékenységet lat el. Az elmult években az
ugyiratforgalom ndvekedése és a telekadod bevezetése jelentés plusz terhet rott az osztalyra.
Az Uj addnem bevezetését nem kdvette az osztaly létszdmanak rendezése, ezt a teriletet a
mai napig osztalyvezet6kent latom el.

Az aldbbi diagrambdl lathato, hogy a 2010. évihez képest 3731 db-bal azaz 57,8 %-kal
novekedett az osztély ugyiratforgalma. Az idei évben a féléves Ugyiratforgalmunk 6531 db
volt, mely k6zel azonos a 2010. teljes évivel.

Ugyiratszam novekedése 2010-2017 években
(db)

2017 10184
2016 9451

2015
2014
2013
2012
2011
2010

Az U(gyiratforgalom novekedését az addalanyok és az addtargyak szamanak évrél évre
torténd jelentés novekedése generalta. A 2010. évihez képest 2017. évre 3658 fdvel,
aranyaiban 56,7 %-kal nétt az adéalanyok szama.

Az alabbi diagram az addalanyok szaméanak emelkedését mutatja, mely az tgyfélfogadas és
telefonos tajékoztatas terén is jelentds plusz terhet r6 az osztalyra.

Az osztaly dolgozéi az Ugyfélfogadasi id6 miatt kiesett munkaidé maradék részében



prébaljak ellatni az egyre névekvé feladataikat.

Adédalanyok szama(fé)

2017 10511
2016 10195

2015 10027

2014
2013
2012
2011
2010

Az addalanyok adékoteles adétargyainak emelkedése az alabbi diagrambdl kévethetd, mely
szerint 2017. évre 5654 db-bal, azaz aranyaiban 71, 6%-kal tébb adétargy utan kerilt sor
ado kivetésére a 2010. évhez képest.

Adotargyak szama(db)

2017 13549
2016 12842
2015 12508
2014
2013
2012
2011
2010

Fenti tobbletmunkak eredményei az addbevételben is megmutatkoztak. A 2017. évben
1. 120 525 e Ft-tal tobb addbevétel folyt be a 2010. évihez képest.

Adodbevétel 2010-2017. években
(e Ft)

2846941
2017

2016
2015
2014

2488438
2488228
2148075

2013 2072495
2012 1863843
2011 1842052
2010 1726416

A hivatal munkajarél sz6l6 beszamolékban minden évben jeleztem, hogy a bevallasi



kotelezettségiket elmulasztdé adoalanyok felderitését-, felszoélitdsat, valamint valamennyi
adénem tekintetében a bevallas utélagos ellenérzésére iranyuld ellenérzést az osztaly a
jelenlegi leterheltsége és létszama mellett nem tudja ellatni.

Az idei év marcius 8-4n atalltunk az ASP add szakrendszerre, melyben a munkafolyamatok
rogzitése lényegesen id6igényesebb mint a korabbi években hasznalt ONKADO
programban.

A kovetkez6 évben pedig varhato a kdvetkez6 ,Topark beruhazas”-bol adodoé tébbletfeladat.

Fentiekben részletezettek alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet, hogy az
adougyi osztaly részére plusz 1 f6 adéhatésagi ligyintézéi munkakort biztositani
sziveskedjenek a novekvé épitményadoval és a bevallasok utélagos ellenérzésével
osszefiiggo feladatok ellatdsa érdekében.

Biatorbagy, 2018. jalius 16.

Tisztelettel:

Benedek Marianne s.k.
adoéugyi osztalyvezetd
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ELOTERJESZTES

Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztaly statuszbovitésérol

Tisztelt Képvisel6-testilet!

Az alabbiakban el6adottak alapjan kérem, hogy a miszaki osztaly létszamat egy f6
beruhazasi tgyintézével béviteni sziveskedjenek.

A Miszaki osztaly jelenleg 7 f6 Ugyintézdvel és egy f6 vezetével mikodik. Alapvetéen 8 f6
ugyintéz6i  statusszal rendelkezink, azonban egy kolléganénk jelenleg tartos
betegszabadsagon van.

Osztalyunkon dolgoz6 kollégak faladatai az alabbiak szerint oszlik el:

- 1 f6 magasépitési beruhazé, 6 éraban dolgozik. Feladata magasépitési beruhazasok
telies korG lebonyolitasa, palyazati anyagok Osszeadllitdsa, el6terjesztések
el6készitése és az dsszes munkajaval 6sszefligg6 adminisztracio.

- 1 f6 mélyépitési beruhazéd, 8 éraban dolgozik. Feladata mélyépitési beruhazasok
telies korl lebonyolitasa (utépités, katyuzas, tamfalak, hidak...stb.), palyazati
anyagok Osszeadllitdsa, elGterjesztések el6készitése és az 0Osszes munkajaval
Osszefligg6 adminisztracio.

- 1 f6 vagyongazdalkodasi ugyintézd, 8 o&raban dolgozik. Feladata az Osszes
onkormanyzati ingatlannal kapcsolatos vagyongazdalkodasi feladat lebonyolitasa
(ingatlan adas-vételek, iskolai konténer bévitmények, térinformatikai rendszerek,
erd6gazdalkodas, geodéziai munkak koordinalasa, koézlizemi szerzddések,
statisztikai jelentések...sth.), vagyonkataszteri nyilvantartas vezetése, palyazati
anyagok Osszeadllitasa, elbterjesztések elbkészitése és az dOsszes munkajaval
Osszefiggd adminisztracid, hidnyzas esetén besegit beruhazéi és az alabbi két
munkakdrbe.

- 1 f6 miszaki lgyintéz6, 8 6raban dolgozik. Feladata énkormanyzati kozteriletekkel
Osszefliggé hatésagi, tulajdonosi, kozutkezel6i lgyek, forgalomtechnikai
beruhazasok, behajtasi engedélyek lebonyolitdsa, tgyfélfogadas, palyazati anyagok
Osszeallitasa, el6terjesztések el6készitése és az dsszes munkajaval Osszefliggd
adminisztracio.

- 1 f6 miszaki Ugyintéz6, 6 oraban dolgozik (szeptembert6l 8 o6raban). Feladata
kérnyezetvédelmi, vizlgyi hatésagi, szakhatésagi eljardsok Ilebonyolitasa,
kérnyezetvédelmi, vizlgyi beruhdzasok lebonyolitasa, palyazati anyagok
Osszeallitasa, elbterjesztések el6készitése és az dsszes munkdjaval Osszefluggd
adminisztracio, lgyfélfogadas és az Ertéktar Bizottsag titkari feladatai, tovabba
hianyzas esetén behajtasi engedélyek kiadasa.

- 2 f6 Epitésiigyi Szolgaltaté Pont lgyintézé, 1 f6 8 éraban dolgozik, 1 f6 tartos
betegszabadsagon. Feladata helyi és orszagos épitésugyi elbirasokkal kapcsolatos
lakosséagi tajékoztatas, ugyfélfogadas, terméfold vasarlasokkal kapcsolatos eljarasok,
belterlletbe  vonasok, telekalakitasi  eljardsok, szakhat6sagi eljarasok,
hazszamozasok lebonyolitasa, fé6épitész munkajanak segitése, telepllésrendezési
eszkdzokkel kapcsolatos feladatok ellatdsa, pélyazati anyagok oOsszedllitasa,



el6terjesztések elbkészitése és az 6sszes munkajaval 0sszefiggd adminisztracio.
Helyettesitéként a tartdés betegszabadsagon lévé kolléga lgyeit részben atvette és
intézi.

- 1 f6 miszaki Ugyintéz6, 8 déraban dolgozik. Feladata helyi és orszagos épitésugyi
el6irasokkal kapcsolatos lakossagi tajékoztatas, terméfold vasarlasokkal kapcsolatos
eljarasok, belteruletbe vonasok, telekalakitasi eljarasok, szakhatésagi eljarasok,
hazszamozasok lebonyolitasa. Tovabba ut és meélyépitési beruhazasok teljes korl
lebonyolithsa és azokkal kapcsolatos Osszes feladat ellatasa, palyazati anyagok
Osszeallitasa, el6terjesztések el6készitése és az dsszes munkdjaval 6sszefliggh
adminisztracio, Ugyfélfogadas. Helyettesitéként a tartés betegszabadsagon Iévé
kolléga Uigyeit részben atvette és intézi.

Osztalyunkra jellemz6, hogy a feladataink eloszlasa az év soran egyenletes, jellemzéen
azonos leterheltség tapasztalhaté az év minden hénapjaban. Sajnalatos médon nem csak a
helyettesitést végz6 kollégak tulterheltek, ez jelenleg minden kollégamrél elmondhato.
Mindezek alapjan kérem, hogy a hianyz6 (gyintézd kollégank statuszan tul, egy f6
beruhazasi/vagyongazdalkodasi  szaklgyintéz6i  statuszt biztositani  sziveskedjenek
osztalyunk részére.

A plusz beruhazoi/vagyongazdalkodasi statuszra mind a jelenleg is futo, és a kdzel jovében
varhaté jelent6s mennyiségli Uutépitési beruhazasok, valamint a reményeink szerint
hamarosan induld6 nagyobb jelentéségli magasépitési beruhazasok zokkenémentes
lebonyolitdsa miatt van sziikségunk.

Kérem a Tisztelt Testlletet az el6terjesztés megtargyalasara és az abban foglaltak
elfogadasara.

Biatorbagy, 2018. jdlius 12.

Tarjani Istvan s.k.
polgarmester

Osszedllitotta: K. Horvath Monika



HATAROZATI JAVASLAT

Biatorbagy Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
...12018. (VII. 19.)hatérozata

Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztaly statuszbévitésérol

Biatorbagy Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az "Polgarmesteri Hivatal
Miiszaki Osztaly statuszbovitéserol’ szélo elbterjesztést megtargyalta, az abban
foglaltakat elfogadja és az alabbi dontést hozza:

Palyazat benyujtasaért felelés: Jegyz6
Hatarid6: 2018. ....
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