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ELOTERJESZTES

A Biatorbagyi Kariké Janos Konyvtar rendkivili zarvatartasarol

A ,3/1975. (VIll. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a kényvtari allomany ellenérzésérél
(leltarozasardl) és az allomanybdl térténd térlésrél szolé szabalyzat kiadasarol’ alapjan a
konyvtar  allomanyanak nagysagat tekintve &5 évente szukséges teljeskori
allomanyellenérzést végezni. llyen jellegl revizidé utoljara 2021-ben tortént, igy idén
részleges, forduldnapi leltarozast szikséges elvégezni az allomany egyrészénél, amelynek
nagysaga nem lehet a teljes allomany 20 %-nal kevesebb. A gyermekkdnyvtari részleg
dokumentumai rovid id6 alatt elhasznalédnak a kulonosen nagy igénybevétel kovetkeztében,
illetve gyakrabban keverednek el a polcokon a hasznalat soran, ezért szilkséges gyakrabban
felllvizsgalni a részleg dokumentumait.

A fenti rendelet szerint forduldnapi leltarozas alatt a konyvtari szolgaltatasok
szuneteltethetdk, ezért a hatékonyabb és pontosabb munkavégzés miatt a kdnyvtar zarva
tartdsa lenne indokolt 2024. oktéber 7. és 12. kdzott. A leltarozas utemtervét a az

el6terjesztés melléklete tartalmazza.
Kérem a tisztelt Bizottsagot a Biatorbagyi Karikd Janos Kényvtar rendkivili zarva tartasanak
elfogadasara.
Biatorbagy, 2024. szeptember 11.
Tisztelettel:

Tarjani Istvan s.k.
Polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Oktatasi, Kulturalis és Egészségligyi Bizottsaga
...12024. (I1X. 23.) hatarozata

A Biatorbagyi Kariké Janos Konyvtar rendkiviili zarvatartasarol

(atruhazott hataskoérben)

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete Oktatasi, Kulturalis és
Egészségligyi Bizottsaga Biatorbagy Varos Onkormanyzata Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatardl szol6 3/2011. (02.25.) Or. szamu rendeletének 47. §-aban és az 1/A melléklet
»atruhazott hataskorok” 8. pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan jéovahagyija,
- a Biatorbagyi Karikd Janos koényvtar 2024.10.07.-2024.10.12. kozotti id6tartamra
vonatkozo rendkiviili zarva tartast a 3/71975. (VIIl. 17.) KM-PM egyiittes rendelet
alapjan teljesitend?é leltarozasi kotelezettség miatt, valamint

- az elbterjesztés mellékletét képezb leltarozasi temtervet.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: bizottsagi elnok
Végrehaijtasért felels: Biatorbagyi Kariké Janos Konyvtar Intézményvezetd
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A Biatorbagyi Kariké Janos Konyvtar 2024. évi idészaki, fordulonapi, részleges

leltarozas alatti nyitvatartasi rendjérol eloterjesztési javaslat

A ,,3/1975. (VIII. 17.) KM—PM egyiittes rendelet a konyvtari dallomany
ellenorzésérol (leltarozasardl) és az allomanybol torténo torlésrol szolo szabalyzat
kiadasarol” alapjan a konyvtar dllomanyéanak nagysagat tekintve 5 évente sziikséges
teljeskorti alloményellendrzést végezni. Ilyen jellegli revizié utoljara 2021-ben tortént,
igy 1dén részleges, fordulonapi leltdrozast sziikséges elvégezniink az &alloméany
egyrészénél, amelynek nagysidga nem lehet a teljes alloméany 20 %-nal kevesebb. A
gyermekkonyvtari részleg dokumentumai révid 1d6 alatt elhasznalodnak a kiilondsen
nagy igénybevétel kovetkeztében, illetve gyakrabban keverednek el a polcokon a
hasznalat soran, ezért sziikséges gyakrabban feliilvizsgalni a részleg dokumentumait.

A fenti rendelet szerint forduldnapi leltarozés alatt a konyvtari szolgaltatdsok
szlineteltethetOk, ezért a hatékonyabb és pontosabb munkavégzés miatt a konyvtar
zarva tartasa lenne indokolt 2024. oktober 7. és 12. kozott. A leltarozas iitemtervét a
melléklet tartalmazza.

Kérem, hogy a tisztelt Oktatasi, Kulturdlis ¢és Egészségiigyi Bizottsag

engedélyezze a konyvtar leltarozas alatti nyitvatartasi rendjének modositasat.

Biatorbagy, 2024. szeptember 10.
Uzonyi Edit

konyvtarvezetd
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Melléklet

BIATORBAGYI KARIKO JANOS KONYVTAR

Leltarozasi Uitemterv
2024.10.07.-2024.10.31.

helye szerint: gyermekkonyvtar
jellege szerint: idGszaki
madja szerint: fordulénapi
mértéke szerint: részleges
A leltarozasban résztvevék:
Ellen6rzé konyvtarosok
Balinger Janos
Bertalan Judit
Papp Regina
Keresztes Noémi
Felvevd kényvtarosok
Racz Eva
Uzonyi Edit
Zsakiné Ujlaky Bernadett
Steiner Andrea

A. feladat: a konyvek 6sszehasonlitasa a katalégus céduldval
a. polconvan
b. raktarban van
B. feladat: Excel listak 6sszehasonlitasa az egyedi leltarkdnyvvel és a SZIREN rendszerrel
a. kolcsdonzésben van
b. behajthatatlan kovetelés
feladat: hianylistak elkészitése, statisztika, jegyz6kdnyv el6készitése a SZIREN alapjan
D. feladat: jegyz6konyv elkészitése és leaddsa a fenntarto felé
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LELTAROZAS MENETE A LELTAROZASI SZABALYZAT ALAPAN

>

. feladat

az ellen6rz6 kényvtaros kézbe veszi sorba az egyes dokumentumokat és bemondja a raktari

jelzetiiket és a leltari szamukat (attol figg6en, hogy a raktari lapok milyen sorrendben

vannak)

a felvevd konyvtaros visszakeresi a m raktari lapjat és felolvassa annak adatait

» ha minden adat egyezik, akkor lepecsételik a dokumentumot és a raktari lapot
datumbélyegzbvel (2024.10.07.) és a kataldgus cédula visszakeril a kataldgusba

» ha valamelyik adat nem egyezik vagy nem taldljak a dokumentum raktari lapjat, akkor
félreteszik a konyvet, bekeril az Excel listaba a leltari szama

* ha olyan dokumentum keriil elG, melynek nincs raktari lapja, akkor —a dokumentum cime,
szerzGje és leltari szama Excel listaba keriil majd a 3. és 4. héten Uj raktari lapot irnak réla
illetve cimleltari azonositast végeznek az arra kijeldlt munkatarsak

= 3 teljes allomany egyeztetése utan a bélyegezetlen és fekve maradt raktari lapok alapjan
Osszeadllithatdé a hidnyjegyzék (a leltdarozas soran elvileg tobblet is mutatkozhat,
el6keriilhetnek az ellenérzéskor korabban ,elveszett” cimen torolt konyvek, ezeket ujra
leltarba kell venni, ha nem lettek pdtolva masik példannyal vagy nem avultak el) — Excel
listdba kerdil

. feladat

a hidnyjegyzékek 6sszevetése a SZIREN kdlcsdnzési moduljaval, a helyben fellelhetd
dokumentumok ellenérzése utdn az olvasoi, kottetési stb. nyilvdntartasokat veszik sorra
az elkésziilt Excel listak dsszevetése az egyedi leltarkdnyvvel és a SZIREN-nel.

feladat

az adott allomany egyeztetése utan a hianyjegyzék - pontos dokumentum szamok, értékek,
statisztikak elkészitése

. feladat

a leltarozas befejezése utan jegyz6konyvet kell késziteni, ebben szerepeltetni kell a
leltarozas jellegét és a szamszer( végeredményt (a jegyz6konyvet a konyvtdr vezetdje irja
ala)

Biatorbagy, 2024. szeptember 10.

Uzonyi Edit

konyvtarvezetd
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