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ELOTERJESZTES

A polgarmesteri hivatalban 2025. évben igazgatasi sziinet elrendelésérél

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan mikédése megvaldsitasanak egyik
elengedhetetlen feltétele a kdzszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilleté szabadséag
elérelathatd Gtemezése, valamint az egyre gyarapodd, ki nem adott szabadsagok
felhalmozddasanak elkerulése.

A kézszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény 232. § (3) bekezdése alapjan a
képviselb-testllet a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen
modon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a harométddét (15 napot).

Az allamigazgatdsi szervekre nézve Kkotelezd igazgatasi szinetre vonatkozo
részletszabdlyokat a kdzszolgalati tisztvisel6k munka- és pihené idejérél, az igazgatasi
szUnetr6l, a kdzszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrél,
valamint a tavmunka végzésrél szold 30/2012. (I11.7.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm.
rendelet) tartalmazza az alabbiak szerint:

»13. § (1) Az igazgatasi szlinet id6tartama

a) nyaron Ot egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-at kbzvetleniil kbveté vasarnapig
tart,

b) télen két egybefliggs naptari hét, amely januar 1-jét kbzvetlenlil kbvetd vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatéarozott igazgatasi sziinet id6szaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltatd az igazgatasi sziinet id6szakara figyelemmel hatarozza meg a
Szabadsagolasi terv alapjan kiadasra kertil6 szabadsagot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetbje az igazgatasi sziinet alatt a
Szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatellatast, valamint
a lakossagi ligyfélszolgalattal rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzat képvisels-
testlilete, valamint a Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetéje szamara ajanlja igazgatasi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”



Mindezek alapjan tehat az igazgatasi szlinet elrendelésérél és id6tartamanak
meghatarozasarodl sz616 dontés a képviselb-testlilet szabad belatasan alapul, a Korm. rendelet
szabalyait nem kotelez6 figyelembe vennie dontése kialakitasakor.

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (1) bekezdése szerint:

Az Orszaggyllés, a Kormany, a helyi 6nkorméanyzat képviselS-testiilete, a testileti kbzponti
allamigazgatasi szerv és az Alkotmanyban megjelolt mas testiileti szerv normativ
hatarozatban szabalyozza az altala iranyitott szervek, valamint sajat tevékenységét,
mikddését és szervezetét, tovabba sajat cselekvési programjat.”

Az eddigi id6szak tapasztalatait alapul véve a két innep kozo6tti idészak varhatd munkaterhét,
és az Unnepnapokat is figyelembe véve javaslom, hogy a T. Képvisel6-testlilet a Polgarmesteri
Hivatalban 2025. december 22. napjatol 2026. januar 02. napjaig (6 munkanap) rendeljen el
téli igazgatasi szlnetet, mely idészak alatt a Polgarmesteri Hivatal zarva tartana, a
koztisztvisel6knek, pedig kotelezd szabadsagot kellene igénybe venniuk.

Az igazgatasi szunet rendszerének bevezetésével tervezhetébbé valt a kdztisztvisel6k éves
szabadsaganak kiadasa. A dolgozoknak tartalékolniuk kell a targyévben a fenti id6szakra es6
szabadsagot. Ebben az id6szakban igyekeznek kiadni a szabadsagokat a Kormanyhivatalban
és a Jarasi Hivatalban is.

Az igazgatasi szlnet ideje alatt Ugyfélfogadas nincs, amelyik munkaterileten szikséges, ott
Ugyintézési Ugyelet tartasara kerll sor. A Képvisel6-testilet dontésérdl az Ugyfeleket a helyben
szokasos kommunikaciés csatornakon keresztil idében tajékoztatjuk, igy fel tudnak készulni
a munkarendvaltozasra.

Fentieknek megfeleléen kérem a Tisztelt Képvisel6-testuletet, hogy a Polgarmesteri
Hivatalban 2025. évi igazgatasi szunet elrendelésérd6l a mellékelt hatarozati javaslat
elfogadasaval dontést hozni sziveskedjék.

Biatorbagy, 2025. januar 10.

Kocsis Jozsef
polgarmester



Hatarozati javaslat

Biatorbagy Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
12025. (1. 30.) szamu hatarozata

A polgarmesteri hivatalban 2025. évben igazgatasi sziinet elrendelésérdl,
valamint a munkasziineti napok korili munkarendrol

Biatorbagy Varos KépviselG-testulete a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Polgarmesteri
Hivatalban 2025. december 22. napjatol 2026. januar 2. napjaig igazgatasi szunetet
rendel el. Az igazgatasi szlinet alatt a Polgarmesteri Hivatal zarva tart. Szikség esetén
ugyintézési ugyelet tartasara kerul sor.

A KeépviselO-testilet felkéri a Jegyz6t, hogy az igazgatasi szunet elrendelésérdl a
lakossagot és a tarsszerveket elézetesen tajékoztassa.

Hataridé: Azonnal
Felel6s: Jegyz6
Végrehajtasért felelés: Szervezési osztaly
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