Allashirdetés — Titkarné

Budaorsi Rendorkapitanysag

A Budaorsi Rendoérkapitanysag munkatarsat keres titkarné pozicioba.
Feladatok:

e A kapitanysag napi adminisztrativ munkajanak segitése
e Ugykezeldi feladatok ellatasa, telefonok, e-mailek fogadasa és kezelése
e Okmanyok, iratok kezelése, nyilvantartasa és rendszerezése

Elvarasok:

Kozépfoku végzettség

Biintetlen eldélet

Magabiztos szamitogépes ismeretek

J6 kommunikacios készség

Precizitas, megbizhatosag, onallo munkavégzésre valo képesség

Jelentkezés modja: Kérjiik, kiildje el onéletrajzat a fulopa@pest.police.hu e-mail cimre,
vagy személyesen adja le a Budaorsi Renddrkapitanysag titkarsagan.

Bovebb tajékoztatas az alabbi telefonszamon kérhetd: 06-23-505-400 /9208 mellek
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