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Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak
kdzbeszerzési szabélyzata

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a kdzbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kételezettsége teljesitése érdekében az alabbi kozbeszerzési szabdlyzatot (a
tovadbbiakban Szabdlyzat) alkotja. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei szabalyaival egyuttesen és azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

l. A Kdzbeszerzési Szabalyzat célja

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testllete (a tovabbiakban: képvisel6-
testilet) meghatarozza Biatorbagy Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd
(tovabbiakban: 6nkormanyzat) meghatarozza

a) a kdzbeszerzési eljarasai

- elékészitésének,

- lefolytatasanak,

- bels6 ellenérzésének felelésségi rendjét,

b) a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felel6sségi korét

c) és a koOzbeszerzési eljarasai dokumentélasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal, tovabba

d) az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, vagy testileteket.

Il. A Szabalyzat hatélya

1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az 6nkormanyzat altal lebonyolitott sajat
kbzbeszerzés esetén:

a.) az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabdlyzataban és a jelen
szabdalyzatban meghatarozott feladat - és hataskorok figyelembevételével a
kdzbeszerzési eljarasok el6készitésében, lebonyolitdsaban kézremikddd
szervezeti egységekre,

b.) az dnkorményzattal munkavallaloi jogviszonyban nem &ll6 kézremikodékre
(kGIs6 szakértbkre és kdzremikodd személyekre, szervezetekre). A
kozrem(kodék jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabdlyzat
rendelkezéseivel dsszhangban — kilén megbizas tartalmazza

c.) az adott kdzbeszerzési eljarasban az ©6nkorméanyzat részérél résztvevd
személyekre, bizottsdgokra, déntéshozdkra.

1.2 Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az 6nkormanyzat és mas ajanlatkéré(k)
k6z0s kozbeszerzéseire. A kozbs kdzbeszerzéseket a Szabdlyzat a Kbt-nek
megfelelve az aldbbi esetkdrok szerint szabalyozza:

a) kozos kozbeszerzési eljaras mas ajanlatkérével, ahol az oOnkormanyzat
bonyolitja le a kdzbeszerzései eljarast

b) az 6nkormanyzat mas ajanlatkéré nevében eljarva bonyolit le kdzbeszerzési
eljarast,
¢) az 6nkormanyzat nevében mas ajanlatkérd jar el a kdzbeszerzési eljarasban.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed




a) a mindenkori kézbeszerzési értékhatarokat elérd, illetve meghaladd becsilt értéki
arubeszerzésére, épitési beruhazésara, épitési koncesszidjara, szolgéltatas
megrendelésére és szolgaltatasi koncesszidjdra ( a becsult érték
meghatarozdsakor a Kbt. 16-19.8-dban foglalt szabalyokra figyelemmel kell
lenni, kilonos tekintettel a részekre bontés tilalmara,

b) a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzd szervezet
feladat-és hataskorérdl szoldo 168/2004.(V.25.) Korm. rendeletben rogzitett
kiemelt termékek (kbzpontositott) beszerzésére

c) a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolé 272/2014.(X1.5.) Korm. rendelet.

d) az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo tervezdi és
mérndki  szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz0l6
322/215.(X.30.) Korm. rendelet.

3. A Szabalyzat id6beli hatalya:

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit 2018. 4prilis hdé 15. napjatdl kell alkalmazni. A
Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba I[épését kdvetben megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.

Il. Kapcsol6do dokumentumok

A Szabalyzat a mindenkor hatalyos Kozbeszerzésekrdl szol6 térvénnyel és a
kapcsol6doé végrehajtasi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazando.

V. Eseti Kbzbeszerzési eljaras:

1. A képvisel6-testulet a Kbt. 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
adott kozbeszerzési eljaras tekintetében, a kozbeszerzési eljaras el6készitését
megel6zben, eseti kdzbeszerzési szabalyzatot készithet. Ebben az esetben az
adott eljardsra ezen eseti kozbeszerzési szabdlyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni. Az eseti szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében
jelen szabalyzat rendelkezési az iranyadok.

2. Amennyiben a képvisel6-testilet a Kbt. 117. 8. (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan adott eljarasra onall6 eljarasi szabalyokat alakit ki, arra az
eljarasra ezen 6ndllé eljarasi szabalyok mellett jelen kdzbeszerzési szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak és belsé
ellenérzésének rendje

1. A kOzbeszerzésiigények tervezése

a) A kozbeszerzési tervet és annak mobdositdsait az ©Onkorméanyzat éves
koltségvetésének elfogadasat kdvetben a jegyz6 késziti el6, aki ezen specialis
feladatok elvégzéséhez sziikséges kiils6é szakért6t vehet igénybe.

b) A koOzbeszerzési tervet és annak modositasait a képviselé-testilet illetékes
szakbizottsdga(i) megtérgyaljak és véleményezik. A terv alapjan a bizottsagok
el6zetesen a kdzbeszerzés szempontrendszerére ajanlasokat tehetnek.



c) A kozbeszerzési tervet és annak modositasait a képvisel6-testilet hagyja jova. Az
adott évre vonatkozé kbézbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet legkésébb marcius 31.
napjaig hagyja jova a Kbt. 42. § (1) bekezdésének megfeleléen.

d) A jévahagyott kdzbeszerzési tervet az év kdzben bekdvetkezd valtozasokra tekintettel
szlikség szerint aktualizalni kell, valamint meg kell adni a modositas indokat is.

e) Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési terv elkészitése elétt is indithat kdzbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

f) Az elfogadott kozbeszerzési tervet és annak mddositasait a polgarmester annak
elfogadasat kovetéen haladéktalanul az EKR (www.ekr.gov.hu) rendszeren
keresztil megkuldi a Kozbeszerzési Hatdésag részére, aki az altal mikodtetett
Kbdzbeszerzési Adatbazishan kozzéteszi, valamint a polgarmester tdjékoztatasul
megkuldi az énkormanyzat kdzbeszerzési biraldbizottsdga tagjainak.

g) A kdzbeszerzési terv minimalis adattartalomként az EKR rendszerben megadja
- a kdzbeszerzés targyat

- a kozbeszerzés tervezett mennyiségét

- a kozbeszerzésre iranyulo eljarasi rendet

- a tervezett eljaras fajtajat

- az eljarads meginditasanak tervezett idépontjat és

- a szerz6dés teljesitésének varhatd idépontjat

h) Az elfogadott kdzbeszerzési tervet a polgarmester kdteles 5 évig megdrizni.

i) A képvisel§ testllet az épitési beruhazasok tekintetében az adott kdzbeszerzés
specidlis jellegét is figyelembe véve, az értékelési szempont rendszer kialakitasakor
lehetéség szerint az innovativ megoldasok alkalmazasat, a kornyezetvédelmi
fenntarthat6sagi kovetelményeket és a specidlis terlleti adottsagok kezelésének
madijat alkalmazza.

VI. Pénzilgyi fedezet biztositasa

1. Kozbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet,
a) ha az Onkormanyzat éves koltségvetésében biztositott a szerz6dés megkotéséhez
szukséges pénzugyi fedezet, vagy megfelel6 biztositék van arra, hogy a teljesités
idépontjaban a pénzlgyi fedezet rendelkezésre all.

b) ha az Onkormanyzat tamogatésra iranyul6 igényt (palyazatot) nyuijtott be, vagy fog
benyujtani

VII. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

1. A Kbt. 25.§. alapjan az Ajanlatkér6 koteles minden szukséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkerilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek kialakulasat.

2. A koOzbeszerzési eljarasban résztvevdé személyek kotelesek tsszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozatot tenni. Az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
mintajat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.


http://www.ekr.gov.hu/

VIIl. Szakértelem biztositasa a kdzbeszerzési eljarasokban

1. A jogi szakértelemmel rendelkezé tag feladatai

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz

b) részt vesz a birdlatokban,

¢) megvalaszolja a gazdasagi szerepl6k/ az ajanlattevék altal feltett jogi kérdéseket,
d) elvégzi az ajanlatok el6zetes jogi értékelését,

e) szikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetéségét és a vonatkozé
jogszabalyoknak valé megfelelésséget

f) a szerz6déstervezet elkészitése illetve a szerz8déstervezetek jogi véleményezése, a
kdzbeszerzésre vonatkozo el6irdsok, illetve az ajanlati kiirasnak megfelel6ség
szempontjabol

g) szakmai javaslat készitése a kdzbeszerzési bizottsag részére

h) felelésséget vallal a kdzbeszerzési eljaras jogi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleléségéeért

i) tagja a biralébizottsagnak

2. A pénzugyi szakértelemmel rendelkezé tag feladatai

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

b) a kbzbeszerzési eljarasokat érinté pénzigyi kérdésekben koteles operativan és

az eljarast lebonyolité Biraldbizottsag munkajat segitve egyittmikodni a kdzbeszerzési
eljaras elékészitésében és lebonyolitasaban,

C) felel6sséget vallal a kozbeszerzési eljaras jogi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleléségéért
d) tagja a biraldbizottsagnak

3. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag feladatai

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz

b) a kdzbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran koteles a
kozbeszerzési szakértelmet biztositani

c) 0Osszefoglal6 tjékoztatod dsszeallitdsa

d) ajanlati felhivas dsszedllitasa, a dokumentaciok el6készitésében kozremikoddés

e) a hianypétlasi felhivasok elékészitése, kiadasa

f) részvétel a birdlatokban,

g) akdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményt ellenjegyzi

h) a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége kdrében
okozott kar megtéritéséért a Polgari Toérvénykonyv szabalyai szerint felel

i) feladata a kdzbeszerzési eljarés teljes lebonyolitasa az ajanlatkérével kotott
szerz6désben foglaltak szerint

i) képvisel6je tagja lehet a biralébizottsagnak

k) gondoskodik az ajanlati/részvételi felhivas és a dokumentacio elkészitésérél

[) szakmaijavaslat készitése a kdzbeszerzési bizottsag részére

m) az dsszegzeés elkészitése

n) eljaras elékészitése, eljaras becsult értékének meghatarozasa az
egybeszamitasi szabalyokra tekintettel,



0) a pénzlgyi és miiszaki paraméterek, kondiciék meghatarozasa, tervek
elkészitése, elkészittetése,

p) kizard okok és az alkalmasséagi kovetelmények meghatérozasa,

q) a birdlati szempontrendszer kidolgozésa

r) szerz6déses feltételek, szakmai elvarasok meghatarozasa

s) az 6nkorményzat részére az eljaras lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi

informacio, dokumentum hataridében torténd rendelkezésre bocsatasa,

z) felelsséget vallal a kbzbeszerzési eljaras jogi szakszerliségéért és a vonatkozo

jogszabalyoknak valé megfeleléségéért

4, Kiils6 szakértok bevonasa és feladatai — ideértve a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési tanacsadot

A kozbeszerzési terv és a koltségvetési rendelet alapjan a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasara szakértd bevonasardl, kivalasztasarél a polgarmester dont. Kiilsé
szakértd bevonasa esetén a megbizast irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell az
onkormanyzat és a kuilsé szakért6 kozotti feladatmegosztast, a szakértd
kézremikddésének kereteit, mértékét, felelésségét, az onkormanyzat részérél a
kapcsolattarté személyét.

VIll. A kbzbeszerzési eljaras megkezdése, lefolytatasa és lezarasa

1. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezésérdl Biatorbagy Varos Onkormanyzat
Képviselb-testiilete dont.

2. A koOzbeszerzési eljaras el6készitésének mindsul az adott kdzbeszerzési vagy
koncesszids beszerzési eljaras megkezdéséhez szikséges cselekmények
elvégzése, igy kulonésen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-és
piacfelmérés, elézetes piaci konzultacid, a kozbeszerzés becsllt értékének
felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok el6készitése.

3. A kozbeszerzési eljards becsilt értékének meghatarozdsa céljabél kulén
vizsgalatot végez. A vizsgalat eredményérél a jegyzékodnyvet készit. A vizsgalat
modszere a kovetkezd lehet:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

c) igazsagugyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak éaltal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatdség altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdanyuld szerz6déseinek elemzése

4. Az eljaras lefolytatasaval megbizott kulsé szakértd és az onkormanyzat kijelolt
kapcsolattartoja, illetve az 6 altala megjeldlt Snkormanyzati szakérték, munkatarsak
a beszerzés szakmai igényei alapjan gondoskodnak az ajanlati, az kdzbeszerzési
eljardst meginditd, a részvételi és a kdzvetlen részvételi felhivas (tovabbiakban
egyutt: kozbeszerzési eljardst meginditdé felhivas), valamint az elbiralasi
szempontok 6sszeallitasarol, a dokumentacid, illetve a Kbt. 113. § (1) bekezdése
szerint esetben az dsszefoglald tajékoztatd, adott esetben az elbzetes tajekoztatod
elbkészitéserol.

5. Az el6készitést valamint a biralobizottsag és a képvisel6-testulet munkéjat az
onkormanyzat jogi tanacsadédja sziikség szerint szakértéként segiti.

IX. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelésségi rend

Dontéshozo: Biatorbagy Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete.



A Dontéshozo feladatai, felelésségei- és hataskore:
a) jévahagyja a Kdzbeszerzési Szabalyzatot és annak mdadositasait,

b) a koltségvetési rendeletében meghatdrozza a targyévben megvalésitandd
kézbeszerzések pénziigyi fedezetét,

C) jovahagyja a koltségvetés elfogadasa utan az éves kdzbeszerzesi tervet illetve
annak modositasait,

d) dont a kozbeszerzési eljaras meginditdsarol, jovahagyja az eljarast indité
dokumentumokat,

e) kijeloli a Biralébizottsag tagjait,

f) dont az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol, az eljarast inditd hirdetmény
visszavonasarol,

Q) a koézbeszerzési eljaras eredményérdl a Biralé Bizottsag szakvéleményének

figyelembe vételével meghozza az eljarast lezaré dontést,

h) engedélyezi a jelen Szabdalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasok
esetén a Szabalyzattdl valé eltérést,

i) jovahagyja az éves statisztikai 6sszegzést.
2. Polgarmester

a) A képviselb-testiilet elé terjeszti az éves kozbeszerzési tervet illetve annak
maodositasait

b) dont a bonyolit6 megbizasardl, illetve a Kbt. 27.8.(3) bekezdése alapjan
amennyiben koételez6 a felelés akkreditalt kozbeszerzési tanacsadé
igénybevételérél, gondoskodik annak megbizasarol

c) a képviselb-testiilet elé terjeszti a kozbeszerzési eljarasok meginditasat

d) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

e) kijeldli az eljarasban résztvevé személyek korét

f) a képvisel6-testilet elé terjeszti meghivasos eljards sordn azon gazdasagi
szereplék korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek a Kbt.
98.8,113.8,115.8 alapjan

g) gondoskodik a hianypotlas, indokolas, felvilagositds, tajékoztatds kérés
elrendelésérdl

h) A biralébizottsag véleményének ismeretében a képviseld-testilet elé terjeszti az
ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségérol, az eljarasbdl tortént kizarasrol

i) meghozza a kézbeszerzési eljaras meginditasat kdvetéen sziikséges dontéseket

i) azeljarast lezaré dontés meghozatala céljabdl képvisel6-testileti Glést hiv dssze

K) Alairja az irasbeli 6sszegzést

l) alairja a szerz8dést (szerz6dés modositasat) a nyertes ajanlattevével

m) érvényesiti a szerz6désben foglalt elbirasokat, szavatossagi jogokat, jotallasi
igényeket

n) alairja a teljesités igazolasokat

3. Jegyz6
a) elkésziti a kozbeszerzési tervet, annak maoddositasait, gondoskodik azok

kozzétételérdl és megbrzésérdl
b) elkésziti az éves statisztikai 6sszegzést



C) részt vesz az ajanlati/részvételi felhivas és dokumentéacié elkészitésében

d) elkésziti a megbizott szakértével kotendé irasbeli szerzédés tervezetét

e) folyamatos kapcsolatot tart a megbizott szakértével,

f) gondoskodik az Onkormanyzat kbzzétételi kotelezettségének vald megfelelésrol
g) gondoskodik a kdzbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megdrzéséré|

4. Polgarmester altal kijelolt k6ztisztviseld
a) a kijelolt koztisztvisel6 tagja lehet a Biraldbizottsagnak
5. Belsd ellenér

- kbzbeszerzések ellenbrzése
- ellenérzési jegyz6kdnyvek elkészitése, és a jegyz6 részére valdé megkildése
- jogorvoslati eljaras esetén tajékoztatja a Képviseld-testiletet

X. A k6zbeszerzési eljaras meginditasa

1. A kbzbeszerzési eljarast meginditd felhivast és a dokumentaciét a képviseld-testiilet
fogadja el. A képvisel6-testiilet dont a kapcsolédé jarulékos kérdésekrdl.

2. A polgarmester gondoskodik a kozbeszerzési eljardst meginditd felhivas
kozzétételérdl vagy megkuldésérdl, illetve a kozzététel dijanak atutalasarol. A
hirdetmények feladasara iranyulé kérelmet és mellékleteit az EKR rendszerben kell
létrehozni és az EKR rendszeren keresztil a Kozbeszerzési Hatésag részére
megkuldeni.

3. Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras EKR rendszeren keresztili lebonyolitas esetén
a Kbt. 103.8.(1) bekezdése szerinti kotelezettségét az ajanlatkérd az EKR rendszeren
keresztil teljesiti.

4. Az ajanlatkér6é a Kbt 43.8. (1) bekezdés c)d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR
rendszerben és a Kozbeszerzési Hat6sdg A4altal az elektronikus eljarasi és
kommunikaciés lehetéségek tamogatasa keretében muikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzdédéstarban, a Kbt. 43.§ (1) bekezdés a)b)és e) pontja, valamint a kdzbeszerzési
torvény 115.8.(7) bekezdés szerinti dokumentumokat, és a kodzbeszerzési térvény
113.8.(1) bekezdése szerinti dsszefoglald tdjékoztatast az EKR rendszerben teszi
kozzé.

Xl. A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

1. A dokumentéciot — a kozbeszerzési eljarast megindito felhivasban foglaltak szerint —
az Onkorméanyzat jegyzdje, vagy a megbizott kiilsé szakérté bocsatja a gazdasagi
szerepl6k /ajanlattevék rendelkezésére, a Kbt. 39. § (1)-(2) bekezdés elirasainak
megfeleléen.

2. A jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentacio a kdzbeszerzési eljarast
megindité felhivast tartalmazd hirdetmény kozzétételének illetve megklldésének
napjatdl kezdve az kdzbeszerzési eljarast megindité hataridd lejartaig az énkormanyzat
honlapjan rendelkezésre alljon.

XIl. Kapcsolattartas az ajanlattételi szakaszban

Az ajanlattevbk kérdéseit, kéréseit a kdzbeszerzési eljarast megindité felhivasban
kapcsolattartasi pontként a kilsé szakérté vagy az onkormanyzat részérdl megjeldlt
személy fogadja. A kérdések és kérések megvalaszolasa soran a kilsé szakérté és az
onkormanyzat részérdl kijelolt személyek egyuttmikodnek.



XIlll. Az ajanlatok fogadasa/atvétele/bontasa

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat kdvetben két éraval késébb kell megadni.
Az elektronikusan benyuijtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
rendszer végzi, ami azt jelenti, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok /részvételi
jelentkezések az ajanlatkérd szamara hozzaférhetévé valnak.

XIV. Az ajanlatok elbiralasanak szakmai elokészitése

1. Az ajanlatok elbirdlasara a képviseld-testilet 3 &llandé taggal rendelkezé
kbzbeszerzési biraldbizottsagot hoz létre a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kézbeszerzési, jogi €és pénzigyi szakértelemmel rendelkezd személyekbdl. A
polgarmester a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosité tagrdl, az adott
beszerzés sajatossagaihoz igazododan, szikség esetén kiUldn megbizasi szerzdédés
megkotésével gondoskodik.

2. Ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré6 dontést meghozd személy nem lehet a
Bizottsdg tagja. Testlleti a dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegéalhat a Bizottsagba.

3. A Bizottsag munkajat Glésein végzi, az Ulésekre sz6l6 meghivét a jegyz6 elektronikus
uton kildi meg ugy, hogy azt a meghivottak az Ulés elétt legalabb 2 nappal (stirgds
esetben ettél el lehet térni) megkapjak.

4. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tdbb,
mint fele jelen van. A Bizottsag egyszer(i sz6tdbbséggel hataroz.

5. A Bizottsag feladata, hogy irasbeli szakvéleményt (a megbizott szakért6 irasos
szakvéleménye alapjan) és dontési javaslatot készitsen a Képvisel6-testiilet részére.

6. A Bizottsag uléseirdl jegyz6kdnyvet kell késziteni, amelynek részét képezi a tagok
biralati lapja.

7. A részben vagy egészben eurOpai unids forrasb6l megvalésuld, valamint
arubeszerzés és szolgaltatdas megrendelése esetén az uniés értékhatart meghalado,
épitési beruhazas esetén az o6tszazmillié forintot meghaladé értékli kdzbeszerzési
elijarasba az ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
bevonni.

8. Az ajanlattevbkkel a targyalasokat a polgarmester, vagy az altala megbizott személy
folytatjia le. A polgarmestert a targyalas soran a polgarmesteri hivatal osztalyanak
munkatarsa, a jegyz0, a kuls6 szakért6 és a jogi tanacsadd szlkség szerint
szakértéként segiti.

9. A kodzbeszerzési biraldbizottsdg az ajanlatok alapjan javaslatot tesz a hianypotlas
elrendelésére, felvilagositas, indokolas kérésére. Amennyiben a hianypaétlasi felhivasra,
felvilagositas és indokolas kérésre vonatkozé dontés kulondsebb szakmai ismeretet
nem igényel és az egyértelmien eldonthetd, a polgarmester a biralo bizottsagi javaslat
nélkil is jogosult donteni.

10. A hianypétlasi felhivasrdl, felvilagositas és indokolas kérésérél a polgarmester dont,
mely dontést kovetéen a polgarmester gondoskodik a hianypétlasi felhivas,
felvilagositasi és indokolasi kérelem megklldésérél az ajanlattevék felé az EKR
rendszeren keresztl.

11. Ha az ajanlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihatdo szamitasi hibat észlel felhivja
az ajanlattevét annak javitasara. A szamitasi hiba javitasdnak eredményét az



ajanlatkéré akként allapitia meg, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen
meghatarozott értékeit alapul véve kiszamitja az Osszesitett ellenértéket vagy mas
adatot.

12. A biralobizottsdg az ajanlatok, a hianypotlasok, a targyalasi jegyzékdnyvek, a
felvilagositasok és az indokolasok alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit.

13. A biralébizottsag dontés-el6készitd munkajarol jegyzdkdnyvet készit, amelynek
részét képezhetik a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

14. A biralodbizottsag és a polgarmester munkajat a kilsé szakértd illetve a jogi
tanacsado szilkség szerint szakértéként seqiti.

15. Térgyalasos eljarasban a Kbt. 89. § a) pontja szerinti dontést, valamint a Kbt. 83. §
(3) és a 91. § (1) bekezdésben foglalt eredményességet a polgarmester allapitja meg.

XV. Doéntés az eljaras eredményéroél

1. A Kbt. 75-8-aban foglaltak mellett az ajanlatkérd eredménytelenné nyilvanithatja az
eljarast, ha
a) az EKR rendszer miikddési hibaja olyan jogsértést eredményez, amely a
kézbeszerzési térvényben meghatarozott alapelvek érvényesiilését biztositd
maodon nem orvosolhaté vagy

b) az EKR rendszer Uzemeltet6je altal kdzzétett tajékoztatas alapjan az EKR
rendszer részben vagy egészben tartésan nem tudja biztositania kdzbeszerzési
torvénynek és végrehaijtasi rendeleteinek megfeleld eljarast.

2. Az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményrél, az eljaras
eredménytelenségérél, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitdsarol, valamely gazdasagi
szerepld kizarasarol, valamint ezek részletes indokardél a polgarmester az errél
hozott dontést kdvetbéen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon
belll a tajékoztatja az érintetteket.

XVI. Szerz6déskotés

1. A kozbeszerzési eljaras eredményeként a nyertes ajanlattevével kotendd
szerz6dést a képviselb-testilet a dokumentacidoban szerepld tervezetnek
megfelelén fogadja el.

2. A szerzbdést a polgarmester irja ala a nyertes ajanlattevével, a jegyz6i és pénzigyi
ellenjegyzése mellett.

3. A szerzbdés elBkészitésben és az esetleges targyalasok soran a kiilsé szakért6 és
az dnkormanyzat jogi tanacsadoja sziikség szerint szakértéként részt vesz.

XVII. A dokumentalas rendje

1. A jegyz6 a Kbt-vel 6sszhangban az ©6nkorményzat polgadrmesteri hivatala
iratkezelési szabalyzatanak el&irasai szerint gondoskodik a kozbeszerzések
dokumentalasarol, a kapcsolatos iratok kezelésérdl és megbrzéseérél.

2. A kozbeszerzési eljardsok nyilvanossdganak a jogszabalyok A&ltal elirt
biztositasarol a polgarmester gondoskodik.

Hatélybalépés és atmeneti rendelkezések

Jelen szabalyzatot a képvisel6-testilet .../2018. (Ill. 29.) 6nkormanyzati hatarozatéval
hagyta jova.



Jelen szabalyzat 2018. aprilis 15. napjan lép hatalyba.

Jelen szabalyzatot a hatalybalépéskor folyamatban 1évé kdzbeszerzési eljarasokra is
alkalmazni kell.

Jelen szabalyzat hatalybalépesével egyidejlleg hatalyat veszti a 100/2016. (IV.28.)

szamu hatérozattal jovahagyott Biatorbagy Varos Onkormanyzatdnak kdzbeszerzési
szabalyzata.

Tarjani Istvan dr. Kovacs Andras
polgarmester jegyz6

1.szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott ..., , mint a kbzbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd
altal bevont személy, illetve a Kbt. 27.8.(4) bekezdése szerint alakitott Biraldbizottsag



tagja, Biatorbagy Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré altal kezdeményezett,

B e e e e et ea e e et ea e e e e e e e e e aas targyu kozbeszerzési
eljarasban valé kézrem(ikédésem kapcsan ki jelentem, hogy

- az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kdzbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIII. torveny 25 §-a szerinti 6sszeférhetetlenség,

- funkcioim és feladataim partatlan gyakorlasaban semmilyen tény, korulmény
nem akadalyoz,

- igy kulénésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szerepldvel fennalld mas kdzos érdekeim nincsenek.

- rendelkezem a Kbt. 27.(3) bekezdése altal megkoévetelt megfelel6 — a
k6zbeszerzés targya szerinti kbzbeszerzési/jogi/pénzigyi - szakértelemmel
Kijelentem tovabba, hogy a fenti kdzbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott, a
kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII. térvény 44.8. (1) bekezdésében és a polgari
torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torveny 2:47.8-4nak (1)-(2) bekezdésében
meghatarozott az eljaras sordn a kdzbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra

uzleti titkokat meg6rzom.

Amennyiben tudomasomra jut, hogy a Birald Bizottsdg barmely mas tagjaval
kapcsolatban kizar6 ok fennall, Uzleti vagy egyéb titoksértés, tovdbba a bizalmas
informacid nem megfelelé kezelése, illetve ezek lehetésége felmerll, errél a Birald
Bizottsag elnokét haladéktalanul tajékoztatni vagyok koételes.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fenndllasanak és a titoktartasi
kotelezettségem megszegésének jogkovetkezmeényeirdl.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Biraldbizottsdg munkajat és a dontéshozo
dontésének elkészitését lelkismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem,
és tudomasul veszem, hogy a Kbt.27.8.(1) bekezdésében foglaltak alapjan a
biralobizottsdg tagjaként a tobbi taggal egylttesen a dontéshozo elé terjesztett
javaslatok megalapozottsagaért felelek.

Jelen nyilatkozatot a jogkOvetkezmények ismeretében, minden befolydsolastol
mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Biatorbagy, 201... .................. hoé......... nap.

Biralobizottsag tagja
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	z) felelősséget vállal a közbeszerzési eljárás jogi szakszerűségéért és a vonatkozó jogszabályoknak való megfelelőségéért
	4. Külső szakértők bevonása és feladatai – ideértve a felelős akkreditált közbeszerzési tanácsadót
	VIII. A közbeszerzési eljárás megkezdése, lefolytatása és lezárása
	1. A közbeszerzési eljárás kezdeményezéséről Biatorbágy Város Önkormányzat Képviselő-testülete dönt.
	2. A közbeszerzési eljárás előkészítésének minősül az adott közbeszerzési vagy koncessziós beszerzési eljárás megkezdéséhez szükséges cselekmények elvégzése, így különösen az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérés, előzetes piaci ko...
	3. A közbeszerzési eljárás becsült értékének meghatározása céljából külön vizsgálatot végez. A vizsgálat eredményéről a jegyzőkönyvet készít. A vizsgálat módszere a következő lehet:
	a) a beszerzés tárgyára vonatkozó indikatív ajánlatok bekérése,
	b) a beszerzés tárgyára vonatkozó, arra szakosodott szervezetek által végzett piackutatás,
	c) igazságügyi szakértő igénybe vétele,
	d) szakmai kamarák által ajánlott díjszabások,
	e) szakmai kamarák által előállított és karbantartott, megvalósítási értéken alapuló, részletes építési adatbázis,
	f) a Közbeszerzési Hatóság által kiadott árstatisztika,
	g) az ajánlatkérő korábbi, hasonló tárgyra irányuló szerződéseinek elemzése
	4. Az eljárás lefolytatásával megbízott külső szakértő és az önkormányzat kijelölt kapcsolattartója, illetve az ő általa megjelölt önkormányzati szakértők, munkatársak a beszerzés szakmai igényei alapján gondoskodnak az ajánlati, az közbeszerzési eljá...
	5. Az előkészítést valamint a bírálóbizottság és a képviselő-testület munkáját az önkormányzat jogi tanácsadója szükség szerint szakértőként segíti.
	IX. A közbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felelősségi rend
	Döntéshozó: Biatorbágy Város Önkormányzat képviselő-testülete.
	A Döntéshozó feladatai, felelősségei- és hatásköre:
	a) jóváhagyja a Közbeszerzési Szabályzatot és annak módosításait,
	b) a költségvetési rendeletében meghatározza a tárgyévben megvalósítandó közbeszerzések pénzügyi fedezetét,
	c) jóváhagyja a költségvetés elfogadása után az éves közbeszerzési tervet illetve annak módosításait,
	d) dönt a közbeszerzési eljárás megindításáról, jóváhagyja az eljárást indító dokumentumokat,
	e) kijelöli a Bírálóbizottság tagjait,
	f)  dönt az ajánlattételi határidő meghosszabbításáról, az eljárást indító hirdetmény visszavonásáról,
	g) a közbeszerzési eljárás eredményéről a Bíráló Bizottság szakvéleményének figyelembe vételével meghozza az eljárást lezáró döntést,
	h) engedélyezi a jelen Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárások esetén a Szabályzattól való eltérést,
	i) jóváhagyja az éves statisztikai összegzést.
	2. Polgármester
	a) A képviselő-testület elé terjeszti az éves közbeszerzési tervet illetve annak módosításait
	b) dönt a bonyolító megbízásáról, illetve a Kbt. 27.§.(3) bekezdése alapján amennyiben kötelező a felelős akkreditált közbeszerzési tanácsadó igénybevételéről, gondoskodik annak megbízásáról
	c) a képviselő-testület elé terjeszti a közbeszerzési eljárások megindítását
	d) összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tesz,
	e) kijelöli az eljárásban résztvevő személyek körét
	f) a képviselő-testület elé terjeszti meghívásos eljárás során azon gazdasági szereplők körét, akik/amelyek az eljárásban ajánlatot tehetnek a Kbt. 98.§,113.§,115.§ alapján
	g) gondoskodik a hiánypótlás, indokolás, felvilágosítás, tájékoztatás kérés elrendeléséről
	h) A bírálóbizottság véleményének ismeretében a képviselő-testület elé terjeszti az ajánlatok érvényességéről, érvénytelenségéről, az eljárásból történt kizárásról
	i) meghozza a közbeszerzési eljárás megindítását követően szükséges döntéseket
	j) az eljárást lezáró döntés meghozatala céljából képviselő-testületi ülést hív össze
	k) Aláírja az írásbeli összegzést
	l) aláírja a szerződést (szerződés módosítását) a nyertes ajánlattevővel
	m) érvényesíti a szerződésben foglalt előírásokat, szavatossági jogokat, jótállási igényeket
	n) aláírja a teljesítés igazolásokat
	3. Jegyző
	a) elkészíti a közbeszerzési tervet, annak módosításait, gondoskodik azok közzétételéről és megőrzéséről
	b) elkészíti az éves statisztikai összegzést
	c) részt vesz az ajánlati/részvételi felhívás és dokumentáció elkészítésében
	d) elkészíti a megbízott szakértővel kötendő írásbeli szerződés tervezetét
	e) folyamatos kapcsolatot tart a megbízott szakértővel,
	f) gondoskodik az Önkormányzat közzétételi kötelezettségének való megfelelésről
	g) gondoskodik a közbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megőrzéséről
	4. Polgármester által kijelölt köztisztviselő
	a) a kijelölt köztisztviselő tagja lehet a Bírálóbizottságnak
	5. Belső ellenőr
	- közbeszerzések ellenőrzése
	- ellenőrzési jegyzőkönyvek elkészítése, és a jegyző részére való megküldése
	- jogorvoslati eljárás esetén tájékoztatja a Képviselő-testületet

	X. A közbeszerzési eljárás megindítása
	1. A közbeszerzési eljárást megindító felhívást és a dokumentációt a képviselő-testület fogadja el. A képviselő-testület dönt a kapcsolódó járulékos kérdésekről.
	2. A polgármester gondoskodik a közbeszerzési eljárást megindító felhívás közzétételéről vagy megküldéséről, illetve a közzététel díjának átutalásáról. A hirdetmények feladására irányuló kérelmet és mellékleteit az EKR rendszerben kell létrehozni és a...
	3. Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás EKR rendszeren keresztüli lebonyolítás esetén a Kbt. 103.§.(1) bekezdése szerinti kötelezettségét az ajánlatkérő az EKR rendszeren keresztül teljesíti.
	4. Az ajánlatkérő a Kbt 43.§. (1) bekezdés c)d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR rendszerben és a Közbeszerzési Hatóság által az elektronikus eljárási és kommunikációs lehetőségek támogatása keretében működtetett nyilvános elektronikus szerződést...

	XI. A dokumentáció rendelkezésre bocsátása
	1. A dokumentációt – a közbeszerzési eljárást megindító felhívásban foglaltak szerint – az önkormányzat jegyzője, vagy a megbízott külső szakértő bocsátja a gazdasági szereplők /ajánlattevők rendelkezésére, a Kbt. 39. § (1)-(2) bekezdés előírásainak m...
	2. A jegyző köteles gondoskodni arról, hogy a dokumentáció a közbeszerzési eljárást megindító felhívást tartalmazó hirdetmény közzétételének illetve megküldésének napjától kezdve az közbeszerzési eljárást megindító határidő lejártáig az önkormányzat h...

	XII. Kapcsolattartás az ajánlattételi szakaszban
	XIII. Az ajánlatok fogadása/átvétele/bontása
	UXIV. Az ajánlatok elbírálásának szakmai előkészítése
	1. Az ajánlatok elbírálására a képviselő-testület 3 állandó taggal rendelkező közbeszerzési bírálóbizottságot hoz létre a közbeszerzés tárgya szerinti szakmai, közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelemmel rendelkező személyekből. A polgármester a kö...
	2. Ajánlatkérő nevében az eljárást lezáró döntést meghozó személy nem lehet a Bizottság tagja. Testületi a döntéshozó kizárólag tanácskozási joggal rendelkező személyt delegálhat a Bizottságba.
	3. A Bizottság munkáját ülésein végzi, az ülésekre szóló meghívót a jegyző elektronikus úton küldi meg úgy, hogy azt a meghívottak az ülés előtt legalább 2 nappal (sürgős esetben ettől el lehet térni) megkapják.
	4. A Bizottság akkor határozatképes, ha a szavazati joggal rendelkező tagjainak több, mint fele jelen van. A Bizottság egyszerű szótöbbséggel határoz.
	5. A Bizottság feladata, hogy írásbeli szakvéleményt (a megbízott szakértő írásos szakvéleménye alapján) és döntési javaslatot készítsen a Képviselő-testület részére.
	6. A Bizottság üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek részét képezi a tagok bírálati lapja.
	7. A részben vagy egészben európai uniós forrásból megvalósuló, valamint árubeszerzés és szolgáltatás megrendelése esetén az uniós értékhatárt meghaladó, építési beruházás esetén az ötszázmillió forintot meghaladó értékű közbeszerzési eljárásba az ajá...
	8. Az ajánlattevőkkel a tárgyalásokat a polgármester, vagy az általa megbízott személy folytatja le. A polgármestert a tárgyalás során a polgármesteri hivatal osztályának munkatársa, a jegyző, a külső szakértő és a jogi tanácsadó szükség szerint szaké...
	10. A hiánypótlási felhívásról, felvilágosítás és indokolás kéréséről a polgármester dönt, mely döntést követően a polgármester gondoskodik a hiánypótlási felhívás, felvilágosítási és indokolási kérelem megküldéséről az ajánlattevők felé az EKR rendsz...
	11. Ha az ajánlatkérő az ajánlatban az értékelésre kiható számítási hibát észlel felhívja az ajánlattevőt annak javítására. A számítási hiba javításának eredményét az ajánlatkérő akként állapítja meg, hogy a közbeszerzés tárgya elemeinek tételesen meg...
	12. A bírálóbizottság az ajánlatok, a hiánypótlások, a tárgyalási jegyzőkönyvek, a felvilágosítások és az indokolások alapján írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít.
	13. A bírálóbizottság döntés-előkészítő munkájáról jegyzőkönyvet készít, amelynek részét képezhetik a tagok indoklással ellátott bírálati lapjai.
	14. A bírálóbizottság és a polgármester munkáját a külső szakértő illetve a jogi tanácsadó szükség szerint szakértőként segíti.
	15. Tárgyalásos eljárásban a Kbt. 89. § a) pontja szerinti döntést, valamint a Kbt. 83. § (3) és a 91. § (1) bekezdésben foglalt eredményességet a polgármester állapítja meg.

	XV. Döntés az eljárás eredményéről
	1. A Kbt. 75-§-ában foglaltak mellett az ajánlatkérő eredménytelenné nyilváníthatja az eljárást, ha
	2. Az eljárás vagy az eljárás részvételi szakaszának eredményről, az eljárás eredménytelenségéről, az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező ajánlatának, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvánításáról, valamely gazdasági szereplő ki...

	XVI. Szerződéskötés
	1. A közbeszerzési eljárás eredményeként a nyertes ajánlattevővel kötendő szerződést a képviselő-testület a dokumentációban szereplő tervezetnek megfelelőn fogadja el.
	2. A szerződést a polgármester írja alá a nyertes ajánlattevővel, a jegyzői és pénzügyi ellenjegyzése mellett.
	3. A szerződés előkészítésben és az esetleges tárgyalások során a külső szakértő és az önkormányzat jogi tanácsadója szükség szerint szakértőként részt vesz.


	XVII. A dokumentálás rendje
	1. A jegyző a Kbt-vel összhangban az önkormányzat polgármesteri hivatala iratkezelési szabályzatának előírásai szerint gondoskodik a közbeszerzések dokumentálásáról, a kapcsolatos iratok kezeléséről és megőrzéséről.
	2. A közbeszerzési eljárások nyilvánosságának a jogszabályok által előírt biztosításáról a polgármester gondoskodik.

	Hatálybalépés és átmeneti rendelkezések
	Jelen szabályzatot a képviselő-testület …/2018. (III. 29.) önkormányzati határozatával hagyta jóvá.
	Jelen szabályzat 2018. április 15. napján lép hatályba.
	Jelen szabályzatot a hatálybalépéskor folyamatban lévő közbeszerzési eljárásokra is alkalmazni kell.
	Jelen szabályzat hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti a 100/2016. (IV.28.)  számú határozattal jóváhagyott Biatorbágy Város Önkormányzatának közbeszerzési szabályzata.
	U1.számú melléklet
	UÖsszeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat



