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1. LEGITIMACIO

A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak elfogadasa és jovahagyasa
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2. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ALTALANOS
RENDELKEZESEIL A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
HATALYA

1. A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola szervezeti felépitésére és
miikodésére vonatkozd szabalyzatot az intézmény vezetdjének eldterjesztése

alapjan a nevelGtestiilet 2012. év junius.29. napjan fogadta el.

2. Az clfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottak szerint egyetértési ill.
véleményezési jogot gyakorolt Biatorbdgy Varos Német Nemzetiségi

Onkormanyzata, az iskola didkonkormanyzata és az iskola sziil61 munkakdzossége.

3. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az intézmény fenntartojanak
jovéahagyasaval 1ép hatalyba.

4. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, annak mellékletei és egyéb belsd
szabalyzatok (igazgatoi utasitdsok) eldirasainak betartasa az intézmény valamennyi

dolgozdjara nézve kotelezdek.
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3. AZ ISKOLA ALAPADATAI

Az intézmény neve: Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola

Az intézmény neve németiil: Paul Ritsmann Deutsche Nationalitdtengrundschule

Az intézmény székhelye, cime: 2051 Biatorbagy, Karinthy Frigyes utca 4.

Az intézmény OM azonositéja: 201824

Az intézmény alapitéja: Biatorbagy Varos Képvisel6-testiilete

Az intézmény alapito okiratat elfogad6é onkormanyzati hatdrozat szama:
98/2012.(04.26.) Oh. sz.

Az intézmény alapitasanak idépontja: 2012. augusztus 1.

Az intézmény fenntartoja és miikodtetdje
2012.12.31-ig:
Biatorbagy Viaros Képviseld-testiilete

2051 Biatorbagy Baross Gabor u.2./A

2013.01.01-t61 2019.08.31-ig:

Klebelsberg Intézményfenntarto Kozpont

2019.09.01-t6l:
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy

2051 Biatorbagy Baross Gabor u.2./A

Az intézmény hosszu- és korbélyegzdojének hivatalos szovege:

Hosszt bélyegzé hivatalos szovege: Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
Paul Ritsmann Deutsche Nationalitdtengrundschule
2051 Biatorbagy, Karinthy Frigyes u. 4.
Adoészam: 15840307-1-13

Korbélyegzd hivatalos szovege: Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
Biatorbagy
Paul Ritsmann Deutsche Nationalitdtengrundschule
Biatorbagy
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4, AZ SZMSZ CELJA, TARTALMA ES JOGSZABALYI ALAPJA

A szabalyzat célja, tartalma

A szervezeti és mikodési szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatarozza a
Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola (tovabbiakban: Intézmény) miikodési
rendjét és kapcsolatrendszerét. / Nkt 25§(1) /

Az SZMSZ a pedagbgiai programban rogzitett cél- és feladatrendszer racionalis és
hatékony megvalositasat szabalyozza.

A szervezeti és miikodési szabalyzat a 20/2012 EMMIr.4§ alapjan tobbek kozott
tartalmazza:

Az intézmény szervezeti felépitését és vezetését

A benntartozkodas és a miikodés belsd rendjét

A tanulok (gyerekek) és az alkalmazottak munkarend;jét

A neveldtestiilet feladatkorét és munkarend;jét

A pedagdgiai munka ellendrzési rend;jét

A sziil6k tajékoztatasdnak szabalyait, a kapcsolattartas rendjét
Az intézményi k6zosségek jellemzoit, a kapcsolatok formait
A hagyomanyok ¢és az iinnepségek rend;jét

Az egészségiigyi ellatds megvalositasat

Az intézményi védo és 6vo rendszabalyokat

A kiils6 kapcsolatokra vonatkoz6 megallapitdsokat

Az egyéb foglalkozasok céljat, szervezeti formait, idokereteit
Fegyelmi eljarasok rendjét

Az un egyéb foglalkozasok céljat, szervezeti formait és idokereteit

Az SZMSZ. jogszabalyi alapja

2011. évi CXC. Torvény A Nemzeti Kéznevelésrol

2012.évi CXCIV. Torvény Nkt. modositasarol

2012.évi CXXV. Torvény Tankonyvpiac rendjérol

110/2012 ( V1.4. )Korm. r. NAT — rdl

229/2012 (V111.28) Korm. r. Nkt. Végrehajtasarol

20/2012 EMMI rendelet Koznevelési torvény végrehajtasarol

51/2012 EMMI rendelet Kerettantervekrdl

1992. évi XXII. Torvény Munkatorvénykonyv

1992. évi XXXIII. Torvény KJT

138/1992 ( X.8.) Korm. r. A Kjt. Végrehajtasarol kozoktatési intézményekben
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5. INTEZMENYI JELLEMZOK, DOKUMENTUMOK

5.1. Szakmai alapdokumentumok és szervezési dokumentumok

Alapito okirat

Nkt. 21§ (3) Az intézmény jogszerii miikodését a 98/2012. (04.26.) O.h. szami Alapito
Okirat és a nyilvantartasba vétel biztositja.

1. szamu melléklet: Alapitd Okirat

Pedagdgiai (nevelési) program

Nkt. 26§ (1) és 20/2012 EMMI r. 7§ alapjan az intézmény Pedagdgiai programot készit,
amely meghatarozza az iskolai nevelés programjat, valamint a Nemzeti Alaptanterv és a
kiadott kerettantervek alapjan meghatarozza a helyi tantervet.

Szervezeti miikodési szabalyzat
Nkt. 25§ (1); 20/2012 EMMI r. 4§ alapjan az intézmény SZMSZ-t készit, melyben
meghatarozza a miikodés rend;jét.

Hazirend
Nkt. 25§ (2) (3); 20/2012 EMMIr.5§ alapjan meghatarozza a tanulok munkarendjét, jogok
¢s kotelességek rendszerét.

Szervezési dokumentumok

Intézményi munkaterv

Nkt. 27§ (3) ; 20/2012 EMMI r. 3§ valamint az oktatasért felelds miniszter tanév rendjérol
sz0l6 rendelete alapjan az intézmény egy tanévre szolo céljait, feladatait, a tanév helyi
rendjét, programjait a nevelStestiilet javaslata alapjan az igazgat6 allitja Ossze €s rogziti
munkatervben az érintettek véleményének, ¢és az el6z6 év eredményeinek
figyelembevételével.

A végleges munkatervet — atruhazott jogkdrben — a kibdvitett vezetdség a szeptemberi
ilésén véglegesiti.

Tantargyfelosztas
A tantargyfelosztas taniigy-igazgatasi dokumentum, melyet az igazgatd tanévenként készit
el. A tantargyfelosztast a nevelOtestiilet véleményezi, és a fenntarto fogadja el
Elkészitésében Nkt.26§ (2), 62§ (5)(6) bekezdése 20/2012 EMMI r. 105§; valamint a
kerettantervrdl sz016 rendelet az iranymutato.
Tartalmazza tobbek kozott:

e Evfolyamonként a tanuldcsoportokat és csoportbontasokat

e Az odraterv alapjan tartandé tantargyakat

e Az alkalmazott pedagdgusok névszerinti feladatait, a megtartando tanorakat, és a

tandran kiviili egyéb foglalkozasokat
e Mindezek intézményszintili dsszesitését.
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A tantargyfelosztas a pedagégus munkarend alapokmanya, a feltlintetett kotott munkaidébe
beszamithatd feladatok Osszegzésével magaban foglalja az intézmény pedagogiai
tevékenységének iddraforditasat.

Orarend és terembeosztds
A tantargyfelosztas alapjan, heti 6rarend irja elé a pedagogusok és didkok részére, hogy
mikor, kinek és milyen tanitdsi oran, ill. egyéb foglalkozdson kell részt venni.
Orarendkészités szempontjai:

e Egyes tanulocsoportok héten beliili egyenletes terhelése.

e Csoportbontasok végrehajthatdsaga.

e Szaktantermek kihasznaltsaga.

e Tanulok napi valtozatos tanora-6sszeallitasa.

e Pedagdgus beoszthatosaga.

A heti oOrarendet terembeosztds egésziti ki, ami az Orarend szerinti tanitisi Orak,
foglalkozasok pontos helyszinét, a kijelolt helyiségeket, tantermeket tiinteti fel.

Kiilon beosztas késziil a tornateremre, és a PMAMI tanterem igényének kimutatdsara,
valamint az egyes osztalytermekre.

A terembeosztas a nyitvatartas teljes idejét feloleli.

Az o6rarend ¢és teremrend a tandri szobaban, a tanuldk szamdara a folyosoi faliujsdgon
kifiiggesztésre kertil.

Ugyeleti beosztis

A feliigyeleti beosztas 6rarendhez igazodé taniigyi dokumentum, amely név szerint jel6li
ki tgyeletre a pedagogusokat. A tanuldk feliigyeletét biztositja az intézmény teljes
teriiletén. Az intézmény félévente, az orarend fliggvényében készit 0j ligyeleti rendet,
melynek beosztasaért az igazgatohelyettes és az alsos- és fels6s munkak6zosség vezetdk a
felelosok. Az tligyeleti beosztds a tandriban és a folyoséi didkfalijsagon keriil
kifliggesztésre.

Az iigyeleti rend fo szabalyai:

e Az drarend szerinti kotelezd tanitasi ordk €s a tandran kiviili foglalkozéasok alatt a
tanulokra a tanorat vagy foglalkozast tartd pedagogus feliigyel.

e Az 6rakozi sziinetekben, valamint kozvetleniil tanitasi id6 elott és utan a tanulok
felligyeletét az ligyeleti rend szerint beosztott ligyeletes pedagdgusok latjak el.

e Az ligyeletes pedagogus tavollétében, az 6t hivatalosan helyettesitd kolléga latja el
az ligyeleti feladatokat, mindig a helyettesitett ora el6tti idészakban.

e Az ligyeletes felel a hazirend megtartasaért. ligyeletes neveld koteles a rabizott
épiiletrészben a hazirend alapjan a tanulok magatartasat, az épiiletek rendjének,
tisztasaganak megdrzését, a balesetvédelmi szabalyok betartasat ellendrizni.

e Az intézményben 7%° — 18-ig van tanari ligyelet, a jogszertien benn tartozkodo
tanulok szamara.

o 7-7%06raig 1 16 a foldszinti gyiilekezésnél.

730 - 14 6raig 5 f6: foldszinten, I., II. emeleten, a tornatermi folyoson és a
konténerben.
16%0 - 18 oraig 1 f6 6sszevont napkozi iigyelet.

e A folyosoi ligyeletesek az udvari sziinetben az udvaron latjak el feladatukat, az un.

valaszthatd szlinetekben az udvari tigyeletet kiilon ligyeletes latja el.
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5.2. A dokumentumok kezelési rendje

Az intézmény dokumentumait 2-3 ¢évente feliilvizsgalja, a torvényi valtozasok
fliggvényében sziikség szerint aktualizalja, lebonyolitja a sziikséges legitimaciot, és a
szokasos modon nyilvanossagra hozza.

Nkt. 25§ (4) SZMSZ és hazirend 26§ (1) Pedagdgiai program nyilvanossaga.

20/2012 EMMIr. 82§

A nevelési-oktatasi intézmény honlapjan barki szdmara hozzaférheté modon kozzé teszi
dokumentumait. / SZMSZ, hazirend, Pedagogiai program /

Intézményiinkben a dokumentumok hivatalos tarolasi helyei:

e Igazgat6i irodaban papir alapon, hitelesitett valtozatban minden dokumentum 1
példanyban + elektronikus adathordozon.

e lrattar /= titkarsagi iroda/ taniigyi dokumentumok /Alapité okirat, SZMSZ,
hazirend, Pedagogiai program/ szamitégépen és elektronikus adathordozon. Itt
talalhatok elzarva az anyakonyvek — bizonyitvanyok is.

e Tanari szobaban papir alapon az éves munkaterv 1 pld., kifliggesztve az orarend-
teremrend- feliigyeleti rend.

e Folyosoi DOK falitijsagon tanuldi éra- teremrend, feliigyeleti rend.

e Tantermek ajtajan az adott terem orarendje.

Dokumentumok megtartasi ideje:
20/2012 EMMIr. 86§ Emmir. 1sz. melléklete az irattari 6rzés idejérol
e Alapité okirat, SZMSZ, Hazirend, Pedagogiai Program folyamatos — hatarozatlan
ideig, tovabba az anyakonyvek.
e Eves munkaterv, tantargy felosztas 5 év
e Orarend, teremrend, tigyeleti rend 1 tanitasi év
e Osztalynaplok megdrzési ideje jogviszony megszilinte utan 15 év.

Az iranyitd6 dokumentumok tartalmardl, az abban foglaltak értelmezésérdl az érdekldddk
tajekoztatast kérhetnek az igazgatotol, az igazgatohelyettesektdl €s az osztalyfonokoktol.
2. szamU melléklet: Adatkezelési szabalyzat

10
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6. SZERVEZETI FELEPITES ES VEZETES

6.1. Szervezeti egységek

Intézmény vezetés: felsd vezetés:  Igazgatd
Igazgatohelyettesek
kozép vezetdk: Munkakozosség vezetok
DOK patronald tanar
egyiitt: Kibovitett vezetdség

Oktatasi egységek: Also tagozat
Fels6 tagozat
Napkozi
Konyvtar
Fejleszto tevékenység

Gazdasagi egység: Titkarsag
Gazdasagi iroda

Technikai egység: karbantartas
takaritas

konyha (Biatorbagy Varos Onkormanyzat fenntartisaban)
6.2. A vezetés — a vezetok kozotti feladatmegosztas

Az intézmény vezetoje

Vezetdi megbizas feltételei Nkt 67§.

Az intézményvezetdt a fenntartd bizza meg az irdnyito feladatok ellatasaval.
Intézményvezetd jogkore €s feleldssége Nkt. 693.

Az igazgato magasabb vezetonek mindsiil. 10 év intézményvezetdi feladat ellatasat
kovetden cimzetes igazgatdi rangra emelkedik.

Kiemelt feladatai és hataskor:

Neveld és oktatomunka atfogd iranyitasa és ellendrzése.

Tantargyfelosztas elkészitése.

Neveldtestiilet vezetése €s dontéseinek elokészitése.

A dontések végrehajtasanak szervezése, ellendrzése.

Miikddéshez sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositasa.

Az intézményt iranyitd belsé dokumentumok vezetdi utasitasok elkészitése,

hatalyossagrol torténd gondoskodas.

Az intézmény képviselete.

e [Egyiittmlikodés a sziil6i munkakozosséggel, sziilokkel, didkokkal és az
érdekképviselettel.

e Gyermek- ¢s ifjisagvédelmi munka ellendrzése.

e Tanulo- és gyermekbalesetek megeldzésének iranyitésa.

e Tankdnyvrendelés szabalyozésa.
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e Dontés azon ligyekben, melyet jogszabaly nem utal mas hataskorbe.
Az intézményvezetd kizarolagos hataskorébe tartozo, at nem ruhazhato feladatok:
e Munkaltatoi jogkor gyakorlasa.
o Kotelezettségvallalasi jogkor.
e Az intézmény képviselete.

Az igazgatéhelyettes

Az intézményvezetd feladatait az igazgatohelyettes kozremiikodésével latja el.

Az igazgatohelyettes megbizasat az intézményvezeté adja hatarozatlan idére kinevezett
kozalkalmazottnak. A megbizas visszavonasig érvényes.

Az igazgatohelyettes magasabb vezetdnek mindsiil.

Az igazgatohelyettes jogkore és feladatai

Az igazgatohelyettes munkajat munkakori leirasa alapjan és a vezet6 iranyitasaval végzi.
Tevékenységében személyes feleldsséggel tartozik a vezetének.

Beszamolasi kotelezettsége az intézmény egész milkddésére vonatkozik. Ellendrzései
tapasztalatait, 1ényegi észrevételeit, érdemi problémakat jelzi a vezetének, konkrét
megoldasi javaslatot tesz.

Az igazgatéhelyettes megkiilonboztetett fontossagu feladata:
e A neveld — oktatd munka, helyi irdnyitdsa ¢s ellendrzése.

Ellatja a napi mitkodéssel kapcsolatos feladatokat.

A gondnokon keresztiil irdnyitja a takaritd személyzetet.

Nemgzeti tinnepek, intézményi rendezvények szervezése.

Belso tantligyi dokumentumok elkészitése.

6.3. Vezetok helyettesitési rendje

Az intézmény hivatalos munkaidejében (8 oratol 16 oraig) felelés vezetonek kell az
épiiletben tartézkodni.

A reggeli nyitva tartas kezdetétdl az tligyeletes neveld beérkezésé€ig a technikai dolgozok
felelnek az iskola mitkddési rendjéért. A vezetd beérkezéséig pedig az ligyeletes neveld. A
délutan tavozod vezeté utan, a legtovabb bent 1évé munkak6zosség vezetd, majd a
legtovabb foglalkozast tarté pedagdgus felelds az iskola miikodésének rendjéért, valamint
0 jogosult €s koteles a sziikségesse valo intézkedések megtételére.

Az igazgatot akadalyoztatdsa esetén — az azonnali dontést nem igényld munkaltatoi €s
gazdalkodasi jogkorbe tartozd ligyek kivételével — teljes feleldsséggel az igazgato-
helyettes helyettesiti. Az igazgatd tartds tavolléte esetén a munkaltatoi €s gazdalkodasi
jogkdrbe tartozo tligyeket is képviseli.

A teljes igazgatosag tavolléte esetén — ha a helyettesitésre mas nem kapott megbizast — az
igazgatot a rangidés munkakdzosség-vezetd helyettesiti.

Az intézményvezetd tartdos tavolléte esetén a vezetdi jogkor gyakorlasdra irdsos
meghatalmazés ad az 6t helyettesitd pedagogus részére.

6.4. Az intézmény vezetésége és kapcsolattartasi rendje
A vezetdség irdnyitja, tervezi, szervezi, ellendrzi és értékeli a szervezeti egységeket.
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Az intézmény vezetdsége konzultativ testiilet, véleményezd és javaslattevd jogkorrel
rendelkezik, dontési joga van azon iigyekben, melyet az intézményvezetd a hataskorébe
utal.

A vezetOség tagjai:
e Intézményvezetd
o [gazgatohelyettes(ek)
o Vezetd és helyettese kapcsolattartdsa folyamatos, napi szinti, a sziikségleteknek és
a konkrét feladatoknak megfelelé rendszerességgel.

A kibdvitett vezetdség tagjai még:
e Munkakdzosség vezetok
e DOK vezeté

A vezetOség és a kibdvitett vezetdség munkatervben rogzitett vezetdi értekezleteket tart
havonkénti rendszerességgel, melyrdl emlékeztetd feljegyzés késziil. Rendkiviili
értekezletet az intézményvezetd munkaidon beliil barmikor 6sszehivhat.

A kibdvitett vezetdség megbeszéléseit az igazgatd késziti el és vezeti.

Az igazgatosig/munkakozosség vezetok/DOK vezetd az aktudlis feladatokrdl a tanari
szobdban elhelyezett hirdetétablan, e-mailben, valamint irdsbeli tajékoztatokon keresztiil
értesiti a neveldket.

Az iskolavezetdség (a kibdvitett is!) tagjai kotelesek:

o az iskolavezetOség iilései utan tajékoztatni az irdnyitasuk ala tartozd pedagdgusokat
az iilés dontéseirol, hatarozatairol,

e az irdnyitdsuk ald tartozd pedagdgusok kérdéseit, véleményét, javaslatait
kozvetiteni az igazgatosag, az iskolavezetdség fele,

e az altaluk vezetett szervezeti egység munkdjarol félévkor ¢és tanév végén
beszamolot késziteni, mely tartalmazza az éves célkitlizések megvalositasat, mérési
eredményeket, megvalositott programok eredményességét, javaslatokat a mindségi
munka tovabbi javitasara.
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6.5. Vezetés és a sziiloi munkakozosség

Nkt. 73§ Sziiloi szervezet 1étrehozasarol
20/2012 EMMI r. 119. §

A Sziil6i Munkak6zosség elndke kozvetlen kapcsolatot tart az intézményvezetovel
¢és tanévenként egyszer beszamol a neveldtestiiletnek, ill. az igazgatonak a sziiloi
kozosség tevékenységérol.

Egy adott osztily tanuldinak sziil6i szervezetével a gyermekkodzosséget vezetd
osztalyfonok kozvetlen kapcsolatot tart.

A sziilé1 szervezetek intézménnyel kapcsolatos véleményét, javaslatait a sziiloi
szervezet vezetdje, vagy a valasztott képviseld juttatja el az intézmény vezetdjének.

6.6. Vezetés és a diakonkormanyzat

Nkt.48§ Didkonkormanyzat 1étrehozasarol.
20/2012 EMMI r. 120§

A vezetés kozvetve a diakonkormanyzat segitd tanaran keresztiil tart kapcsolatot a
tanulokkal, aki teljes joggal vesz részt a kibdvitett vezetdségi értekezleteken, és
képviseli a didkok érdekeit.

DOK patronal6 tanar tanév elején éves munkatervet készit, melyet a vezetés hagy
jova. Félévkor és évvégén beszamolot készit, melyet a tantestiilet fogad el.

Az intézményvezetd évente egyszer didk kozgyiilésen vesz részt.

Az igazgato, ill. az igazgatohelyettes alkalmanként latogatja a diakonkormanyzat
megbeszéléseit.

A didkok kozérdekl tajékoztatasa a didk falinjsag, az iskolai honlap és a patronalo
tandr altal valosul meg.

A diak képviseldk osztalyuk gondjaival, kéréseikkel kozvetleniil is felkereshetik az
1gazgatot.

6.7. Vezetés és az iskolai sportkor
Nkt.27§ (13) Iskolai sportkor 1étrehozasarol.

Az iskolai sportkorok a Sport, szabadidd, egészség munkakozosség vezetd
feleldsségi korébe tartoznak.

A sportkoroket iskoldkban az intézmény pedagogusai szervezik €s vezetik.

A sportkdr vezetok sportkori naplot vezetnek, melyen keresztiil a vezetés nyomon
koveti a mindennapos testedzés megvaldsulasat.

Munkakozdsség vezetd félévkor és év végén beszamol a sportkdrok munkajarol.
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7. AZ INTEZMENY EGYEZTETO FORUMAI

7.1. A nevelotestiilet

20/2012 EMMIr.117§

A neveldtestiilet az intézmény pedagdgusainak kozossége, nevelési-oktatasi kérdésekben a
legfontosabb tandcskozo és hatdrozathozé szerve.

Nevelotestiileti jogkor
Nkt. 70§ (2)
A nevel6testiilet véleményez6 ¢és javaslattevd jogkorrel rendelkezik minden intézményt
érintd tigyben.
Egyetértési joga sziikséges a diakonkormanyzat miikddési rendjéhez.
A neveldtestiilet dontési jogkore:
e Pedagdgiai program elfogadésa.
SZMSZ és hazirend elfogadédsa és modositasa.
Tanév munkatervének elfogadasa.
Tovabbképzési program elfogadasa.
Tanulok magasabb évfolyamba Iépésének megallapitasa, osztalyozo vizsgara
bocsatasa.
Tanulok fegyelmi iigyei.
Neveldtestiiletet képviseld pedagogus kivalasztasa.
Sajat feladatainak és jogainak atruhazésa.
Atfogo elemzések, értékelések, beszamolok elfogadasa.
e Intézményvezetdi palydzathoz készitett szakmai vélemény kialakitasa.
A nevel6testiilet dontési jogkorébe tartozo iigyeibe — kivéve a tanulok magasabb
évfolyamba 1épését és fegyelmi ligyeit — az 6raadd tanarok nem rendelkeznek szavazati

jogaal.

Nevelotestiileti értekezletek, hatarozatok
A neveldtestiilet feladatainak ellatasara értekezletet tart. A tanév értekezletei az alabbiak:
e Tanévnyito értekezlet.
o Félévi és tanév végi osztalyozo értekezlet.
o Félévzaro és tanévzard értekezlet.
e Nevelési értekezlet.
Dontéseit és hatarozatait nyilt szavazassal €s egyszerii szotobbséggel hozza.
A nevelGtestiileti  értekezlet emlékeztetd jegyzOkonyvét az intézményvezetd, a
jegyzokonyv-vezetd €s 2 hitelesitd irja ala. 20/2012 EMMIr.85§ (3)
Rendkiviili munka értekezlet hivhatd Ossze, ha a neveldtestiilet tagjainak egyharmada, az
intézmény igazgatdja, vagy vezetosége sziikségesnek latja.
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Nevelotestiileti jogok atruhazasa
A nevelGtestiilet a jogkorébe tartozo iigyek elokészitésére, végrehajtasara, eldontésére
tagjaibol bizottsdgot hozhat létre, egyes feladatait hatarozatlan iddére, vagy esetenként
atruhazhatja masra, akik beszamolasi kotelezettséggel tartoznak a nevelGtestiiletnek.
A neveldtestiilet magasabb jogszabalyban megfogalmazott jogkorei koziil a tanulok
magasabb évfolyamba lépésének megallapitasanal, a tanulok fegyelmi iligyeiben, valamint
osztalyozd vizsgara bocsatdsanak iigyeiben valdo dontési jogkorét a kovetkezok szerint
gyakorolja:

e Also6 tagozatos tanulok ligyében az also tagozatos neveldk.

o A fels tagozatos tanuldk iigyében a fels6 tagozatos neveldk.

A nevel6testiilet feladat- és jogkorének részleges atadasaval alland6 és ideiglenes
bizottsagot/munkacsoportot hozhat 1étre tagjaibol.
e A bizottsagok/munkacsoportok fontos vizsgalatokat, alapos szakmai értékelést
végeznek a pedagogiai program megvalositasa teriiletén.
e Intézményvezetdi palydzatok véleményezésében 3 tagl bizottsag kdzremiikddik.

7.2. Szakmai munkakozosségek
20/2012 EMMIr. 118§

Munkakozosségi célok és feladatok

Az azonos miiveltségi teriileten tevékenykedd pedagogusok a kozos szakmai munkéra,
annak tervezésére, szervezésére €s ellendrzésére szakmai munkakdzosségeket hoznak Iétre.
Vezetdjét az iskola igazgatdja bizza meg, hatarozott idére a feladat ellatasara, a
munkak6zdsség véleményének /javaslatanak figyelembe vételével. A megbizas tobbszor is
meghosszabbithato.

A munkakozdsség szakmai, modszertani kérdésekben segitséget ad az intézményben folyd
neveldo és oktatd munka tervezéséhez, szervezéséhez, ellenOrzéséhez, illetve szakmai
ellendrzéseket végez. Szervezeti kereteit Nkt. 71§ 20/2012 EMMIr.118§ hatarozza meg.

A munkakozosségek feladatai:
e Megvalositjak az intézményi célokat szaktertiletiikon.
Osszedllitjak a sajat éves munkaterviiket.
Segitik az intézményvezetés munkajat.
Segitik a pedagdgusok munkajat.
Megbeszéléseket tartanak havonta, ill. munkaterv szerint.
Emelik a pedagdgusok modszertani kultarajat.
Megvitatjdk a tanuldk tanitdsdval, nevelésével kapcsolatosan felmertiild
problémakat.
Kozosen keresik a megoldast a problémakra.
Meghatarozzak a végzett mérések alapjan a tovabbi irdnyvonalat.
Segitik a palyakezd6k munkajat.
A kovetelményrendszer egységessé tételére torekszenek.
Osszedllitjak a tanuldi mérések, a javitovizsga feladatait.
Lebonyolitjak a helyi versenyeket.
Javaslatot tesznek a tankonyvek, taneszk6zok hasznélatara, beszerzésére.
Elvégzik a nevelGtestiilet altal atruhazott feladatokat.
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Szakteriiletiiket érinten- véleményezik a nevelési-oktatasi intézményben folyo
pedagogiai munka eredményességét, javaslatot tesznek a tovabb fejlesztésre.
Véleményezik az intézményi dokumentumok modositasat.

Aktivan kozremiikodnek az intézmény rendezvénytervében meghatarozott
programok megszervezésében, lebonyolitasaban.

Bemutat6 orakat szerveznek.

Joga, hogy dont:

a nevelotestiilet altal atruhazott kérdésekrol,

a tovabbképzési programokrol,

az iskolai tanulmanyi versenyek programjarol,
sajat munkatervérol.

Az intézmény szakmai munkakozosségei
1) Osztalyfénoki - rendezvényszervezé munkakozosség
2) Alsos és napkodzi munkak6zosség
3) Human munkakozosség
4) Nyelvi munkak6zosség
5) Real munkakozosség (természettudomany, matematika, kornyezetvédelem)
6) Szabadidd, sport, egészség munkakozosség

Munkakozosség-vezetoi feladatok és jogok

A munkako6zosség vezet6 feladatai:

Iranyitja és felelds a munkakozosség tevékenyseégéért.

Havi rendszerességgel értekezletet hiv Ossze, ahol jelenléti ivet vezet, az ott
elhangzottakrdl feljegyzést készit, melyet atad az intézményvezetonek.

Bemutat6 foglalkozasokat, tanitasokat szervez.

Osszeallitja a pedagdgiai program alapjan a munkakdzdsség éves programjat.

Ev elején Osszeallitia a munkatervet és elektronikus forméban megkiildi az
intézményvezetonek.

Meghatarozza mitkodésének rendjét.

Ellendrzi a tagok munkéjat.

Beszamol a tantestiiletnek a munkak6zosség tevékenyseégérol.

Koordinalja a taneszk6zok, tankdnyvek kivalasztasat.

Koordinalja a taneszk6zok, tankdnyvek kiadasat a munkakozosség tagjainak.

Munkak6z6sség vezetd jogai:

Ellendrzi és jovahagyja a tagok tantervhez igazodo6 tanmeneteit.

Ellendrzi a tagok szakmai munkdjat, a tanmenet szerint eldrehaladast és
eredményességet.

Hianyossagok esetén intézkedést kezdeményez a vezetdk felé.

Javaslatot tesz a tantargyfelosztisra, szakmai tovabbképzésekre, tagok
jutalmazéséra.
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Munkaterv és félévi — éves beszamold tartalmi elemei:

Eves intézményi célkitiizések és a munkakozosség szamara ebbdl fakadé feladatok.
Munkakdzosség altal meghatarozott célok és feladatok.

Az éves munkatervbdl vallalt programok ideje, feleldse, koltségvetési igénye.
Kollégak munkajat segitd tevékenységek.

Tovéabbképzések — bemutatod orak.

Tanul6i mérések.

Munkakozdsségi megbeszélések ideje.

/| A beszamoldban mindezek megvalosulasa és értékelése. /

A szakmai munkakozosségek egyiittmiikodésének és kapcsolattartasanak
rendje:

a)
b)

c)

d)

9)

A munkakozosségek az éves munkaterveiket szeptember 15-ig elkészitik, és az
igazgatonak leadjak.
A szakmai és pedagogiai feladatok elvégzésében a munkakozosségek kozotti
kapcsolattartasért a munkakozosség vezetdk felelnek:
A szakmai munkakdzosségek vezetdi a munkakdzosség éves munkatervének
Osszedllitdsa elott vezetdi értekezleten egyeztetik az adott tanévre tervezett
feladataikat, kiilonos tekintettel a szakmai munka alabbi tertileteire:

e amunkakdzosségen belill tervezett ellendrzések és értékelések

e iskolan beliil szervezett bemutatd 6rak, tovabbképzések

e a tanulék szamara szervezett palyazatok tanulmanyi, kulturalis és

sportversenyek.

e Hagyomanyok apolasa, megemlékezések
A szakmai munkak6zosségek vezetdi az iskolavezetdség iilésein rendszeresen
tajékoztatjdk egymast a munkakozosségek tevékenységérdl, aktudlis feladatairdl, a
munkakozosségeken beliili ellendrzések, értékelések eredményeirdl.
Gondoskodnak arrdl, hogy a tobb munkakdzdsségben érintett tag minden 6t érintd
munkak6zosségi megbeszélésen jelen tudjon lenni.
Gondoskodnak arrél, hogy az azonos miiveltségi teriileten oktatok a pedagogiai- és
szakmai céloknak megfeleléen egylittmiikodjenek (tankdnyvrendelés,
tananyagfejlesztés, osztalyozod- és javitovizsgak kérdéseinek elkészitése, versenyre
készités, stb.)
A félévzar6 ¢és tanévzard értekezleten beszdmolnak a munkakozosség elért
eredményeirdl, elvégzett munkajarol és a feladatok teljesitésérol

3. szamu melléklet: Szakmai munkakozdsségek egyiittmiitkddésének és kapcsolattartdsdnak

rendje.
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8. KULSO INTEZMENY| KAPCSOLATOK

8.1. Kiilso kapcsolatok célja és modjai
Az intézmény feladatai ellatasa és a gyermekek érdekében rendszeres kapcsolatban van
mas intézményekkel, cégekkel. Az egészségiigyi, gyermekvédelmi, szocialis gondozas, a
tovabbtanulas, palyavalasztds, stb. indokoljdk a rendszeres munkakapcsolatot mas
szervezetekkel.
A vezetdk és a szakteriiletek képviseldi munkakapcsolatot tartanak a tarsintézmények
azonos beosztasu alkalmazottaival az aldbbi modokon:

o Koz0s értekezletek tartasa
Ev eleji programegyeztetések
Evkozi egyezteté megbeszélések
Szakmai eléadasokon €s megbeszéléseken vald kozos részvétel
Rendezvények kdlcsonds latogatasa, kozos rendezése
Modszertani bemutatok latogatasa, rendezése
Hivatalos ligyintézés levélben, telefonon, stb.

8.2. Rendszeres Kkiilso kapcsolatok
Intézményiink rendszeres kapcsolatot tart mas szervezetekkel, nevezetesen a
kovetkezdkkel:
e A fenntartoval — igazgatd
e Biatorbagy Varos Onkormanyzataval
e Helyi kdznevelési, kulturalis és egészségligyi intézményekkel:
-Benedek Elek Ovoda
-Paszti Mikos Alapfoka Miivészetoktatasi Intézmény
- Juhasz Ferenc Miivel6désikozpont (Faluhaz)
- Kariko6 Janos Konyvtarral
- Helyi kdzoktatasi intézményekkel
- Bolesode
- Védondi szolgalat
- Iskolaorvos
Tiefe Wurzeln Alapitvannyal
FiizesTéanccsoporttért és [fjusagi Fuvdszenakarért Alapitvannyal
Biatorbagy Kulturajaért Alapitvany
Turwaller Stammtisch Egyesiilettel
A gyermek- és ifjusagvédelmi hatosaggal
A nevelési tanacsado szolgalattal
Csaladsegitd Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalattal
A torténelmi egyhazakkal (romai katolikus és a reformatus egyhaz)
Herbrechtingen testvértelepiilés oktatasi- €s kulturalis intézményeivel
Gyergyoremete és Alistal Altalanos Iskolaival
Egészséges Biatorbagyért Kozhasznt Egyesiilettel
Voroskereszt Biatorbagyi Szervezetével
Biatorbagyi Tajvédo Korrel
Peca-t6 Sporthorgasz Egyesiilettel
Biatorbagyi Lovas Barati Korrel
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e Biatorbagy és Vidéke Allatvédd Egyesiilettel

4. szamu melléklet: A Gyermekjoléti Szolgalattal vald kapcsolattartas rendje
5. szamu melléklet: A Nevelési Tanacsaddval valo kapcsolattartas rendje

9. ANYITVATARTAS ES BENNTARTOZKODAS RENDJE

9.1. Az intézmény altalanos rendje, nyitva tartas
Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletekben és az udvarokon tartozkodd minden személy
koteles:
e Védeni és ovni a kozdsségi tulajdont
Megdrizni az iskola rendjét és tisztasagat
Takarékoskodni az energiaval, a sziikséges anyagokkal
Eljarni a tliz- és balesetvédelmi eldirasoknak megfeleléen
Betartani a munka- és egészségvédelmi szabalyokat
Rendeltetésszerlien hasznalni a berendezéseket
A foglalkozasok zavartalansagat biztositva csendesen varakozni.

Az intézmény a tanév szorgalmi idejében tanitasi napokon:6%-tél 20%-ig tart nyitva,
szombaton €s vasarnap — rendezvény hianyaban — zarva van.

18 oratdl csak a személyzet, a miivészeti iskola tanarai és novendékei, tovabba a tornatermi
szarnyban a tornatermet bérld kiils szervezetek tagjai tartdzkodhatnak az épiiletben. A
szokasos nyitvatartasi rendt6l vald eltérésre az intézményvezetd adhat engedélyt, kérelem
alapjan.

Az évkozi sziinetek idétartama alatti nyitva tartas csak az intézményvezetd altal
engedélyezett-szervezett programokon lehetséges.

Az iskola a tanitasi sziinetekben hivatalos tligyek intézése céljabol kiilon tigyeleti rend
szerint tart nyitva. Az iigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, €s azt a sziinet
megkezdése eldtt a sziilok, a tanulok és a nevelok tudomasara hozza.

A nyari sziinetben az hivatali ligyeletet julius-augusztus honapokban harom alkalommal -
junius 20-ig kdzzétett napokon - kell megszervezni.

Az intézmény, a tanitasi sziinetekben {igyeleti rend szerint tart nyitva.

Az iskolaudvar, ill. az ott elhelyezkedé sportpalyak hasznalata, nyitvatartasi rendje:
Tanitasi napokon a sportlétesitmények hasznédlata nem akaddlyozhatja az iskola altal
szervezett tanorak, egyéb foglalkozasok megtartasat.

Az udvar nyitvatartéasi rendjérdl az intézményvezeto rendelkezik.

Nyitva tartas szorgalmi idében - hétkdznapokon: 7% - 18% éraig.

Hétvégeken, tinnepnapokon és szorgalmi idon kiviil: zarva tart.

A sportlétesitményeket, jatszoeszkozoket — a bérbeadason kiviil - kizardlag a Ritsmann
iskolaval tanuloi jogviszonyban all6 didkok hasznalhatjdk tanari feliigyelet mellett!

A Dbérbeadott teriileteket a bérlok és az ott foglalkoztatott személyek kizarolag sajat
felelosségiikre hasznalhatjak.
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9.2. Tanulék benntartéozkodasanak rendje

1.) A tanuldk jogszeriien 07%° és 18% kozt tartdozkodhatnak az iskoldban, kivéve az
elhuzodo iskolai rendezvények idejét. Jogszerlien az tartozkodik az iskolaban, aki
valamely foglalkozason vesz részt, ill. arra feliigyelet mellett varakozik.

2.) Az intézmény teriiletén, feliigyelet nélkiil tanuldé nem tartdzkodhat.

A tandrakon és egyéb foglalkozasokon a foglalkozast vezetd pedagogus feliigyel, az
orakozi sziinetekben, tanitasi 1d6 eldtt az tligyeletes, tanitasi id6 utan a foglalkozas vezetd
latja el a feliigyeletet.

3.) Reggel 7 ora el6tt tanuld nem tartdzkodik az iskola épiiletében.

Reggel 07% és 07%° kozott a tanulok a foldszint eldterében gyiilekeznek.

07%°-t41 foglalhatjak el helyiiket a tantermekben, kivéve a tornatermet az informatika és
nyelvi termet, a konyvtarat, valamint a tankonyhat ahova csak tanari feliigyelettel
mehetnek be.

4.) Az els6 sziinetben a tanulok tizoraijukat a tanteremben, ill. az ebédlében fogyasztjak el.
A 2. sziinetet kotelesek az udvaron tdlteni. A tovabbi sziinetekben tetszdlegesen
tartozkodnak az épiiletben, vagy az udvaron. A jdrvanyiigyi intézkedésekkel
osszefiiggésben, a sziinetek rendjének modositasdaval a tanuldk — az iddjaras fiiggvényében
— a tizorai sziinet kivételével minden sziinetet az udvaron toltenek.

5.) A tanulé a tanitasi orak idején csak a sziil személyes, vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfonoke tavolléte esetén az igazgatd, vagy az igazgatOhelyettes engedélyével
hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — az iskola
elhagyasara csak az igazgatd, vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

9.3. A sziilok belépésének és benntartézkodasanak rendje
Az iskolaban szervezett pedagdgiai munka folyik, amely meghatirozott munkarendhez,
idébeosztashoz kotddik. Legfontosabb cél e szabdlyozédson beliil, hogy biztositani kell.

e Az intézmény zavartalan miikddését, a nevel6-oktaté munka nyugodt feltételeihez
sziikséges koriilményeket.

e A tanulok védelmét.

e Az intézményi vagyon megovasat.

Ennek értelmében:

1) A sziill§ a tanités ideje alatt az intézmény épiiletében csak rendkiviili esetben
tartozkodhat.

2) A tanitas kezdete el6tt a sziild gyermekét az iskola bejarati aulajaig kisérheti,
melyet 7.50-ig el kell hagynia.

3) A tanitas utan 15 6ra el6tt érkezo sziil6 a portanal veheti at gyermekét. A délutani
foglalkozasok nyugodt koriilmények kozott torténd szervezése érdekében a 16.00,
illetve 16.30 orakor tavozo tanulokat az ebédlében, jo id6 esetén az udvaron
vehetik at a sziilok. A gyermekek a sziild megérkezéséig a fent megjeldlt helyeken
varakozhatnak feliigyelet mellett.

4) A sziil6 a tanuloszobai-és napkozis foglalkozasokat a tanulasi id6 alatt nem
zavarhatja. Gyermekét vagy a foglalkozasok megkezdése el6tt, vagy azok utan
viheti el a csoportbol.

5) A sziil6 a gyermekkel kapcsolatos hivatalos tigyeket az alabb felsorolt
idépontokban intézhetik:

e adminisztracio: iskolatitkari iroda:
munkanapokon: 8.00.-15.30 oraig
e iskolavezetés: elézetes bejelentkezés alapjan
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6) A gyermek fejlédésérdl, tanulmanyi elémenetelérdl, magaviseletérdl a rendszeresen
megtartott fogadoorakon és sziiloi értekezleteken tajékozodhat.

7) Mas esetben a sziil6 csak a neveldvel el6zetesen egyeztetett idében (tanitasi oran
kiviil) kérhet és kaphat tajékoztatast gyermeke feldl.

8) Az osztaly vagy iskolai rendezvényeket el6készitd, segitd vagy azokon
kozremiik6do és résztvevo sziilok az iskola épiiletében tartozkodhatnak.

9) A jarvanyiigyi  intézkedésekkel  dsszefiiggésben — modosult  a  sziildk
benntartozkodasanak rendje. Az ezzel kapcsolatos eljarasrend datmenetileg az
SZMSZ mellékletét képezi, s a sziiloknek kikiildésre keriilt..

9.4. Az alkalmazottak benntartéozkodasanak rendje

Balesetvédelmi okbdl alkalmazott egyediil nem tartézkodhat az éptiletben, minden esetben
legalabb két 6 egyidejli benntartdzkoddsa sziikséges.

8-t6l 16 oraig felelds vezetdnek lenni kell az épiiletben.

A miikddés ideje alatt allando jelleggel legaldbb egy {6 takaritonak bent kell tartdzkodnia.
Az alkalmazottak idébeni benntartézkodasanak pontos rendjét munkakdri leirasuk
tartalmazza.

9.5. Latogatok benntartozkodasanak rendje

Idegenek az épiiletbe — vagyonvédelmi és biztonsagi okok miatt — csak hivatalos tigyben
johetnek be. Kereskedelmi céllal csak az igazgat6 kiilon engedélyével lehet belépni.

Az épiiletbe csak a portasnal torténd bejelentkezés utan 1éphetnek be a vendégek.

A latogato nevét, a latogatas céljat, valamint az érkezés és tavozas idejét a portas fiizetbe
fel kell jegyezni.

A latogato érkezésérdl az iskolavezetést, vagy a titkarsagot a portas tajékoztatja.

10. AZ INTEZMENY MUNKARENDJE

10.1. A tanév helyi rendje

2012 CXC 4§ (28 ) (29 ): A tanév szeptember 1-jét6] a kovetkez év augusztus 31-ig, a
szorgalmi id6 jinius 15-ig tart.

Az altalanos rendrdl tanévenként, miniszteri utasitas rendelkezik.

A tanév helyi rendjét és kapcsolodd fo feladatokat a nevelGtestiilet a tanévnyito

értekezleten dsszeallitja, melyet munkatervben rogzit. igy meghatarozasra keriil:
e Az értekezletek idépontja.

A rendezvények ¢és linnepségek modja és idépontja.

A tanitds nélkiili munkanapok programja és id6pontja.

A javitovizsgak rendje.

A tanitasi szlinetek idOpontja.

A tanulok kulcskompetencia fejlesztésére vonatkozo tanévi féfeladatok

meghatarozasa.

A mérések tervezett idépontjai.

A bemutat6 orak és foglalkozasok idépontja és rendje.

Nyilt napok idépontja és rendje.

A tanulmanyi kirandulasok idépontja.

22



A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2012.
2051 Biatorbagy Karinthy Frigyes utca 4.

e Az erdei iskolak, nyelvi taborok idépontjai
A rendezvénytervvel kiegészitett munkatervet — atruhdzott jogkdrben — a kibdvitett
vezetOség a szeptemberi értekezletén véglegesiti.
A sziilok tajékoztatasara az elsd sziildi értekezleten kertil sor.
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10.2. Tanitasi orak rendje
20/2012 EMMIr. 16§
Az intézményben a pedagdgiai foglalkozasok
e 3z dratervnek ¢€s a tantargyfelosztasnak megfelelden,
e orarend alapjan, a kijelolt pedagogusok vezetésével,
e terembeosztas szerint foglalkoztatd teremben, tanteremben, tornateremben ,ill.
szabadtéren torténnek.

A napi tanitasi idd: 8°°-tol 14%-ig tart heti 6rarend alapjan.

Az elsé tanitasi ora reggel 8% orakor kezdddik. A délutdni foglalkozasokat — szakkor,
napkozi, tanuldszoba (tovabbiakban: foglalkozasok) — 17% oraig be kell fejezni.

Az igazgato sziikség esetén roviditett orakat és sziinetet rendelhet el.

A tanitdsi orak iddétartama 45 perc. A tanorak (foglalkozasok) latogatdsidra csak a
tantestiilet tagjai jogosultak. Eltérd esetekben a latogatasra csak az igazgatd adhat
engedélyt.

A tanitasi 6rakat becsengetés utan nem lehet zavarni.

A tanitasi ordk, foglalkozdsok zavartalansdganak biztositasa érdekében a pedagogust €s a
tanulot orarol, foglalkozasrol kihivni csak nagyon indokolt esetben, az igazgatd, vagy
igazgatohelyettesek engedélyével lehet. Tanulot tilos tanitasi idben az iskola épiiletébol
felnott feliigyelete nélkiil elkiildeni!

A tandrak vigyazzallassal v. napszaknak megfelelé koszontéssel, a hetesek jelentésével
kezdddnek.

A tanitasi orak tanulokra vonatkozo szabalyait a ,, Hdazirend ” tartalmazza.

10.3. Orakézi sziinetek rendje
20/2012 EMMIr.16§
Az 6rakozi sziinetek legkisebb idétartama 10 perc, a csengetési rend szerint, idejiik nem
rovidithetd.
A tantermeket minden 6rakozi sziinetben szelldztetni kell, teljes 1égcserével.
Az 6rakozi sziinetet — a kijelolt étkezési idOn kivill — a tanulok — lehetdség szerint — az
udvaron, szabad levegdn toltik.
Az tizorai sziinetben a tanulok reggelijiiket, a napi gyliimolesot a tanteremben, ill. az
ebédlében tartozkodva, a tejterméket az arra kijelolt helyen fogyaszthatjak el.
Az ebédsziinet 25 perc, az étkezést 11°0 és 14 6ra kozott kell lebonyolitani.
A csengetés rendjét a Hazirend szabalyozza.
Az iskolaban az 6rakdzi sziinetek idején tanari tigyelet miikodik.
Az intézmény félévente ligyeleti rendet hataroz meg az Oorarend fliggvényében. Az
ligyeletre beosztott, vagy az ligyeletes helyettesitésére kijeldlt pedagogus, felelds az
tigyeleti teriilet rendjének a megtartasaért, a felligyelet ellatasaért.
Az iskolaban 6 f0 tligyeletes neveld keriil beosztasra. Az egyes ligyeletes nevelok
felelOsségi teriilete az alabbi épiiletrészekre terjed ki:
- 2. emeleti folyosok, tantermek
1. emeleti folyosok, tantermek
- foldszinti folyoso
- tornatermi folyoso
- konténer
- udvar
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10.4. Hianyzas indoklasa és a tavolmaradasi engedély

20/2012 EMMIr. 51§

A tanulé koteles részt venni a tanitasi Orakon és a valasztott tanordn kiviili
foglalkozasokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein.

A tankdtelezettség miatt a tanuloknak betegség miatti hidnyzasukrol orvosi igazolast kell
hozniuk, melyet az osztalyfonoknek kell atadni a hidnyzast kovetd elsé osztalyfonoki
oraig.

A szilé elézetes tavolmaradasi kérelmet irhat, melyet tanévenként 3x1 napig az
osztalyfonok, ezen til az igazgatd engedélyezhet (a tanuld elémenetele, magatartisa,
mulasztasai alapjan).

Kettd vagy tobb napi tdvolmaradésra az igazgato, a hozza benyujtott kérvény alapjan adhat
engedélyt.

A hidnyzdsok miatti elmaradast az osztalyfonok, ill. szaktanar altal meghatarozott
hatariddig potolni kell.

Igazolt és igazolatlan hiaAnyzas

A késést és hidnyzast a pedagdgus az e-napldba jegyzi be. A hidnyzéasokat a sziildi, vagy
orvosi igazolas alapjan az osztalyfonok igazolja.

Igazolt mulasztas: orvosi igazolas, vagy eldzetes engedély alapjan.

Igazolatlan mulasztds: amennyiben a tanuld hidnyzasat nem igazolta, ill. az igazolas
szabalytalan.

EMMIr. 51.§

Az iskola koteles a sziil6t értesiteni a tankdteles tanuld elsd igazolatlan mulasztasakor.

Ha a tanul6 egy tanitasi évben tiz 6ranal igazolatlanul tobbet mulaszt, az iskola igazgatoja
értesiti a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgéalatot. 30 ora utdn a szabalysértési
hatosagot.

Ha a tanul6 a tanoérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia kell. Az
indokolatlan késések ideje Osszeadhatd és igazolatlan Orara valthato. Ez fegyelmi
vétségnek is szamit, mely az adott honapban egy jeggyel gyengébb magatartisi jegyet
eredményez.

Tobbszori igazolatlan mulasztas fegyelmi eljarast, felszolitast, feljelentést von maga utan.
A mulasztasok hatterének felderitését az osztalyfonok a gyermekvédelmi feleldssel egyiitt
végzi.

Ismétlddd igazolatlan tavollét utan kotelesek kornyezettanulmanyt késziteni, s sziikség
esetén szabalysértési eljarast kezdeményezni tankotelezettség megszegése cimen.

10.5. A dolgozok munkarendje

Vezetok munkarendje

Az intézmény hivatalos munkaidejében (8 oratdl 16 oraig) felelés vezetdnek kell az
épiiletben tartozkodni, altalanossagban ez valamelyik igazgatohelyettes. Az igazgato
munkarendje kotetlen, mivel 6 képviseli az intézményt kiilsé kapcsolatokban, 6 jar el a
fenntartonal esedékes ligyekben.
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Alkalmazottak munkarendje

A zavartalan mukodés érdekében az alkalmazottak munkarendjét az intézményvezetd
hatarozza meg, s a munkakori leirasokban kertil rogzitésre, melyet az igazgato készit el.

Az igazgatohelyettesek tesznek javaslatot a napi munkarend Osszehangolt kialakitasara,
valtoztatasara.

Pedagogusok munkarendje

Nkt.62§

A pedagdgus teljes munkaideje heti 40 6ra, mely kotott (32 ora) és kotetlen (8 ora)
munkaiddbdl all.

A pedagogus napi munkarendjét, a ligyeleti és helyettesitési rendet az igazgatod utasitasa
szerint az igazgatohelyettes/helyettesek alakitjak ki, mely az igazgatd jovahagyasaval 1ép
érvényre.

A pedagdgus koteles munkakezdése el6tt 15 perccel korabban a munkahelyén megjelenni.
A reggeli ligyeletet ellatd pedagdgusnak az ligyeletkezdésnél 5 perccel kell korabban
érkeznie.

A munkavallalo koteles idében jelezni tdvolmaradasat tigy, hogy a szakfeladat ellatasa
biztosithato legyen.

A rendkivilli tdvolmaradast legkésobb az adott munkanapon, az elsd tanitdsi Ora
megkezdése elott negyed oOraval jelezni kell az igazgatohelyettesnek, ill. az
iskolatitkarnak.

Tartés tavollét (fizetés nélkiili szabadsag, rendkiviili szabadsidg) iranti kérelmet a
kozalkalmazott irasban koteles benyujtani az intézmény igazgatodjahoz.

A gyermek utdn jar6 potszabadsag igénybevételére eldzetes egyeztetés utan keriil sor.

A pedagbgust hianyzésa esetén — lehetdség szerint - szakszertien kell helyettesiteni, ezért a
tanmenetet, vagy a tananyagot el kell juttatni a helyettesit6é pedagogusnak.

A helyettesités zokkenémentes lebonyolitasa érdekében az intézmény tigyeletes
helyettesitési rendet dolgoz ki, melyet az aktudlis drarendben tesz kdzzé. (U)

A helyettesitési tigyelettel megbizott pedagogus az tligyeletre kijeldlt idot az intézményben
koteles eltolteni.

A tobbi alkalmazott munkarendje

A pedagogiai munkat segitok munkarendjét — vonatkozo jogszabalyok betartasaval - az
igazgat6 allapitja meg.

A napi munkabeosztasnal figyelembe kell venni a feladatok zokkendmentes ellatasat.

Az alkalmazottaknak munkakezdésiik eldtt 10 perccel kell munkahelyiikon megjelennitik,
tavolmaradasukrol értesiteniiik kell az igazgatohelyettest. Az aranytalan megterhelés
elkeriilése, valamint a feladatok teljes korli ellatdsa érdekében a helyettesitési rendet a
munkakori leirasok tartalmazzak.

10.6. Dolgozok megbizasanak és kijelolésének elvei

Az alkalmazottak feladatokra vald kijelolésének €és megbizdsanak, a munkabeosztasok
Osszeallitasanak alapelvei:

e Az intézmény zavartalan feladatellatasa.

e A dolgozdk egyenletes terhelése.

e Ratermettség €s alkalmassag.

e Sziikséges szakmai felkésziiltség.
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A 3 honapnal hosszabb id6tartamra vonatkozd megbizast (allando helyettesités, kotelezod
oraszam feletti tanitas, munkatervi feladat ellatasa, stb.) az igazgaté adja.

10.7. A munkaidé-nyilvantartas vezetésének eljarasi szabalyai

1. A nem pedagdgus kozalkalmazottak kotelesek a jelenléti ivet naprakészen vezetni.

2. A pedagbdgusok munkaidejének nyilvantartasa az alabbi elemekbdl tevodik dssze:

e a) A 138/1992. (X.08.) Korm. rend. 11/a §. (2) bek. szerinti kotelezd oraszamon
feliili 6rak megtartasanak ellenérzése az igazgatohelyettesek feladata.

e D) A helyettesitéssel megtartott orakat a helyettesitési naploba az igazgatohelyettes
irja be, melyet alairdsaval az igazgato hitelesit. A helyettesitési naplo vezetése, az
adatainak 0sszesitése igazgatohelyettes feladata.

e Az a) és b) pont szerinti nyilvantartasok Osszesitését, ill. az dradijjal dijazott orak
megtartdsanak Osszesitését az iskolatitkar végzi analitikus nyilvantartassal. A
nyilvantartéast az igazgato ellendrzi és aldirasaval hitelesiti.

6. szamu melléklet: A szabadsag kiadasanak szabalyzata
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11. TANULOKKAL SZEMBENI FEGYELMI ELJARAS SZABALYAI
Nkt. 58§ ¢s 20/2012 EMMIr. 53§ - 60§

Fegyelmi vétség
Az a tanulo, aki kotelességeit vétkesen és sulyosan tobbszori figyelmeztetés ellenére
megszegi, fegyelmi biintetésben részesithetd.
Sulyos fegyelmi vétségnek — kotelezettség szegésnek mindsiil, ha a tanulo:

e Tankotelezettségének sorozatosan, onhibajabol nem tesz eleget

e Tanulmanyi kotelezettségének nem tesz eleget, mindennemi egyiittmiikodést és
munkat megtagad
Fegyelmezetlen magatartdsaval szandékosan lehetetlenné teszi a tanorai munkat
Széandékosan rongalja masok, ill. az iskola vagyonat, ezzel nagy értékii kart okoz
On- és kdzveszélyesen viselkedik
A vele foglalkozo felnéttek, ill. tanulodtarsai jogait, emberi méltdsagat nem tartja
tiszteletben.

Fegyelmi biintetések
Az a tanulo, aki kotelességeit megszegi — hazirendben foglaltak be nem tartésa, igazolatlan
mulasztas, tanulohoz nem méltd6 magatartds -, fegyelmi intézkedésben részesitendd, mely
formai a cselekmény stlyatol fliggben az alabbiak lehetnek:
e (Célzott beszélgetés
e Szobeli figyelmeztetés
e Irasos fegyelmi intézkedés:
o neveldi /szaktanari figyelmeztetés, intés
o osztalyfénoki figyelmeztetés, intés
o lgazgatoi figyelmeztetés, intés.

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen €s stlyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd, formai a cselekmény sulyatol
fliggden az alabbiak lehetnek:
e Megrovas
e Kedvezmények megvonasa: tantestiileti dontés alapjan eltiltas az iskolai eszk6zok
hasznalatatdl, ill. szabadidds rendezvényeken valo részvételtdl.
o Athelyezés masik osztalyba, csoportba, iskolaba
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Fegyelmi eljaras lefolytatasa
1.) Feljelentés: sulyos kotelességszegésért feljelentést tehetnek:

- az iskola pedagogusai,

- az iskola tanuloi,

- kiskoru tanul6 sziilgje.
2.) Tajékozodas: a kotelességszegd tanuld osztalyfonoke koteles a bejelentés utan
haladéktalanul, a vétség koriilményeit eldzetesen tisztazni / meghallgatva az érdekelt
feleket és szemtanukat /.
3.) Bejelentés: az osztalyfonok mielébb, de minimum két napon beliil koteles az iigyet az
iskolavezetés felé bejelenteni.
4.) Az igazgatd, mint a fegyelmi jogkdr gyakorloja mérlegelés alapjan dont a fegyelmi
eljaras meginditasardl — ebben kikérheti a vezetdség véleményét.
5.) Ertesités : az iskola értesiti a tanulét és sziill6jét, hogy a tanul6 ellen fegyelmi eljarast
indit EMMIr.568§ (2).
6.) Fegyelmi bizottsag felallitasa: az igazgatohelyettes feladata, mely lehetség szerint az
osztalyfonok, gyermekvédelmi felelds, iskolavezetésbdl allo min. 3 f0s bizottsag.
7.) Egyeztetd eljaras:az iskolanak igyekezni kell, hogy lehet6ség szerint az ligyek targyalas
nélkiil un. egyeztetd eljaras keretében megoldddjanak / EMMIr. 53§ /.
8.) Fegyelmi targyalds: sikertelen egyeztetd targyalds okan fegyelmi targyalast folytat le az
iskola EMMIr. 56§-57§-588.
9.) Fegyvelmi hatarozat: A hatarozatot irasban, a tantestiilet tantestiileti értekezleten hozza,
a bizottsag altal eldterjesztettek alapjan, figyelembe véve EMMIr 57§- 58§.

A tanulok kartéritési felelossége

Nkt.59§ , 20/2012 EMMIr. 61§

Ha a tanul6 az iskoldnak kart okoz, az érték megallapitasa utdn a kart meg kell téritenie.

Az okozott karrdl az osztalyfonok értesiti a sziil6t, a gazdasagi referens feladata a kartérités
rendeztetése a gondviseldvel.
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12. A PEDAGOGIAI MUNKA BELSO ELLENORZESE

Belso ellendrzés célja és altalanos szabalyai

A munkavégzés belsé vizsgalatanak célja:

e Biztositsa a vezetOknek a megfeleld mennyiségli és mindségli informaciodt, segitse a
vezetdi iranyitast, a dontések megalapozasat.

e Jelezze az alkalmazottaknak ¢és vezetoknek a pedagdgiai, gazdasagi ¢és jogi
koriilményektol valo eltérést.

e Megszilarditsa a belsd rendet és fegyelmet.

o Feltarja a szabalytalansagokat, hianyossagokat, mulasztasokat.

e Biztositsa az iskola pedagdgiai, gazdasagi, pénziigyi €s munkaiigyi eldirdsok
szerinti miikodéseét.

e Vizsgilja az intézményi vagyon védelmét, a takarékossagot.

A nevelé és oktaté munka belsé ellendrzésére jogosultak:
® igazgato,
e igazgatdohelyettesek,
e munkakozosség-vezetok.

A belsé ellendrzést végzo alkalmazott jogai és kotelességei:
o A belsé ellenbrzést végz6 személy jogosult:
o az ellendrzéshez kapcsolddva az iskola barmely helyiségébe belépni,
o az ellendrzéshez kapcsolodd iratokba, dokumentumokba betekinteni,
azokrol masolatot készitent,
o az ellenérzott dolgoz6 munkavégzeését eldzetes bejelentés nélkiil
figyelemmel kisérni,
o az ellendrzott dolgozotol irasban vagy szdban felvilagositast kérni.
e A belsd ellendrzést végzd személy koteles:
o az ellendrzéssel kapcsolatban, a jogszabalyokban és az iskola belsd
szabalyzataiban foglalt el6irasoknak megfelelden eljarni,
o az ellendrzés soran tudomasara jutott hivatali titkot megdrizni,
o az észlelt hianyossagokat irasban vagy szoban kozolni az ellendrzott
dolgozokkal és a sajat, illetve az ellendrzott dolgozok kozvetlen felettesével,
o hianyossagok feltarasa esetén az ellendrzést a kozvetlen felettesétdl kapott
utasitads szerint idében megismételni.

Az ellendrzott alkalmazott jogai és kotelességei:
e Az ellen6rzott munkavallalé jogosult:

o az ellendrzés megallapitasait (kérésére: irdsban) megismerni,

o az ellenérzés modjara ¢és megallapitdsira vonatkozoéan irasban
észrevételeket tenni, €s ezeket eljuttatni az ellendrzést végzd kozvetlen
feletteséhez.

o Az ellendérzott munkavallalo koteles:

o az ellendrzést végzd személy munkajat segiteni, az ellendrzéssel 0sszefiiggd
kéréseit teljesitent,

o a feltart hidnyossagokat, szabalytalansdgokat azonnal megsziintetni.
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o A belsé ellenbrzést végz6 személy feladatai:

o Az ellendrzést végzd személy a belsd ellendrzést koteles a jogszabalyokban,
az iskola bels6 szabalyzataiban, a munkakori leirdsaban, az éves ellenérzési
tervben eldirtak szerint a tanév soran folyamatosan végezni.

o Az ellendrzések teljesitésérdl, az ellendrzés megallapitasairdl kozvetlen
felettesét tajékoztatnia kell.

o Az ellenérzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia, ha barmelyik
¢érintett fél (az ellendrzést végzo, illetve az ellendrzott, vagy annak felettese)
kéri.

o Hianyossagok feltarasa esetén az ellendrzést végzonek:

a hianyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellendrzott dolgozéd
figyelmét,
a hidnyossagok megsziintetését tjra ellendriznie kell.

Az igazgato — az altala sziikségesnek tartott esetben — jogosult az iskola pedagogusai koziil
barkit meghatarozott céllal és jogkorrel ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.

Vizsgalat fajtai:
o Atfogé ellendrzés: adott tevékenység egészére iranyul.
o Célellendrzés: adott részfeladat eseti jellegi vizsgalata.
e Témaellendrzés: tobb érintettnél azonos témadra irdnyulo, 6sszehasonlito vizsgalat.
e Utoellendrzés: korabbi ellendrzés alapjan hozott intézkedések végrehajtasanak
vizsgalata.

A pedagogiai ellenorzés teriiletei
A pedagdbgiai tevékenység teriiletén kiemelkedd ellendrzési feladatok:
e A pedagobgiai program feladatainak végrehajtasa.
A helyi tanterv megvalositasa.
Munkatervi feladatok hataridds megvaldsitasa.
A nevelés-oktatas tartalmanak, szinvonalanak viszonyitasa a kovetelményekhez.
A kulcskompetencidk (szovegértés, szobeli €s irasbeli kommunikacid, matematikai
megértés) fejlesztése a tandrakon.
A pedagogusok szakmai €s modszertani munkajanak vizsgalata.
e Valamennyi dolgozé munkafegyelmének ellendrzése.
A tanulok tudasanak, képességeinek, magatartasanak és szorgalmanak felmérése és
értékelése.
A tanar-diak kapcsolat, a tanuldi személyiség tiszteletben tartasa.
A tanorak és tanitason kiviili foglalkozasok pontos megtartasa.
Tuloéréak, helyettesitések megtartasanak ellendrzése.
A neveld — oktaté munka szinvonala a tanitasi 6radkon.
A napkozis és tanuloszobas munka hatékonysaga.

crer

A tanulok egészség- €s balesetvédelmi oktatasa.

Fenntarto altal eldirt ellendrzések végrehajtasa.

A tanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracigja.

Felszerelések, berendezések szabalyszerli hasznalatanak ellendrzése.
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Ertékelé megbeszélés
Az ellen6rzések soran feltart hidnyossagok és kedvezd tapasztalatok bemutatisara és
értékelésére értékeld megbeszélés sziikséges, melyen egyeztetni kell az intézkedési
javaslatokat.
A megbeszélés részvevoi:

e Ellendrzést végzo személyek.

e Ellend6rzott munkavallalo.

o Ellendrzott teriilet vezetdje.

e Intézményvezetd altal kijelolt személyek.

Az ellendrzést koveto intézkedések

Az igazgatohelyettes koteles — az értékeld megbeszélés utan — intézkedni
e A hibdk, hidnyossagok javitasarol.

A kéros kdvetkezmények ellensulyozéasarol.

A megel6zés feltételeinek biztositasarol.

Az igazgat6 és az érintett személyek tdjékoztatdsarol.

A feleldsség vizsgalatarol, annak modjarol.

Kedvezd tapasztalatok esetén a megfeleld elismerésrol.

Az intézményvezeto ellenorzési tevékenysége
Az igazgatd egyszemélyi felelds, a belsd ellendrzés iranyitdja. E tevékenységéhez a
munkaterv részeként, éves ellendrzési programot készit.
Ellendrzési joga minden teriiletre kiterjed:
e Az §sszes alkalmazottra.
e Az alkalmazottak munkavégzésére.
e A teljes intézményi miikddésre.
o Feliigyeletet gyakorol a bels6 ellendrzés egész rendszere és miikddése felett.

Igazgatohelyettes hataskori ellendrzése
A vezetdi ellendrzés az irdnyitd tevékenys€g szerves része. A vezetOk folyamatos
ellendrzéseinek le kell fedniiik a teljes intézményi miikddést.
A vezetOk hataskorét €s ellendrzési korét munkakori leirasuk tartalmazza.
Folyamatosan ellendrzik a hozzajuk beosztott dolgozok neveld-oktatd és iigyviteli
munk4jat, ennek soran kiilondsen:
e aszakmai munkak6zosségek vezetdinek tevékenységét,
e apedagdgusok munkavégzését, munkafegyelmét,
e akulcskompetenciak (szovegértés, szobeli és irasbeli kommunikacid, matematikai
megértés) fejlesztését a tandrakon,
e apedagdgusok adminisztracids munkajat,
e apedagdgusok neveld-oktatd munkdjanak modszereit €s eredményességét,
e agyermek- és ifjusagvédelmi munkat.
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A munkakozosség vezeto ellenorzo feladatai
A szakmai munkako6zosség vezetd szakmai ellendrzési jogkorrel rendelkezik a tagok felett.
Felelos a tevékenység szervezéséért, a szakmai iranyitasért, s mindezek ellendrzéséért.
Ellendrzi kiilonosen:

e apedagdgusok tervezé munkajat, a tanmeneteket,

e a kulcskompetenciak (szovegértés, szobeli és irasbeli kommunikacid, matematikai

megértés) fejlesztését a tandrakon,
e anevell és oktatd munka eredményességét (tantargyi eredménymérésekkel).

7. Melléklet: Ertékelési Szabalyzat

13. TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK RENDJE

13. 1. Rendszeres tanoran kiviili foglalkozasok
Nkt.27§ (5) (12)

Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Az iskola a tanulok érdeklédése, igényei, sziikségletei szerint tandran kiviili
foglalkozasokat szervez. Az iskola a foglalkozasokat szeptember honapban hirdeti meg,
melyekre irdsban, sziil6i aldirassal lehet jelentkezni.

A tanuldk jelentkezése — a felzarkoztatd foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozéasok
kivételével - Onkéntes, de felvétel esetén a részvétel kotelezd. A részvételre és a
hianyzasok igazoldsara a kotelez6 tanorai foglalkozasokra megallapitott eldirasok
vonatkoznak.

A foglalkozéasok idejét és helyét az igazgatohelyettesek a heti tanoran kiviili 6rarendben
rogzitik a terembeosztassal egyiitt.

Napkézi és a tanuloszobai foglalkozasok

Az iskola biztositja minden tanuld szdmara a napkozi vagy a tanuldszobai ellatast. A sziild
irasbeli kérelmének megfeleléen az igazgatd adhat felmentést a 16 oraig tartd kotelezod
benntartézkodas alol. (Formanyomtatvany a honlapon.)

A napkozis foglalkozasokon pedagdgusok foglalkoznak a gyermekekkel, biztositva az
étkezési lehetdséget, a masnapra valo felkésziilést, szabadidds foglalkozast, szabadban vald
legalabb 30 perces testmozgast.

A napkozit az alsé tagozaton lehetdség szerint osztalyonként szervezziik.

A napkozis csoportok munkarendje a déleldtti tanitasi orak végeztével a csoportba jard
tanulok orarendjéhez igazodva kezdddik és 160 ordig tart. Kivételt képez a keddi nap,
amikor 15 oraig van napkozi. Minden nap 17.30-ig iigyeletet biztositunk.

A tanul6szoba a tanulok orarendjéhez igazodva 16.30 oraig tart. Kivételt képez a keddi
nap, amikor 15 o6rdig van tanuloszoba. Célja a sikeres felkésziilés, tanari segitség
biztositasa.

A tanuloszoba €és a napkozi részletes miikodését a Ritsmann P4l Német Nemzetiségi
Altalanos Iskola Napkozis szabélyzata szerint torténik.

8. szam melléklet: Napkozis szabalyzat
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Szakkorok, énekkar, sportkorok

A kiilonb6zd szakkoroket a magasabb szintli képzés igényével, tehetséggondozas céljabol
a tanulok érdeklodésétdl fliggden inditja az iskola. A foglalkozasok elére meghatarozott
tematika alapjan torténnek.

Szakkorok idékerete korcsoportonként heti 1-2 tanitasi 6ra, melyek a tématol fliggben egy
hoénapon beliil sszevonhatdk pl. muzeum latogatas esetén.

A szakkorok tagozatonként vegyes csoportokban szervezddnek, min. 8 {6 jelentkezése
esetén.

A szakkorok ismeretanyagar6l és a latogatottsagrol szakkori naplot (e-naplo) kell vezetni.
A szakkorok miikodésének feltételeit az intézmény koltségvetése biztositja.

Az énekkar célja a megfeleld adottsagi tanuldk zenei képességeinek, személyiségének
fejlesztése és szinpadképes kozosségi produkcidk 1étrehozéasa. Az énekkar biztositja az
iskolai linnepélyek és rendezvények zenei programjat.

Az énekkar alsé és fels6 tagozaton kiilon, heti 1 — 2 6raban mutikodik.

Az iskolai sportkér / Nkt.27§ (13) / célja a mindennapos testmozgés biztositasa, és a
tehetségek fejlesztése. Az iskolai sportkdr szakmai programjat minden évben az iskolai
munkaterv részeként kell elfogadni. Az iskolai didksportkéri foglalkozasok sportagak,
tevékenységi formak szerint, also — fels6 tagozaton kiilon-kiilon, de vegyes korcsoportokban,
csoportonként heti 2x 45 percben szervezodnek.

Felzarkoztato foglalkozasok, egyéni korrepetalasok, fejleszto foglalkozas
A korrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kovetelményekhez valo
felzarkoztatés.

A felzarkoztatd foglalkozasokra, valamint az egyéni foglalkozdsokra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki, részvételiik
a felzarkoztatd foglalkozasokon kotelez6, ez aldl — indokolt estben, egyedi alkalomra -
felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére a tanitok/szaktanarok adhatnak.

Az alsé tagozaton: 1 — 2 — 3. osztalyban hetente 2x45 percben, 4. osztalyban hetente 1x45
percben, 1-5 fés csoportokban az osztalytanitok vezetésével szervezédnek.

Fels6 tagozaton: tantargyanként hetente 1x45 percben sziikség szerint valtozo
évfolyamnak, altaldban 1-5 fOnek, a szaktanar vezetésével.

Fejleszt foglalkozas: a BTM , ill. SNI tanulok részére, képességeik fejlesztése céljabol,
tanitdsi idOben, a tanuld oOrarendjének figyelembe vételével, fejlesztd pedagogus
vezetésével 1-3 fos csoportban szervezddik.

Felvételi elékészitd: a hetedik ill. a nyolcadik évfolyamon matematika és magyar
tantargybol felvételi feladatok gyakorlasa, sikeres felvételi elOkészitése céljabol
szervez6dik. Heti 1-1 alkalommal 45-45 percben a matematika és magyar tanar vezetésével
osztaly keretben nem kdtelezd jelleggel.
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Hitoktatas

Knt. 35§ EMMI r.13§14§

Az intézményben a torténelmi egyhazak hitoktatast szerveznek. A sziilok dontése alapjan
gyermekiik az altaluk valasztott felekezet altal szervezett hittan 6ran, vagy az intézmény
altal szervezett erkdlcstan 6ran vesz részt. Az iskola a foglalkozasokhoz tantermet biztosit.
Az intézmény orarendjében az erkdlcstan orat és a hittanorat Osszehangolja. A tanulok
hitoktatasat az egyhaz altal kijeldlt hitoktato végzi.

13. 2 Alkalomszerii foglalkozasok

Versenyek, bajnoksagok

Tanuldink az iskolai, telepiilési és az orszagos versenyeken vehetnek részt, szaktanari
felkészitést igénybe véve, céljuk a tehetséggondozas, iskola eredményességének mérése.
Az iskolai versenyek: tartalmat és idejét a szakmai munkak6zosségek hatarozzak meg és
felelések a lebonyolitasért. A szervezést az igazgatohelyettes iranyitja.

A hazi versenyeken vald részvétel Onkéntes, 1étszamtol fliggden 4ltaldban az 0Osszes
évfolyamnak kozosen zajlik le, de az értékelés évfolyamonként torténik.

A résztvevok emléklapot, a helyezettek jutalmat kapnak.

Tanulmanyi és kozosségfejleszto kirandulasok
Az iskola tanulmanyi kirdanduldsokat, esetenként erdei iskolat szervez tanuldi szadmara,
melynek célja:

e atermészet és a kulturalis 6rokség megismerése,

o agyermekek kozosségi €letének fejlesztése.

A kirandulasok tanitas nélkiili munkanapon szervezhetok.

A tanulmanyi kirandulasok osztalyszinten szervezddnek, az alsé és fels6 tagozaton is 2x1,
vagy 1x2 nap. A szervezés az osztalyfonokok feladata. IdGpontja az éves munkatervben
meghatarozott.

Erdei iskola tanitasi id6ben szervezhet6 az 1-4. évfolyamon.

Nyelvi tabor szervezésére a felsd tagozaton van lehetdség.

Minden esetben a sziili értekezleten kell az osztaly sziiléi kozosségével egyeztetni az
erdei iskolak, nyelvi taborok, kirandulasok szervezési kérdéseit, koltségkiméld
megoldasait. A kirandulds varhat6é koltségeirdl a sziiléket irasban kell tdjékoztatni. A
sziilének irasban Kkell nyilatkoznia a kirandulas koltségeinek vallalasarol, gyermeke
kiilfoldi utazasdhoz torténd hozzajarulasrol. A kirdndulasok, erdei iskoldk, nyelvi tdborok
biztonsagos lebonyolitasahoz sziikséges neveldi 1étszamot az iskolavezetés biztositja.

Kulturalis programok latogatasa

Miuzeum, szinhdzlatogatas, stb. a tanitasi idon kiviil barmikor szervezhetd az osztalyok,
vagy tanuldcsoportok szamdara, melyrél a szervezd pedagogus koteles tdjékoztatni a
vezetOséget.

A tanitési id6ben torténd latogatashoz az igazgatd engedélye sziikséges.
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Kiilfoldi utazasok, nyelvgyakorlo6 taborok rendje
A kiilfoldi utazasok, nyelvi tdborok célja: a nyelvi kompetencidk fejlesztése, az addig
elsajatitott nyelvi, foldrajzi és kulturalis ismeretek elmélyitése, a német nyelvii orszagok
hagyomanyainak, szokdsainak megismerése.
A nyelvi taborok szervezésére szorgalmi id6ében igazgatdi engedéllyel keriilhet sor, melyet
a szervez0 tanar kérelmez.
A kérelemnek tartalmaznia kell:

e az utazas id6pontjat, utvonalat

e aszallashelyet, étkezés modjat

e részvevl tanulok és kisérd tanarok névjegyzékét

e varhato koltségeket

14. UNNEPELYEK RENDJE, HAGYOMANYOK APOLASA

Hagyomanyapolasi cél

A identitastudatot, a kozOsségi eszmék ¢&s értékek megbecsiilését a hagyomanyok
kozvetitik. A hagyomany kozosségteremtd €s megdrzd erd, amely bizonyos allandosagot
¢s folytonossagot teremt az iskola mindennapi életében. Iskolank tudatosan é&polja, 6rzi és
folyamatosan boviti hagyomanyait.

A nemzeti linnepélyek és megemlékezések rendezése és megtartdsa a fiatalok nemzeti
identitastudatat fejleszti, hazaszeretetiiket mélyiti.

A nemzetiségi rendezvények a magyarorszagi, ezen beliil a biatorbagyi németek
anyanyelvének, torténelmének, kultarajanak, hagyomdnyainak megismerését, apolasat,
gyarapitasat tovabbadasat szolgaljak, erdsitik a nemzetiségi k6zosség 0sszetarto erejét.

Az intézmény egyéb hagyomanyai kozé tartozo rendezvények a kozosségi élet formalasat,
a kozos cselekvés oOromét szolgaljak, a fiatalokat az egymas iranti tiszteletre,
megbecsiilésre nevelik.

Az iskola eddigi hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztése és bovitése, valamint az iskola
jo hirének megdrzése, dregbitése az iskolak6zosség minden tagjanak joga és kotelessége.

Unnepélyek, megemlékezések
e Tanévnyitd: elsd osztalyosok fogadisa, megajandékozasa. A tanév elsd tanitasi
napjanak reggelén, nemzetiségi viseletben.

e Ballagés és tanévzard: Osszevonva szervezzilk az utolso tanitdsi nap délutanjan,
nemzetiségi viseletben.

e Nemzeti tinnepek: okt.23. — marc.15. Iskolai keretben, tanitasi idében, tinnepet
megel6z6 utolsd tanitasi napon, egy tanitdsi ora terjedelemben, linnepi 6ltdzetben
szervezzik.

e Megemlékezések:

— Aradi vértanuk napja.

— Magyar kultara napja.

— Magyar nyelv napja.

— A kommunizmus aldozatainak emléknapja.
— Holokauszt emléknap.

— Trianon emléknap
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— Megemlékezés a németajku lakossag kitelepitésérol
A  megemlékezéseket iskolai keretben, tanitdsi idé alatt, az emléknapon
megemlékezd miisorral tartjuk.

Az iskola hagyomanyo6rzé rendezvényei:

Nemzetiségi hét: rendezvényei részben tanitasi idokeretben, (projekt nap, tanchaz,
honismereti séta, boul versenyek) részben szabadidében szervezédnek. Utobbiakon
a részvétel onkéntes.

Erntedankfest- Betakaritas és Osz Unnepe: oktober folyaman, reggeli tanitasi ora
keretében a templomban keriil megrendezésre. Az 6sz linnep projekt Keretben, a
helyi 6vodak meghivasaval zajlik.

Marton- napi ldmpas felvonulds: a Német Nemzetiségi Onkorményzat és a
Ritsmann iskola szervezésében, onkéntes részvétellel zajlik.

Adventi linnepségsorozat: minden adventi vasarnapot koveté hétfo reggel, tanitasi
id6ben, iskolai keretben szervezodik.

Mikuldsvaras: SZMK ¢és az iskolavezetés kozos szervezésével a Mikulds
meglatogatja és megajandékozza a tanuldkat, tanitasi idében.

Adventi gyertyagyujtdsi rendezvény: szombati napon, igazgaté altal elrendelt
athelyezett munkanap, kotelezé részvétel, linneplében, projekt jelleggel az
iskolaudvaron lebonyolitott rendezvény.

Karacsonyi iinnepély: téli sziinet eltti utolsd tanitdsi napon, tanitdsi idében
szervezzik.

Svabbal- Farsangtemetés: szombati napon, igazgatd altal elrendelt athelyezett
munkanap, kotelezé részvétellel, nemzetiségi, illetve farsangi 6ltézetben, projekt
jelleggel a Faluhdzban lebonyolitasra keriild rendezvény.

Megemlékezés a németajka lakossag Kkitelepitésérdl: a Faluhazban emlékmisor,
koszoruzéas az emléktablanal és a kitelepitési emlékmiinél, tanitasi idében német
nyelvii vers - prézamond6 és ének bemutatdval Osszekotve, német nemzetiségi
linnepi viseletben.

Husvéti projekt: tavaszi sziinet eldtti utolsd tanitasi napon, a napkozis nevelk
szervezésében.

Z61d napok: Allatok Vilagnapja, Fold Napja, Viz Vilagnapja — tanitasi idében
projekt jelleggel megszervezve.

Anyék-napja: osztaly keretben, projekt jelleggel, az osztalyfénokok szervezésével,
tanitasi 1don kiviil.

Egyéb rendezvények:

Ovi — Suli :Az_iskola bemutatasa a leendd elsé osztalyos tanuloknak és sziileiknek.
Foglalkozas havonta délutanonként 4 alkalommal Nyilt nap, tajékoztatd tanitasi
idében.

Regiondlis Német- Nemzetiségi Enek Verseny: a Juhiasz Ferenc Miivelédési
Kozpontban (Faluhdzban) az EMNOSZ szervezésében, a Ritsmann iskola és
Turnwaller Stammtisch Egyesiilet kozremiikodésével keriil lebonyolitasra.
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15. LETESITMENY HASZNALATI RENDJE

Az iskolaban mindenfajta reklamtevékenység tilos. Ez alol — kivételes esetben — az iskola
igazgatdja felmentést adhat, amennyiben az adott rekldm a tanuldknak szol, és az
egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi-, kdzéleti tevékenységgel, ill.
kulturalis tevékenységgel 6sszefiigg.

Helyiségek hasznalati rendje

Alkalmazottak és tanulok helyiséghasznalata

Az alkalmazottak az iskola helyiségeit nyitvatartasi id6ben csak gy hasznalhatjak, ha nem
zavarjak a nevel§-oktatd tevékenységet.

A tanulok az iskola helyiségeit, berendezését és egyéb létesitményeit tanitdsi idében,
kizarolag pedagdgus feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Tanitdsi 1d6 utdn tanuldo csak szervezett, vagy engedélyezett foglalkozas keretében
tartozkodhat az iskolaban.

Berendezések és felszerelések hasznalata

Az iskolai helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkozeit csak indokolt esetben,
eldzetes engedélykérés utan lehet a terembdl kivinni,

A felszerelési targyak, berendezések hasznalatat a Hazirend szabalyozza.

Bérbeadasi rend
A termek bérbeadésa terembérleti szerzddéssel, az intézményvezetd engedélyével torténik.

Karbantartas és kartérités

Az iskolai helyiségek hasznalhatosagéért, az eszk6zok karbantartasdnak megszervezéséért
az intézményvezet? ill. a gondnok felel.

Barminem sériilést, rongalast a sziikséges javitasok elvégzése érdekében a helyiséget
hasznald pedagogus koteles jelezni az iskola vezetdségének.

A kisebb javitasokat az épiilet karbantartéja végzi. A szakipari munkak elvégzéséhez az
intézmény koltségvetésében kell fedezetet biztositani.

Az épiilet felszereltségében és a berendezési targyakban, eszkozokben okozott kart a
karokozonak kell megtériteni.
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Konyvtarhasznalati rend

A konyvtar az iskola pedagogiai tevékenységéhez, a tanulashoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gylijtését, megdrzését €s hasznalatat biztositd szervezeti egység.

A konyvtar nyitva tartdsat gy kell megszervezni, hogy valamennyi didk ¢€s pedagogus
kulturalis érdekét, igényeit Kiszolgalja.

A konyvtarat szakképzett konyvtaros, ill. magyartanar vezetheti. Az iskolai tanrendben
szerepelnek konyvtarorak is, a konyvtarhasznalat megkonnyitése, megismerése érdekében.
A konyvtarnak nyitvatartasi idében (tanitasi napokon lehetéség szerint minden délutan) a
tanulok és pedagogusok rendelkezésére kell allnia.

9. szamu melléklet: Az iskola kdnyvtaranak gytijtokori szabalyzata

16. AZ ISKOLA EGESZSEG- ES BIZTONSAGVEDELMI
FELADATAI

16. 1. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
Nkt 25§ (85) 20/2012 EMMIr. 128§

o Iskola-egészségiigyi szolgalat keretében védond és iskolaorvos biztositja a tanulok
egészségiigyi feliigyeletét.

e Védonod heti egy alkalommal tartézkodik az iskolaban és az orvosi szobaban barki
szamara elérhetd.

e Az ¢éves szlirdvizsgalatok és kotelezd véddoltasok rendjét az iskolaorvossal
egyeztetve a védond allitja dssze és munkatervében rogziti, melyet tanév elején az
igazgato rendelkezésére bocsajt. Ez a dokumentum az iskola éves munkatervének
mellékletét képezi.

o Tanuldink kotelezd szemészeti, fogaszati és altalanos sziirOvizsgalaton vesznek
részt.

e A védondk sziikség esetén évente tObbszOr tisztasagi sziirést iS szerveznek,
melyhez bekérik a sziilok beleegyezd nyilatkozatat.

e A szlirések és oltasok tanitdsi idOben, az orvosi szobaban torténnek. Ezek konkrét
1d6pontjat az iskolaorvos és a védonOk hatarozzak meg, melyrdl a sziiloket
tajékoztatjak.

16. 2. A tanulok egészségét veszélyezteto helyzetek kezelésére iranyulé
eljarasrend
20/2012 EMMIr.129§ 131§
A tanulok egészségét veszélyeztetd helyzetek lehetnek:
e clégtelen taplalkozas,
csaladon beliili er6szak,
magatartasi fliggdség,
szenvedély betegségeket kivalto szerek hasznalata (cigaretta, alkohol, drog),
iskoldban torténd bantalmazas — agresszio.

39



A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2012.
2051 Biatorbagy Karinthy Frigyes utca 4.

Eljarés rend:

Béarmely pedagogus vagy egyéb alkalmazott a tanuloval kapcsolatos
veszélyeztetettségre utalo jelet tapasztal ill., informacidhoz jut, azt az osztalyfonok
tudomasara kell hoznia.

Az osztalyfonok feladata a helyzet feltarasa, az iskolavezetés tdjékoztatasa, majd az
iskola gyermekvédelmi felelésével konzultdlva a veszélyeztetett gyermek
nyilvantartasba vétele.

Az igazgatd mérlegelés alapjan, személyesen tdjékoztatja a sziiléket az
egylttmiikddés érdekében.

Az osztalyféonok hézon beliil esetmegbeszélést kezdeményez az osztalyban
tanitokkal, intézkedési tervet, pedagdgiai megoldast dolgoznak ki a probléma
megoldasara.

Amennyiben a probléma megolddsa pedagogiai mddszerekkel eredménytelen, a
gyermekvédelmi felelds a Csaladsegité ¢és Gyermekjoléti Szolgalat bevonasat
kezdeményezi.

16. 3. Védo — ovo eloirasok a balesetek elkeriilésére
20/2012 EMMIr. 129§ 168§

Az iskolavezetésnek tanév eleji bejarassal ellendrizni  kell az épiilet
balesetmentességét (flités, vilagitas, nyilaszarok, berendezések, -elektromos
eszk0zok).

Balesetveszélyes helyzetet azonnal jelezni kell az iskolavezetésnek.

Tornatermet — tankonyhat — szamitastechnika - nyelvi termet tanitasi oran kiviil
zarva kell tartani, a tanulok csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak bent.

Az iskola berendezését, eszkozeit csak rendeltetésszeriien szabad hasznalni.

Az elektromos eszkdzoket a tanulok 6nélldan nem hasznalhatjak.

Tanulok az iskola teriiletén csak felnétt feliigyelete mellett tartozkodhatnak.

Az iskola tertiletén tilos dohanyozni, alkoholt és kéabitoszert fogyasztani.

Az ¢éplletben tilos: labdazni, dobalni, rollerezni, szaladgalni, a butorzatra
felmészni.

Fels6 ablakokat csak tanar jelenlétében lehet kinyitni, tilos rajtuk kihajolni, és
barmit kidobni.

Tilos a foldszinti ablakon kiugralni.

A 1épcs6hazban a 1épcsdn szaladni, az emeletrdl dobalni tilos.

Az iskolaudvar jatszoeszkozeit csak rendeltetésszerlien, tanari feliigyelet mellett
szabad hasznalni. Az udvar faira felmaszni nem szabad..

Az épiilet mogott, az autok behajtasi tertiletén tanulok nem tartdzkodhatnak.

Az udvarbél kiszaladni, a keritésen atmaszni tilos.

Balesetvédelmi oktatas a balesetek elkeriilésére
e A felnbttek tanév elején, — jegyzOkonyvben rogzitett,— tliz-, munka és

balesetvédelmi oktatason vesznek részt.

e Tanuldknak az osztalyfonokok a kovetkezd témakban tartanak tliz- ¢és

balesetvédelmi oktatast:
- azutcan valo helyes kozlekedés,
- Dbaleseti veszélyforrasok az iskolaban,
- védekezés a balesetek ellen,
- teendOk baleset esetén,
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- teendOk tlizriado esetén,

- teenddk rendkiviili esemény esetén.
A tajékoztatasra tanév elején osztalyfonoki oran keriil sor, a részvételrdl jelenléti iv
késziil.

o Testnevelés, fizika, kémia, technika tantargyakbol az elsé tanoran a szaktanar
felhivja a figyelmet a targgyal kapcsolatos veszélyforrasokra. Ennek idépontjat a
napléban rogziteni kell.

e Tanitasi sziinetek, valamint az osztalykiranduldsok elott az osztalyfonoknek
céliranyos balesetvédelmi oktatast kell tartani.

Az intézmény dolgozoinak teendéi baleset bekovetkezésekor
20/2012EMMIr. 169§
A tanulok feliigyeletét ellatd neveldnek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkez6 intézkedéseket:
e asériilt tanul6t elsésegélyben kell részesitenie, ha sziikséges, orvost kell hivnia,
e abalesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast a tdle telhetd modon meg kell sziintetni,
e minden tanul6i balesetet, sériilést azonnal jeleznie kell az iskola igazgatojanak vagy
igazgatohelyettesének.
o Az igazgatohelyettes tdjékoztatja a tanulo sziileit.
e A baleset koriilményeirdl az iskolatitkar feljegyzést készit, melyet az intézmény
tanév végéig megoriz.
e Az iskola vezetése a sulyos baleseteket (Isd. EMMIr 169§ (5)) azonnal jelzi a
fenntartonak.
E feladatok ellatdsdban a tanuldbaleset szinhelyén jelenlévd tobbi nevelonek is részt kell
vennie.
A balesetet szenvedett tanulot elsdsegélynyujtasban részesitd dolgozd a sériilttel csak
annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell
tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi
segitseget.
Az iskoldban tortént mindenféle balesetet, sériilést ki kell vizsgalni. A vizsgalat soran
tisztdzni kell a balesetet kivaltdo okokat €s azt, hogyan lett volna elkeriilhetd a baleset. A
vizsgélat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a hasonld balesetek
megeldzése érdekében, és a sziikséges intézkedeseket végre kell hajtani.

A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb
jogszabaly alapjan:

e Ha barmilyen okbdl 8 napon til gyogyuld baleset kdvetkezett be az iskolaban, azt
jelenteni kell a munka-és balesetvédelmi felelosnek. A baleset koriilményeit ki kell
vizsgalni, arr6l jegyzokonyvet kell felvenni 3 példanyban. A jegyzdkonyv 1
példanyat a tanulo sziileinek, 1 példanyat a fenntartonak kell elkiildeni, 1 példanyat
az iskola iktatja.

e A baleseti naplot a balesetvédelmi felelés vezeti a Baleseti és Tlizvédelmi
szabalyzatban foglaltak szerint.

10. szamu melléklet: Munkavédelmi szabalyzat
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16. 4. Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok
Az iskola miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem
lathato eseményt, amely a neveld €és oktatd munka szokdsos menetét akadalyozza, illetve
az iskola tanuldinak és dolgozodinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény
épiiletét, felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilonosen:

- technikai {izemzavar (pl. cs6torés, dugulas, aramsziinet, nagyfoku bedazas, fltés

elégtelenség),

- atermészeti katasztrofa (pl. villamcsapas, foldrengés, arviz),

- atlz,

- arobbantassal torténo fenyegetés.

Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak, vagy dolgozdjanak az iskola épiiletét,
vagy a benne tartozkodo személyek biztonsagat fenyegetd rendkiviili eseményre utalo tény
jut a tudomasara, koteles azt azonnal kozolni az iskola igazgatdjaval, illetve valamely
intézkedésre jogosult felelds vezetovel.

Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetok:
- igazgato,
igazgatohelyettesek,
munkavédelmi felel0s,
munkakdzdsség vezeto.

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:
e a fenntartot,
tliz esetén a tizoltosagot,
robbantassal torténd fenyegetés esetén a rendorséget,
személyi sériilés esetén a mentdket,
egyeb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve katasztrofa-
elharito szerveket, ha ezt az iskola igazgatdja sziikségesnek tartja.

Technikai iizemzavar esetén
e Az igazgatd, vagy az illetékes intézkedik az {lizemzavar kozvetlen
megsziintetésérol.
Sajat hataskorben intézkedik az ¢élet- és vagyonvédelemrol.
Tajékoztatja az iskolavezetést.
Az igazgat6 vagy helyettese tajekoztatja a fenntartot.
Az igazgato sziikség esetén, ha ugy itéli meg sajat hataskorben roviditett orakat, ill.
rendkiviili tanitasi sziinetet rendel el a hiba elharitasaig.

Tiiz- és robbanas veszély esetén

Az ¢pliletek minden helyiségében, jol lathato helyre ki kell fiiggeszteni a Tlzriado
tervet. (A Tulzriado terv a termek kotelezd dokumentum tartozéka. Meglétét az
osztalyfonokok folyamatosan figyelemmel kisérni kotelesek.)

Az épiiletek kitiritését a tlizriadd tervben és a bombariadd tervben szerepld kiiiritési terv
alapjan évente legaldbb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az
iskola igazgatoja a felelOs.

42



A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2012.
2051 Biatorbagy Karinthy Frigyes utca 4.

Tliz esetén az épiiletben tartozkodo személyeket riasztani kell. A jelzés: folyamatosan tartd
Szaggatott csengetés, aramkiesés esetén kolompolas. Ezutan haladéktalanul hozza kell latni
a veszélyeztetett éplilet kiiiritéséhez. A tanuldocsoportoknak a "Tiizriadd terv" és a
Bombariado terv mellékletében talalhato Kiiiritési Terv alapjan kell elhagyniuk az épiiletet.

A veszélyeztetett épiilet kiliritése soran fokozottan iigyelni kell a kdvetkezdkre:

e Az ¢épiiletbdl minden tanuldnak tavoznia kell, ezért az orat, a foglalkozast tartod
nevelonek a tantermeken kiviil (pl. mosdoban, szertarban, stb.) tartézkodo
gyerekekre is gondolnia kell.

e A Kkiiirités soran a mozgasban, cselekvésben korldtozott személyeket az épiilet
elhagyasaban segiteni kell.

e A tanuldkat a tanterem elhagyéasa el6tt és a kijelolt varakozasi helyre torténd
megérkezéskor a nevelének meg kell szamolnia.

Az igazgatonak, illetve az intézkedésre jogosult felelds személynek a veszélyeztetett épiilet
kitiritésével egyidejlileg - felelds dolgozok kijeldlésével - gondoskodnia kell az alabbi
feladatokrol:

e a"Tlzriad6 terv"-ben szerepld kijaratok kinyitasarol,
a kozmiivezetékek (géaz, elektromos aram) elzarasarol,
a vizszerzési helyek szabadda tételétol,
az elsosegélynytjtas megszervezésérol,
a rendvédelmi, illetve katasztrofa elharito szervek (renddrség, tlizoltosag,
tlizszerészek, stb.) fogadasarol.

Az ¢épiiletbe érkezd rendvédelmi, katasztrofa elharitdé szerv vezetdjét az iskola
igazgatojanak vagy az altala kijel6lt dolgozonak tdjékoztatnia kell az alabbiakrol:
e arendkiviili esemény kezdete ota lezajlott eseményekrol,
a vesz€lyeztetett éplilet jellemz0irdl, helyszinrajzarol,
az épiiletben talalhat6 veszélyes anyagokrol (mérgekrol),
az épiiletben tartdzkodo személyek létszamarol, életkorardl,
az épiilet kitiritésérol.

A rendvédelmi, illetve katasztrofa elharitd szervek helyszinre érkezését kovetden a szerv
illetékes vezetdjének igénye szerint kell intézkednie az intézmény vezetdjének.

Az illetékes szerv vezetdjének utasitdsait az intézmény minden dolgozodja és tanuldja
koteles betartani.

11. szamu melléklet: Tlizvédelmi szabalyzat
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17. SZOCIALIS TAMOGATAS

A tanulok szocialis ellatasa
A raszoruld tanulok szamara Biatorbagy Varos Onkormanyzata, ill. az allam biztositja a
szocialis tamogatast az alabbi szempontok figyelembe vételével:

tartdsan beteg,

testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossag egyiittes
eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,

pszichés fejlodési zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban tartdosan ¢és
sulyosan akadalyozott (pl. dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus, kords
hyperkinetikus, vagy koros aktivitaszavar),

harom- vagy tobbgyermekes csalddban €1,

nagykoru €s sajat jogan csaladi potlékra jogosult,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

A szocialis alap felhasznalasa
Az étkezési hozzajarulast Biatorbagy Varos Onkormanyzata biztositja.

Alapitvanyi tamogatas

Az iskolat tamogat6 Tiefe Wurzeln Alapitvany fogadja a sziiléi hozzajarulasokat.
Adészam: 186885-40-1-13
Szdmlaszam: 58300189-12557152
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18. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szervezeti és Miikodési szabalyzat modositdsa csak a nevelOtestiilet
elfogadasaval, a Sziildi Munkakozosség és a Didkonkormanyzat véleményének
kikérésével, és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy jovahagyasaval 1ép
¢letbe.

2. A szervezeti és miikodési szabalyzat modositasat kezdeményezheti:
e a fenntarto,

a nevelotestiilet,

az iskola igazgatoja,

a szll6i munkakozosség,

a didkonkorményzat.

3. Az intézmény eredményes ¢és hatékony mukodéséhez sziikséges tovabbi
rendelkezéseket 06nallo szabélyzatok, igazgatdi utasitdsok tartalmazzédk. Ezen
szabalyzatok, utasitasok eldirasait az iskola igazgatoja a szervezeti és mikodési
szabalyzat valtoztatasa nélkiil is mddosithatja.

Biatorbagy, 2012. junius 29.

Rack Ferencné sk.
megbizott igazgatod

A Ritsmann Pl Német Nemzetiségi Altalanos Iskola SZMSz-nek feliilvizsgalata:
2012. december 4.
2014. januar 21.

Biatorbagy, 2014. januar 21.
Rack Ferencné sk.
igazgatd

A Ritsmann Pl Német Nemzetiségi Altalanos Iskola SZMSZ-nek feliilvizsgalata:
2019. december 17-én megtortént.

Biatorbagy, 2019. december 17.
Rack Ferencné sk.
igazgatd
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A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola SZMSZ-nek feliilvizsgalata:
2022. januar 11-én megtortént.

Biatorbagy, 2022. januar. 11.

Rack Ferencné
igazgatd
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Alapito okirat

2. szamu melléklet: Adatkezelési szabalyzat

w

. szamu melléklet: Szakmai munkako6zosségek egyiittmikodésének és kapcsolattartasanak
rendje

. szamu melléklet: A Gyermekjoléti Szolgalattal vald kapcsolattartas rendje

. szamu melléklet: A Nevelési Tanacsadoval valo kapcsolattartas rendje

4
5
6. szdmu melléklet: A szabadsag kiaddsdnak szabalyzata
7. szamt melléklet: Ertékelési szabalyzat

8. szamu melléklet: Napkozis szabalyzat

9. szdmu melléklet: Az iskola konyvtaranak gyiijtokori szabalyzata
10. szam melléklet: Munka védelmi szabalyzat

11. szam® melléklet: Tlizvédelmi szabalyzat

12. szamu melléklet: Tankonyvellatas helyi rendjérdl

13. szamu melléklet: Beiratkozasi szabalyzat
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1. LEGITIMACIO

A Biatorbagyi Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Hazirendjének
elfogadasa és jovahagyasa

A biatorbagyi Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Hézirendjét valamint
annak mellékleteit az iskolai Didk Onkorményzat 2012. jun. 12. napjan tartott {ilésén
véleményezte, és a benne foglaltakat elfogadasra javasolta.

Kelt: Biatorbagy, 2012. jin. 12.

A biatorbagyi Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Diakonkorméanyzatanak
vezetdje:

Bugya Fruzsina sk.
DOK vezetd

*hkkkk

A biatorbagyi Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Hazirendjét valamint
annak mellékleteit az iskola Sziil6i Munkakozossége 2012. jan. 25. napjan tartott iilésén
véleményezte, és a benne foglaltakat elfogadasra javasolta.

Kelt: Biatorbagy, 2012. jan. 25.

A biatorbagyi Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola Sziildi Munkakozossége
nevében:

Hullé Krisztina sk.
elnok

*khkhkk

A biatorbagyi Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalénog Iskola Hazirendjét, valamint
annak mellékleteit Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata 2012. jan. 27.
napjan tartott iilésén véleményezte, a benne foglaltakkal egyetértett €s azt elfogadasra
javasolta.

Kelt: Biatorbagy, 2012. jin. 27.
Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata:

Rack Ferencné sk.
elnok
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A Biatorbagyi Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Héazirendjét, valamint
annak mellékleteit az Iskola nevel6testiilete 2012. junius 29 napjan tartott tilésén elfogadta.

Kelt: Biatorbagy, 2012. jinius 29.

Rack Ferencné sk.
megbizott igazgato

A tantestiilet nevében:

Kirch Géaborné sk.

A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalinos Iskola Hazirendje
2012. augusztus 1-t6l hatalyos.
Biatorbagy, 2012. augusztus 1.

Rack Ferencné sk.
1gazgatd
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2. A BIATORBAGYI RITSMANN PAL NEMET NEMZETISEGI
ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDJENEK HATALYA

A Dbiatorbagyi Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Hazirendjét és
mellékleteit az intézmény vezetdjének elbterjesztése alapjan a neveldtestiilet 2012. junius
29. napjan fogadta el.

Az elfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottak szerint javaslattételi és véleményezési
jogot gyakorolt a Diakénkormanyzat és a Sziildi Munkako6zosség.
Egyetértési jogot gyakorolt Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata.

Jelen Hazirend az intézmény fenntartdjanak jovahagyasaval l1ép hatalyba, és ezzel az ezt
megel6z6 Hazirend hatdlyat veszti.

A Hézirendben ¢és mellékleteiben foglalt eldirdsok betartdsa az intézmény valamennyi
dolgozojara és tanuldjara nézve kotelezd!
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3. TANULOI MUNKAREND
3.1. A hazirend célja és tartalma

3.1.1. A hazirend célja

A tanulo6i hazirendet az igazgato eldterjesztésére a neveldtestiilet fogadja el. A hézirend
biztositja a mikodés kereteit az oktatd és nevelO feladatok ellatasahoz, a kozosségi élet
szervezéséhez és lebonyolitashoz, az értékek kozvetitéséhez. Eldsegiti az intézmény
pedagogiai programjanak megvalositasat, szabalyozza a belsO rendet ezért betartdsa
mindenki szamara kotelezo.

Az osztalyféonokok minden tanév elsO osztalyfonoki orajan kotelesek ismertetni és
értelmezni tanitvanyaikkal a hazirend szovegét ¢s tartalmat, és megismertetni azokkal a
szabalyokkal, amelyek a tanuloi jogokkal foglalkoznak. Ezt a naploba vald bejegyzéssel
dokumentaljak. Tovabba az osztalyfonokok minden tanév elsé sziildi értekezletén
kotelesek ismertetni a hdazirendet a sziilokkel, melyek tudomasul vételét a sziilok
alairasukkal igazoljak.

Az iskola minden didkja kulturalt, udvarias és segitokész magatartassal koteles betartani:
» A tarsadalmi egyiittélés szabalyait
» Az iskola j6 hirnevéhez mélto viselkedést
» Az iskola becsiiletének védelmét, hagyomanyainak gazdagitasat
» Sajat és tarsai épségének, valamint a kdzosség tulajdonanak védelmét.

3.1.2. A hazirend tartalma

A hazirend hatarozza meg:

A tanuloi munkarendet

Az iskoléban ¢és a rendezvényeken elvart tanul6i magatartést

A tanuldi jogok gyakorlasi, a kotelezettségek végrehajtasi modjat
A tanorai és tandran kiviili foglalkozasok rend;jét

A helyiségek és az intézményi teriiletek hasznalati szabalyait

A kartéritések rendezésének modjat

VVVYYYVY
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3.2. A tanitas rendje

3.2.1. Nyitva tartas és gyiilekezés

Az intézmény nyitva tartasa tanitasi napokon: 6%0-to1 20%-ig

Reggel 6 6ratol 7 oraig csak a technikai személyzet tartdzkodhat az épiiletekben.
Tanitas el6tti gyiilekezési idd: 7°0-ig, az erre kijeldlt helyen.

7.30 6ratdl tanari tigyeletet biztositunk.

A tanuloknak a tanitds kezdete elétt 10 perccel az osztalyteremben kell lenniiik. Az
osztalytermekbe reggel 73°-t6] az iigyeletes tanar engedélyével lehet bemenni.

A sziil6k tanitas eldtt a foldszinti aulaig kisérhetik gyermekiiket, ill. ebéd utan itt vehetik at
Oket. A délutani foglalkozasok utan az ebédldi ill. a tornatermi folyoson varakozhatnak.

Az 1. osztalyosok sziilei a szeptemberi beszoktatasi iddszakban bekisérhetik gyermekeiket
a tanteremig.

7°0-t81 az iskola épiiletében, mar csak az iskola dolgozoi és didkjai tartozkodhatnak.
7°0—16.30 6ra kozott az osztalytermekben idegenek nem tartézkodhatnak.

3.2.2. Csengetési rend

A csengetés rendje a tanitasi orak €s az 6rakozi sziinetek idOtartamat hatarozza meg.
A tanitas kezdete: 8% ora
A tanitasi 6rak iddtartama: 45 perc.

A csengetés idorendje:

Ora Be- Ki- Sziinet
csengetés csengetés

1. 8.00 8.45 15 perc
2. 9.00 9.45 20 perc
3. [10.05 10.50 10 perc
4. [11.00 11.45 10 perc
5. J11.55 12.40 10 perc
6. [12.50 13.35 25 perc
7. 114.00 14.45 10 perc
8. [14.55 15.40

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjdk a pedagdgust az osztalyteremben, ill. a
szaktantermek el6tt, (informatika, nyelvi, tankonyha, kdnyvtar, tornaterem, tornaszoba)
ahova csak a szaktanar engedélyével szabad belépni.



A Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola Hazirendje
2051 Biatorbagy, Karinthy Frigyes utca 4.

3.2.3. Sziinetek rendje

Az els6 sziinet a tizoraizés sziinete. A tanulok tizoraijukat a tanteremben, az iskolatejet az
ebédldben fogyaszthatjak el. A tizorait igénylok tizéraijukat is az ebédloben ehetik meg.

A masodik sziinetet a tanulok az id6jaras fliggvényében a szabad levegon toltik el.

A tovabbi sziinetekben a tanulok valaszthatnak, hogy a tanteremben, a folyoson, vagy az
udvaron tartozkodnak.

A sziinetekben és a tanitds megkezdése elott 7°0 6ratdl az épiiletben tanari iigyeletet
biztositunk.

rer e r

A tanitasi 6rdkon minden tanul6 feladata, hogy

Elokészitse tajékoztatd fiizetét és a sziikséges felszerelést.

Figyeljen és képességeinek megfelelden teljesitse feladatat.

Kézemeléssel jelezze szolasi szandékat, helyén felallva, vagy ha sziikséges, a
tablanal feleljen.

A tanterembe 1€pO-tavozo felnéttet felallassal, koszonéssel tidvozolje.

Az iilésrend szerint foglaljon helyet.

Minden tanitasi ora és egyéb foglalkozas végén tisztasagot és rendet hagyjon maga
utan, az utolso Ora utdn a székeket a padra helyezve hagyja el a termet.

VVV VVYV

3.2.5. Tanulok megjelenése, felszerelés, viselkedése

Tilos
» atanuldshoz nem sziikséges eszk6zok, valamint
» balesetveszélyes targyak behozatala,
» az iskolaban hivalkod6 ékszerek, divatcikkek, hajviselet, smink, koromfestés
hasznalata,
» az életkornak nem megfeleld 6ltozEk viselete.

Az iskola a tanuld ,,munkahelye”, ezért oda csak a tanuldshoz sziikséges eszkozoket
hozhatja magaval.

A tanuldk tartsdk be a digitalis eszkdzok (okosora, mobiltelefon) kulturalt haszndlatdnak
szabalyait! Az iskolaba behozott okosoérat/mobiltelefont az iskolaba érkezéskor kikapcsolt,
illetve rezgés nélkilli allapotban, az iskolataskdban kell elhelyezni. A
okosorat/mobiltelefont iskolaidében kizardlag tanulasi céllal, a tanar kérésére szabad
haszndlni, s azt csak az iskola teriiletének elhagyasakor szabad visszakapcsolni. E szabaly
megszegése esetén a tanar a késziiléket meglrzésre atveszi, és azt a tanuldo csak
hazainduléds el6tt kérheti vissza. A szabaly megszegésérdl a pedagogus tajéjoztatj aaz
érintett gyermek sziileit. A szabaly masodszori megszegése irasbeli figyelmeztetést von
maga utan.

A iskolai munkdhoz nem sziikséges személyes targyakért, értékekért intézményilink nem
vallal feleldsséget
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A tanul6 megjelenése — hajviselete, ruhazata, felszerelése - legyen iskolaba illd, tiszta,
gondozott és mértéktartd!

Tilos a haj, a kormok, az arc festése! A tanulok ne hordjanak feltlinést kelt6 ruhazatot (pl.
kiszaggatott farmernadrag, haspo6lo...), illetve nagy értéki ékszert! A fiuk nem viselhetnek
fiilbevalot!

Az iinnepélyeken az tinnepld ruha viselése kotelezd.
Nemzeti tinnepeken:

Lanyok: fehér bluz, sotét alj

Fiuk: fehér ing, sotét nadrag
Evnyit6, évzaro, ballagas, vizsga, kiilfoldi delegacié, ill. vendégek fogadasa alkalmaval,
valamint nemzetiségi iinnepélyeken német nemzetiségi viselet hasznalata kotelezo.
Testnevelés ordkon csak az eldirt tornafelszerelésben lehet részt venni.

Az épiiletben az egészség ¢és a tisztasag érdekében valtocipd hasznalata kotelezo.

3.3. Tanoran kiviili foglalkozdasok rendje

A Nemzeti koznevelésrol szolo CXC. torvény alapjan a tanulok kotelesek 16 ordig az
intézményben tartozkodni és az iskola altal szervezett, a tanulok altal valasztott, tanoran
kiviili egyeb foglalkozdsokon részt venni.

Az igazgato a sziild kérésére felmentheti a tanulot a 16 oraig tartdé benntartézkodas alol.
Ezt a sziil6 az erre a célra kiadott, az igazgatohoz cimzett nyomtatvanyon teheti meg. Ha a
tanuld tanulmanyi eldmenetele ezt indokolttd teszi, az engedélyt az igazgatod
visszavonhatja.

3.3.1. Jelentkezés és részvétel

A tandran kiviili foglalkozésokra (szakkor, sportkdr, stb.) a didk tanév elején, szeptember
15-ig a sziilé alairasaval jelentkezhet a tdjékoztatod fiizetben, ill. az erre a célra kiadott
jelentkezési lapon. Napkozibe és tanuldszobdra a jelentkezés az igényfelmérd lapokon
torténik. A tanoran kiviili foglalkozéasokra felvett tanulok foglalkozasokon valo részvétele
a tanév végeig kotelezd. A mulasztas a tanrendi 6rakéval azonos megitélésii.

Az ligyeletes neveld — igény szerint — legfeljebb 18 ordig feliigyel az iskoldban maradt
tanulokra.

A tandran kiviili foglalkozasok el6tt a didkok a tanuloszoban, vagy a foglalkozasra kijelolt
kijelolt helyen véarakoznak.

Az iskolai fejlesztd foglalkozasokon, korrepetalasokon, felzarkoztatd foglalkozéasokon, az
arra kijelolt tanuloknak sziildi egyetértés mellett a részvétel kotelezd. A mulasztds a
tanrendi 6rakéval azonos megitélésii.

A tehetséggondozod foglalkozasokon, versenyre vald felkészités alkalmain, sziil6i
engedéllyel a tanul6 részvétele ajanlott.

Az iskola altal felkészitett tanulok részvétele a versenyeken, vetélkedokon, bemutatokon,
tinnepélyeken a tandrral tortént korabbi megegyezés alapjan kotelezo.

Az iskola altal szervezett tanulmanyi kirdndulds a tanulok ismeretbdvitését
kozosségépitését segiti. Aki indokolt ok miatt nem tud részt venni a tanulok érdekét
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szolgald tanulmanyi kirandulason, az koteles az igazgatd altal kijeldlt osztalyban tartott
tandrakon részt venni. A tandrakrol vald tdvolmaradast igazolni kell!

Az iskola altal szervezett erdei iskolaban ill. nyelvi taborban a tanul6d részvétele ajanlott.
Aki nem vesz részt a szorgalmi id6ben tartott erdei iskolai foglalkozasokon ill. nyelvi
taborban, koteles a parhuzamos osztalyban tartott ordkon részt venni. A mulasztas a
tanrendi 6rakéval azonos megitélésii.

Az iskola altal kulturalis-, sport-, kozosségépitd- és hagyomanyapold céllal szervezett
egyéb foglalkozdsokon (muzeumi latogatasok, kiallitasok, eldadasok, konyvtari
foglalkozasok, szinhazlatogatasok) valo részvétel ajanlott.

Tanulo feliigyelet nélkiil az iskola teriiletén nem tartézkodhat!

3.3.2. Az étkezés rendje

A napkozisek neveldjiikkel étkeznek az ebédld beosztasa szerint.

A felsds didkok a 6. 6ra utdn, az ligyeletes tanar feliigyelete mellett ebédelhetnek.

A tanuldk kotelesek az ebédlo rendjét €s a kulturalt étkezés szabalyait betartani. Ellenkezd
esetben a rendbontd magatartas fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az intézménybe otthon elkészitett hiitést €s melegitést igényld étel (ebéd) nem hozhato be!
Kivételt képeznek azon esetek, amikor a szakorvosi igazolassal rendelkezd diétas,
ételérzékeny gyermekek meleg étel ellatasa a kozétkeztetésben nem biztosithato.

11



A Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altaldnos Iskola Hazirendje
2051 Biatorbagy, Karinthy Frigyes utca 4.

4. JOGOK, KOTELESSEGEK, HIANYZASOK

4.1. Tanuloi jogok és kotelességek

4.1.1. Jogok és kotelességek:

A gyermeknek, a tanulonak joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendido,
szabadidd, testmozgis beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetOség biztositasaval
¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

Nemzeti, illetdleg etnikai hovatartozasanak megfelelé nevelésben ¢és oktatdsban
részesiiljon.

Az iskola téritési dijat, tandijat nem szed. Az altalanos iskolai oktatas ingyenes és kotelezd.

A tanulo joga kiilonosen, hogy

\ %4

vV Vv YV VvV VY V VY

napkoziotthoni, tanuloszobai ellatasban részesiiljon

igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola létesitményeit
(konyvtar, szamitastechnikai szaktanterem, sport- és szabadid6-l1étesitmények stb.)
neveldi feliigyelet mellett

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban, szlirésben részesiiljon (az
iskolaorvos és szakorvosok /fogorvos €s orthopédus/ altal)

rendszeres sziirdvizsgalaton vegyen részt, fizikai allapotat, fejlodését mérjék az
iskolai védondk kozremiikddésével

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogali
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol

a tajékoztatas nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali modon
torténjék

tagja legyen iskolai, mivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas
koroknek

rendszeres tajékoztatast kapjon az osztalyfonoki ordkon az iskola életével
kapcsolatos kérdésekrol

az emberi méltosaganak tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, az 6t neveld ¢€s oktatd pedagdégus munkdjarol, az iskola
miikddésérdl, tovabba tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmdnyait érintd
kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola
vezetdihez, pedagogusaihoz, a sziiléi munkakdzosséghez, s arra legkésdbb a
megkereséstdl szamitott tizenét napon beliil — a sziildi munkakdzosségtol a
tizenotddik napot kovetd elsd iilésen — érdemi valaszt kapjon

vallési, vilagnézeti vagy mas meggy6zOodését, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttathassa, feltéve, hogy e jogéanak
gyakorlasa nem {itkdzik jogszabdlyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem
korlatozza a tarsai tanulashoz val6 joganak gyakorlasat

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen;
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vV VVVYVY VvV V V V

tanulmanyai soran — a pedagogiai programban meghatarozott keretek kozott —
megvalassza azokat a valaszthato tantargyakat és foglalkozasokat, amelyeket
tanulni kivan

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot

személyesen vagy képvisel6i Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések eldkésziileteiben

magantanul6 legyen, tovabba, hogy kérje a tanorai foglalkozasokon vald részvétel
aloli felmentését sziiloi kérés, szakértdi javaslat alapjan

kérelmére — jogszabdlyban meghatirozott eljards szerint — fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt adjon szdmot tudasarol

a helyi tantervhez kapcsolddodan a felkinalt tantargyak koziil valaszthasson,

kérje az atvételét masik, azonos tipusu nevelési-oktatasi intézménybe,

valaszto és valaszthato legyen a didkképviseletbe

a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve e tdrvényben
meghatdrozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat;

kérelmére, indokolt esetben szocialis tdimogatasban részesiiljon.

A tanulo kotelessége, hogy

>
>

vV VV V

VVV VY

részt vegyen a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon

eleget tegyen — rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfeleloen — tanulmanyi kotelezettségének a tandrakon valod aktiv
részvétellel, és hazi feladatanak otthoni elkészitésével

¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak
szerint — kozrem(ikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek
a rendben tartdsdban, a tanitdsi ordk, napkozis foglalkozédsok, rendezvények
elokészitésében, lezarasaban

megtartsa az iskolai tanorai és tanéran kiviili foglalkozésok, az iskola helyiségei és
az iskolahoz tartozo teriiletek hasznélati rendjét, az iskola szabdlyzatainak
eldirasait

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét
¢s biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét
ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat vesz€lyeztetd Aallapotot, tevékenységet, illetve
balesetet észlelt, tovabba — amennyiben allapota lehetdvé teszi —, ha megsériilt
rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban, sziirésben vegyen részt (az
iskolaorvos és szakorvosok /fogorvos és orthopédus/ altal)

rendszeres szlrdvizsgalaton vegyen részt, melyet az iskolai védond szervez.

a helyi tantervhez kapcsoléddan a felkinalt tantargyak koziil feleldsen,
adottsagainak megfeleléen valasszon a felkinalt tantargyi valasztékbol

megdrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit. Karokozas
esetén kartéritési feleldsség terheli.

az iskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa

megtartsa az iskolai a hazirendben foglaltakat.

ellendrzdjét, felszerelését a tanitasi orara elokészitse

felkésziilten érkezzen a tanorékra.
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4.2. A tisztségviseld tanulok feladatai

4.2.1. Hetes kotelessége

Az osztaly két hetese munkamegosztasban dolgozik. Feladataik:

felligyelnek a hazirend osztalytermi betartasara

minden sziinetben kiszelldztetik a tantermet

Tavozéskor lekapcsoljak a tanterem vilagitd berendezéseit

Letorlik a tablat, gondoskodnak a krétarol

Jelentik a hianyzokat a pedagdogusnak

Ha becsengetés utan 5 perccel nem érkezik a tanterembe pedagdgus, jelentik az
igazgatohelyettesnek

Jelentik az ligyeletes tanarnak a sziinetekben a rendbontést, karokozast, balesetet;
Folyamatosan tajékoztatjak az osztalyfonokot a hét eseményeirdl

Gondoskodnak a tanterem tisztasagarol, rendjérol.

VVV VVVVVY

4.2.2. Diakiigyeletes kotelessége

A tanitasi sziinetekben a tanari ligyelet tamogatésa, a hazirendben meghatarozott szabalyok
betartatasa, a DOK szabélyzatban meghatarozottak szerint. (2. sz. melléklet)

4.3. Hianyzasok és az igazolds rendje

4.3.1. Tavolmaradas indoklasa

A tanuld koteles részt venni a tanitdsi Orakon és a valasztott tanoran kiviili
foglalkozasokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein.

A tankotelezettség betartasa érdekében a tanuloknak betegség miatti hidnyzasukrol orvosi
igazolast kell hozniuk, melyet az osztalyfonoknek kell atadni a hidnyzast kovetd elsd
osztalyfénoki oraig.

Vératlan csaladi esemény miatt a tanuld hianyzasarol tanévenként 3x1 naprol a sziild is
adhat igazolast, melyet az erre célra rendszeresitett formanyomtatvanyon tehet meg.

4.3.2. Tavolmaradasi kérelem

A sziil6 elozetes tavolmaradasi kérelmet koteles irni, melyet tanévenként 3 napig az
osztalyfonok, ezen til az igazgatd engedélyezhet (a tanuld elémenetele, magatartdsa,
mulasztasai alapjan).

A hidnyzasok miatti elmaradast az osztalyfonok, ill. szaktanar altal meghatarozott
hataridéig potolni kell.

4.3.3. Hianyzasok igazolasa

A késést ¢és hianyzast a pedagogus az osztalynapldba jegyzi be. A mulasztott 6rak heti
Osszesitése utan a hidnyzasokat a sziildi és orvosi igazolas alapjan az osztalyfénok igazolja.
Igazolt a mulasztés: orvosi igazolas, ill. elézetes engedély alapjan
Igazolatlan a mulasztas: amennyiben a tanuld nem hoz igazolast, ill.

az igazolas nem hiteles.
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Az iskola koteles a sziil6t értesiteni a tankdteles tanuld elsé igazolatlan mulasztasakor.

Ha a tanul6 egy tanitasi évben tiz 6ranal tobbet mulaszt igazolatlanul, az iskola igazgatdja
értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes Jarasi Korméanyhivatal Gyamiigyi osztélyat,
valamint a helyi Gyermekjoléti Szolgalatot.

Ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia kell. A
késések ideje dsszeadhatd. 3 késés 1 igazolatlan orat jelent, mely az adott honapban egy
jeggyel gyengébb magatartdsi jegyet eredményez.* ToObbszori igazolatlan mulasztas,
felszolitast, feljelentést von maga utdn. A mulasztasok hatterének felderitését az
osztalyfonok a gyermekvédelmi feleldssel egylitt végzi.

Ismétlodd igazolatlan tavollét utan kotelesek kornyezettanulmanyt késziteni, s sziikség
esetén szabalysértési eljarast kezdeményezni tankotelezettség megszegése cimen.

* A KRETA rendszerben a tanorai foglalkozas kezdetére meg nem érkezé, késé tanulok
esetében, a késések ideje 6sszeadodik, és ebbdl igazolatlan ora jon létre, mely az adott
hoénapban egy jeggyel gyengébb magatartési jegyet eredményez.

5. A TANULOK ERTEKELESE
5.1. Elismerése, jutalmazasa

5.1.1. A dicséret formai

A dicséretes tanulok nevét a tanév végén kozzé tessziik a falitijsagon, dicséségfalon.

Az irésos dicséretek formai:

Tanito6i, szaktanari, neveldi dicséret
Osztalyfénoki dicséret

Igazgatoi dicséret

Neveldtestiileti dicséret

Tanév végi dicséret

Egyéb targyi jutalmak

Tanév végi dijak

VVVYVYVYVY

5.2. A tanulok fegyelmezése

5.2.1. Fegyelmi intézkedések

Az a tanulo, aki kotelességeit megszegi — hazirendben foglaltak be nem tartasa, igazolatlan
mulasztas, tanulohoz nem méltd magatartas — fegyelmi intézkedésben részesitendd, mely
formai a cselekmény sulyatol fiiggden az alabbiak lehetnek:

» Célzott beszélgetés a tanuloval

» Szobeli figyelmeztetés

> Irasos fegyelmi intézkedés:
o szaktanari figyelmeztetés, intés,
o osztalyfénoki figyelmeztetés, intés,
o 1igazgatoi figyelmeztetés, intés,
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>

>

Eltiltas: tantestiileti dontés alapjan eltiltas a szabadidds rendezvényeken vald
részvételtol.
Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen ¢és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras
alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A fegyelmi biintetés lehet

O a) megrovas;

o b) szigort megrovas;

o d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba;

o e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol;

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a nevelési-

oktatasi intézménynek, jogellenesen kart okoz, a Magyar Koztarsasag Polgari
Torvénykonyvének szabalyai szerint kell helytallnia.

6. AZ INTEZMENY HASZNALATI RENDJE

6.1. Hasznalati eloirasok, kartéritési kotelezettség

6.1.1. Altalanos hasznalati rend

A tanuld ¢életkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz igazodva,
pedagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett mikodjon kozre sajat
kornyezetének és az 4ltala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdséban, a tanitasi orak,
délutani foglalkozasok, egyéb rendezvények elokészitésében, lezarasaban.

Az iskola er6forrasait (viz, vilagitas, flités), fogyoeszkozoket (szappan, wc papir,
kéztorld) kornyezettudatosan, a takarékossagi szempontok betartdsaval kell felhasznalni.
A szemetet a kihelyezett szelektiv hulladékgytijtékben kell elhelyezni!

Mindenkinek kotelessége a rendet és a tisztasagot megtartani!

A tanulok az iskolaban csak pedagogusi feliigyelettel tartézkodhatnak. Az intézmény belsd
¢és kiils6 terei csak a hazirend betartdsaval vehetdk igénybe. A foglalkozasok befejezése
utan a tanuloknak el kell hagyniuk az iskola teriiletét.

Az iskola teriilete tanitasi id0 alatt csak igazgatdi, vagy igazgatdhelyettesi engedéllyel
hagyhato el.

A balesetvédelmi eldirdsokat mindenki koteles megismerni és betartani sajat és tarsai
épsége, egészsége érdekeben.

Az épiileten beliil nem szabad

YV VY

labdazni, rollerezni,

szaladgalni, kiabalni,

masokat a kozlekedésben akadalyozni,

a didktarsakat rendbontdssal zavarni, valamint egyéb, balesetveszélyt okozo
viselkedést tantisitani.

Az iskolaudvaron:

>

Az udvar felszerelési targyait csak rendeltetésszertien szabad hasznalni
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» Azok allagat kotelesek megovni
Az iskolaban ¢és az iskolan kiviil a tanulok szeszes italt, kabitoszert nem fogyaszthatnak,
nem dohanyozhatnak és nem hasznalnak tragar szavakat.
Udvariasan, tisztelettudoan kell viselkedniiik.

6.1.2. Egészségvédelmi szabalyok

A didk egészsége védelmében az oOrakozi sziinetek iddtartama alatt — az i1ddjaras
fiiggvényében — a friss levegdn, az udvaron tartozkodjon!

Tartsa tisztan és rendben a kdrnyezetét, tigyeljen a mosdok, mellékhelyiségek tisztasagara.
Etkezni az ebédl8ben, a tizorai sziinet idStartama alatt az osztalytermekben szabad.

A didk — egészsége védelmében — ne dohanyozzon, szeszes italt és egyéb egészségkarosito
anyagokat (pl. kabitdszert) ne fogyasszon.

6.1.3. Egyéb rendszabalyok

6.1.3.1. A tanulok kozosségeire vonatkozo rendszabalyok

Az intézmény tanuldéi kozosségei: osztalykozosségek, évfolyamok kozosségei, a
Ritsmann P4l Német Nemzetiségi Altalanos Iskola tanulokozossége. Didkkorok is
létrehozhatok.

A tanulok, a tanulokozosségek és a didkkorok a tanulok érdekeinek képviseletére
diakonkormanyzatot hozhatnak Iétre. A didkonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat
érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A didkonkormanyzat munkajat patronald tanar
segiti, aki - a didkonkormanyzat megbizisa alapjan - eljarhat a didkonkormanyzat
képviseletében is.

Az iskolai didkonkorményzat véleményét kikérjiik a tanulok nagyobb kozdsségét érintd
kérdések meghozatalanal.

6.1.3.2. A diakdonkormanyzatra vonatkozé rendszabalyok

A DOK véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezik a miikddéssel és a tanuldkkal
kapcsolatos valamennyi kérdésben. Az iskolai miikddéssel kapcsolatban a diakok
javaslatokat juttathatnak el az igazgatohoz .

A DOK évente legalabb egy alkalommal didk-kdzgytlést tart a didkénkormanyzat
mikodésének €s a tanuloi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol.

Az évi rendes diakkozgytilésen a diakonkormanyzat €és az iskola képviseldje beszamol az
el6z6 didkkozgytlés ota eltelt idészak munkajarol, kiilonds tekintettel a gyermeki jogok, a
tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatairdl.

A diakkozgylilésen a tanulok az iskola életét érintd ligyekben kérdéseket intézhetnek a
didkonkormanyzat, illetve az iskola vezetéséhez.

A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi
intézmény miikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
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A didk-kozgyiilésen hozott javaslatokat és hatarozatokat az iskola igazgatoja figyelembe
veszi a belso utasitasok €s rendelkezések meghozatalanal.

A Diakonkormanyzat véleményét kikérjiik:

a) a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdések meghozatalanal

b) a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasdhoz
¢) a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez

d) az iskolai sportkér mitkodési rendjének megallapitasdhoz

e) a tanoran kiviili tevékenység formdinak meghatarozasdhoz

f) a konyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz

) kiilon jogszabalyban meghatarozott iigyekben.

YVVVVVVY

Azokban az iigyekben, amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése
kotelezd, a didkonkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni. Az eldterjesztést,
a meghivot a hatarido eloétt legalabb 5 nappal az intézményvezetd megkiildi a
diakonkormanyzat részére.

6.1.3.3. A Sziil6i Munkakozosség

Az iskolai sziiléi szervezet (k6zOsség) figyelemmel kiséri a gyermeki, tanuldi jogok
érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztatja a
nevelOtestiiletet €s a fenntartot. A gyermekek, tanulok nagyobb csoportjat érinté barmely
kérdésben tajékoztatast, egyeztetést kérhet a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjétol.

6.1.3.4. A tankonyvellatasrol

A Nemzeti koznevelésrol szolo CXC. torvény értelmében a 2013/14-es tanévtdl az 1.
évfolyamtol felmend rendszerben a tanuldk ingyenes tankdnyvellatasra jogosultak.
A tankonyveket a tanuldk az 0j tanév kezdetén az intézményben vehetik at.

6.1.3.5. Ingyenes tankonyv kolcsonzésének rendje

A tankdnyvek ingyenes rendelkezésre allasanak biztositasa torténhet:
- iskolatdl torténd tankonyv-kodlesonzéssel, (tartods tankonyvek)
- napkoziben, tanuloszobdban elhelyezett tankonyvek igénybevételével,

A tankonyvek kolcsonzési rendje:

A tankOnyvet a tanulok az elsd tanitasi napon megkapjak.

Az iskola pecsétjével valo ellatas utan a konyvtaros tanar és az osztalyfonokok osztjak ki.
Kolesonzési id6 1 tanitasi év.

A tartos tankonyvet kiméletesen kell hasznalni.

Belerajzolni, firkalni, gytirni, tépni nem szabad.

Az ingyenesen kapott tartos tankonyvet az utolso tanitasi héten az szaktanarnak kell leadni.
A tankOnyv megrongalasa, elvesztése esetén a tanulo kartéritésre kotelezhetd.
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6.1.3.6. Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

A vagyonvédelem és sajat testi épségiik miatt a tanulok csak a hasznalati eldirasoknak
megfelelden haszndlhatjdk, kezelhetik az iskola felszerelési targyait, berendezését,
eszkozeit.

Ha rongalas, karesemény torténik vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhato,
azonnal jelenteni kell az osztalyfonoknek, vagy az igazgatonak. Ha a tanuld az iskolanak
kart okoz, az érték megallapitasa utan a kart meg kell téritenie.

Az okozott karrdl az osztalyfonok értesiti a sziilot. A  kartérités rendezésére az iskola
titkarsagan keriil sor.

6.1.3.7. Egyéb mashova nem sorolhaté rendszabalyok

e Egy tanitasi napon az osztalykozosség 2 db témazaré dolgozatot irhat, melynek
idépontjardl a szaktanar 5 munkanappal eldbb tajékoztatja a tanuldkat.

e Bombariadé miatti tanitas elmaradés tanévhosszabbitast von maga utan.

o Tiizriad6 ¢és mas veszély esetén az épiileteket — a pedagdgusok iranyitasaval —
fegyelmezetten kell elhagyni a kijeldlt utvonalon.

e Nem iskolai vonatkozast plakatokat és hirdetményeket az iskolaban kihelyezni,
kizarolag igazgatoi engedéllyel, az erre kijeldlt helyen szabad.

6.1.3.8. A Hazirend szabalyainak megsértése

A Hazirend altal el6irt szabalyok megszegése minden esetben szankciokat von maga utan:
irasbeli elmarasztalas, anyagi kartérités...stb.

6.1.3.9. A hivatalos iigyintézés rendje

800 530

Tanitasi napokon az iskolatitkdri iroddban és 1 kozott lehet hivatalos iigyeket
intézni, pénteken 8%-t61 13%-ig.

A tanitasi szlinetekben kiilon rend szerint folyik a hivatalos tigyek intézése. Az iigyeleti
rendet az iskola fObejaratanal elhelyezett tajékoztatoban, ill. az intézmény honlapjan kell

kozzé tenni.

6.1.3.10. A hazirend nyilvanossaga

A héazirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan, valamint a helyben szokésos
modon nyilvanossagra hozzuk. A Ritsmann Pal Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
Hézirendjének 1. szamu melléklete mindegyik tanterem, szaktanterem, napkozis terem
kotelezo felszerelési dokumentuma. A Hézirendben foglaltakrol tdjékoztatas kérhetd az
igazgatotol, az igazgatdhelyettesektdl, az osztalyfonokoktél, a napkdzis csoportok
vezetditdl. A tanuldi hazirend egy példanyat az iskoldba torténd beiratkozaskor a
szllonek, tanulonak 4t kell adni. A Hézirend elérhetd az iskola honlapjan.
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7. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Hazirend modositasa csak a nevelOtestiilet elfogaddsaval, a Didkonkormanyzat, a
Sziildi Munkakdzosség véleményének kikérésével és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
egyetértésével és a fenntartd jovahagyasaval lehetséges.
A Hézirend modositasat kezdeményezheti:

e A fenntarto

e A nevelGtestiilet

e Aziskola igazgatoja

e A Didkdnkormanyzat

e A Sziil6i Munkakdzdsség iskolai vezetdsége

e Német Nemzetiségi Onkormanyzat.

Az intézmény eredményes ¢és hatékony miikdodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket,
0ndllo szabdlyzatok, igazgatdi utasitdsok tartalmazzdk. Ezen szabdlyzatok, utasitisok
eloirasait az iskola igazgatdja a Hazirend megvaltoztatasa nélkiil is modosithatja.

8. MELLEKLETEK:

1.sz. melléklet: Tanul6i hazirend

2. sz. melléklet: Didkiigyeletes feladatai, folyosoiigyelet

3.sz. melléklet:Informatikai terem rendje:

4.sz melléklet: Tornaterem rendje

5.sz. melléklet: Az iskolai konyvtar kolcsonzési €s nyitvatartasi rendje
6. sz. melléklet: A napkozi hazirendje

Biatorbagy, 2012. augusztus 1.

Rack Ferencné

igazgatd
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1. SZ. MELLEKLET: TANULOI HAZIREND (KIVONAT)

JOGOM VAN:

e képességeimnek megfeleld oktatasban részesiilni.

e a helyi tantervhez kapcsoldddan a felkinalt tantargyak koziil valasztani.

e ¢érdeklédésemnek megfeleld szakkoron részt venni, ilyenek szervezését kezdeményezni.

e hasznalni a testi és szellemi fejlodésemet segitd iskolai létesitményeket, berendezéseket
(tornaterem, konyvtar, sportpalya, szamitogép, stb.) a foglalkozasokat vezetd neveldk
feliigyelete mellett.

e clvarni, hogy az emberi méltdsagomat tiszteletben tartsak, ne alkalmazzanak fizikai vagy
lelki erészakot.

e képviseldim Utjan részt venni az érdekeimet érintd dontések meghozasaban.
e véleményt nyilvanitani minden olyan kérdésrdl, amelynek mint tanul6 a részese vagyok.
e segitségért, jogorvoslatért folyamodni, ha sérelem ér (szaktanar, osztalyfonok, igazgatod).

e rendszeres egészségiigyi felligyeletben részesiilni (iskolaorvos, fogorvos, ortopédus és
védono).

e a sziil6 irasbeli kérésére tanitasi idében orvosi vizsgalatra menni.

e minden személyemet ¢érintd kérdésrdl t4jékoztatdst kapni (e-naploba bekeriild
érdemjegyek-16l, bejegyzésekrol: mulasztas, késés), folyamatosan értesiilni.

e problémammal, kérésemmel kozvetleniil is barmikor személyesen felkeresni az
1gazgatot.

e kérni, hogy egy nap ketténél tobb témazard dolgozatot ne irassanak tanaraink, és az
1d6pontjat eldre tudassak.

e a témazard dolgozatot legkésObb — a tanar betegszabadsagat nem figyelembe véve —
12 munkanapot kovetd elsé szakorajan kijavitva megkapni. Ropdolgozatokat a kovetkezd
masodik orara kijavitva megkapni.

e az iskolai étkeztetést igénybe venni.
¢ j0 1d6 esetén az udvaron tolteni a sziineteket.

e téli idészakban is legalabb egy sziinetben az udvaron tartéozkodni (az elsd sziinet
kivételével).

e ¢vente 3 napot eldzetes sziildi kérésre, az osztalyfénok engedélyével tavol maradni az
iskolabol.
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e hosszabb tdvolmaradast az igazgatotol kérni irasban, aki az engedélyt tanulmanyi
eredményem, magatartasom, eddigi mulasztdsom alapjan adja meg.

e ligyeletet vallalni, ha megbiznak.

e csak a tanulashoz sziikséges felszerelést magammal hozni.

KOTELES VAGYOK

¢ képességeimnek megfelelden tanulni, fegyelmezett magatartast tantsitani.

e a helyi tantervhez kapcsoldddan a felkindlt tantdrgyak koziil valasztott szakdrakon
aktivan részt venni.

e az altalam valasztott szakkoron, foglalkozason részt venni, tdvolmaradasom esetén azt
igazolni.

e tarsaim ¢s a felndttek emberi méltdsagat tiszteletben tartani.

e Ovni sajat €és tarsaim testi €pségét, betartani a balesetvédelmi eldirasokat, azonnal
jelenteni a balesetet az ligyeletes tanarnak, ill. szaktanarnak, osztalyfénoknek, vagy mas
iskolai alkalmazottnak.

e a tisztasag és az egészség megdvasa erdekében valtocipdt hordani, s azt a kabattal egyiitt
az osztaly szdmara kijelolt helyen elhelyezni.

e az iskolai linnepélyeken megfeleld 6ltozékben megjelenni (nemzeti linnep, karacsony:
fehér bluz, sotét szoknya, fehér ing, sotét nadrag; évnyiton, évzaron, ballagdson, vizsgan,
kilfoldi delegéacio ill.vendégek fogadasakor, valamint a nemzetiségi {innepélyeken
nemzetiségi viselet)

A tanulok megjelenése — hajviselete, ruhazata, felszerelése - legyen iskolaba illd, tiszta,
gondozott és mértéktarto!

e tudomasul venni, hogy a tanuldknak tilos a haj, a kormok, az arc festése, és nem
megengedett feltlinést keltd ruhdzat (pl. kiszaggatott farmernadrag, haspdlo...), illetve
nagy értékii ékszer, fitknak a fiilbevalo viselete.

e alkotd modon részt venni az iskolai kdrnyezet igényes alakitasaban.

e megoOvni az iskola létesitményeit, tisztasagat, felszereléseit, az altalam okozott kart
megtériteni.

e az iskolaba (tanul6 ,,munkahelyére”), csak a tanuldshoz sziikséges eszkdzoket magammal
hozni.

e a digitalis eszk6zok (okosora, mobiltelefon) kulturalt hasznélatanak szabalyait betartani:
Az iskolaba behozott okosorat/mobiltelefont az iskolaba érkezéskor kikapcsolt, illetve
rezges nelkiili allapotban, az iskolataskaban kell elhelyezni. A okosorat/mobiltelefont
iskolaidoben kizarolag tanulasi céllal, a tanar kérésére szabad hasznalni, s azt csak az
iskola teriiletének elhagydsakor szabad visszakapcsolni. E szabaly megszegése esetén a
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tanar a keésziiléeket megorzésre dtveszi, és azt a tanulo csak hazaindulas elott kérheti vissza.
A szabaly megszegésérdl a pedagogus tdjekoztatia az érintett gyermek sziileit. A szabaly
masodszori megszegese irasbeli figyelmeztetést von maga utan.

e tudomasul venni, hogy az iskolai munkahoz nem sziikséges személyes targyakért,
értékekért intézménylink nem vallal feleldsséget.

e legkésdbb a tanitas megkezdése eldtt 10 perccel megérkezni.
e hazi feladatom otthon, vagy tanul6szoban, napkoéziben elkésziteni.
e az engedélyezett tavollét alatti tanulmdnyi elmaradasomat a megadott hataridéig pétolni.

e a tananyagot 1-2 napos hidnyzas esetén haladék nélkiil, hosszabb tdvol- maradas, ill.
betegség esetén a szaktanarral egyeztetett idépontig potolni.

e tudomdsul venni, hogy az igazolatlan mulasztds kdvetkezményekkel jar (felszolités, fel-
jelentés). A rendszeres késésekbdl igazolatlan 6ra jon 1étre.

e betartani, hogy nem dohanyzom, szeszes italt és egyéb egészségkarositd anyagokat
(pl. kabitoszert) nem fogyasztok és tragar szavakat nem hasznalok.

e a tajékoztatast meghallgatni és figyelembe venni, sziileimet tdjékoztatni.
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2.SZ. MELLEKLET: DIAKUGYELETES FELADATAL,
FOLYOSOUGYELET

Ugyeletes az a 7. és 8. osztalyos tanuld lehet, akinek magatartasa lehetévé teszi e feladat
ellatasat, ¢s megbizatasat onként vallalta.
Az ligyeletes, a tanitdsi idészakban, az 6rdk kozotti sziinetekben latja el feladatat.

Diakiigyeletesek:
A foldszinten, az I. és a II. emeleten 2-2 tanulo
Udvaron 2 tanulo

Az ligyeletes feladatai:
» A tanulok udvarra — rossz id6 esetén folyosoéra iranyitasa.
» Azlgyeletes tanar munkéjanak segitése.
» SzemetelOk figyelmeztetése, esetenként a szemét folszedetése, illetve folszedése.
» A jelz6cseng0 utan a folyoson tartozkodo tanuldk figyelmeztetése.
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3.SZ. MELLEKLET:INFORMATIKAI TEREM RENDJE

. A szamitogép-teremben a jogosultakon kiviil mas nem tartézkodhat. A tanulok csak
tanari feliigyelettel tartézkodhatnak a teremben. Mas személyek benntartézkodasat az
igazgato vagy igazgatohelyettes engedélyezheti.

. Az lizemidon kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A gépterem riaszto kulcsat csak a kiilon
listan szerepld személyek kaphatjdk meg. A gépterem aramtalanitasaért a foglalkozast
vezetd személy a felelds.

. A gépterem takaritasat csak az arra elézbleg kioktatott személyek végezhetik.

. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos lizemeltetéséért a foglalkozasvezetd

személy a felelos. A gépterem hasznalatardl kiilon teremnaplot kell vezetni, melynek

tartalma: datum, ora, osztaly, tantargy, a foglakozast vezetd aldirasa.

Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefiiggd beavatkozast csak a szaktandr, a

rendszergazda és a szervizek szakemberei végezhetnek.

. A szdmitogépeket és eszkdzoket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

. A gépteremben elhelyezett jelzoberendezések miiszaki allapotat folyamatosan figyelni
kell az ott dolgozoknak, és annak rendellenes miikodésérdl azonnal tajékoztatni kell az
igazgatot és a rendszergazdat.

. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitds, vagy barmilyen beavatkozas, amely

nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

Meghibasodas, vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozas

vezetdt, aki tdjékoztatja errdl az igazgatdt €s a rendszergazdat.

0. Szandékos rongalas (vagy az eszkdz nem megfeleld hasznalat) esetén az elkdvetd
személy az okozott kart koteles megfizetni.

1. A helytelen magatartés kart okozhat, balesetveszélyes.

SZIGORUAN TILOS!

A gépterembe ételt, italt bevinni és azt ott elfogyasztani!

A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni!

Mobiltelefont bekapcsolt allapotban tartani és hasznalni!

Fiizeten, tolltarton, ellendrzon kiviil mas holmit bevinni!

Idegen CD-t, DVD-t, Pen drive-ot stb. a terembe bevinni és ott hasznalni!

A halozati fokapcsolot kezelni!

A szervergépen dolgozni!

A kliensgépeket engedély nélkiil be- és kikapcsolni, valamint lefagyas esetén

Ujrainditani!

A berendezések belsejébe nyulni!

e Az elektromos hal6zatba mas- nem a rendszerhez, ill. azok kiszolgalasdhoz tartoz6
berendezéseket csatlakoztatni!

e A szamitogépek hardver €s szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazdéi program miikodési paramétereit és jellemzdit
megvaltoztatni!

e Masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen moédon a jogosultsagokat kijatszani, a
védelmi rendszert feltorni!

e A szamitogépekre engedély nélkiil programot telepiteni, letolteni!

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd!
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4. SZ MELLEKLET: A TORNATEREM RENDJE

A tanulok kizardlag tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak a tornateremben!

A sporteszkdzok csak rendeltetésszertien ¢és felndtt feliigyelete mellett
hasznalhatok!

A testnevelés orat megeldz6 sziinetekben a didkok nem mennek ki az udvarra. Az
01tozében atoltoznek, ruhaikat elrendezik, fegyelmezetten, csendben varnak a tanar
megérkezéséig. Az 6ltozoket rendeltetésszertien kell hasznélni!

A tornateremben tornacipd, vagy valtocipd viselése kotelezd, utcai cipd viselése
tilos!

A testneveld az elsd tanitdsi ora alkalmaval koteles a tanuldkat balesetvédelmi
oktatasban részesiteni!

A tanulok hosszl hajukat kotelesek 0sszefogni!

A tanulok nem viselhetnek balesetveszélyes ékszereket!

A sziinetekben az ablakot nyissuk/nyittassuk ki!

A tornateremben hasznalatos vilagitas eltér az iskoldban megszokottol! Csak az
utolsé tanitasi 6rak befejeztével kapcsolhatok le!

A tornaszerek csak a tanitasi 6rak és sportfoglalkozasok ideje alatt hasznalhatok!

A tornatermet — a tandrai és tanoran kiviili foglalkozasokon kiviil — csak az
igazgatod, vagy az altala megbizott személy engedélyével lehet hasznalni.
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5.SZAMU MELLEKLET: AZ ISKOLAI KONYVTAR KOLCSONZESI ES
NYITVATARTASI RENDJE

A konyvtart az intézmény dolgozoi és tanuldi vehetik igénybe.

A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatdja bovitheti.

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari allomény nagyobbik hanyada kolcsonozhetd, ill.  részben
kolcsonozhetd, kisebbik része csak az olvasoteremben olvashato.

A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

Részben kolcsondzhetok pl. a folyodiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban
talalhat6 dokumentumok.

Nem kolcsondzhetok pl. konyvritkasagok, régi konyvek, lexikonok.

A dokumentumok kolcsonzési idétartama 5 nap.

A részben kolcsonozhetd dokumentumok esetén a kolesonzési idét minden esetben
a konyvtaros és az olvas6 megallapodésa hatarozza meg.

Ha a tanul6 a konyvtar allomanyaba tartoz6 konyvet elvesziti vagy megrongalja,
koteles masik példanyrdl gondoskodni, vagy értékét megtériteni.

Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem
rendezi, a kdnyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordulhat.

A tanitasi év végén, ill. az iskolabol vald végleges tavozas elott a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

A konyvtar a tanorakhoz igazodva tart nyitva (pontos nyitvatartasi idépont minden
félév elsd hetében keriil kifliggesztésre a konyvtar bejarati ajtajanal), ebben az
idében van lehetdség a kdlcsonzésre és az olvasdterem hasznalatéra.

Tanitési szlinetben a konyvtar zarva tart.

A konyvtari viselkedés szabalyai

>
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Az iskolai konyvtarban csak azok a tanuldk tartézkodjanak, akik tanulni, kutatni,
olvasni szeretnének.

A konyvtarban folyd munkahoz feltétleniil sziikséges a csend és a rend megtartasa.
A konyvtarba enni-innivalot nem szabad behozni!

Mobiltelefont csak kikapcsolva, taskaban lehet behozni!

Az olvasonak kotelessége vigyazni a konyvekre, butorokra. A konyvbe firkalni, a
konyv lapjait kitépni nem szabad!

A polcrdl levett konyveket mindig az asztalon kell hagyni!
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6. SZAMU MELLEKLET: A NAPKOZI HAZIRENDJE

1. 1. A napkozi otthon rendje

A tanév végén ill. az els6sok beiratkozasakor a napkozis/tanuldszobai igényeket felmérjiik,
formanyomtatvany segitségével.

Az elsO tanitdsi napon kiosztjuk az 0j formanyomtatvanyt a tényleges napkozis igény
kérelmére, amit legkésObb szeptember 5-ig vissza kell hozni.

A napkozis ellatas az étkeztetést kivéve ingyenes.

2. A foglalkozas rendje

A napkozis foglalkozas a tanitas befejezodésével kezdddik.

Az étkezés a beosztas szerint zajlik. A tanul6 a napkozis foglalkozas idején csak a sziild
személyes, vagy irdsbeli kérelmére hagyhatja el az iskola teriiletét.

A tanul6d rendszeres délutani elfoglaltsagat a sziilonek irasban jelezni kell a napkozis
neveldnek. Tanulasi idében — 15 és 16 6ra k6zott — a munka zavartalansdga miatt a sziilok
csak kivételesen indokolt esetben johetnek gyermekiikért.

A napkozis foglalkozas 16 oraig tart, igény szerint 18 oraig délutani napkozis ligyeletet
biztositunk.

Sziinetek rendje
Az 06szi, téli és tavaszi sziinetben (munkanapokon) megfelelé szamu igényld esetén

napkozis ligyeletet szerveziink sziil6i kérésre.

3. Az étkezést igényld tanuld hidnyzasat a sziild az iskolatitkarnal reggel 8 oraig jelezze és
kérheti, hogy a kovetkezd napokra nem tart igényt az étkezésre.

A befizetés rendjét az 6nkormanyzattal kotott egytlittmiikodési megallapodas szabalyozza.
4. Kartérités

A tanulok a napkoziben szandékos rongalassal okozott kart kotelesek megtériteni a
hazirendben megfogalmazottak szerint.

Biatorbagy, 2012. augusztus 1. ph Rack Ferencné
igazgato
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