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El6terjesztés

A gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél sz6l6 szabalyzat
felulvizsgalatarél

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 2014. november 11-én tartott Glésén
az 99/2014.(XI.11.) szamu hatarozataval elfogadta a tulajdonaban |év6, gépjarmivek
hasznalatanak szabalyait rogzité szabalyzatot. A szabalyzat legutoljara 2020. majus 5. napjaval
kerllt modositasra Biatorbagy Varos Onkormanyzata polgarmesterének és jegyzéjének kdzos
utasitasaval.

A 2020. évi belsé ellenbrzés soran bizonyos hianyossagok (jelentés 4. oldala) kertltek feltarasra
a gépjarmiihasznalati szabalyzat tekintetében, melyeket a képvisel6-testilet a 306/2021.(XI1.25.)
hatarozataban kérte, hogy kerlljenek pétlasra, atvezetésre. A 2022. évi belsd ellendrzési terv
ennek figyelembevételével lett kialakitva, egyik ellenérzési pontként kerilt megjeldlésre az
Onkormanyzati gépjarmiihasznalat utéellendrzése.

A 2020. évi belsé ellenbri jelentésben tett észrevételek a gépjarmii szabalyzaton atvezetésre
keriltek, az Uj szabalyzat 2022. julius 1-én lépett hatalyba.

Oktéber hoénapban a belsd ellendri utéellenérzés megtortént, a fent megjeldlt testileti
hatarozatnak megfeleléen, az errél készllt jelentés az elbterjesztés melléklete. A jelentés rogziti,
hogy a 2020. évi bels6é ellenéri jelentésben megallapitott hianyossagok a 2022. jualius 1-én
hatalyba 1ép6 szabalyzatban atvezetésre, modositasra keriltek, a szabalyzat tartalma megfeleld,
valamint a gépjarmi hasznalati szabalyzat alkalmazésa a gyakorlatban is megfelel6.

Kérem a Tisztelt Képvisel6- testiletet, hogy az elbterjesztéssel kapcsolatban hozza meg
dontéseét!

Biatorbagy, 2022. november 13.
Tisztelettel:

Tarjani Istvan s.k.
polgarmester



HATAROZATI JAVASLAT

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
....[12022. (XI. 24.) hatarozata

A gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél sz6l6 szabalyzat
felulvizsgalatarol

Biatorbagy Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete elfogadja a gépjarmiivek igénybevételének
és hasznalatanak rendjérdl szo6lé szabalyzat felllvizsgalatardl és a szabalyzat rendelkezéseinek
alkalmazasardl szol6 belsé ellendri ellenérzésrél készilt jelentést.

A belsd ellendri ellendrzési 6sszefoglalé a hatarozat melléklete.

Felelés: jegyz6
Hatarid6: azonnal
Végrehajtasért felelés: Jegyz6i Titkarsag



Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak 2020. évi belsé
ellendrzésérol szolo éves ellendrzési jelentés

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.) 48.§-a éves ellen6rzési jelentés elkészitését
irja el6. Az osszefoglald jelentés a Bkr. 48. § megadott szempontok, illetve az NGM altal
kozzétett moédszertani utmutatd figyelembevételével keszult.

Az éves o0Osszefoglalé jelentés lehetéséget ad az ellendrzési tapasztalatok
ertékelésére, az ellendrzesi jelentésekben tett javaslatok, megallapitasok attekintésére.

a) A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan
aa) az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belsd ellenérzésekre Biatorbagy Varos Onkormanyzati Képviseld-testillete altal
elfogadott 2020. évi ellendrzési terv alapjan kerlt sor.

Az elfogadott terv 6 belsé ellenbrzési témat irt eld, valamint 3 tartalék nap kerilt
kijelolésre, esetleges soron kivdili ellenérzésre.

Az eredeti ellenbrzési tervben jovahagyott ellenérzések kézil az 1., 3. és 6. ellendrzés volt
terv szerint végrehajtva.

Rendkivili ellenérzés elrendelésére két esetben keriilt sor, az egyik esetben a
tartalék napok terhére, mig a masodik esetben az 5. ellendrzési téma helyett volt
rendkivili ellenérzés.

A jarvanyugyi helyzetre val6 tekintettel két téma, a 2. (iskolai gyermekétkeztetés
téritési dijak beszedésének vizsgalata), valamint a 4. (Onkormanyzatok pénzigyi
monitoring alapjan végzett Allami Szamvevészéki ellenérzésre készitett Intézkedési terv
végrehajtasanak vizsgalata) maradt el.

® Az ellen6rzésbe vont témak Kkozott az elsd, az allamhaztartdsi normativak
igénybevételének aldtamasztottsdga rendszeresen ismétlédé téma, mely soran az a
koltségvetési szerveknél kerlil megallapitasra.

A megallapitott adagszamok a Hivatal Pénziigyi Osztalya részére kerllt atadasra.

@ A 3. ellenérzési téma az eléz6 évi belsé ellenérzési megallapitasokra tett intézkedések
utéellendrzése volt. Ennek soran az alabbiakat rogzitettem:

A 2019. évben az Onkormanyzat teriiletén végzett belsé ellenérzések kézil az 5. a
Gazdalkodasi rendszer szabalyozottsaganak ellen6rzése soran kerlilt eltérés
megallapitasra.

Ezen ellen6rzés célja a Hivatal altal a dolgozok részére nem rendszeres kifizetések
szabalyozottsaganak vizsgalata volt.

Az ellenérzés soran attekintettik az Onkormanyzat részérél rendkivili munkavégzés
alapjan a Varosgondnoksag dolgozéi részére torténd kifizetéseket is.

Megallapitottuk, hogy 2018. évben 6sszesen 26 6 részére keriilt 6sszesen 3.592
ezer Ft kifizetésre. Ez 1199 munkadrat tesz ki. Ez a targyévi munkaidé egy fére szamitott
62 %-a, igy felmeril, hogy az egység létszama nem elég a kiadott feladatokra.
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A tulorak ellendrzésekor az alabbi problémakat rogzitettik:

e atargyévben ellendrzétt Jelenléti iveken nem kdvették az elszdmolt talérakat.

e nem koévették nyomon dolgozénként az éves tuléra keret felhasznalas alakulasat.

e a Varosgondnoksag dolgozoéi részére a talorak igazolasat az egységvezetd igazolta,
holott mind az elrendelés, mind az utalvanyozas a Polgarmester jog és hataskore,
melynek atruhazasa nem tértént meg.

A fentiek miatt a tulérak elrendelésének és igazolasanak témajaban intézkedesi terv
készitésének szikségessége mertilt fel.

A foly6 évben a fenti problémak elkertlés céljabol a Polgarmesteri Hivatalnal elkészilt egy
megallapodas minta azon esetekre, amikor a dolgozé onként vallalla a Munka
térvénykdnyvérdl szold 2012. évi l. térvényben rogzitett tdlora tébbletet.

Az el6bbieken kiviul megallapodas sziletett a tulérak gongyodlt bemutatdsara minden
hénapban az engedélyezé felé.

A tett intézkedések képesek biztositani a feltart hibak elkerlilésének lehetéségét.

® A 6. ellenérzés tamaja a Golyafészek Bodlcsdde konyhajan az élelmezési normak
vizsgalata volt. Megallapitasaim:

A bolcsdéde konyhaja a vizsgalt idészakban a QB-Elelem nevl szoftverrel vezeti az
élelmiszer felhasznalasokat.

Adott napra az el6zé nap 12 6éraig lehet az étkez6k létszamaba beallé valtozasokat
bejelenteni a bdlcsédében. Az étlap elére egy hénapra van elkészitve és el6z6 héten van
meghirdetve a kdvetkezd heti rész.

A napi étkezbk létszama két korcsoportban van rogzitve (bolcsédés és felnétt
alkalmazotti), mely alapjan térténik a napi szabat régzitése.

A két korcsoport részére 2019. évben a Biatorbagy Varos Onkormanyzati Képvisels-
testuletének 9/2018.(IV.27.) szamU o6nkormanyzati rendeletének 1. szami melléklete
hatarozta meg az alkalmazott téritési dijat, melynek netté 6sszege az egy adagra
vonatkozdan felhasznalhat6 nyersanyag értéke.

2019. évre vonatkozdan havonta kertlt az ellenérzés részére bemutatva a kiszabat és a
teny felhasznalas 6sszehasonlitasa. A vizsgalt idészakban éves szinten a felhasznalas a
kovetkezbképpen alakult

kor- éves élelm. norma szerinti tény eltérés
csoport: napok szama: felhasznalas (Ft)
bélcsédés 12713 4.843.653 4.788.445 -55.208
alkalmazott 30 12.510 16.967 4.457

A fentiek is igazoljak, hogy a f6zés soran minimalis ingadozas mellett kb. 1 %-os eltérés,
azon belul is megtakaritas mutatkozik, tehat az el6irasoknak megfelelé a kiadott
élelmezési norma felhasznalasa a konyha részérél.

@ Az els6 rendkivili ellenérzés témaja a HOMM Kift-nek tortént kifizetések soran térténtek
vizsgalata volt. Ennek megallapitasai:

A HOMM Kft és az Onkormanyzat kézétt buszos személyszallitas targyaban szerzédés
jott letre.




2019. november 26-an a Kft képviseletében eljarva ismeretlen személy a le nem jart
hataridejli onkormanyzati tartozds targyaban telefonon szadmlaszam valtozas miatti
atutalas modositast kért. A Polgarmesteri Hivatal Pénzugyi Osztalya ezt kérte irasban
megerdsiteni, melyet e-mail-os adatforgalomban meg is tett az azt intéz6 szemely.

A késBbbiekben kiderult, hogy az illetd nem a hivatkozott cég képviseldje, s az altala
kiildétt e-mail sem a cégtdl jott. Mivel a fenndlld szamlatartozas az altala megjeldlt Uj
szamlara atutaldsa kerilt, igy csalds miatt a Hivatal képvisel6je 2020. januar 14-én
feljelentést tett a Budadérsi Rendérkapitanysagon.

A fenti el6zmények alapjan Jegyzé ar belsd ellenérzést rendelt el a folyamat
felulvizsgélatara, hogy annak szabalyossadga megallapithato legyen.

A belsé ellenérzés rendelkezésére bocsatottdk a targyban sziletett levelezés
anyagat, valamint a feljelentés masolati példanyat.

A belsé ellen6rzés a vizsgalat alatt megallapitasai:
e a Hivatal pénzlgyi szervezet a szébeli adatmddositast nem fogadta el, helyesen
kérte annak irasbeli megerésitését.
e a beérkezd irasbeli kérés nem megfeleléségét csak a hibas e-mail cim észlelése
alapjan tudtak volna észlelni.

A hasonl6 esetek megel6zése végett az aldbbi javaslatokat teszem:

1. mivel a moddositasra kerild adat a szerzédés szerves részét képezi,
szabalyzataikban régzitsék, hogy csak és kizarélag szerz6désmédosités keretében
fogadhatjak el ezen adatok modositasat. Ez lehetévé teszi a partner tényleges
megkeresését a személyes alairas miatt, a médositott adatok ténybeli kezelés elétt.

2. amennyiben visszterhes megallapodasra kerul sor barmelyik szervezeti egyseég,
vagy koltségvetési szerv részérdl, a kapcsolattartds modjat és csatornait javasiom
abban régziteni, igy annak helyes volta barmelyik Ugyintézd részérdl
megallapithatova valik. Amennyiben nem a megfelel6 kapcsolattartasi csatornan
érkezik megkeresés, egybdl jelezni kell a szerzédéses partner felé a helytelen
megkeresés tényeérél, addig pedig nem hajthatd végre a nem megfelelé csatornan
érkezd megkeresésben rogzitett kéres.

3. fenticket az Onkormanyzat, illetve koéltségvetési szervei beszerzéseit és
szerzédéskotéseit szabalyozé elbirasokban (kéztik a folyamat ellenérzési
nyomvonalaban) régziteni javasiom.

Osszefoglalva a belsé ellenérzés nem allapitotta meg, hogy a Hivatal részérdl barki
szabalytalansagot kovetett volna el, vagy hanyag munkavégzéssel el6segitette volna a
felielentésben régzitettek bekbvetkeztét.

Az eset ismétlédésének elkerllése végett javaslatokat tettem a jelenlegi
szabalyozas modositasara.

® Az masodik rendkivili ellenérzés témaja az Onkormanyzati tulajdoni gépjarmivek
hasznalatanak szabalyozasanak és elszamolasanak vizsgalata volt, mely soran az alabbi
megallapitasokat tettem:

Biatorbagy Varos Onkormanyzata névében, az annak tulajdonaban lévé gépjarmiivekkel
kapcsolatos teenddk biztositasa végett, a tdbbszér médositott 1/2013.(V.29.) szama és
Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak polgarmesterének és jegyzéjének egyiittes
utasitdsat adta ki ,Biatorbagy Varos Onkormanyzata Gépjarmi hasznalati
szabalyzatarél”(tovabbiakban Gjh. szabalyzat).



Ennek IV. fejezete szerint az egyes ,alpontokban megjeldlt gépjarmivek hasznalataval
kapcsolatos ellenérzési és nyilvantartasi feladatokat” a Varosgondnoksag vezettje, a
Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat vezetbje, a Veédoéndi Szolgalat
vezetéje, illetve a Juhasz Ferenc Mlivelddési Kdzpont vezetdje latja el.

Fentiek alapjan az ellenérzést zémében az Onkormanyzat szervezeti egységét képezé
Varosgondnoksagnal, részben pedig a masik két kéltségvetési szervnél végeztem.

A Gjh. szabalyzat hidanyossagai:

1.

2.

Az |. fejezet nem tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal targyi eszkéz
nyilvantartasaban szereplé ésszes kézuti gépjarmuvet.

hatas- és jogkoroket részben rogzit, azonban nem rendezett a felelésségi korok
kérdése, valamint a folyamatok lépései, hataridejei, ellenérzési és dokumentalasi
kotelezettségek felelései.

a Bkr. eléirasai ellenére nincs kijeldlve az érintett folyamatgazda, azaz nem
szabalyozott, hogy ki felel a szabalyzat idészakonkénti fellllvizsgalataért és a
szilkséges modositasok atvezetéséert.

a szabalyzat I1.2. pontja szerint magancélu igénybevétel kizarélag a Polgarmester
el6zetes irasos engedélyével lehetséges. Ezt javaslom mdédositani Jegyzére. A
maganhasznalat kontrollia a Varosgondnoksag vezetbje (menetlevél kiadas és
teljesités igazolas), a Jegyzé (maganhasznalat engedélyezése) és a GPSR
nyomon koévetési rendszer és a menetlevél adattartamanak &sszevetését végzé
dolgozo6 harmas feladat elosztasaval lesz biztositott.

a GPSR nyomon kovetési rendszer hasznalatat a Polgarmesteri Hivatal részére
rogziteni sziikséges, igy biztositva az ellenérzés 4 szem elvének betartasat.

a szabalyzat torzsszévegébdl azon adatokat (pl. dolgoz6 neve, jarmi adatai, stb.),
melyek valtozhatnak, javasolom fliggelékbe kiemelni, igy annak modosulasa esetén
nem kell minden esetben szabalyzatmédositast jovahagyatni.

a szabalyzat mellékleteként csatolni javaslom az abban régzitett folyamatok
ellenérzési nyomvonalait is.

Megallapitasok 6sszesitve:

a Varosgondnoksag folyamatai nem szabalyozottak.

az Uzemanyag felhasznalas és a hasznalat ellenérzése nem igazolhato6.

a vezetdi jarmd hasznalatanak kilén szabalyait irasban rendezni sziikséges.

a folyamatba épitett ellenérzések felel6seit az ellenérzéttdl fuggetiendl kell kijeldini,
tevékenységuket régzitett hataridékdn belil kell elvégezni.

egyetlen - a vizsgalatban felmerilt - folyamathoz sem létezik a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szoldé 370/2011.(X11.31.)
kormanyrendeletben (tovabbiakban: Bkr.)eléirt ellenérzési nyomvonal.

A megallapitasok alapjan javaslom a kovetkezOket:

1.

ahLN

o

a Varosgondnoksag szerepének és tevékenységeinek kontrolljainak atgondolasat,
ahhoz valamilyen koncepci6 elfogadasat a tulajdonos részérol.

a Varosgondnoksag tevékenységének eldirt szint(i szabalyozasat.

a jarm(ihasznalat rendjének felllvizsgalatat, a Gjh. szabalyzat médositasat.
bevezetni egy egységes futasteljesitmény és lizemanyag elszamolasi lapot.

a jarmlivekhez hasznalatos GPRS rendszer kiterjesztését valamennyi jarmire és
erbgépre (traktorra), annak folyamatos egyeztetését a menetlevéllel.

a Varosgondnoksag vezetdje altal hasznalt jarm(vel valé dontések meghozatalat és
régzitését tulajdonosi szinten.



ab) a bizonyossagot adé tevékenységet el6segité és akadalyozé tényezdk
bemutatasa

Az ellenérzéseket a Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatala altal megbizott bels6 ellendr
vegezte.

A vizsgalatokat végzé belsé ellenér az ellenérzések soran a szilkséges dokumentumokba,
nyilvantartasokba betekinthetett, az ellendrzott szervezet munkatarsaitdl a szukséges
informaciét megkapta. Az ellendrzések soran a belsd ellendr funkcionalis fliggetlensége
nem sértlt, 6sszeférhetetlenség nem volt.

A belsé ellenérzések végzése soran az ellenérzéttek mindenben az ellenérzés
rendelkezésére alltak, segitbkészek voltak. Az ellendrzést akadalyozé tényez6é nem merlilt
fel.

ac) tanacsado tevékenység bemutatasa

A targyévben nem kerult sor tanacsadoéi tevékenysegre.

b) a belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan az alabbiak szerint:

ba) a belsé kontrolirendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének nodvelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok

Az egyes ellendrzések soran a belsé ellenbrzési jelentésekben tébb esetben kerilt sor
javaslat tételre, melyek féleg a kontrollkérnyezetben eldirt szabalyozasok kisebb
maodositasait céloztak.

bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrolirendszer értékelése dnalléan nem volt ellenérzési téma.

Az Allami Szamvevészék 2020. évben ellenérizte az Onkormanyzatok integritasat,
mely dokumentum bekérésen alapul6é ellenérzés volt. Ennek keretében az 1-t6l 5-ig
terjed6 és novekvé osztalyozassal torténd értékelésben Biatorbagy Varos Onkormanyzata
4-es értekelést kapott, igy a kontrollkérnyezet vizsgalt elemei rendben megvannak.

Biatorbagy Varos a vizsgalt évben kiilsé szervezettel kotott szerzédést integritas
tanacsadasra, mely szervezet segiti a kockazatkezelést, illetve a belsé kontrollrendszer
kiepitesét.

A bels6 kontrolirendszer értékelésénél javaslom figyelembe venni a kéltségvetési szervek
vezetdi altal elkészitett, a Bkr-ben elbirt értékelést.



c) intézkedési tervek megvalositasa
A targyidészakban Intézkedési terv vizsgalata a mar fentebb régzitett 4. belsd ellendrzeési
tevékenység soran volt tervezve.

Székesfehérvar, 2021. majus 23.

Készitette:

27 ‘; p
Dol ?
/ Gerlang Ferenc .

(belsd ellendr)



Kivonat

Biatorbagy Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2021. november 25-én megtartott iilésének jegyzé6kdnyvébol

Biatorbagy Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
306/2021.(XI. 25.) hatarozata

Osszefoglal6 jelentés a 2020. évi belsé ellenérzési terv végrehajtasarol

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megtargyalta és elfogadja a 2020.
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BIATORBAGY VAROS ONKORMANYZAT
2022. EVI ELLENORZESI TERVE

Az éves ellen6rzési terv a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en az alabbiakat tartalmazza:

a) Az ellen6rzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb dokumentumok felsorolasa.
b) Az ellenérzési tervet megalapoz6 elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglalé bemutatasa.
c) A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre alld és a sziitkséges ellendri kapacitas tervezése.

d) A tervezett feladatok felsorolasa:

Bizonyossagot ado tevékenység:
Célja: annak
megallapitasa volt, ho . -
82 aplta > OBy Biatorbagyi
az Onkormanyzat a 2021.
L iy ) Benedek Elek
évi allami tdimogatasok p .
. . . Ovoda, Ellen6rzés
= . , . | elszamolasahoz nyujtott Bkr. 21.§ (3) . . , p
Az Onkormanyzat 2021. évi . ; 3 Biatorbagyi ltemezése:
. . , létszamadatai a bekezdésében P Y
normativa elszamolas . PR PR ) Golyafészek 2022. 10 ellen6ri
I . - jogszabalyi el6irasoknak | 3. szamu Téma, 113 meghatirozott L1 ox o
ellendrzése a kdznevelési P e Béleséde, januar- nap
e, megfelelnek-e. kockazati pont. ellen6rzési tipus: . , B
intézményben. o valamint februar. (1 ellendr)
pénzigyi . ) ,
) . . i Biatorbagy Varos
Moédszerei: Normativa ellen6rzés - p
PRY L , Onkormanyzat az
elszamolast alatimasztd , ,
. étkeztetés
dokumentumok tételes .
. vonatkozasaban.
ellen6rzése.
Iddszak: 2021. év




Célja: annak értékelése,
hogy a vagyonvédelmi
tevékenység részeként a
vizsgalt id6szakban a
leltarozas és a selejtezés a
sajat szabalyzati elSirasuk
és a jogszabalyi

, ey x el6irasoknak megfelelén L
Vagyonvédelem teriiletén a . 5 Ellen6rzés
N e tortént-e, az 4j Bkr. 21.§ (3) . , , N ,
leltarozasi és selejtezési , L LS Biatorbagy Varos | ltemezése:
. vonalkédos leltarozas bekezdésében - p Y
szabalyzatban foglaltak , . y P , Onkormanyzat, 2022. 10 ellenéri
Ay . bevezetése a jogszabalyi 14. szamu Téma, 88 meghatirozott . . ,
betartasanak ellendrzése e L Ay Biatorbagyi oktéber nap
s . el6éirasoknak megfelelt-e, kockdzati pont. ellen6rzési tipus: ) . , .
az 0j vonalk6dos . . o Polgarmesteri hénap. (1 ellendr)
. valamennyi szabalyszertiiségi. .
leltarozasi rendszer . ) . Hivatal
. . onkormanyzati vagyon
bevezetésének fényében. . ) h
szambavétele és
egyeztetése megtortént-e.
Moébdszerei: adatbekérés,
dokumentumelemzés,
interjukészités.
IdGszak: 2021-2022. év
Ellen6rzés
Célja: annak értékelése . p
hoov 2 ’ ltemezése:
eya Bkr. 21. § (3) o 2022. évben
vagyongazdalkodasi 5 Biatorbagy Varos
“ . . f ) bekezdésében - / folyamatos, Y
Onkormanyzati tevékenység, annak e . Onkormanyzat, . , 20 ellen6ri
A , . . 11. szama Téma, 101 meghatarozott . P jelentés
vagyongazdalkodas szervezeti keretel . . Biatorbagyi nap
. f o . kockazati pont. ellen6rzési tipus: . . 2022. p
szabalyszeriiségének szabalyozottak-e, az . v Polgarmesteri (1 ellenér)
. . , . szabalyszertiiségi. . december
ellendrzése 6nkormanyzati Hivatal 31
vagyongazdalkodas e
torvényességét,

szabalyszertiségét




biztositottak-e a tervezés

¢és a végrehajtas soran, a
vagyon értékének és
Osszetételének valtozasa
jogszerti dontésekkel
alatamasztott-e, valamint
hasznosultak-e
(amennyiben térténtek)
az 6nkormanyzat
vagyongazdalkodasa
szabalyszertiségére
vonatkozo kilsé (és
belsé) ellenbrzések
megallapitasai.

Moébdszerei:
szabalyzatok,
dokumentumok,
szerzGdések, kimutatasok
tételes ellenGrzése,
interjukészités.

Idészak: 2021-2022. év

Az Onkormanyzat 4j
honlapjanak ellen8rzése

Célja: annak értékelése
hogy az Onkormanyzat
4j honlapjan
megtaldlhatéak-e a
kotelezben kozzéteendd
adatok az Infotv. és
egyéb jogszabalyok
alapjan.

kockazati pont.

1. szamua T'éma, 96

Bkr. 21. § (3)
bekezdésében
meghatarozott

rendszer.

ellen6rzési tipus:

Biatorbagy Varos
Onkormanyzat,
Biatorbagy
Polgarmesteri
Hivatal

Ellenérzés
utemezése:
2022. janius-
jalius honap.

5 ellen6ti
nap

(1 ellenér)




Modbdszerei: a kialakitott
4j honlap tételes
attekintése

Id&szak: 2022. év

Az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal
személytigyi ellenérzése.

Célja: annak
megallapitasa, hogy az
Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal
személytgyi ellenérzése
megfelel-e a jogszabalyi
el6irasoknak. A
beléptetés, kilépés,
személyi anyagok
Osszeallitasa, palyaztatas
soran betattjak-e a
kozszolgalati szabalyzat
el6irasait.

Moédszerei: személyi
anyagok, munkatigyi

iratok tételes attekintése.

Id&szak: 2022. év

11. szamu Téma, 85
kockazati pont.

Bkr. 21. § (3)
bekezdésében
meghatarozott
ellenérzési tipus:
szabalyszertiségi.

Biatorbagy Varos
Onkormanyzat,
valamint a
kapcsolodo
koltségvetési
szervek.

Ellenérzés
utemezése:

2022.
marcius

hoénap.

18 ellen6ri
nap
(1 ellenér)




Onkormanyzati
gépjarmiihasznalat
utéellendrzése

Célja: annak
megallapitisa, hogy a
2020. évi 6nkormanyzati
gépjarmi hasznalat
ellenérzése soran
készitett intézkedési
tervben rogzitettek
megval6sultak-e.

Moédszerei:
gépjarmiihasznalati
szabalyzat és a gépjarmi
menetokmanyok,
elszamolasok
szaréprébaszert
ellen6rzése.

Id&szak: 2021- 2022. év

13. szamu Téma, 90
kockazati pont.

Bkr. 21.§ (3)
bekezdésében
meghatarozott

ellen6rzési tipus:

utdellenbrzés.

Biatorbagy Varos
Onkormanyzat,
valamint a
Biatorbagyi
Polgarmesteri
Hivatal.

Ellen6rzés
utemezése:
2022.
szeptember
hénap.

10 ellen6ri
nap
(1 ellendr)

Tanacsadéi tevékenység bemutatasa:

10 ellenéri

Tartalékidd
nap
.. 83 ellendri
Osszesen:
nap

e) A tanacsadoi tevékenységhez, a soron kivili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervadatokat
a mellékletek tartalmazzak.

Készitette: Jovahagyta:



belsd ellendrzési vezetd kaltséguetési sgerv vezetdje

Az éves ellendrzési tervet jovahagyo képviselS-testiileti hatarozat szama:



A GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES
HASZNALATANAK RENDJEROL



A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban foglalt
jogkorinkben eljarva, az allamhaztartasrol szélé térvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjan a kbévetkezd
szabalyzatot adjuk ki:

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak (2051
Biatorbagy, Baross Gabor u. 2/a, a tovabbiakban: Onkormanyzat) tulajdonaban lévé
gépjarmivek igénylésére, hasznalatara, valamint a magantulajdonban levé gépjarmii
hivatali célra térténé hasznalatara vonatkozé részletszabalyokat meghatarozza.

2. A szolgalati jarmallomany meghatarozasa, a Szabalyzat targyi hatalya
I. 1. A Szabalyzat targyi hatalya az 1. szamu fuggelékben felsorolt, kizardlag az
Onkormanyzat tulajdonat képezd szolgalati jarmtallomany gépjarmdiveire, tovabba
az Onkormanyzat foglalkoztatottjainak tulajdonaban, hivatalos céllal hasznalat
jarmilvekre (a tovabbiakban: gépjarmdvek) terjed Ki.

Az Onkormanyzat alapfeladatainak ellatasa érdekében - a hasznalat maédjat tekintve
- belféldén az alabbi tipusi gépjarmivek mikoédnek:

a) ,kulcsos” gépkocsi;

b) szervezeti egységhez rendelt ,kulcsos” gépkocsi;

¢) személyes hasznalatu gépkocsi;
[az a)-c) pont a tovabbiakban egytt: Snkormanyzati gépjarm].
|.2. Ertelmezd rendelkezések
Kulcsos gépjarmii: érvényes gépjarmivezetéi engedéllyel, az Onkormanyzat vagy az
intézmények munkatarsa részére gépjarmivezeté nélkul, hivatali feladatellatas
céliabdl, annak id6tartamara, menetlevél-vezetési kotelezettség mellett biztositott

dnkormanyzati gépkocsi.

Személyes hasznélatu gépkocsi: a Varosgondnoksag vezettje szamara feltételekkel
biztositott gépkocsi.

A Szabélyzat valamennyi rendelkezését az Onkormanyzat tulajdonat képezé
utanfutdkra is alkalmazni kell.

Az egyes gépjarmiivekhez tartozé tankolokartyak szamat a 3. melléklet tartalmazza.

ILI. Az Onkormanyzat gépjarmiiveinek igénybevétele
a) SUZUKI GRAND VITARA: a Varosgondnoksag, valamint az Onkormanyzat
intézményeinek  Ozemeltetési, miikodtetesi feladatainak  ellatasahoz
kapcsolddoé utazas, szallitas biztositasa;



b) TOYOTA HILUX: a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) és az Onkormanyzat tevékenységét szolgalja; rendeltetése a Hivatal
kozigazgatasi-, és az Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz kapcsolodod
utazas, szemelyszallitas biztositasa;

c) OPEL COMBO C Van: a Varosgondnoksag valamint az Onkormanyzat
intézményeinek  Uzemeltetési, miikoddtetési feladatainak ellatdsahoz
kapcsolédd szallitas biztositasa;

d) FORD RANGER: a Varosgondnoksag, valamint az Onkormanyzat
intézményeinek  (zemeltetési, miikddtetési feladatainak ellatdsahoz
kapcsolddé szallitas biztositasa;

e) CITROEN JUMPY 1,6 Diesel: a Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalat szociadlis étkeztetési feladatainak ellatasahoz kapcsolodd szallitas
biztositasa;

fy CITROEN JUMPER 2,2 DIESEL: a Varosgondnoksag, valamint az
Onkormanyzat intézményeinek lzemeltetési, miikédtetési feladatainak
ellatasahoz, szallitas biztositasa;

g) VOLKSWAGEN LT: a Varosgondnoksag, valamint az Onkormanyzat
intézményeinek  Uzemeltetési, mkodtetési feladatainak  ellatasahoz
kapcsolodoé szallitas biztositasa;

h) FIAT DUCATO 2,2 DIESEL: a Varosgondnoksag , valamint az Onkormanyzat
intézményeinek  Uzemeltetési, mikodtetési feladatainak  ellatasahoz
kapcsolodé szallitas biztositasa

) MEGA RM M10, ELEKTROMOS: a Varosgondnoksag, valamint az
Onkormanyzat intézményeinek (zemeltetési, miikodtetési feladatainak
ellatasahoz kapcsolédo szallitas biztositasa

1) SUZUKI IGNIS: a Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjéléti Szolgalat és a
Védondi Szolgalat feladatainak ellatasahoz kapcsolédé utazas biztositasa;

k) FORD TRANSIT: a Biatorbagyi -Biatorbagyi Juhasz Ferenc Mivel6dési
Kézpont kilénbdz6 feladatainak ellatasahoz kapcsolodo szallitas biztositasa.

Kulcsos gépkocsit munkaviszonyban all6, az arra jogosité engedéllyel rendelkezé
szemeély vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozé engedélyt a
polgarmester adja ki. A kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartast a Varosgondnoksag erre kijelolt foglalkoztatottja vezeti.

I1.2 A gépjarmivek magancéll igénybevétele kizarélag a polgarmester és/vagy a
jegyz6 elbzetes irasos engedélyével, illetve a gépjarmi vezetéjenek munkakori
leirasaban meghatarozott médon lehetséges.

A  magancélu hasznalatrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast a
Varosgondnoksag erre kijeldlt foglalkoztatottja vezeti.

Az engedély nélkili magancélu hasznalat a munkakéri leiras megszegésének
mindsul.

A gépjarmilvek vezetésére kizardlag a szabalyzat fliggelékében megjeldlt személyek
jogosultak, kivéve a Varosgondnoksag vezetdje, aki kiilon engedély nélkil jogosult a
szabalyzat fliggelékében meghatarozott 6sszes gépjarmi mindenkori hasznalatara.
Fentiekt6l eltéréen a Varosgondnoksag vezetdje barmely, a Varosgondnoksag
személyi allomanyahoz tartozé és érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezé
munkavallaldjanak eseti vagy rovid idétartami irasos megbizast adhat a



gépjarmivek szolgalati célra torténd hasznalatara. A szabalyzat flggelékében
megjelolt gépjarmivek automatizmuson alapulé miholdas gépjarmikévetd és
iranyité rendszerrel van felszerelve, melynek GPRS-en keresztiul kapott és
megjelenitett informacioinak koévetésére, ellenérzésére a polgarmester, jegyzé,
valamint a Varosgondnoksag vezettje jogosult.

I1.3 A gépjarmiveket jogosulatlanul vezeté személyeket fegyelmi felelésseg terheli.

1.4 Az Onkormanyzat tulajdonaban I1évé gépjarmuvet ittas allapotban vezeté sofért
szintén fegyelmi felelésség terheli. Ugyanez vonatkozik a KRESZ altal meghatarozott
egyeéb tiltott szerek hasznalata esetén is.

.5 A gépjarmiivek a Szabalyzat IV.12. alpontjaban, illetve a Szabalyzat 1V.13.
alpontjaban foglalt beosztasnak megfeleléen allnak rendelkezeésre.

[1.6. A szabalyzat fuggelékében meghatarozott 6nkormanyzati gépjarmivek GPS
nyomkovetd rendszerrel vannak felszerelve. A nyomkdvetd rendszer hasznalatahoz
kapcsolodé részletes szabalyok az adatkezelési szabalyzatban, és az adatkezelési
tajékoztatoban kerlltek rogzitésre figyelemmel a személyes adatok kezelésére.

ITI. A gépjarmitvek tarolasa

Az énkormanyzati gépjarmiiveket els¢ sorban az Egészséghaz zart garazsaban kell
a szolgalat befejezését kovetden tarolni. Ha az Egészséghaz garazsaban nincs hely,
a Polgarmesteri Hivatal 500 méteres korzetében szlkséges parkolni az
dnkormanyzati gépjarmivekkel. A FORD TRANSIT a Biatorbagyi Juhasz Ferenc
Miivel6dési Koézpont udvaran kerl tarolasra. Indokolt esetben a polgarmester
elézetesen irasban engedélyezheti a szolgalati idén tal a garazson kivili tarolast a
menetlevélbe torténé bejegyzéssel, amennyiben a jarmil biztonsagos, zart, 6rzott
helyen torténd tarolasa megoldhato.

IV. A gépjarmiivek hasznalata

IV.1. Az 6nkormanyzati gépjarmiivek haszndlataval kapcsolatos — a 8. melléklet
szerint részletezett - ellenérzési és nyilvantartasi feladatokat a Varosgondnoksag
vezetbje, az intézmények hasznalataban alié gépjarmiivek esetében az intezmeény
vezetdje latja el.

IV.2. A szolgalati gépjarmivek forgalmi és zemeltetési adatait a szigori szamadasu
nyomtatvanyként kezelt ,Gépjarmi menetlevéltémb” vagy ,Tehergépjarmi
menetlevéltomb’-ben kell kotelezéen vezetni, mely tdbbek kozott tartalmazza:

a.) a gépjarm(ivezetd nevet;

b.) a kikuldetés céljat, ha az utazds megalldssal tobb telepllést is érint, a
menetlevélen minden célallomast kilon sorban kell a megadottak szerint
szerepeltetni;

c.) az indulasi és érkezési idépontokat és megtett kilométereket;

d.) Biatorbagy tertletén utcanevet;

e.) Biatorbagyon kiviil (amennyiben Biatorbagyot elhagyjak) a célhelységet;



f.) az orszag terlletének elhagyasa esetén a ki- és belép6 kilométer-allast is fel
kell tiintetni.

A gépjarmivekkel kapcsolatos koltségeket a fékoényvben elklldnitetten kell
nyilvantartani.

IV.3. A gépjarmivezet6 felelds:

a.) a gépjarmivek Uzemképes allapotanak biztositasaért, a gépjarmivek
rendszeres karbantartasaert, tisztitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért, a
gépjarmivek miiszaki allaganak megévasaért,

b.) személyszallitas soran az utasok biztonsagaért és a KRESZ szabalyainak
betartasaért, betartatasaért,

c.) a menetlevél kitdltésert,

d.) a menetlevél utelszamolasaért.

IV.3.1. Tovabbiakban a gépjarmivezet6 sajat vagyonaval felel:

a.) a gépjarmdben [évd munkaeszkoézokben, szerszamokban és magaban a
gépjarmiben a masra at nem harithatéan bekovetkezett karokért,

b.) a hasznalataban 1évdé gépjarmivel elkdvetett szabalysértesért, KRESZ
szabalyszegésért és blncselekményért és az abbdl addddé birsag
megfizetéséért. /

IV.4 Ha a gépjarmivezeté személye kétséges vagy azt valaki vitatja, a gépjarmi
vezetbjének mindig az esemény id6pontjaban a menetlevélben szerepld
gépjarmlvezetét kell tekinteni.

IV.5. A Varosgondnoksag vezetdje, a Biatorbagyi Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgalat vezetdje, a Véddnbi Szolgalat, valamint a Biatorbagyi Juhasz Ferenc
Mavelédési Kézpont vezetbje:

a.) kiadja a menetlevelet a gépjarmivezettnek;

b.) leadas utan ellenérzi a menetlevelet;

c.) nyilvantartast vezet a gépjarma hasznalatarol, mely tartalmazza:
ca) menetlevél sorszamat,

cb) gépjarm(- igénybevétel okat,

cc) igénybevevé munkavallalé ellenjegyzését,

cd) nyilvantartast vezetd alairasat.

IV.6. Az Gizemeltetési koltségek elszamolasa: a Varosgondnoksag vezetdje jogosult
az A&ltaluk hasznalt gépjarmi karbantartasara és indokolt esetben az izemanyagra
ellatmanyt felvenni, amivel koteles elszamolni. A gépjarmivezetd jogosult a
fuggelékben meghatarozott intézmények altal hasznalt gépjarmi karbantartasara és
indokolt esetben az izemanyagra ellatmanyt felvenni.

IV.7. Az ellatmany mértékét a Varosgondnoksag vezetdje, illetve a fuggelékben
meghatarozott  intézmények altal hasznalt gépjarmlivek esetében az
intézmeényvezetd allapitja meg.



IV.8. A gépjarmiivezetdk a gépjarmivek lizemanyag beszerzését az Onkormanyzat
kapcsolodo szerzédései szerint kdtelesek megoldani, a nevezett partnernél vezetett
szamlan alairasukkal a vételezés tényét régziteni.

IV.9. A Varosgondnoksag vezetdje, illetve az intézményvezeték a gépjarmlivek
karbantartasaval és Uzemeltetésével kapcsolatos koltségeket folyamatosan
vizsgaljak és a jogtalan szamlakifizetések teljesités igazolasanak alairasat
megtagadjak, az ebbdl eredé karokért teljes felelésséggel tartozik az Onkormanyzat
felé.

IV.11. A szolgalati gépjarmi igénybevételekor a gépjarmivezeté:

a) az igénybevétel megkezdése el6tt végrehajtia a jarmi menetokmanyainak,
valamint a gépjarm( m(szaki ellenérzését (kormanyberendezés, fék berendezes,
gumiabroncsok, a vilagitdé- és fényjelz6 berendezések allapota, mikodése, a
motorolaj és a hiitéfolyadék eldirt mennyiségének megléte);

b) a menetlevelet folyamatosan és pontosan vezeti, bejegyzi az igénybevétel soran
tankolt hajto- és kendanyag mennyiségét, feltiinteti a menetlevélen a tankolaskori
kilométerdra allast;

c) amennyiben a jarmivet kozuti ellendrzés ala vonjak, ennek tényérdl, valamint a
tett megallapitasokrol az igénybevételt kovetéen a felelés vezetbnek
haladéktalanul jelentést tesz;

d) a gépjarmii elhagyasakor gondoskodik annak biztonsagos lezarasarol, szikség
esetén biztonsagos elhelyezésérél. A menetievelet és a forgalmi engedélyt tilos a
jarmiben hagyni, személyes targyat és értéket az utastérben, kivilré! lathatéan
tarolni;

e) az igénybevétel aznapi befejezését kovetden a karbantartds, illetve a szlkség
szerinti feltoltések végrehajtasa utan a gépjarmivet a kijeldlt taroldhelyen helyezi
el. Az inditokulcsot és a menetlevelet szabalyosan kitdltve a Varosgondnoksag, A
Biatorbagyi Csaladsegitdé és Gyermekjoléti Szolgalat, a Védoéndi Szolgalat,
valamint a Biatorbagyi Juhasz Ferenc Mivel6édési Kozpont helyiségében
biztositott széfben kell tarolni;

f) az inditokulcsok masolatait a Hivatal Pénzigyi Osztalyanak széfijeben, a
Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat, a Védondi Szolgalat,
valamint a Biatorbagyi Juhasz Ferenc Mdaveldédési Kézpont helyiségében
biztositott széfben, mig a torzskonyveket lezart, az igénybevételért felelds vezetd
altal hitelesitett boritékban, a Hivatal Pénziigyi Osztalyanak széfjében kell tarolni.

IV.12. Az els6sorban személyszallitdsra hasznalt, a szabalyzat fuggelékében
megjelolt gépjarm{ hasznalatanak a hivatal altalanos munkarendjének megfeleld
beosztasa:

Hétf6 8.00-12.00 — Igazgatasi Osztaly
12.30-16.30 — Mdszaki Osztaly/Kabinet, Pénztigyi Osztaly
Kedd 8.00-10.00 — Szervezési Osztaly

10.00-12.00 — Addugyi Osztaly
12.30-16.30 — MUszaki Osztaly

Szerda 8.00-12.00 — Szervezési Osztaly/Kabinet, Pénzugyi Osztaly
12.30-16.30 —Kabinet, Pénzigyi Osztaly

Csutoértok 8.00-10.00 — Addugyi Osztaly,
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10.00-12.00 - lgazgatasi Osztaly
12.30-14.30 — Szervezési Osztaly
14:30-16:30 — Miiszaki Osztaly
Péntek 8.00-12.00 — Szervezési Osztaly/Kabinet, Pénzligyi Osztaly
12.30-14.00 — Szervezési Osztaly/Kabinet, Pénzugyi Osztaly

IV.13. Az elsGsorban személyszallitasra hasznalt gepjarml hasznalatanak a hivatal
altalanos munkarendjének megfeleld beosztasa: elsédlegesen a Tanyagondnoki
Szolgalat hasznalja a gépjarmivet. A Védéndéi Szolgalat vagy 6nalléan hasznalja a
gépjarmivet, vagy a Tanyagondnokkal egyitt. Ehhez belsé hasznalati beosztast
vezet a Varosgondnoksag.

IV. 14. A gépjarm(i hasznalati igénybevétel idétartamat, célallomas(ai)at és a
hasznalatba vevd személyét a szervezeti egység vezetdje az erre a célra hasznalt
webes alkalmazasu levelezd program naptar funkcidjaba (tovabbiakban: naptar)
felvezeti legkésdbb az igénybevételt megelézé6 munkanap végéig, annak torlésére,
moédositasara mas nem jogosult. A gépjarmld vezetdjenek feladata a naptar
folyamatos figyelemmel kisérése és az abban megjelélt idépontban tortend kiallas.

IV.15. Az Onkormanyzatnal személyi hasznélatd gépjarmi igénybevételére
korlatozas nélkill a Varosgondnoksag vezetdje jogosult. A Varosgondnoksag-vezetbt
gépjarmuiivezetd nélkil illeti meg a személyi hasznalata gépjarma.

A személyi hasznalatu gépjarm( igénybevételére jogosult személy gépjarmlivezetdi
potlékban nem részesiilhet. |

A személyi hasznalata gépjarmi Gzemeltetésének személyi és targyi feltételeirdl a
Varosgondnoksag gondoskodik.

A személyi hasznalata gépjarmi hasznalatakor nem kell menetlevelet vezetni. A
szemeélyi hasznalati gépjarmi havi kilométer teljesitményét a Szabalyzat 5.
melléklete szerinti nyomtatvanyon kell elszamolni.

A személyi hasznalatu gépjarm( hasznalatat a polgarmester ellenérzi.

A személyi hasznalatd gépjarmi utan az Onkormanyzat viseli a mindenkori
jogszabalyokban rogzitett személyi jovedelemadét, valamint az egészséglgyi
hozzajarulast.

A személyi hasznalatli gépjarmi maganceélu kilféldi utazashoz igénybe veheté.
A személyi hasznalatu gépjarm( kételezd szervizelésérdl a hivatal gondoskodik.
V. Kéziti balesetek
V.1. Balesetekkel kapcsolatos értelmezé rendelkezések:
a) Baleset. a gépjarmd kozuti forgalma kézben eléforduldé minden olyan el6re
nem latott esemeény, amely személyben sérulést, gépjarmiben vagy mas

targyban kart idéz elé.

b) Személyi sériilés: amikor a baleset alkalmaval személy(-ek) halala, vagy testi
sérulése kovetkezett be.



c) Sajathibas baleset. olyan baleset, amelynek bekévetkezesét egyértelmlen és
kizarélagosan az Onkormanyzatnak, a Hivatalnak, illetve az Onkormanyzat
intézményeinek allomanyaba tartoz6 gépjarmivezeté idézett eld.

d) Idegenhibas baleset: olyan baleset, amelynek bekévetkezését egyértelmien
és kizarélagosan a balesetben résztvevd masik fél idézett eld.

e) Kézos felelésségii baleset. olyan baleset, amelynek bekdvetkezésében
mindkét, a balesetben részt vevd fél szerepet jatszott.

V.2. Baleset bekovetkezése utani feladatok:

Baleset bekovetkezése esetén a KRESZ el6irasai szerint kell eljarni a kdvetkez6
kiegészitésekkel:

a) a baleset idejét, helyszinét, okat, az esetleges személyi sérulést, valamint az
Onkormanyzatot ért anyagi kar valoszini mértékét a gépjarmivezetd a
legrovidebb  idén  belul bejelenti a  Varosgondoksagnak vagy az
intézményvezetének;

b) ha kizarélag anyagi kar keletkezett és a felel6sség egyérteimien megallapitast
nyert, a gépjarmlivezetd onalldan koteles eljarni;

c) ha a baleset bekovetkezéséért valo felelésség egyértelmiien nem allapithaté meg,
vagy személyi sériilés tortént, minden esetben rendéri intézkedést kell kérni és
bevarni;

d) az intézmény vezetbje a bekdvetkezett balesetet koteles kivizsgaltatni és annak
eredménye alapjan a fegyelmi felelésségrevonast kezdeményezni. A fegyelmi
eljarastél fuggetlenil — anyagi kar esetén — a kareljaras Iefolytatasa minden
esetben kotelezb.

VI. Karesemény, kareljaras lefolytatasa

A gépjarmlvek kotelezé felelésségbiztositasanak megléteert a Varosgondnoksag
vezetdje, illetve az intézményvezetdk felelnek.

2.000.000 Ft. -ot meghalado értékd és Uj gépkocsik esetében a Casco biztositas
meglétéért a Varosgondnoksag vezetdje felelds.

VI.1 Kar: az Onkormanyzatot ért vagyoni hatrany, kulénésen

a) a technikai eszkdzok, azok berendezéseinek rendeltetésellenes
hasznalatabdl eredd megrongalddasaval, megsemmisitésével,
megsemmisilésével, hianyaval, illetve a javitasaval, potlasaval okozott kdltség és
kiadas,

b) a technikai eszk6zok jogtalan felhasznalasaval, illetve igénybevetelével
okozott kar,

c) pénzeszk6zok jogtalan felhasznalasaval, igénybevételével, gazdalkodasi
szabalyok megsértésével okozott tobbletkiadas,

d) az Onkormanyzatra ellenszolgaltatas nélkal harulé olyan vagyoni
kotelezettség, amely abbdl keletkezett, hogy az Onkormanyzatnak a
gépjarmiivezeté vétkes magatartasa miatt tobbletkdltséget (pl. kartéritést,
kamatot, birsagot, munkaltatét terhelé és a munkaltaténak fel nem réhatdé médon
meg nem téruld kdzterhet stb.) kellett fizetnie.
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VI.2 A kareljaras lefolytatasara bizottsagot kell kijelélni, ha az {gy tényallasa
bonyolult. A tényallas altalaban bonyolult, ha

a) a keletkezett kar 6sszege az 500 000 Ft-ot meghaladja, vagy

b) a kart tébben egyiittesen okoztak.

A felallitandé bizottsag egyik tagja a Hivatal Jegyzdi titkarsaganak jogi
vegzettséggel rendelkezd tagja, masik tagja a karokozoé szervezeti egység vezetdje,
harmadik tagja a Hivatal Pénziigyi Osztalyarol delegalt tag.

VI.3 A kar 6sszegének meghatarozasanal figyelembe kell venni:

a) a megrongalt dolog kijavitasara forditott kiadast - ideértve az Uzemviteli
kéltségeket is - és a kijavitas ellenére még fennmaradd esetleges értékcsdkkenés
mertekét; A

b) ha a dolog megsemmisiilt vagy hasznalhatatlanna valt, illetve ha nincs meg,
a karokozas idépontjaban érvéenyes forgalmi értékét, az értékcstkkenésre is
tekintettel.

V1.4 A kar 6sszegét a biztositasi szerzédés alapjan megtéruld dsszeggel, tovabba a
megrongalt dolog kijavitasakor 1étrejott értéknévekmeény értékével csdkkenteni kell.

VI.5 A kar dsszegének megallapitasahoz szakértét lehet igénybe venni. Szakértét
kell bevonni, ha a kar 6sszege nem allapithatd meg vagy annak mértékét a
karokozé vitatja.

VI.6 A szakérté koltségét az Onkormanyzat elSlegezi meg. A karokozoét kell
kételezni a szakert6i dij megtéritésére, ha a szakerté bevonasara okot adott,
feltéve, hogy a gépjarmivezetd kartéritési feleléssége megallapitasra keriilt. Az
Onkormanyzat karokozasban valé kézrehatasa vagy tobbes karokozas esetén a
szakértéi dij megtéritésére a karfelelésségi szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

VI.7. Eljarasi szabalyok
A kartéritési tigyben jegyzékényvben régziteni kell

a) a vizsgalattal megbizott személynek vagy a bizottsag tagjainak nevét,
beosztasat, a bizottsagban betdltétt szerepét (bizottsag elndk, bizottsagi tag),

b) a karokoz6 gépjarmilvezetd személyi adatait (sziletési hely, év, hd, nap,
anyja neve), beosztasat és lakéhelyét,

c¢) a kar keletkezésének idejét és kérllményeit,

d) a kar 6sszegét,

e) a bizonyitékokat (pl. tandvallomas, szakértéi nyilatkozat, szemle
jegyzékényv, fegyelmi vagy a blntetdeljaras soran hozott hatarozat, szakmai
kivizsgalasroél készitett jelentés),

f) a gepjarmivezetd kartéritési feleléssége mértékének alapjaul szolgald
illetményt,

g) azokat a tényeket, amelyek a felel6sség elbiralasahoz, illetve a kartérités
merséklésérdél vagy mellézésérdl vald dontéshez szikségesek (vagyoni
viszonyok, csaladi és szocialis kérilmények, illetve egyéb méltanyolhatdé vagy a
karokozo6 terhére réhaté korilmények),



h) a gépjarmiivezeté személyes meghallgatdsa soran elbadott lényeges
korulményeket tartalmazo (pl. a karfelelésségre, valamint a kartérités mertekének
elismerésére vagy vitatasara vonatkozo) nyilatkozatat,

i) a vizsgalat 6sszegzett eredményét, illetve a vizsgalatot végz6é szemely vagy
bizottsag indokolt véleményét arrél, hogy a karért kit (kiket) és milyen mértekben
tart felelésnek, tovabba

J) a szakért6 koltségét.

V1.8 A jegyzékoényvhoz mellékletként csatolni kell a VI.7 pont d), e), h), i) és j)
pontjaiban felsoroltak igazolasaul szolgald iratokat, nyilatkozatokat.

VI.9 Ha a gépjarmiivezetd személyes meghallgatdsara nincs IehetGseg,
meghallgatas telefonon vagy a személyes véleménykifejtést lehetévé tevé més
kommunikaciés eszkéz igénybevételével, illetve irasban tett nyilatkozat
tovabbitasaval is lefolytathaté. Az ily modon tértént meghallgatason elhangzottakroél
feliegyzést kell késziteni; a felijegyzést, illetve az irasban tett nyilatkozatot a
jegyzokdnyvhoz kell csatolni.

V1.10 A vizsgalat befejezése utan a jegyzOkonyvet - az uigy 6sszes irataval egyutt -
haladéktalanul, dontés végett, a munkaltatoi jogkért gyakorlo elé kell terjeszteni. Ha
a jegyzOkonyv alapjan az anyagi felelésség elbiralhatd, a munkaltatéi jogkort
gyakorld hatarozatban dont.

VI.11 A gépjarmiivezetd és képviseldje jogosult betekinteni a kartéritési eljaras
soran keletkezett iratokba, az tiggyel kapcsolatban észrevételt, megjegyzest tehet.

VI.12 A munkaltatéi jogkort gyakorld a kartéritési eljarast kaldnés meltanylast
érdemlé okbél megszintetheti, ha a gépjarmivezeté gondatlansagbdl akar az altala
engedéllyel hasznalt Onkormanyzati gépjarmdben, akar ilyen gépjarmiivel harmadik
személynek okoz kart.

Kulonés méltanylast érdemld oknak mindsil kilbnésen, ha
a) a karokozasban kulsé koértlmények, igy rossz idéjarasi, latasi vagy
Utviszonyok, a karosult felréhaté magatartasa is kézrehatottak,
b) a karokozé elsé alkalommal okoz kart az Onkormanyzatnak.

VI1.13 A munkaltatoi jogkort gyakorl6 a meghatarozott okokon kivil - mérlegelési
jogkorében eljarva - egyéb kulonds méltanylast érdemlé ok alapjan is
megszintetheti a kareljarast.

VI.14 Nem szlntetheté meg a kareljaras, ha a kar a karokozd szandékos vagy
stlyosan gondatlan magatartdsanak kovetkezménye, igy kilondésen, ha a
karokozoval szemben buntetéeljaras vagy szabalysértési eljards indult, tovabba
akkor sem, ha a karokoz6é az altala engedély nélkiil hasznalt Onkormanyzati
jarm(ben, vagy ilyen jarmiivel harmadik személynek okoz Kkart.

VI.15 A hatarozat atvételének tényét és idejét a gépjarmivezet6 alairasaval

igazolja. Ha a kézbesités postai Uton torténik, az atvétel igazolasara a tertiveveny
szolgal. '
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VII. Halasztas, részletfizetés, utélagos mérséklés

VIl.1 Indokolt esetben - a gépjarmlvezetd kérelmére vagy hivatalbol - a
gépjarmuvezetd vagyoni helyzetére, kereseti, jovedelmi, csaladi és szocialis
viszonyaira figyelemmel a joger8sen megallapitott kartérites végrehajtasa
elhalaszthato, illetve részletfizetés engedélyezhetd.

VII.2 A halasztas id6tartama legfeljebb 1 év lehet.

VI1.3 A részletekben térténd fizetés esetén a kartéritést ugy kell megallapitani, hogy
annak egy havi részlete ne haladja meg a gépjarm(ivezetd egy havi illetményének a
kulén jogszabalyok = szerint levonassal teljesitendd addnak (addelblegnek),
egészségbiztositasi és nyugdijjaruléknak, tovabba egyéb jaruléknak a levonas utan
fennmarado részének 25%-at.

VIil.4 A halasztasrol, illetve a részletfizetéesrél a munkaltatoi jogkdrt gyakorld dont.

VI1.5 A megallapitott kartérités - kérelemre vagy hivatalbol - akkor mersékelhet, ha
a kotelezett anyagi helyzete (csaladi és szocidlis koérliményei) a karokozas
megtorténte utan Ggy alakult, hogy a kartéritést még részletekben sem képes a
sajat vagy a vele szemben tartasra jogosultak megélhetésének veszélyeztetése
nélkil megfizetni. v

VII.6 A megéllapitott kartérités utdlagos mérséklésére egyszer keriilhet sor, és az
utolagos mérséklés a megallapitott kartérités 50%-at nem haladhatja meg.

IX. A gépjarmiivek szervizelése

Az Onkormanyzat tulajdonaban lévé gépjarmiivek karbantartasaval, szervizelésével,
vizsgaztatasaval kapcsolatos feladatok teljeskériien a kijelolt gépjarmivezetdt, illetve
a Varosgondnoksagot terhelik.

A szolgalati jarmlvek idészakos miszaki felulvizsgalatat a forgalmi engedélybe
bejegyzett érvényesség figyelembevételével kell végrehajtani. Az ati okmanyok
(forgalmi engedély, biztositasi igazol6 szelvény, egyéb okmanyok) lejartat koteles a
gépjarmuvezet6 figyelemmel kisérni, és gondoskodni azok érvényességérél.

engedelyezese

X.1 Nem all fenn a magantulajdonu gépjarmd hivatali hasznalata abban az esetben,
ha a foglalkoztatott a gépjarmiivet az életvitelszer( tartézkodasra szolgalo6 lakcime és
a munkahelye kdz6tt hasznalja.

X.2 A foglalkoztatottak hivatali feladataik ellatasahoz elsésorban az énkormanyzati
gépjarmiveket kotelesek igénybe venni. Indokolt esetben a Hivatal kéztisztviseldinek
magantulajdonu jarmi hasznalatat a jegyz6 engedélyezi az 1 mellékletben talalhato
megallapodas megkodtésével, koltségtérités ellenében.
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X.3 A foglalkoztatottak a magantulajdonban lévé gépjérmﬁvet hivatali célra csak sajat
felel6sségiikre hasznalhatjak, az abban keletkezett karokért kartéritési igényt nem
tamaszthatnak.

X.4 Elszamolasa: ,Belfoldi kikuldetési rendelvény” és koltségelszamolas nyomtatvany
kitoltésével; a kozati gépjarmivek, az egyes mezbégazdasagi, erdészeti €s halaszati
erdgépek (izemanyag- és kenbanyag-fogyasztasanak igazolas nélkul elszamolhaté
mértékérdl széld 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletben a tipusra meghatarozott
tizemanyag norma, a megtett kilométer és a NAV altal nyilvantartott mindenkori
lizemanyag-ar + 15,- Ft/km szorzataként keletkezé koltség szamolhatd el. Az
elszamolas alapja a polgarmester vagy jegyzé altal leigazolt “Belféldi kikildetési
rendelvény”.

XI. Onkormanyzati gépjarmii magancéli igénybevételének rendje

1. Az 6nkormanyzati gépjarmi magancélu igénybevétele kizarolag jelen pontban
foglaltak szerint engedélyezett.

2. Az 6nkormanyzati gépjarm( magancélu igénybevételét a polgarmester vagy a
jegyzé engedélyezi téritésmentesen.

) Az o6nkormanyzati gépjarmid magancéll igénybevételére vonatkozé — a
szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti — kérelmet az igénybevetelt megel6z6 5
nappal kell benyuijtani az engedélyez6 szemely részére 3 példanyban.

4. A gépjarminek az igényld részére — gépkocsivezetd nélkil — térténd atadasa
a 6. szamu mellékleten torténik. A gépjarmi atadasara a Varosgondnoksag, vagy
a Hivatal erre kijelolt foglalkoztatottja jogosult.

5. A magancélra igénybe vett gépjarmivet a 4. pontban megjelolt szemely
- részére kell visszaadni abban az esetben, ha gépkocsivezetd igénybeveételére
nem Kkertlt sor.

6. Az igénybevétel soran teljesitett kilométer-futasteljesitményt az igénybe vevo
és a 4-5. pontban megjelolt személy egylttesen igazolja az 5. szamu meliéklet
szerinti elszamold lapon.

Xill. Uzemanyag ellatas, elszamolas

1. A gépjarmlvek Uzemanyag fogyasztasi normainak, valamint az Uzemanyag
felhasznalas ellenértékének (tovabbiakban: izemanyagkoltség) meghatarozasa a
kovetkezOk szerint torténik: '

a.) A hivatali hasznalatd, valamint személyi hasznalatd személygepkocsik
tizemanyag fogyasztasi normajat - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4 §-aban meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell
elszamolni.

Az Uzemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-atalany és a meghatarozott
mindsegli izemanyag aranak a szorzata adja.
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b.) Az autdbusz, a tehergépkocsi l(zemanyag fogyasztasi normajat - a
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés a.)
pontjaban foglalt eléirasok alapjan kell elszamolni.

Az lzemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott
mindségl Uzemanyag aranak a szorzata adja.

c.) A mezdgazdasagi erégépek (vontatéok) Gzemanyag és kenbanyag, valamint a
kiegeszitd berendezésekhez sziikséges hidraulikaolaj felhasznalas ellenértékének
meghatarozdsa - a moédositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4.
mellékletében foglalt eldirasok alapjan térténik.

A 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 1. mellékletben fel nem tiintetett tipusd, valamint az
1/A. melléklet alapjan meg nem hatérozhaté alapnormaju, illetéleg a rendeletben
meghatarozottaktol eltéré fajtaju tizemanyaggal (izemelé gépjarmivek eseteben az
alapnorma értékét a gyarté vagy a gyarté adatai, vagy az lzemanyag-fogyasztas
meérése alapjan miszaki szakérté allapithatja meg.

A gépjarmiivek kenbanyag-felhasznalasa - a 3 § (2) bekezdésben (a motorolaj és
hajtdmliiolaj cseréjéhez felhasznalt mennyiség a gyarto altal megjeldlt mennyiség
lehet) az olajcseréhez meghatarozott mennyiségen felil - a 2. § szerint
meghatarozott tzemanyag-fogyasztasi norma 7 ezrelékének megfelelé mennyiség
lehet.

2. Az luzemanyag fogyasztasi normanak a - moédositott - 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-a szerinti elszamolasa esetén kiuldén pétlék nem szamolhaté el.

3. Az Uzemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 2. § (1) bekezdés a.) pontja szerinti elszamolasa eseten a gépjarmlivezetdk
kotelesek a menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcids tényezok
alapjaul szolgal6 adatokat, informacidkat.

4. A mezbgazdasagi erégépek vezetdi kotelesek az elvégzett munkamdiveleteket,
illetve a hivatkozott rendelet a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4. mellékletében
meghatarozott korrekcidés tényezdk érvényesitéséhez a szilkséges informaciokat a
menetlevel nyomtatvanyon feltintetni.

5. A korrekt Uzemanyag elszamolas teljesitéséhez a gepkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetdk, személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépkocsit hasznaldé személy részére atadni, é€s ugyancsak teli
tankkal kell reszikrél a gépkocsikat leadni, visszaadni.

6. Az Uzemanyag elszamolashoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalatu
gépkocsik futasteljesitményérél készitett elszamol6 lapokat a targyhdt koveté honap
5. napjaig le kell adni a Varosgondnoksag erre kijelolt foglalkoztatottja, illetve a
Hivatal Pénzlgyi Osztalya részére.

7. Uzemanyag kéltség csak a toltdallomasok altal kibocsatott, Onkormanyzat vagy a
Polgéarmesteri Hivatal nevére sz6l0, szabalyszer( szamla alapjan szamolhato ei.
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9. A kulcsos gépkocsik izemanyag koltségeivel a leadott szdmlak alapjan a
gépjarmdi (gyintézé, illetve a kulcsos gépkocsit igénybe vevé szamol el.

10. Az Uzemanyag megtakaritas nem illeti meg a gépjarmd vezetot.

Az {(zemanyag megtakaritas 0Osszegének meghatarozasa az Uzemanyag -—
elszamolasi idészakra vonatkozéan szamitott — atlagos beszerzési aranak
figyelembe vételével térténik.

11. Az izemanyag tulfogyasztast a gépjarmivezeté nem kételes megtériteni.

Az {(zemanyag tulfogyasztas Osszegének meghatarozdsa az Uzemanyag -
elszamolasi id6északra vonatkozdéan szamitott — atlagos beszerzesi aranak
figyelembe vetelevel térténik.

12. A személyi jovedelemadérol sz6ld, tébbszor moédositott 1995. évi CXVIIL. térveny
25. § (1) bekezdésében, valamint a 27. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan
izemanyag megtakaritasként személyi jovedelemad6é mentesen a gépjarmi altal
futott,  dtnyilvantartassal  (menetlevéllel,  fuvarlevéllel) igazolt  kilomeéter-
futasteljesitmény alapjan - a 60/1992. (IV.1.) Kormanyrendelet szerinti - korrekcids
tényezokkel modositott alapnorma, és a NAV altal kozzétett Gzemanyagar
figyelembevételével kiszamitott 6sszegnek az Onkormanyzat altal szamla (szamlak)
alapjan elszamolt Gzemanyag mennyiség és a NAV altal kézzétett Gzemanyagar
figyelembevételével meghatarozott 6sszeget meghaladé resze, legfeljebb azonban
havi 100.000 Ft szamolhato el.

13. Az 1995. évi CXVII. torvény 27. § (1) bekezdés b) pontja alapjan csak a
munkakore szerint a munkaltato altal izemeltetett gépjarmi vezetjekent teljesitett
kilométer-futasteljesitmény alapulvételével tzemanyag-megtakaritas cimén kifizetett
Osszeg adomentes.

14.Az Uzemanyag megtakaritasrol, illetve tulfogyasztasrol legalabb évente el kell
késziteni a 7. szamu melléklet szerinti kimutatast.

A kimutatas elkészitéséért a pénziigyi osztaly dolgozoja felelds.

XIV. A Szabalyzat feliilvizsgalata

A jegyzé — a Varosgondnoksag vezetdjének bevonasaval - szikség szerint, de
legalabb haromévente felllvizsgalja a Szabalyzatot és gondoskodik a szlikseges
modositasok atvezetéseérol. :

3. Zaro rendelkezés

Jelen Szabdlyzat 2022. julius 1-jén lép hatalyba, ezzel egyidejlleg az 1/2013. (V.
[ abalyzat hatalyat vesztl
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1. melléklet

MEGALLAPODAS

Biatorbagy Varos Onkormanyzata (székhelye: 2051 Biatorbagy, Baross G. u. 2/a.,
képviseli: polgarmester), mint Munkaltato,

masreszrél

.................................................. (szuletési hely, id6: anyja

neve: szemely igazolvany szama:
lakcime: ), mint Munkavallalé

kozott az alabbiak szerint:

Munkavallaldo a Munkaltatonal betdltdtt beosztasaval kapcsolatosan a belfoldi
kikiildetésekre indokolt esetben a magan tulajdonttipusq, forgalmi rendszamu
(Lokettérfogat:cm ,

tizemanyag: ) gépjarmivet hasznalja.

Munkavallalé tudomasul veszi, hogy a fennall6 rendelkezések értelmében hivatali
célra csak sajat, vagy hazastarsa tulajdonaban lévé személygépjarmid hasznalhato.
Amennyiben a megallapodasban megjel6lt jarma tulajdonosaban valtozas allna be, a
dolgoz6 azt haladéktalanul kételes szakmai vezetbje felé jelezni, egyidejlleg jelen
megallapodas hatalyat veszti.

A megallapodas mellékleteként a gépjarmi forgalmi engedélyének masolata, és az
adott év negyedéves kotelezd biztositasi csekk- vagy igazolas masolata a gépjarmi
tulajdonjog igazolasaként leadando.

Amennyiben a jarmi a dolgozo6 hazastarsanak tulajdona, ugy jelen megallapodashoz
mellékelni kell a tulajdonos beleegyez6 nyilatkozatat. ’

A gépjarml tulajdonosa tudomasul veszi, hogy fliggetlentil az altala megkdtott
Casco, ezen bellul személybiztositasi szerzddésektél, a Hivatal felé a hivatali
hasznalat vonatkozasaban semmilyen karigényt nem érvényesithet.

Munkavallaldé a megallapodas alairasaval kijelenti, hogy Biatorbagy Varos
polgarmesterének és jegyz6jének /202.. (. .) szamu egyittes utasitasaval kiadott, a
gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél szélo szabalyzat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) el6irasait ismeri, tudomasul veszi, hogy annak vonatkozé
pontjait a magangépjarma hivatali hasznalata soran kételes betartani.

Felek megallapodnak abban, hogy hivatalos kikildetéskor sajat gépjarmi-hasznalat
utan a kozuti gépjarmivek, az egyes mezbgazdasagi, erdészeti és halaszati
er6gépek Uzemanyag- és kenbanyag fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté
mertéker6l szold 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet mellékletében elbirt izemanyag-
norma atalany szerinti koltségtéritéssel szamolnak el egymassal.

Az elszamolt Uzemanyagar a NAV altal havonta koézzétett ,elszamolhato
Uzemanyagar" normaval egyezik meg.
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Munkaltaté altal fizetett tovabbi koltségtérités a személyi jovedelemadérdl szoélod
1995. évi CXVIl. tv. (tovabbiakban SzJA tv.) 25 § (2) bekezdés b) pontban
meghatarozott jovedelemnek nem min&silé 15.- Ft/km normakoltseg.

Munkavallal6 csak munkahelyi vezetéje altal kikiildetési rendelvényen elrendelt Gton
teljesitett menet-kilométer utan jogosult koltségtéritésre. A kikuldetési rendelvényt
minden utra ki kell adni. A rendelvény vonatkozasaban egy utnak a Munkavallalé
szokasos munkahelyétél valo tavozas és az oda visszaérkezes minésil, tdbb napos
utra az Utvonal megjelolésével egy rendelvény allitandd ki. Amennyiben az utvonal
elére nem megallapithatd (pl. tgyeleti szolgalat), ugy ezt a kikuldetési rendelvényen
szerepeltetni kell. A kiklldetési rendelvény két példanyban készill, elsé peldanyat az
elszamolashoz csatolni kell, a masodpéldany a Munkavallaléé, aki azt a vonatkoz6
jogszabalyok alapjan az adé-megallapitasi jog eléviiléseig megorzi.

A munkavallalé havonta a Szabalyzatban el6irt kiklildetési elszamolast készit, melyet
a kikuldetési rendelvényt kiallité felettese igazol, majd azt a targyhdnapot kévetd
hénap 8-ig leadja a Pénzigyi Osztalyra. Az elszamolas két példanyban téltendd ki,
melybdl az elsé példany a Munkaltat6é, a masolat a Munkavallalog.

Kelt, Biatorbagy, ...

Munkavallalo Munkaltato
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2. melléklet

MEGHATALMAZAS

GEPJARMUHASZNALATRA

Biatorbagy Varos Onkormanyzata nevében az alabbiakban megadott személyt
meghatalmazom, hogy az Onkormanyzat tulajdonaban, illetve iizemeltetésében
lévo alabbiakban megadott gépjarmiivet szolgalati célra hasznalhatja,
vezetheti.

A gépjarmii: A hasznalo személy:
Rendszama: Neve:
Tipusa:

Lakcime:

Tulajdonosa:

Szig.szam:

Vezet6i engedély szama:

*Jelen engedély hatarozatlan id6re szol és visszavonasig érvenyes.

*Jelen engedely -t6l -ig terjed6 iddszakra
ervenyes.

Kelt:

Biatorbagy Varos Onkormanyzata
polgarmestere

*Nem kivant rész térlends.
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3. melléklet
Az Uzemanyagkartyak listaja:

rendszam: lizemanyagkartya szama:
JOJ-954 52449

2019. decemberében a gépjarm( és vele egyltt az tzemanyagkartya is atkerilt a
Biatorbagyi Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalathoz, 8k hasznaljak, a szamla is
hozzajuk érkezik

MIY-795 52447
KSY-248 52446
NUZ-477 52445
JKL-648 52453
KSX-008 52522
KBE-883 52451
KMZ-440 52450
MCY-842

Fanyiro . 52526
Fanyiro Il. 52501
Traktor 52504

Az lizemanyagkartyak szigori szamadasuak, azok atvételérél jegyzékonyv felvétele
kotelezd.
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4. szamu melléklet

ONKORMANYZATI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO

ATVETELE
A forgalmi rendszamu gépjarmivet a mai napon
serulésmentesen,
az alabbi sérililésekkel atvettem: ... ...
A km. 6ra allasa a gépjarm( atvételekor: ...

Tudomasul veszem, hogy az atvételtdl kezdédéen a gépjarmii lizemeltetésével
kapcsolatos minden felelésség a gépjarmiivet magancélra igénybe vevét
terheli.

Igénybe vevo ~ Hivatal (intézmény) munkatarsa
atvevd atadé

ONKORMANYZATI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO
VISSZAVETELE

Bl g mmaln g e forgalmi rendszamu gépjarmivet a mai napon -
sériilésmentesen,
az alabbi sérllésekkel visszavettem, illetve visszaadtam: ...

A km. ora allasa a gépjarmi visszaadasakor: ............cooooiiiiiiii
Kilométer-futasteljesitmény: ...............................
Datum, ...
Igénybe vevo _ Hivatal (int€zmény) munkatarsa
atado atvevd
A gépjarml igénybevétel koltségtéritése kKiszamlazva a ..................... szamu
szamlan.

Szamlazd
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5. szamu melléklet a gépjarmiszabalyzathoz

Személyi hasznalatu gépkocsi km. teljesitményének
elszamolo lapja

Forgalmi rendszam: ........c.cccccevinniiciinnennnnnn,
TPUIST raneemummmanmiesn ee e mmenss s nns nadTEemesis e Fie s GELe EemiR
Jogosult Neve: ...
Datum Km. éra alldsa
kezdd
zaré
Teljesitett 6sszes km.

Megjegyzés:

Csatolt dokumentumok szama: ............. b db.

szgk. hasznal6 aldirasa
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6. szamu melléklet a gépjarmii-szabalyzathoz
Gépkocsi igénylés

Pénzigyi Osztaly részére.

Szemeélygépkocsi igénylés idétartama: ............... YV hé ......... naptol
................ eV .................. hO ......... napig

Indulds helye: ... , idépontja: ..., ora.
A szemelygépkocsit: a.) gépkocsivezetdvel 0

b.) gépkocsivezetd nélkil O
igényelem/igényeljuk.

UVOMAL ...t ettt
Az utazas celja
A gépkocsival utaznak: ...
................... VO g
igenylé

alairasa
A fenti iddpontra es személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom, :

= a személygepkocsi forgalmi rendszama: ..................cccccvveenn

= gépkocsivezetd neve: ... R
— nem biztositom
.................. VB0

alairas
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Onkormanyzati gépjarmiivek és vezet6ik neve

1.sz. fliggelék

Gépjarmd
rendszama

Gépjarmd tipusa

Geépjarmd
vezetésére
jogosult
személyek

GPS
nyomkovetd
rendszer
talalhatoé a
gépkocsikban?

NUZ-477

SUZUKI GRAND
VITARA

Zelenka Péter,
Jung Attila, Molnar
Janos

KSY-248

TOYOTA HILUX

Molnar Janos,
Zelenka Péter

JKL-648

OPEL COMBO C
Van 1,7DT diesel

Jung Attila,
Zelenka Péter,
Jeneses Albert
Laszlo, Turzan
Attila;

KMZ-440

FORD RANGER

Turzan Attila,
Molnar Janos,
Zelenka Péter,
Jung Attila

MCY-842

CITROEN
JUMPY 1,6
Diesel

a Biatorbagyi
Csaladsegitd
Kdzpont és
Gyermekjoéléti
Szolgalat
intézményvezetdje
altal megbizott
személy

MIY-795

CITROEN
JUMPER 2,2
Diesel

Kornyei Géza,
Turzan Attila;

JOJ-954

VOLKSWAGEN
LT ‘

Laczké-Angi
Jozsef, Kdrnyei
Géza

KBE-883

SUZUKI IGNIS

Biatorbagyi
Csaladsegito és
Gyermekjoléti
Szolgalat és a
Védondi Szolgalat
dolgozoi, valamint
Molnar Janos,
Zelenka Péter,
Jung Attila

NEW-732

FORD TRANSIT

Szam Viktor,
Csigd Tamas,
Elbert Tamas,
Laszloffy Péter,
Molnar Janos,




Zelenka Péter,
Jung Attila.

KSX-008

FIAT DUCATO

Bakos Sandor,
Kassai Laszl6,
Turzan Attila,
Varga Zsolt

MCE-040

MEGA RM M10,
elektromos auté

Molnar Janos,
Bakos Sandor,
Jeneses Albert
Laszld, Jung
Attila, Kassai
Laszld, Kérnyei
Géza, Laczko-
Angi Jozsef,
Turzan Attila,
Varga Zsolt,
Zelenka Péter
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KISEROLEVEL ELLENORZESI JELENTES MEGKULDESEHEZ

Iktatoszama:
Ellenorzés szama:

Targy: Ellendrzési jelentés megkiildése

Dr. Szabé Ferenc Jegyzo Ur részére

Tisztelt Jegyz6 Ur!

A 2022. évi belsé ellendrzési tervnek és az ellendrzési programnak megfelel6en a belsé
ellen6rzés elvégezte az oOnkormdnyzati gépjdrmii haszndlat megfeleloségének
ellendrzését. Az ellendrzésrol késziilt jelentést eziton megkiildom.

Tajékoztatom arrol, hogy az ellen6rzés f6bb megallapitasait és javaslatait az ellen6rzési
jelentés 4. oldalan talalhaté vezet6i 6sszefoglalé tartalmazza.

Kérem, hogy a jelentés-tervezettel kapcsolatos véleményét annak kézhez vételétdl
szamitott nyolc napon beliil részemre megkiildeni sziveskedjék. Amennyiben észrevételt
nem tesz, Ugy a nemleges valaszt is jelezze a megadott hatarid6n beliil. A Bkr. 42. § (5)
bekezdésére hivatkozva felhivom figyelmét, hogy a hatarid6 elmulasztasat
egyetértésnek tekintem.

Kérem, hogy a jelentésben részletezett javaslatok vonatkozasaban az intézkedési terv
kidolgozasardl, és a belsd ellendrzés részére torténd megkiildésérdl a lezart ellen6rzési
jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil gondoskodni sziveskedjék.!

Felhivom szives figyelmét az intézkedési terv megfelel6ségének kritériumaira:
- Feltart hidnyossag megsziintetésére alkalmas,

- végrehajtasaért felel6s megnevezése,
- avégrehajtas hataridejének pontos megnevezése,
- szamon kérhetd és ellendrizhetd.

Esztergom, 2022. november,, .
Udvozlettel

Dr. Batka Brigitta
Belsé ellen6r

U Bkr. 45. § (1) Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasért
az ellen6rzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetGije felelSs.

(3) Az intézkedési tervet a lezart ellenérzési jelentés kézhezvételétél szamitott 8 napon belil kell elkésziteni és
megkildeni a koltségvetési szerv vezetdje és a belsé ellendrzési vezetdje részére. Indokolt esetben a belsé ellenbrzési
vezet6 javaslatara a koltségvetési szerv vezetSje ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos hataridét is megallapithat.



A jelentést elfogadom és az

intézkedési terv elkészitését
elrendelem:

Név:

Alairas:

Datum:

Belso ellenoOrzési jelentés

Az 6nkormanyzati gépjarmi hasznalat megfelel6ségének értékelésérdl

Készitette: Gabala Trading & Consulting Kft.

Esztergom, 2022. november,, .



Tartalomjegyzék

Vezetdi osszefoglalo
Ellendrzési program
Roviditések jegyzéke
Részletes megallapitasok

Zaradék

11.

13.

22.



VEZETOI OSSZEFOGLALO

Meg vagyok gy6z8dve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassak.

A megallapitasokat a helyszini ellendrzés soran rendelkezésre bocsatott
dokumentumok, bizonylatok alapjan tettem.

Az ellendrzést tobbszoros helyszini ellendrzésen, illetve adatbekérés utjan, els6sorban
az ellendrzés targyahoz, céljdhoz és idészakdhoz kapcsol6dé dokumentacidk alapjan a
bels6 kontrollrendszer értékelésével, valamint az ellen6rzési programban
meghatarozott ellen6rzési modszerek alkalmazasaval hajtottam végre.

Az adatbekérés utjan kapott informaciék valédisagat késébb helyszini ellendrzés soran
vizsgaltam.

Az ellendrzési jelentésben foglaltakat elegendd, megbizhatd, érdemi és hasznos
ellendrzési bizonyitékokkal tAmasztottam ala.

Az ellen6rzés megallapitasainak bizonyitasara felhasznaltam:
= azeredeti okirat, amely a gazdasagi esemény elsédleges okirata, bizonylata;
* amasolat, amely az eredeti okirat szoveghj, hitelesitett masolata;
» az informatikai rendszerben rogzitett, feldolgozott, onnan lekérdezéssel
paraméterek, illetve sziirési feltételek beallitasaval nyerhet6 adat.

F6bb megallapitasaink, kovetkeztetéseink a kovetkezok:

A 2020. évi bels6 ellendrzési vizsgalat megallapitasai

A Gjh. szabalyzat hianyossagai:

1. Az |. fejezet nem tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal targyi eszkéz
nyilvantartasaban szerepld 6sszes kozuti gépjarmivet.

2. hatas- és jogkoroket részben rogzit, azonban nem rendezett a felelésségi korok
kérdése, valamint a folyamatok Iépései, hataridejei, ellenérzési és dokumentalasi
kotelezettségek felel6sei.

3. a Bkr. el6irasai ellenére nincs kijelolve az érintett folyamatgazda, azaz nem
szabalyozott, hogy ki felel a szabalyzat id6szakonkénti felllvizsgalataért és a
szilkséges modositasok atvezetéséért.

4. a szabalyzat 11.2. pontja szerint magancélu igénybevétel kizarélag a Polgarmester
elézetes irasos engedélyével lehetséges. Ezt javaslom modositani Jegyzore. A
maganhasznalat kontrollja a Varosgondnoksag vezetbje (menetlevél kiadas és
teljesités igazolas), a Jegyzdé (maganhasznalat engedélyezése) és a GPSR
nyomon kovetési rendszer és a menetlevél adattartamanak 6sszevetését végzd
dolgoz6 harmas feladat elosztasaval lesz biztositott.

5. a GPSR nyomon koévetési rendszer hasznalatat a Polgarmesteri Hivatal részére
rogziteni sziikséges, igy biztositva az ellenérzés 4 szem elvének betartasat.

6. a szabalyzat térzssz6vegébdl azon adatokat (pl. dolgozd neve, jarmi adatai, stb.),
melyek valtozhatnak, javasolom fiiggelékbe kiemelni, igy annak modosulasa esetén
nem kell minden esetben szabalyzatmddositast jévahagyatni.

7. a szabalyzat mellékleteként csatolni javaslom az abban rogzitett folyamatok
ellen6rzési nyomvonalait is.



Megallapitasok dsszesitve:

e a Varosgondnoksag folyamatai nem szabalyozottak.

e az Uzemanyag felhasznalas és a hasznalat ellenérzése nem igazolhaté.

e avezetdi jarmid hasznalatanak kulon szabalyait irasban rendezni szilkséges.

e a folyamatba épitett ellendrzések feleldseit az ellendrzottél fuggetlendl kell kijeloini,
tevékenységiiket rogzitett hataridékdn belil kell elvégezni.

e egyetlen - a vizsgalatban felmerilt - folyamathoz sem létezik a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl sz6l6 370/2011.(X11.31.)
kormanyrendeletben (tovabbiakban: Bkr.)eléirt ellenérzési nyomvonal.

A megallapitasok alapjan javaslom a kovetkezoket:

1. a Varosgondnoksag szerepének és tevékenységeinek kontrolljainak atgondolasat,
ahhoz valamilyen koncepci6 elfogadasat a tulajdonos részérél.
a Varosgondnoksag tevékenységének eléirt szintli szabalyozasat.
a jarm(ihasznalat rendjének fellilvizsgalatat, a Gjh. szabalyzat modositasat.
bevezetni egy egységes futasteljesitmény és izemanyag elszamolasi lapot.
a jarmlvekhez hasznalatos GPRS rendszer kiterjesztését valamennyi jarm(ire és
erégépre (traktorra), annak folyamatos egyeztetését a menetlevéllel.
a Varosgondnoksag vezetdje altal hasznalt jarmvel valé dontések meghozatalat és
régzitését tulajdonosi szinten.

ahwWN

o

A jelen belsé ellendrzési vizsgdlat a fentebb megfogalmazott 6 javaslattal
kapcsolatban az aldbbi 6sszegz6 megadllapitdsokat teszi, melyek a
gépjarmiihasznadlattal kapcsolatosak.

A jarmithaszndlat rendjét a Hivatal és az Onkormdnyzat feliilvizsgdlta, elfogadott uij
gépjarmiihaszndlatra vonatkozé szabdlyzatot, mely a hianyolt tartalmi elemeket
rogziti. A szabdlyzat 2022. julius 1. napjatol hatdlyos.

Az Uuj szabdlyozo keretében bevezetésre keriilt az ilizemanyag elszamolds
ellendrzésének bizonylata, mely a kulcsos gépkocsik esetében a szabdlyzat 7. szamiui
melléklete, személyi haszndlati gépkocsi vonatkozdsdaban a ... szami melléklete.

A GPS rendszer Kiterjesztése nem tortént meg valamennyi gépjarmiire, mert annak
indokoltsdga nem volt igazolhato.

A Varosgondnoksdg vezetdje dltal haszndlt gépjarmiivel valé déntés meghozataldt
és rogzitését tulajdonosi szinten a feliilvizsgdlta szabdlyzat keretében valositottak
meg, ugyanis ebben régzitették a Varosgondnoksdg vezetdje dltal haszndlt gépkocsi
személyi hasznadlatu gépkocsiva térténé mindsitését.

A fentebb megfogalmazott javaslatok koziil tehdt a GPS rendszer teljes kiépitése
nem valosult meg teljeskoriien.

A részletes megadllapitdsok a jelentés részletes megdllapitdsai keretében keriilnek
ismertetésre.

Az Onkormanyzat az alabbi gépjarmiivekkel rendelkezik:

Gep]ar,mu Gépjarmii tipusa Gépjarmi veze'Eesere jogosult
rendszama személyek
NUZ-477 SUZUKI GRAND VITARA Zelenka Péter, Jung Attila,
Molnar Janos




KSY-248

TOYOTA HILUX

Molnar Janos, Zelenka Péter

JKL-648

OPEL COMBO CVan 1,7DT
diesel

Jung Attila, Zelenka Péter,
Jeneses Albert Laszl6, Turzan
Attila;

KMZ-440

FORD RANGER

Turzan Attila, Molnar Janos,
Zelenka Péter, Jung Attila

MCY-842

CITROEN JUMPY 1,6 Diesel

a Biatorbagyi Csaladsegit6
Koézpont és Gyermekjoléti
Szolgalat intézményvezetbje
altal megbizott személy

MIY-795

CITROEN JUMPER 2,2 Diesel

Koérnyei Géza, Turzan Attila;

JOJ-954

VOLKSWAGEN LT

Laczko6-Angi J6zsef, Kornyei
Géza

KBE-883

SUZUKI IGNIS

Biatorbagyi Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalat és a
Védondi Szolgalat dolgozoi,
valamint Molnar Janos,
Zelenka Péter, Jung Attila

NEW-732

FORD TRANSIT

Szam Viktor, Csigé Tamas,
Elbert Tamas, Laszloffy Péter,
Molnar Janos, Zelenka Péter,
Jung Attila.

KSX-008

FIAT DUCATO

Bakos Sandor, Kassai Laszlo,
Turzan Attila, Varga Zsolt

MCE-040

MEGA RM M10, elektromos
autoé

Molnar Janos, Bakos Sandor,
Jeneses Albert Laszl6, Jung
Attila, Kassai Laszl6, Kornyei
Géza, Laczko-Angi J6zsef,
Turzan Attila, Varga Zsolt,
Zelenka Péter

Menetlevélre szabvany nyomtatvanyt hasznalnak, D.Gépjarmi 21/U.

Az ellendrzés soran a 2022. szeptember havi menetleveleket ellenériztem.

A szabdlyzati el6iras alapjan dsszeallitott ellen6rzési lista szerinti értékelést az alabbi
tablazat tartalmazza:

Rogzitésre Kertiilt-e
indul3s,
Rendszam | Hasznald Gep]arr,r}u lizembentartd jarmi szalllrtott erke? ©s) l,<m megtett km
vezetd . személyek | megallas ora o
neve neve rendszama széma helye, 4llds teljesitmény
ideje

JKL-648 Jung Attila 1 1 nr 1 1 1
]OJ-954 Laczko6-Angi I I I I I I

Jézsef
KBE-883 Lestak I I nr I I I

Domonkos
KMZ-440 Kassai Laszlé I I I I I I
KSX-008 Turzan Attila, I I 1 I 1 1




Kornyei Géza,
Szilagyi
Rébert és
Kassai Laszlo
MIY-795 Kornyei Géza, | I I I I I I I
Kassai
Laszl6,
Szilagyi
Roébert,
Jeneses
Albert
NEW-732 Elbert I I I I I I I
Tamas, Csigd
Tamas, Doczi
Istvan és
Jung Attila
NUZ-477 Zelenka Péter | I I I nr I I I

Fenti tablazatbdl lathatd, hogy a 8 db ellendrzétt menetlevélb6l nem allapitott
meg az ellen6rzés hianyossagot. A rendelkezésre bocsatott menetlevelekbdl
megallapithatd, hogy azok vezetése megfeleld volt, javulé tendenciat mutatott.

Az iizemanyagot az Onkormanyzat a Varga és Tsa Kft.-tdl szerzi be tankolékartya
hasznalataval.

Mindosszességében a jelentés részletes rendelkezései kozott talalhato
tablazatokbol lathatd, hogy 8 aut6bdl 7 auté vonatkozasaban allapitottak meg
tulfogyasztast melyek minimalis mértékiiek és valdsziniisithet6en a valésagban
eltéré mértékii iizemanyag fogyasztasra vezethetéek vissza. Ajanlas jelleggel a
bels6 ellendr javasolja a gyart6 adatai alapjan meghatarozott vagy miiszaki
szakértd altal megallapitott energiafelhasznalas (alapnorma) figyelembevételét

koltségként.

Belf6ldi kikiildetésre az Onkormdanyzat és a Hivatal alkalmazottai ad hoc jelleggel
mennek. A Hivatalnal jellemzéen munkdba jaras fordul el6. A véletlenszeriien
kivalasztott Ficsorné Schiffer Agnes vonatkozasiban rendelkezésre bocsatottik a
kikiildetési rendelvényt és egy kimutatast, hogy honnan-hova ment az adott id6szakban,
mely a kikiildetési rendelvény tartalmat alatamassza.

A kikiildetési rendelvény tartalma megfelelt az Szja. tv. el6irasainak.

A helyszini ellendrzés soran megallapitast nyert, hogy az érintett dolgozdok
rendelkeznek a fentebb megjeldlt nyilatkozattal, a munkaba jaras elszamolasa
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak. (Cs6kné Acs Dorottya személyi anyagabol
keriiltek kiemelésre az ellen6rzoétt dokumentumok.)

- Kiemelt jelentéségii megallapitast az ellen6rzés nem tesz.2

2 Kiemelt jelent6séglinek mindsil a megallapitas, ha olyan tényre mutat rd, amely megakadalyozza, hogy valamely
tevékenység, funkcié vagy szervezeti egység alapvetSen eleget tegyen legfontosabb céljainak és célkitlizéseinek, vagy
olyan helyzetet tar fel, amelyben a szervezet kockazati kitettsége jelentSs. Ide tartozhat az eljarasrend nyilvanvald
megszegése, a jogszabalyi, illetve kormanyzati rendelkezések be nem tartdsa, az olyan altalanosan bevett gyakorlat
szandékos figyelmen kivil hagyasa, amellyel a szervezet jelentSs koltségmegtakaritast érhetne el vagy hatékonyabban
mikodhetne. A kiemelt jelentSségii megallapitasok azonnali intézkedést igényelnek a vezetés részérél.

Atlagos jelentéséginek mindsiil a megallapitas, ha olyan tényre mutat ra, amely valamely fontos cél vagy célkitizés
megvalositasat hatraltathatja, de azt nem akadalyozza meg.



- Atlagos jelent6ségii megallapitast az ellen6rzés nem tesz.
- Csekély jelentéségii megallapitast az ellen6rzés nem tesz.
Megallapitasokhoz kapcsolddo - intézkedési -terv készitést igénylo - javaslatok:

1./ Megallapitas:
Mindosszességében a jelentés részletes rendelkezései kozott taldlhatd tablazatokbol
lathato, hogy 8 aut6bdl 7 autéd vonatkozdsaban allapitottak meg tulfogyasztast melyek

minimalis mértékiiek és valdszinlisithetéen a valésdgban eltérd mértékli lizemanyag
fogyasztasra vezethet6ek vissza.

Javaslat:

Ajanlas jelleggel a bels6 ellenér javasolja a gyarté adatai alapjan meghatarozott vagy
miuiszaki szakért6 altal megallapitott energiafelhasznalas (alapnorma) figyelembevételét
koltségként.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirasa az ellen6rzési jelentésben talalhaté.
Az ellendrzési jelentést a Jegyzovel és a pénzligyi osztalyvezetbvel egyeztettem.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél
osszességében: ,megfeleld.”

Az ellendrzés ,megfelelének” itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfelel6 belsd
kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitasok
alapvet6en nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsé ellenérzési pontok vagy
folyamatok rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kézolt megallapitasok nem utalnak
alapvetd gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és
eljarasokban.

Csekély jelentéségiinek mindsil a megallapitas, ha olyan tényt tar fel, amely beszamoltatast, illetve korrekcids
intézkedést igényel, de nem hatraltatja jelent6sen a cél vagy célkitizések megvaldsitasat. Az ilyen tény ugyanakkor
ronthatja bizonyos muveletek hatékonysagat és minéségét.




Iktat6szam:

ELLENORZESI PROGRAM
Gépjarmii hasznalat megfelel6ségének értékeléséhez

AZ ELLENORZEST VEGZO: Gabala Trading & Consulting Kft.

AZ ELLENORZOTT SZERV: Biatorbagy Varos Onkormanyzat és a Biatorbagyi
Polgarmesteri Hivatal

AZ ELLENORZES TARGYA: Gépjarmii hasznélat megfelel3ségének értékelése.

AZ ELLENORZES CELJA: annak vizsgalata, hogy az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé
gépjarmiivek haszndlata, lizemanyag elszamoldsa megfelel-e a belsé szabalyozasnak,
illetve a jogszabalyi el6irasoknak.

AZ ELLENORZES TIPUSA: szabalyszeriiségi ellenérzés.

AZ ELLENORZES MODSZEREI: szabalyzatok, dokumentumok, kimutatasok tételes
ellendrzése, interjukészités.

ELLENORIZENDO IDOSZAK: 2021-2022. év
AZ ELLENORZES TERVEZETT IDOTARTAMA ES IDOIGENYE:

2022.10.11.- 2022.12.31.
10 munkanap az id6intervallumon beliil

VIZSGALATVEZETO NEVE, MEGBIZOLEVELENEK SZAMA:
Dr. Batka Brigitta (regisztracios szam: 5113657), 3/2022.

AZ ELLENORZESI JELENTES ELKESZITESENEK HATARIDEJE: 2022.december 31.

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ ELLENORZOTT TERULETERT FELELOS VEZETOK
NEVE:

Tarjani Istvan Polgarmester
Szab6 Ferenc Jegyz6
Megjegyzések: Az ellend6rzés soran a bels§ ellendr a vonatkozd

jogszabalyok - kiilonos tekintettel az allamhaztartasroél
sz016 2011. évi CXCV. térvényre, valamint a koltségvetési
szervek  bels6  kontrollrendszerérél és  belsd
ellen6rzésérél  szol6  370/2011. (XIL.31.) Korm.
rendeletre -, és a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal
Belsd Ellendrzési Kézikonyvének vonatkoz6
iranymutatasai szerint jar el.



Részletes ellendrzési/értékelési feladatok

1. Szabalyozottsag ellen6rzése
2. Szabdlyzati rendszer érvényesiilése a gyakorlatban

3. A 2020. évi belsé ellendrzési vizsgalat utoellendrzése
Kelt: Biatorbagy, 2022. oktober 11.

Jovahagyasra jogosult:

Alairas Bélyegzdlenyomat
(Szab6 Ferenc Jegyz6 - mint a koltségvetési szerv vezetdje)* 3

* Az ellendrzési program jovahagyasara a koltségvetési szerv vezetdje jogosult, tekintettel arra, hogy a belsd
ellendrzési vezetd €s a vizsgalatot végzo belso ellendr személye megegyezik.
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ROVIDITESEK JEGYZEKE
Aht.

Avr.

Ahsz.

BKr.

GKr.

Szja. tv.

Korm. rend.

2011. évi CXCV. Torvény az allamhaztartasrol;

368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet Az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol;

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az Allamhéztartés
szamviteléraol;

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerrol és
bels6 ellendrzésrél sz6l6 370/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet.

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a Kkozuti
gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és
halaszati er6gépek Ulizemanyag- és Kkenbanyag-
fogyasztasanak  igazolas nélkil elszamolhatd
meértékérdl

1995. évi CXVIIL. torvény a személyi jovedelemadodrol;

39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal
kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol;
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RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. A 2020. évi belso ellendrzési vizsgalat megallapitasai

A Gjh. szabalyzat hianyossagai:
1.

2.

Az |. fejezet nem tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal targyi eszkdz
nyilvantartasaban szerepld 6sszes kozuti gépjarmivet.

hatas- és jogkoroket részben rogzit, azonban nem rendezett a feleldssegi korok
kérdése, valamint a folyamatok Iépései, hataridejei, ellenérzési és dokumentalasi
kotelezettségek felel6sei.

a Bkr. elirdsai ellenére nincs kijeldlve az érintett folyamatgazda, azaz nem
szabalyozott, hogy ki felel a szabalyzat id6szakonkénti felllvizsgalataért és a
szilkséges modositasok atvezetéséért.

a szabalyzat 11.2. pontja szerint magancélu igénybevétel kizarélag a Polgarmester
elézetes irasos engedélyével lehetséges. Ezt javaslom modositani Jegyzore. A
maganhasznalat kontrollja a Varosgondnoksag vezetbje (menetlevél kiadas és
teljesités igazolas), a Jegyzé (maganhasznalat engedélyezése) és a GPSR
nyomon kovetési rendszer és a menetlevél adattartamanak 6sszevetését végzd
dolgoz6 harmas feladat elosztasaval lesz biztositott.

a GPSR nyomon koévetési rendszer hasznalatat a Polgarmesteri Hivatal részére
rogziteni szilkséges, igy biztositva az ellenérzés 4 szem elvének betartasat.

a szabalyzat térzsszévegébdl azon adatokat (pl. dolgozé neve, jarmii adatai, stb.),
melyek valtozhatnak, javasolom fiiggelékbe kiemelni, igy annak modosulasa esetén
nem kell minden esetben szabalyzatmddositast jévahagyatni.

a szabalyzat mellékleteként csatolni javaslom az abban régzitett folyamatok
ellen6rzési nyomvonalait is.

Megallapitasok 6sszesitve:

a Varosgondnoksag folyamatai nem szabalyozottak.

az zemanyag felhasznalas és a hasznalat ellenérzése nem igazolhato6.

a vezetéi jarmi hasznalatanak kilén szabalyait irasban rendezni sziikséges.

a folyamatba épitett ellendrzések feleldseit az ellenérzéttdl fuggetiendl kell kijeloini,
tevékenységiket régzitett hataridékon belil kell elvégezni.

egyetlen - a vizsgalatban felmerilt - folyamathoz sem létezik a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzéseérdl szo6l6 370/2011.(X11.31.)
kormanyrendeletben (tovabbiakban: Bkr.)el6irt ellenérzési nyomvonal.

A megallapitasok alapjan javaslom a kOvetkezOket:

1.

QAN

o

a Varosgondnoksag szerepének és tevékenységeinek kontrolljainak atgondolasat,
ahhoz valamilyen koncepci6 elfogadasat a tulajdonos részérél.

a Varosgondnoksag tevékenységének eldirt szintli szabalyozasat.

a jarm(ihasznalat rendjének felllvizsgalatat, a Gjh. szabalyzat médositasat.
bevezetni egy egységes futasteljesitmény és izemanyag elszamolasi lapot.

a jarmiivekhez hasznalatos GPRS rendszer kiterjesztését valamennyi jarm(ire és
er8gépre (traktorra), annak folyamatos egyeztetését a menetlevéllel.

a Varosgondnoksag vezetdje altal hasznalt jarm(ivel valé dontések meghozatalat és
régzitését tulajdonosi szinten.

A jelen belsé ellenérzési vizsgdlat a fentebb megfogalmazott 6 javaslattal
kapcsolatban az aldbbi 6sszegz6 megdllapitdsokat teszi, melyek a
gépjarmiihasznalattal kapcsolatosak.
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A jarmithaszndlat rendjét a Hivatal és az Onkormdnyzat feliilvizsgdlta, elfogadott uij
gépjarmiihaszndlatra vonatkozé szabdlyzatot, mely a hianyolt tartalmi elemeket
régziti. A szabdlyzat .... napjataél hatdlyos.

Az uj szabdlyozo keretében bevezetésre keriilt az ilizemanyag elszamolds
ellendrzésének bizonylata, mely a kulcsos gépkocsik esetében a szabdlyzat 7. szamii
melléklete, személyi haszndlati gépkocsi vonatkozdsdaban a ... szamu melléklete.

A GPS rendszer Kiterjesztése nem tortént meg valamennyi gépjarmiire, mert annak
indokoltsdga nem volt igazolhato.

A Varosgondnoksdg vezetdje dltal haszndlt gépjarmiivel valé déntés meghozataldt
és rogzitését tulajdonosi szinten a feliilvizsgdlta szabdlyzat keretében valositottak
meg, ugyanis ebben régzitették a Varosgondnoksdg vezetdje dltal haszndlt gépkocsi
személyi hasznadlatu gépkocsiva térténé mindsitését.

A fentebb megfogalmazott javaslatok koziil tehdt a GPS rendszer teljes kiépitése
nem valosult meg teljeskoriien.

A részletes megadllapitdsok a jelentés alabbi részeiben keriilnek ismertetésre.

2. Szabalyozottsag ellendrzése

Avr. 13. § (2) A koltségvetési szerv vezet6je belsd szabalyzatban rendezi a m{ikodéséhez
kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy
kiilonosen tobbek kozott a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét.

Az Onkormanyzat a fenti elirdsoknak megfeleléen rendelkezett 2022. jualius 1.
napjatol hatalyos gépjarmii iizemeltetési szabalyzattal, mely a targyi ellendrzés
vonatkozasaban az alabbiakat tartalmazza.

A szabalyzat részletesen tartalmazza a gépjarmi hasznalatra vonatkozo szabalyokat.

Rogziti a munkaba jaras és a hétvégi haza utazas szabalyait, a munkaba jaras kapcsan
rogzitésre keriilt, hogy 15 Ft kilométerenként az adott juttatas. A szabalyzat rendelkezik
a hasznalandé nyomtatvanyok korérdl, hogy adott Kkifizetés esetében milyen
nyomtatvany leadasa sziikséges.

A szabalyzat tartalmazza tovabba:

— agépjarmiivek lizemeltetésének, tarolasanak rendjét,

— amenetlevelek vezetésének szabalyait,

— agépjarmiivek miiszaki allapotardl ki koteles gondoskodni,
— kulcsos gépkocsi hasznalata, atadas- atvétel rendjét,

— aszemélyi hasznalatu gépkocsik rendjét, modjat,

— anyilvantartasokat, bizonylatmegdrzés rendjét,

— miiszaki hiba, baleset esetén kovetendd eljarasrendet,

— bel- és kiilfoldi kikiildetést ki engedélyezhet,

— maganhasznalatra vonatkozo eldirasokat,

— agépjarmiivek hasznalatanak szabalyait.

A szabalyzat tartalma megfeleld, az el6z6 belsé ellen6rzési vizsgalatban megfogalmazott
javaslatok figyelembe vételével keriilt &tdolgozasra.
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3. A szabalyzati rendszer érvényesiilése a gyakorlatban

3.1. Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek hasznalatanak ellenérzése

Az Onkormanyzat az alabbi gépjarmiivekkel rendelkezik:

Gépjarmi
rendszama

Gépjarmi tipusa

Gépjarmii vezetésére jogosult
személyek

NUZ-477

SUZUKI GRAND VITARA

Zelenka Péter, Jung Attila,
Molnar Janos

KSY-248

TOYOTA HILUX

Molnar Janos, Zelenka Péter

JKL-648

OPEL COMBO CVan 1,7DT
diesel

Jung Attila, Zelenka Péter,
Jeneses Albert Laszl6, Turzan
Attila;

KMZ-440

FORD RANGER

Turzan Attila, Molnar Janos,
Zelenka Péter, Jung Attila

MCY-842

CITROEN JUMPY 1,6 Diesel

a Biatorbagyi Csaladsegit6
Kozpont és Gyermekjoléti
Szolgalat intézményvezetbje
altal megbizott személy

MIY-795

CITROEN JUMPER 2,2 Diesel

Koérnyei Géza, Turzan Attila;

JOJ-954

VOLKSWAGEN LT

Laczkd6-Angi J6zsef, Kornyei
Géza

KBE-883

SUZUKI IGNIS

Biatorbagyi Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalat és a
Védéndi Szolgalat dolgozdi,
valamint Molnar Janos,
Zelenka Péter, Jung Attila

NEW-732

FORD TRANSIT

Szam Viktor, Csigé Tamas,
Elbert Tamas, Laszloffy Péter,
Molnar Janos, Zelenka Péter,
Jung Attila.

KSX-008

FIAT DUCATO

Bakos Sandor, Kassai Laszl6,
Turzan Attila, Varga Zsolt

MCE-040

MEGA RM M10, elektromos
auto

Molnar Janos, Bakos Sandor,
Jeneses Albert Laszl6, Jung
Attila, Kassai Laszl6, Kornyei
Géza, Laczko6-Angi J6zsef,
Turzan Attila, Varga Zsolt,
Zelenka Péter

Menetlevélre szabvany nyomtatvanyt hasznalnak, D.Gépjarmi 21/U.

Az ellendrzés soran a 2022. szeptember havi menetleveleket ellenériztem.

A szabalyzati el6iras alapjan dsszeallitott ellen6rzési lista szerinti értékelést az alabbi

tablazat tartalmazza:
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Rogzitésre Keriilt-e

indul3s,
Gépjarmi . . P szallitott érkezés, km
P lizembentarto jarmi . 114 .
vezetd . személyek | megallas o6ra
neve rendszama . 14
neve szama helye, allas
ideje

Rendszam | Hasznald megtett km

teljesitmény

JKL-648 Jung Attila 1 1 1 nr 1 1 1

]OJ-954 Laczko6-Angi I I I I I I I
Jézsef

KBE-883 Lestak I I I nr I I I
DomonKkos

KMZ-440 Kassai Laszlé | 1 I I 1 I 1 1

KSX-008 Turzan Attila, | I I I 1 I 1 1
Kornyei Géza,
Szilagyi

Rébert és
Kassai Laszlo

MIY-795 Kornyei Géza, | I I I I I I I
Kassai
Laszl6,
Szilagyi
Roébert,
Jeneses
Albert

NEW-732 Elbert I I I I I I I
Tamas, Csigd
Tamas, Doczi
Istvan és
Jung Attila

NUZ-477 Zelenka Péter | I I I nr I 1 1

Fenti tablazatbdl lathatd, hogy a 8 db ellendrzétt menetlevélb6l nem allapitott
meg az ellen6rzés hianyossagot.

A rendelkezésre bocsatott menetlevelekbdl megallapithato, hogy azok vezetése
megfelel6 volt, javul6 tendenciat mutatott.

3.2. Uzemanyag fogyasztas ellenérzése

Az iizemanyagot az Onkormanyzat a Varga és Tsa Kft.-t6l szerzi be tankolékartya
hasznalataval.

Az lizemanyag fogyasztas felhasznalasat a bels6 ellendrzés a kozuti gépjarmivek, az
egyes mezdégazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek ilizemanyag- és kenbanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szol6 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet aldbbi szakaszait figyelembe véve tekintette at.

»3.§ (1) A gépjarmiivek kendanyag-felhasznalasa - a (2) bekezdésben az olajcseréhez
meghatarozott mennyiségen felil - a 2. § szerint meghatarozott iizemanyag-

fogyasztasi norma 7 ezrelékének megfelel6 mennyiség.

(2) A motorolaj és hajtomiiolaj cseréjéhez felhasznalhat6 mennyiség a gyarté altal
megjelolt mennyiség lehet.

4. § (1) A gépkocsik, a segédmotoros kerékparok és a motorkerékparok alapnormaja a
2. § (1) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott alapnormaképzési modszer helyett
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- egyszerlsitett elszamolasként - a (2)-(5) bekezdésekben foglaltak szerint
alapnorma-atalanyként is meghatarozhaté.

(2) A benziniizeml személygépkocsi alapnorma-ataldny mértéke a beépitett motor
hengertirtartalma szerint:

a) 1000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer,
b) 1001-1500 cm3-ig 8,6 liter/100 kilométer,
¢) 1501-2000 cm3-ig 9,5 liter/100 kilométer,
d) 2001-3000 cm3-ig 11,4 liter/100 kilométer,
e) 3001 cm?3 felett 13,3 liter/100 kilométer.

(3) A gazolajlizemii személygépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor
hengertirtartalma szerint:

a) 1500 cm3-ig 5,7 liter/100 kilométer,
b) 1501-2000 cm3-ig 6,7 liter /100 kilométer,
¢) 2001-3000 Cmg_ig 7,6 liter /100 kilométer,
d) 3001 cm?3 felett 9,5 liter/100 kilométer.”
KIMUTATAS

2022. év szeptember havi lizemanyag tulfogysztasrol

Gépkocsi vezetd

neve: Jung Attila
Opel
Gépkocsi tipusa: Combo
Gépkocsi
forgalmi
rendszama: JKL-648
Uzemanya . , . . .
g Elszaryolhat Szamla szerinti Tulfogyasztas
Targyid6szakba | fogyasztas | . ©
. lizemanyag
n megtett km i norma mennyiség
(liter/100 (liter) mennyisé | érték | egységar | mennyiség | 6sszeg
km) g (liter) (Ft) | (Ft/liter) | e (liter) e (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) | 8=(7x6)
32548
6,7 0,00 37,33|32548| 8719 Ft 37,33 Ft
3254( 871,90 32
Osszesen: 6,7 0 37,33 8 Ft 37,33 | 548 Ft

KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag megtakaritasroél
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Gépkocsi vezetd

(SZJA. torvény 25.§ (2) bek. alapjan)

neve: Jung Attila
Opel
Gépkocsi tipusa: Combo
Gépkocsi frsz: JKL-648
Nomra Szamla
szerinti szerinti
. . mennyisé mennyisé
Uzemany,ag Elszamolhat6 N.AV ?ltal ésa IzI,AVg Szamla ésa IzI,AVg
i fogyasztasi | . kozzétett . o . (o
Targyid6szakban lizemanyag | .. altal szerinti altal Megtakaritas
norma 2,2 [lzemanyag| ,. o . .
megtett km (liter/100 mennyiség Ar "kozzetett mennyiség "kozzetett Osszege (Ft)
km) (liter) (Ft/liter) lizemanyag (liter) lizemanyag
arral arral
kiszamitott kiszamitott
Osszeg (Ft) Osszeg (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5=(3x4) 6 7=(6*4) 8=(5-7)
653 6,7 43,75 751 Ft| 32857Ft 37,33] 28035Ft 4 822 Ft
669 6,7 44,82 751 Ft| 33662Ft 39,73] 29837Ft 3 825 Ft
0,00 0 Ft 0 Ft
0,00 0 Ft 0 Ft
0,00 0 Ft 0 Ft
0,00 0 Ft 0 Ft
0,00 0 Ft 0 Ft
Osszesen: 6,7 88,57 1502 Ft| 66519 Ft 77,06 57872 Ft 8 647 Ft
KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag tulfogysztasrol
Gépkocsi vezetd  Laczko-
neve: Angi J6zsef
Volkswage
Gépkocsi tipusa: n LT
Gépkocsi forgalmi
rendszama: ]J0J-954
Uzerréanya Elszamolhat Szamla szerinti Tulfogyasztas
Targyid6szakban | fogyasztasi| .. ©
lizemanyag .
megtett km norma Ny erte
(liter/100 mennyiseg mennyisé | k | egységdr | mennyiség | 6sszeg
km) (liter) g (liter) | (FO) | (Ft/liter) | e (liter) | e (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) | 8=(7x6)
10
135 4938
54 11,5 6,21 12,11 Ft| 8369 Ft 59 Ft
12
501 7223
59 11,5 6,79 16,07 Ft| 7779 Ft 9,285 Ft
22| 1614,82 12
Osszesen: 23 12,995 28,18| 636 Ft 15,185 161 Ft
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| Ft|

KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag tulfogysztasrol
Gépkocsi vezetd  Lestak
neve: Domonkos
Suzuki
Gépkocsi tipusa:  Ignis
Gépkocsi forgalmi
rendszama: KBE-883
Uzen;anya Elszamolhat Szamla szerinti Tulfogyasztas
Targyid6szakban | fogyasztas | .. ©
. lizemanyag —
megtett km i norma mennyiség érté
(liter/100 (liter) mennyisé [ k | egységar | mennyiség | 6sszeg
km) g (liter) | (Ft) | (Ft/liter) | e (liter) e (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) | 8=(7x6)
9
500 4 875
127 5,7 7,24 14,87 Ft| 638,9 Ft 7,631 Ft
9
500 6 754
76 5,7 4,33 14,987 Ft| 633,9Ft 10,655 Ft
16
000 2038
381 5,7 21,72 24,887 Ft| 6429 Ft 3,17 Ft
35
000| 1915,66 13
Osszesen: 17,1 33,288| 54,744 Ft Ft 21,456 | 667 Ft
KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag tilfogysztasrél
Gépkocsi vezetd Kassai
neve: Laszlo
Ford
Gépkocsi tipusa: Ranger
Gépkocsi forgalmi
rendszama: KMZ-440
LfIOZ en;:;)t);? Elszamolhat6 Szamla szerinti Tulfogyasztas
Targyid6szakban &Y lizemanyag
megtett km norma mennyiség NS B - o .
(liter/100 (liter) mennyiség | érték | egységar |mennyisége | 0sszege
km) (liter) (Ft) (Ft/liter) (liter) (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)
31
900,0 7 826
396 7,6 30,10 39,88 Ft 799,9 Ft 9,784 Ft
296 7,6 22,50 39,1 30 7719 Ft 16,604 12817
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181,0 Ft
Ft
62
081,0( 1571,79 20 643
Osszesen: 15,2 52,592 78,98 Ft Ft 26,388 Ft
KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag megtakaritasroél
(SZJA. torvény 25.§ (2) bek. alapjan)
Turzan Attila, Koérnyei Géza,
Gépkocsi vezetd neve: Szilagyi Robert, Kassai Laszlo
Gépkocsi Fiat
tipusa: Ducato
Gépkocsi forgalmi
rendszama: KSX-008
Nomra Szamla
szerinti szerinti
mennyis mennyis
Uzemany | Elszdmolh NAV altal égésa égésa
o1 ag ato . NAV altal | Szamla | NAV altal | Megtakari
Targyid6szak Ao kozzétett |, .. U .
ban megtett fquaszta lizemanya fizemany lfozzetett szermtll lfozzetett ) tas
km si norma g . tizemany | mennyis | {izemany | 6sszege
(liter/10 | mennyiség (Ft/liter) ag arral |ég (liter) | agarral (Ft)
0 km) (liter) kiszamit kiszamit
ott ott
0sszeg 0sszeg
(Ft) (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5=(3x4) 6 7=(6*4) 8=(5-7)
30650 29972
537 7,6 40,81 751 Ft Ft| 39,91 Ft Ft 677 Ft
0,00 0 Ft 0 Ft
0,00 0 Ft 0 Ft
30650 29972
Osszesen: 7,6 40,81| 751Ft Ft| 39,91 Ft Ft 677 Ft
KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag tulfogysztasrol
Gépkocsi vezetd Turzan Attila, Koérnyei Géza, Szilagyi Robert,
neve: Kassai Laszl6
Gépkocsi tipusa: Fiat Ducato
Gépkocsi forgalmi
rendszama: KSX-008
Iflzemany,ag Elszamolhato Szamla szerinti Tulfogyasztas
Targyidészakban ogyasztasl lizemanyag
megtett km northa mennyiség N - S I
(liter/100 (liter) mennyiség | érték [ egységdr | mennyisége | 0sszege
km) (liter) (Ft) | (Ft/liter) (liter) (Ft)
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1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)
31
100 8756
377 7,6 28,65 39,88 Ft 779,8 Ft 11,228 Ft
31
100 8756
Osszesen: 7,6 28,652 39,88 Ft| 779,84 Ft 11,228 Ft
KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag tulfogysztasrol
Gépkocsi vezetd Kornyei Géza, Kassai Laszl6, Szilagyi Rébert,
neve: Jeneses Albert
Citroen
Gépkocsi tipusa: Jumper 2198 cms3
Gépkocsi forgalmi
rendszama: MIY-795
Iszemany,ag Elszamolhato Szamla szerinti Tulfogyasztas
PR ogyasztasi| ..
Targyid6szakban orma lizemanyag
megtett km . mennyiség NS RN - . ,
(liter/100 (liter) mennyiség | érték | egységar | mennyisége| Osszege
km) (liter) (Ft) | (Ft/liter) (liter) (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)
34
800,0
311 7,6 23,64 39,91 Ft| 871,90 Ft 16,3| 14189,3
32
300,0
379 7,6 28,80 39,88 Ft| 809,90 Ft 11,1 8970,5
30
800,0
298 7,6 22,65 39,9 Ft| 771,90 Ft 17,3| 13316,8
97
905,0
Osszesen: 7,6 75,09 123,69 Ft| 791,54 Ft 44,6|36476,6
KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag tulfogysztasrol
Gépkocsi vezetd Elbert Tamas, Csigdé Tamas, Doczi
neve: [stvan, Junbg Attila
Ford
Gépkocsi tipusa: Transit 2500 cm3
Gépkocsi forgalmi
rendszama: NEW-732
Targyidészakban Uzemany,ag E}szamolhato Szamla szerinti Tulfogyasztas
megtett km fogyasztasi tizemanyag
norma mennyiseg mennyiségl érték | egységar | mennyisége | 0sszege

20




(liter/100 (liter) (liter) (Ft) (Ft/liter) (liter) (Ft)
km)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)
31
900,0 1443
501 7,6 38,08 39,88 Ft| 799,90 Ft 1,8 Ft
21
841,0
325 7,6 24,70 25,05 Ft| 871,90Ft 0,4 305Ft
7
407,0 7 352
1 7,6 0,08 10,26 Ft| 721,93 Ft 10,2 Ft
21
800,0 21745
1 7,6 0,08 29,949 Ft| 727,90 Ft 29,9 Ft
31
900,0f 3121,63 30 845
Osszesen: 7,6 62,93| 105,139 Ft Ft 42,2 Ft
KIMUTATAS
2022. év szeptember havi lizemanyag tulfogysztasrol
Gépkocsi vezetd Zelenka
neve: Péter
Suzuki
Grand
Gépkocsi tipusa: Vitara
Gépkocsi
forgalmi
rendszama: NUZ-477
A kobcenti szerinti norma 6,7 liter, de a Grand Vitara
o0sszkerék meghajtasii, emiatt 9,5 literrel szamolok
Uzemanyag | Elszamolhat
Térgyiddszakban fogyasztasi ) 6 Szamla szerinti Tulfogyasztas
megtett km norma uzemanyag
(liter/100 | mennyiség | mennyisé | érték | egységar | mennyiség | 6sszeg
km) (liter) g (liter) | (Ft) | (Ft/liter) | e (liter) | e (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) | 8=(7x6)
34
800 2910
385 9,5 36,58 39,913 Ft| 8719Ft 3,338 Ft
32
300 5217
352 9,5 33,44 39,881 Ft| 809,9 Ft 6,441 Ft
30
800 1101
405 9,5 38,48 39,902 Ft| 7719Ft 1,427 Ft

21




10
058 3407
90 9,5 8,55 12,93 Ft| 7779 Ft 4,38 Ft
107
958 3 231,58 12
Osszesen: 38 117,04| 132,626 Ft Ft 15,586 | 636 Ft

Mindosszességében a fenti tablazatokbol lathato, hogy 8 autébdél 7 autoé
vonatkozasaban allapitottak meg tulfogyasztast melyek minimalis mértékiiek és
valdészintisithetéen a valdsagban eltér6 mértékii iizemanyag fogyasztasra
vezethetdek vissza. Ajanlas jelleggel a belsé ellenér javasolja a gyart6é adatai
alapjan  meghatarozott vagy miiszaki szakérté altal megallapitott
energiafelhasznalas (alapnorma) figyelembevételét koltségként.

4. A sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céli hasznalatanak ellenérzése

Az Onkormdnyzat feladatainak teljesitése érdekében a dolgozdk munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas korilmények indokoljak, sajat
tulajdont - ideértve a hazastars tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozét.

A maganszemély a sajat tulajdonaban 1évd személygépkocsi hivatalos (iizleti) célu
hasznalataért alapvetéen kétféle formaban Kkaphat Kkoltségtéritést a jogszabalyi
rendelkezések alapjan.

a) A koltségtérités egyik modja az, amikor utnyilvdntartds alapjdn a ténylegesen
megtett utak figyelembevételével, vagy dtaldny alapjdn részesiil koltségtéritésben a
maganszemély. Erre legtobbszor akkor keriil sor, amikor a sajat személygépkocsijat
rendszeresen hasznalja hivatalos célra. A koltségtérités cimén kapott 0sszeg ekkor
adokoteles bevételnek szamit, amellyel szemben a felmertilt koltségek az tizleti (hivatali)
utakra (futasteljesitmény) elszamolhatok. A bevétellel szemben a koltségek elszamolasa
- a maganszemély valasztasatol fliggden — kétféle modszerrel torténhet.

aa) Koltségelszamolas egyik lehetséges mddszere:

- lizemanyagkoltség cimén a kormdnyrendeletben meghatdrozott fogyasztdsi
norma_szerinti lizemanyag-mennyiség és a NAV dltal kézzétett dr szorzataként
meghatdrozott ésszeg, vagy a szamlaval (szamlakkal) igazolt lizemanyag-vasarlas
vehetd figyelembe azzal, hogy a szamla alapjan figyelembe vett lizemanyag-mennyiség
nem lehet tobb mint az lizemi hasznalatra az lizemanyag-fogyasztasi normaval szamitott
mennyiség, tovabba - a szamlaval (bizonylattal) igazolt fenntartasi, javitasi és feljitasi
koltségek szamolhaték el a hivatali célu hasznalat aranyaban.

Az lizemanyagkoltség elszamoldsdanal nem alkalmazhatja a NAV altal kozzétett
{izemanyagarat az a maganszemély, aki az iizemanyag forgalmi adéjat az Afa térvény
szabalyai szerint levonja. llyenkor az lizemanyagkoltség elszamolasa - az afa levonasa
utdn - kizarolag tételesen, szamlak alapjan torténhet.

Mivel a koltségtéritéssel szemben csak a hivatalos céli hasznalatra juté koltségeket
lehet érvényesiteni, a helyes arany megallapitasa céljabol a hivatalos utakrol
utnyilvantartast kell vezetni. (Az Utnyilvantartast egyébként a jarmiivekkel kapcsolatos
koltségelszamolas alapbizonylatanak kell tekinteni.) Az ttnyilvdntartdsban fel kell
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tiintetni a gépjarmi tipusat, forgalmi rendszamat, az lizemanyagnormat és mindazokat
az adatokat, amelyek a koltségelszamolashoz sziikségesek, igy tobbek kozott a
kilométerora allasat az év els és utolsé napjan és a hivatali, lzleti célb6l megtett
kilométereket.

Ha az utnyilvantartas vezetésére kotelezett maganszemélynek jogszabaly alapjan
titoktartasi kotelezettséggel jard tevékenysége (pl. orvosi tevékenység) soran az
Utnyilvantartasban olyan maganszemély adatait kell feltlintetnie, akire nézve
titoktartasra kotelezett, az ilyen felkeresett személy(ek)hez megtett utakrdl koteles
kilon utnyilvantartast vezetni. Ezen kiilon uUtnyilvantartas tekintetében a vezetésére
kotelezettnek gondoskodnia kell arrél, hogy annak tartalmat az adéhatésag ellenérzést
végz0 tisztviseldje kivételével harmadik személy ne ismerhesse meg. Az adéhatosag az
ilyen utnyilvantartasban foglalt adatok rogzitésére csak akkor jogosult, ha az
adohatosagi eljaras soran tett megallapitasban az adatrogzités jogszabalysértés
bizonyitdsanak alatamasztasara szolgal.

Sziikséges vezetendg, ill. leadand6 nyomtatvanyok:
v/ utnyilvantartas
v' google térkép
v torzskonyv/forgalmi engedély masolata
v nyilatkozat gépkocsi tulajdonjogarol.

ab) A koltségelszamolas masik lehetséges modszere szerint:

- az lUzemanyagkoltség mellett a szamldk, bizonylatok alapjan elszamolt egyéb
jarmiihasznalattal 6sszefliggd koltségek helyett a kilométerenkénti 15 forint altalanos
személygépkocsi-normakoltség vehet6 figyelembe.

A maganszemély valaszthat a kétféle modszer kozott, valasztasa azonban egész évre és
valamennyi altala hasznalt személygépjarmiire vonatkozik. Abban az esetben, ha a
maganszemély a sajat tulajdonban 1évd személygépkocsi hivatali (lizleti) célu
hasznalatara tekintettel utnyilvantartas alapjan koltséget szamol el, akkor szamolnia kell
azzal is, hogy a koltségelszamolas miatt cégautdado fizetésére kotelezett. A cégautéado
fizetésével kapcsolatos tudnivalékroél a 31. szamu tajékoztaté fiizetben olvashat.

b) A maganszemély sajat személygépjarmiivének hivatali célu hasznalataért a kifizet6tol
kikiildetési rendelvény alapjan is kaphat koltségtéritést. Az Szja tv. kotelez6en elbirja a
kikiildetési rendelvény tartalmi kovetelményeit. Eszerint a kikiildetési rendelvény a
kifizet6 altal két példanyban kidllitott bizonylat, amely tartalmazza a maganszemély
nevét, adéazonosito jelét, a gépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi
rendszamat, a hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, utvonalat, a
futasteljesitményt, az utazas Kkoltségtéritését, valamint ezen Kkoltségtérités
kiszamitasahoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma, lizemanyagar stb.),
azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsil az emlitett adatokat tartalmazd, a
digitalis archivalas szabalyairdl sz6l6 jogszabdly rendelkezéseit is figyelembe véve zart
rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus uton eldallitott bizonylat is. A papir alapon
kiallitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizet6, masolatat a maganszemély
a bizonylatmeg6rzésre vonatkozo rendelkezések betartasaval megérzi.

A kikiildetési rendelvénnyel kapcsolatban fontos hangsulyozni, hogy az nem csak a
munkaviszonyra tekintettel allithaté ki, hanem mas jogviszonyok (pl. megbizas, tagi,
vezetd tisztségviseldi, valasztott tisztségviseldi jogviszony stb.) alapjan is. Alkalmazhaté
a kikiildetési rendelvény akkor is, ha a maganszemély a tevékenységért juttatasban nem
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részesiil, azt ,kozérdekd” munka keretében végzi, csak a jarmiihasznalattal kapcsolatos
koltségeinek a megtéritését kéri.

Amennyiben a térités mértéke nem tobb a jogszabaly szerint igazolas nélkiil
elszamolhatd6 mértéknél [ez a mérték a hivatalos célra megtett kilométerekre a
kormanyrendeletben meghatarozott lizemanyag-fogyasztasi norma alapjan a NAV altal
kozzétett izemanyagarral szamitott iizemanyagkoltség és a kilométerenkénti 15 forint
(dltalanos személygépkocsi-normakoltség)], akkor azt nem kell bevételként figyelembe
vennie a maganszemélynek.

Ez azt is jelenti a gyakorlatban, ha a maganszemélynek mas jogviszonya miatt tovabbi
hivatali, lzleti utja van (pl. egyéni vallalkoz6), akkor a bevételnek nem szadmitd
koltségtéritéssel érintett utakat magancélunak kell tekinteni, a tobbi tevékenységével
osszefliggo tizleti célbol megtett utak tekintetében valaszthat, hogy az lizemanyagkoltség
elszamolasa mellett a kilométerenkénti 15 forintot alkalmazza, vagy a szamlak alapjan
az Uzleti célbdl megtett utak aranyaban szamolja el azokat.

Abban az esetben, ha a Kkifizet6 a kikiildetési rendelvény alapjan a jogszabdalyban
meghatarozott mértéket meghalad6 téritést fizet, akkor a teljes Osszeg adokoteles
bevételnek mindsiil.

A koltségelszamolast illetGen ekkor a maganszemélynek valasztasi lehetdsége van. Vagy
az igazolas nélkil elszamolhaté 6sszeget veszi figyelembe koltségként, és a térités
fennmarad6 része utdn fizet az adott jogviszonyra tekintettel adot, vagy a felmeriilt
koltségeket az utnyilvantartasa alapjan a hivatali célbdl megtett utakra a hivatali és a
magancélbdl megtett utak ardnyaban szamolja el igazolds (szamla, mas bizonylatok)
alapjan.

Ez ut6bbi valasztas azt is jelenti a gyakorlatban, hogy a koltségelszamolasra tekintettel -
a személygépkocsi tulajdonosanak, illetve akkor is, ha annak pénziigyi lizingbe vevdje a
maganszemély - cégautoadot kell fizetnie.

Sziikséges vezetendd, ill. leadand6 nyomtatvanyok:
v Kikiildetési rendelvény
v' google térkép
v torzskonyv/forgalmi engedély masolata
v nyilatkozat gépkocsi tulajdonjogarol.

Belféldi kikiildetésre az Onkormanyzat és a Hivatal alkalmazottai ad hoc jelleggel
mennek. A Hivatalnal jellemzéen munkdba jaras fordul el6. A véletlenszeriien
kivalasztott Ficsorné Schiffer Agnes vonatkozisdban rendelkezésre bocsatottdk a
kikiildetési rendelvényt és egy kimutatast, hogy honnan-hova ment az adott id6szakban,
mely a kikiildetési rendelvény tartalmat aldtdmassza.

A kikiildetési rendelvény tartalma megfelelt az Szja. tv. el6irasainak.

Sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségtéritése

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl széolé 39/2010. (I1.26)
Kormanyrendelet 2. § a) pontjaban meghatdrozott esetekben a munkaltaté a
munkavallalé6 munkaba jarasaval kapcsolatos koltségeit megtéritheti, illetve bizonyos
esetekben koteles azt megtériteni.

A 4/2017. (1.12.) Korm. rendelet 2017. januar 13-i hatallyal modositotta a koltségtérités
mértékére vonatkozé szabalyokat a gépjarmiivel torténé munkaba jaras esetében.
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A modositas alapjan az Szja tv. 25. § (2) bekezdése altal meghatarozott 15 forint
koltségtérités 60 szazaléka, azaz 9 forint jar akkor, ha

- a munkavallal6 lakdéhelye vagy tartézkodasi helye, valamint a munkavégzés helye
kozott nincsen kozosségi kozlekedés;

- a munkavallal6 munkarendje miatt nem vagy csak hosszu varakozassal tudja igénybe
venni a k6z0sségi kozlekedést;

- a munkavallalé mozgaskorlatozottsaga miatt nem képes kozosségi kozlekedési
jarmivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallalé6 munkaba jarasat a
hozzatartozoja biztositja;

- a munkavallalénak bolcs6dei ellatast igénybe vevs vagy tiz év alatti kdoznevelési
intézményben tanulé gyermeke van.

A munkaltaté mérlegelési jogkorében donthet arrél, hogy a fenti feltételeknek
megfelel6 munkavallaléo szamara koltségtéritésként Kifizeti a 9 forint és a 15
forint kozti kiilonbozetet, amely szintén a munkavallalé adémentes bevétele.

A Munka Torvénykonyvérol szo6l6 2012. évi L. torvény (Mt.) 294. § (1) bekezdés b) pontja
szerint hozzatartozonak kell tekinteni a hdazastarsat, az egyenesagbeli rokont, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermeket, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a
neveldsziilot és a testvért, az élettarsat, az egyenesagbeli rokon hazastarsat, a hazastars
egyenesagbeli rokonat és testvérét, és a testvér hazastarsat. A bejegyzett élettarsi
kapcsolatrél, az ezzel Osszefliggd, valamint az élettarsi viszony igazoldsanak
megkonnyitéséhez sziikséges egyes torvények modositasarél szélé 2009. évi XXIX.
torvény (a tovdbbiakban: Béktv.) 3. § (1) bekezdése alapjan az hazastarsakra vonatkozé
rendelkezéseket a bejegyzett élettarsakra is alkalmazni Kkell, ezért a hazastars kifejezés
alatt a tovabbiakban a bejegyzett élettarsat is érteni kell.

Sziikséges vezetendg, ill. leadand6 nyomtatvanyok:
v' nyilatkozik a lakohelyérdl és a tartdzkodasi helyérdl,
v valamint arrél, hogy a napi munkdaba jaras a lakéhelyérdl vagy a tartézkodasi
helyérdl torténik-e.
v' google térkép,
v" havonkénti nyilvantartas (jelenléti iv) a munkaban toltott napokrol.

A munkaba jarassal Kkapcsolatos utazasi Kkoltségtéritések megfizetésének
gvakorlata

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésekre vonatkozé szabalyokat a
39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet tartalmazza az alabbiak szerint.

»3. § (1) A munkaltaté megtériti a munkavallal6 munkaba jarasat szolgalé teljes aru,
valamint a kozforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szdlo
kormanyrendelet szerinti utazasi kedvezménnyel megvaltott, illetve az lizletpolitikai
kedvezménnyel csokkentett aru bérlet vagy menetjegy aranak (2)-(3) bekezdésben
foglalt mértékét, amennyiben a munkavallalé

a) belfoldi vagy hataron atmend orszagos kozforgalmu vasut 2. kocsiosztalyan,

b)& menetrend szerinti orszagos, regionalis és elgvarosi autébuszjaraton,

c)? elévarosi vastuton (HEV-en),

d) menetrend szerint kézleked6 hajon, kompon, vagy réven

utazik a munkavégzés helyére, tovabba, ha hazautazas céljabol légi kozlekedési
jarmiivet vesz igénybe.
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(1a) A munkaltaté a munkavallaléval valé megallapoddas szerint nem tériti meg az (1)
bekezdésben meghatarozott koltségeket, ha a munkavallaléinak lakéhelytlik
(tartézkodasi helyiik) és a munkahelytik kézott torténd oda-vissza utazasat csoportos
személyszallitas utjan oldja meg.

(2) A munkaltato altal fizetett napi munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités a
bérlettel vagy menetjeggyel valé elszamolas ellenében azok aranak legalabb 86%-a.

4. § (1) A munkavallaldo részére a 3. § szerinti térités helyett a személyi
jovedelemadodrol szolé 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 25. § (2)
bekezdésében munkaba jaras koltségtéritése cimén meghatarozott osszeg 60
szazaléka akkor jar, ha

a) a munkavallal6 lakéhelye vagy tarté6zkodasi helye, valamint a munkavégzés helye
kozott nincsen kozosségi kozlekedés;

b) a munkavallal6 munkarendje miatt nem vagy csak hosszd varakozassal tudja
igénybe venni a kozosségi kozlekedést;

c¢) ha a munkavallal6 mozgaskorlatozottsaga, illetve a sulyos fogyatékossag
mindsitésének és feliilvizsgalatdnak, valamint a fogyatékossagi tamogatas
folyositasanak szabdlyairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti sulyos fogyatékossaga
miatt nem képes kozosségi kozlekedési jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet
is, ha a munkavallal6 munkaba jarasat az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjdban
felsorolt hozzatartozoja biztositja;

d) a munkavallaléonak bolcsédei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti k6znevelési
intézményben tanul6 gyermeke van.

(2) A koltségtéritést az Szja tv. 25. § (2) bekezdésében meghatarozott dsszeg és az (1)
bekezdésben meghatarozott 6sszeg kilonbozetéig a munkaltaté mérlegelési
jogkorben nyujthatja az (1) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelel6 munkavallalé
szamara.”

A helyszini ellendrzés soran megallapitast nyert, hogy az érintett dolgozdok
rendelkeznek a fentebb megjelélt nyilatkozattal, a munkaba jaras elszamolasa
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak. (Cs6kné Acs Dorottya személyi anyagabol
keriiltek kiemelésre az ellen6rzoétt dokumentumok.)
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Zaradék
Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és bels6é ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy
(megfelel6 rész alahuzandd)

> Eszrevételt kivanok tenni és azt a jelentéstervezet kézhezvételétsl szamitott 8
naptari napon beliil, megkiildom az ellendrzést végzoé részére.

> Eszrevételt nem kivanok tenni az ellenérzési jelentés tartalmaval kapcsolatban.
» A lezart ellen6rzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil intézkedési
tervet készitek, és azt haladéktalanul megkiildom az ellen6rzést végzonek, aki az

intézkedési tervet annak kézhezvételét6l szamitott 8 munkanapon beliil
véleményezi.

Amennyiben nem nyilatkozik, akkor a jelentésben foglaltakkal val6 egyetértését jelenti.

Biatorbagy, 2022. november, .

Dr. Szabo Ferenc
Jegyzo

Dr. Batka Brigitta
Belso ellenor
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