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Beszamolo

a Polgarmesteri Hivatal 2018. évi munkgjéarol

A Polgarmesteri Hivatal Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisels- testiilete egyik
szerveként sokrétii feladatai mellett els6sorban:

Elldtia az 6nkormanyzati testlleti szervekhez (képviseld-testilet, bizottsag)
kapcsoldodé adminisztraciés feladatokat, az Onkormanyzati képvisel6k
munkajanak segitését, a vezetést segité funkcidkat, valamint a belsé
munkaszervezési igazgatasi teendbket;

El6késziti és végrehajtja a testlleti szervek oOnkormanyzati dontéseit, a
polgarmester iranyitasa és a jegyzd operativ vezetése mellett;

Elldtja a kozponti allami szervek megbizasabol az 6nkormanyzat szamara
hatdskort megéllapitd jogszabalyok végrehajtasaként az &llamigazgatési
feladatokat, vagyis el6késziti dontésre az allamigazgatasi Ugyeket és
gondoskodik e dontések végrehajtasanak megszervezéserol.

A hivatal iranyitasért a polgarmester, a hivatal mikodésének jogszerliségéért és
szakszerliségéért a jegyz6 a felel6s. A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt és e
tisztségében az Motv. 81. § (1) bekezdeés, valamint a (3) bekezdés f) pontja alapjan
évente beszamol a képvisel6-testlletnek a hivatal tevékenységérél.

Fenti jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az aldbbiakban szamolok be
Biatorbagy Polgarmesteri Hivatala 2018. évi munkajarol.

Kérem a Tisztelt Képvisel6- testlletet megtargyalni és a beszamolot elfogadni
sziveskedjen.

Biatorbagy, 2019. februar 15.

Tisztelettel:



dr. Kovacs Andras s.k.
jegyz6



Hatarozati javaslat

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
...12019. (11.28.) szamu 6nkormanyzati hatarozata

Beszamolo6
a Polgarmesteri Hivatal 2018. évi munkajarol
Biatorbagy Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete Biatorbagy Polgarmesteri

Hivatala 2018. évi munkajarol sz6l6 beszamolot megtargyalta é€s elfogadta.

Az elfogadott beszamol6 jelen hatarozat mellékletét képezi.

Tarjani Istvan s.k. dr. Kovacs Andras s.k.
polgarmester jegyz6
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BESZAMOLO

BIATORBAGY POLGARMESTERI HIVATALA
2018. EVI MUNKAJAROL

KESZULT: 2019. FEBRUAR HAVABAN



ALTALANOS VEZETOI OSSZEFOGLALO:

A Polgarmesteri Hivatalnak, mint végrehajté szervnek e tevékenységén tul szerepe
van a munka tartalmi megszervezésében is, hogy az ugyiratkezelés szabalyainak
kialakitasa, valamint ésszeri munkamegosztassal biztositsa a dolgozdk egyenletes
leterheltségét és a szakszer( ugyintézést. Az Ugyintézés korszer(sitése, az Uj
ugymenetmodellek bevezetése, a korszerl irodatechnikai eszk6zok beszerzése
szintén a jegyz6 teend6i kozé tartozik. A jegyz6 allamigazgatasi feladatainak
elladtdsdban a hivatal k6zrem(koéd6. A hivatali dolgozdk szerepe itt az el6készités,
illetve a dontés azokban az esetekben ahol az Ggyintéz6 alairasi joggal rendelkezik.

Az elvégzett munka nagysagar6l és szamossagarol az egyik legobjektivebb
mutatészam a Hivatal Ugykezel6i altal iktatott Gigyiratok éves mennyisége, az ebben
nem szereplé iktatast nem igényl6 Ugyek érkeztetése, a szamlak érkezetése és
legvégul a ,termék” az Ugyintézés soran megirt kimend levelek (Biatorbagy
Polgarmesteri Hivatalaban napi 30-200 db kozotti levél).

Az alédbbi felsorolds nem lehet teljes, hiszen nem tartalmazza az elektronikus és
telefonos csatornakon érkezd megkereséseket, levelezéseket, levélvaltasokat, a
szemeélyesen az ugyfelekkel az ugyfélfogadasi id6ben vagy azon kivul folytatott
segitségnyujtasokat, valamint a selejtezéssel, irattarozassal kapcsolatos teenddket.

Szervezeti Atalakitasok:

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisel6- testiilete korabbi dontésének
megfeleléen 2018. januar 1. napjatdl a Hivatal onallé szervezeti egységeit, azaz az
Epitésiigyi Szolgéaltatasi Pontot és a Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi osztalyt
0dsszevonta, €s U] elnevezéssel létrehozta a Mlszaki osztalyt mint 6nallé szervezeti
egységet. Ezzel a dontéssel az eddigi Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi
Osztalyvezet6i munkakdér megsziint és helyette Miszaki Osztalyvezet6i munkakor
kerllt kialakitasra, az érintett munkakorokre vonatkozé munkaltatéi dontések
végrehajtasa a jegyz6 feladata volt, mely valtozasok zokkenédmentesen lezajlottak.

Tovabba Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 179/2018. (VII. 19.)
hatarozataval moédositotta a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
mikodési szabalyzatat és engedélyezte a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal
létszambdvitését 2018. augusztus 1. napi hatallyal, valamint a Polgarmesteri Hivatal
létszamkeretét 6sszesen 49 fében allapitotta meg az alabbiak szerint:

e plusz 1 f6 kdztisztviseld Onkormanyzatok jogalkotd és altalanos
igazgatasi  tevékenysége soron (beruhazéi/vagyongazdéalkodasi
ugyintézéi statusz);



e plusz 1 f6 koztisztvisel6 Ado-, vam- és jovedéki igazgatason
(addéhatdsagi ugyintézéi statusz) soron kerul beallitasra.

A plusz 1 fé beruhazoéi/vagyongazdalkodasi ligyintézé6i statusz mind a
folyamatbam 1év6, mind a koézel jovében varhatdé jelentés mennyiségl utépitési
beruhdzasok, valamint a hamarosan indulé nagyobb jelentéségli magasépitési
beruhazasok zokkendmentes lebonyolitasa miatt valt sziikségessé.

Az adougyi osztaly részére plusz 1 fé6 adohatésagi lgyintézéi munkakor
biztositasa a novekvd épitményaddval és a bevallasok utdlagos ellenérzésével
Osszefuggd feladatok ellatasa érdekében valt szilkségessé.

Jogszabaly valtozasok:

Az o©nkormanyzati feladatellatas egységességének tamogatasahoz, valamint a
koltségvetési stabilitdas megbrzéséhez fiz6d6 kormanyzati érdekekre figyelemmel az
allam ASP szolgaltatas keretében biztosit kdzponti informatikai tamogatast az
onkormanyzatoknak, és adattarhaz Iétrehozasaval biztositja a relevans gazdalkodasi
adatok OsszegyUjtését és elemezhetdségét, ennek megfeleléen 2016. szeptember 3-
an hatalyba Iépett az dnkormanyzati ASP rendszerrdl szolé 257/2016. (VIII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: ASP Rendelet).

Az dnkormanyzati feladatellatas tdmogatasa két Iépcsében valdsul meg:

e az onkormanyzati ASP szolgaltatasrendszer kiépitésével,
¢ majd annak orszagos kiterjesztésével.

Az ASP rendelet 2017. évi moédositasanak legjelentésebb valtozasa volt, hogy 2017.
oktober 1-je helyett az ASP add és a gazdalkodasi rendszerhez is — f6szabalyként,
ha nem kapott halasztadsi vagy interfészes csatlakozasi hozzajaruldst az adott
onkorményzat — 2018. januar 1-jén kellett csatlakozniuk az d6nkorméanyzatoknak.

Azon oOnkormanyzati koltségvetési szervek hasznalhatjdk az ASP gazdalkodasi
szakrendszerét, amelyeknél

e 2016. szeptember 1-jen is a polgarmesteri hivatal, k6z6s onkormanyzati
hivatal latta el a gazdalkodasi feladatokat, vagy

e 2016. szeptember 1-je utan jottek Iétre és nem rendelkeznek 6nallé gazdasagi
szervezettel (a polgarmesteri, kdzés Onkormanyzati hivatal végzi a
gazdalkodasi feladataikat)



A Kormany az onkormanyzati ASP rendszert a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: Kincstar) utjan mikodteti.

2018. év januar 1-el hatalyba lépett az 2016. évi CL. torvény az altalanos
kdzigazgatasi rendtartasrdl (Akr.). A Hivatalokra évente érkezé tébb ezer ugy
legnagyobb részét a énkormanyzati, allamigazgatési hatésagi tgyek, nyilvantartdsok
teszik ki. Az ezekben érdekelt, tobb ezer tgyfél alapvetd jogait, jogérvényesitését
valtoztatja meg az Uj eljarasi koédex. 2019-ban is tehat jelentds kihivas elé néznek
a Hivatal koztisztviseldi.

Tovabbi kihivast jelent, hogy az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altaldnos szabalyair6l sz6l6 2015. évi CCXXIl. torvény 25. §-aban foglalt
rendelkezések alapjan az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szerveknek — igy az
onkormanyzatoknak is — legkésdbb 2018. januar 1-jétél biztositaniuk kell az e-
ugyintézeés lehetbséget.

Az &llam altal ingyenesen biztositott 6nkormanyzati ASP rendszer ezeket a
képességeket az dnkormanyzatoknal — rendszercsatlakozas esetén, mas kozponti
fejlesztésekkel egyutt, mint pl. az ,e-papir’ — megteremti, valamint biztositja az
onkormanyzati feladatellatas meghatarozott elemeinek (gazdalkodas, helyi adodk,
ingatlanvagyon-kataszter stb.) informatikai tamogatasat Un. szakrendszerek
rendelkezésre bocsatasaval.

Orszaqqylilési képviselok 2018. évi altalanos valasztasa:

Dr. Ader Janos Magyarorszag koztarsasagi elndke 2/2018. (1.11.) KE hatarozataban
az orszaggyulési képviselbk 2018. évi altalanos valasztasat 2018. aprilis 8. napjara
(vasarnapra) tizte ki.

A valasztasok lebonyolitasat Biatorbagy telepiilésen a Helyi Valasztasi Iroda
vezetbje végezte. A Helyi Valasztasi Irodat a jegyz6 vezeti. A Helyi Valasztasi Iroda a
szavazas elbkészitése soran vezette a szavazokori névjegyzéken a valtozasokat,
fogadta illetve feldolgozta a magyarorszagi lakcimmel rendelkezd valasztopolgarok
kérelmeit.

A valasztasokat megel6z6en a Helyi Valasztasi Iroda vezetdjeként két alkalommal is
felkészitést tartottam a szavazatszamlalo bizottsdgi tagoknak, valamint kollégaimmal
folyamatosan segitséget illetve tajékoztatast nyujtottunk minden hozzank levélben
vagy személyesen fordul6 valasztépolgarnak.

A szavazas napjan a 8 db biatorbagyi szavazékorben rendkivili események nélkil
lezajlottak a valasztasok és a valsztasra jogosult 9683 biatorbagyi valasztépolgar
77,8 %-a jarult az urndkhoz, ezzel meghaladva az orszagos részvételi atlagot.



Egvyéb feladatok:

A Hivatali feladatok ellatasa mellett a Hivatal koztisztvisel6i nem hianyozhattak a
Varosunnep lebonyolitasaban résztvevd lelkes csapatb6ol sem és a kétnapos
Unnepségbél az Onkormanyzati satrak ,mikodtetésével” és az egész
rendezvénysorozatban nyujtott szervezéssel szolgaltdk vendégeink lehet6
legnagyobb megelégedését.

A 2018. évi beszamolo alapjat a Hivatal bels6 szervezeti egységeinek, csoportjainak
osztalyvezetdi beszamoldi teszik ki az alabbi bontadsban:

Adoéugyi osztaly
Igazgatasi osztaly
Pénziigyi osztaly

Miszaki osztaly

mo o w >

Szervezési osztaly
o Jegyzéilroda
o Ugyviteli Iroda

F. Humanerdforras referens— jegyzdi kozvetlen iranyitas alatt

Osszeqzésképpen jelen beszamold elkészitésében nyujtott segitségiikért,
valamint _az abban _leirt és egész éves aldozatos munkajukért ezaton is
kdszonetemet fejezem ki minden eqyes Hivatali dolgozénak, reményeim szerint
Kollégaim aldozatos Biatorbaqgy Varosaért véqgzett felel6sségteljes és elhivatott
munkaja tovabb dregbitette a telepilés j6 hirnevét.




A. BESZAMOLO AZ ADOUGYI OSZTALY 2018. EVI TEVEKENYSEGEROL

Az Ado osztaly latja el jegyz6i hataskérbe utalt — alébbiakban felsorolt - ad6hatosagi és
adoigazgatasi feladatokat.

1.

Ellatja az adok és addk mddjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartdséat, kezelését és

elszamoléasat.

Ennek keretében elvégzi:

a) a helyi adokkal,

b) a belfdldi rendszamu gépjarmiivek gépjarmiadojaval,

C) a maganszemely term6fold-bérbeadasabdl szarmazoé jovedelmének adojaval,

d) atalajterhelési dijjal,

e) helyi jévedéki addval,

f) azokkal az adok médjara behajtand6 kdztartozasokkal, amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartasat jogszabaly az adéhatdsag
hataskorébe utalta, valamint

g) az 6nkormanyzati adéhatésagnal fizetendd allamigazgatasi eljarasi illetékkel
(amelyet nem illetékbélyegben kell lerdni) 6sszefliggd feladatokat.

Onkormanyzati adohatésagi jogkorokon tul ellatia a jegyz6i hataskorbe tartozo

kozigazgatasi hatésagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval,

kezelésével, feladatokat.

Az onkorményzati addhatésédg feladatkorében nyilvantartja az addzdékat és azokat az

adézénak nem mindsilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, koételezettségét

valamely térvény irja el6, az adot, ado-visszatéritést, ado-visszaigénylést megéllapitja, az
adét, az adok modjara behajtandd koztartozast beszedi, végrehajtia, az
adokotelezettségek teljesitését ellendrzi, az adoé-visszaigénylést, az ado-visszateéritést

Kiutalja, és vezeti az ad6z6k ad6szamljat.

Az adohat6sag a feladatkorébe tartozé adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel

kapcsolatos ad6zoi jogok érvényre juttatasa érdekében kezdeményezi a befizetések és

kiutalasok teljesitéséhez szilkséges szamlak megnyitasat, kozzéteszi azok szamat,
rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez szikséges nyomtatvanyokat és biztositja
az adoztatas feltételeit.

Az adohatdsag adoéligyi és mas delegalt feladatanak és hataskérének megfeleléen:

a) Biztositja a hatdskorébe utalt (helyi és a kdzponti) addjogszabélyok érvényesitését,
ennek keretében ellatja a helyi addékrél szolé térvény, gépjarmiadoérdl, az illetékekrdl,
a kornyezetterhelési dijrol, a jovedéki adorél szold térvény, mas egyéb térvények,
illetve a Képvisel6- testllet adozassal kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

b) El6késziti a kézponti adbdjogszabalyokbol (térvények, kormanyrendeletek, agazatai
rendeletek) ered6 rendeletalkotast, igy bevezetésre kerild, megsziintetésre vagy
véaltoztatdsra javasolt helyi add, valamint méas egyéb térvényi felhatalmazason alapuld
ado-, illetve dijrendeleteit.



c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Intézi a hataskorébe tartozé kézponti adokkal, valamint a helyi adékkal 6sszefliggd
bejelentéseket, bevallasokat, kérelmeket, jogorvoslatokat, teljesiti a hataskoérébe
tartozo6 tgyekkel kapcsolatos megkereséseket, adatszolgaltatdsokat.

Vezeti a jogszabalyokban eldirt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az informacio
szolgaltatds meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamoldkat készit és
tovabbit.

Kllon jogszabaly rendelkezése alapjan, az ugyfél kérelmére vagy hatésag
megkeresésére kidllitja, illetéleg megkildi az ado- és értékbizonyitvanyt illetve
hatéségi bizonyitvanyokat.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasdhoz bevételi javaslatokat,
koncepcidkat, elemzéseket dolgoz ki.

T4jékoztatia a telepllés lakossagat és a gazdalkodé szervezeteket
adokotelezettségik teljesitésének elésegitése érdekében az adodjogszabalyok
elGirasairdl, valtozasairdl, folyamatosan kozzéteszi az elektronikusan és kézzel
kitélthetd Grlapokat, bevallasokat és ezek kitoltéséhez sziikséges segédleteket.
Ellenérzi az addjogszabalyok érvényesilését, az adokotelezettség teljesitését,
valamint az adé befizetések és elszamolasok helyességét.

Mikodési terlletén ellatia a hataskoérébe tartozé adok kivetésével, kdzlésével,
nyilvdntartdsaval, beszedésével, behajtdsaval, kezelésével, elszamolasaval,
ellendrzésével és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az adodkotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gydjt, tajékoztatast ker,
helyszini szemlét és ellenérzést tart.

Az adodjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az adokivetést,
adodelb6irast, adojovairast; végzi a befizetések lekdnyvelését és jogszabaly szerinti
nyilvantartasainak vezetését.

Felhivia az adbalanyokat az addkotelezettség idében torténd teljesitésére, szikség
szerint ,Fizetési felhivasokat”, ,Folyészamla egyenlegeket" bocsat ki.

Meginditia az addbehajtasi eljarast a joger6ésen megallapitott és a késedelmi
pétlékmentes fizetési hataridbben nem teljesitett adotartozasokra, illetéleg a
szabalyszerlien behajtasra kimutatott mas kdztartozasokra.

Feladatok osztalyon bellli felosztasa

Osztalyvezet6:

El6késziti a helyi adok rendelet-tervezetét.

El6késziti az éves koltségvetéshez az addbevételi tervet.

Ellatja negyedéves, éves zarasi feladatokat, adatszolgéltatasokat.

Elkésziti az ad6 bevételek teljesitésérél, az addé osztaly munkajardl készilt
beszamolodkat.

Tajékoztatast készit a teleplilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket érinté
adojogszabalyok  elbirasairdl, valtozasairdl, folyamatosan  kozzéteszi az
elektronikusan és kézzel kitéltendd (rlapokat, bevallasokat és ezek kitoltéséhez
szilkséges segédleteket.

Elkésziti a honlapon megjelend Ugyleirasokat.
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Elldtia a telekadd, a maganszemély term6fold-bérbeadasabol szarmazéd
jovedelmének addjaval, a talajterhelési dijjal, a helyi jévedéki addval kapcsolatos
nyilvantartasok vezetését, kezelését, bevalldsok feldolgozasat és elszamolasat.
Ellatja a NAV felé a helyi jovedéki adoval kapcsolatos havi adatszolgéltatést.

Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

HitelezGi igényt nyuijt be a felszamolas ala kerilé gazdalkodo szervezetek
tartozasaira vonatkozoan.

Elvégzi az eléviilt tételek torlésének konyvelését.

Gondoskodik a gépjarmiiadé szamla havi forgalmanak MAK ill. kdltségvetés felé
torténé megosztasarol, minden hénap 10-ig.

Gondoskodik az illetékbeszedési szamla forgalmanak a MAK felé térténd atutalasardl
minden negyedévet kovetd ho 10-ig.

Ellatjia a MAK felé torténé zarasi és egyéb adatszolgaltatasi feladatokat.

Koordinalja és ellendrzi az adoosztaly munkajat.

Ugyintézé 1, ligyintézé 2, ligyintézé 3 :

1. Ellatja az épitményaddval, a helyi iparlzési addval kapcsolatos nyilvantartasok
vezetését, kezelését, bevallasok feldolgozasat, kivetéseét és elszamolasét.

2. Osszegylijti, rendezi a szamlakivonatokat, koényveli valamennyi adénem
szamlaforgalmat.

3. Konyveli az ugyfelek &altal kezdeményezett addészamlak kozoétti atvezetéseket és
visszautaldsokat.

4. Az adbbeszedési szamlak havi forgalmarol valamint az utalasokrél kivonatot készit,
melynek egy példanyat a Pénzligyi osztaly részére atadja.

5. Ugyfél kérelmére adoigazolast allit ki.

6. A Jarasi Hivatal altal megkuld6tt hasznalatbavételi engedélyek alapjan felszolitjia a
bevallast elmulaszt6 ingatlantulajdonosokat.

7. A Szervezési osztaly altal atadott mikdodési engedélyek és telephely engedélyek
alapjan felszdlitja a bevallast elmulaszté addalanyokat.

8. Felderiti a rendelkezésre all6 egyéb informaciok alapjan, azoknak az épitmény-
tulajdonosoknak a kdrét, akik bevallasi kdtelezettségiiknek nem tettek eleget.

9. Elvégzi a munkakorével 6sszefluggd iktatasi irattarozasi feladatokat.

Ugyintézé 4 :

Ellatja a gépjarmiiaddval kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, kezelését, hatdésagi
adatszolgaltatas alapjan torténd feldolgozasat, kivetését és elszamolasat.

Konyveli az ugyfelek altal kezdeményezett addészamlak kozoétti atvezetéseket és
visszautaldsokat.

Dontésre el6késziti az addzok altal benyujtott méltanyossagi és részletfizetési
kérelmeket.

Elvégzi az ad6k maddjara behajtandd végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, és
azok eredményérél tajékoztatja az érdekelteket.
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e Ado és értékbizonyitvanyt allit ki a jogszabaly altal el6irt esetekben.
o Elvégzi a munkakorével 6sszefliggd iktatasi irattarozasi feladatokat.

Ugyintézé 5.:
Elvégzi a helyi adok és gépjarmiado hatralékok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
Ennek keretében:

o Felszdlitja ad6zdkat a tartozasuk rendezésre.

e Meginditia a végrehajtasi eljarast a felszélithsra meg nem fizetett héatralékok
behajtdsa érdekében.

e Megkeresi az OEP-et a maganszemély ad6zok munkahelyi adatainak lekérdezése
érdekében.

o Munkaviszonnyal rendelkez6 maganszemély addzok esetében meginditia a
munkabérbdl térténd letiltast.

o A pénzintézetektél lekérdezi az ad6zok bankszamlaszamait.

o Bankszamlaval rendelkezb ad6zdk esetében hatdsagi atutalasi megbizast bocsat ki a
héatralék beszedése érdekében.

o Az egy évet meghaladd gépjarmiiado tartozasok esetében meginditja a gépjarmivek
forgalombdl val6 kivonését.

o Nyilvantartast vezet a behajtasi cselekményekrdl és a behajtott 6sszegekrél.

o Elvégzi a munkakorével 6sszefliggd iktatasi irattarozasi feladatokat.

Személyi, tarqyi feltételek:

Az AdO osztaly 2018. oktdber végeéig 6 fével — 1 osztalyvezetével és 5 Ugyintézével - latta el
adohatdésagi és adoigazgatasi feladatokat. A hatralékkezelési feladatokat ellatd kollégané
hosszantarté (2018. marcius-augusztus) betegsége miatt a behajtasi tevékenység hattérbe
szorult, szeptember 1-t61 pedig a pénzugyi osztalyra kerult athelyezésre. A novekvo
épitményaddval valamint a bevallasok utdlagos ellenérzésével 6sszefliggd feladatok ellatasa
érdekében — 2018. jdlius hénapban - plusz 1 f6 addhatdosagi Ugyintéz6i munkakor
igenylésére kerllt sor. A statusz bovitési kérelmet a Képvisel6-testulet 2018. augusztus 1-tél
tdmogatta. A két Ures statusz tébb sikertelen palyazat utan 2018. november 1-én Kkertlt
betoltésre. Valamennyi dolgoz6 végzettsége megfelel a kdzszolgélati tisztvisel6k képesitési
el6irasairdl szoloé 29/2012. (111. 7.) Korm. rendeletben el6irt kdvetelményeknek.

Az adminisztrativ munkak segitésére 2018. szeptember 30. napjaig 1 f6 4 6ras megbizasi
szerz8déssel postazasi, irattarozasi tevékenységet latott el. Az elektronikus Ugyintézéssel
feladata nagy részben szikségtelenné valt, illetve a megmaradé feladatokat az Ggyintéz6k
latjak el a tovabbiakban.

A 2014. évben megvasarlasra kertlt egy IPS nyomtatasvezérlé rendszer, melynek feladata,
hogy az ado rendszer altal eléallitott kimeneti allomanyok feldolgozasa utan optimalizalja a
nyomtatasi feladatokat, elvégezze a dokumentumok és csekkek (készpénzatutalasi
bizonylatok) nyomtatasat oly modon, hogy el6készitse a gépi boritékolasi folyamatot. A
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szoftver mellé megvéasarlasra kerllt egy nagy teljesitményl nyomtatd, tértivevény nyomtato,
valamint egy boritékolo-csomagold gép, melyek jelentés mértékben javitottak az Adoulgyi
munka hatékonysagat, valamint a kiklldott hatarozatok, egyenlegértesiték esztétikai
mindségét.

Az elmult évben tobbletfeladatot jelentett az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgéltatdsok  A&ltalanos  szabdlyairol sz6lé  2015. évi CCXXIl.  térvényben
foglaltrendelkezések feltételeinek biztositdsa. Ennek alapjan az dnkormanyzat 2018. januar
1-t6lkoteles biztositani a feladat és hataskérébe tartozo lgyben az Ugyfelekkel térténd
elektronikus utgyintézést, amely szadmos tobblet kotelezettséget jelent.

2018. januar 1-t6l elektronikus Ugyintézésre koteles az  ugyfélként eljaro
gazdéalkoddszervezet, az ugyfél jogi képviselbje, illetve egyes esetekben a természetes
személy. Az elektronikusan intézett iigyekben az iratokat ugyanugy papiralapon is kezelni és
tarolni kell, igy az Ugyintézdk feladata emellett nem csdkkent, hanem ndvekedett.

Ugyirat forgalom:

2018.évben iktatott tigyek szama

Ugytipus Fészam
Addigazolasok 108
Altalanos adéiigyek 2999
Ado és értékbizonyitvany 248
Epitményado 577
Telekadd 280
Helyi ipariizési ado 2798
Gépjarmiado 3947
Adok médjara behajtas 19
Helyi ado+gépjarmiiadé behajtas 98
Osszesen: 11074

Az alabbi diagramban szerepl6 szamadatok nem sulyozottak, tehat nem tikrézik az
Ugytipusok munkaidd igényességét.
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M Telekadd

m HIPA

" Gépjarmuiadé

M Addék maddjara t.behaijt.

Helyi adok+gj.add behaijt.

Ugyiratforgalom névekedése az el6z6 évhez képest

Ugyiratforgalo

2017.év | 2018.év . )

Megnevezés m novekedése
db db db %

F6szam 10 184 11074 890 8,7

UGYTIPUSOK LEIRASA

Addigazolasok:

Az ado6z6 kérelmére az adbéhatésag addigazolast ad ki az ad6z6 altal megijeldlt célbol (pl.
palyazat, hitel felvétel, sarga forgalmi rendszam, mellyel igazolja, hogy nem tartozik az

adohatésagnak stb. céljabal).
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Altalanos adoiigyek:

Az altalanos adalgyeken belll kerul iktatasra:

e vagyoni igazolasok

e méltanyossagi kérelmek

o fizetési halasztasi kérelmek

o részletfizetési kérelmek

e talajterhelési dijak

o folybészamla egyeztetés kérelmek

e atvezetési, visszautalasi kérelmek

e egyenlegértesiték

¢ meghatalmazasok

e levelezési cim valtozas bejelentések
e tajékoztatds,adatszolgaltatas kérések
o felszamolasi, végelszamolasi eljarasok
e helyi jovedéki adé tgyek

e adatszolgaltatasok MAK részére

Az altalanos adougyek lényeges emelkedésének oka az elektronikus Ugyintézésbdél adadik,
ugyanis 2018. adéévben a vallalkozasoknak kizarélag elektronikus Gton iktatészam kéréssel
kiuldhetd ki a folyészamla egyenlegiik, mely a korabbi években az iktatott ligyiratok kézott
nem jelent meg.
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Altalanos adéiigyek

3500 2999
3000 /0—
2500
2000 //
1500

/

8

1000 —634 579 512

4 5
500 e . — 35

2013 2014 2015 2016 2017 2018

AdoO- és értékbizonyitvany:

Ado6- és értékbizonyitvany kiallitasara tgyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére, kilon
jogszabalyi rendelkezés alapjan van lehet6ség. A kiadasra nyitva allé hataridé 8 nap.

Az eljaras rendkivil idéigényes, mivel az esetek 90%-ban helyszini szemle sziikséges. A
becsult forgalmi érték meghatarozasa alapos el6készitést és koriltekinté dontéshozatalt
igényel.

Az elmult években a gazdasagi kornyezet valtozasa koOvetkeztében érezhet6en
megndvekedtek a végrehajtasi eljaras céljdb6ol megkért és kidllitott addé- és
értékbizonyitvanyok szama.

A tablazatban szerepl6 adatok kizarélag az eljarasok szamat mutatjak, gyakran egy eljaras
keretében tobb add- és értékbizonyitvany kiadasara kerll sor, igy az eljarasok szamét
jelentésen meghaladja a kiadott hatésagi bizonyitvanyok szama.

Ado és értékbizonyitvany

280

270 768

260 Au 29

250 \ // \Z&WS
240

230 V232

220
210

2013 2014 2015 2016 2017 2018
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Epitményadd:

Az adohatésdg 2012. augusztusdban moratériumot hirdetet az épitményado-bevallasi
kotelezettség szankcio nélkili pétldsara. Ennek hatdséra benyujtott bevallasok emelték meg
2013 évben inditott eljarasok szamat. A 2017. évben az ASP-re torténd atallas el6készitési
un. ,adattisztitasi” munkalatai soran feltarasra kertlt, hogy tébb szdz addalany az ingatlan
tulajdoni viszonyaiban bedllt valtozasra vonatkozban nem tett eleget bevallasi
kotelezettségének, melynek hatasara ndvekedett az tgyiratforgalom. A 2018. adéévben az
adonemben keletkezett Ugyiratforgalom tulnyomérészt a tulajdonosvaltasbél eredd
bevallasokbdl szarmazott.

Epitményadé
2500

2157
2000 ‘\ >
1500

\ 999
1000
5
500 \"“ﬂ >17 577

2013 2014 2015 2016 2017 2018

Telekad6:

A Képvisel6-testiilet a 6/2013.(11l. 28.) Or. rendeletével dontétt a telekadd bevezetéseérdl. A
rendelet 2013. majus 1-én lépett hatalyba. A 2018. évi jelentds Ulgyirat emelkedés oka, hogy
a Képvisel6-testilet 2018. januar 1-t6l az adomeérték emelésérdl dontott, ezért minden
addéalany részére Uj addkivetd hatarozat kertlt kikildésre.
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Helyi ipariizési adé:

Az adénemet érintéen jelentds jogszabalyvaltozas 2018. évben nem tértént. A korabbi
években tapasztalt helytelen jogszabdlyi értelmezés kovetkeztében hibdsan, hidnyosan
benydijtott bevalldsok szama az elmult évben csdkkend tendenciat mutatott, igy kevesebb
hianypotlasra valo felhivast ill. értesitést kellett kiktldennk.

Iparlizési adé
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Gépjarmiiado:

A gépjarmii-adoztatas rendszere — az anyagi és az eljarasi térvény alapjan — 2004-t6l az
Orszagos JarmUnyilvantartas tartalman és abbol a Beligyminisztérium Aaltal szolgaltatott
~eves” illetve ,havi” adatalloméanyon alapul.

A gépjarmiado bevétel 60 %-a 2013. januar 1-t6l az dnkormanyzatoktdl elvonasra kerdlt,
mely a korabbi évekhez képest tovabbi nyilvantartasi és rendszeres adatszolgaltatasi
kotelezettséget jelent az osztaly szdméara. Az adonemben keletkezett Ugyiratok szama 190
db-bal csdkkent az el6z6 évhez képest.
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Végrehajtas:

Adok madjara torténé behajtas:

Az adO6k maddjara behajtand6 koztartozdsok beszedése mas szerv megkeresésére a meg
nem fizetett adotartozas mintajara, az addbehajtas folyamatan keresztil torténik. Ebbe a

kategériaba tartoznak pl. a kilénbdzé — kézigazgatési, végrehajtasi, - birsdgok, a meg nem
fizetett foldhivatali eljarasi dijak.

A 2013 évhez képest az ugyiratszam folyamatos cstkkenésének az oka, hogy 2014-tdl
kikerllt az dnkormanyzati adohatdsag hataskorébdél a szabalysértési birsagok, 2017. januar
1-t6l az allam altal megelblegezett gyermektartasdijak, majd 2018. januar 1-t6l a
kozigazgatési birsdgok behajtasanak feladata.
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Addk maédjara behajtandé
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Addbehajtas:

Az adoztatdsi munka legnehezebb részfeladata — az adéhiany feltardsa mellett - a jogerésen
kiszabott, de hataridére meg nem fizetett adohétralékok behajtasa. Valamennyi eljaras
hivatalbdl indul.

Végrehajtasi eljaras keretében elvégzendé feladatok
— Adoszamlak kozotti atvezetés
— Visszatartasi jog gyakorlasa
— Végrehajtas munkabérre, bankszamlara
— Végrehajtas ingo és ingatlan vagyontargyakra

— Végrehajtasi eljaréas felfliggesztése és sziinetelése fizetési kbnnyitési és
méltanyossagi kérelem esetén

— Behajthatatlan adétartozas nyilvantartasa

A munkaterlletet ellatdé kollégané hosszantarté betegsége, majd a statusz
meglresedése miatt marciustél november végéig a végrehajtasi cselekmények
foganatositasara nem volt eréforrasa az osztalynak. Ezaltal a tavalyi évben
mindosszesen 98 db behajtasi cselekmény foganatositasra kertilt sor.
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Jogorvoslat:

Az adbhatosagi dontések ellen 2018. évben dsszesen 2 db fellebbezés benyujtaséara kerdlt
sor, melyb6l egy esetben sajat hataskdrben modositottuk a hatarozatot, egy hatarozat
esetében a Kormanyhivatal 0] eljaras lefolytataséra utasitotta a hivatalt.

Felderités, ellendrzés:

A helyi adok esetében a bevalldst elmulaszté adoalanyok felderitése és felszélitasa
folyamatosan torténik.

A gépjarmiaddban ellenérzésre nincs szikség, mivel az adoztatas hatésagi adatszolgaltatas
alapjan torténik.

Az alabbi diagram tartalmazza az osztaly ugyiratforgalmanak névekedését a 2013. évtdl. Az
inditott eljarasok szama megkdzelitéleg 10,8 %-kal (1080 db) emelkedtek, ennek hatasara
az osztalyon egy Ugyintéz6re éves szinten atlagosan 180 db lggyel tébb jutott a 2013.
évihez képest. Az Ugyek szdménak noOvekedésével parhuzamosan emelkedtek a -
késbbbiekben felsorolt - iktatdsra nem Kkerild feladatok, melyek szamszerlien nem
mutathatoak Ki.

Addugyi osztaly ligyiratai

11500
11000 - 11074

10500 /
10000 0{

9500

9000

2013 2018

Az iktatott lGigyiratok szamaban nem jelennek meg az osztaly altal ellatandé tovabbi
feladatok:

¢ havi, negyedéves, éves zarasi feladatok, adatszolgaltatasok,
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e ONKADO programrol az ASP rendszerre torténé atallassal kapcsolatos feladatok,

¢ nyomtatvanyok, uUgyleirasok elkészitése, karbantartdsa nyilvantartdsok kezelése,
természetes személyi adatok, lakcimek aktualizaldsa

o egyenlegértesiték évi kétszeri kikildéséhez szilkséges adatallomanyok létrehozasa,
szlirése, befizetéshez sziikséges csekkek eldallitasa, csomagolasa

e hatralékos listak készitése, szlirése a végrehajtasi eljarashoz

e az adokotelezettséget (bejelentési, bevallasi) elmulaszté addalanyok szlirése,
hat6sagi nyilvantartasbol torténé ellendrzése

o iktatasi, irattarozasi, postazasi feladatok ellatasa koényvelési, konyvelés ellenérzési
feladatok

o telefonos ugyfél tajékoztatas,

e személyes Ugyfélfogadas

Az osztaly dolgozéi az Ugyfélfogadasi idé miatt kiesett munkaidé maradék részében
prébaljak ellatni a beszamoldban szerepld egyre névekvd feladataikat.
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B. BESZAMOLO AZ IGAZGATASI OSZTALY 2018. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak V/4. pontjaban, valamint az
SzMSz 5. sz. melléklet szerinti Ugyrendjében foglalt feladatokat, tovabba az egyes
munkakoéri  leirasokban rogzitett tevékenységeket az Igazgatasi Osztaly 1 6
anyakonyvezetd, 3 f6 hatdsagi és szocidlis Ugyintéz8, valamint 1 f6 altalanos Ugyintézd és
egyben osztalyvezetd foglalkoztatasaval latja el.

Az Osztaly a teljes 2018. évben ezzel a létszammal (5 f6) latta el a fentiek alapjan
meghatarozott, tovabba az év kdzben uUjonnan jelentkezd, elére nem tervezett/tervezhetd
feladatokat is. 3 f6 Ugyintézd és 1 f6 osztalyvezet6 2-2 fés irodakban végzi munkajat,
irodankénti helyettesités alapjan, a kulon irodaban dolgozé anyakonyvvezetd helyettesitését
az osztalyvezet6 latja el (Id. 1.1. pont). Az Osztaly miikodését, a munkavégzés menetét, a
feladatok ellatdsat — tgytipusonként — az alabbi részletes tajékoztatas tartalmazza.

l. Elére meghatarozott, folyamatosan ellatando feladatok

1. Anyakényvvezetbi feladatok

Az anyakonyvvezetd a szlletés, hazassagkdtés, elhaldlozas anyakdnyvezésével,
h&zassagkotéssel, szilletési, valamint hazassagi csaladi és utonév moédositasaval, teljes
hatalya apai elismeré nyilatkozattétellel, allampolgarsagi eski szervezésével, anyakdnyvi
véltozdsok atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag valtozasa, csaladi allapot
valtozasa), valamint magyar allampolgarok kulféldon tortént anyakdnyvi eseményének
jegyz6konyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténé felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el. Az év sordn 351 db beérkezett (iktatott) Ggyirat elintézése mellett az elektronikus
anyakonyvi rendszerben (EAK) folyamatosan eleget tesz a tarshatésagi megkereséseknek,
apai elismerd jegyz6konyveket vesz fel (35 db), vezeti az EAK rendszert, szamos esetben
szombati napon, illetve péntek délutdn — munkaidén kivili idében lebonyolitia a
hazassagkotéseket (72 db), valamint az A&llampolgarsagi eskiket (6sszesen 7 f6
részvételével). Nem kotelezd jelleggel, de feladatai k6zott szerepelt 3 névadd Unnepségen
valdé kézremiikddés. Utdbbi tevékenységeknek az iktatasban nincs nyoma, ugyanakkor ez is
az anyakonyvvezetd munkaidejének részét képezi. Targyévben 4 gyermek sziletett a
telepilésen, az Ujszll6tt anyakdnyvezését szintén az anyakdnyvvezet6 végezte.

Az anyakonyvvezetd tavolléte esetén az osztalyvezetd helyettesiti és latja el a feladatait
(tébbek kozott az azonnali Ugyintézést kivand, halotti anyakoényvezést (6sszességében 78
db). A szertartasok (elsésorban hazassagkotés) lebonyolitasaban munkajat segitik a Hivatal
mas osztalyainak anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezd munkatarsai.
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Gyermekvédelmi ellatasok

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 1 évre megallapitott tAmogatas (35 db
kérelem)

Hatranyos helyzet, illetve halmozottan hatranyos helyzet (5 db kérelem)
megallapitasa kulon hatarozattal (12 gyermekre tekintettel)

Gyermekre tekintettel nyujtott rendkivili telepllési/eseti tamogatas, mely
alkalmanként nyujthaté (19 db kérelem)

Etkezési tamogatas: tanévre megallapitott jogosultsag (9 db kérelem)
Gyermekszuiletési tamogatas (50 db kérelem)

Gyermekek karacsonyi tamogatasa, kérelem nélkil, hivatalbél megallapitva: a
pénzbeli tamogatas mellett verset és szines képet tartalmazé koszontdé lap
szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (21 f6 gyermek részére)

Hatranyos helyzetli csaladok gyermekei részére biztositandd szlnidei étkezés:
Hivatalbdl induld, alkalmankénti (tavaszi, nyari, 6szi és téli szunidét megel6z6en)
megkeresés alapjan beérkezett igénybejelentésre, helyben fogyasztasra kész,
elére csomagolt és adagolt étel megrendelése, valamint a Biatorbagyi
Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat épuletében torténé atadasa a
jogosultaknak. A tamogatas 2016. év nyari szinetétél biztositand6é (évi 4
alkalommal 21 f6 gyermekre tekintettel kikuldott tajékoztatds, tényleges
igénybevétel 2018. évben: 12 f6 gyermek)

A gyermekvédelmi ellatasokra benyujtott kérelmeket/ligyeket tekintve (6sszesen: 130 db) a
dontéshozatalt megel6z6en mintegy 40 %-ban (52 eset) volt sziikség hianypoétlasi végzés
kibocséatasara, illetve — ahol a jovedelmi viszonyok nem voltak masként tisztazhatéak —
mintegy 30 %-ban (39 esetben) elézetes Kkiértesitést kovetben kornyezettanulmany
lefolytatasara, valamint arrél jegyzékonyv felvételére.
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3. Felnétt koruak szocialis ellatasai
a) Telepullési tAmogatas/lakhatasi tAmogatas (27 db kérelem)

b) Telepilési tamogatas/dpolasi tdmogatas (17 db kérelem, valamint kapcsol6édo
OEP jelentés)

c) Telepllési tAmogatas/gyogyszertamogatas (69 db kérelem)

d) Rendkivili telepllési tamogatas/eseti tamogatas felnétt raszorultsagara tekintettel
(64 db kérelem)

e) 85 év felettiek karacsonyi tAmogatasa, kérelem nélkil hivatalbol megallapitva: a
pénzbeli tamogatas mellett verset és szines képet tartalmazé koszontd lap
szerkesztése, nyomtatasa és boritékolasa (229 f6 részére)

f) Rendkivuli telepilési tAmogatas/temetési tamogatas (21 db kérelem)

g) Tulzel6 tamogatas: természetbeni — kiszallitott tlizifa — tamogatéas (16 db kérelem)
h) Kamatmentes szocidlis kblcstn (2 db kérelem)

i) Koztemetéssel kapcsolatos feladatok (2 db kérelem)

j) Csaladok atmeneti otthonaban (S.O.S. Krizis Alapitvany), szocilis intézményben
(Gizella Otthon) térténé elhelyezés (8 db kérelem)

k) Telepulési tAmogatés/hatralékkezelési tAmogatas (nem érkezett kérelem)

I) Vis maior tAmogatas (nem érkezett kérelem)

A felnétt koruak szocialis ellatasaira benyujtott kérelmeket, hivatalb6l inditott Ugyeket
tekintve (0sszesen: 455 db beadvany) igen eltéréek a déntéshozatalt megel6z6, kotelezd
eljarési cselekmények, de Aaltalanossadgban elmondhatd, hogy mintegy 35-40 %-ban
hianyosak a beadvanyok, igy hianypétlasi végzés kibocsatasa volt sziikséges.
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Koételezb tovabba a helyszini szemle megtartasa és a lakokornyezet vizsgalata az apolasi
tAmogatds megallapitdsa esetén (példaul apolt személy lakaskorilményei), valamint a
krizishelyzet miatt soron kivdli Ggyintézést kivano tlzel6 tamogatasnal (fitéberendezés
megléte, tovabba tizelbanyag tényleges sziikdssége). Ez Osszességében legkevesebb
mintegy 33 db kdrnyezettanulmany lefolytatasat, illetve arrél jegyzékonyv felvételét jelentette.

A kamatmentes szocialis kélcsén megallapitasat megel6zéen szikséges a kérelmezb,
valamint az altala megjeldlt két f6 kezes személyes megjelenése a Hivatalban, és a
visszafizetésre vonatkozo, egyuttes nyilatkozatukrél jegyzékonyv felvétele.

2504 O Lakhatési tdmogatas

2004 H Apolasi tamogatas
O Gyégyszertamogatas

150 O Rendkiviili/eseti timogatas

1004 M 85 év felettiek karacsonyi tamogatasa
O Temetési tamogatas

501 O Tiizel6 tamogatas
0- B Kamatmentes szocialis kdlcsén
2014 2015 2016 2017 2018 O Atmeneti otthon

4. Altalanos (hatéséagi) igazgatasi ligyek

a) Lakcim- és személyi adatok valtozasaval (6sszesen 573 db kérelem), ebbdl a
cimnyilvantartdssal kapcsolatos Ugyek: hazszamozast, hazszamrendezést
tartalmazo6 eljarasokat kovetéen az uj kozterulet/hdzszam rogzitése (337 db
kérelem)

b) Hagyatéki eljaras (259 db kérelem)

c) Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa felsoktatasi intézmény hallgatdi, illetve védendd
fogyasztok részére, életbenléti igazolasok (112 db kérelem)

d) Talalt targyakkal, koézérdekli munka, kozérdekli munkabiintetés letdltésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok (14 db tgy)

e) Téarshatésagi (birésagi, gyamhatésagi) megkeresések, belfoldi
jogsegélykérelmek: a naluk folyd Ugyekben — mint lakcim szerint illetékes
hat6sagként — kornyezettanulmany lefolytatasa (33 db tgy)

f) Ebnyilvantartas: a lakossagnak haromévente legalabb egy alkalommal bejelentési
kotelezettsége van a telepililésen a haztartdsaban tartott ebekre vonatkozdéan
(ebtartd adatai, eb adatai, oltdsok, ivartalanitds adatai, allatorvos adatai stb.),
melyrél nyilvantartas készult. A telepulésen legutobb 2017. évben kerult sor
Osszeirdsra, azonban a bejelentési kotelezettség és a nyilvantartas frissitése
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ezen idéponton tul is folyamatos (hatarid6é utani Uj ebek tartasa, elpusztult ebek).
A kapcsolédé feladatokat az osztalyvezeté latta el, bejelentés papir alapon, illetve
online is torténhetett, az utdbbi esetben a bejelentélapok a Hivatalban kerdltek
kinyomtatasra. A nyilvantartds targyévben 34 db beadvany adatai alapjan
frissitésre kerllt, az Ugyiratokat az iktatoprogrambol ki kellett vezetni, majd
irattarozasra el6késziteni.

A lakossagi lakcimbejelentés — polgarmesteri kérésre — teljes munkaidében térténik, tehat
nem kizardlag ugyfélfogadasi id6ben. Sajnos szinte kivétel nélkul hibasan kerilnek kitoltésre
a nyomtatvanyok, a javitas, illetve az Uj nyomtatvanyok kitbltése Ugyintéz6i segitséggel
torténik. A lakcimbejelentés elfogadasat megel6zéen szikséges az ingatlanra vonatkozdan a
foldhivatali nyilvantartassal (Takarnet rendszer adataival) valé egyezés megallapitasa, majd
a bejelentett cim rogzitése az elektronikus rendszerben, végil — okmanynyomtaté és ennek
hasznélatara val6 jogosultsag hianydban — az Ugyiratok tovabbitdsa a Budakeszi Jarasi
Hivatal felé.

A hagyatéki eljaras lefolytatasa szintén tobb eljarasi cselekménybdl allé tGgymenet, a
hozzatartozd kiértesitését, nyilatkozatardl torténé jegyz6konyv felvételét, az Adoéugyi
Osztalyrél és mas tarshatosagtél ado- és értékbizonyitvany bekérését, tulajdoni lapok
lekéréseét, ingo leltarak felvételét, elektronikus adatrogzitést, majd valamennyi Ugyirat
kozjegyz8hdz torténd felterjesztését tartalmazza.

A hatdséagi bizonyitvanyok kiallitasanak hataridejére jogszabdly nem a szokasos 21
ugyintézési napot, hanem 8 napot szab meg, azonban a kérelmezdk jellemzben a részikre
mas intézmények (pl. fels6oktatasi intézmény, kilféldi nyugdijfolydsitd intézet) altal
megszabott hataridé elétt néhany nappal jonnek, igy ez az Ugykdr is — hogy ne a Hivatal
hibajabdl sériljenek az tigyfél jogai mas eljarasban — azonnali elintézésilinek tekintenddk.

O Lakcimiigyek
1200+
1000- B Hagyatéki eljatas
8001 O Hatésagi bizonyitvanyok
600+
O Talalt targyak, kozérdekii
400+ munkabiintetés
2004 | B Tarshatésagi megkeresések
0- O Ebnyilvantartas
2014 2015 2016 2017 2018 v

Il Elére meghatarozott, idoszakosan jelentkez6 tovabbi feladatok

1. Az orszaggylilési képvisel6k 2018. évi altalanos valasztasaval kapcsolatosan az év
elején megtortént az elektronikus kodzponti cimregiszterben (KCR) az adatok
egyeztetése, frissitése, az Ujonnan létesitett utcdk korzetesitése, a kdzpontilag
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iranyitott, felkészitést segitd informatikai probak elvégzése. A névjegyzékkel
kapcsolatosan 407 db valasztopolgari kérelem kerilt feldolgozasra.

Lakascélu helyi tamogatadsokkal kapcsolatos feladatok: minden év majus-janius
hénapok tekintetében, hianypétlasi felhivasok, értesitések kuldése,
koérnyezettanulmany lefolytatasa, dontés elékészitése az Egészségligyi és Szocialis
Bizottsag felé (2 db kérelem).

Bursa Hungarica 6nkorméanyzati 6sztondij tAmogatassal kapcsolatos feladatok:
minden év végén, november-december honapokat érintéen. Az Onkormanyzat
csatlakozasanak el6készitése, a szoros hataridével meghozand6 dontés gyorsitott
eljarasban torténd el6készitése, a palyazatok esetében kotelez6 elektronikus
adatrogzités elvégzése a dontés megsziletését kdvetben a palyazatkezeld, illetve a
palyazok kiértesitése (37 db palyazat).

,Oruliink, hogy megszilettél” elnevezésii, évente 2 alkalommal (majus és
december hénapokban) megrendezésre kerll6 varosi eseményhez (életfa levél
elhelyezéséhez) kapcsolédéan a népesség-nyilvantartasbol Biatorbagyon lakcimmel
rendelkezd ujszulott gyermekek és csaladjuk adatainak kinyerését kovetben a
csaladok meghivéval torténé értesitése (targyévben oOsszesen 138 f6 gyermeket
érintéen), illetve a résztvevok listajanak atadasa a Polgarmesteri Kabinet felé a
tovabbi teend6k megszervezése érdekében.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolédé Erzsébet utalvanyok
atadasaval Osszefliggd feladatok: minden év augusztus, illetve november
hénapokban fennall6 jogosultsagra tekintettel (jogosultak kiértesitése az atveétel
idépontjainak megjeldlésével, a két alkalommal 6sszesen 84 f6), tovabba az
utalvanyok megrendelésével, atadasaval kapcsolatos egyeztetés a Pénzigyi
Osztallyal.

Kedvezményes napkoOzis gyermektdborban val6 részvétellel kapcsolatos
feladatok: a nyari szinidében, a hatranyos helyzetli gyermekek részére nyujthatéd
tAmogatas igénybevétele érdekében az érintett csalddok kiértesitése a Biatorbagy
kodzigazgatasi terlletén szervezett taborok ismertetésével egyidejlileg, déntés
elékészitése, majd az elszamolas segitése (a tamogatas 2016 évben Kkerdlt
bevezetésre). Az érintett csaladok Kkiértesitése megtortént, csatolmanyként
megkuldésre kerlilt a Biatorbagyon meghirdetett taborok/foglalkozasok elérhetésége,
targyévben erre vonatkozoan 1 6 jelentett be igényt.

Beszamoldk, statisztikak, kimutatdsok készitése (KSH felé: jelentés a
gyamhatdsag tevékenységérdél minden év februar 28-ig, kimutatas a pénzben és
természetben nyujthaté tamogatasokrol minden év aprilis 30-ig, polgarmester altal
atruhazott hataskérben hozott déntésekrdl: negyedévenként, gyermekvédelmi és
gyamigyi beszadmolé: minden év majus 30-ig).

A beszamoldk, statisztikdk, kimutatasok készitésének problematikaja, hogy hiaba
kotelez6 tobbféle elektronikus rendszerben, orszagos adatbazisban rogziteni az
egyes Ugyek valamennyi adatat (kérelmezd, csaladja személyazonosité adatai, TAJ
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10.

11.

12.

13.

szdma, jovedelme, a kérelem és tamogatas paraméterei stb.), sajnos egyetlen
adatbazisbdl sem nyerhetéek ki teljes mértékben az egyes statisztikahoz szikséges
adatok. igy a beszamolok, statisztikak készitésénél Ujra elé kell venni az egyes
Ugyiratokat, hogy a statisztikai adatlapok kulonleges kérdéseire, sajatos bontasu
tadblazataiba adatokat lehessen szolgaltatni.

Tiid6sziirés koordinalasa: mely magaban foglalla minden év tavaszan a
Torékbalinti Tud6gydgyintézet altal szervezett tiddsziiréssel kapcsolatban a helyszin
megfelels el6készitettségének biztositasat a Varosgondnoksag bevonaséaval, a 40 év
felettieck név szerinti tajékoztatasat/kiértesitését a népességnyilvantartast végzé
igazgatasi Ugyintéz6, valamint a rendszergazda kozremikodésével, kuls6s
személyek bevonasat a szlrésen részt vevbk szamitdogépes adatrogzitéséhez
(korabbi kartonozasi munkalatok), a pénzligyi elszamolas el6készitését. Targyévben
7.073 db névre sz6l6 értesitd kerult kikildésre.

Szocialis gyermektabor szervezésének koordinélasa: a biatorbagyi kéznevelési
intézmények, elsésorban a Biatorbagyi Altalanos Iskola, valamint a Ritsmann Pal
Német Nemzetiségi Altalanos Iskola szervezésében Fonyddligeten, minden évben a
nyari szunid6 megkezdését kovetben lebonyolitasra kerll6 tabor tekintetében
(igényfelmérés, programterv és varhaté koltségek elézetes egyeztetése,
hatarozathozatal a tamogatasi 6sszegrél, elszamolas segitése a Pénzugyi Osztaly
felé).

Szocialis Kerekasztal miik6dtetése, az Id6sligyi Tanacs feladatainak segitése,
valamint a ,,Téli szomszédolas” elnevezésii akcidprogram koordindlasa: a
Képvisel6-testiilet  dontésének, illetve  helyi  rendelet  szabalyozasanak
figyelembevételével az osztalyvezeté gondoskodik a szervezédések dsszehivasaral,
meghivok kiktldésérdl, a targyalasra érkezett anyagok koordinalasarél, az Ulésen
torténd jegyzékodnyvvezetésrdl, a résztvevbk szamara emlékeztetdk kikildésérdl,
illetve a megfogalmazott feladatok végrehajtasarol.

Kozszolgalati egyéni teljesitményértékelési rendszer (TER) mikddtetése: az
osztalyvezetd a munkatarsak egyéni teljesitményértékelését, illetve a kovetkezb
idészak kovetelményeinek meghatarozaséat ezen informatikai rendszer segitségével
végzi, évi két alkalommal.

A Koézponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igenybevevokrél
(KENYSZI) rendszer e-képvisel6jeként az osztalyvezetd folyamatosan régziti a
rendszerben a személyes gondoskodast nyUijté szocialis ellatasokat és gyermekjoléti
alapellatasokat végzé intézmények (Biatorbagyi Csaladsegité és Gyermekjoléti
Szolgalat, Godlyafészek Bolcs6de) adatszolgaltatasaval kapcsolatos kéréseit,
valtozasait.

A szocidlis és gyermekvédelmi igazgatashoz kapcsolédéan a Biatorbagyi Csalad-
seqgité és Gyermekjoléti Szolgalat altal koordinalt jelzérendszeri talalkozékon val6
részvétel, bélcsédei/évodai felvételi bizottsag lilésein vald megjelenés és érdemi
segitségnyujtds, a  Szolgaltatastervezési Koncepcié  felllvizsgalataval,
akciéprogramok dsszeallitdsaval kapcsolatos egyezteté forumokon valé aktiv
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14.

15.

részvétel szintén minden évben, id6szakosan, de rendszeresen jelentkezd,
els6sorban az osztalyvezetd munkakoréhez tartozé feladat. A vezetdi
értekezleteken, Egészségligyi és Szocialis Bizottsag, valamint Képvisel6-testileti
Uléseken, kdzmeghallgatasokon valo részvétel, a képvisel6-testileti Glésekre torténd
eléterjesztések Osszeadllitasa szintén az Igazgatasi Osztaly vezetdjének
feladatkdréhez kapcsolodik.

Uj Helyi Esélyegyenléségi Program (HEP) megalkotasa: A telepiilési
onkormanyzatok jogszabalyi el6iras alapjan 5 évre érvényes Programot és
kapcsolodd Intézkedési Tervet fogadnak el, melyet 2 évenként felllvizsgalnak.
Biatorbagy 2018. évben esedékes, Uj Programjanak elkészitésére az Igazgatési
Osztaly vezetbje kapott megbizast. A csaknem 90 oldalas dokumentum
Osszedllitasahoz tobb célcsoportra (hatranyos helyzetliek, nék, gyermekek,
fogyatékkal él6k, valamint idések) vonatkozd és szamos ellatasi teruletre kiterjedd
statisztikai adatgydijtés, a kilterlleteken él6k szocidlis helyzetének, lakhatasi
kordlményeinek felmérésére pedig kulon kérddives felmérés készilt. A HEP
hataridére elkészilt és a Képvisel6-testiilet altal elfogadasra is kerdilt.

Téli rezsicstkkentéssel kapcsolatos feladatok: A teleplilési 6nkormanyzatoknak a
vonatkoz6 Kormanyhatérozat alapjan 2018. oktéber 15-ig formanyomtatvanyon kellett
lehetévé tenni a biatorbagyi haztartasok szamara az igénybejelentéseket, majd a
lakcimellendrzést kdvetben tablazatos formaban 6sszesiteni és a Belligyminisztérium
felé tovabbitani az igényl6k személyazonosité adatait, valamint az igényelt flitéanyag
tipusat. 240 igénybejelentés érkezett (tdbbségében kultertleti haztartasokbdl), a
feladat hataridére teljestlt. A biatorbagyi és kornyékbeli vallalkozokkal is
megkezdddtek az elézetes egyeztetések és az arajanlatok bekérése a flitbanyagok
biztositasat illetéen.

Kérelemre, illetve hivatalbél induldé Ugyek intézése mellett folyamatosan

ellatando6 feladatok

EAK rendszer feldllitasa és vezetése: az (] elektronikus anyakonyvi rendszer 2014.
évi kialakitasa ugy tortént, hogy a kordbban hasznalt elektronikus rendszer adatait,
melyek mar feltéltésre keriltek meglehetésen nagy szamu anyakonyvi adatokkal,
nem lehet atemelni. Ez tehat egy adatok nélkdli rendszerként indult, az
anyakonyvvezetdk ettél az idéponttdl az anyakonyveket mar nem vezetik, azonban
az anyakonyvek adataibdl folyamatosan toltik fel a rendszert. A cél elsésorban az
volt, hogy az Ugyfelek barmelyik anyakoényvvezetdnél elbterjeszthessék kérelmiket
pl. anyakdnyvi kivonatok irant. A megkeresett anyakdnyvezet6 a rendszeren
keresztil felkéri az anyakonyvezés helye szerint illetékes hivatalt, hogy toltse fel az
adatokat, majd az ugyfél atveheti az anyakonyvi kivonatot ott, ahol kivanja. A
rendszer mikodtetése nem sokban hasonlit az el6z6 elektronikus rendszeréhez,
tovabbképzésen kellett részt venni, illetve a rendszer kezdeti mikodtetésével igen
sok probléma, fennakadas adddott, melyek az év méasodik felében folyamatosan
javitasra kertiltek.
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2. PTR rendszer vezetése: a szocidlis és gyermekvédelmi elldtdsok egységes,
orszagos nyilvantartasa érdekében felallitott, Uj elektronikus rendszerben a Hivatal
elétt folyd Ggyek minden részletre kiterjedé adataival vald feltdltését az Osztaly
munkatarsai 2014. év elejétdl folyamatosan végzik.

3. KCR rendszer feldllitasa és vezetése: az egységes, Uj kozponti cimregiszter
felallitasanak célia az volt, hogy a jelenleg kulénb6zd nyilvantartasokban
parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy etalon-nyilvantartasban egyesitse, és
ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek és pontosabbak legyenek, tovabba a
kllénb6zd nyilvantartasokban szerepld cimadatok megegyezzenek. A rendszer
feldllasat az elmalt években - szakaszonként meghatarozott, igen szoros
hataridékkel - jegyz6i adatellendrzési feladatok elézték meg, az adatfeltdltés
folyamatos. A feladatot az Osztaly részérél 1 f6 munkatars végzi.

4. TSZR rendszer - és ezzel parhuzamosan a hasonlé funkciot betolté Helyi Vizudl
Regiszter - kezelése és abbol adatszolgaltatas teljesitése: A telepilési szolgaltato
rendszerek a telepilési dnkormanyzatok illetékességi teriiletén lakd- és/vagy
tartézkodasi hellyel rendelkez6 allampolgarok adatait, valamint a helyi
korzetallomanyokat tartalmazzak. A rendszerek egyedi és csoportos, névjegyzék és
statisztikai célu szolgaltatasok nyujtasara képesek, a bel8lik kinyerhetd adatokat a
népesseégnyilvantartassal foglalkozé igazgatasi Ugyintéz6 — megkeresés alapjan —
biztositja. 2018. évben is szamos, sok esetben szoros hataridé6t megallapito
megkeresésre kerillt sor, példaul a Féépitész Helyi Epitési Szabalyzattal kapcsolatos
feladatainak segitése, az egészségugyi intézmények/haziorvosok és korzetik
mikddése, dnkormanyzatok palyazati anyagainak dsszeallitasa, az Adoéugyi Osztély
adatainak frissitése, kultertletek felmérése kapcsan.

5. lIratkezel6é program mikddtetése: tovabbi jelentds idéraforditast és plusz feladatot ré
az Ugyintéz6k részére, hogy az eljarasok soran keletkezé valamennyi Ugyiratot,
eljarasi cselekményt az iktatoprogramban is rogziteni kell, majd a lezarast kévetéen,
irattarba helyezhet allapotban (irattari jellel ellatva, eléaddi ivet kitdltve, elbaddi
munkakonyvet vezetve) a Szervezési Osztalynak atadni. 2018. évtdl (j
onkormanyzati szakrendszer (ASP - Application Service Provider) kertlt bevezetésre,
mely egyrészt iratkezeld rendszer, masrészt — az Igazgatasi Osztalyt érintéen —
hagyatéki leltar rendszer.

Sajnos 2018. évre vonatkozodan is elmondhatd, hogy az ugyfélfogadasi idében érkezd
Ugyfelek nagy része nem kitdltott tamogatasi kérelemnyomtatvannyal érkezik.
Legtdbbjuk részére — problémajuk feltarasat kovetéen — Aaltalanos szobeli tajékoztatast
szukséges nyujtani, majd a megfelel6 tamogatasi forma kivalasztasat kovetben a
nyomtatvany kitoltésénél is segitséget kell nyujtani. (A nyomtatvanyok a jogszabalyok el6irt
tartalmi  kdvetelményeit, szbvegezéseit tartalmazzak, a fogalmakat, kifejezéseket irott
anyagban nem lehet lecserélni érthetébb kdznyelvre.) A szocidlisan raszorult tgyfelekkel
foglalkoz6 Ugyintézdknek tovabba szamolniuk kell az esetleg minden tovabbi segitségtdl
elesett, évek ota nehéz koérlilmények kozott él6 emberek, vagy hozzatartozojukat
nemrégiben elvesztett személyek gyaszaval, elkeseredettségével - tobb alkalommal
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elkerilhetetlen az lgyfelek sorsanak, panaszanak meghallgatasa, melybél talan nem indul
Ugy, azaz nincs irdsos nyoma az ugyintézések kdzott.

Ugyfélfogadasi napokon kivil is kotelesek teljes korii tajékoztatast nyuijtani a telefonon,
illetve elektronikus uton érkez6 tajékoztatast kér6 megkeresésekre, illetve konkrét,
folyamatban lévé lgyekre vonatkozéan (betartva persze tobbek kozott az adatvédelemre
vonatkoz6 szabdlyokat), melyek mind az érdemi Ugyintézésre nyitva allo idébél vesznek el
orékat.

A korabbi évekhez hasonl6an a 2018. év szamos tervezhet6, azonban uj és id6szakos
feladatokkal is terhelt év volt, de az ezzel jar6 nehézségek ellenére, feszitett
munkatempdéban az Igazgatasi Osztaly ellatta feladatat.
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C. BESZAMOLO A PENZUGYI OSZTALY 2018. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Pénzigyi Osztaly SzMSz szerinti feladatai:

A koltségvetési bevételekre vonatkozd szamitdsok elvégzése, a kiadasi igények

felmérése,

e az Onkorményzat és intézményei éves koltségvetési koncepciojanak, koltségvetési
javaslatdnak és a végrehajtasrél sz6l6 beszamoldk tervezetének Osszedllitdsa, a
polgarmesteri hivatal gazdalkodasi kdrébe vont szakfeladatok és intézmények
tekintetében,

e az operativ pénziugyi gazdalkodas lebonyolitasa,

e megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok kdonyvelése,
bizonylatolasa,

o allbeszkdz- anyag, fogydeszkdz (szerszam) és készletbeszerzés-gazdalkodas,
leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informécié és pénzigyi adatszolgéltatasok,
h&zipénztar kezelése, bankszamla forgalom,

o likviditas biztositasa,

e azeldirt szamviteli és pénzugyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése, intézkedés a
bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi ligyintézés,

e az el6irt szamviteli, pénzigyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és
aktualizalasa,

o a kifizetéseket terhelé levonasok elszamolasa és intézése,

e a Kkoltségvetési gazdalkodassal Osszefliggé szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
érvényesités, pénzigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi
ellen6rzés,

e az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk  figyelemmel kisérése,
pénzmaradvanyaik felllvizsgéalata,

e a hivatali és az intézmeényi koltségvetést érinté addelszamolasok elkészitése,

e normativa igénylés és elszamolas, jovedelemp6tlé tamogatas igénylése,

e a Kkoltségvetés tervezése és veégrehajtasa korében szikséges dontések és
intézkedések elékészitése, illetéleg megtétele,

o kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

e a Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas és részére adatszolgaltatas nyujtasa.

A Pénziugyi osztdly munkafolyamata nagymértékben szabdalyozott, feladatait az alabbi
jogszabalyok és szabdlyzatok figyelembe vételével latja el:

az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);

az Ant. végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Avr.);

a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény (Sztv.);

az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

az dnkormanyzati ASP rendszerrél szol6 257/2016. (V111.3.) Korm. rendelet;

Biatorbagy Varos Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendje

Biatorbagy Varos Onkormanyzata és Biatorbdgy Varos Polgarmesteri Hivatala
gazdalkodasi szabalyzata;

Szamviteli politika és figgelékei;

Egylttmikddési megallapodas Biatorbagy Varos Képvisel6-testillete és a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kozott;

Biatorbagy Varos Polgarmesteri hivatala és az onkormanyzat koltségvetési szervei
k6zo6tti munkamegosztasi megallapodasok, stb.
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A Pénzigyi osztaly a pénzugyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatait 2018. januar 1-jétél az
onkormanyzati ASP rendszer keretén belll latja el.

A Hivatal és az o06nalldan mikéds intézmények, valamint a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat kozott kotott munkamegosztasi megallapodas értelmében a Polgarmesteri
Hivatal Pénzlgyi Osztalya latja el az onalldan miikédd intézmények és a nemzetiségi
onkormanyzat, a Bechtold Svab Téajhaz, valamint a Biatorbagyi Fogorvosi Ugyeleti Tarsulas
pénzigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi feladatait.

A pénziigyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatellatas mellett a Pénziligyi Osztaly
koordinalja a belsd ellen6rzési feladatok lebonyolitasat, részt vesz a képvisel6-testileti
anyagok el6készitésében, a testlleti dontések végrehajtasaban, a palyazati elszamolasok
elkészitésében, valamint Osztalyunk vezeti a vagyonvaltozasok analitikus nyilvantartasat.

A pénziigyi osztaly munkaja valamennyi tarsosztaly munkajaval parhuzamosan ,termel6dik”,
a munkafolyamatok végén — jellegébdl fakaddan — legtébbszor osztalyunk all.

A 2018. évben az osztaly szamara a legnagyobb kihivast az ASP rendszerre térténd attérés
jelentette a korabban alkalmazott Computrend CT EcoStat integralt pénzigyi rendszer
helyett. Az attérés nem zajlott zokkendmentesen: a programok kozotti adatmigracio
manualisan tortént, illetve torténik a mai napig, ezaltal pedig rengeteg tobbletfeladat harult az
osztaly dolgozéira. Az osztaly alapvetd torekvése, hogy az Ugyfelek és a szallitbk ne
érzékeljék az attérés kapcsan felmerild nehézségeket, illetve elkerilie a késedelmes
kifizetéseket. A program mikodése, illetve annak hianyossagai a mai napig folyamatos
kihivas elé allitja az osztalyt. Az ASP vonatkozasaban kozponti szakmai, tAmogatoi segitség
nem all rendelkezésre, a rendszer altal biztositott hibabejelentés nem latja el funkciéjat,
mivel a bekildott hibajegyzékekre érdemi vélasz nem érkezik. Kozvetlen telefonos
elérhetéség és tanacsadas nincs. A Magyar Allamkincstar altal el&irt jelentési hataridéket —
az el6z6 évekkel ellentétben — az osztaly nem tudja teljesiteni, mivel a honapokkal ezel6tt
benyduijtott és befogadott fejlesztési igény még nem valdsult meg.

A pénzlgyi osztalyvezetd dsszeallitia az dnkormanyzat és az 6nalléan mikodd intézmeények
koltségvetését a jogszabaly altal meghatarozott mérlegekkel, kimutatdsokkal és széveges
indoklassal egyiitt.

Osztalyunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jar6 megrendelések, szerzédések
nyilvantartasat, a beérkez6 szamlak kotelezettségvallaldshoz kapcsolédd csatolasat,
kifizetését, konyvelését, tovabba eleget tesz a jogszabdlyban foglalt, valamint egyéb
adatszolgéltatasi kotelezettségeknek.

Az intézmények altal rogzitett szerzé6déseket, megrendeléseket és szamlakat a pénzigyi
osztaly intézményi koordinatorai veszik at a kijeldlt intézményi kapcsolattartoktél, atadofiizet
ellenében. Az intézményi szamlédk pénzlgyi ellenjegyzése, kontirozdsa, érvényesitése,
kényvelése és banki atutalassal térténd kiegyenlitése szintén a pénzigyi osztaly feladata.

A banki Ugyintézési tevékenységhez tartozik a szamldk kiegyenlitésén tal a pénzigyi
rendszerben a banki kifizetések kivezetése, konyvelésre vald elbkészitése. Kiemelt feladat
az oOnkormanyzati koltségvetési elszamolasi szamla mellett valamennyi alszamla
forgalmanak feldolgozdsa és a megtakaritdsok, betétlekdtések kezelése. Az igazgatési
osztaly altal hozott, segélyek megitélésérdl szolé hatarozatokat teljesitésre el6 kell késziteni,
mely lakcimre torténé kifizetéssel vagy banki atutalassal kertl kiegyenlitésre.
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Az onkorményzat és a polgarmesteri hivatal hazipénztarral rendelkezik, mely ellatjia a
kifizetésekhez tartozd kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szamlak rendszerben toérténd
rogzitéseét, feldolgozasat. A kifizetések magukban foglaljdk a készpénzes szamlaforgalmat,
valamint a nem szamlajellegi egyéb kifizetéseket (pl. segélyek, bérek, utalvanyok).

A helyi addkkal, potiékokkal és birsagokkal o6sszefiggd bevételek és kiadasok
értéknaponként és addénemenként kerlilnek rdgzitésre, kontirozasra, érvényesitésre és
konyvelésre.

A készletek és kisérték(i targyi eszkdzok nyilvantartasba vételével, leltarozasaval, valamint
azok selejtezésével kapcsolatos feladatokat is osztalyunk latja el. A nagyértékl targyi
eszk6zok nyilvantartasat, allomanyvaltozasat is osztalyunk vezeti az Onkormanyzat és
valamennyi intézménye, gazdasagi tarsasaga vonatkozasaban. Negyedévente beruhazasi
statisztikat kell késziteni, valamint az allomanyvaltozas és értékcsokkenés feladasat el kell
végezni.

Az ASP rendszer a targyi eszkdzok nyilvantartasara is kiterjed. Az analitikai nyilvantartdsban
Iévd valamennyi tételt (nyitd tételek és targyévi beszerzések) egyesével kell manualisan
rogziteni az ASP rendszer KATI moduljaban. Nehézséget jelent, hogy a felmerild
hibalzenetek nem egyértelmiek. Az adatok migralasahoz és rogzitéséhez nem all
rendelkezésre szakmai tAmogatas, igy a feladat ellatasa kihivas elé allitja az osztalyt.

A Magyar Allamkincstar felé havonta jelentéseket kell adni, melyet intézményenként (7 db +
a nemzetiségi 6nkormanyzatok/énkormanyzat) és a Fogorvosi Tarsulas vonatkozasaban kell
késziteni, valamint havonta készitjik el az altalanos forgalmi add bevalldsainkat is. A
mérlegjelentések negyedéves leadasi periodusa nem valtozott. Az osztaly feladatat képezi
az éves mérlegjelentés és az éves koltségvetési beszamolo elkészitése az Allamkincstar
altal kitzott hatarid6 betartasaval.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kdvetden az Allamkincstar felé feladasra keriilt a 2018.
évi elemi koltségvetés szintén intézményenkénti, illetve 6nkorméanyzati bontasban.

A feladat sulyat annak nagysagan kivll a szoros hataridébdl torténé ,kicsuszas” szankcioja
jelenti, ez jelentésenként 50 ezer Ft 6sszegl birsaggal jarhat.

Osztalyunk latia el az Allamkincstar altal megkildétt (6nkormanyzati és intézményi
vonatkozasu) bérkimutatasok és a HR altal elvégzett szamfejtések konyvelését, a bérek
egyezbségének ellenbrzését és a nettd finanszirozas lekdnyvelését.

2018. november 1-jétdl bevezetésre kerllt az online kdzétkeztetési rendszer. Az online
fellleten az étkezés megrendelésével egyidejlileg a szamlak a szolgaltatast nyujté Biogastro
rendszerében generalddnak. Ez a szlléknek koénnyebbséget jelent, mivel azonnal
bankkértyaval vagy atutalassal teljesiteni tudjak a szamlakat és kdzvetlenul tdjékozdédhatnak
az egyenlegukrél. Ezzel parhuzamosan a kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatok
megduplazédtak az osztaly munkajat illetéen, tekintettel arra, hogy a befizetéseket és a
szamlakat mind az ASP rendszerben, mind pedig az étkezést biztositdé Biogastro Kft. altal
Uzemeltetett rendszerben kezelni kell. A befizetések kezelése manualisan torténik, mivel a
Biogastro rendszerében kidllitott szamlakat a mai napig nem tudjuk atemelni az ASP
rendszerbe. Ezen fejlesztési igényiinket bejelentettik a Magyar Allamkincstar felé, a
program fejlesztése folyamatban van.

Havonta nagysagrendileg 1.500 ko&zétkeztetési szamla készil. Ez a migracidés excel
tablazatban 10 ezer sort jelent, melyet tételesen at kell nézni az ASP rendszerbe torténd
beemelést megelézéen ahhoz, hogy a rendszer fogadni tudja a szamlékat. Probléma az afa
kerekitésnél addédik abbdl, hogy a két rendszer nem egyforma metdédus alapjan végzi a
kerekitéseket. Emellett pedig az ékezetes betliket sem egyforman kezeli, igy minden étkez6
személyes adatét (név, lakcim) is ellendrizni és javitani kell minden egyes hénapban.
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A Magyar Allamkincstar kozhiteles hatdsagi nyilvantartast vezet tobbek kozott a helyi
onkormanyzatokrdl, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokrol és a koéltségvetési szervekrdl. A
torzskonyvi nyilvantartds aktualizalasaval kapcsolatban felmerlld feladatokat a pénzigyi
osztaly latja el (pl. alapito okirat médositasa, vezet6i adatok valtozasanak bejelentése, stb.).

A Pénzigyi osztaly végzi a lakascélu helyi tamogatasokrol szélo 26/2012.(X.26.)
onkormanyzati rendelet alapjan megitélt vissza nem téritend6 tamogatas, tovabba
kamatmentes kolcsonszerz6dések el6készitését és az Osszegek kiutalasat, valamint a
visszafizetett kolcsonokhoz kapcsolodd bejegyzett jelzalogjog torlését. Természetesen a
kolcsontorlesztéssel kapcsolatos analitikai nyilvantartast is az osztalyunk vezeti, valamint
minden év elején sor kerul az egyenlegkozI6 levelek és postai csekkek kikuldésére.

A fentieken kivil feladatunk még az lharos-volgyi taborban, valamint a Fonyddligeti Gdilében
zajl6 tdboroztatasok, tdiltetések koordinalasa.

Az ASP rendszer altal generalt kihivasokkal parhuzamosan az Allami Szamvevészék 2018.
évben harom  kilénb6zd  témakorben inditott  ellenérzést  Biatorbagy  Varos
Onkormanyzatanal. Ezen ellenérzések a mai napig nem zarultak le. A kért adatok biztositasa
és koordinalasa a pénzlgyi osztaly feladata. Az ellen6rzéssel kapcsolatos problémakrél az
osztaly év kozben folyamatosan tajékoztatta a Pénziigyi, Ugyrendi és Stratégiai Bizottsagot.

Tavalyi évben a pénzlgyi osztalyrol két kollégand vonult nyugdijba. A helylkre érkezd
munkatarsak betanitasa is feladata volt az osztalynak.
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D. BESZAMOLO A MUSZAKI OSZTALY 2018. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Miszaki osztaly szervezeti atalakitast kdvetéen 2018. januar 1-t6l az Epitési Szolgaltatasi
Pont valamint a Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi osztaly dsszevonasat kdvetéen mikodik
jelenlegi formajaban.

A Miszaki osztadly beruhazasi, vagyongazdalkodasi, jegyz6i hatdésagi valamint
onkormanyzati és polgarmesteri hatésagi és tulajdonosi jogkorben végzett feladatait 7 6
tgyintézével latta el. Az Epitési Szolgaltatasi Pont feladatait pedig 2 6 tigyintézével.

2018. évben a Miszaki osztalyba integralt Epitési Szolgaltatasi Pont, és egyben a Féépitész
munkajat is tamogato kollégak 608 db fészamon (1076 db alszam) iktatott Uggyel, a
féépitész munkajaban valé kézremiikddésilkkel pedig 138 db fészamu (385 db alszam)
tggyel foglalkoztak.

Jegyz6i és Onkormanyzati hatésagi tgyben 855 db iktatott fészamu, és 3475 db alszamu
iratunk keletkezett, beruhazasainkkal és a vagyongazdalkodassal kapcsolatos Ugyeink
esetében 446 fészamot és 1636 db alszamot iktattunk.

Osszességében 2018. évben 2047 db (1204db/2017) fészamon 6sszesen 6572 db
(5427db/2017) iktatott lgyirat keletkezett az osztalyon, melybdl jol latszik az el6z6
évhez képest jelentésen megnovekedett a miiszaki osztalyon végzett feladatok szama.

Személyi valtozasok:

A MUszaki osztalyon 2018-ban az aldbbi személyi valtozasok torténtek:

2018. januarjatdl 1 f6 vezetd, 3 f6 magas- és mélyépitési beruhazasi Ugyintéz6, 1 f6
kornyezetvédelmi-, 3 f6 miszaki és 1 f6 vagyongazdalkodasi Ugyintézd dolgozott az
osztalyon.

Statuszbdvitési lehetbséget kdovetben 1 f6 miszaki lgyintézével bévilt a miszaki osztaly
létszama, mely igy — 2018. november 1-t6l - 9 f6 Ugyintézdével és 1 f6 vezetbvel zarta a 2018.
évi munkajat.

A létszdm valtozas és feladat atszervezés nem befolydsolta az osztalyon dolgozok
lelkesedését és elhivatottsagat az elvégzendé feladatok hataridére torténd elvégzését.

Az osztaly fobb feladatai:

o Ugyfelek részére tajékoztatds nyujtds a jelenleq hatalyos HESZ szerint _a
beépithetdség feltételeirdl.

Az Ugyfelek kérelmei alapjan, telefonos és irasbeli tajékoztatas, mely kiterjed a Féépitésszel

torténé konzultaciora, a szakhatdsagokkal térténd egyeztetésekre valamint a PMKH Erdi

Jarasi Hivatal Epitésiigyi Hatésagaval és Budakeszi Varos Jegyzéi Epitéshatésagaval, a

kézmi Gzemeltetdk tovabba kéményseprd ipari vallalat megkeresésére is. Szakmai segitség

nyljtasa az épitésugyi hatdésdgi szolgaltatas és épitésigyi, épitésfellgyeleti hatosagi
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eljarasok, ellenérzésekhez. Tajékoztatasok az épitési kivitelezési munkak soran esetleges
problémak kezelésrél.

Hatdésagi megkeresés alapjan jogkor valtozas miatt iratok tovabbitasa a helyi tervtarbdl
illtetve irattarbdl.

e Az Epitésiigyi Tajékoztatasi Dokumentaciés Rendszer (ETDR) hasznélata
Az épitésiggyel kapcsolatos hatéséagi engedély iranti kérelmek hivatalban valé atvétele,
iktatasa, a hivatali rendszerbe- majd az ETDR rendszerbe vald feltoltése. Tovabbi feladat az
ETDR rendszeren keresztiil a hatdsag altal megtett intézkedésekrél tajékoztatas nyuijtas az
ugyfelek részére. Mas eljaré hatésag kijelolés iranti kérelmének tgyintézése.
Biatorbagy Varos Onkormanyzat beruhdzéasainak ETDR-be valé feltdltése, valamint az
engedélyek kezelése.

e OENY (Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas) kezelése, valtozasi vazrajzok feltdltése,
adatok lekérése. Orszagos miemléki nyilvantartas adatainak kikeresése.

A www.e-epites.hu internetes portadlon a hatdlyos jogszabalyok napra kész valtozdsainak
figyelése.

o Féépitész feladatainak, iratainak kezelése: el6készités, iktatas, archiv iratok
felkutatdsa tervtarbol, térképtarbdl valamint az irattarbol. A telepllésképi- és
bejelentési eljarashoz érkezé kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozon
valo fogadasa, szilkség szerinti szkennelése és az ETDR-be torténé feltéltésének,
ETDR-béI valo letdltése biztositasa az elkészilt szakmai vélemények, polgarmester
telepiilésképi véleményének postazasa, ETDR rendszerbe valo feltltése. Az épitett
kornyezet értékeinek védelmével kapcsolatos helyi rendelet karbantartasaval és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok kezelése. Telepilésrendezéssel kapcsolatos
onkorményzati és lakossagi veélemények kezelése.

e Helyszini__szemlén val6 szakmai alldspont kialakitasa, egyedi beépitési
lehetéségekhez segitség nyujtas, esetlegesen Ugyfelek kozott koordindlas vagy
kozvetites.

e Helyettesitési feladatok ellatdsa betegség, szabadsag esetén.

e Telepiulés fejlesztéssel valamint telepilésrendezéssel kapcsolatos szakmai
alldspontok kialakitdsdban valé részvétel. Javaslatok megtétele a kilonleges
szakértelmet kivano feladatokhoz (pl. statikai el6zetes vizsgalatokhoz).

e Ugyfélfogadasi idében az ugyfelek fogadasa, szobeli tajékoztatasa, (jogszabalyok,
HESZ, helyi rendeletekkel kapcsolatos eléirasok, mint parkolas, kdzteriilet hasznalat
stb.) Régi iratokba valé betekintés biztositasa.

o Ugykezelés, statisztikak készitése, iktatd program hasznalata, régi iratok kivezetése,
Uj alszdmok nyitasa.
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Szakmai tovabbképzéseken valé részvétel valamint a koztisztvisel6k kotelezb
szakmai tovabbképzésében valo részvétel, vizsgak letétele.

A mez6- és erdbégazdasagi foldek forgalmarol széld 2013. évi CXXIl. térvénnyel
Osszefliggé illetve a hatalya ala esé terméfoldnek minésilé foldrészlekek adas-
vételével és haszonbérbe adasaval kapcsolatos teenddk ellatésa.

Szerzédések kezelése, masolasa, szkennelése, titkositasa. ANYK program
segitségével a Kormanyzati portalon vald kozzététel szerkesztése, személyes és
hivatali kapu haszndlata, hirdetmények figyelemmel kisérése.

Polgarmesteri Hivatal nyilvanos hirdetétablajan a hirdetmények kezelése:
kifiggesztése, levétele. Az elbvételi jog nyilatkozatok atvétele, személyes adatok
egyeztetése, ellendrzése.

Hataridék figyelemmel valo kisérése.

Lejart hirdetmények kezelése, iratjegyzék készitése, eladdk értesitése, lgyvédekkel
egyeztetés, személyes és telefonos konzultdciok. Nemzeti Agrargazdasagi
Kamaraval valé kapcsolattartds, helyi szervezetével konzultacié. Postadzasok,
masolatok készitése.

TAKARNET hasznalata

Ugyfelekkel valo tajékoztatasok soran tulajdoni lap masolatok lekérése, adatok pontositasa,
épitésigyi feladatok elvégzéséhez jogosultak felkutatasa.

Elektronikus kapcsolattartas mas hatdsadgokkal és ugyfelekkel, e-mail-es levelezések
figyelemmel kisérése, a valaszadasok soran a jogszabalyi hattér széleskori tajékoztatasa.

Helyi értékvédelemmel és miemléki kdérnyezettel kapcsolatos tajékoztatasok
elékészitése. Utcakeéppel, telepulésszerkezettel valé kapcsolatokrdl tajékoztatas
ugyfelek felé. Onkormanyzati rendelet alapjan az értékvédelmi feladatokhoz palyazati
lehet6ségekrél tajékoztatas- és szakmai segitség nyujtas.

Telekalakitasi _eljarasok soran az ugyfelek tajékoztatasa a HESZ-nek vald
megfelelésrél. Szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasa a telekalakitasrol szold 85/2000.
(X1.08.)) FVM rendelet, az utak épitésének, forgalomba helyezésének és
megszintetésének engedélyezésérdl szolo 93/2012 (V.10.) Korm. rendelet, a
Nemzeti Kozlekedési Hatdésagrol széld 263/2006.(X11.20.) szamu Korm. rendelet
valamint a féldhivatalokrol, a Foldmérési és Tavérzékelési Intézetrél, a Foldrajzinév
Bizottsagrol és az ingatlan nyilvantartasi eljaras részletes szabdlyairdl sz6lo
338/2006.(XI1.23.) Korm. rendeletben meghatérozott jegyz6i hataskoérhdz tartozéd
ugyekben.

Onkormanyzati beruhazasok elékészitése, szervezése, énkormanyzati intézmények
felujitasi tervének el6készitése, a felljitdsi munkak lebonyolitasa, az énkormanyzat
telepulésiizemeltetéssel, beruhazassal kapcsolatos kdzbeszerzéseinek elékészitése.
Az onkormanyzat és a jegyzd kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskorei, az dnkormanyzat tulajdonaban lévé kdzteruletekkel, utakkal kapcsolatos
jegyzdi és polgarmesteri hataskorbe utalt feladatok ellatasa.
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e Az O6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 jatszoterek fejlesztésének elbkészitése,
lebonyolitasa.

o Kozvilagitas tzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok.

e Az 6nkorményzat beruhazasi-épitési célu palyazatainak elékészitése, végrehajtasa.

e Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok elvégzeése.

e Foldigyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei.

e Az oOnkormanyzat és a jegyz6 kornyezet- és természetvédelemmel, vizigyi és
hirkozlési igazgatassal kapcsolatos feladat- €s hataskorei.

o Képvisel6-testillet és Telepilésfejlesztési Bizottsag munkajanak segitése, az osztaly
hataskorébe utalt feladattokkal kapcsolatos el6terjesztések elkészitése, déntések
végrehajtasa, beszamoldk készitése, helyi rendeletek készitésében,
felUlvizsgalataban val6 kézremikddés.

e Kezeli az d6nkormanyzati tulajdonu épuletek épitési dokumentacidjat (meglévé
ismeretek, szerzédések, tervek, rajzok, fényképek, adatok gyljteménye).

e A Miszaki Osztaly kézremikodik tobbek kdzott a felhalmozési célu kiadasok éves
koltségvetésének és éves beszamoldjanak el6készitésében. Gondoskodik a
tervezési, kivitelezési és ellen6rzési feladatok ellatasardl (=projekt menedzsment). A
kiemelt beruhazasok szervezése kapcsan napi rendszerességgel vesz részt a
projektekkel kapcsolatos iranyitasi feladatokban, a miszaki megvaldsitas
koordinalasaban, a teljesitések ellenérzésében.

A Miiszaki osztaly az alabbi hatosagi és kezel6i (lizemeltetési) feladatokat latott el:
e kdzutkezel6i és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, burk.bontas,
¢ (tvonal engedélyek kiadasa (1581 db),
e kdzterllet hasznalati szerz6dések,
¢ bejelentések és panaszok kezelése (gyomos ingatlannal, kozterllettel, beruhdzassal
kapcsolatban),

hulladék elhelyezési tgyek,

vizjogi engedélyezési eljaréas,

csapadékviz befogadadi nyilatkozat kiadasa,

Uuzemkeéptelen gépjarmivek elszallitasa,

o fakivagasi engedély (Ugyintézés, el6zetes helyszini szemle),

o kornyezetvédelmi Ggyek (gyomos, parlagfliivel szenny. ingatlan),

o szakhatGsdagi allasfoglalas taj és természetvédelmi tigyekben,

e szennyviztisztitdé berendezés engedélyezése,

o Kutak engedélyezése (187 db),

Egyéb Ugyfajtak:

¢ szakhatOsdagi eljarasban val6 részvétel, kijeldlés alapjan,
e hdzszam megéllapitdsok, hdzszamrendezés,

¢ hatOsagi bizonyitvanyok kiadasa, hdzszamigazolas,

o feljelentés rongalas miatt,
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o KSH felé adatszolgaltatasok: utak, hidak, energiafogyasztas, foldterilet-vetésterilet,
terlletvaltozas, beruhazas statisztika, infrastrukturalis szolgaltatas,

Egyéb feladatok:

Osztalyunk mind a tarsosztalyokkal mind pedig egyéb szervekkel, hatésagokkal folyamatos
kapcsolatot tart. Ezen felul részt veszink:
o Kozterllet felugyeld munkajanak koordinalasaban
e Koziizemi szolgaltatokkal valdé kapcsolattartasban — ELMU kézvilagitasi haldzat
problémainak kezelése, kozterllet bontasi munkak, Vizmivek (viz és csatorna)-—
burkolat sullyedések kezelése, Utépitésekhez kapcsoldd6 hibak kivizsgalasa, fedlap
sillyedések kezelése
o llletéktelen reklamtabla kihelyezések megsziintetése

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak 2018. évre elfogadott koltsétgvetésének
végrehajtasa Miiszaki osztaly bonyolitdsaban az alabbi részletezés szerint késziilt el
illetve van folyamatban:

2.2 Uj 6voda épitése:

Palyazaton nem nyertlink, igy az idei évben beallitott (584 339 741,-) 6sszeg nem fedezi az
ovoda megvaldsithatosaganak koltségeit. A tervez6tdl arajanlatot kértiink az 6voda terveinek
aktualizalasara. A tervezd valasza, ha az 6voda megvaldsitasa 2019 évben megkezdddik és
2020. december 31-ig hasznalatbavételi engedéllyel rendelkezik, akkor a tervek megfelelnek
a jelenlegi elbirasoknak. Amennyiben elére lathatélag 2020. december 31-ig nem szerezhet6
be a hasznalatbavételi engedély (amennyiben nem kezdjik el az épitkezést 2019 nyaran, ez
varhatd), akkor a gépészeti rendszert mindenképp UGjra kell tervezni, és igény esetén a
hészigetelés vastagsaga is ndvelhetd. Konkrét arajanlatot annak fliggvényében tud adni, ha
ismeri a megrendel igényeit.

2.3 Varosi sportcsarnok épitése:

A sportcsarnok épitésével kapcsolatos bontadsi munkakat elvégeztik. A sportcsarnok
épitésérol, a kdzbeszerzeés Ujbali kiirasarol nincs informaciénk.

Bontasi terv: 371.475,- Ft (3.13 Egyéb tervezeés),

A bontasra elkoltott 6sszeg: 9.927.146,- Ft

2.4 Jégcsarnok épitése:
TIGAZ-DSO elosztéi csatlakozasi szerz6dés megkdtése megtortént.
Dij befizetésre keriilt: 71.601,- Ft + 767.873,- Ft

2.5. Szakgimnazium megvalositasa:

A szakgimnazium teriiletét, 5 db ingatlant megvasarolta az Onkormanyzat. A tulajdonosokkal
az adas-vételi szerz6dések 2018.05.17-én kerultek aléirasra.

Vételar: 89 537 000,- Ft
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Kapcsol6do feladatok tervezési koltségek: Az ingatlanok beltertiletbe csatoldsa, majd a
terlletek Osszevonasa €s megosztasa elkészilt, a foldhivatali nyilvantartasba vétel
megtortént, bejegyzé hatarozat 2018.06.08.-an érkezett.

Bekerulési koltség: 441 000,- Ft

2.6. 16 tantermes iskola épitése:

Elkészilt az iskola terlletén bontandd melléképlletekre vonatkozd bontasi kivitelezési
dokumentécio.

Elkoltott 6sszeg: Tamasi Gabor szerzddés: 9.714.485,- Ft,

Mizsei Jozsef bontasi tervek: 1.261.872,- Ft

2.8 Palyazati forrasbo6l megvalésulé beruhazasok:

Népi épitészet:

Palyazattol kozbeszerzés utan eldlltunk. Az épllet megévasara és biztonsagos
hasznalhatésagara vonatkozé munkélatokat elvégezzik. (épulettél valé vizelvezetés,
balesetveszélyes szerkezetek helyredllitasa, megerdsitése) Jelenleg zajlik a kivitelezés.
Szerz6déses 6sszeg: Emi Sound Kft.: 4.584.700,- Ft

Ebbdl fizetve: 1.905.000,- Ft eléleg

l.vh torténelmi emlékmii megdrzése palyazat:

A palyazaton nyertiink 500 ezer forintot, melyet kdvetéen a vallalt munkakat elvégeztik. A
Palyazati elszdmolas megtortént.

Reston Kft. Szobor tisztitas: 458.876,- Ft

Reston Kift. tdbla: 38.100,- Ft

Szazxszép névénylltetés: 209.943,- Ft

Farkas Istvan, fold: 80.000,- Ft

Dévai utcai 6voda tet6:
A kivitelezés elkészllt. A kivitelezdi szerzddés kifizetésre kertlt. A palyazati elszamolas
folyamatban.
Tervezbi dij fizetve: |. részszamla: 2.286.000,- Ft
. részszamlat: 1.143.000,- Ft

Kivitelezbi szerz6déses 0sszeg, bruttd rendezve: 75.177.373,- Ft

Miszaki ellenbri rendezve: 444.500,- Ft

Kiegészitdé6 munkak:A tetéfelujitas kiegészitd feladatai voltak egy konténer csoportszoba
telepitése. A konténer elektromos ellatasa és jatszéeszkdzok kivétele a meglévd burkolatok
védelme megtdortént.

Bekeriilési koltség: 1 753 633,- Ft

Szily kastély keleti homlokzat feldjitasa:
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Palyazaton nyert 6sszeg: 5.000.000 Ft. Palyazat megvaldsitasdnak hatéridejét 2018. 08. 31-
rél 2018. 12. 31-re moédositottuk, melyet elére lathatéan tarthatunk. A kivitelezés elkésziilt.
Palyazati elszamolas folyamatban.

A vallalkozo felé a szerz6déses Osszeg kifizetésre kerult: 23.914.195,- Ft

l. A 2018 évi koltségvetésben szereplé mélyépitési beruhazasi munkak
allasérol:

2.4. Jégcesarnok kiilso ut és kozmiikivaltas tervezése:

a.) tervdokumentacio elkésziilt, vizjogi engedélyezési eljaras folyamatban van, a vizjogi
engedély kiadasanak feltétele a 9285/3 hrsz.-u terllet kivett kozutta torténd atmindsitése

b.) Utépitési tervdokumentécio elkészilt, Utépitési engedélyezési eljards az erdészeti
hatésag elutasitasa alapjan felfiggesztés alatt. Az erdészeti hatésag altal kért atsorolas
folyamatban van. Tovabba az elkertlé ut érinti a 9285/3 hrsz.-U, beépitetlen teriletként
nyilvantartott ingatlant. Ennek kivett kdzutta torténd atsorolasahoz a PMKH Erdi Jarasi
Hivatal Kozlekedési és Fogyasztovédelmi Féosztaly Utiligyi Osztalya hozzajarulasat adta,
Foldhivatali atvezetés folyamatban van.

Szerzddott/szamlazott tételek:

- vizugyi eljarasi dij: 14.000,-Ft

- BonumVia Kft. szerz6désmodositas: 12.001.500,-Ft

- atligyi hatésagi eljarasi dij: 450.000,-Ft

- igazgatasi szolgaltatasi dij: 147.000,-Ft

- vizligyi igazgatasi dij: 400.000,-Ft

- népegészségligyi szolgaltatas dija-ivoviz: 23.900,-Ft

- népegészségligyi szolgaltatasi dij-szennyviz: 23.900,-Ft
- névényvédelmi szakhatosagi dij: 25.000,-Ft

- erdészeti szolgaltatas dija: 7.500,-Ft

3.1. Utak, csomdpontok, tamfalak:

Patak utca utfelljitdsa, jarda tervezése, vizelvezetéssel:

Tervezés folyamatos, szerz6désmodositas sziikséges. Eddig nem tortént meg, mert a
HESZ mddositas eredményére vartunk, hogy moédosul-e a Patak utca szélessége,
kialakithat6-e a tervezett parkol6zéna, mert ez befolyasolja a szerzédés targyat,
dsszegét, idébeni teljesitését. 2018. oktdber 18-an a Polgarmester Urral tartott tervezéi
egyeztetésen a feladatok konkretizalva lettek, Tervezé a végleges iranyvonalat
megkapta.

Losonczi utca tdmfal épitése:

A tamfal engedélyezése osszefiigg az Utfeldjitas engedélyezésével. Utépitési engedély
csak a HESZ-ben szabalyozott szélesség biztositasaval indithatd, ehhez ingatlan-rész
vasarlasokra illetve véarhatéan Kkisajatitds lefolytatasara lesz sziikség. Az ingatlan
értékbecslések megtorténtek, az ezekhez kapcsolodé geodéziai munkékkal egyutt. A
tulajdonosok részére az ingatlanrészek megvasarlasarol szol6 levél kipostazasra kerdlt,
a nyilatkozatok visszaérkeztek. A 380. és 381 hrsz.-U ingatlanok telekalakitasahoz a
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foldhivatali zaradékolas megtortént. A 380 és 381 hrsz.-U ingatlanokrol a kozterilet ala
benyulé pincék geodéziai felmérése megtortént. A 379. hrsz.-U ingatlan kisajatitasanak
zaradékolasa szintén elkészilt. Megkezd6dott a kisajatitast megel6z6 ingatlan adas-
vételekhez kapcsol6dd el6szerzddések elSkészitése (380, 381 hrsz.). A 379 hrsz.-u
ingatlan allapotat igazolé statikus szakvélemény elkésziilt. A Képvisel6-testilet 2019.
januéri tlésén dont arrdl, hogy a 379. hrsz.-U ingatlant meg kivanja-e vaséarolni, a javasolt
vételar 12.500.000,-Ft. Ellenkezd esetben Kkisajatitasi eljarast kell meginditani a
Korméanyhivatalnal.

Szerz6dott/szamlazott tételek:

Fori-Tech Bt. tamfalrendezés geodéziai munkai: 508.000,-Ft

Ollé Istvan ingatlan értékbecslési szakvélemények: 400.000,-Ft
Mizsei Epitésziroda Bt. statikus szakért6i vélemény (379hrsz.):95.250,-Ft
Fori-Tech Bt. pincefelmérés 127.000,-Ft

Beltertleti utak felljitasa Pest megye terliletén-palyazat:

A palyazatok kiértékelése megtortént, palyazatunk pozitiv elbiralasban részesiilt. A
palydzat beadand6 tervanyaga 6 utca vonatkozasdba elkészilt. Mindegyik utca
kivitelezése engedély nélkil végezhet6, ugyanis szilard burkolattal rendelkeznek. A
Tamogatasi szerz6dés megkdotése megtortént, a Kivitelezési munkalatok 2019. tavaszan
indithatdék. A tAmogatast az alabbi utcak feldjitasara igényeltik:

Attila utca, Arpad utca, Géza fejedelem utca, Pet6fi utca, Dévay utca, Szily Kalman utca
Szerzddott/szamlazott tételek:

Tempo-Consulting Kft. palyazatiras: 5.714.890,-Ft
Georoad 2000. Kft. tervezési szerz6dés: 2.980.000,-Ft

Hatar és Domb utcak feldjitasa:

Vezetdi dontés értelmében a Domb utca felujitasara késébbi litemezésben kerll sor. A
Hatar utca tervdokumentacidja a tavalyi évben elkészilt, az idei évben a miszaki
tartalom aktualizalasa megtortént. A kivitelezésére 2018. november 12-i datummal Eseti
véllalkozasi szerz6dés kerllt alairasra. A munkateriletet 2018. november 13-an atadtuk.
Befejezési hataridé 2018. december 15. A kivitelezés a szerzédésben vallalt hataridére
elkészilt.

Szerz6dott/szamlazott tételek:

Ut-Kdézmi-Gép Kit. kivitelezés: 20.701.358,-Ft

Kossuth Lajos és Kossuth Ferenc utcak:

A két kozterllet allapota er8sen problémas, katyukkal szabdalt, balesetveszélyes.
Megoldatlan az utcak és a vizgyljt6 terlletik csapadékviz elvezetése. Tervezési
szerz8dést kotottink a 2 kozterllet felljitasara és a csapadékviz levezetésének
megoldasara. Tobb ingatlanrél pincék nyllnak a kozterllet ala, melyek helyzete, allapota
befolyasolja a csapadékviz elvezetés mddozatat. A felmérés elkészilt, Tervezd felé az
adatszolgaltatdas megtortént. Tervdokumenticié véleményezésre t6rténé atadasa
2019.01.17-én megtortént, kozmilegyeztetést kell lefolytatni a szolgaltatokkal.
Szerz6dott/szamlazott tételek:

Siengi Kft. utépitési, kézmi terezés: 1.397.000,-Ft

Fori-Tech Bt. pincefelmérés: 698.500,-Ft
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Orgona és Raktar utcak épitése, csapadékviz elvezetése:

A megvaldsitast nem tartalmazza a 119/2018. (V.31.) sz. testlileti hatarozat, melyben a
képvisel6-testiilet az atépitési sorrendrél déntétt. Utépitési-és vizjogi engedéllyel
rendelkezik mindkét utca. A Magyar Kézat kérelmiinkre 2018.08.21-én tovabbi 2 évvel
meghosszabbitotta kdzutkezeléi hozzajarulasat. Az Utligyi hatésag engedélye 2019.
06.13-ig érvényes. A vizjogi engedély meghosszabbitasa folyamatban van.

Nagy u. 25. és 25/a. tamfal rendezése:

A hat6sagi végzésben meghatarozott megvaldsitasi hataridd meghosszabbitas iranti
kérelmet elklldtik a hatésag részére 2018.05.23-an. A varosrészt koncepciondlisan
egyben kell kezelni, szilkséges az egységes geodéziai felmérése, hianyzd kézmivek
tervezése, kivitelezése, beleértve a domborzati viszonyok miatti csapadékviz el-és
levezetés problémajanak megoldasat. Felmérenddk a kbéz-és maganterileten talalhato,
uttartd matargyként Gzemeld tamfalak szama, helye, mérete, anyaga, allapota, ezek
sziikséges felljitasara koncepcibterv készitend®.

Akacfa utca felljitasa:

A felujitas befejezddoétt, a szamla kiegyenlitésre kertilt.

Szerzbdott/szamlazott tételek:

Georoad 2000. Kft. mlszaki ellen6rzés: 220.245,-Ft
Ut-Kdézm(-Gép Kit. kivitelezés: 13.985.563,-Ft

Virag és Rezeda utcék felljitasa:

A megvalositds itatdsos technoldgiat tartalmaz a 2015-ben elkészitett martaszfaltos
felUletre. A kivitelezés befejez8doétt, a szamla kiegyenlitésre kerUlt.

Szerzddott/szamlazott tételek:

Ut-Kézm(i-Gép Kit. kivitelezés: 1.431.539,-Ft

Pipacs, Bokréta, Szent Laszl6 utcak feldjitasa:

Az utcak felujitasa egyszersitett tervdokumentaciébdl toérténik. Tervezési szerz8dés
kerillt alairdsra a Pipacs és Bokréta utcdk felljitasara, tovabba a Szent Laszl6 utca
tervezésére a kozterulet teljes hosszan, a parhuzamosan futé jardatervezéssel egyiitt. A
tervezéshez szikséges geodéziai alaptérkép elkészullt, Tervez6 részére atadasra keralt.
A tervdokumentacio atadasara 2019. januarban kerdl sor.

Szerz6dott/szamlazott tételek:

Leptonix Kft. tervezés: 2.349.500,-Ft

TerraVox Bt. geodézia 350.000,-Ft

Katyuzas:

A beérkezett igények felmérése és dokumentalasa megtortént, az I. és Il. temben

felvett feladatok elkésziltek. A megrendelt Ill. Gtem feladatainak teljesitését az idéjaras
meghiusitotta, igy egyes feladatok a 2019. év I. Uitemében valésulnak meg.
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Szerz6dott/szamlazott tételek:

Ut-Kdézm(-Gép Kit. I. titem szamla: 21.955.172,-Ft
Ut-Kdzm(-Gép Kit. 11/1. buszmegallé szamla: 246.108,-Ft
Ut-Ké6zm(-Gép Kit. 11/2. szamla: 26.234.685,-Ft
Ut-Kdézm(-Gép Kit. 111/1. szamla: 7.501.625,-Ft
Majus 1. u. nyomvonal helyreallitas: 3.046.280,-Ft
Georoad 2000. Kft. I. Gtem miszaki ellenbrzése: 605.064,-Ft
Georoad 2000. Kft. Il. Gtem mUszaki ellenérzése: 723.003,-Ft
Georoad 2000. Kft. lll. item mUiszaki ellen6rzése: 206.738,-Ft

Pecato és Repkény ut felujitasa és jarda épitése, egyszeriisitett terv alapjan:
Elkészilt.

Tervezeési dij: 977.900,- Ft

Kivitelezési dij: 41.544.494,- Ft.

Sziireteldk utja felujitasa egyszeriisitett tervek alapjan:
Elkésziilt.

Tervezési dij: 876.300,- Ft

Kivitelezési dij: 64.185.843,- Ft.

Csokonai u. 6. tamfal:
Mizsei Jézsef tervezé a mai napig nem tervezte meg. Ujabb tervezét keresiink. A tamfal
helyzete jelenleg nem veszélyes.

Kolcsey utca utépités: Elkészilt, forgalombahelyezés folyamatban van.
Tervezési dij: 1.244.600,- Ft
Kivitelezési dij:.62.072.500,- Ft.

Verebélyi Laszl6 utca felljitasa:

A Rozalia Parkban 1évé dnkormanyzati tulajdonu koézut hatsé 600 fm-es szakasza erésen
leromlott, mely slrgds beavatkozast, felljitast igényel. A Kkivitelezés befejezdddtt. A
kozterulet kezdd szakaszanak katyuzasara is szerz6dés készult, mely miszaki tartalma:
aszfaltrepedések kidntése, burkolati jelek felfestése, viznyeld sillyedések szintbe emelése.

Ut-Kdézm(-Gép Kit. hatso szakasz kivitelezése: 29.173.557,-FT
TerraVox Bt kitlizési feladatok: 50.000,-FT
Ut-Kézm(i-Gép Kift. elsé szakasz kivitelezése: 6.382.507,-FT
Georoad 2000 Kft miszaki ellenérzés: 459.426 ,-FT

Huber utca felujitasa:

A Huber utca az Ipari Parkban talalhatd, igen leromlott allapotban, melyen napi szinten ront a
nagy teherforgalom. A padka eltiint, a szegélyek letdrtek, a burkolat tébb helyen
megsullyedt. A 2018. oktober 18-an kivitelezével és miszaki ellenérrel tartott helyszini
bejarason meghatéarozasra kertilt a felljitas miiszaki paraméterei és tartalma. A kivitelezés
elkészult.

Kivitelezési dij: 3.949.014,- Ft.
Georoad 2000 Kft miszaki ellenérzés: 62.189,-FT
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3.2 sor: Ipari parkok:
Utfelujitasi munkalatok szerint. Verebélyi és Huber utcak.

3.3. Gyalogatkeldk, jardak, parkolok:

Szent L&szl6 utcai jarda felljitas:

Tervezése folyamatban van a Pipacs, Bokréta, Szent Laszl6 utcak feldjitasara kotott
tervezési szerz6dés keretén belul.

Tervezési dij: 2.349.500,-FT

Soskati buszmegallokbdl indulé gyalogésvények:
Kivitelezés folyamatban van idéjaras fliggvényében készil.
Kivitelezési dij:.6.251.090,- Ft.

Miszaki ellendri arajanlat: 150.000,-Ft+Afa

Soskati uti buszéblok:

Az elkésziilt tervek engedélyeztetés alatt vannak, nem kaptuk meg az engedeélyt.
Tervezési dij: 460.000,- Ft+ Afa

Kivitelezési dij:.?,- Ft.

Mszaki ellendri arajanlat: 150.000,-Ft+Afa

Hidfeldjitasok, tervezések:

Hidtervezések: A 2018. évi hidvizsgélati jegyz6kdnyvben szerepld, ,veszélyes” besorolast
kapott alabbi hidak felujitdsanak tervezésére egyeztetést kezdeményeztiink Tervezdvel:
Barackvirag utcai hid, Fekete kozi hid, Viadukt alatti gyaloghid, F6 utcai jatszotér melletti hid.
A tervezési szerzddés alairdsra kerllt. 2019.02.05-én kerll sor az el6zetes, hatésagok
kézrem(ikddésével tartandd bejarasra a jatszotér melletti hid folytatasaban létesitendd
gyalogatkelShely kijelolésérdl.

Tervezési dij Qualiplan Kft: 3.352.800,-FT
Hidfelujitasok: Az elmult években az alabbi hidak felljitasara készilt tervdokumentacio:
Csillag kozi hid, Csermely koézi hid, Viadukt (jarhatd) hidfé szigetelés. 6 kivitelez&nek
kerultek kikuldésre az ajanlatkérd levelek. 1 kivitelez6 csak részfeladatra (Gabion elemek
elhelyezése) készitett ajanlatot, 2 ajanlatadétél kaptunk teljes koltségvetést. Jelenleg a
beérkezett ajanlatok kiértékelése folyik.

Csokonai utca kiszabélyozasa:

A hatalyos HESZ szerint a 416. hrsz.-U ingatlan kiszabalyozand6 a kozteriileti szélesség
biztositasahoz. Az ingatlan értékbecslése megtortént, az ingatlan tulajdonosa felajanlott a
teljes ingatlanat megvételre, melyet a Képvisel6-testilet elfogadott.

Ollé Istvan ingatlan értékbecslés:  200.000,-Ft

TerraVox Bt. kitlizési feladatok: 50.000,-Ft

Peca-tavi gyaloghid |étesitése:
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Az Ertéktar Bizottsag kezdeményezésére elindult az életveszélyesnek mindsitett, lebontott
hid helyén 0j hid kijelolése és a tervezési feladatok. A tervezéshez szilkséges tervezési
alaptérkép elkészult, mely 2018. oktdber 03-an tovabbitottunk Toétpal Judit részére.

terraVox Bt. tervezési alaptérkép készitése, kitlizés: 90.000,-Ft

Téritésmentes lampatest felhelyezések:

Minden évben lehetéség van arra, hogy téritésmentes lampatest felhelyezést igényeljink az
ELMU-t8l, mely 10 db feltjitott vagy 5 db Gj lampatest elhelyezést jelent az altalunk kért
olyan helyszinekre, ahol kdzvilagitasi szal mér talalhat6. Az idén 11 db lampatest felszerelést
igényeltiink, melyek megvalosultak vagy részben folyamatban vannak.

Karinthy Iskola kdrnyéke tanulméanytervének kiegészitése:
SKS Terv Kift. tervezés: 152.400,-Ft

Sziiretel6k utja felujitasahoz tartozé geodézia:

A meghiusult zartkerti besorolasu foldrészletek mez6gazdasagi hasznositasat segité
palyazat el6készité anyagaként kerilt megrendelésre a kdzterulet felmérése, kitlizése.
TerraVox Bt. geodézia: 270.000,-Ft

Eves hidvizsgalat:
Felmérés elkészult, jegyz6kodnyvek atadasa 2018.06.18-an megtortént.
Quali PLAN Kft. hidmérndki vizsgalat szerz6dés szerint:  980.440,-Ft

Kolozsvari Gti sportpalya:

Szikkasztokut atalakitas: a tervdokumentacio és a talajmechanikai jelentés megkildve a
Févarosi Katasztréfavedelemnek 2018.05.15-én. Az engedélyezés folyamatban van.

A Kornyezetalakitasi tervdokumentacioban szereplé novénytelepitésre szerz6déskotés
tortént a Mayerszer Kft-vel, mely tartalmazza a burkolatok, tartéeszkdézok bontasat,
tobbszintl novénytelepitést, rézsliképzést, tamfal épitést és bontast, halétartdé oszlopok
magasitasat.

Fénymérés: a fénymérések megtorténtek, mérési eredmények dokumentécioja atadasra
keriilt. Jelenleg kidolgozas alatt az atlétikapdalya lokdlis megvilagitasanak arajanlata, illetve a
sportpalya megvilagitasi rendszere altal okozott fényszennyezés csokkentése.

SIENGI Kft. szikkasztokit tervezése, engedélyezése: 1.143.000,-Ft
Vibrocomp Kift. zajvizsgéalat 508.000,-Ft
Viadukt SE részére fellebbezési illeték visszatéritése: 30.000,-Ft
Mizsei Epitésziroda Bt. épiilet fennmaradasi eng. terve: 58.050,-Ft
MEE Vilagitastechnikai Tarsasag fényméres: 539.750,-Ft
Liptai Laszlé fénymérés, sportvilagitasi audit: 295.000,-Ft
Mayerszer Kft. sportpalya atalakitas, névénytelepités: 27.428.760,-Ft
LaBouff Kft. miiszaki ellenérzés: 381.000,-Ft

Lomb utca kbzvilagitas fejlesztése:
A tervezétél kapott informacié szerint még mindig az ELMU-nél van engedélyezésen a
tervdokumentécio.

Kontinuum Vill Kft. tervezés: 158.750,-Ft
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Peca-t6 Kbzosségi tér kialakitashoz kapcsolddo keritésépités:

A kivitelezés befejez6dott, a szamla kiegyenlitésre kerdilt.
Mayerszer Kft. kivitelezés: 1.143.297,-Ft
TerraVox Bt. kitlizés: 60.000,-Ft

1288/2 kozteriilet k6zmlitervezése:

Megérkezett a vizjogi engedély az ivoviz és csapadékviz vonatkozasaban. A szennyviz
bevezetéshez tulajdonosi hozzajérulast kértlink a tertlet tulajdonoséatol, aki a mai napig nem
mikodik kozre a projekt megvaldsitasaban. A Szervezési Osztallyal tortént jogi egyeztetés
eredményeként jové év elején ismételten megkérjik a tulajdonosi hozzajarulast, hogy az
engedélyezési folyamat elindithatd legyen. Tervez6i koltségbecslés a csapadékviz
vonatkozasaban 2018. januari arszinten brutté 81millié Forintra prognosztizalta a kivitelezést.
Ezért indikativ arajanlatot kértiink be, mely joval alacsonyabb bekeriilési kbltséget mutatott.
igy elkészilt a csapadékviz elvezetés kivitelezésének szerzédése, és a miiszaki ellendri
megbizas. Tovabba elkészllt a geodéziai kitlizés megrendelése. A munkaterilet atadasa
megtortént, a cséfektetés 2/3-a elkészllt, folytatas kedvezd idbjaras esetén.

SIENGI Kft. kbzm(itervezés: 2.413.000,-Ft
Fori-Tech Bt. kitlizés: 234.950,-Ft
NT-Tender Kft. miszaki ellenérzés: 650.000,-Ft
Mayerszer Kft. kivitelezés: 30.993.641,-Ft

Ybl sétany csapadékviz elvezetés, parkolGépités:

Tervdokumentacioé elkésziilt. A vizvezeték nyomvonala a Szakgimnazium terlletét veszi
igénybe. Mivel a terilet 6énkormanyzati tulajdonba kertlt 2018. majusaban, a szolgalmijog
bejegyzésekkel az ingatlan megszerzéséig vartunk. igy csak két magantulajdont érint a
kivitelezés. Szolgalmijog bejegyzés vonatkozasidban a geodéziai munkakat 2018.06.11-én
megrendeltiik. Sajnalatos médon a 04/25 ingatlan egyik tulajdonosa megkeresésiinkre
tulajdonosi nyilatkozattételre a mai napig nem jelentkezett. A 04/12 hrsz.-U ingatlan
tulajdonoséat szolgalmijog megvaltassal kerestik meg, miutan a termdéfold értékbecslést
elkészitettik, ellenben az egyeztetések nem jartak sikerrel. Az érintett erdésav
vonatkozasaban az erdbkezeldi hozzajarulast jegyzdi hatarkérben 2018.05.29-i keltezéssel
elkészitettik. A Nemzeti Foldalapkezeld Szervezettdél 2018.05.11-én megkértik a Diszn6-
lapa befogad6i nyilatkozatat, melynek kiadasat a szervezet elutasitotta. Ismételt
megkeresésiinkre valamint az el6zmények tényszer(i felvazolasat kovetéen azt a
tajékoztatast kaptuk, hogy soron kiviil foglalkoznak tgyunkkel. Ekdzben inditvanyoztuk a
Tervezénél egy Uj nyomvonal kijelolését és vizsgalatat, kikerilendé a fentebb vazolt
nehézségeket és anomalidkat. 2018. oktober 29-én megtartott bejaras eredményeképpen a
nyomvonal moédositasara 3 valtozat kidolgozasat kezdte meg Tervezd, melyet 2018.
november 08-an megkilldott részinkre. 2019. januar 23-an palyazati felllet nyilik
csapadékviz elvezetés kiépitésének tamogatdsara, igy a csatornaépités megvaldsitasara
benyujtjuk palyazati anyagunkat.

TriPlan Kft. tervezés: 5.003.800,-Ft
TerraVox Bt. szolgalmijog bejegyzés geodéziai munkai: 50.000,-Ft
Bermark Kft. mg-i tertilet értékbecslése: 109.220,-Ft
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Vizellatas, szennyvizelvezetés, gazellatas, csapadékviz elvezetés:

3.3. Gardonyi kdzben, Csillag utca — Szalonna utca keresztez6désében és a Meggyfa
utcdban kijeldlt helyeken pollerek elhelyezése:
2018. oktéber elején megtdrtént. - 781.990 Ft.

3.3 Uj feladat: Csokonai kozben megrongéalédott gyalogos foldut akadalymentesitése —
2018. november 10-én megtdrtént. 381.000 Ft.

3.3 Kalvin tér forgalomtechnikai rendezésére engedélyes tervek készitése:

A Kalvin téri forgalomtechnikai rendezésrél Képvisel6-testilet korabban hatarozatot hozott.
Kbdzben a Budapest-Balaton kerékparut tervezése is folyamatban van, ami érinti a Kalvin
teret. A forgalomtechnikai tervezést ennek figyelembevételével 2018. november 30-ai
hataridével megrendeltik. 3.429.000 Ft.

3.5 Nyugati lakdpark — Sportpark: A D tipusu sportpark elkészilt, a futokér megvaldsitasa
meghidsult. A sportpark egészére vonatkozo tervek elkésziltek. Kozbeszerzési eljaras
meginditasanak elékészuletei folynak.
Tervezési szerz6dés, fizetve: l.részszamla, brutto: 1.334.611,- Ft
[l.részzsamla, bruttd: 2.478.564,- Ft
A [0v6 évi kdltségvetés terhére:
Beruhazas tervezett bekerilési dsszege, bruttd: 135.414.198,- Ft
1. Sajatforras: 65.414.198,- Ft
ebbél Biatorbagy Varos Onkormanyzata: 52.099.311,- Ft
NSK részérél: 13.314.887,- Ft
2. lgényelt tamogatds EMMI: 70.000.000,- Ft

3.6. Kozvilagitas mérhetové tétele, méroorak felszerelése:
LED-esités esetén ELMU feladata.

3.6. Viadukt alatti kérforgalom és az Ybl Miklos sétany k6zotti kbzvilagitas javitasa:
Az érintett szakaszon az izzék nagy tobbsége kiégett, eléregedett, illetve a foldkabelekben is
zarlat volt tébb helyen. Javitds megtortént 2018. majusban. 749.950 Ft.

3.7. 12 tonnés korlatozott forgalmi O©vezetek kialakitdsa forgalomtechnikai
eszkdzokkel:
Januarban megtortént. 2.168.208,-Ft.

3.7. Forgalomtechnikai tervezések:
Meggyfa utcaban létesitendé parkold tanulmanyterve. 381.000 Ft.

3.7. Burkolati jelek festése:
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Az igények 0sszeirds folyamatban van (pl: kerékparos piktogramok feltjitasa, COOP melletti
ATM-nél sarga sraffozas, zebrak megerésitése stb), de alapvetéen jol allunk a meglévd
felfestésekkel. Egyelbre a kivitelezésre szerzédést nem kotottlink.

3.7. Forgalomtechnikai jelzések, forgalomcsillapité eszk6zok kihelyezése, forgalmi
rend médositasa és Utellendri szolgalat kialakitasa:

Ez a két sor egyutt 13.250.000 Ft, amibdl a fekvérendéroket telepitjlk november 30-ai
hataridével 13.208.750 Ft megrendelési dsszeggel.

3.8. Intézmeényi beruhzasok

Faluhaz belsd atalakitas: A kivitelezés folyamatos. A belsé terek levalasztasa és az azzal
kapcsolatos asztalos munkak elkésziltek. A mobil ruhatar 2019. januér honapban késziil el.
Tervezés szerzédés, Térvarazs, fizetve: 420.000,- Ft

Szerz6dés, Laszlo Ferenc, fizetve: 1.029.692,- Ft Megrendeld, Gyéri Gabor: 90.060,- Ft
Szerz6dés Simon Sandor asztalos, brutto: 5.567.680,- Ft (ebbél fizetve elbleg: 3.865.880,-
Ft)

Viz- és szennyviz munkak, konyha szerelvényezés (Gy6ri Gabor): 101.100,- Ft, jelenleg
folyamatban.

Faluhaz kiilso vizelvezetés: Faluhaz felirat elkészilt
Fizetve, brutto: 957.580,- Ft (3.8 Faluhaz, l4bazati vizelvezetés)

Konyvtar szell6zés:
Az épllet kllsé nyilaszardiba beépitésre elkészlilt.
Kivitelezés koltsége: 363.474,- Ft

Egészséghaz orvosi ugyelet kialakitdsa: A kivitelez6vel a szerz6déskotés megtortént. A
kivitelezési munkak megkezdédtek, folyamatosak, varhaté befejezési hataridé marcius 5.
Tervezés szerzddés fizetve, bruttd: 3.048.000,- Ft

Kivitelezési szerzédés: 26.041.836,- Ft

Orvosi rendelé: Palyazaton nem nyertiink. Az engedélyezési tervek elkésziltek, de az
épitési engedélyt a telek rendezetlensége miatt nem kaptuk meg. (Kozteriiletet, beépitetlen
teruletté kell nyilvanittatni, valamint ingatlanok telekhatarait a jogi és a természetbeni allapot
alapjan rendezni.)

Bajcsy 6voda szigetelés helyredllitas: pontos miiszaki tartalom 6sszeallitasa folyamatban.

Bolcséde bovitése: Epitési engedélyezési tervekkel rendelkeziink a bdlcséde bdvitésére
vonatkozéan. A Pest Megyei bolcsédefejlesztés palyazatan részt veszink, a palyazati
dokumentacié benyujtasra kerdlt.

Tervezési koltségek:

Epitész szerz8déses 6sszeg, bruttd: 7.404.100,- Ft ebbél fizetve bruttd: 2.336.800,- Ft

Ut,- parkol6 szerzddés, fizetve: 596.900,- Ft,

Polgarmesteri hivatal szerver szobai klima: Elkészlt.
Kivitelezési dij:.405.150,- Ft.
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Egyéb, koltségvetési tablaban nem szereplé munkak:

Faluhaz héjazat csere: A tet6 épitészeti felmérése és a faanyagvédelmi szakvélemény
elkészult. Kiderult, hogy a tetGszerkezet a kotégerendak szintjén szakszeritlendl kivitelezett,
statikailag nem megfelel6. A tetéhéjazat javitasa gazdasagosan nem lehetséges, cseréje
szukséges.

Javasolt az egész tetészerkezet cseréje, ezzel egyltt a tetdteret beépithetévé tenni, mellyel
egy Uj hasznéalhato szint alakulna ki a faluhaz tetején.

Mizsei Jozsef tervezési szerzddés, bruttd: 683.780,- Ft

ebbdl fizetve: 224.600,- Ft

Faanyagvédelmes szerzédés (Zuben): 304.800,- Ft (3.8. Uj feladat, Faluhaz kiilsé
vizelvezetés)

Faluhaz 0j éplletrész vizelvezetési ligye, pince beazas: Tervezési arajanlatot kaptunk —
az épulet eredeti tervezdjétdl - a pince angolaknak megsziintetésére, csapadékviz-elvezetés
felulvizsgalatara és javaslatara, valamint a parkol6 fel6li homlokzat elétetével valo
bdvitésére.

Arajanlat: brutt6: 533.400,- Ft, tervez6i miivezetés 40.000,- Ft + Afa/alkalom/szakag

Egészséghaz EFl iroda kialakitas: Az Egészséghaz, palyazaton nyert 6sszegbdl EFI irodat
alakit ki az Egészséghaz Il. emeltén, a fogorvosi rendelé mellett. A palyazaton nyert 6sszeg
bruttd: 2.500.000,- Ft. Az Onkormanyzat feladata volt a tervek elkészitése és kivitelezdk
kivalasztasa.

Tervezési dij: 300.000,- Ft

Tervez6i mivezetés: 1 alkalom

Az EFI iroda kialakitasa elkésziilt.

SM kastély iskolaudvar, ideiglenes jatszéudvar rendezés:

Siengi tervezési szerzddés vizelvezetésre, bruttd: 2.413.000,- Ft

A jatszé udvar mulcsozdsa és a jarda burkolat elkészitése a Varosgondnoksag
szervezésében elkészilt.

Rack Ferenc irodabutor butor készités: 380.000,- Ft

F6 utcai 6voda kerités tamfal: Az utcafronti tAmfal-kerités balesetveszélyes allapotban
van. Az Ujja épitéshez szlkséges tervek elkészultek. Kivitelez6i arajanlatokat varjuk.
Véleményunk szerint, nyaron, évoda zarasakor kellene megépiteni. A vallalkozoi szerz6dés
megkotése mielébb sziikséges.

Tervezési dij, fizetve, bruttd: 152.400,- Ft (3.13 Egyéb tervezés)

Szily kastély bels6 atalakitas, konyha és étkezo fiitése: Elkészult.

Etterem f(ités kivitelezési szerzédés: 3.729.436,- Ft

Téalal6é konyha kivitelezése: 1.998.107,- Ft

3.9. Onkormanyzati ingatlanok:
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Sandor-Metternich kastély: A kastélyépilet volt , Tsz szarny” garancidlis hibéinak feltarasa
és a kivitelez6vel toérténé javittatasa folyamatosan zajlik. Az utolsé garancialis bejaras
idépontja 2018. 11.15.

Bekerilési kbltség: 0,- Ft

SM kastély konyhatechnoldgiai tervezés: A Gastro Optik Bt. mind a harom
iskolaépuletben Uzemeldé konyhara elkészitette az Uzemeltetéshez kapcsolodd optimalis
atalakitasi koncepcio tervet 2018. junius 30-ara, mely alapjan a SM kastélyban és a Szily
kastélyban is kisebb atalakitasi munkékat végeztink.

Bekerulési koltség: 480 000,- Ft

3.10. Jatszotér fejlesztési keretdsszeg: A Kodaly téri jatszétéren a 2017. évben elbontott
jatszoeszk6zok (rugds hintak, libikdka, csuszda) felljitasat kdvetben visszahelyezésre
kerlltek 2018. julius hénapban.

A Szily kastélyban lévd homokozo és arnyékold oszlopok elbontasra keriltek a konténer
tantermek elhelyezése miatt. A homokozd és arnyékold felljitasat kdvetéen athelyezésre
kerult az udvaron.

Bekerllési koltség: 657 670,- Ft

3.11. Kbzponti belteriilet csapadékviz halozat fejlesztés koncepcidterv készitése:

A Biatorbagy belterileti csapadékviz halézat fejlesztésre vonatoz6 atfog6 terv készitését a
SIENGI Tervezési és Kereskedelmi Kft. végzi a 2018. szeptember 16-a4n kelt tervezési
szerz6désben foglaltak alapjan. A tervdokumentacio elkészitésének hatérideje 2019. januar
04.

brutté 2.794.000,- Ft.

Csapadékviz elvezetésével kapcsolatos Uizemeltetdi feladatok (Hosszuréti-patak
uzemeltetdi feladatokkal):

- Bethlen Gabor utca 30. szam el6tti burkolt mély arok javitasi munkalatai (mederlapok
visszaépitése, betonozas)

- A Rakdczi utca 28-30. elbtti csapadékvizelvezetési problémak megoldasa érdekében
a Rakoéczi utca 30. szam el6tt egy csbateresz lett beépitve 2018. szeptember 24-én
kelt vallalkozasi szerz6dés alapjan.

- A Nagy utcai viznyel6k (paros és paratlan oldal) a Kalvin térig kitisztitasra kertltek.

- Az Iharosi csapadékvizelvezetd rendszer karbantartasi munkalatai is megtorténtek. A
racs mitargynal falévél, agak és gallyak lettek eltavolitva (valdszinileg illegalisan
kerult bele), a maganingatlanon huz6dd arokbdl jelentds mennyiségl iszap lett
kitermelve.

Az elvégzett munkélatok brutté 1.447.800,- Ft.

Hosszuréti-patak kotrasa és medertisztitasa: Arajanlatot varunk.
Hosszuréti-patak vizjogi Uzemeltetési engedély elbirasinak megfelelve az idei évben talaj és
talajviz mintavételezésre keriil sor: Arajanlat folyamatban van.

Viz és szennyvizcsatorna hélézat fejlesztés tanulmanyterv:
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3.12. Koérnyezetvédelmi tanulméanyterv felllvizsgalat:

Biatorbagy Varos kdrnyezetvédelmi program fellilvizsgalatara az idei évben kerilt sor. A
dokumentécié készitésével, tartalmaval kapcsolatos kovetelményeket a kornyezet
védelmének altaldnos szabdlyairdl sz6l6 1995. évi LIl térvény szabéalyozza.

A 2019-2024 kozotti idészakra vonatkozd koérnyezetvédelmi program elkészitése 2018.
szeptember 03-an alairt megbizasi szerz6dés alapjan torténik. A dokumentacié
elkészitésének hatarideje a szerz6déskotéstél szamitott 3 honap, a szerzdédés szerinti
dijazasa bruttd 463.000 forint.

3.13 Egyéb feladatok Ritsmann iskolaudvar felljitasa mar a végéhez kozeledik,
gyakorlatilag a novénylltetések maradtak a végére, melyet a kivitelez6 november 25-ig
megvalosit. Ezt kévetden indulhat az atadas-atvételi eljaras, és a tamogatasi szerzddés
szerinti elszamolas is.

Tamogatasi szerzédés: 11.700.000,- Ft

3.13 Utcanév tablak gyartasa és elhelyezése:
Az utcanév tablak kihelyezése eddig a Varosgondnoksag feladata volt. Ezért az ide rendelt
0sszeg sorsarél nem sziiletett dontés.

3.13 soron: Buszvarok kihelyezése (3 db): 2 db kihelyezésérdl egyeztiink a Valco-val,
akik a Szabadsag aton is az egyik oldalon mar telepitették az utas-varokat. Az arajanlat
szerint 2db, F&épitész urnak is megfelelé utasvard kihelyezése a F6 térre bruttdé 2.143.760
Ft, ami tartalmazza a helyszini szerelést, valamint egy-egy konzolos fémracs padot is. Plusz
koltséget jelent a beton fogadd felllet kialakitasa, erre vonatkozd koltségbecslésink még
nincs.

3.15. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok: Az ingatlan felajanlasokhoz
kapcsol6do értékbecslések és a geodéziai munkak kertilnek ebbe a keretbe.
Bekerilési koltség: 1593 500,- Ft

Geodéziai felmérések: Ev kdzben folyamatosan jelentkezd feladatok
Bekerilési koltség: 1539 500,- Ft

Térinformatikai feladatok keretdsszeg: A térinformatikai rendszerhez hasznélt szoftver
oktatasa, valamint az elfogadott BTKR interneten torténd megjelenitése. Az intranet halozat
folyamatos fejlesztése

Bekerilési kbltség: 792 480,- Ft

Egyéb feladatok:

Iskola kezdés el6tt a Szily kastély és a Sandor-Metternich kastély konyhajanak atalakitasa
tortént. A Szily kastély éttermében megsziintetésre kerilt a veszélyes rampa, kialakitasra
egy piszkos edény atadd ablak, valamint Uj mosogatogép kerilt a konyhdba. A Sandor
Metternich kastélyban az étterem bdvdlt ki fal elbontasaval, valamint a télalé rész atalakult.
2018. decemberében elkésziilt a konyha gazdasagi bejarata folé az elétetd, valamint a
karbantarté konténerek kozotti rész lefedése és zart tér kialakitAsa. A Czuczor iskola
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konténer tantermébe bekerllt egy valaszfal. Az alapitvanyi iskoldk részére iskolabutorok
kerlltek beszerzésre. A Szily kastélyban [évé konténer tantermek vizesblokkjaba
szappantartd és kézszaritd kerult elhelyezésre.

Bekerilési kbltség: 13 251 117,- Ft

3.15. Védett kutak felljitasa

Bels6 egyeztetés eredményeként, a Féépitész Urnak az volt a javaslata, hogy a kutak
helyredllitdsa kizardlag tajépitészeti koncepcidterv alapjan torténhet, mely tartalmazza a
Meggyfa utcai kit athelyezését, valamint a Hunyadi utca-Tulipan utca sarkan Iévé kat és
kornyezete kialakitdsat. A tjépitészeti koncepcioterv javaslatot tesz a tervezési terlletek
szerkezeti és funkcionalis kialakitdsara is. (Megrendelés folyamatban van, a tervek
decemberre elkésziilnek)

Tervezési dij: 108.000,- Ft
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E. BESZAMOLO A SZERVEZESI OSZTALY 2018. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Szervezési Osztaly az elmult évben is a jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfeleléen
végezte munkajat.

A Szervezési Osztaly szervezeti felépitését tekintve két irodabdl: Jegyz6éi Irodabdl és
Ugyviteli Irodabdl all. A jegyzéi irodan beliil 2 6 referens 1 6 testileti el6ado segitette a
Képvisel6-testilet és annak bizottsagainak munkajat, valamint 2 f§ hatésagi Ugyintézé latott
el allamigazgatési feladatokat.

Az Ugyviteli feladatokat 6 f6 latta el. Az Ugyfélszolgalaton 4 f6 Ggyviteli feladatok keretén
belil latta el az uUgyfélfogadassal, iktatassal, irattdrazassal, postazassal kapcsolatos
teendéket, 2 f6 a rendszergazdai teendéket.

A Szervezési Osztaly f6 tevékenységi kore a képvisel6-testllet munkajahoz kotédik, de ide
tartoztak a jogi Ugyek, az oktatdssal kapcsolatos Ugyek, az ipar-kereskedelmi Ugyek,
birtokvédelemmel 06sszefiggd kérdések, allategészségulgyi igazgatassal kapcsolatos
feladatok (méhészet, allattartds stb.), veszélyes ebekkel, allatok tartasaval kapcsolatos
altalanos feladat- és hataskorok, iktatas, postazas, irattarozas, illetve az informatikai
tevékenység.

Az osztalynak kilonb6zd ulésekhez két6d6 dnkormanyzati feladatai:

Osztalyunk az onkormanyzat tisztségvisel6i, a képviselék, a kollégak munkajahoz
kapcsolddo dontés-el6készitd és dontés végrehajtasi tevékenységet segitik, a képviselék és
a varos lakoi kozoétt a folyamatos kapcsolattartast tamogatjak, ezzel el6segitve a helyi
kozOsséget érintd tgyek megfeleld ellatasat.

- A Kképvisel6-testilet és a nemzetiségi dnkormanyzatok muikddésével kapcsolatos
szervezési feladataink kozé tartozik a bizottsdgok, a telepulési Onkormanyzat
mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa
(az elbterjesztésekkel kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa Ulések
meghivéinak kikildése, Ulések el6készitése, elbterjesztések kikildése, Ulések
elékészitése, lebonyolitasa jegyz6konyvezése a bizottsagokhoz kijeldlt referenseken
keresztil, archivalas, a hatarozatok elkészitése, a rendeletek egységes szerkezetbe
foglalt normaszévegének és a jegyz6konyveknek kihirdetése, a honlapon térténé
megjelentetése, valamint a www.njt.hu(nemzeti jogszabalytar) portalon torténd
kozzététele. A képviseld-testilet és a bizottsagok mikodésével kapcsolatos hivatali
teend6k Osszehangolasa, a hatarozatok kiadasa a felel6sok és a végrehajtasban
érintettek részére,

- a testlleti Ulések kozvetitése, a honlap kezelésével a képviselb-testilet munkajanak
segitése, a kozlemények megjelentetése, a rendeletek helyben szokdsos mdédon
hirdetétablan torténd kifliggesztése

- Elektronikus kapcsolattartds a kormanyhivatallal a Nemzeti Jogszabalytar

szerkesztésével (testlleti és bizottsagi jegyzékonyvek, rendeletek pdf formatumban
torténd feltdltése, torvényességi felugyelet).
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- Jogszabdly alapjan — a nemzetiségi jogok érvényesilésének elésegitése érdekében
osztalyunk segiti az egylttmiikdédést a nemzetiségi dnkormanyzattal. A telepulési
nemzetiségi dnkormanyzat mikoédésének segitése (llések meghivoinak kikildése,
Ulések elGkészitése, elbterjesztések kiklldése, archivalasa, jegyz6konyvezése. A
német nemzetiségi 6nkormanyzat 10 Ulést tartott, 46 hatarozatot hozott.

A Jegyzbi Iroda feladatain _belll 2018. évben tamogatta a képviselb-testilet
bizottsagainak miikddését a bizottsagokhoz kijeldlt 3 f6 referenseken, valamint 1 testileti
eléadon keresztil. Az elmult évben tartott bizottsagi Glések szamadatai:

bizottsag Ulések hozott
szadma hatarozatok
szama

Pénzugyi Ugyrendi | 17 119
és Stratégiai
Bizottsag
Telepuilésfejlesztési | 31 211
Bizottsag
Oktatasi és | 20 98
Kulturalis Bizottsag
Egészségugyi és | 19 85
Szocidlis Bizottsag

Az elmult évben tartott testileti Ulések szamadatai:

nyilt zart Glés | rendkivili | k6zmeghallgatas rendeletek
ulések szama ulés hatarozatok szama
szama szama szama
0sszesen
18 13 8 1 269 26

Az osztaly allamigazgatasi feladatai
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A Kkereskedelemrél szol6 2005. évi CLXIV. toérvényben, tovabba a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirél szold 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R1.);

— A szalldshely-szolgaltatasi tevékenység folytatasdnak részletes feltételeirdl és a
szallashely-Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szélé 239/2009. (X. 20.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: R2.);

— A vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokdzpontokrél sz6lé 55/2009. (Ill. 13.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: R3.);

— A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6é egyes
termelé és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjér6l és a bejelentés szabalyairdl szélé 57/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R4.);

— A zenés, tancos rendezvények miikddéséenek biztonsagosabba tételérél 23/2011. (111
8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R5.);

Ipari tevékenységgel kapcsolatos feladatok

Az ipar igazgatasi feladatok alltdsara a korméany a telep fekvése szerint illetékes jegyz6t jeldli
ki eljaré hatésagként. A feladatok jelentés részét a bejelentés-kételes eljarasok teszik ki: 15
bejelentés-koteles eljaras volt, azonban telepengedélyezési eljarasra nem kerilt sor a 2018.
év soran. Az ipari tevékenységek rendszeres, hivatalbdl torténd helyszini ellendrzésére
nagyobb figyelmet kell forditani. 2018. évben minddsszesen 1 lakossagi bejelentés alapjan
torténd helyszini ellenérzésre kertlt sor.

Kereskedelmi hatésagi feladatok és a kereskedelmi szolgaltatasi tevékenység
fellgyelete

A jegyz6 altalanos kereskedelmi hatosagkeént regisztracios eljarast folytat le, engedélyezi az
Uzletek mikodését és feligyeli a kereskedelmi tevékenységeket. Fellgyeletei jogkorénél
fogva jogosult a kereskedelmi tevékenységek végzésének ellenérzésére és jogsértés esetén
szankci6 alkalmazasara is.

A kereskedelmi tevékenységek végzése tulnyomo részt bejelentés alapjan gyakorolhato,
amelynek jogszabalyi kereteit a szolgaltatasi kerettérvény és azzal 6sszhangban 1évd Kertv.,
valamint annak végrehajtasi rendeleteként kiadott R1. adja. Az igy létrehozott regisztracios
eljaras lényegét az ellen6rzési és a bejelentési rendszer egyensulyi helyzete biztositja. A
kormany az intézkedéssel a kereskeddk terheit kivanta csdkkenteni.

A kereskedelmi tevékenységgel Osszefiiggésben 19 tevékenység megsziintetés, 96 Uj
bejelentés és 8 modositas érkezett 2018. évben, amely az Uj lzletek esetében névekedést
jelent az el6z6 évekhez képest, a megszintetések azonban kis mértékben csokkend
tendenciat mutatnak, tehat egy javulé allapot figyelheté meg az elmdult éveket tekintve.
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A bejelentési rendszer ellensulyozasaként 17 helyszini ellenérzésre is sor kerult. A hatosagi
ellenérzések tapasztalatai azt mutatjdk, hogy a hatésagi dontések tovabba a
jogszabalyoknak valé megfelelés érdekében rendszeresebb ellenérzésére lenne sziikséges.

Kereskedelmi hat6ésagi feladatok és a szallashely szolgaltatasi tevékenyseég
fellgyelete

Az R2. szallashely-szolgéltatasi tevékenységgel 6sszefliggésben kereskedelmi hatésagként
a szdéllashely fekvése szerinti illetékes telepulési dnkormanyzat jegyzéjét jeldli ki, amely
hatdéség a szolgéltatas felligyeletét ellatd hatosag is.

A 2018. évben végrehajtott ellenbérzések informacioszerzés és adatgyljtések alapjan
torténtek. Az ellen6rzések legfontosabb feladata az engedéllyel nem rendelkez6
kereskedelmi szallashelyek felderitése. Az ellen6rzés eredményeként Engedéllyel nem
rendelkez6 szallashely-uzemeltetés jogerds megtiltasara nem kerult sor, birsag kiszabasara
sem kerilt sor. A 2018. évben () széllashely engedélyezése targyaban nem érkezett
bejelentés. Ezen terlleten 2016. év 6ta stagnalé allapot figyelheté meg, Uj szallashely
szolgaltatds nem nyilt, azonban a korabbi években bejelentésre kerlilt szallashelyeken a
vendégéjszakak szama jelentésen megnétt.

Kereskedelmet kiszolgal6 szolgaltaté tevékenységek

A telepulésen a kereskedelmet kiszolgalo Iétesitmények szama nem jelentfs, két
bevasarlokézpont és egy termeléi piac lUzemel a varosban. A kereskedelmet kiszolgald
szolgaltato tevékenységek éves ellenbrzéséri is sor kerdlt.

A termel6i piac a helyi &stermelék, kistermel6k értékesitését elbsegité kiszolgalo
létesitmény, amely egyszeriibb eljarassal és a termel6k kizarolagossagaval kivanja a helyi
gazdalkoddk és a lakossag kodzotti kereskedelmi kapcsolatokat erdsiteni. A helyi termeldi
piac jogszabalyi megfelelésének ellenérzése nemcsak a jegyz6, mint altalanos kereskedelmi
hatésag feladata, hanem tovabbi hatésagoké is, amelyek tajékoztatjdk hatésagomat a
hataskdrikben tapasztalt jogsértésekrél. A gazdasagi szereplék megjelenése a termeldk
kozott jogkovetkezmeények alkalmazasaval jar. A helyi termeldi piac szerepe egyre nd, évrél-
évre tobb értékesitét fogad, ezzel is magasabb szinvonalra emelve a lakossag egyre
ndvekvd kereskedelmi igényeinek szinvonalat.

Kornyezetvédelmi feladatok — zaj- és rezgésvédelem

Az egyes zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdésagi lugyeket a jogalkotd a jegyz6
hataskorébe utalja. A kdrnyezetvédelmi hatésag bejelentés alapjan, vagy hivatalbdl ellenérzi
a veszélyes mértékl zajt és rezgeést. A 2018. évben nem Kkerult sor helyszini ellen6rzés
lefolytatasara és annak eredményeként hivatalbdli eljaras meginditasara.

Zenés tancos rendezvények engedélyezése

Varosunkban évente tobb alkalommal tartanak a nyilvanossag szamara is nyitva allo
rendezvényeket. 2011. 6ta engedélyezni kell az olyan zenés tancos rendezvényeket,
amelyek rendszeresen vagy meghatarozott alkalombdl, illetve id6pontban tartott, nyilvanos,
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nem zartkdr(, valogatott lemezbemutatas vagy €16 eléadas utjan nyujtott zeneszolgaltatast
fészolgaltatasként nyujtdé rendezvényként tartanak, és amelyen a részvételhez nem Kkell
megvaltott Gl6hellyel rendelkezni.

Szabadtéri rendezvény esetében akkor, ha a résztvevék létszama az 1000 f6t meghaladja.
Biatorbagy esetében legalabb egy olyan rendezvénytartdsara sor keril évente, amely
megfeleltethetd ezen jogszabalyi kritériumoknak.

Az el6z6 évek tendencigjat kovetve a 2018. évben sem engedély kiadasara sem ezzel
Osszefligg6 helyszini ellendrzés tartasara nem kerdlt sor.

Birtokvédelem

Feladat a birtokvédelmi eljardsok lefolytatdsa, mely Ugyben jellemzéen az eredeti
birtokallapot visszaallitdsat céloztdk meg. Szamos esetben tortént személyes, illetve
telefonos bejelentés is. A 2018.évben sok esetben sikeriilt a felek sérelmeire megoldasat
talélni, még az eljarast megel6zéen, ezzel elésegitve a kdzosségi egyuttélés szabalyainak
békés betartasat. Birtokvédelmi Gigyben 15 hatarozat sziiletett, egy esetben sem kerult sor
fellebbezésre.

Allategészségligyi igazgatassal kapcsolatos feladatok

Az allatvédelmi bejelentések nagy részét 2018. évben jellemzben az ebekkel kapcsolatos
bejelentések tették ki. A f6 problématerlletet az ebek gyakori kozterlleten tartézkodasa
jelentette. 2018. évben 41 Aallattartassal kapcsolatos gy kapcsan kellett eljarni, melybdl 6
végzA8dott allatvédelmi birsag kiszabasaval.

Egészségugyi igazgatéasi feladatok

Osztalyunk az egészségugyi igazgatas keretében kapcsolatot tartott az egészségugyi
szakigazgatasi szervekkel, az egészségugyi alapellatasban résztvevé haziorvosokkal, hazi
gyermekorvosokkal, fogorvosokkal, védéndkkel, a haziorvosi tgyeleti ellatast biztositdé Orvosi
Ugyelettel, valamint az egészségligyi szakellatast nyijté Egészséghazzal.

Adatot szolgaltatott a Nemzeti Egészségugyi Alapkezelbnek, a vele szerzédésben lévd
egészséguligyi szolgaltatok részére a finanszirozasi szerz6désekhez. Szakmai segitséget
nyujt az énkormanyzattal kapcsolatban Iévd egészségigyi szolgaltatok részére. A jegyz6i
iroda az egészséguigyi alapellatas helyi biztositasaval kapcsolatban felmertlt problémak
megoldasdban kozvetitett az érintettek kozott, megvizsgalta az egészséglgyi alapellatas
korében felmerilt panaszigyeket. Koordindlt az  egészséglgyi szolgaltatok
feladatellatasaban, el6készitette és végrehajtotta a haziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi, védénéi korzetek meghatarozasaval, kapcsolatos képvisel6-testuleti dontéseket.
El6készitette az egészségugyi alapellatasban résztvevé kézremikodd egészséglgyi
szolgaltatok feladat-ellatasi szerzé6désének, azok modositasanak megkotéseét.
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Részt vett a Biatorbadgy varos Egészséglgyi Nonprofit Kft Iétrehozasdban, a jarébeteg-
szakellatas Onkormanyzat altali biztositasahoz kezdeményezte a mikddési engedély, a
finanszirozasi szerz8dés létrejottét. El6relépéseket tett a  jardbeteg-szakellatas
biztositasdhoz szilkséges tovabbi sajat kapacitds megszerzésének érdekében, valamint a
tovabbi tobbletkapacitas biztositas kieszkdzlésében is kdzremlkodtink. Ezen lépesekkel az
Onkormanyzat, mint Egészségligyi Szolgaltatd kézremiikddési szerzdédéssel, sajat Kft-jén
keresztll biztositotta és biztositja folyamatosan Biatorbagy lakosai szaméara a jarébeteg-
szakellatast. 2017. évben Paty és Herceghalom kozségek Onkormanyzataival Kkotott
egyuttmikodési megallapodas alapjan az Egészséghaz fogadja a telepulések lakosait is.

Az egészségugyi igazgatason tul a szocidlis intézmények, mint a Biatorbagyi Csaladsegitd
és Gyermekjoléti Szolgalat, a Golyafészek Bolcséde vezetbivel valdé kapcsolattartas, a
muikodési engedélyeinek Ugyeiben valé aktiv részvétel, modositasok kérelmezése. Az
intézmények Szervezeti és Miikddési Szabalyzatainak elkészitésében, médositasaban vald
kozrem(ikodés és ezeknek a képviselO-testlilet elé terjesztése is az osztaly feladata. A
Fészek Fogyatékosok Nappali Ellatéjanak, a Boldog Gizella Alapitvany, a Dr. Vas Miklos
Alapitvannyal, az S.0.S. Krizis Alapitvannyal valdé kapcsolattartas, az egyuttmiikodéshez,
tamogatasokhoz szukséges szerzédések el6készitése, felllvizsgalata.

Az osztaly altalanos feladatai:
Informatika

Rendszergazdaink feladata az informatikai és hal6zatiizemeltetési feladatok ellatdsa. A
szabalyszer(, zavartalan és biztonsagos mikodés biztositasa, az informatikai eszk6zok
Uzemeltetése, beszerzése, az adatvédelem, adatallomanyok épségének megérzése.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:
-személyi szamitégépek 60 db

-hordozhat6 gépek 25 db

-szerverek (fizikai, virtualis) 9 db fizikai, 18 virtuélis
-nyomtatok 23 db ebbél fénymasolé 10 db

- mobiltelefon 50 db
- |P telefonok 43 db

Allando feltigyeletet igénylé szoftverek listaja: Windows XP, Windows 7, Windows 8.1,
Windows 10, Debian, Zentyal, Zimbra, Ubuntu, Mint, FreeBSD(Pfsense) Centos, Icinga,
ProxMox, Microsoft Office, ESET6, VNC, Ecostat, Asterisk(FreePBX), ASP

Iktatas, Irattarozas

A kozponti iktatassal, irattarazassal, és selejtezéssel kapcsolatos feladatok, valamint az éves
hatosagi statisztika elkészitése tartozik ide. Az Iktatott iratok szama az elmult évhez képest
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emelkedett. A 2018. évben az az iktatott Ugyiratok szama, az ugyiratforgalom az alabbiak
szerint alakult:

Ado osztaly Fészam | Alszam

14334 | 18739

lgazgatas O. Fészam | Alszam

anyakonyv 351 469

hagyaték 260 1017

lg. alt. 615 2111

Ig. Osszesen 1226| 3597

Miiszak Fészam | Alszam

1923 6198

Fdépitész Fészam | Alszam
140 389

HR Fészam | Alszdm

147 644

PQ. Fészam | Alszdm

35 610
Kabinet Fészam | Alszam
161 552

Szervezes Fészam | Alszdm
561 2358

Varosgondnoksag | Fészam | Alszadm

42 303

Az osztalyon beliil az Ugyviteli Iroda Iktatéja a kdvetkez6 feladatokat végzi:

- Az iratok, kuldemények atvétele, postabontds, érkeztetés (szamlaké is),
nyilvantartasba vétel, a postakonyv vezetése.

- - iktatokdnyvek vezetése

- selejtezési feladatok végrehajtasa

- Irattarozési feladatok, az iratok irattarban torténé elhelyezése

- azirattari tarold hely rendbetétele, Irattarba helyezés, irattari kezelés

2018-ben is a kimend levél napi 30-200 db kozo6tt valtozik.

Hirdetmények
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A hivatal hirdetétablajara arverési, terméfold eladasaval vagy haszonbérbe adasaval
kapcsolatos hirdetmény, illetve ismeretlen helyen tartozkoddé szemeélyek vagy ismeretlen
0rokosok vonatkozaséban kihelyezett iratokat helyeztink itt el.

A hirdetményeket elektronikus formaban is megjelentetjik.

A kezd6 napjat és a jognyilatkozat tételére nyitva allé hataridé napjat a kifliggesztett
példanyra ravezetjik, a természetes személy azonositasra alkalmas adatokat anonimizaljuk.
A kifliggesztés id6tartamanak leteltét kovetéen a kifliggesztést kérd szervezetnek
visszakuldjuk.

Kozoktatassal kapcsolatos feladatok:
Az osztaly ellatta a jegyz6 kozoktatashoz, kozneveléshez kétédé feladatait, melyek nem
kerilltek at a jarasi hivatal, valamint a jarasi tankerilet feladat- és hataskorébe. igy példaul:
- az 6voda munkajanak segitése, felmentések, fellebbezések kezelése
- kotelezd adatszolgaltatasok
- kapcsolattartas a nem helyi 6nkorméanyzat altal fenntartott oktatasi-nevelési
intézményekkel
- atankoteles tanul6 igazolatlan mulasztas esetén a jogszabalyban meghatarozott
feladatok
- atankdételes tanulé tanulmanyai kalfoldon térténd folytatasanak bejelentése fogadasa
A legjelentésebb 2018. évi feladatok az alabbiak szerint alakultak:

Kozbeszerzési eljarasok:

Biatorbagy Varos Onkormanyzata, mint kozbeszerzési szempontbol Ajanlatkérének mindsild
szervezet kdzbeszerzési eljarasai a kdzbeszerzésekrdl szoldo 2015. évi CXLII. toérvény,
annak végrehajtasi rendeletei és az onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzata alapjan
kerultek lefolytatasra. Az iroda feladata a kdzbeszerzési terv és a kbzbeszerzési statisztika
elkészitésében valo kozremikodés mellett a kozbeszerzési eljarasok meginditasahoz
szikséges el6készitéi feladatokban, mint becsllt kdltség meghatarozasa, értékhatartol
fuggben az egyes eljarasok meginditasa, az ajanlati felhivasok, dsszefoglal6 tajékoztatok, az
elézetes tajékoztatok megklldése a Kdzbeszerzési Hatésag és a Gazdasagi szerepldk
szamara , valamint az eljarasok eredményérél szoéldo dontés képviselb-testilet elé
terjesztésének el6készitésében vald kdzremikodés, tovabba a szerz6dések, kdzbeszerzési
dokumentacidék archivalasa, megbrzése

Az osztaly a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokban kézremiikddott, koordinalta az
egyeztetéseket, az eljarasok eredményes lebonyolitasat segitette.

Az osztaly latja el tovabbé az alabbi feladatokat:

- honvédelmi igazgatési, polgari védelemmel kapcsolatos Uugyintéz6i, dontés-
el6készitd és végrehajtas-szervez6 helyi feladatok

- Onkormanyzat alapitvanyaival kapcsolatos intézkedések el6készitése
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- intézmény-feligyelettel kapcsolatos feladatok ellatdsa soran kapcsolattartas az
intézményvezetékkel

- az egészségugyi alapellatassal, az egészséges életmod segitését célzd
szolgéltatdsokkal kapcsolatos feladatok,

- Uzletek és a piac mikodésével, a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentésével, zenés, tancos rendezvényekkel, valamint a szallashely-szolgéltatasi
tevékenységgel kapcsolatos engedélyezési, ellendrzési feladatok ellatasa, zaj- és
rezgésvédelmi Ugyek elbiraldsa, a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitése

- honlapra térténé anyagok feltdltésével gondoskodik az 6nkormanyzat és hivatala
munkajaval kapcsolatos informaciok megjelentetésérél, a lakossag folyamatos
tajékoztatasarol

- a hivatal Ggyfélszolgalati, lakossag tajékoztatdsaval kapcsolatos minden feladat, az
ugyfél-tajékoztatdé mikodtetése, a hirdetmények kifllggesztésével kapcsolatos
feladatok

A koztisztvisel6k rendelkeznek a vonatkozo torvényben és egyéb jogszabalyokban
meghatarozott iskolai végzettséggel, illetbleg kézigazgatasi és Ugykezeldi alapvizsgaval,
kozigazgatasi szakvizsgéval.

Ebben az évben is folyamatos volt a koézszolgalati tisztvisel6k szamara a szakmai
tovabbképzés. A koztisztviseld négy éves képzési id6szakra vonatkozéan meghatarozott
képzési kotelezettséget teljesitenek. Az elsd egység 2014-2017 kozotti tovabbképzési
idészakot fogja at. A felséfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviselének a tovabbképzési
id6szak alatt legalabb 128 kredit pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd tisztviselének
legalabb 64 kredit pontot kell teljesitenie.

A képzések és a vizsgak a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Vezetd- és Tovabbképzési
Intézetének kdzremiikddésével torténtek.

Az elbirt feltételeket 2018-ben a képzésre kotelezett minden kdztisztviseld teljesitette.

Az osztaly munkatarsaira a feladatorientalt gondolkodas és munkavégzés, a szakmai
szinvonal a jellemzoé.

A nagy tirelmet igényld Ugyfélkezelés j6 szinvonall, bizunk benne, hogy a biatorbagyi
lakosok elégedettségére szolgal.
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F. BESZAMOLO A HUMAN EROFORRAS GAZDALKODAS 2018. EVI
TEVEKENYSEGEROL

A 2018-as évben megkezdddott egy ujabb négy éves tovabbképzési ciklus. A Hivatali
allomany koztisztvisel6i sikeresen teljesitették a szamukra el6irt képzéseket és
Osszegyljtotték a szlikséges pontszamokat.

Ehhez kapcsol6ddan 2018. februar honapban elkészitettiik és a megkuldtik a Kézigazgatasi
és lgazsagugyi Hivatal részére, a kdzépfoku-, fels6foku végzettségli, valamint a vezetéi
munkakorben foglalkoztatott kdztisztvisel6k ez évi egyéni, valamint a Polgarmesteri Hivatal
Osszesitett képzési tervét.

A 4 éves ciklusban (2018-2022) a koztisztvisel6knek meghatarozott kreditpont-értéki
képzést kell teljesitenie, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (NKE) altal szervezett és
meghirdetett képzések kozil, melyek az NKE részérél kiadott minésitett képzési
programjegyzekbél kerliinek kivalasztasra a kollégakkal térténd egyeztetést kdvetden.

A kozépfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviseléknek 4 év alatt 64 pontértéki képzést
kell teljesitenie. A fels6foku végzettségi koztisztviselbknek 4 év alatt 128 pontértékl képzést
kell teljesitenie. A vezet6i munkakorben foglalkoztatott kdztisztviselbknek (jegyz6, aljegyzé,
osztalyvezet6k) 4 év alatt 128 pontértékii képzést kell teljesitenie.

A koztisztviselbk egyéni tovabbképzési terveirél és az altaluk teljesitett pontértékekrél a HR
referens nyilvantartas készit, melyet folyamatosan vezet, frissit.

A képzések finanszirozdsa a Hivatal altal a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem részére,
kételezden befizetett normativabdl torténik.

A képzésekre valé jelentkezés elbrelathatéan aprilistél kezdédhet.
A 2018-es évben alapvizsgara és szakvizsgara nem kerult sor.

Biatorbdgyi Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyaban 2018-ben bekdvetkezett
véltozasok:

A pénzigyi osztalyon két kollégand ment nyugdijba Ili Terézia és Veszeli Andrasné. lli
Terézia helyére egy uj kollegané lvanics Monika lett kinevezve. Veszeli Andrasné fékonyveld
helyére osztalyon belil Cseke Ildiké kerilt kinevezésre. Cseke Ildik6 munkakoérét az
adodosztalyrol Laczekné Szigeti Méria vette at. Az Adougyi osztaly és a Miiszaki osztaly a
képviseld testllet dontése alapjan 1-1 statusszal bévult, amelyek betdltésre kertltek.

A HR referensek 2018. januar honapjaban atvették az Onkormanyzati képviselSk
vagyonnyilatkozatat és egész évben nyomon kovették a KOMA nyilvantartast, kezelték az
egyéb vagyonnyilatkozatra kotelezettek vagyon-nyilatkozatat.
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2018 oktoberében a Kormanyhivatal kozszolgalati ellenérzést tartott a dolgozok
illetményének és tanulmanyi szerz6désének torvényi elbirasanak vald betartasardl. Az
ellendrzés rendben lezajlott.

A HR referensek fontosabb, egész évben folyamatosan ellatandé feladatai:

kezelik a munkatgyi iratokat, dokumentaciokat,

kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

a kollégék szabadsagolasaval, betegallomanyaval 6sszefliggd feladatok ellatasa,
cafeteria nyilatkozatok dsszesitése, nyomon kovetése,

bérszamfejtéssel, valtozébérrel, munkaba jarassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
atsorolasok, jubileumi jutalmak szamfejtése,

teljesitményértékelések tamogatasa,

munkavédelemmel, orvosi alkalmassagi véleménnyel dsszefliggd feladatok kezelése,
apolasi dij, GYET igazolasok kiadasa a Nyugdijfolyositod részére.

Biatorbagy, 2019. februér 15.

Tisztelettel:

dr. Kovacs Andras s.k.
Biatorbagy Varos jegyzdje

A beszamolb készitésében részt vallalt valamennyi Hivatali szervezeti egysége vezetbje és
dolgozoja, akiknek ez uton is k6szénbm segité kbzremiikbdestiket.
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