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Eléterjesztés

Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és miikédési szabalyzatarél sz616
3/2011.(02.25.) 6nkorményzati rendelet és Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzatanak modositasarol

Tisztelt Képvisel6-testilet!

A mai Ulésen az ifjusagpolitikai koncepcioval 0Osszefiiggd kérdésekrél szOl6 és a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy, valamint Biatorbagy Varos Onkormanyzata kozott létrejott
Egyiittmiikbdési megallapodas modositasarél szol6 napirendek érintik Biatorbagy Varos
Onkorméanyzata szervezeti és mikddési szabélyzatardl széld 3/2011.(02.25.) énkormanyzati
rendeletet (Onkormanyzati SZMSZ) valamint a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
mikodési szabalyzatat (Hivatali SZMSZ).

Az Onkormanyzati SZMSZ VII. fejezetét az ifjisagpolitikai koncepcioval 6sszefiiggé kérdésekrdl
sz6l6 napirend tekintetében sziikséges kiegésziteni az 1 f6 ifjusagi koordinator munkakor
létrehozasa miatt, feladatait pedig egy Uj a 9. szamu mellékletben régziteni.

Az Onkormanyzati SZMSZ 6. szamu mellékletet pedig a Német Nemzetisegi Onkormanyzat
Biatorbagy, valamint Biatorbagy Varos Onkormanyzata k&zott Iétrejott Egylttmikddési
megallapodas modositasaroél sz6l6 napirend miatt sziilkséges modositani.

A fenti modositasokrél rendeletben szikséges dontenie a testlletnek, mely modositd rendelet
tervezet a jelen el6terjesztés mellékletét képezi.

Az Onkormanyzati SZMSZ 6. valamint 8. szamu fiiggelékeit is mddositani sziikséges, tekintettel
arra, hogy a lengyel, a gorég €s a ruszin nemzetiségi 6nkormanyzatok mar nem mikoédnek
Biatorbagyon, mig a 8. szamu fliggeléket, mely az onkormanyzat érdekeltségi korébe tartozo
gazdasagi tarsasagokat sorolja fel, ki kell egésziteni a Viadukt Sport Nonprofit Kft-vel és a
Biatorbagyi Kozosségi Médiaszolgéltatdé Nonprofit Kft-vel. Ezekrél a valtozasokrdl hatarozati
formaban sziikséges dontenie a képviselb-testiletnek.

Végul a Hivatali SZMSZ 1. szamu mellékletét, mely a szervezeti abrat tartalmazza, az (] ifjusagi
koordinatori statusz miatt sziukséges modositani, melyrél ugyancsak hatarozatban sziikséges
donteni.

Kérem, a bizottsagot tegye meg javaslatat, a képviseld testiletet fogadja el a hatérozati javaslatot,
és a modosité-rendelet tervezetet.

Biatorbagy, 2016. februar 12.
Tisztelettel:

Tarjani Istvan s.k.
polgarmester



Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
/2016. (11.25.) hatarozata

Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és miikédési szabalyzatarél szél6
3/2011.(02.25.) 6nkormanyzati rendelet és a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
miikoédési szabalyzatanak médositasarol

Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete:

1) megtargyalta Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és miikodési szabalyzatardl
sz6l6 3/2011.(02.25.) onkorményzati rendelet és a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és miikddési szabalyzatanak médositasardl szolé eléterjesztés;

2) Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolé 3/2011.
(02.25.) 6nkorményzati rendelet 6. szamu fliggelékébdl torli a Biatorbagy Varos Gorog
Nemzetiségi Onkormanyzatot, a Biatorbagy Varos Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatot és
a Biatorbagy Varos Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzatot, a 8. szamu fiiggelékét kiegésziti a
Viadukt Sport Nonprofit Kft-vel és a Biatorbagyi Ko6zosségi Médiaszolgaltatd Nonprofit Kft-
vel;

3) a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatanak mdédositasat a
hatarozat mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2016. marcius 1.
Végrehajtasért felelés: Szervezési Osztaly



Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
3/2011.(02.25.) 6nkormanyzati rendelete
Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisels-
testilet) az Alkotmany 44/A. § (1) bekezdés e) pontjaban, a helyi 6nkormanyzatokrél sz6lé
1990. évi LXV. tv. (a tovabbiakban: Otv.) 18.8 (1) bekezdésében, a 41. § tekintetében a
kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl sz616 2004. évi CXL.
torvény 19. § (2) bekezdésében, a 47. § tekintetében a helyi 6nkormanyzati képvisel6k
jogallasanak egyes kérdéseirdl szolé 2000. évi XCVI. térvény 9. § (2) bekezdésében, a 47.
§ tekintetében a helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl szo6l6
2000. évi XCVI. térvény 10/A.8 (3) bekezdésében, a 48. § tekintetében a polgarmesteri
tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az Onkormanyzati képvisel6k tiszteletdijardl
sz0l6 1994. évi LXIV. torvény 3. § (4) bekezdésben, a 40. § tekintetében a jogalkotasrol
sz6l6 1987. évi Xl. térvény 42. § - aban, a 56. § tekintetében a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogairdl széld 1993. évi LXXVII. torvény 27. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan mulkddési rendjére vonatkozd szabdlyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) a kdvetkez6k szerint fogadja el:

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

Az 6nkormanyzat alapadatai

a1.8 (1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Biatorbagy Varos Onkormanyzata«——

(tovabbiakban: dnkormanyzat).

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 2051 Biatorbagy, Baross G. u. 2/a.

(3) Az dnkormanyzati feladatokat a képvisel6-testilet és szervei latjak el.

b32.8 (1) A képviselb-testiletnek 12 tagja van.

(2)! A képvisels-testiilet szervei:

a.) féallasu polgarmester,

b.) két f6 féallasu alpolgarmester,

c.) a képvisel6-testilet 4ltal valasztott bizottsagok,

d.) a testlilet altal Iétrehozott polgarmesteri hivatal.

(3) A képvisel6-testiilet tagjainak felsorolasat az SZMSZ 1. sz. fliggeléke tartalmazza.

€)3.8 A képvisel6-testilet hivatalos jelképei a telepllés cimere és zaszldja. A telepllés—_

cimerének és zéaszlajdnak leirdsat, valamint azok hasznélatdnak rendjét kulon

onkormanyzati rendelet tartalmazza.

d34.8 A képvisel6-testiilet helyi  kitlintetéseit és elismerd cimeit, valamint
adomanyozasanak eljarasrendijét kilon énkormanyzati rendeletek szabalyozzak.

azok

e)5.8 (1) A képvisel6-testiilet hazai és mas orszag helyi dnkormanyzataval, egyéb
szervezettel egylttmikddési megallapodast kothet.

! Modositotta: 21/2014. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 1.§. Hatalyos 2014. XI. 01-t6l.
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(2) Hazai és mas orszag helyi 6nkormanyzataval, egyéb szervezettel t6rténé kapcsolat
felvételét a képvisel6-testillet barmely tagja kezdeményezheti; a megdllapodas
megkotésére a képviseld-testilet dontése alapjan kerllhet sor.

(3) Az dnkorményzat testvérteleplléseit az SZMSZ 3. fiiggeléke tartalmazza.
(4) Az dnkorményzat tarsuldsait az SZMSZ 4. fuggeléke tartalmazza.

| £)6.8 (1) A képvisel6-testiilet altal — a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatasok biztositasa+s—

céljabdl — alapitott intézményei felsoroldsat az SZMSZ 5. sz. fliggeléke tartalmazza.

(2) Az onkorményzati alapitdsu kozcélu szervezetek felsorolasat az SZMSZ 7. sz.
fuggeléke tartalmazza.

(3) Az onkormanyzat érdekeltségi korébe tartozé gazdasagi tarsasagok felsorolasat az
SZMSZ 8. sz. fliggeléke tartalmazza.

| §37.8 A képviselé-testiilet lakossagi tajékoztatasanak eszkozeit az SZMSZ 3. sz.«—

melléklete tartalmazza.

II. fejezet
A képvisel6-testilet feladatai és hataskore

| h)8.8 A képvisel6-testillet a jogszabalyokban meghatérozott feladat- és hataskorok«——

ellatasan til a jogszabaly altal mas szerv hataskdrébe nem utalt helyi kozuigyek targyaban,
az éves koltségvetésben — a fedezet biztositasaval — dont.

| 9.8 (1) A képvisel6-testillet egyes hataskoreit atruhazhatia. A képvisel6-testiilet
Onkormanyzati hat6sagi Ugy atruhdzasardl kizarélag rendeleti formdban donthet.

(2) A képviselb-testilet jelen SZMSZ-ben a bizottsagaira atruhédzott hataskoreit az SZMSZ
1 sz. melléklete tartalmazza.

(3> A képviselo-testillet at nem ruhazhaté hataskoéreit a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 42.8-a
tartalmazza.

-

910.8 A képvisel6-testiilet hataskdre gyakorlasanak atruhazasarél (az atruhazas
visszavonéséarol) mindsitett szétdbbséggel dont, s egyben meghatarozza a hataskor
gyakorlasanak személyi és targyi feltételeit és meghatarozhatja a hataskor gyakorlasanak
altalanos szempontjait is.

[1l. fejezet

A képvisel6-testilet miikddése

A képvisel6-testilet ciklusprogramja (gazdasagi programja)

| k11.8 (1) A képviselb-testilet az egy-egy ciklusra vonatkoz6 — a polgarmester altal«——

elézetesen egyeztetett és elbterjesztett javaslat alapjan — programjaban (ciklusprogram
vagy gazdasagi program) meghatarozza, hogy munkajaban milyen célok, feladatok,

2 Médositotta: 3/2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 1.8.
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fejlesztések megvaldsitasat tekinti kiemelt feladatanak.

(2)* A gazdasagi programot a képvisel6-testiilet az Motv. 116.§ (1)-(5) alapjan fogadja el
vagy vizsgalja feldl.

A képvisel6-testulet munkaterve

1)12.8%(1) A képvisels-testiilet évente 10 alkalommal tilésezik, ezen kiviil szilkség szerint«——
rendkivili Ulést tart. A képviselé-testilet évente jalius 1-jétél augusztus 15-ig munkaterv
szerinti rendes Ulést nem tart.

(2) A munkaterv elkészitéséért - a képviseldk, a képvisel6-testiilet bizottsagai, valamint a
helyben miikod6 tarsadalmi szervezetek véleményének, javaslatanak kikérését kovetéen -
a polgarmester felel8s.

(3) A munkaterv tartalmazza az ulések tervezett id6pontjat, a javasolt napirendeket. A
munkatervben tukrozddni kell az egyes bizottsagok szerepének az el6készitésben, az
elézetes egyeztetési kotelezettséget, az egyes elbterjesztéseket milyen férumokon kell
megvitatni.

@)°

(5) A munkaterv tervezetét a megel6z8 év december 31. napjaig a polgarmester terjeszti a
képvisel6-testilet elé jovahagyasra.

A képvisel6-testilet tlései

m)13.8 (1) A képviselS-testilet Uléseinek tipusai: ~
a) alakulo Ulés,

b) rendes Ulés,

c) rendkivuli dlés,

d) kdzmeghallgatas.

(2) A képvisel6-testiilet Uléseit —a képvisel6-testiilet eltéré dontése hianyaban — az
Onkormanyzat székhelyén tartja.

A képvisel6-testilet alakulé Ulése

n)14.8 ® (1) A képviselé-testillet az Motv. 43. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak«——
szerint alakulo Ulést tart.
)’

(3%)° Az alakuld iilés kotelez6 napirendje az Motv. 43. § (3) bekezdésében eldirtak
megtétele.

A képvisel6-testilet rendes Ulése

% Médositotta: 3/2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 2.§.

* Médositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1.§

® Hatalyon kivil helyezte: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 15.§ Hatalytalan: 2014. XI.29-t6
° Médositotta: 3/2014. (1.31.) énkormanyzati rendelet 3.8.

" Hatalyon kivil helyezte: 3/2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 37. §. Hatalytalan: 2014. II. 1-t6l.

8 Médositotta: 3/2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 4.§.

° Médositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 2.8
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| ©15.8 (1) Rendes (lés a képvisel6-testiilet munkatervében szereplé idépontra«—

o0sszehivott Ulés.

(2) A képvisel6-testiilet munkaterve alapjan havonként, a munkatervben meghatarozott
napon, 15 6ratdl és lehetbleg legkés6bb 21 drai befejezéssel tartja Uléseit.

(3) Amennyiben a képvisel6-testilet az elfogadott napirendeket az adott tlés végéig nem
targyalja meg, az ulés vezet6je az ulést kdvetd nyolc napon beldli idépontra kijeldli az Glés
folytatasanak napjat.

(4) 10

A képvisel6-testilet rendkivili tlése

p16.8 (1) Rendkivili Glés a képviselé-testiilet munkatervétél eltéré idépontra«——

osszehivott Ulés.

(2) Az Métv. 44. §-a alapjan a képvisel6-testillet iilését dssze kell hivni legalabb 3
képvisel6 vagy a képvisel6-testillet bizottsaganak a polgarmesterhez irdsban benydjtott
inditvanyara és ennek alapjan a polgarmester 5 napon bellli idépontra kételes a rendkivdili
ulést 6sszehivni amennyiben az inditvany az alabbi feltételeknek megfelel:

a) a rendkivili Ulés 6sszehivdsanak alapos indokét
b) a rendkivuli Glés tervezett idépontjanak megjeldlését
c) a rendkivuli lés napirendjének tervezetét és a kapcsolddo elbterjesztéseket

d) a rendkivili Glésre — a jelen SZMSZ-ben meghatarozottakon tal még — meghivanddk
korét.

(3)*? Az Métv. 68. § (1) bekezdése alapjan dsszehivandé rendkiviili tlés esetében az ott
meghatarozott szabalyok szerint kell eljarni.

(4) A rendkivili Ulések esetében a meghivora és az el6terjesztésekre vonatkozé jelen
SZMSZ-ben foglalt és tovabbi jogszabalyi eldirasokat lehetség szerint alkalmazni kell.

(5)* A képvisel6-testiilet rendkiviili tilésén allampolgéri bejelentést nem lehet tenni.
A kdzmeghallgatas

g)17.8 (1) ** A képviselé-testillet évente legalabb egy alkalommal testileti {lés<—

keretében kdzmeghallgatast tart, melynek idépontjat munkatervében hatarozza meg.
(2) A targyévi koltségvetés elfogadasara csak kozmeghallgatast kdvetéen kertilhet sor.

(3) A kézmeghallgatids sordn — kevés kozérdeki lgy esetén — részletes vita is folyhat a
kozérdeki javaslatrol.

(4) Olyan ugyet, amellyel a képvisel6é-testilet a kozmeghallgatas sordn nem tud érdemben
foglalkozni, kiadja vizsgdlatra a polgarmesternek, a targy szerint érintett bizottsagnak,
indokolt esetben kiilon bizottsdgot hoz létre.

(5) A kdzmeghallgatast kdvetéen az ott elhangzott kézérdekl javaslatok vizsgalatanak
eredményérél az érdekelteket, indokolt esetben a lakossagot a polgarmester koteles

0 Hatalyon kiviil helyezte: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 15.§ Hatalytalan: 2014. X1.29-t6l
1 Médosftotta: 3/2014. (1.31.) énkormanyzati rendelet 5.§.

2 Médosftotta: 3/2014. (1.31.) snkormanyzati rendelet 6.8.

3 Beiktatta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 3.§

1 Médositotta: 24/2014. (X1.28.) énkormanyzati rendelet 4.§
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irasban tajékoztatni, err6l a kdvetkezd képvisel6-testileti tlésen beszamol.
A képvisel6-testilet Uléseinek 8sszehivasa

£)18.8"°A  képvisel6-testilet (ilését a polgarmester akadalyoztatdsa esetén az———

alpolgarmester(ek), akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi, Ugyrendi és Stratégiai Bizottsag
elndke hivja 6ssze.

$19.8 (1) Az Ulések 6sszehivasa meghivéval torténik.

(2) Indokolt esetben a képvisel6-testillet tlése kilon meghivo nélkil is 6sszehivhato, (pl.
telefon) azonban a nyilvanossagot, a lakossag részvételének lehet6ségét ebben az
esetben is biztositani kell.

(3) A meghivéhoz mellékelni kell az irasos el6terjesztéseket

(4) Azon napirendi pontok anyagat, amelyeket a képvisel6k korabban megkaptak,
részikre ismételten nem kell megkdldeni.

(5) A meghivot és a kapcsolddo elbterjesztéseket, valamint a bizottsagi tlésekrél készitett
jegyz6kodnyveket az Ulésre meghivottak lehetéleg az Ulés elétt 5 nappal korabban, a
képvisel6-testilet honlapjan keresztul, elektronikus formaban, letolthetd
dokumentumokként kapjak meg, melyrél elektronikus levélben kapnak tajékoztatast a
polgdrmesteri  hivataltdl. A  korlatozott hozzaférésli zart (lésen targyalando
el6terjesztéseket a zart lésen részt vevok szintén képvisel6-testilet honlapjan keresztul,
egyedi azonositast kovetden érhetik el.

£320.8 (1) Amennyiben alapos okkal kdvetkeztetni lehet arra, hogy egy Ugy targyaldsanak,«———

iletve a dontés meghozatalanak elmaradasa hatranyos helyzetbe hozna az
Onkorméanyzatot, vagy mas érdekeltet és a 19. § (5) bekezdésében meghatarozott
hataridé eltelte miatt el6terjesztés benyujtasara nincs mod, surgésséggel beterjesztett
el6terjesztést nydjthatnak be a 27. § (2) bekezdésében meghatarozott személyek.

(2) A slirg6sséggel beterjesztett elbterjesztést irasban kell benyujtani, tartalma
tekintetében a 27.8 (3) bekezdésben meghatarozottakat iranyadok azzal, hogy
tartalmaznia kell a slirgésség indokolasat is.

(3) A surglsséggel beterjesztett elbterjesztést a polgarmesterhez kell benydjtani. A
surg6sség megallapitasanak kérdésében a polgarmester dont.

(4) A slirg6sséggel beterjesztett elbterjesztés kérdésében a képvisel6-testilet bizottsagi
véleményének hianyaban is donthet.

(5)*® Pénziigyi tartalmu, a koltségvetés évében, illetve az azt kdvetd években pénziigyi
kiadassal, elkotelezettséggel jard, valamint a bevételi oldalt csékkentd javaslatot
tartalmazo el6terjesztések csak a Pénziigyi, Ugyrendi és Stratégiai Bizottsag tamogatd
véleményezésével terjeszthetbk a képviselb-testilet elé.

u)21.8 (1) A polgarmester a lakossagot a képviseld-testillet (ilésének«——

0sszehivasarol a varos hivatalos honlapjan keresztil értesiti.
(2) A képvisel6-testiilet Glésére meg kell hivni a képvisel6-testiilet tagjai mellett

5 Médositotta: 3/2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 8.8.

18 Médositotta: 24/2014. (X1.28.) énkormanyzati rendelet 5.§

7 Beiktatta: 5/2012. (1.24.) 6nkormanyzati rendelet 18. §. Hatalyos: 2012. II. 25-tél. A folyamatban Iévé
ugyekben is alkalmazni kell.
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a)®° a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elnokeit,
b) a napirendi pont targya szerint illetékes 6nkormanyzati intézmény vezetéjét,
c) a hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetéit,

d) azon személyeket, akiknek a jelenléte a napirendi pont alapos és koriltekint®
targyalasahoz elengedhetetlentil sziikséges.

(3)** A 21. § (2) bekezdésében felsorolt személyek tanacskozasi joggal rendelkeznek a
képviseld-testilet Glésén.

A képvisel6-testilet Ulése

| 1.22. § (1)%% A képvisel6-testiilet tilését a polgarmester, felkérése vagy akadalyoztatasa«— |

esetén az alpolgarmester(ek), akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi, Ugyrendi és Stratégiai
Bizottsag elndke vezeti.”

(2) A polgarmester, illetve az llést vezetd feladatai és jogositvanyai:

| a-a.) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja<—

és berekeszti az Ulést,
b.b.) javaslatot tesz az (ilés napirendjére,
€-c.) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,

e.d.) hozzszdlaskor megadja, a jogszabalyokban meghatarozott esetekben
megtagadhatja, illetve megvonhatja a szét a jelenlévék barmelyike tekintetében,

e.e.) figyelmezteti a hozzaszA4lét, ha mondanivaléja eltér a targyalt tématdl,
£f.)biztositja az Ulés zavartalan rendjét.

(3) Az Ulésvezetés szabalyaitol és az ilés rendjétdl vald eltérés esetén a képvisels-testilet
barmely tagja Ggyrendi javaslattal élhet.

| 7.23.8%*A képviseld-testiilet tléseinek nyilvanossagara az Motv. 46. § (1) bekezdés az+—
irAnyadd. Zart (Ulés tartasara kizarélag jogszabalyban meghatarozott esetekben kerilhet
sor.

| 8.24.8(1)® %°A képvisel6-testiilet rendes, nyilvanos illésén megjelent allampolgérok a
napirend targyalasa el6tt kozérdeki allampolgari bejelentéseket tehetnek. Az allampolgari
bejelentésre — amennyiben lehetséges — a bejelentést kdvetéen azonnali valaszt kell adni,
amennyiben a bejelentés tovabbi vizsgalatot igényel, arrél a megfelel6 el6készitést
kovetben a bejelentének irasban kell valaszt adni.

(2) A képvisel6-testulet a napirend elfogadasarél vita nélkil, hatarozathozatal
mell6zésével dont. Meghirdetett napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, Uj napirend
felvételére vagy a napirendi pontok sorrendjének megvaltoztatdsara az el6terjeszté vagy
barmely képvisel§ javaslatot tehet. Az inditvany elfogadaséardl a képviselb-testilet vita
nélkil, egyszerli sz6tobbséggel hataroz, kivéve ha az (lés vezetbje a moddositasokat

% Mmodositotta: 17/2012. (VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1). Hatalyos: 2012. VI. 23-t6l.
% Bejktatta: 3/2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 7.8. Hatalyos: 2014. februar 1-t6l.

2 Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 11.8.

2 Médositotta: 24/2014. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 6.§

2 Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 12.§.

% Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 13.8.

% Modositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 7.§
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befogadia.

9.25.8 (1) A polgarmester a napirendi pontok targyalasa el6tt tajékoztatast ad a lejart«—

hatarideji hatarozatok végrehajtasardl és két tlés kozotti fobb eseményekrdl.

(2) A lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasaroél sz6l6 tajékoztatasrél a képviseld-testiilet
hatarozathozatal mell6zésével doént. Amennyiben a testilet nem ért egyet valamely
intézkedéssel, a végrehajtds médjaval, dontését hatarozatba foglalja és a végrehajtassal
kapcsolatban 0] feladatokrol dont.

(3) A két lilés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl szol6 tajékoztatast a testiilet tagjai
kiegészithetik. A tajékoztatasokrol vita nélkil, hatarozathozatal mell6zésével dont a
testilet.

10-26.8
kijelolt helyet foglalhatjak el. A megjelentek kérésére a targyalas idejére, az aktualisan
targyalt napirendi ponttal kapcsolatos dokumentaciék 1 példanyat rendelkezésre kell
bocséatani. Az ulés vezetdje dont arrdl, hogy a szolni kivand, tanacskozéasi joggal nem
rendelkez® szot kaphat legfeljebb 5 perces id6étartamra.

(2) A tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendreutasitia a
megjelenteket, ismétlédé rendzavaras esetén kotelezheti az érintetteket a terem
elhagyasara.

(3)” A képvisels-testillet az Métv. 46. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatéarozott
esetekben zart Ulést tart, a 46. 8§ (2) bekezdés b) pontjaban foglalt esetekben az érintett
kérésére zart Ulést tart, az Motv. 46. § (2) bekezdésének c) pontjaban meghatarozott
esetekben pedig vita nélkll, hatarozathozatal mell6zésével zart tlést rendelhet el.

(4)*® A zart Ulésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében foglaltak vesznek részt. Jogszabaly
el6irhatja, mely esetben kotelez6 az érintett meghivasa. Zart Glésen targyaland6 napirendi
kezdeményezést a napirend megszavazasa elétt kell bejelenteni. Ettdl eltérni csak
rendkivul indokolt esetben, a napirendek targyaldsa soran felmerilt, méltanyolhat6é okbdl
lehet.

(5) Amennyiben a meghatérozott gy nyilvanos targyalasdhoz az érintett hozzajarulasa
sziikséges, Ugy a jelenlévé érintett személyt az gy targyalasanak megkezdése el6tt fel
kell hivni, hogy nyilatkozzon az lgy nyilvanos targyalasahoz val6 hozzajarulasrél. Ha az
érintett nem nyilatkozik, vagy nyilatkozata nem egyértelmd, ugy kell tekinteni, hogy a
nyilvanos targyalasba nem egyezett bele.

(6) Jogszabalyban meghatarozott esetben zart Glés jegyzOkdnyve és zart Ulésen hozott
hatérozat nyilvdnos, megismerhetd.

Vita és a dontéshozatal modja
11.27.8
fajtai:
a) beszamold, valamely feladat elvégzésérdl, szerv tevékenységérdl,
b) dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra vonatkozik,
c) tjékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.
d) slirg6sséggel beterjesztett el6terjesztés

" Médositotta: 3 /2014. (1.31.) énkormanyzati rendelet 14.§ (1).
% Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 14.§ (2).
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(2) A képvisel6-testiilet dontésére iranyuld eléterjesztést nyujthat be:

a.a.)  apolgarmester, -

b.b.)  az alpolgarmester(ek),?

ec.)  akeépviseld,

ed.) ajegyzo,

e.e.)  a bizottsdg nevében a bizottsag elndke.

(3) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a.) a targyalando témakaor targyilagos és tényszerli bemutatasat,
b.) a hozand6 dontés indokainak felsorolasat,

c.) annak attekintését, hogy a témakor szerepelt-e mar korabban napirenden, s ha igen,
milyen dontés sziletett,

d.) az el6készitésben résztvev6k megnevezését, vélemeényét,

e.) a mellékletek felsorolasat, az elGterjesztés elkészitésének datumat, az elbterjesztd
alairasat, tobb valtozat esetén a valtozatok sorszamozasat.

f.) az elbzményeket, kuléndsen az adott targykdrben hozott korabbi testileti dontéseket
és azok végrehajtasanak allasat,
g.) a targykort rendezd jogszabalyokat,

h.) a dontési javaslato(ka)t, rendelkezd

rész(ek)bél all(nak),

amely(ek) egyértelmiien megfogalmazott

i.) a koltségkihatdsokat és egyéb szikséges feltételeket, illetve megteremtésiik javasolt
forrasait,

j) a végrehajtasért felelésbket és a javasolt végrehajtasi, beszamolasi hataridé
megjelolésével.

(4) Rendelettervezet elbterjesztése esetén az 1.
el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

pontban foglaltakon Kkivll az

a) a rendelettervezet rovid indokolasét
b) az elékészités soran felmerilt, de a tervezetben nem szerepl§ kisebbségi javaslatokat

12.28.8
el6terjesztd részérél. Az adott napirendet el6készitd bizottsagok elndkei szbbeli
kiegészitést tehetnek, a bizottsagi jegyzékdnyvben foglaltakon tul. A szdbeli kiegészitések
id6kerete 6t perc, melynek soran térekedni kell arra, hogy az lehetéleg ne ismételje meg
az irasbeli el6terjesztést, csak Uj informaciokat k6zoljon.

(2) A kiegészitéseket kovetben a tanacskozasi joggal részt vevék két alkalommal,
alkalmanként kétperces id6keretben kérdéseket tehetnek fel az elbterjesztéssel
kapcsolatban.

(3) A kérdések elhangzasa utan a megkérdezettek otperces idékeretben valaszolnak.

(4) A valaszokat kévetben hozzaszolasokra van lehetbség, személyenként harom
alkalommal, az elsénél otperces, a masodik és harmadik alkalomnal két-két perces

# Modositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 14.§.
% Médositotta: 3 /2014. (1.31.) énkormanyzati rendelet 15.8.

Formazott: Behlzas: Bal: 0 cm,
Automatikus sorszamozas + Szint: 2 +
Szamozas stilusa: a, b, c, ... + Kezdd
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: 1,9 cm + Behuzés: 2,54 cm

Formazott: Behuzas: Bal: 0 cm,
Fliggé: 0,63 cm, Automatikus
sorszamozas + Szint: 1 + Szamozas
stilusa: a, b, ¢, ... + Kezd6 sorszam: 1
+ lgazitas: Bal oldalt + Igazitds: 0,75
cm + Tabultorhely: 1,5 cm +
Behtzas: 1,5 cm, Tabulatorok: 0,63
cm, Tabulatorlista + Nincs 1,5 cm

(1)*® A napirendi pont targyalasat szobeli kiegészités elézheti meg az+—

Formazott: Automatikus sorszdmozas
+ Szint: 1 + Szdmozas stilusa: 1, 2, 3,
... + Kezd6 sorszam: 23 + lgazitas: Bal
oldalt + Igazitds: 0 cm +
Tabulatorhely: 0,8 cm + Behlzés: 0
cm




idokeretben.

(5) Személyes megjegyzést tehet a vita lezardsa utdn - egy alkalommal két perc
id6tartamban - de még a szavazas el6tt az a képviselS, aki a vita soran az 6t ért —
megitélése szerint - méltatlan kritikat kivdn kivédeni, illetve aki alladspontjaval
Osszefliggésben keletkezett félreértést szeretne tisztazni.

(6) A napirendi pont el6terjesztéje, a polgarmester és a jegyz6 a hatarozathozatalt
megel6z6en barmikor felszdlalhat 6t perc idétartamban.

13:29.8
lezarja.

(2) A vita lezarasat kdvetéen a napirend vitajat az elGterjesztd 6t percben 6sszefoglalhatja.
A vitaban elhangzott vélemények birtokaban az el6terjesztének lehet6sége van a dontési
javaslat kiegészitésére, médositasara. Amennyiben a kiegészités, modositas Uj elemeket
tartalmaz tgyrendi javaslatra a vita ismételten megnyithat6.

(3) Az Ulés vezetbje szavazas el6tt minden esetben szé szerint ismerteti azt a javaslatot,
amirél a soron kovetkezb szavazas dont, majd ezutan rendeli el a szavazast.

(4)A szavazasnal el6sz6r a modositd, kiegészitd javaslatokrdl kell dénteni, kivéve ha a
modositast, kiegészitést az elbterjeszté befogadja, ezutan kell dénteni az eredeti, vagy az
ily médon kiegészitett, médositott javaslatrol

(5) A képvisel6-testilet nyilt szavazdssal hozza meg dontését, szavazdgéppel, vagy
ennek Uzemzavara esetén kézfeltartassal. Szavazni csak személyesen, igen, nem vagy
tartozkodd szavazat leadaséaval lehet.

(6)* A képviselS-testiilet titkos szavazassal hozza meg dontését az Otv. 34. § (1)
bekezdése esetén. A képvisel6-testilet titkos szavazassal donthet az Motv. 46. § (2)
bekezdésében foglalt kérdésekben.

(7) A szavazas eredményét a polgarmester mindig szamszer(en allapitia meg és kihirdeti
a hatéarozatot.

(8) Barmelyik képvisel6 kérésére nyilt szavazas esetén név szerinti szavazast kell tartani.
A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k

névsorat. A képvisel6k "igen", "nem", "tartdzkodom" nyilatkozattal szavaznak. Név szerinti
szavazas esetén a jegyz6kodnyvben is név szerint kell régziteni a szavazatokat.

14-30.8
barmikor ugyrendi javaslatot tehet, illetve Ugyrendi kérdést tehet fel. Az ugyrendi
javaslatrol a képvisel6-testilet vita nélkil dont. A polgarmester elsébbséggel adja meg a
szot az Ugyrendi javaslattevének, valamint a valaszadonak.

15.31.8 (1) A képvisel6-testilet dontéseit — a (3) bekezdésben meghatarozottak
kivételével - egyszerl sz6tdbbséggel hozza.

(2)** Min&sitett tdbbség sziikséges az Motv. 50. §-ban, 55. § (1) bekezdésében, 68. § (1)
bekezdésében, 88. § (2) bekezdésében, az Otv. 33/C. § (1) bekezdésében, 34. § (1)
bekezdésében.

16-32.8

(2) Azt a felszolalét, aki felszélalasa soran a képviseld-testilet tekintélyét, vagy valamelyik
képvisel6t becsliletét sértd kifejezést hasznal, a tanacskozas rendjét megszegi, a

3 Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 16.§.
* Médositotta: 3 /2014. (1.31.) énkorméanyzati rendelet 17.8.
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polgarmester rendreutasitja. A polgarmester megvonja a szét attél a felszolalétdl, akit
beszéde soran masodszor utasit rendre.

(3) Ha testlleti (bizottsagi) Glés soran barmely felszolalo illetékességét tullépd, vagy az
elvarhatotdl eltérd hangnemid véleményt fogalmaz meg, azzal szemben az Ugyrendi
kérdésekkel foglalkoz6 bizottsagnal barki észrevételt tehet. A kifogasolt megnyilvanulast a
bizottsag megtargyalja és allasfoglalasat a képvisel6-testiilet elé terjeszti.

17.33.8
rendbontét a terem elhagydséra kotelezi, ismételt és sulyos rendbontas esetén a
rendbonté eltavolitdsdhoz karhatalom segitségét veheti igénybe.

(2) Ha a képvisel6-testillet lésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az llésvezetd az llést hatarozott idére félbeszakitja.

18-34.8
bejelentésekre, tajékoztatasokra.

(2) Az interpellaciéra az ilésen — vagy legkés6bb 15 napon bellil irasban — érdemi valaszt
kell adni.

(3) A képviselS-testilet Ulésén az interpellaciéra adott valasz elfogadasardl el6szér az
interpellald  nyilatkozik, majd a képvisel6-testilet vita nélkil, hatarozathozatal
mell6zésével, egyszer( sz6tdbbséggel dont, amennyiben a valaszt elfogadja. Amennyiben
a testllet a valaszt elutasitja, alakszer(i hatarozataban elrendeli az interpellacio targyanak
részletes kivizsgalasat, melyben az interpellald képviseld részt vehet.

(4) Ha az interpellaciora irdsban adnak valaszt, arr6l a képviseld-testilletet — 15 napon
belll — irasban t4jékoztatni kell, legkésdbb a kdvetkezd tlésen.

A képvisel6-testiilet dontései

19.35.8
a.) rendeletet alkot vagy
b.) hatarozatot hoz.

35/A. § 3 A képvisel6-testillet a dontéshozatal soran a személyes érintettséget
bejelenteni elmulasztd képvisel6 — az Onkormanyzati képvisel6k és bizottsagi tagok
koltségtéritésérdl, tiszteletdijardl, a mikodeési feltételek biztositasarol sz6l6 dnkormanyzati
rendeletben foglaltak szerint megallapitott — tiszteletdijat a képvisel6-testiilet legfeljebb
tizenkét havi id6tartamra cstkkentheti, megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés esetén
a csokkentés vagy a megvonas Ujra megallapithato.

20-36.8
olvasatban targyalja. Elsé olvasatban meghatarozza a szabalyozas elveit, f§ iranyait,
lehetséges alternativait, ezt kdvetéen kidolgozott tervezetre véleményt kér a lakossag
szervezeteit6l, majd masodszor az atdolgozott tervezetet vitatia meg és doént arrél, hogy
esetleg az dnkorméanyzati rendeletet tovabbi vitara bocséatja, vagy kdzmeghallgatas utan
targyalja érdemben a rendelet tervezetét.

(2)*® A képvisel6-testiilet rendeleteinek hivatalos megjeldlésére a jogszabalyszerkesztésrol

% Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 18.§. Hatalyos: 2014. I1. 1-tl.
* Médositotta: 24/2014. (XI1.28.) 6nkorméanyzati rendelet 8.§
% Modositotta: 3 /2014. (1.31.) nkormanyzati rendelet 19.§ (1).
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sz0l6  rendeletben meghatarozottakat kell alkalmazni (pl. Biatorbagy Varos
Onkormanyzata Képvisel6é-testiiletének 5/2011.(11.10.) ©nkormanyzati rendelete a
képviselS-testulet szervezeti és mikddési szabalyzatarol).

(3) A jegyz6 gondoskodik a rendeletek

a.) hiteles szévegezéseérdl; N
b.) nyilvantartasarol;

c.) kbzzétételérdl;

d.) egységes szerkezetben torténd kozzétételérdl,

e.) folyamatos, de legalabb kétévenkénti telies korl felllvizsgalatarél, melynek

eredményérdl a jegyz6 a képviselb-testiletet tajékoztatni koteles,
f.) *kihirdetésérdl.
(4) A képvisel6-testiilet altal megalkotott rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan
kell kihirdetni.

(5) A kihirdetett rendeletet az (4) bekezdésben torténd kihirdetést kdvetden kdzzé kell
tenni:

a.) ¥’a varosi konyvtarban
b.) %a véaros hivatalos honlapjan
c.) az dnkormanyzat hivatalos lapjaban

(6)*° A jegyz6 az 6nkormanyzati rendeletet és annak, valamint — ha az dnkormanyzati
rendelet médosité vagy hatalyon kivil helyezé rendelkezést is tartalmaz — az abban foglalt
maédositassal vagy hatalyon kivil helyezéssel érintett dnkorméanyzati rendelet valamennyi
jovBbeni iddallapota szerinti egységes szerkezetll szovegét megkuldi a kormanyhivatalnak
az Onkormanyzati rendeleteknek és jegyz6konyveknek a févarosi és megyei
kormanyhivatalok részére torténd megkuldésének rendjérél szélé 23/2012.(1V.25.) KIM
rendeletben foglaltaknak megfeleléen.

21.37.8 (1) A képvisel6-testilet hatarozatainak szamozasat évente Ujrakezdi. A«
hatérozatok szamozasa folyamatos. A hatdrozatok szamozasara pozitiv egész arab
szamokat kell alkalmazni.

(2) A hatérozat megjel6lése tartalmazza a képvisel6-testilet megnevezését, a ,hatarozata”
kifejezést, a hatarozat meghozatalanak évét, hénapjat és napjat, a hatarozat cimét (PI.:
,Biatorbagy Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2/2010.(I. 20.) hatarozata a
képvisel6-testiilet 2011. évi munkatervérdl”)

(3) A hatarozat a (2) bekezdésben foglaltakon tul tartalmazza:

a.) a képvisel6-testilet dontését,

b.) a végrehajtasara szolgal6 hataridé megjeltlését,

c.) a képviselb-testilet végrehajtasaért felelés tagjanak megnevezését,

% Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 19.§ (2). Hatalyos: 2014. II. 1-t6l.
%" Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 19.§ (3).

% Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 19.§ (4).

% Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 19.§ (5).
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| d.) a képviselé-testiilet hivatala végrehajtasért felelés szervezeti egysége vezetdjének
megnevezését

(4) A normativ hatarozatokat az énkormanyzati rendeletek szabalyozasanal meghatarozott
maédon a jegyz6 koteles kdzzétenni. Valamennyi hatarozatot k6zzé kell tenni a képvisel6-
testulet honlapjan, figyelemmel az adatvédelmi jogszabalyokra

(5)"° A testilleti hatarozatokrél a jegyz6 kdzremiikddésével a polgarmesteri hivatal
keresheté elektronikus nyilvantartast vezet, mely a (3) bekezdésben foglaltakat
tartalmazza.

(6) E 8&-ban foglaltakat az onkormanyzati hatésagi Ugyekben hozott hatarozatokra a
kozigazgatasi hatosagi eljarasrol szolé tdrvény rendelkezéseivel 6sszhangban kell
alkalmazni.

A képvisel6-testiilet Glésének jegyz6kdnyve

22.38.8 (1)* A képvisel6-testillet léseirsl a jogszabalyi elirasoknak megfelelé«— | Formazott: Automatikus sorszamozas

. P . . . o . + Szint: 1 + Szamozas stilusa: 1, 2, 3,

jegyz6konyvet, hang és képfelvételt kell késziteni. .+ Kezd sorszam: 23 + Igaziths: Bal
42 P < .. S T P - LA oldalt + Igazitds: 0 cm +

(2)™ A képvisel6-testilet Glésérél készilt jegyz6kdnyvre az Motv. 52. § (1) bekezdésében Tabulatorhely: 0.8 cm + Behiizds: 0

meghatarozottak az iranyaddak. cm

(3) A jegyz6kdnyv mellékletei:

ea.) ajelenlétiiv, <——| Formazott: Beh(zas: Bal: 0cm,
Fliggé: 0,63 cm, Automatikus
oh. a meghivo, sorszamozés + Szint: 1 + Szamozas
_)_ g stilusa: a, b, ¢, ... + Kezd6 sorszam: 1
eC.) ajegyz6kdnyvbe be nem szdvegezett rendelet; * |gazitas: Bal oldalt + lgazitas: 0,75

cm + Tabultorhely: 1,5 cm +
Behlzas: 1,5 cm, Tabulatorok: 0,63
cm, Tabulatorlista + Nincs 1,5 cm +
2,54 cm

od.) a megtargyalt el6terjesztések; tajékoztatok

ec.) azirasban benyujtott médositd javaslatok, interpellaciok;
(4) A jegyz8kodnyv két példanyban készil.

(5) A jegyz6konyv eredeti példanyat évente be kell kottetni, a bekotdtt jegyz6konyv
6rzésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(6) A zart Ulés kivételével a jegyz6kdnyvet és az elbterjesztéseket
a) a képviselb-testiilet honlapjan k6zzé kell tenni;
b) a valasztopolgarok tgyfélfogadasi idében a polgadrmesteri hivatalban megtekinthetik

(7) A jegyz6kdnyvbe vald betekintést a jegyzénél lehet kezdeményezni. A jegyz8kényv a
polgarmesteri hivatalban tgyfélfogadasi idében tekintheté meg.

(8)" A jegyzokonyvet az Métv. 52. § (1) bekezdésében valamint az 6nkormanyzati
rendeleteknek és jegyz6kdonyveknek a f6varosi és megyei kormanyhivatalok részére
torténd megkildésének rendjérdl szold 23/2012.(1V.25.) KIM rendeletben foglaltak szerint
kell megkuldeni a kormanyhivatalnak.

0 Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 20.§.

I Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 21.§ (1).

> Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 21.§ (2).

“ Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 21.§ (3). Hatalyos: 2014. II. 1-t6l.
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IV. fejezet
Tanacsnokok, dnkormanyzati tanacsaddk

23-39.8 A képviseld-testillet az Motv. 34.8-a szerint meghatarozott énkormanyzati——
feladatkorok ellatasanak felligyeletére, képvisel6k koézul tanacsnokot, tanacsnokokat
valaszthat.

24-40.8 (1) A Kképvisel6-testiilet lakossagi és intézményi kommunikéciojanak
koordinaciojara 1 f§ nkormanyzati kommunikécids tandcsadd munkakért biztosit.

(2) Az dnkormanyzati kommunikaciés tanacsado feladatai kiilondsen:

ea.) A  helyi (interaktiv) hirkdzlés- és tajékoztatds meglévé rendszerének— |
megszervezése. Az Onkormanyzat 0j nyilvanossagi és kommunikacios feliletei,
eszkbzei létrehozasdnak megszervezése. (Tv, radié, Ujsadg, honlap, rendezvények,
hirdetérendszer).

eb.) A helyi 6nkorményzati hirkozlés és a tdmegkommunikaciés médiumok szakmai
mikodésének segitése és felligyelete.

eC.) Tevékeny részvétel a médiumok hirelldtasaban, irdnyitdsédban, szerkesztésében.

od.) A telepllés helyi, régi6és, orszagos és nemzetkdzi sajtbkapcsolati hal6zatanak
kiépitése, fejlesztése.

ee.) Kommunikaciés tanacsaddi feladatok ellatasa az onkormanyzat dolgozoéinak, az
onkormanyzati intézmények vezetbinek, a képviselb-testiilet tagjainak a nyilvanossagot
érint6 kérdéseiben, szoros egyuttmiikddésben a varosvezetdkkel.

of.) Sajtoszovivli, kommentatori, misorvezetSi, kozremikoédés illetve  ennek
megszervezése és koordinalasa.
e0.) Az oOnkormanyzat mikddésével és a telepllés életével kapcsolatos

sajtbmegjelenések, hang és képanyagok archivalasi rendszerének kialakitasa, az
anyaggydjtés és tarolas megszervezése.

oh.) Egyéb az o6nkormanyzat kommunikaciés igényeinek megfelel6 tevékenységek
ellatasa, a polgarmesterrel tortént elézetes egyeztetés alapjan.

(3) Az dnkormanyzati kommunikaciés tanacsadot a polgarmester nevezi ki.

40/A. §% %%47(1) A képviseld-testiilet polgarmester és alpolgarmester(ek) tevékenységéhez
kdzvetlenul kapcsolodo feladatok ellatdsahoz 1 f6 dnkormanyzati tanacsadd, kabinettitkar
munkakdrt biztosit.

(2) A kabinettitkar feladatai kiiléndsen:

*a.) A tarsadalmi és civil szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, mas+———
onkormanyzatokkal val6 kapcsolat és egylttmikddés szervezése, bonyolitasa.

eb.) A tisztségviseldi lakossagi forumok és fogadé 6rak szervezése.

oC.) Folyamatszintl feladatok végrehajtasa, részvétel a tisztségvisel6k dontéseinek

el6készitésében, elbterjesztések készitésében

* Médositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 9.8§.
“* Beiktatta a 16/2011. (VII.1.) dnkormanyzati rendelet 1. §.

6 Médositotta: 3 /2014. (1.31.) nkormanyzati rendelet 22.§ (1).
4T Médositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 14.§
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d.) A tisztségvisel6k napi munkajanak segitése, folyamatossaganak biztositasa, a
gyorsasag, a hatékonysag és az eredményesség szempontjainak, a hataridok
betartasanak figyelembe vételével.

e.) A lakossag Onszervezdd6 kozdsségei és az Onkormanyzat kozotti egylttmikodés
szervezése.

f.) A telepilést bemutatd, a telepllési rendezvényeket érintdé anyagok, kiadvanyok
elékészitésében kdzremlkodik.

g.) A munkakorékhoz kapcsolddo tgyviteli feladatokat ellatja.
(3) A kabinettitkart a polgarmester nevezi ki.

40/B. §%%° (1) A képvisel6-testiilet polgarmester és alpolgarmester(ek) tevékenységéhez
kozvetlenll kapcsolddd feladatok ellatasahoz 1 f6 Onkormanyzati tanacsadé, operativ
kabinettitkar munkakort biztosit.

(2)*° Az operativ kabinettitkar feladatait kozvetlen iranyitassal a polgarmester és az
alpolgarmester(ek) hatarozza meg.

V. fejezet
A képvisel6-testilet bizottsagai

25-41.8
szervezl, és ellenbrzési feladatokat ellaté - a képviselé-testilet altal déntési jogkorrel
felruhdzhaté - egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allé énkormanyzati szervek.

(2)°! A képvisel6-testillet az Motv. 57. § (1)-(2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
allandé bizottsadgokat hoz létre.

(3)°% A képviselé-testiilet hatarozataval az Métv. 57. § (3) bekezdésében foglalt bizottsagot
hozhat létre.

(4) Az ideiglenes bizottsag a miikodésének idétartamara az allandé bizottsagokkal azonos
jogokkal és kotelezettségekkel rendelkezik azzal, hogy az ideiglenes bizottsagi tagsageért
és elnoki tisztségért tiszteletdij nem allapithaté meg.

(5) A képvisel6-testilet allando bizottsagai bizottsagonként 6t tagbdl alinak, melybdl harom
tagot a képvisel6-testiilet tagjai kdzil valaszt.

(6) A bizottsagok képvisel6 és nem képvisel6 tagjainak jogai és kotelezettségei a
bizottsagi mikodéssel 6sszefliggésben azonosak.

26.42.8
Ha.)

gészséglgyi és Szocialis Bizottsag

29b.)

ktatasi és Kulturdlis Bizottsag

(1)°3 A képviselé-testiilet a kovetkezd allandd bizottsagokat hozza Iétre:

“8 Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 22.§ (2). Hatalyos: 2014. II. 1-t&l.
* Médositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 14.§.

0 Médositotta: 24/2014. (X1.28.) énkorméanyzati rendelet 14.8.

*! Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 23.§ (1).

52 Médositotta: 3 /2014. (1.31.) énkormanyzati rendelet 23.§ (2).

% Médositotta: 21/2014. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 2.§. Hatalyos: 2014. XI. 01-tdl.
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(1) A képvisel6-testllet bizottsagai el6készité, véleményezd, javaslattevd,«——
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| 33¢c.) P

énzugyi, Ugyrendi és Stratégiai Bizottsag

| 43d.) T

elepllésfejlesztési Bizottsag.

(2)°*° A bizottsagok Osszetételét az SZMSZ 2. szamu fliggeléke, feladatkoriiket és a
képviseld-testillet altal az SZMSZ-ben atruhazott hataskéroket az SZMSZ 1. szamli
melléklete tartalmazza.

| 27:43.8 (1) Egy képvisel6 egyidejileg legfeljebb két allandé bizottsagnak lehet tagja.«——
Allandé bizottsag elndke nem lehet masik allandé bizottsag elndke.

(2) A bizottsag elndkére és tagjaira barmely képviseld javaslatot tehet.

(3) Amennyiben a bizottsag tagja az éves bhizottsagi ilések szamanak legalabb felén nem
vett részt, gy a bizottsag elndke a bizottsag egyetértésevel javaslatot tehet a képvisel6-
testlletnek a bizottsagbol t6rténd visszahivasra.

(4)°® A bizottsdgok elnokeinek és tagjainak tiszteletdijat és egyéb juttatasait kilon
onkormanyzati rendelet tartalmazza.

| 28.44.8 (1)°" A bizottsagok Uléseit a képviseld-testiilet munkaterve és az ez alapjan+— |
Osszedllitott sajat munkaterve szerint tartja. Ezen kivil a bizottsag rendkivili Glést tarthat.

(2) A munkaterv elkészitésérél a bizottsag elndke gondoskodik.

(3) A bizottsdg - a bizottsag elndkének elbterjesztése alapjan — a képvisel6-testilet
munkatervének elfogadasat kéveté Ulésén fogadja el munkatervét.

| 29.45.8 (1) 58A bizottsag Ullését a bizottsag elndke hivja dssze. A meghivét, valamint«——|
az elGterjesztéseket az Ulést megel6z6, lehetbleg harom nappal korabban, meg kell
kildeni a bizottsag tagjainak, az allandé meghivottaknak és az el6terjesztés szerint
érintetteknek. Amennyiben az (lést megel6z6 harom nappal korabban, adott el6terjesztés
nem kerUl kikuldésre, annak targyaldsara az elSterjesztét meg kell hivni.

(2) A bizottsag tervezett Gléseirdl és napirendjérél a képvisel6ket tajékoztatni kell.

(3)°° A bizottsagot 5 napon beliili idépontra &ssze kell hivni a polgarmester, az
alpolgarmester(ek), vagy harom bizottsdgi tag napirendi javaslatot is tartalmazé
inditvanyara.

(4) A bizottsagok 6sszehangolt mikodésének biztositasa érdekében a rendes bizottsagi
Uléseket megel6z8en a polgarmester a bizottsagok elndkeivel elézetesen egyeztetett
idépontban egytttes megbeszélést tart.

(5) Az el6terjesztést a bizottsagi Uléseket megel6z6 8. napig kell benyujtani a
polgarmesterhez.

| 30.46.8 (1) A tobb bizottsag feladatkorét érint6 Ugy napirendre tlzésérdl a<«——
bizottsagok elndkei kdételesek egymast tajékoztatni, és lehetéség szerint egymas Glésén a
képviseletet biztositani.

(2) Szikség esetén a bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egylittes tlésen

* Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 24. §.
*® Médositotta: 24/2014. (X1.28.) énkorméanyzati rendelet 10.§
% Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 25. §.
" Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 26. §.
%8 Médositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 11.§
% Médositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkorméanyzati rendelet 14.§
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torténd megtargyalasarol.

(3)°° A bizottsagi Ulésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester(ek), a
jegyz6, valamint a polgarmesteri hivatal adott napirend szerint illetékes osztalyanak
vezetbje, eléaddja.

(4) A bizottsag konkrét témakdrben kilsé szakértdket, illetve szakcégek szolgaltatasait is
igénybe veheti, amennyiben ehhez a képvisel6-testilet el6zetes jovahagyasat
megszerezte.

31:47.8 ®1(1) A bizottsadg a feladat és hataskorébe tartozé kérdésekben egyszerii-——
tobbséggel hatarozatot hoz. A hatarozat megjeldlése tartalmazza a bizottsag
megnevezését, a ,hatarozata” kifejezést, a hatadrozat meghozataldnak évét, honapjat és
napjat, a hatarozat cimét (Pl.: ,Biatorbagy Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testillete
Oktatasi Bizottsaganak .../2013.(I. 20.) hatarozata az oktatasi bizottsdg 2013. évi
munkatervérdél”)

(2) A bizottsag atruhazott hataskoérben hozott hatarozataban egyértelmiien meg kell jeldIni
a hataskor gyakorlasara felhatalmazo rendelkezést.

(3) A bizottsag elndkét és tagjait a bizottsag sajat és atruhazott hataskorében hozott
dontései intézkedéstikben kotik. A bizottsag tlésein megfogalmazott kisebbségi véleményt
azonban a képviselS-testilet Ulésén is képviselni lehet.

(4) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elndke, vagy tavollétében az altala
megbizott személy.

32:48.8 (1) A bizottsagok mlkddése soran a képviseld-testiilet Ulésére, az tUlések——
rendjére vonatkozé szabalyokat altalaban alkalmazni kell.

(2) A Dbizottsdgok javaslatait, allasfoglalasait a bizottsdgok elndkei vagy az altaluk
megbizott személy terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

(3) A bizottsagi Ulésén a bizottsag elndke a szavazasra feltett kérdést minden esetben
pontosan, sz6 szerint fogalmazza meg a jegyz6kényv szamara.

33:49.8 (1) A bizottsagi munka Ugyviteli teend6it a polgarmesteri hivatal latja el.«——
Ennek biztositasa érdekében a jegyzd minden bizottsag mellé jegyz6kdnyvvezetét jeldl ki.

(2)°2 A bizottsag iléseirdl az Mdtv. 60.§-ban foglaltak szerint, a képviselé-testiileti tilésre
vonatkozé el6irasoknak megfeleléen jegyz6kdnyvet és hangfelvételt kell késziteni.

(3)°%%* A jegyz6konyvvezetd a bizottsagi jegyzékonyv hatarozatait tartalmazd kivonatat,
valamint a bizottsag Ulésérél készilt hangfelvételt a bizottsagi Ulést kdveté nap
munkaidejének végéig elektronikus Gton megkuldi a bizottsag elndke szamara.

(4)®° A bizottsag elnoke a bizottsag hatarozatait a munkaterv szerint megtartott bizottsagi
Ulések tekintetében a bizottsagi Ulés hetének péntekén, délelétt 09:00 oraig
kiadmanyozza.

(5)°® A bizottsagi lilésrdl szl jegyzdkonyvet a bizottsag elnoke és egy tagja irja ala.

% Modositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 14.§
% Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 27. §.
82 Médositotta: 3 /2014. (1.31.) énkormanyzati rendelet 28. § (1).
& Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (2).
 Modositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 12.§
% Modositotta: 3 /2014. (1.31.) énkorméanyzati rendelet 28. § (3).
® Modositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (4).
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VI. fejezet
Nemzetiségi 6nkormanyzatok®®
50. § (1)"° Biatorbagy Varos képvisel6-testiilete biztositja a nemzetiségek jogairdl szél6
torvényben foglalt nemzetiségi jogok érvényesilését.

(2)"* Ha a nemzetiségi 6nkormanyzatok jogainak gyakorlasahoz Biatorbagy Varos
képvisel6-testiiletének dontése szikséges, a nemzetiségi dnkormanyzatok erre iranyuld
kezdeményezését a képviselb-testilet koteles a kovetkezé Glésén napirendre tlizni. Ha a
dontés a képvisel6-testlilet mas szervének hataskorébe tartozik, akkor arrél a
kezdeményezés benyujtasatél szamitott 30 napon belll kételes dontést hozni.

(3)"? A nemzetiségi onkormanyzatot érinté kérdésekben az eldterjesztést résziikre a
képviseld-testilet ilését megelézd lehetbleg 6t nappal korabban meg kell kildeni.

(4)”® A Biatorbagy telepiilésen miikédé nemzetiségi 6nkormanyzatok felsorolasat az
SZMSZ 6. sz. fuggeléke tartalmazza.

(5)* Az onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl sz6l6 térvény alapjan szoros
egylttmikodést tart fenn a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal. Az Gnkormanyzat és a
nemzetiségi 6nkormanyzatok egyuttmiikédésik szabalyait kilén megallapodasban
rogzitik.

6)75 76

(7)77 78

(8)"° A Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kétott Egyiittmiikddési
megallapodast e rendelet 6. melléklete tartalmazza.

(9)80 81

VII. fejezet

A polgarmester

51. § (1)®*® %A polgarmestert az Alaptérvényben, az Moétv.-ben, valamint mas

%7 Hatalyon kiviil helyezte: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 15.§ Hatalytalan: 2014. XI1.29-t6
8 Hatalyon kivil helyezte: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 15.§ Hatalytalan: 2014. XI.29-t6l
% Modositotta: 17/2012. (VI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1). Hatélyos: 2012. VI. 23-t6l.

" Médositotta: 17/2012. (VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1). Hatalyos: 2012. VI. 23-t6l.

"> Médositotta: 17/2012. (VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1). Hatalyos: 2012. VI. 23-t6l.

2 Modositotta: 17/2012. (VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1). Hatalyos: 2012. VI. 23-t6l.

8 Médositotta: 17/2012. (VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1). Hatalyos: 2012. VI. 23-t6l.

" Megaéllapitotta: 17/2012. (VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. V1. 23-t9l.

> Beiktatta: 17/2012.(VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 2.§. Hatalyos: 2012. VI. 23-tdl.

® Hatalyon kivil helyezte: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 15.§ Hatalytalan: 2014. XI.29-t6l
" Beiktatta: 17/2012.(VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 2.§. Hatalyos: 2012. VI. 23-tdl.

8 Hatalyon kivil helyezte: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 15.§ Hatalytalan: 2014. XI1.29-t6l
" Beiktatta: 17/2012.(VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 2.§. Hatalyos: 2012. VI. 23-tdl.

8 Beiktatta: 17/2012.(V1.22.) 6nkormanyzati rendelet 2.§. Hatalyos: 2012. VI. 23-t6l.

8 Hatalyon kivil helyezte: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 15.§ Hatalytalan: 2014. XI.29-t6l
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jogszabalyokban és e rendeletben meghatarozottakon kiviil az alabbi jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik:

a) rendszeres fogadoorat tart az altala el6re meghirdetett helyszinen és idépontban;

b) biztositja a képvisel6-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését;

c) segiti a képvisel6k munkajat, biztositja a bizottsagok jogainak és kotelességeinek
érvényesiilését,

d) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, helyben miikédé tarsadalmi szervezetekkel,

e) el6segiti a lakossag dnkormanyzati feladatokban val6 kézremikodését,

f) apolja az ©6nkormanyzat hazai és nemzetkdzi kapcsolatait a képvisel6-testilet
egyuttmikodésével és egyetértésével, fogadja a hazai és kulféldi partnerek képviseldit,
targyalasairdl tajekoztatja a képviselé-testiiletet soron kovetkez6 (ilésén,

g) 6nkormanyzati tigyekben kapcsolatot tart a médiaval, hirkdzl6 szervekkel,

h) egyéb kotelezettségvallalasairdl tajékoztatja a képvisel6-testiletet soron kdévetkezd
tlésén.

(2) A polgarmester részletes feladat- és hataskorét a jogszabéalyok és a képvisel6-testiilet
dontései hatarozzak meg.

(3)%* A képvisel6-testiilet &ltal a polgarmesterre atruhazott hataskoroket a 2/A. melléklet
tartalmazza.

52.8 A polgarmester bérére és jutalmazasara a képvisel6-testilet ugyrendi kérdésekkel
foglalkoz6 bizottsaga tesz javaslatot.

Az alpolgarmester

53. § (1)®® A képviselo-testiilet - a sajat tagjai kozil a polgarmester javaslatéra, titkos
szavazassal a Képvisel6-testiilet megbizatasanak idétartamara — a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak segitésére két f6 féallasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester(ek) feladatait, az alpolgarmesterek kozotti feladat- és
munkamegosztast, illetve a polgarmester helyettesitésének rendjét a polgarmester
hatarozza meg.

A jegyz6

54. §% A jegyzd megvalasztasa és feladata tekintetében az Motv. 81.§-82.§-ok az
iranyadok.

(2)%" A jegyz6i és az aliegyz6i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatdsa esetére- legfeljebb hat honap idétartamra- a jegyz6i feladatokat az
igazgatasi osztaly vezetéje latja el.

8 Modositotta: 3 /2014. (1.31.) énkorméanyzati rendelet 29. § (1).

8 Modositotta: 24/2014. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 13.§

% Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 29. § (2). Hatalyos: 2014. II. 1-t6l.
% Modositotta: 20/2014. (X.22.) 6nkorméanyzati rendelet 1.§. Hatalyos: 2014. X. 23-t6l.
8 Modositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 30. §.

8 Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) onkormanyzati rendelet 30. §. Hatalyos: 2014. II. 1-t6l.
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(3)%8 A jegyz6é koteles jelezni, ha a dontés meghozatalakor vagy az énkormanyzat
miikodés soran jogszabalysértést észlel.

Az aljegyz6
55. §% Az aljegyzé megvalasztasa és feladatai tekintetében az Motv. 81.8-82.§-ok az

irAnyadok.

Az Ifjisaqi koordinator

55/A.8 (1) A képvisel testllet az Motv. 13.§ (1) bekezdés 15. pontban foglalt feladatok\<{ Formazott: Bet{itipus: Félkovér

ellatasra 1 f6 ifjsagi koordinatori munkakort biztosit. Formazott: Sorkizart, Térkoz Elétte: e}
pt, Utdna: 6 pt

(2) Az ifjusagi koordinatort a polgarmester nevezi ki, a munkakoéréhez tartozé feladatokat a
rendelet 9. szamu melléklete tartalmazza.

IX. fejezet
A képvisel6-testillet hivatala

56. §%° (1) A képviseld-testiilet Motv. 84. § (1) bekezdésében foglalt feladatok ellatasa
céljabdl létrehozott egységes hivataldnak hivatalos megnevezése: Biatorbagyi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: polgarmesteri hivatal) elnevezéssel.

(2)°* A polgarmesteri hivatal szervezeti egységei:
a) Adougyi osztaly
b) lgazgatési osztaly
c) Pénziigyi osztaly
d) Szervezési osztaly
da) Jegyzéi iroda
db) Ugyviteli iroda
e) Beruhazési és Vagyongazdalkodasi osztaly
f) Varosgondnoksag.

(3) A polgarmesteri hivatal az Epitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatdsagok kijeldlésérsl és
mikodesi feltételeirdl szolo 343/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet 1.§ (9) bekezdése szerint
Epitésligyi Szolgaltatasi Pontot mikodtet.

(4) A polgarmesteri hivatal tigyfélfogadasi rendje:

a) A Jegyz6 ugyfélfogadasi rendje: szerdanként 8-12 éraig
b) A Hivatal kdztisztvisel8inek tUgyfélfogadasi rendje:
Hetf6é: 13-18 oraig

Szerda: 8-12; 13-16 6raig

% Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 30. §. Hatalyos: 2014. II. 1-t6l.
¥ Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 31. §.

% Médositotta: 3 /2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 32. §.

> Médositotta: 2/2012. (1.27.) dnkormanyzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. I. 28-t6l.
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Péntek: 8-12 6raig

c) Az Ugyviteli Irodahoz tartozé Ugyfélszolgélat ligyfélfogadasi rendje:
Hétf6: 8-18 draig

Kedd: 8-16 6raig

Szerda: 8-16 6raig

Csutortok: 8-16 oraig

Péntek: 8-14 6réig

(5) A polgarmesteri hivatal munkarendije:

a) A polgarmesteri hivatal altaldanos munkarendje a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolé
torvény értelmében hétf6tdl csitortokig 8 oratdl 16.30 oraig, pénteken 8 oratdl 14 oraig
tart.

b) A jegyz6, mint a munkaltatoi jogok gyakorldja a fenti altalanos munkarendtdl eltéréen
eseti munkarendet allapithat meg.

c) A hétféi hosszabbitott (igyfélfogadassal érintett dolgozék munkaideje pénteken 8-12
oOréig tart.
X. fejezet

Lakossagi forumok, a helyi népszavazas és népi kezdeményezés

57. 8§ A képvisel6-testiilet feladatai ellatasa korében a lakossag, a tarsadalmi szervezetek
kdzvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések el6készitésébe valé bevonasat szolgald
férumok az alabbiak:

a) képvisel6i fogaddodra,
b) képvisel6i férum,
c) lakosséagi forum.

58. § (1) A képviseldi fogaddodran a képviseld rendszeres jelleggel fogadja és meghallgatja
a valasztépolgarokat.

(2) A képviseld altal dsszehivott és vezetett képvisel6i forumon a képvisel6 alkalmi
jelleggel tajékoztatja valasztopolgarait az o©nkormanyzat feladatairdl, a feladatok
ellatasardl, sajat tevékenységérol.

(3) A polgarmester altal 6sszehivott és vezetett lakosségi forumon a polgarmester alkalmi
jelleggel tajékoztatja a valasztopolgarokat valamely fontosabb énkormanyzati déntésrdl,
intézkedésrdl, tervrél, fejlesztésrél, tervezett rendeletrél. A lakossagi féorumrél emlékeztetd
készul.

(4) A valasztokertileti forum és a lakossagi féorum helyszinét és id6pontjat legalabb 15
nappal korabban k&zzé kell tenni.

A helyi népszavazas és népi kezdeményezés

59. § A helyi népszavazéasra és népi kezdeményezésre vonatkoz6 rendelkezéseket kiilon
Onkormanyzati rendelet szabélyozza.
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59/A. §%% (1) A képviseld-testiilet nyilvanos miikddésének erdsitése, a lakossag bevonasa
és a tarsadalmi bizalom szintjének erdsitése érdekében biztositja a rendelet-tervezetek
tarsadalmi véleményezését.

(2) A rendelet-tervezetek tarsadalmi véleményezésének forméi:

a) az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan (a tovabbiakban: honlap) megadott elérhetéségen
keresztil t6rténd véleményezés (a tovabbiakban: online tarsadalmi véleményezés), és

b) az el6terjeszt6 altal bevont személyek, szervezetek altal torténd véleményezés (a
tovabbiakban: tarsadalmi vita).

(3) Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani:
a) a fizetési kotelezettségekrdl szo6l6 rendeletek tervezeteit,

b) a kéltségvetésrél, a kltségvetés végrehajtasarol, az Onkormanyzat vagyonarél szold
rendeletek tervezeteit,

c) az 6nkormanyzat szervezetérél és mikodésérdl szold rendeletek tervezeteit,
d) a slirg6sségi inditvanyként elbterjesztett rendeletek tervezeteit,
e) azt a rendelet-tervezetet, melynek elfogadasahoz kiemelkedé kozérdek flizédik, és

f) azt a rendelet-tervezetet, melynek kapcsan k6zmeghallgatas, vagy lakosséagi forum kerdl
megtartasra.

(4) A képvisel6-testiilet altal elsé olvasatban targyalandd rendelet-tervezetet - a (3)
bekezdéshen foglalt kivétellel - az elbterjesztést targyald képvisel6-testileti Uléseket
megel6z6 10 nappal a honlapon publikélni kell és el kell inditani az online tarsadalmi
véleményezést.

(5) Az online tarsadalmi véleményezés céljabdl kdzzétett rendelet-tervezetrél a honlapon
megadott elektronikus levélcimen keresztil barki véleményt nyilvanithat a rendelet-
tervezetet masodik olvasatban targyald képviselS-testuleti Ulést megel6z8 bizottsagi
ulésekig.

(6) A beérkezett véleményeket a rendelet hatalybalépését kovetd 1 évig meg kell érizni.

(7) A beérkezett vélemények tekintetében az elbterjesztét egyedi valaszadasi
kotelezettség nem terheli.

(8) A tarsadalmi vitara bocsatas keretében az eléterjeszté meghatarozza, hogy valasztasa
szerint mely civil és szakmai szervezetekkel, a telepllésen él§ jeles szakemberekkel,
kozéleti személyekkel javasolja a téma egyeztetését, valamint azt, hogy javasolja-e
lakossagi férum tartésat.

(9) Az (8) bekezdés szerint meghatarozott személyeknek, szervezeteknek a rendelet-
tervezetet Ugy kell megklldeni, hogy a véleményezének legalabb 6 nap alljon
rendelkezésére allaspontjuk kialakitasara.

XI. fejezet
Az dnkorményzat gazdaségi alapja

Koltségvetés, vagyon

%2 Beiktatta: 32/2011.(X11.16.) 6nkormanyzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2011. XII. 31-t6l.
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60. 8 (1) A képvisel6-testulet éves koltségvetését, valamint a koltségvetés végrehajtasardl
sz6l6 beszamoléjat kiilon énkormanyzati rendeletben allapitja meg.

(2) Az onkormanyzati vagyon kezelésének és a vagyongazdalkodas szabalyait kilon
Onkormanyzati rendelet szabélyozza

A gazdalkodas ellenérzése

61. § (1) Az 6nkormanyzat belsé kontrollrendszerére az Moétv. 119.§-aban foglaltak
irAnyaddak.

(2) Az Motv. 120.8 (1) bekezdésében meghatérozott feladatokat a 42. § (1) bekezdés d)
pontja szerinti bizottsag végzi.

XIl. fejezet
Zaro rendelkezések

62. 8 (1) Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon 1ép hatélyba.

(2) Jelen rendelet hatalyba Iépésével egyidejlleg hatalyat veszti a Biatorbagy Nagykdzség
Képviselo-testlilete és szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol —szolo
6/2005.(06.02.)Or. szamu rendelet.

63. § (1)* Az SZMSZ melliékleteiként kezelend dokumentumok:

1. sz. melléklet: A képviseld-testilet bizottsagainak feladatai és az SZMSZ-ben atruhézott
hatéskarei,

2. sz. melléklet: A tanacsnokok feladatai,

2/A. melléklet: A polgarmester atruhazott hatdskorei,
3. sz. melléklet: A lakossagi tajékoztatas eszkozei,
4, mellféklet:, tmdkodési :

6. melléklet: Egylttmikodesi megallapodas Biatorbagy Varos Képvisel-testilete és
Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata kozott,

7. melléklet: gyittmikedési—mega apeda Biatorbagy—\a

(2) Az SZMSZ fuggelékeiként kezelt dokumentumok:
1.sz. fliggelék: A képvisel6-testiilet tagjai

2.sz. fuggelék: A képvisel6-testiilet allando bizottsagainak dsszetétele

3.sz. fliggelék: Biatorbagy varos testvértelepilései

4.sz. fuggelék: Az 6nkormanyzat tarsulasai

5.sz. figgelék: Az 6nkormanyzat intézményei

6.sz. fuggelék®™: A Biatorbagyon miikddd telepiilési nemzetiségi 6Snkormanyzatok

® Modositotta: 3 /2014. (1.31.) énkormanyzati rendelet 33. §.
* Médositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 34. § (1).
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7.sz. figgelék: Onkormanyzati alapitasu kozcélu szervezetek
8.sz. fliggelék: Az 6nkormanyzat érdekeltségi kdrébe tartoz6 gazdasagi tarsasagok
9. sz. fiiggelék:*® A Képviseld-testiilet altal alkotott szabalyzatok.

Tarjani Istvan dr. Kovacs Andras
polgarmester jegyz6

% Médositotta: 17/2012. (VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (2). Hatalyos: 2012.VI. 23-t6l.
% Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 34. § (2). Hatalyos: 2014. II. 1-t6l.
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1. sz. melléklet®’

A képvisel6-testilet bizottsagainak feladatai és az SZMSZ-ben atruhazott hataskorei

1/A. melléklet

Az Egészségugyi és Szocialis Bizottsag feladat- és hataskore

Altalanos feladatkorok

1. Javaslatot készit és véleményt nyilvanit az énkormanyzati egészségugyi és szocialis
feladatokat-és a hataskorébe tartoz6 Ugyekben, részt vesz a Szocialpolitikai Kerekasztal
munkéjéban.

Atruhazott hataskorok
1. Jovéhagyja a szocialis, gyermekvédelmi, egészségigyi intézmények szervezeti és
mikoddési szabalyzatait, szakmai programijait, szakmai terveit, éves szakmai beszamoloit.

2. Jovahagyja az onkormanyzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol
sz0l6 beszamolot.

3. Jovahagyja az egyes pénzbeli és természetben nyuijtott szocidlis ellatasokrol szolé
7/2009. (10.30.) Or. szamu rendelete 3. § (3) bekezdésében foglalt a polgarmester
atruhazott hataskorének gyakorlasaroél sz6l6 negyedéves beszamolét.

4. Dént a lakascéll helyi tAmogatasokrdl sz6l6 26/2012.(X.26.) 6nkormanyzati rendelet 3.
§-a alapjan a rendeletben szabalyozott lak&scélu helyi tamogatasokrol.

5. D6nt a Bursa Hungarica 6sztondijak odaitélésérdl.
1/B. melléklet
Az Oktatasi és Kulturdlis Bizottsag feladat- és hataskére

Altalanos feladatkorok

1. Javaslatot készit, és véleményt nyilvanit koznevelési kérdésekben, a tarsadalmi
szervezetek altal ellatott k6zmivelddési, ifjusagi és sportligyekben, elbterjeszti a palyazati
kiirast és dontésre el6késziti az egyesuleti palyazatok elbiralasat.

2. Javaslatot készit, és véleményt nyilvanit a képvisel6-testilet feladat-és hataskérébe
tartozd6, az O&nkormanyzat kézmivelddési-kdzgyljteményi intézményei altal ellatott
kézmivelbdési-kozgyljteményi kérdésekben.

¥ Médositotta: 21/2014. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 3.§. Hatalyos 2014. XI. 01-t6l.
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3. Javaslatot készit, és véleményt nyilvanit a képviselé-testilet kulturdlis
orokségvédelemmel kapcsolatos feladat és hataskoreiben.

Atruhazott hataskorok

1. Jévahagyja a kbznevelési intézmények éves tevékenységérdl szol6 beszamolojat. «— | Formazott: Behlzas: Bal: 0cm,
L . L, L . ) L e i 3 Fiigg6: 0,5 cm, Automatikus
2. Jovahagyja a Faluhaz és Kariké Janos Koényvtar szervezeti és miikddési szabalyzatat, sorszamozas + Szint: 1 + Szamozas

stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezd sorszam: 1

munkatervét, éves tevékenységérél szo6lé beszamolojat. T Igazitas: Bal oldalt + Igazités: 0,63

cm + Behlzas: 1,27 cm

1/C. melléklet
A Pénzugyi, Ugyrendi és Stratégiai Bizottsag feladat- és hataskore

Altalanos feladatkorok

1. Javaslatot készit, és véleményt nyilvanit az onkormanyzat feladat-és hataskorébe
tartozé koltségvetési, pénziigyi, adoigyi, informatikai, kommunikacids,
vagyongazdalkodasi és ellendrzési tigyekben.

2. Javaslatot készit, és véleményt nyilvanit az énkormanyzat feladat-és hataskérébe
tartoz6 személyi, jogi, a képvisel6-testilet és bizottsagai mikddését, a varos
kozbiztonsagi és kullgyeit érintd kérdésekben.

3. Javaslatot készit a polgarmester bérére és jutalmazasara vonatkozéan.
4. Elldtja a polgarmester és az Onkormanyzati képvisel6k vagyon nyilatkozatainak

nyilvantartasaval, kezelésével, 6rzésével, ellenérzésével és vizsgalataval kapcsolatos
feladatokat.

Atruhazott hataskorok

1. D6nt a nem biatorbagyi székhelyl szervezetek, egyesuletek, alapitvanyok tamogatasi
kérelmeirdl.

2. Dont a gepjarmi varakozohelyek kialakitasarol és megvaltasardl szolé 6/2007. (05.03.)
Or. sz. rendelet 6. § (4) bekezdésben foglalt megvaltasi dij befizetésének részletfizetési
kedvezmeényérél.

1/D. melléklet
A Telepllésfejlesztési Bizottsag feladat- és hataskore

Altalanos feladatkorok

1. Javaslatot készit, és véleményt nyilvanit az 6nkormanyzat feladat-és hataskorébe
tartoz6 mindennapos és tavlati tertlet-és telepilésfejlesztési, rendezési, beruhazasi,
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vagyongazdalkodasi és egyéb fejlesztési tervek ligyében.

2. Javaslatot készit, és véleményt nyilvanit az 6énkormanyzat feladat-és hataskérébe
tartoz6 mez8gazdasagi, koztisztasagi, a természeti kornyezettel kapcsolatos
kérnyezetvédelmi tigyekben.

Atruhazott hataskorok
1. Dont a kdzterlletek hasznélatardl sz6l6 9/2007. (05.03.), rendelete 18. § (1) bekezdése
alapjan a kozterulet-hasznalati hozzajarulasrél.

2. Dont a gépjarmi varakozohelyek kialakitasarol és megvaltasardl szolo 6/2007. (05.03.)
Or. sz. rendelet 6. § (1) bekezdésében foglalt varakozéhelyek megvaltasanak 6sszegérél.

3. Dont az Osszefogas Epitési Alapbdl igényelhetd tamogatasrol sz6lé 28/2011. (11.25.)
Or. szamu rendelet 3. § (2) bekezdése alapjan a palyazatok elbiralasarol,
tamogatottsagarol.
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2. sz. melléklet

A tanacsnokok feladatai
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2/A. melléklet™
A polgarmester atruhézott hataskorei

a) Dont a kozterlletek hasznalatarél szél6 9/2007. (05.03.), rendelete 18. § (2) bekezdése
alapjan a kozterulet-hasznélati hozzajarulasrol.

b) Dént az Onkormanyzat vagyonardl, a vagyongazdalkodas és a vagyonhasznositas
szabalyairdl sz6l6 21/2012. (XI.14.) rendeletének 63. §-aban foglaltakrol.

c) Dont a 12 tonna megengedett legnagyobb 6ssztdmeget meghaladd jarmivek helyi
kozutra torténd behajtasahoz sziikséges kozutkezel6i hozzajarulas kiadasardl szold
5/2007. (05. 03.) Or. sz. rendelet 2. § (1) bekezdésében foglalt 12 tonna megengedett
legnagyobb &ssztémeget meghaladé jarmlvek helyi kozutra t6rténd behajtasahoz
kozutkezelbi hozzajarulas megadasarol.

d) Doént az egyes pénzbeli és természetben nydjtott szocidlis ellatasokrol szolé 7/2009.
(10.30.) Or. szamu rendelete 3. § (2) bekezdése alapjan az Szt. 43/B. § (1) bekezdésében
foglalt apolasi dij, atmeneti segély, temetési segély, valamint addssagkezelési
szolgéltatasrol.

e) Dont az egyes gyermekjoléti ellatasokrol szol6 8/2009. (10.30.) Or. szamu rendelet 3. §
(8) bekezdése alapjdn a méltanyossagi alapon torténd elbiralas soran a rendeletben
meghatarozott jovedelemhatartdl torténd eltérésrél.

f) Dont az egyes gyermekjoléti ellatasokrol sz616 8/2009. (10.30.) Or. szamu rendelet 9. §
(8) bekezdése alapjan a Gyvt. 32. § (4) és a 148. § (6) bekezdésben foglaltakrol.

g) Dont a személyes gondoskodast nyuijto ellatasokrél szolé 9/2009. (10.30.) Or. sz.
rendelet 9. § (5) bekezdése alapjan a személyi téritési dij elengedésérél, a 10. § (7)
bekezdése alapjan az étkezési dijkedvezményrél, valamint a 13. § (4) bekezdése alapjan
az atmeneti elhelyezésre iranyul6 kérelmekrol.

h) Dont a ,Biatorbagy” névhasznalat szabalyairdl, valamint Biatorbagy Varos cimerérél,
zaszlajarél és azok hasznalatardl sz6l6 11/2012.(1V.27.) énkorményzati rendelete 6. § (1)
bekezdése alapjan a név-, cimer- és zaszlbhasznélatra vonatkozé engedély megadasa,
elutasitasa, vagy valamely feltételhnez kotése, az ideiglenes, vagy alkalomra torténd
engedélyezése, felfliggesztése, illetve az érdemtelenség megallapitasa és emiatt az
engedély megvonasa kérdésében, valamint a 6. § (2) bekezdése alapjan a 3. § (2)
bekezdésének f) pontjAban meghatarozottakon kivil més jogi, valamint természetes
személy szamara az altala készitett kiadvanyokon, vagy jellegzetes termékén a telepiilés
cimerének hasznalatardl.

i) Dont az 6nkormanyzat sajat halottjava nyilvanitas szabalyairdl sz6l6 8/2013. (1V.26.)
onkormanyzati rendelet 3. § (2) bekezdése alapjan a rendelet hatélya al4 tartozé elhunyt
onkormanyzat sajat halotta nyilvanitasarol.

j) Dont a telepulésképi véleményezési és teleplilésképi bejelentési eljaras, valamint a
telepulésképi kotelezés szabdlyairdl sz6l6 15/2013. (VI.28.) dnkorményzati rendeletben
foglalt teleplilésképi véleményezési és telepiilésképi bejelentési eljarasban valamint a
telepilésképi kotelezés targyaban.

3. sz. melléklet

% Beiktatta: 3 /2014. (1.31.) onkormanyzati rendelet 35. § (4). Hatalyos: 2014. II. 1-t6l.
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A lakossagi tajékoztatas eszkozei

3/A. melléklet

Biatorbagy Varos képvisel6-testiiletének hivatalos lapja

| a)1.) A képviselé-testiilet dontéseinek lakossaggal térténd tajékoztatasa érdekében<— | Formazott: Automatikus sorszamozas

i A + Szint: 1 + Szamozas stilusa: 1, 2, 3,
hivatalos IapOt hoz létre. ... + Kezdd sorszam: 1 + lgazitas: Bal
AnVi z i i A f - Ri TVie 4 R 4. oldalt + Igazitas: 0 cm +
| B)2.) A képvisel6-testiilet hivatalos lapjanak cime: Biatorbagyi Onkormanyzati Hirado; Tabulatorhely: 0,63 cm + Behizs:

alcime : Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hivatalos lapja 0,63 cm

| €)3.) Alapitéja és kiad6ja: Biatorbagy Varos Onkormanyzat (2051 Biatorbagy, Baross G.
u. 2/a.)

| é)4.) A Biatorbagyi Onkormanyzati Hiradé felelés szerkeszt6i feladatait Biatorbagy Varos
Jegyzdje latja el.

| €)5.) Az 6nkormanyzat a hivatalos lapot id6szakonként, a kézlésre szant dokumentumok
tartalmanak megfeleléen lehetéleg havonta, téritésmentesen bocsatja a lakossag
rendelkezésére.

£)6.) A hivatalos lap példanyszama: 50 db.
¢)7.) Az Onkormanyzati Hiraddban tartalmi szempontbdl a kdvetkezék jelennek meg:

22-a.) A képvisel6-testilet rendeletei <+ Formézott: Behizas: Bal: 0cm,
L B . . L 3 L i i Fliggd: 0,65 cm, Automatikus
23:b.) A képviselS-testulet, valamint bizottsagainak az érdekl6désre szamot tartd, a sorszamozas + Szint: 2 g Szémozas
4 4 Arat ArintE AANRFS H 1 2 R ; A : stilusa: a, b, c, ... + Kezd6 sorszam: 1
lakossag széles koret erintd dontései, normativ hatarozatai, valamint egyeb hivatalos T Igazitas: Bal oldalt + Igazités: 1.9
kozlemenyel. cm + Tabulatorhely: 2,65 cm +
99 , , . , . ; Y B B Behuzas: 2,65 cm, Tabulatorok: 0,63
| 24.c.) “°Biatorbagy varos nemzetiségi dnkormanyzatainak érdeklédésre szamot tartd, a cm, Tabulatorlista + Nincs 2,54 cm +
lakossag széles korét érinté dontései, valamint egyéb hivatalos kozleményei. 2,65 cm
h)8.) %Az Onkormanyzati Hirad6 példanyai az alabbi helyszineken keriilnek terjesztésre +— —{ Formazott: Automatikus sorszamozas
101 - L. . . . . . ; . ; + Szint: 1 + Szamozas stilusa: 1, 2, 3,
22.a.) ~ Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (2051 Biatorbagy, Baross<« .. + Kezdd sorszam: 1 + Igazités: Bal
Gabor u. 2/a ) oldalt + Igazitds: 0 cm +
) ) Tabulatorhely: 0,63 cm + Behuzés:
| 23.b.) Faluhaz és Kariké Janos Kényvtar (2051 Biatorbagy, Baross Gabor u. 1.) 0,63 cm

Forméazott: Behlzas: Bal: 0 cm,
Fliggé: 0,63 cm, Automatikus
sorszamozas + Szint: 1 + Szamozas
stilusa: a, b, c, ... + Kezd6 sorszam: 1
3/B. meIIékIetloz + lgazitas: Bal oldalt + lgazitas: 0,75
cm + Tabultorhely: 1,5 cm +
Behlzés: 1,5 cm, Tabulatorok: 0,63
cm, Tabulatorlista + Nincs 1,5 cm

3/C. melléklet
Koényvtarakban torténdé kozzétételrdl

1. A képvisel6-testiilet hivatalos kiadvanyainak egy-egy példanyat el kell helyezni a helyi
kényvtarban.

% Médositotta: 3/2014. (1.31.) onkormanyzati rendelet 36. §.
100 Modositotta: 3/2014. (1.31.) dnkormanyzati rendelet 36. §.
101 Médositotta: 3/2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 36. §.
192 Hatalyon kiviil helyezte: 3/2014. (1.31.) 6nkormanyzati rendelet 37. §. Hatalytalan: 2014. I1. 1-tl.
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3/D. melléklet
Az dnkormanyzat honlapjan megjelend tartalmakrol

Forméazott: Automatikus sorszamozas
+ Szint: 1 + Szamozas stilusa: 1, 2, 3,
... + Kezdd sorszam: 1 + lgazitas: Bal
oldalt + Igazitds: 0 cm +
Tabulatorhely: 0,63 cm + Behuzés:
0,63 cm

| 2381.) Az onkormanyzat hivatalos honlapjanak elérhet6sége: www.biatorbagy.hu«—
(tovabbiakban: honlap)
| 24-82.) Az onkormanyzati honlapon a képvisel6-testilet az alabbi tartalmakat jeleniti
meg:
| a-a.) a teleplilés lakossagat érintd tajékoztatok, kozérdeki koézlemények,«—
meghivék, kozvélemény-kutatasok, egyéb informéaciok
b:b.) a képviseld-testilet dontései
€C.) a képvisel6-testilet és bizottsagai Uléseivel kapcsolatos meghivok,
elbterjesztések,
e-d.) a képvisel6-testilet Ulések videdarchivuma
ee.) 1933 nemzetiségi 6nkormanyzatok kdzérdekii adatai, tajékoztatatoi

£f.)egyéb jogszabalyokban meghatarozott kézérdekil tartalmak

103 Moédositotta: 3 /2014. (1.31.) 6nkorméanyzati rendelet 36. §.
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Forméazott: Behlzas: Bal: 0,63 cm,
Fliggé: 0,63 cm, Automatikus
sorszamozas + Szint: 2 + Szdmozas
stilusa: a, b, c, ... + Kezd6 sorszam: 1
+ lgazitas: Bal oldalt + Igazitds: 1,9
cm + Tabul4torhely: 2,65 cm +
Behuzés: 2,65 cm, Tabulatorok: 1,27
cm, Tabulatorlista + Nincs 2,65 cm




4. melléklet a 3/2011. (I1.25.) 6nkorméanyzati rendelethez**1%

104 Beiktatta: 17/2012. (VI.22.) 6nkormanyzati rendelet 4. §. Hatalyos: 2012. V1. 23-t9l.
1% Hatalyon kiviil helyezte: 21/2014. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet. Hatélytalan: 2014. XI. 01-tél.
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5. melléklet a 3/2011. (I1.25.) 6nkorméanyzati rendelethez**®%’

10 Beiktatta: 17/2012. (V1.22.) 6nkormanyzati rendelet 4. §. Hatalyos: 2012. VI. 23-t4l.
Y7 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2014. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 4.8. Hatalytalan 2014. XI. 01-t6l.
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6. melléklet a 3/2011. (I1.25.) 6nkorméanyzati rendelethez'®®

Egylttmiikodési megallapodas
Biatorbagy Varos Kepvisel6- testulete és Biatorbagy Varos Nemet
Nemzetiségi Onkorméanyzata kdzott

(médositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 27. § /2/ bekezdése alapjan Biatorbagy
Varos Képviseld-testiilete és a Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
egyuttmiikddésik szabalyait az alabbi megallapodasban régzitik.

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa:
- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. Torvény (Aht.)
- a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény,

- az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet.

A megallapodas részletesen tartalmazza a telepilési és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
egylttmikodését meghatarozd szabalyokat:

- mikodési feltételek biztositasa,

- a koltségvetési koncepcié készitésére,

- a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjére,

- a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,

- az dllamhaztartas rendszerén belili informacidszolgaltatas rendjére,
- kdltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje.

A megallapodas nem terjed ki az allamhaztartason kivilrél szarmazé pénzeszkdzok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

I. Fejezet
A miikodési feltételek biztositasa

1. Biatorbagy Varos Onkormanyzata Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata (a tovabbiakban: helyi nemzetiségi 6nkormanyzat) részére biztositja az
Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasaban.

2. Az 6nkormanyzati mikodeés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legalabb tizenhat érdban az
onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt

108 Bejktatta: 17/2012. (V1.22.) 6nkormanyzati rendelet 4. §. Hatalyos: 2012. VI. 23-t4l.
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helyiség (targyald) ingyenes hasznélatanak biztositasa, a helyiséghez, tovabbé a helyiség
infrastruktlrajahoz kapcsolodoé rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése,

b) a helyi nemzetiségi énkormanyzat mikodéséhez (a testlleti, tisztségviselsi, képviseldi
feladatok elldtasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa,

c) a testlleti Ulések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés
el6készitése, postazasa, a testlleti Ulések jegyz6kdnyveinek elkészitése, postazasa),
kozvetlen elektronikus kapcsolattartasra a Hivatal levelezérendszerében a nemzetiségi
Onkormanyzatnak o6nalléan képzett elérési lehet6ség, elektronikus levélcim
(nemet.nemzetiseg@biatorbaggl.hu) szolgal, melynek kezelésére a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke jogosult™®,

d) a testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitése, a testlleti és
tisztségvisel6i doéntéshozatalhoz kapcsol6dd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

e) a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa,

f) internet valamint, vezetékes telefon hasznalat,

g) a fenti pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsol6do koltségeknek - a testileti
tagok és tisztvisel6k telefonhasznalata koltségei kivételével- a viselése.

3. Onkormanyzati miikédésen értendd a testileti léseken és a kézmeghallgatason tul, a
bizottsagok miikédése, a tisztviseli és képvisel6i megbizatas ellatasa, valamint a
kotelez6 dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasa is.

4. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Polgarmesteri
Hivatal Pénzligyi osztalya vezeti, amely tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont
és folyamatosan a vagyonvaltozast.

5. A szikséges informaciokat, a dokumentéciokat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
Eindke biztositja, illet6leg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodd bizonylatokat
szolgaltatja.

6. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas a helyi nemzetiségi
onkormanyzat hatarozatanak megfeleléen térténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és
beszerzés — 0Osszefliggd kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités,
utalvanyozas, a IV. Fejezetben foglaltak szerint bonyolédik.

7. A leltdrozds megszervezése a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi osztalyanak a feladata,
amelyben kézremikdodik a helyi nemzetiségi d6nkormanyzat EIndke.

8. Leltarozast kétévente, illetve minden elndkvaltadsnal végre kell hajtani. A helyi
nemzetiségi onkormanyzat vagyontargyaiért az elndk/testilet vagyoni felelésséggel
tartozik. A felmeruld leltarhianyért a leltarral lezart id6szak alatti eIndk/testilet a felelSs, aki
a hiany dsszegét koteles megtériteni.

9. Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Jegyz6je vagy - a jegyzével azonos képesitési

199 Médositotta: 24/2013.(XI1.6.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (3) bekezdése. Hatalyos: 2013. XII. 7-t6l.
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eléirasoknak megfelel6 - altala megbizott személy Biatorbagy Varos Onkormanyzat
megbizasabdl és képviseletében részt vesz a helyi nemzetiségi dnkormanyzat testileti
Ulésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

Il. Fejezet
A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
[I/A. A koltségvetési koncepcio elkészitése

10. A helyi 6nkormanyzat megbizottat jeldl ki a helyi nemzetiségi 6énkormanyzattal torténé
kapcsolattartasra.

11.A jegyzé, illet6leg a megbizottja altal dsszeallitott kdltségvetési koncepciot a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat Elnbke november 30-aig — a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
képvisel6-testiilete tagjai valasztasanak évében legkésébb december 15-ig — benydjtja a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testuletének.

II/B. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

12. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési feladatok ellatasarél a helyi 6nkormanyzat hivatala gondoskodik.

13. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat EIndke - a Jegyzbvel és a Pénziigyi osztaly
vezet6jével - a koltségvetési hatarozat-tervezetet egyezteti, a nemzetiségi
onkormanyzatot érint6 vitas kérdéseket tisztazzak.

164 A helyi nemzetiségi onkorményzat EIndke az egyeztetések soran minden, a
koltségvetés 0OsszeallitAsdhoz sziikséges, és a rendelkezésre all6 informaciéval a
Polgarmesteri Hivatal munkdjat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a koltségvetési torvény
kihirdetését kdvetd 30 napon belll kell lefolytatni.

15. Az egyeztetéseket kdvetéen a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kiemelt el§iranyzatai
meghatarozasra kerilnek, majd a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képviselS-testilete
megtargyalja, és elfogadasarol hatarozatban dont, legkésébb a koltségvetési tdrvény
kihirdetését kovetd 45 napon belil.

16. A Biatorbagy Varos Onkormanyzata helyi nemzetiségi énkormanyzat koéltségvetési
hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért
felel6sséggel nem tartozik.

17. Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a helyi nemzetiségi onkormanyzat
tartozasaiért Biatorbagy Varos Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.

ll/C. A koltségvetési eléiranyzatok médositasa

18. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat el6iranyzatai a helyi nemzetiségi énkormanyzat
hatarozata alapjan moédosithatok.

19. A koltségvetési hatarozat modositasardl, ha a kiemelt eléiranyzatokat érinti a helyi
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nemzetiségi dnkormanyzat Elndke — az elsé negyed év kivételével- negyedévenként, a
dontése szerinti id6pontokba, de legkésébb az éves Kkoltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal doént a mobdositas elemi
koltségvetésen torténd atvezetése érdekében.

. Fejezet
Koltségvetési informéacié szolgéltatas rendje
III/A. Kbltségvetési informacid

22. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testilete Aaltal jovahagyott éves

koltségvetésrél a kiadott nyomtatvanygarnitira felhasznalasaval — az allamhaztartas
pénziigyi informaciés rendszere (KGR. Rendszer) keretében — adatszolgaltatast kell
teljesiteni.

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi osztalya elkésziti — a vonatkozé jogszabalyok alapjan —
a nyomtatvanygarnitirak felhasznalasaval, a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-
testllete 4&ltal elfogadott hatarozattal egyezé adattartalommal a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésérdl a koltségvetési informaciot.

+a) A Polgarmesteri Hivatal az a) pont szerint 6sszeallitott koltségvetési informaciot —«— | Formazott: Automatikus sorszamozas
ha a koltségvetési térvény masként nem rendelkezik — a koltségvetési torvény et o e
kihirdetését kdvetd 60 napon beliil a MAK-hoz (Magyar Allamkincstar Pest Megyei oldalt + Igazités: 0,63 cm +
Teruleti Igazgatésagahoz) benytijtja. Ia2b7“'cér;°rhe'yi 1,27 om + Behiizés:

I/B. Kbltségvetési beszdmolo

23. A helyi nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptari év els6é felérdl janius 30-i
fordulonappal féléves koltségvetési beszamol6t, a naptari évrél december 31-i
forduldnappal éves koltségvetési beszamoldt, valamint targynegyedévet kdvetd ho 15-ig
pénzforgalmi jelentést, 25-ig mérlegjelentést negyedévente kell készitenie.

24. Az EIndk a helyi nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-éig, haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcidjahoz
kapcsolédéan november 30-ig — a helyi 6nkormanyzati képvisel6-testilet tagjai altalanos
vélasztasanak évében legkésébb december 15-éig irasban tajékoztatja a nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel6-testiiletét.

25.A helyi nemzetiségi Onkormanyzat Elndke kbézremikdodik a beszamolok
Osszedllitasaban, a vonatkozd részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitira
meghatarozott Grlapjai).

26. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat éves és féléves
koltségvetési beszamoldjanak elfogadasédhoz szikséges adatokat az EIndk részére
biztositja, valamint az beszamolok elkészitését kovetben az alairt példanyokat megkuldi a
MAK-hoz (Magyar Allamkincstar Pest Megyei Teriileti lgazgatésagahoz).

IV. fejezet
A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje
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IV/A. A kbltségvetés végrehajtidsa

27. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolito szerve
Biatorbagy Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Pénzligyi osztalya.

28. A Polgarmesteri Hivatal Pénzlgyi osztdlya a helyi nemzetiségi ©nkormanyzat
koltségvetési elbiranyzatan belll, annak figyelemmel kisérésével végzi a koltségvetési
szervekre vonatkoz6 gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodas feladatait.

IV/B. Kbtelezettségvallalas rendje

29. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget
véllalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az Elndk vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

IV/C. Szakmai teljesités igazoldsa

30. A helyi nemzetiségi dnkorményzat nevében szakmai teljesités igazolasra jogosult
személyeket a elnok irasban jeldli ki.

IV/D. Az utalvanyozas

31. A helyi nemzetiségi dnkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) - a gazdasagi
Ugyrendben meghatarozott utalvanyrendeleten - kizarélag az EInék vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult.

32. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet.

33. Pénzilgyi teljesitésre kizar6lag az utalvdnyozés utdn és az utalvdnyozas pénzigyi
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

IVIE. Az ellenjegyzés

34. A kotelezettségvallalas, valamint az utalvdnyozas ellenjegyzésére a Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi vezetbje vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

IV/IF. Az érvényesités

35. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal ezzel megbizott pénzigyi-szamviteli
szakképesités(i dolgozoi végezhetik.

36. Az érvenyesitdnek ellendriznie kell az 0sszegszeriseget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 lgymenetben a hatalyos Aht, a Vhr, az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.
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IV./G. Osszeférhetetlenségi szabalyok

37. A kotelezettségvallalé és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

38. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és a teljesitést igazolé személlyel.

39. Kaotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teliesités igazolasra iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti kézeli hozzatartozéja vagy maga javara
latna el.

IV/H. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamviteli bizonylatai

39. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos
minden pénzforgalmat a sajat pénztardban, illetve a Hivatal &ltal biztositott koltségvetési
elszamolési szdmlan koteles lebonyolitani.

41. A helyi nemzetiségi ©6nkorményzat héazipénztarral rendelkezhet. A készpénzes
forgalomrél a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat minden hénap 5-ig a nyilvantartasokat,
szdmlékat atadja a polgarmesteri hivatal részére.

42. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat milkédésének altalanos tamogatasat a nemzetiseégi
onkormanyzat a Biatorbagy Varos Onkormanyzatan keresztiil a kdltségvetési torvényben
meghatarozottak szerint veszi igénybe.

IV/I. A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

43. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait a helyi 6nkormanyzat nyilvantartasain belll elkildnitetten vezeti.

44. Az Anht.-ban meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-
testlletének EIndke, a helyi 6nkormanyzat Polgarmestere és Jegyz6je egyuttesen felelbs.

IV/J. Bankszamlarend

45.A gazdalkodasaval Osszefliggé pénzforgalom a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
altal megnyitott fizetési szamlan bonyolddik. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat EInokét
és az altala meghatalmazott személyt — a banki alairds-bejelentés szerint —a fizetési
szamla feletti rendelkezés jogosultsag megilleti meg.

46. A Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi osztalya biztositja, hogy a szamvitel és analitikai
nyilvantartds sordn a helyi nemzetiségi ©Onkormanyzat bevétele, kiadasa,
pénzmaradvanya elkilénitetten kimutatasra keriljon, megteremtve ezzel az o6nallé
pénzgazdalkodas feltételét.

V. Fejezet
Az egyiittmiikodés egyéb teriiletei
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47. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat Ondall6 fizetési szamlajanak megnyitaséért,
megszintetéséért, torzskonyvi nyilvantartasba vételéért és addszam igényléséért a
Polgarmesteri Hivatal Pénzlgyi osztalyvezetbje felelds, a helyi nemzetiségi 6énkormanyzat
EIndkének kézremiikodésével, 2012.februar 29-.ig.

48. Biatorbagy Varos Képvisel6-testilete a nemzetiségi jogok, igy kilondsen a Kkollektiv
nyelvhasznalat, oktatas, nevelés, hagyomanyapolas és kultira, a helyi sajtd, az
esélyegyenlbség, a tarsadalmi felzarkézas és a szocialis ellatas kérdéskdrében a német
nemzetiségi lakossagot e mindségében érintd helyi dnkormanyzati hatarozatot csak a
német lakossagot képviseld német telepllési nemzetiségi Onkormanyzat, ennek
hianyaban a terileti német nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

49. Biatorbagy Varos Onkorméanyzata és a Német Nemzetiségi Onkorményzat Biatorbagy

. o JC . G L

Arial

2015. oktdber 22. napjan létrej6tt ngatlan hasznalattal egybekétott kézfeladat-ellatasi —{ Formazott: Betitipus: Délt
megallapodasban (ingatlan-hasznalati szerzédés) foglaltakra tekintettel Biatorbagy Varos
Onkorményzata és a Német Nemzetiségi Onkorményzat Biatorbdgy az alabbiakban
allapodnak meq:
a) A Német Nemzetiségi Onkorményzat Biatorbdgy koteles Biatorbagy Varos Formazott: Betiitipus: (Alapérték)
Onkorményzatat a haszndlatba adott ingatlant fenyeget veszélyrél és a beallott karrdl Arial
értesiteni, és koteles tiirni, hogy Biatorbagy Varos Onkorméanyzata a veszély elharitaséara, ;g;nézotﬁ Bet(itipus: (Alapérték)
ill. a kar kbvetkezményeinek megsziintetésére a sziikséges intézkedéseket megtegye. \{ - —
. Formazott: Betlitipus: (Alapérték)
b) A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kotelezettsége a helyi német Arial
nemzetiségi kultura értékeinek megismertetése, a megértés, befogadas eléseqitése, az Formazott: Betiitipus: (Alapérték)
Unnepek kulturdjanak gondozasa, jellegzetességeinek megbrzése, az értékek felkutatasa Arial
és kozkinccsé tétele. iz‘;rézott: Bet(itipus: (Alapérték)
c) A Nemet Nemzetiséqi Onkormanyzat Biatorbagy kotelessége, hogy Biatorbagy Véaros /{Formézott: Betiitipus: (Alapérték)
Onkormanyzat altal mikodtetésre biztositott sszegbdl gondoskodjon a miikodés személyi Arial
feltételeirél, a mikodést szolgald fogydeszkdzok poétlasardl, a kdzizemi dijak Formézott: Bet{itipus: (Alapérték)
medfizetésérél, valamint eqyéb, jelen szerzédésben a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Arial
Biatorbagy kotelezettségeibe tartoz6 koltségek fedezetérdl.
d) Az ingatlan-hasznalati szerz6dés 3.5. pontjaban foglalt mikddéséhez sziikséges /{Formézott: Bettitipus: (Alapérték)
fedezetet, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy sajat forrdsbdl és Biatorbagy \{A”a‘
Varos Onkorméanyzat mindenkori éves koltségvetési rendeletében meghatérozott Formazott: Bet{itipus: (Alapérték)
2 P - .- - - , = , , 7 ~ Arial
hozzajarulasaval biztositia. Biatorbagy Varos Onkormanyzata _az ellatandd feladat- és - —
hataskor_ellatasaval aranyban 4&ll6_anyagi, targyi és pénziigyi feltételeket a Német\{f\ﬁ;?’am“: Betditipus: (Alaperték)
Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy rendelkezésére bocsatja. Formazott, Betitpus: (Alapértéh)
e) A Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Biatorbagy a fentiekben meghatarozottak szerint Arial
Biatorbdgy Véaros Onkormanyzat &ltal juttatott kizardlag az ingatlan-haszndlati iﬁ;ﬂézmi Bettitipus: (Alapérték)
szerz8désben meghatarozott Intézmény fenntartésaval és mikddtetésével kapcsolatos, az - —
ingatlan-hasznalati szerzédés 3.5 pontban meghatarozott — feladatok ellatasara forditja. Formazott: Betltipus: (Alapértél)
Formazott: Betlitipus: (Alapérték)
. Arial
VI. Fejezet Formazott: Betlitipus: (Alapérték)

Zaro6 rendelkezések

(/U W U | U, U | U |

49. Német Nemzetiségi Onkormanyzat a 2013. évi koltsegvetes tervezése soran e
megallapodas szerint koteles eljarni, tovabba Biatorbagy Varos Onkormanyzata 2013.
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januar 1-jétdl a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény szerint kételes
biztositani a Német Nemzetiségi Onkormanyzat miikddési feltételeit.

50. Az egységes szerkezetli modositott Egylttmikoddési Megallapodas alairasaval
egyidejiileg a Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 187/2010. (12.09.) Oh.
sz. hatarozattal elfogadott a Biatorbagy Varos Német Kisebbségi Onkormanyzataval 2010.
december 10-én megkotott Megallapodas hatalyat veszti.

51. Jelen megéllapodasban foglaltakat a megallapod6 felek minden év januar 31-éig,
altalanos vagy id6koézi valasztas esetén az alakuld Ulést kdveté harminc napon belll
felulvizsgéljak, és szilkség esetén egyeztetéssel modositjak.

52. Jelen megallapodas 5 eredeti példanyban készil, melybdl 1 pld-t kap Biatorbagy
Varos Onkormanyzat Képvisel6-testulete, 1 pld-t a Biatorbdgy Német Nemzetiségi

Onkormanyzat, 1 pld-t Biatorbagy Varos jegyzdje, 1 pld-t Biatorbagy Varos Polgarmesteri
Hivatal pénzugyi osztalya, 1 pld-t Irattar.

Az egylttmUkodési megallapodast Biatorbagy Varos Képvisel6-testilete 80/2012.
(04.26.)Oh. sz. hatarozataval hagyta jova.

Biatorbagy, 2013....................

Biatorbagy Varos Onkormanyzata Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata
Képv.: Tarjani Istvan Képv.: Rack Ferencné
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
1. SZ. MELLEKLET

Pénzeszkdzok feletti jogosultsagok

Utalvanyozo
Név: Aldiras:

Rack Ferencné elnOk

Tavollétében:

Czuczor Orsolya

Téavollétében:
Veszeli Andrasné

Ervényesiték
Czuczor Orsolya
lli Terézia

Kutassy Krisztina

Kotelezettségvallalas igazolaséra jogosultak

Holczerné Takacs Agnes

Szakmai teljesités igazoladséra jogosultak

NEV

NEV s
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7. melléklet a 3/2011. (I1.25.) 6nkorméanyzati rendelethez**%***

110 Bejktatta: 17/2012. (V1.22.) 6nkormanyzati rendelet 4. §. Hatalyos: 2012. VI. 23-t4l.
1 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2014. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 4.§. Hatalytalan: 2014. XI. 01-t6l.

_42 -



8. szamu melléklet a 3/2011. (11.25.) 6nkormanyzati rendelethez'*?

Az Motv. 13.8 (1) bekezdés 2. pontja szerinti telepllésuzemeltetési dnkormanyzati
feladatot Biatorbagy Véros Onkormanyzatdnak szervezeti egységeként a
Varosgondnoksag latja el.

Vérosgondnokséag feladatai:

A Viarosgondnoksag a varost szakszerli cselekvéssel, fizikai alkot6 munkaval épitd,
szolgald szervezeti egység. A gondnoksagot milivezet6 iranyitja, aki kozvetlenll a
polgarmester iranyitasa alatt all. A milvezetd munkajat 1 f& legalabb koézépfoku
végzettségl miszaki Uigyintézd segiti.

Feladatai:

La.) az onkormanyzat kommundlis igazgatassal kapcsolatos feladat- és*

hataskorei

a)e zoldteriletek és parkok fenntartasa, Uzemeltetése, kozterileti fak gallyazasa, a
z6ldhulladék kezelése

b)e kotelez6  kozszolgaltatasok,  koztisztasdg,  koOzteriletek  fenntartdsa,
Uzemeltetése buszmegdllokban, jatszotereken, az ©Onkormanyzati éplletek
jardafeliiletein

a)e ho eltakaritas az onkormanyzati intézmények kornyezetében,
buszmegdllékban, a varos meghatarozott kozterlletein, valamint a varos
egészének hé eltakaritasara szerz6dott  partnerrel  vald  kdzvetlen
kapcsolattartas és ellendrzés, az ezzel kapcsolatos lakossagi igények kezelése,

2b.) az oOnkormanyzat tulajdonaban |évé kozterileteken elhelyezkedd
létesitmények (szobrok, gyalogos hidak, orszagzaszlok, emlékhelyek, stb.)
karbantartasa, gondozasa,

3.C.) az oOnkormanyzat tulajdonaban 1évé gépjarmiivek, haszongépjarmiivek,
kommunalis gépek, utanfutdk fenntartasa, az ezekhez kapcsol6dé tartozékok
munkavégzés céljara tortén6 hasznalatdnak biztositasa, karbantartasa,
szervizelése, tarolasa, 6rzése,

4.d.) a polgarmesteri hivatal és az dnkormanyzat muikddtetésében lévé oktatasi
éplletekben a termek, folyosék, irodak, és mas kilon helyiségek takaritasa,
karbantartasa, a miikodéssel 6sszefliggh dnkormanyzati feladatok ellatasa,

5.e.) az oOnkormanyzat tulajdonaban [év6 éplletek Uzemeltetése, fenntartasa,
karbantartasa, és lizemeltetésik teljes korl felligyelete,

6:f.) épitéipari tevékenység: az onkormanyzat kezelésében 1évd ingatlanok,
éplletek fenntartasi, karbantartasi munkaiban, azok igény, szakértelem és
lehet&ség szerinti 6nallo elvégzése,

1.e 6nkormanyzati hirdetétablak kihelyezése, hirdetmények kiragasztasa, a tablak
kdrnyezetének karbantartasa
2. avaros kozterlleteinek, zaszl6zasa

12 Bejktatta a 18/2015. (XI1.04.) 6nkormanyzati rendelet 1.§. Hatalyos 2015. december 5-étél.
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Fliggé: 0,63 cm, Automatikus
sorszamozas + Szint: 1 + Szamozas
stilusa: a, b, c, ... + Kezd6 sorszam: 1
+ lgazitds: Bal oldalt + Igazitas: 0,63
cm + Behuzés: 1,27 cm, Tabulatorok:
Nincs 1,27 cm




3.e aktiv kozremiikbdés a varosi rendezvények helyszini el6készitésében
megvalodsitdsdban, gondozasaban, és utomunkaiban,

+4.) egyéb feladatok

1.e a hivatalos kuldemények kézbesitése,

2.e_irodaszerek, tisztitdszerek beszerzése,

3-e éplleteink belsé &atrendezése, koltdztetés, butorok mozgatasa, szallitas,
rakodas stb.

4.e Onkorméanyzati, hivatali, intézményi rendezvények megvalésitdsdban val6

kézremiik6dés.
8-h.) Onkormanyzati intézmények felljitdsi tervének elbkészitése, a felljitdsi«—— Formazott: Automatikus sorszamozéas
munkak Iebonyolitésa + Szint: 1 + Szamozas stilusa: a, b, c,

... + Kezd6 sorszam: 1 + Igazitas: Bal
oldalt + Igazitas: 0,63 cm + Behlzas:

9..) az 6nkormanyzati épulet-vagyon értékének minél jobb megtartasa érdekében 1.27 cm. Tabulitorok. Nincs 1.27 cm

a fenti adatok birtokdban az osztadly minden 6nkormanyzati tulajdonu éplletre
kidolgoz egy karbantartasi kdvetelmény rendszert és menetrendet és ezt az irasos
anyagot a valtozasok kovetése érdekében folyamatosan karbantartja, a kidolgozott
anyag alapjan az épuleteket menetrendszeriien fellilvizsgalja, a hianyossagokat
felméri és dokumentalja. Az igy létrejové adatbazis képezi rendre az id6szakos
ingatlan feltjitasokat, azok jobb, pontosabb tervezhet8ségét segitendd,

104.) az onkormanyzat el6tt alld épitési, éplilet felljitasi munka gazdasagosabb
tervezése és kivitelezése érdekében az osztaly egy elemz6, koltségvetés készitd,
piaci anyag-és szolgaltatasi ar figyelé és kovetd tevékenységet folytat. A korabbi
koltségbecslések mellett a feladatok, beruhazasok pénziigyi tervezése igy
biztosabb alapon allhat, a piaci ajanlatok jobban ellenérizhetdk,

11k.) a jatszoterek fenntartasa, Uzemeltetése, szervezése és iranyitasa
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Tarjani Istvan
Szakadati L4szI6
Varga LaszIl6
Barabéas Jozsef
Bodorkos Adam
Kecskés Laszl
Koleszar Kazmér
L6th Gyula
Molnér Tibor
Nanéasi Tamas
Sdélyomvari Béla
Talas-Tamassy Richard

1. szdmu fuggelék

A képvisel6-testllet tagjai

féallasu polgarmester
féallasu alpolgarmester
féallasu alpolgarmester
képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld
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2 szamu fiiggelék'?

A képvisel6-testilet allandé bizottsagainak dsszetétele
Egészségligyi és Szocialis Bizottsag

Tagjainak szama: 5 6 (3 f6 képvisel6+2 f6 kiils6s bizottsagi tag)
Elndke: Bodorkos Adam

Képvisel6 tag: Molnar Tibor, Nanasi Tamas

Nem képviseld tag: Dr. Talas-Tamassy Tamas, Szanyi Jozsef

Oktatasi és Kulturalis Bizottsag

Tagjainak szama: 5 f6 (3 f6 képvisel6+2 6 kiilsGs bizottsagi tag)
Elndke: Nanési Tamas

Képviseld tag: Barabas Jozsef, Talas-Tamassy Richard

Nem képvisel6 tag: Ehn Andras, Fekete Péter

Pénziigyi, Ugyrendi és Stratégiai Bizottsag

Tagjainak szama: 5 f6 (3 f6 képvisel6+2 6 kiils6s bizottsagi tag)
Elndke: S6lyomvari Béla

Képviseld tag: Léth Gyula, Koleszar Kazmér

Nem képvisel6 tag: Dr. habil Csath Matdolna, Farkas-Gaspéar Mdnika

Telepulésfejlesztési Bizottsag

Tagjainak szama: 5 f6 (3 f6 képvisel6 +2 f6 kiils6s bizottsagi tag)
Elnoke: Kecskés Laszl6

Képviseld tag: Solyomvari Béla, Talas-Taméassy Richard

Nem képviseld tag: Balazs Heged(s Zoltan, Cserei Zsolt

13 Médositotta: 156/2014. (X.30.) Or. szamU hatarozat
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a)l.
b)2.
e)3.
d)a.

3. sz. fiiggelék
Biatorbagy varos testvértelepulései
Herbrechtingen (Németorszag)
Gyergyoremete (Romania)
Kiti (Ciprus)
Alistal (Szlovakia)
Nagydobrony (Ukrajna)

e)5.

-47 -
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Formazott: Automatikus sorszdmozas
+ Szint: 1 + Szamozas stilusa: 1, 2, 3,
... + Kezd6 sorszam: 1 + Igazitas: Bal
oldalt + Igazitads: 1,9 cm +
Tabulatorhely: 2,54 cm + Behuzas:
2,54 cm




4 sz. fuggelék
Az dnkormanyzat tarsulasai

4. Budakodrnyéki Onkormanyzati Tarsulas

5.e K6zponti Orvosi Ugyelet Biatorbagy-Herceghalom-Etyek telepiilések
vonatkozasaban

6-¢ Duna-Vértes Koze Regionalis Hulladékgazdalkodési Tarsulas

+-e Zsdmbéki Medence Regionalis Teruletfejlesztési Tarsulas
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5. sz. fuggelék

Az dnkormanyzat intézményei

6.¢ Biatorbagyi Altalanos Iskola (miikddtetés tekintetében)

7o Paszti Miklés Alapfoku Mlvészetoktatasi Intézmény (mikodtetés tekintetében)
8. Benedek Elek Ovoda Biatorbagy

9.e Biatorbagyi Faluhaz

10  Biatorbagyi Csaladsegité Kdzpont és Gyermekjoléti Szolgalat

1te  Golyafészek Bolcséde
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Forméazott: Felsorolas + Szint: 1 +
lgazitds: 0,63 cm + Behuzas: 1,27 cm




6. sz. fliggelék

A Biatorbagyon miik6dé telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok

Io-Einiedbog e Lres Cltg Mosmntienal Oplionmnn o <« | Formazott: Felsorolas + Szint: 1 +
2.) Biatorbagy-VarosLengyelNemzetiségi-Onkermanyzata lgazités: 1,9 cm + Tabulatorhely:

: = R i X ; 2,54 cm + Behuzas: 2,54 cm
3e Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Biatorbagy

4.) Biatorbagy Varos Ruszin-Nemzetiségi-Onkormanyzata
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Urban Péter

7. sz. figgelék

Onkormanyzati alapitast kozcélu szervezetek

Biatorbagyi Diakokért Kdzalapitvany

Kuratorium elnoke

2051 Biatorbagy, Nagy u. 55.

Hutka Krisztina

Kuratérium tagja

2051 Biatorbagy, D6zsa Gyorgy u.
10.

Bakati Gabor

Kuratérium tagja

Willinger Agnes

Kuratérium tagja

2051 Biatorbagy, Pet6fi u. 43/a.

Géczy Arpad

Kuratérium tagja

2051 Biatorbagy, Kassai u. 19

Nanasi Tamas

Fellugyel6 Bizottsag elntke

2051 Biatorbagy, Bocskai u. 29.

Korbuly Bence

Felligyel6 Bizottsag tagja

2051 Biatorbagy, Kéarpat u. 3.

Solyomvari Béla

Fellgyeld Bizottsag tagja

2051 Biatorbagy, Damjanich u. 9.
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8. sz. fliggelék

Az dnkorményzat érdekeltségi kérébe tartozé gazdasagi tarsasagok

a)e Biatorbagyi Varosfejleszt Kift.
be Févarosi Vizmivek Zrt.

e Orszagos Villamostavvezeték Zrt.

e Viadukt Sport Nonprofit Kft.

c)e Biatorbagyi K6z6sséqai Médiaszolgéaltaté Nonprofit Kft.
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9. szamu melléklet

1. Az ifjusaqi koordinator legfontosabb feladatai:

a) Szervezi és el6seqiti a telepllésen (megqgyei ifijdsaqgi referens esetében a
megyében) mikodd, az ifjisagot seqité dnkormanyzati, hivatali, intézményi, civil
és informalis szervezetektevékenységének koordinacidjat.

Eléseqiti az Alaptérvény; a gyermekeket és az ifjisagot érintd térvényekben és

a jogszabalyokban rogzitettjogok és kotelességek megismertetését és érvényre

juttatasat.

c) Tamogatja és elésegiti az fijusag 6nszervezddését.

d) Kezdeményezi, apolia és koordindlja az e tevékenységét érinté belsd
(telepiilési) és kilsé (telepulésen kivili: _megyei, regionalis, orszagos és
nemzetkozi) kapcsolatokat, és er6forrasokat tar fel és integral a telepilés
iflisaqi feladatainak ellatdsahoz, a gyakorlati ifjisagi munkahoz.

b)

2.Az |fjusagi koordinator tevékenységéhez kapcsolddd kotelezettségek

a) Képviseli az 6nkormanyzat bizottsagaiban az ifjiisag ligyeit.
b) Ismeri az ifjisagot érintd ligyeket az dnkormanyzati és minden egyéb szféraban.

Formazott: Tobbszintl + Szint: 1 +
Széamozas stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezdd
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: 0,33 cm + Behuzas: 0,79
cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm

Formazott: Automatikus sorszamozas
+ Szint: 1 + Szamozas stilusa: a, b, c,

... + Kezd6 sorszam: 1 + lgazitas: Bal

oldalt + Igazitds: 0,63 cm + Behlzas:
1,27 cm

Formazott: Tobbszint(i + Szint: 1 +
Szamozas stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezdd
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: 0,33 cm + Behuzas: 0,79
cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm

c) Elkésziti a telepilés/megye ifjusagi koncepcidjanak tervezetét, és kezdeményezi
annak dontési kompetenciaval rendelkez6 szerv elé terjesztését.

d) Kapcsolatokat épit és szervez az ifjisagot érintd intézmények és civil
szervezetek kdzott

e) Tamogatja az ifjusag dnszervezbdését.

f) Figyelemmel Kkiséri és kutatja az
erbéforrasokat.

q) Figyelemmel kiséri a gyermek és ifjusagi jogok érvényesitését.

h) Nemzetk6zi kapcsolatokat fejleszt.

iffjsagi 6nszervez6déshez szilkséges

. Az Ifjuséagi koordinator kdtelezettségeihez tartoz6 tevékenységek

a) Ifjusagi koncepciot készit el

Forméazott: Behlzas: Bal: 0,75 cm,
Fligg6: 0,5 cm, Automatikus
sorszamozas + Szint: 1 + Szdmozas
stilusa: a, b, c, ... + Kezd6 sorszam: 1
+ lgazitas: Bal oldalt + lgazitas: 0,75
cm + Behlzés: 1,39 cm

Formazott: Behlzas: Fliggé: 0,63
cm, Tobbszintli + Szint: 1 + Szdmozas
stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezd§ sorszam: 1
+ lgazitas: Bal oldalt + lgazitas: 0,33
c¢m + Behuzés: 0,79 cm

b) Eqyuttmkodik, kapcsolatot tart az ifjusagi és az onkormanyzati szféra més\
tertletén dolgoz6é szakemberekkel.

c) Ifjuséaqgi _helyzetelemzést készit, amelyben megfogalmazza az ifjisag helyi
lehet8ségeit.
d)Részt vesz a dontés-eldkészit6 folyamatokban, a cselekvési alternativak

kidolgozasaban.
e)Az ifjusag érdekében helyben elérend6 célrendszereket hatdaroz meg, és

Osszehangolja ezeket a helyi, a megyei, a regionalis és az orszagos folyamatokkal.
f) A feladatok megoldasdhoz sziikséges feltételeket feltérképezi, és folyamatosan
figyelemmel kiséri azok biztositottsagat.
9) llletékességi  teriletén kezdeményezi az ifjisaqi
intézményeinek kialakitasat, koordinalja azok miikodését.
h) A helyi ifijusag lehetdségeinek fejlesztése érdekében realis célokat, programokat,
kéréseket fogalmaz meg, és a megvalodsitashoz koltséqgvetést készit.
i) A feladatok megvalésitasat ellenérzi.

parbeszéd férumainak,

4.Képviseli az 6nkormanyzat bizottsagaiban az ifjisag tgyeit
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Formazott: Behlizas: Bal: 0,75 cm,
Fligg6: 0,5 cm, Automatikus
sorszamozas + Szint: 1 + Szamozas
stilusa: a, b, c, ... + Kezd6 sorszam: 1
+ lgazitas: Bal oldalt + Igazitds: 0,5
cm + Behlzas: 0,97 cm, Tabulatorok:
Nincs 1,27 cm

Formazott: Tobbszint(i + Szint: 1 +
Szamozas stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezdd
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: 0,33 cm + Behuzés: 0,79
cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm




a) Tanacskozasi joggal részt vesz azokon a bizottsagi Uléseken, amelyek«——

napirendjén az ifijsagot érinté kérdéseket targyalnak.
b) Véleményezi az ifjusagot érintd elbterjesztéseket.
c) Javaslatot tesz az fjisagi vonatkozasu eléterjesztések véleményeztetésére.
d) Aktivan részt vesz az ifjusagot érinté déntés-el6készitési folyamatokban.

5. Ismeri azifjisagot érinté lUigyeket az dnkormanyzati és minden egyéb ]
szféraban

a) A bizottsagi Uléseken képviseli az ifjisag érdekeit.

b) Kapcsolatot tart az énkormanyzat képviselé-testiletének bizottsagaival. \

c) Kapcsolatot tart az dnkormanyzat ifjisagot érinté szakigazgatasi eqgységeivel,
munkatarsaival, intézményeivel és szervezeteivel (eqyesiilet, alapitvany,
kdzhasznu tarsasag stb.).

d) Ismeri és alkalmazza a gyermek és ifjisaqi teriiletet érintd jogszabalyokat.

4. Kapcsolatokat épit és szervez az ifjisagot érinté intézmények és civil N

szervezetek kozott

a) Egyuttmikodik  az illetékesséqi  korében mikoédd minden olyan hNataIOS\

szervezettel, amelyek az ifjlsag életével kapcsolatosak, vaqy kapcsolatba
hozhatok (gyermekjoéléti - szolgalat, munkaligyi k6zpont, ifjisagi informacids iroda,
drogambulancia, rendérség stb.).

b) Ismeri a helyi (telepilési ifjisagi referens esetén a telepiilési, meqgyei ifiisagi
referens esetén a megyei hataskori) ifjusagi szervezetek munkajat, az ifjusagot
seqité egyesliletek és az eqgyhazak ifjusag kérében végzett tevékenységét.

c) Az ffjusaggal kapcsolatos 6nkormanyzati feladat atadasa esetén javaslatot tesz a
szerz6dés/egyluttmikodési megallapodas tervezetének szakmai tartalmi kereteit
illetéen

d) Az ifjusaggal kapcsolatos feladatok megoldasahoz dnkéntes segitéket szervez.

5. Tamogatja az ifjusag onszervezodését ]

a) Informaciét szolgaltat.

b) Képzéseket, konferenciakat szervez, kezdeményezi a palyazati lehetéségek
intenziv kihasznalasat, és szakmai tanacsadod segitséget nyuijt.

c) Onkéntes, részfoglalkozast vagy féallasu ifiusagseqité(k) alkalmazasat
kezdeményezi.

d) Részt vallal a csoportépité folyamatokban,
konflikfuskezelési ismereteket ad at.

konfliktusokat  kezel, ill.

6. Figyelemmel kiséri, kutatja az ifjisagi onszervezdédéshez szikséges /

tamogat6 eréforrasokat

a) Figyelemmel kiséri a nemzetkdzi, az orszagos, a regionalis és a helyi —

palyazati kiirdsokat.
b) Palyazatot ir, vagy annak elkészitésében egyittmikodik.
c) Palyazati kiirdsra tesz javaslatot, elkésziti a kiiras tervezetét, és aktivan részt
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Formazott: Behlzéas: Bal: 0,75 cm,
Fiigg6: 0,5 cm, Tébbszintli + Szint: 2
+ Szamozas stilusa: a, b, c, ... + Kezdd
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: 1 cm + Behlzas: 1,66 cm,
Tabulatorok: Nincs 2,54 cm

Formazott: Behlzas: Fliggé: 0,29
cm, Tobbszintli + Szint: 1 + Szamozas
stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezd6 sorszam: 1
+ lgazitas: Bal oldalt + Igazitas: 0,33
cm + Behlzas: 0,79 cm, Tabulatorok:
Nincs 1,27 cm

Forméazott: Behlzas: Bal: 0,5 cm,
Fiigg6: 0,5 cm, Tébbszintli + Szint: 2
+ Szamozas stilusa: a, b, c, ... + Kezdd
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: -0,35 cm + Behlzés: 0,31
cm, Tabulatorok: Nincs 2,54 cm

Forméazott: Behlzas: Bal: 0,35 cm,
Fligg6: 0,65 cm, Tobbszintl + Szint: 1
+ Szamozas stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezdd
sorszam: 4 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: -0,14 cm + Behlzas: 0,35
cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm

Forméazott: Automatikus sorszamozas
+ Szint: 1 + Szamozas stilusa: a, b, c,
... + Kezdd sorszam: 1 + lgazitas: Bal
oldalt + Igazitads: 0,25 cm + BehUzas:
0,89 cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm

Formazott: Behlizas: Bal: 0,35 cm,
Fiigg6: 0,5 cm, Tobbszintli + Szint: 1
+ Szamozas stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezdd
sorszam: 4 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: -0,14 cm + Behlzas: 0,35
cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm

Formazott: Behlizas: Bal: 0,35 cm,
Fligg6: 0,65 cm, T6bbszintl + Szint: 2
+ Szamozas stilusa: a, b, c, ... + Kezd6
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: 0,35 cm + Behuzés: 1,08
cm, Tabulatorok: Nincs 2,54 cm

Formazott: Behlzas: Bal: 0,35 cm,
Fligg6: 0,65 cm, Tobbszintl + Szint: 1
+ Szamozas stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezdd
sorszam: 6 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: -0,14 cm + Behlzés: 0,32
cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm

Formazott: Behuzas: Bal: 0,5 cm,
Fligg6: 0,5 cm, Tobbszintli + Szint: 2
+ Szamozas stilusa: a, b, c, ... + Kezdd
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: -0,41 cm + Behlzés: 0,32
cm, Tabulatorok: Nincs 2,54 cm




vesz a palyazatvalamennyi munkafazisaban.

7.Figyelemmel kiséri a gyermek és ifiusagijogok érvényesitését

a) Kiemelt figyelmet fordit az ENSZ gyermekek jogairdl sz6l6 Egyezménye, a
fiatalok emberi és allampolgari jogainak, a gyermeki és didakjogok helyi
érvényesilésére.

8.Nemzetkdzi kapcsolatokat fejleszt

a) Részt vesz atestvérvarosi, a hatar menti, az EU-régios és altalaban a nemzetkozi

|

ifilsaqgi _kapcsolatok fejlesztésében, megismeri és tAmogatjia az Eurdpai Unid

fflisagpolitikai koncepciodjat.
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Formazott: Tobbszintl + Szint: 1 +
Szamozas stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezdd
sorszam: 7 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: 0,34 cm + Behuzas: 0,78
cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm

Forméazott: Automatikus sorszamozas
+ Szint: 1 + Szdmozas stilusa: a, b, c,
... + Kezd6 sorszam: 1 + lgazitas: Bal
oldalt + Igazitds: 0,32 cm + BehUlzas:
0,96 cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm

Formazott: Behlzas: Fliggs: 0,46
cm, Tobbszintli + Szint: 1 + Szdmozas
stilusa: 1, 2, 3, ... + Kezd sorszam: 7
+ lgazitas: Bal oldalt + Igazitds: 0,34
cm + Behlzés: 0,78 cm, Tabulatorok:
0,78 cm, Balra zart + Nincs 1,27 cm

Forméazott: Behlzas: Bal: 0,37 cm,
Automatikus sorszamozas + Szint: 1 +
Széamozas stilusa: a, b, c, ... + Kezdd
sorszam: 1 + lgazitas: Bal oldalt +
lgazitds: 0,63 cm + Behuzas: 1,27
cm, Tabulatorok: Nincs 1,27 cm




9. szamu fliggelék
A Képvisel6-testulet altal alkotott szabalyzatok

1. 53/2010. (03.29.) Oh.sz. hatarozat a polgarmesteri cafetéria-szabalyzat jovahagyasarol
2.93/2011. (05.26.) Oh. sz. hatarozat a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatardl

3. 13/2012. (01.26.) Oh. sz. hatarozat Biatorbagy Varos Onkormanyzata kbzbeszerzési
szabdlyzaténak felllvizsgalatarol

4.195/2012.(10.25.) Oh. sz. hatarozat a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének

ugyrendjérél
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Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
....12016 (....... ) 6nkormanyzati rendelete

Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6l6
3/2011.(02.25.) 6nkormanyzati rendeletének modositasarol

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskérében, az Alaptorvény 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjdban és Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.
evi CLXXXIX. torvény 13.8 (1) bekezdés 15. pontjdban meghatarozott
feladatkdrében eljarva a kovetkezbéket rendeli el:

1.8 A Biatorbagy Varos Onkormanyzata szervezeti és miikodési szabalyzatarél szolo

3/2011.(02.25.) Or. szamu rendelete (tovabbiakban: Rendelet) egy tovabbi Az
Ifjasagi koordinator alcimmel és az alabbi 55/A.8-al egészul ki:

55/A.8 (1) A képviselb testilet az Métv. 13.§ (1) bekezdés 15. pontban foglalt
feladatok ellatasara1 f6 ifjusagi koordinatori munkakért biztosit.

(2) Az ifjusagi koordinatort a polgarmester nevezi ki, a munkakéréhez tartozo
feladatokat e rendelet 9. szamu melléklete tartalmazza.

3.8 A Rendelet 63.8 (1) bekezdésében felsorolt 4. melléklet, 5. melléklet és 7.
mellékletek alatti elnevezések torlésre kerlilnek.

4.8 A Rendelet 6. szamu ,Egyuttmikodési megallapodas Biatorbagy Képviseld-
testlilete és Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi Onkorményzata kdzott” melléklete
e rendelet 1. szamu melléklete szerint médosul.

5.8 A Rendelet e rendelet 2. szamu mellékletével egészul ki.

6.8 E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

Tarjani Istvan dr. Kovacs Andréas
polgarmester jegyz6



1. szamu mellékleta ...... /2016 (...... ) szamu rendelethez

6. melléklet a 3/2011. (11.25.) 6nkormanyzati rendelethez

Egyiittmikodési megallapodas

Biatorbagy Varos Képvisel6- testilete és Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata kozott

(moédositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. tv. 27. § /2/ bekezdése alapjan
Biatorbagy Varos Képviseld-testiilete és a Biatorbagy Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat  egylttm(kodésik  szabdalyait az  alabbi
megallapodasban rogzitik.

A megallapodés szabalyainak kialakitasa:
- az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. Torvény (Aht.)
- a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térveény,

- az allamhaztartasrol szol6 torveny végrehajtasaroél sz6lo 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet.

A megallapodas részletesen tartalmazza a telepllési és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat egyluttmikodését meghatarozé szabalyokat:

- mikodési feltételek biztositasa,

- a koltségvetési koncepcio készitésére,

- a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjére,

- a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,

- az allamhéztartas rendszerén bellli informéaciészolgaltatas rendjére,
- koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje.

A megallapodas nem terjed ki az allamhaztartason kivllrdél szarmazd pénzeszkdzok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

I. Fejezet
A miikodési feltételek biztositasa

1. Biatorbagy Varos Onkormanyzata Biatorbagy Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata (a tovabbiakban: helyi nemzetiségi 6nkormanyzat) részére biztositja
az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
muikodéssel kapcsolatos veégrehajtasi feladatok ellatasaban.



2. Az oOnkormanyzati mikddés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta legalabb tizenhat 6raban az
onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt
helyiség (targyald) ingyenes hasznélatanak biztositdsa, a helyiséghez, tovabba a
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodd rezsikoltségek és fenntartasi koltségek
viselése,

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodéséhez (a testlleti, tisztségviselbi,
képviselbi feladatok ellatasahoz) szikséges targyi és személyi feltételek biztositasa,

c) a testuleti Ulések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés
el6készitése, postazasa, a testuleti Ulések jegyzOkonyveinek elkészitése,
postazasa), kozvetlen elektronikus kapcsolattartasra a Hivatal levelez6rendszerében
a nemzetiségi Onkormanyzatnak onalléan képzett elérési lehet6ség, elektronikus
levélcim (nemet.nemzetiseg@biatorbagy.hu) szolgal, melynek kezelésére a
nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke jogosult,

d) a testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitése, a testlleti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa,

e) a helyi nemzetiségi onkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasa,

f) internet valamint, vezetékes telefon hasznalat,

g) a fenti pontokban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodé koéltségeknek - a
testlleti tagok és tisztvisel6k telefonhasznalata koltségei kivételével- a viselése.

3. Onkormanyzati miikédésen értendé a testiileti liléseken és a kézmeghallgatason
tul, a bizottsagok miikddése, a tisztviseldi és képvisel6i megbizatas ellatasa, valamint
a kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények megtartasa is.

4. A helyi nemzetiségi ©Onkorményzat vagyontargyair6l a nyilvantartast a
Polgarmesteri  Hivatal Pénzlgyi osztdlya vezeti, amely tartalmazza a
megalakuldsakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast.

5. A szilkséges informaciokat, a dokumentéaciokat a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat
EInoke biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodd bizonylatokat
szolgéltatja.

6. A helyi nemzetiségi onkorményzat vagyonaval vald gazdalkodas a helyi
nemzetiségi bnkormanyzat hatarozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal
— értékesités és beszerzés — Osszefuggbé kotelezettségvallalds, pénzugyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas, a IV. Fejezetben foglaltak szerint
bonyolodik.



7. A leltarozas megszervezése a Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi osztalyanak a
feladata, amelyben kozrem(kodik a helyi nemzetiségi onkormanyzat Elnoke.

8. Leltarozast kétévente, illetve minden elndkvaltasnal végre kell hajtani. A helyi
nemzetiségi dnkormanyzat vagyontargyaiért az elndk/testilet vagyoni felelésséggel
tartozik. A felmeruld leltarhianyért a leltarral lezart id6szak alatti elnok/testllet a
felelGs, aki a hiany 6sszegét koteles megtériteni.

9. Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Jegyz6je vagy - a jegyzbvel azonos
képesitési elb6irasoknak megfelel6 - altala megbizott személy Biatorbagy Varos
Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a helyi nemzetiségi
onkorméanyzat testtleti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Il. Fejezet
A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
lI/A. A kéltségvetési koncepcio elkészitése

10. A helyi 6nkorményzat megbizottat jel6l ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal
torténd kapcsolattartasra.

11.A jegyzé, illetéleg a megbizottja altal 6sszeallitott kdltségvetési koncepciot a helyi
nemzetiségi oOnkormanyzat EIntke november 30-dig — a helyi nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testllete tagjai valasztasanak évében legkésébb december
15-ig — benyujtja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiletének.

[I/B. A kbltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

12. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési feladatok ellatasardél a helyi 6nkormanyzat hivatala gondoskodik.

13. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat Elndke - a Jegyz6vel és a Pénzlgyi osztaly
vezetbjével - a koltségvetési hatédrozat-tervezetet egyezteti, a nemzetiségi
onkormanyzatot érintd vitas kérdéseket tisztazzak.

14 A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat EInbke az egyeztetések soran minden, a
koltségvetés dsszeallitasdahoz szikséges, és a rendelkezésre allo informéaciéval a
Polgarmesteri Hivatal munkajat hatékonyan segiti. Az egyeztetést a koéltségvetesi
torvény kihirdetését kdvetd 30 napon belll kell lefolytatni.

15. Az egyeztetéseket kovetéen a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kiemelt
el6iranyzatai meghatarozasra kerllnek, majd a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
képvisel6-testilete megtargyalja, és elfogadasardl hatarozatban dont, legkésébb a
koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 45 napon belul.



16. A Biatorbagy Varos Onkormanyzata helyi nemzetiségi ©6nkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak torvényességeéeért, a bevételi és kiadasi elbiranyzatok
megallapitasaért felel6sseggel nem tartozik.

17. Az esetleges adossagrendezeési eljaras soran a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
tartozasaiért Biatorbagy Varos Onkormanyzat felelésséggel nem tartozik.

ll/C. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa

18. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elbiranyzatai a helyi nemzetiségi
onkormanyzat hatarozata alapjan médosithatok.

19. A koltségvetési hatarozat moédositasardl, ha a kiemelt elGiranyzatokat érinti a
helyi nemzetiségi ©Onkormanyzat EInbke — az els6 negyed év kivételével-
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokba, de legkésbbb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal dont a modositas
elemi koltségvetésen torténd atvezetése érdekében.

. Fejezet
Koéltségvetési informaciod szolgaltatas rendje
lHI/A. Kbltségvetési informacio

22. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testilete altal jovahagyott éves
koltségvetésrdl a kiadott nyomtatvanygarnitura felhasznalasaval — az allamhéaztartas
pénzigyi informéaciés rendszere (KGR. Rendszer) keretében — adatszolgaltatast kell
teljesiteni.

A Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi osztalya elkésziti — a vonatkozd jogszabalyok
alapjan — a nyomtatvanygarniturak felhasznalasaval, a nemzetiségi dnkormanyzat
képvisel6-testulete altal elfogadott hatarozattal egyez6 adattartalommal a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésérdl a kdltségvetési informaciot.

a) A Polgarmesteri Hivatal az a) pont szerint 0Osszeallitott koltségvetési
informaciot — ha a koltségvetési torvény masként nem rendelkezik — a
kéltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 60 napon beliil a MAK-hoz (Magyar
Allamkincstar Pest Megyei Terlileti Igazgatdsagahoz) benyditja.

[I/B. Kbltségvetési beszamold

23. A helyi nemzetiségi onkormanyzatnak a naptari év els6é felérél junius 30-i
fordulonappal féléves koltségvetési beszamoldt, a naptari évré6l december 31-i
forduldnappal éves koltségvetési beszamolot, valamint targynegyedévet kovetd ho
15-ig pénzforgalmi jelentést, 25-ig meérlegjelentést negyedévente kell készitenie.

24. Az EInok a helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-€ig, haromnegyed éves helyzetérél a koltségvetési




koncepciojahoz kapcsolodéan november 30-ig — a helyi 6nkormanyzati képvisel6-
testllet tagjai altalanos valasztasanak évében legkés6bb december 15-éig irasban
tajékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiletét.

25.A helyi nemzetiségi Onkormanyzat Elndke kozremikodik a beszamolok
OsszedllitAsdban, a vonatkoz6 részadatok elkészitésével (a nyomtatvanygarnitira
meghatarozott (rlapjai).

26. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat éves és féléves
koltségvetési beszamoldjanak elfogadasdhoz sziikséges adatokat az EInok részére
biztositja, valamint az beszamoldk elkészitését kdvetben az alairt példanyokat
megkildi a MAK-hoz (Magyar Allamkincstar Pest Megyei Terileti Igazgatésagahoz).

IV. fejezet
A koltségvetési gazdalkodas bonyolitdsédnak rendje
IV/IA. A kbltségvetés végrehajtasa

27. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolité szerve
Biatorbagy Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Pénziigyi osztalya.

28. A Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi osztalya a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koltségvetési elbiranyzatan belll, annak figyelemmel Kkisérésével végzi a
koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a
gazdalkodas feladatait.

IV/IB. Kbtelezettsegvallalas rendje

29. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi énkorményzat
feladatainak ellatdsa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az EIndk vagy
az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

IV/C. Szakmai teljesités igazolasa

30. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében szakmai teljesités igazolasra jogosult
szemelyeket a elntk irasban jel6li ki.

IV/ID. Az utalvanyozas

31. A helyi nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) -
a gazdasagi ugyrendben meghatarozott utalvanyrendeleten - kizarélag az EInok vagy
az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

32. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet.



33. Pénzlgyi teljesitésre kizardlag az utalvanyozas utan és az utalvanyozas
pénzigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

34. A kotelezettségvallalas, valamint az utalvdnyozas ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezet6je vagy az Aaltala irasban felhatalmazott
személy jogosult.

IVIF. Az érvényesités

35. Az érvényesitést a Polgarmesteri Hivatal ezzel megbizott pénzigyi-szamviteli
szakképesitésl dolgozéi végezhetik.

36. Az érvényesitének ellendériznie kell az dsszegszeriséget, a fedezet meglétét és
azt, hogy a megel6zé tigymenetben a hatalyos Aht, a Vhr, az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet el6irasait, tovabba a belsdé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

IV./G. Osszeférhetetlenségi szabalyok

37. A kotelezettségvallald és a pénzugyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

38. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és a teljesitést igazolo személlyel.

39. Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasra iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartoz6ja vagy maga
javara latna el.

IV/H. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamviteli bizonylatai

39. A helyi nemzetiségi ©Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval
kapcsolatos minden pénzforgalmat a sajat pénztardban, illetve a Hivatal altal
biztositott kdltségvetési elszamolasi szamlan koteles lebonyolitani.

41. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat hazipénztarral rendelkezhet. A készpénzes
forgalomrél a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat minden hénap 5-ig a nyilvantartasokat,
szamlakat atadja a polgarmesteri hivatal részére.

42. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének altalanos tamogatasat a
nemzetiségi onkormanyzat a Biatorbagy Varos Onkormanyzatan keresztil a
koltségvetési torvenyben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

IV/l. A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

43. A Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi énkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartsait a helyi 6nkormanyzat nyilvantartasain belul elkilonitetten vezeti.



44, Az Aht-ban meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgéaltatott adatok
valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6é tartalmi
egyez6ségéért a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiletének EIndke, a helyi dnkorményzat Polgarmestere
és Jegyzdje egyuttesen felelds.

IV/J. Bankszamlarend

45.A gazdalkodasaval 6sszefuggd pénzforgalom a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
altal megnyitott fizetési szamlan bonyolodik. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat
EInbkét és az altala meghatalmazott személyt — a banki alairas-bejelentés szerint —a
fizetési szamla feletti rendelkezés jogosultsag megilleti meg.

46. A Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi osztalya biztositja, hogy a szamvitel és
analitikai nyilvantartas soran a helyi nemzetiségi 6énkormanyzat bevétele, kiadasa,
pénzmaradvanya elkilonitetten kimutatadsra kertljon, megteremtve ezzel az 6nallo
pénzgazdalkodas feltételét.

V. Fejezet
Az egyiittmiikodés egyéb teriiletei

47. A helyi nemzetiségi onkormanyzat 6néll6 fizetési szamlajanak megnyitasaért,
megsziuntetéséért, toérzskonyvi nyilvantartasba vételéért és addészam igényléséért a
Polgarmesteri Hivatal Pénzlgyi osztalyvezetéje felelés, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat EInbkének kozremikddésével, 2012.februar 29-.ig.

48. Biatorbagy Varos Képvisel6-testilete a nemzetiségi jogok, igy kuldnbésen a
kollektiv nyelvhasznalat, oktatas, nevelés, hagyomanyapolas és kultura, a helyi sajto,
az esélyegyenl6ség, a tarsadalmi felzarkdzas és a szocialis ellatas kérdéskorében a
német nemzetiségi lakossagot e min6ségében érint helyi onkormanyzati hatarozatot
csak a német lakossagot képviseld német telepulési nemzetiségi onkormanyzat,
ennek hidanyaban a terlleti német nemzetiségi Onkormanyzat egyetértésével
alkothatja meg.

49. Biatorbagy Véaros Onkormanyzata és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Biatorbdgy 2015. oktéber 22. napjan létrejott Ingatlan hasznalattal egybekotott
kozfeladat-ellatadsi megallapodasban (ingatlan-hasznalati szerzédés) foglaltakra
tekintettel Biatorbagy Varos Onkormanyzata és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Biatorbagy az alabbiakban allapodnak meg:

a) A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy koteles Biatorbagy Varos
Onkormanyzatat a hasznalatba adott ingatlant fenyegeté veszélyrél és a bedllott
karrol értesiteni, és koteles tiirni, hogy Biatorbagy Varos Onkormanyzata a veszély
elharitasara, ill. a kar kovetkezményeinek megszintetésére a szikséges
intézkedéseket megtegye.



b) A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kotelezettsége a helyi német
nemzetiségi kultura értékeinek megismertetése, a megértés, befogadas el6segitése,
az unnepek kulturajanak gondozasa, jellegzetességeinek megérzése, az értékek
felkutatdsa és kozkinccsé tétele.

c) A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kotelessége, hogy Biatorbagy
Varos Onkormanyzat altal mikddtetésre biztositott 6sszegbél gondoskodjon a
mikodés személyi feltételeirdl, a mikdodeést szolgald fogydeszkdzok potlasardl, a
kézuzemi dijak megfizetésérdl, valamint egyéb, jelen szerz6désben a Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy kotelezettségeibe tartozd koltségek
fedezetérol.

d) Az ingatlan-hasznalati szerz6dés 3.5. pontjaban foglalt mikddéséhez sziikséges
fedezetet, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy sajat forrasbodl és
Biatorbagy Varos Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetési rendeletében
meghatarozott hozzajarulasaval biztositja. Biatorbagy Varos Onkormanyzata az
ellatando6 feladat- és hataskor ellatasaval aranyban allé anyagi, targyi €s pénzugyi
feltételeket a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy rendelkezésére
bocsatja.

e) A Német Nemzetiségi Onkormanyzat Biatorbagy a fentiekben meghatarozottak
szerint ,Biatorbagy Varos Onkormanyzat altal juttatott kizarélag az ingatlan-
hasznalati szerz6désben meghatarozott Intézmény fenntartasaval és mikddtetésével
kapcsolatos, az ingatlan-hasznalati szerz6dés 3.5 pontban meghatarozott — feladatok
ellatadsara forditja.

VI. Fejezet
Zaro rendelkezések

49. Német Nemzetiségi Onkormanyzat a 2013. évi kéltségvetés tervezése soran e
megallapodas szerint koteles eljarni, tovabba Biatorbagy Varos Onkormanyzata
2013. januér 1-jétdl a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. tdérvény szerint
koteles biztositani a Német Nemzetiségi Onkormanyzat miikddési feltételeit.

50. Az egységes szerkezetl modositott Egyuttmikodési Megallapodas alairasaval
egyidejlileg a Biatorbagy Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete 187/2010.
(12.09.) Oh. sz. hatarozattal elfogadott a Biatorbagy Varos Német Kisebbségi
Onkormanyzataval 2010. december 10-én megkétott Megallapodas hatalyat veszti.

51. Jelen megallapodasban foglaltakat a megallapodo felek minden év januar 31-€éig,
altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulo ulést kovetd harminc napon beldl
felllvizsgaljak, és sziikség esetén egyeztetéssel modositjak.

52. Jelen megallapodas 5 eredeti példanyban készill, melybél 1 pld-t kap Biatorbagy
Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiillete, 1 pld-t a Biatorbagy Német Nemzetiségi
Onkorméanyzat, 1 pld-t Biatorbagy Varos jegyz6je, 1 pld-t Biatorbagy Varos
Polgarmesteri Hivatal pénzlgyi osztalya, 1 pld-t Irattar.



Az egyuttmikddési megallapodast Biatorbagy Varos Képviselb-testilete 80/2012.
(04.26.)0Oh. sz. hatarozataval hagyta jova.

Biatorbagy, 2013

Biatorbagy Varos Onkormanyzata Biatorbagy Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzata

Képv.: Tarjani Istvan Képv.: Rack Ferencné
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2. szamu mellékleta ...... /2016 (...... ) szamu rendelethez

9. szamu melléklet
1. Az ifjusagi koordinator legfontosabb feladatai:

a) Szervezi és el6segiti a telepllésen (megyei ifjuséagi referens esetében a
megyeében) mikéds, az ifjusagot segité Onkormanyzati, hivatali,
intézményi, civil és informalis szervezetek tevekenységének koordinaciojat.

b) Eléseqgiti az Alaptérvény;, a gyermekeket és az ffjusagot érintd
torvényekben és a jogszabalyokban rogzitett jogok és kotelességek
megismertetését és érvényre juttatasat.

c) Tamogatja és el6segiti az ifjusag dnszervezbdését.

d) Kezdeményezi, apolja és koordinalja az e tevékenységét érint6 belsd
(teleptlési) és kulsé (telepulésen kivili: megyei, regionalis, orszagos és
nemzetkozi) kapcsolatokat, és eréforrasokat tar fel és integral a telepulés
ifjuséagi feladatainak ellatasahoz, a gyakorlati ifjlusagi munkahoz.

2. Az |fjusagi koordinator tevékenységéehez kapcsolodo kotelezettségek

a) Képviseli az 6nkorméanyzat bizottsagaiban az ifjusag ugyeit.

b) Ismeri az ifjasagot érinté lUgyeket az dnkormanyzati €és minden egyeéb
szféraban.

c) Elkésziti a telepilés/megye ifjusagi koncepciojanak tervezetét, és
kezdeményezi annak dontési kompetenciaval rendelkezé szerv elé
terjesztését.

d) Kapcsolatokat épit és szervez az ifjasagot érinté intézmények és civil
szervezetek kozott

e) Tamogatja az ifjlusag dnszervezddését.

f) Figyelemmel kiséri és kutatja az ifjusagi onszervez6déshez szikséges
eréforrasokat.

g) Figyelemmel kiséri a gyermek és ifjusagi jogok érvényesitését.

h) Nemzetk6zi kapcsolatokat fejleszt.

3. Az Ifjusagi koordinator kdtelezettségeihez tartozo tevékenységek

a) Ifjusagi koncepciot készit eld

b) EgyluttmUkdodik, kapcsolatot tart az ifjusagi és az dnkormanyzati szféra mas
tertletén dolgoz6 szakemberekkel.

c) Ifjusagi helyzetelemzést készit, amelyben megfogalmazza az ifjusag helyi
lehetbségeit.

d) Részt vesz a dontés-el6készit§ folyamatokban, a cselekvési alternativak
kidolgozasaban.

e) Az ifjusag érdekében helyben elérend6 célrendszereket hataroz meg, és
0sszehangolja ezeket a helyi, a megyei, a regionalis és az orszagos
folyamatokkal.

f) A feladatok megoldasdhoz szikséges feltételeket feltérképezi, és
folyamatosan figyelemmel kiséri azok biztositottsagat.



g) llletékességi teriletén kezdeményezi az ifjusagi parbeszéd foérumainak,
intézményeinek kialakitasat, koordinalja azok mikddését.

h) A helyi ifjusag lehet6ségeinek fejlesztése eérdekében redlis célokat,
programokat, kéréseket fogalmaz meg, és a megvaldsitashoz koéltségvetést
készit.

i) A feladatok megvaldsitasat ellenérzi.

4. Képviseli azonkormanyzat bizottsdgaiban az ifjisag tugyeit

a) Tanacskozasi joggal részt vesz azokon a bizottsagi Uléseken, amelyek
napirendjén az ifjisagot érint6 kérdéseket targyalnak.

b) Véleményezi az ifjusagot érintd elbterjesztéseket.

c) Javaslatot tesz az fjusagi vonatkozasu el6terjesztések
vélemeényeztetésére.

d) Aktivan részt vesz az ifjusagot érinté dontés-el6készitési folyamatokban.

5. Ismeri az ifjusagot érinté Ugyeket azdnkormanyzati és minden egyéb
szféraban

a) A bizottsagi uléseken képviseliaz ifjusag érdekeit.

b) Kapcsolatot tart az Snkormanyzat képviseld-testiletének bizottsagaival.

c) Kapcsolatot tart az 6nkormanyzat ifjasagot érint6 szakigazgatasi
egységeivel, munkatarsaival, intézményeivel és szervezeteivel (egyesilet,
alapitvany, kbzhasznu tarsasag stb.).

d) Ismeri és alkalmazza a gyermek és ifjusagi terlletet érint6 jogszabalyokat.

4. Kapcsolatokat épit és szervez az ifjusagot érintd intézmények és civil
szervezetek k6zott

a) Egyuttmikodik az illetékességi korében mikdédé minden olyan hivatalos
szervezettel, amelyek az ifjusag életével kapcsolatosak, vagy kapcsolatba
hozhatdk (gyermekjoéléti - szolgélat, munkaltgyi k6zpont, ifjisagi informacios
iroda, drogambulancia, rendérseég stb.).

b) Ismeri a helyi (telepulési ifjusagi referens esetén a telepulési, megyei ifjusagi
referens esetén a megyei hataskord) ifjusagi szervezetek munkajat, az
ifflusagot segitdé egyeslletek és az egyhazak ifjusag korében végzett
tevékenységeét.

c) Az ffjusaggal kapcsolatos onkormanyzati feladat atadasa esetén javaslatot
tesz a szerz6dés/egyuttmikddési megallapodas tervezetének szakmai tartalmi
kereteit illetéen

d) Az ifjusdggal kapcsolatos feladatok megoldasahoz o©nkéntes segitéket
szervez.

5. Tamogatja az ifjusadg onszervezédését

a) Informéciot szolgaltat.

b) Képzéseket, konferencidkat szervez, kezdeményezi a palyazati lehetéségek
intenziv kihasznélasat, és szakmai tanacsado segitséget nyujt.

c) Onkéntes, részfoglalkozasi vagy féallasu ifjusagsegité(k) alkalmazasat



kezdeményezi.
d) Részt vallal a csoportépit6 folyamatokban, konfliktusokat kezel, ill.
konflikfuskezelési ismereteket ad at.

6. Figyelemmel Kkiséri, kutatja az ifjusagi oOnszervezédéshez
szikséges tamogato eroforrasokat

a) Figyelemmel kiséri a nemzetkozi, az orszagos, a regionalis és a
helyi palyazati kiirasokat.

b) Palyazatot ir, vagy annak elkészitésében egyuttmikodik.

c) Palyazati kiirasra tesz javaslatot, elkésziti a kiiras tervezetét, és aktivan
részt vesz a palyazatvalamennyi munkafazisaban.

7.Figyelemmel kiséri a gyermek és ifjuséagijogok érvényesitését

a) Kiemelt figyelmet fordit az ENSZ gyermekek jogair6l szo0lo
Egyezmeénye, a fiatalok emberi és allampolgari jogainak, a gyermeki és
diakjogok helyi érvényeslilésére.

8.Nemzetkdzi kapcsolatokat fejleszt

a) Részt vesz a testvérvarosi, a hatar menti, az EU-régios és altaldban a
nemzetkdzi fjusagi kapcsolatok fejlesztésében, megismeri és tamogatja az

e






A BIATORBAGY!I POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODES| SZABALYZATA

JOVAHAGYTA BIATORBAGY VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE 93/2011. (05.26.) OH. SZ. HATAROZATAVAL

MODOSITOTTA BIATORBAGY VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE 128/2011.(06.30.) OH. SZAMU HATAROZATAVAL, 6/2012. (01.26.)
OH. SZAMU HATAROZATAVAL, 15/2014. (1.30.) HATAROZATAVAL és a 32/2015
(11.26.) HATAROZATAVAL, 216/2015 (X11.03.) HATAROZATAVAL



TARTALOMJEGYZEK

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK A POLGARMESTERI HIVATAL MEGNEVEZESE, CIME, BELYEGZOJE ....- 4 -

NSy = A Y| =] N SV =4 =1 =S -4 -
P NS = A Sy = | = N1 =T -4 -
3.) A SZERV EGYEB ELERHETOSEGEL .....iiiiiittttusaiseeeteestssaseeeaasesssasasssssatssstaassssassesssasaanssssesssstanasassssesssstansseesasasnes -4 -
4.) A HIVATAL JELZOSZAMAL ...ttt et eeee ettt e e et e e e e et et et eeeeee e e e ta e eseaesee s s abaa s eseaes e s st aaa s eessesesabsan s esseessesssnaasseeeseesnsranns -4 -
5.) AZ ALAPTTO MEGNEVEZESE: cuuuiitttuntetttaeeesuasetesaasatstassaasatassessatesstastsaessastsaantssesaasasssassssssansssstassssssssessssnssessses -5-
6.) A HIVATALOS BELYEGZO LEIRASA, HASZINALATA ..uuu ittt eeitteeetetaeeatstassaseaaasesssaasess b ssessta e sssaasssssbaaesassbaasssannsessssas -5-
. A HIVATAL JOGALLASA, KEPVISELETE ...tee ettt et eeeteeee et e e e ee e eee e et e e e e e e e eteeeteeeeeesereeeeeeeeeesaeeeeeseeseeseeeaaneas -5-
. A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE ... eee ettt et eee et eee e e et ee e e e e e e e et e e eteeeaeeeeeeereeaaeeeeeeeeeeseeeseesaeseeeaaaeas -6 -
L) POLGARMESTER ..uuiiiitetttutteteeetesesssaastesesesesssassassseesesesstssa s aaeseressssassaseasssessassansseesessssssassssssseessssansseeesssensrannnnseees -6-
2.) ALPOLGARMESTER ...eutttuuitteeettettusuasteeeseseestassseesseeesssaasteessseetassassseeseteestsssteeesseessssanseeeeeseessssssseeeseresstirnaeeeesseens -6-
1) I8 =017 @ SRR -6-
NI | ) 27 LT -7-
IV. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ... oottt ettt et e e ee et e e eee et e e e e eeeeeee e -8-
IS4 = Y] = =y 1N =TT T -8-
2.) O S ZTALYVEZETOK ... etettuiieieeeteeetat e s eeeeeteet b e eseeeseeaaas e s eseaeseeetasa s eseseses st aaa s sesesses s e ssan s ssssess s s s saansssesseesnstannseseassenes -8-
3.)AZ OSZTALYVEZETO-HELYETTESEK /CSOPORTVEZETOK .. ivtuieiitiiieitteteeeetieesstaesesstasesssaasessssansssssanssasssasesssannsesssnns -9-
4.) AZ UGYINTEZO FELADATA ..eettttutteeetetesttaeeeeeaseeetasa s eesaasssataaa s ssaesesssataaaaseaesss st aaa s eessesesassanessesssssssaaanseeesessnsranns -9-
5.) AZ UGYKEZELD FELADATA: ... itttttuteeteeetereessaasteseastesstasasseeseresstaasaseseseeetassassatesereasssassseeessesssssasseesseressrsnsseseessenes -10-
6.) A MUNKASZERZODESSEL FOGLALKOZTATOTT ALKALMAZOTT .evvvuuunieeeeirerssasnsseesseesssssnseeesesesstssssssessessssssnnseesseseenns -10-
V. A HIVATAL ALAPVETO FELADATAL ..ottt e et e e e et et et et e e e e eee e e ee e e e e e e eeeeen e -11 -
|. A HIVATALI FELADAT- ES HATASKOR MEGHATAROZAS SZABALYAL .......oviiiiiiciiiisini i -11-
[]. ALTALANOS FELADATOK ..etttttutueeeesterstssaeseeesssssstasssseeesesssstssssesessesssssansseesesesstssssseeesseessssanteeeestestsmaneseeesrrrssr -11-
I1l. AZ EGYES SZERVEZETI EGYSEGEK ONALLO FELADATKORE ..vvuuuiiiiiiieettiteeeeeeseeesstsasesesssssssssanssesesssssstsnssseessersssssnnns -12-
e [ T0To NV @ IS4 =XV (=] =V F= L= -12 -
P I ad=Ta VAN [0 VI @Iy =Y AV (=1 =V £ ¢ | -13 -
3.) Szervezési Osztalyfeladatai —Jeqyzdi Iroda-Ugyviteli Iroda feladatal............coveveeeieeeiieieeeeiece s sveeneas -14 -
4.) 1gazgatasi OSztaly feladatal ............ooiiiiiiiii -15-
5.) Epitésigyi Szolgaltatasi PONt fEIAGALAI ......eiieiieeeietee et e e e e e e e e s e e e ra b e e e e e s e eeraaa e eeas -16 -
6.) Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi OSztaly feladatai: ........ceeeiiiiiiieeieiiiie e -16 -
0 PSPPSR -16 -
8.) HUmMan erdforras referens fOIAALAI ...............o.u.i oottt ettt e e e e e e e e e aaas -18 -
9.) Belsé ellenér feladatai (megbizasi SZerzOAES @lAPJAN) ............oeeeeuei e -18 -
10.) Polgarmesteri Kabinet -Féépitész feladatai (megbizasi SzerzGdeés alapjan):........c.ouueeueeeeiiieeieiineeennn. -18 -
11.) Polgarmesteri Kabinet — személyi asszisztens feladatali: ........coooveiiiiieeiieei e -20 -

VI. VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETTEK, A KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSULTAK
VALAMINT A Z ADOMANYOZHATO SZAKMAI CIMEK SZAMANAK MEGHATAROZASAROL ......cocvvvvveeereeenns -21-
VIl. A BIZOTTSAGI — TESTULETI JEGYZOKONYVEZESI FELADATOK ELLATASAROL ..oovovivveeeeeeeeeeeeeen, -22-

22 -

|. A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA ... ett ittt iite ettt ettt ettt e e e et et e et s e ea e e s bt e st e s s b e e bt e e s e s ba s e san e s sbeesb s eaa s sbasesananen

N 17N Y T

I1l. A HIVATALON BELULI ERTEKEZLETI REND

IV. A HIVATALON BELULI INFORMACIO-ARAMLAS, EGYUTTMUKODES, KAPCSOLATTARTAS ...covvvviiieeieeeieeeiiree e e e ee e -23-
IX. KOLTSEGVETES TERVEZESEVEL ES VEGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK .................... -24 -
X. ZARORENDELKEZESEK ...ttt et ettt et et e e e e eeeeeae e et e eeee et eeeeeeeeee e et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeemeeeaeeeeeeeeeeeeeeseeeeneeaneeaees -24 -
IMEL L EK L ETEK .ttt et et eeeeeee e e et et et e e et e e et e eeeeeaeeeeee e e et e et e teeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeaeeeeeeeeneeeeeeeseeeneeaeeeeeeneneens -25-

1. SZAMU MELLEKLET: SZERVEZETI ABRA .. 1ituiittiittiette ittt ettt e st es st s e st et ab e ettt e saa st b e st et s b s aaa e saa st ba e st s sabasatteranssrans -25-

2.SZ. MELLEKLET: AZ ELLATANDO, ES SZAKFELADATREND SZERINT (SZAKFELADAT SZAMMAL ES MEGNEVEZESSEL) BESOROLT

ALAPTEVEKENYSEGEK, RENDSZERESEN ELLATOTT VALLALKOZASI TEVEKENYSEGEK .1uuiituiiitiieiiiiiiestieisneesiiesiessneesnenens 26

3.SZ. MELLEKLET: VAGYONNYILATKOZATRA KOTELEZETT MUNKAKOROK .11 ctttiittiiiiietieeitee st se st s ssbeest e ssnessbsesaassansssnsns 27

4.SZ. MELLEKLET: KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK ES SZAKKEPZETTSEGEK .vuiivuiiiiiiriiiiiieeiniersnessinens 28

5.S7Z. MELLEKLET: A SZERVEZETI EGYSEGEK UGYRENDJENEK TARTALMI KOVETELMENYE! ...cevvuiiiiteeeeeeieeeeeieeeeereeeeennnns 29

-2-



6.SZ.MELLEKLET: BIATORBAGYI POLGARMESTERI HIVATAL UGYFELSZOLGALATI NYILATKOZATA

7.SZ.MELLEKLET: BIATORBAGY| POLGARMESTERI HIVATAL ETIKAI KODEXE .....cvvvtieeiiiiiinieeeennns




BIATORBAGY| POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisels- testilete (tovabbiakban: Képvisel6-
testlillet) Magyarorszag helyi O6nkormanyzatair6l 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(tovabbiakban: Motv.) 84. 8§ (1) alapjan — figyelemmel az allamhaztartasrol szoélo
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet 13. §-4ban
foglaltakra — a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Muikddési
Szabalyzatat (a tovabbiakban SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova.

]
, ALTALANOS RENDELKEZESEK , )
A POLGARMESTERI HIVATAL MEGNEVEZESE, CIME, BELYEGZOJE

1.) A szerv megnevezeése:

- Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)

2.) A szerv székhelye:

- 2051 Biatorbagy, Baross G. u. 2/a

3.) A szerv egyéb elérhet6ségei:

- kozponti telefonszam: +36 23-310-174
fax: +36 23-310-135

- e-mail: hivatal@biatorbagy.hu
weblap: www.biatorbagy.hu

4.) A hivatal jelz6szamai:

adészama: 15390008-1-13

- bankszamla szama: UniCredit Bank 10918001-00000052-89250007
KSH szama: 15390008-8411-325-13

- Torzsszam: 390008
szakagazati besorolasa: 841105



5.) Az alapitdé megnevezése:

a.) Biatorbagy Nagykdzség Képviseld- testilete (tbrzskbnyvi azonositd
szam: 390000, alapitas id6pontja:1990.)

b.) A polgarmesteri hivatal hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd
okiratanak kelte, szama:

6.) A hivatalos bélyegzd leirasa, hasznalata

a.) A fejbélyegzd leirasa: Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal 2051 Biatorbagy,
Baross G. u. 2/a. Tel.: 23-310-174. Addészam: 15390008-1-13, UniCredit
Bank: 10918001-00000052-89250007 (alatta: arab sorszam)

b.) Korbélyegz6: szdvegezése: Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal, kdzépen:
Magyar Koztarsasag cimere (alatta: arab sorszam)

c.) A hivatalban hasznalt bélyegzdék lenyomatat, valamint a sorszamokkal
azonosithatéan az egyes bélyegz6k hasznalatara feljogositott személyeket,
illetve szervezeti egységeket a hivatal bélyegz6-nyilvantartasa tartalmazza. A
bélyegz6 hasznalataért, biztonsagos 6rzéséeért a bélyegz6 hasznaldja felelds.

Il.
A HIVATAL JOGALLASA, KEPVISELETE

1.) A hivatal a képvisel6-testiilet altal Iétrehozott helyi 6nkormanyzati kéltségvetési
szerv, amely rendeltetése szerint ellatja az 6nkormanyzat mikodésével, valamint
az allamigazgatasi ugyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

2.) A hivatal 6ndll6 jogi személy - az el6iranyzatai felett teljes jogkdrrel rendelkezd,
onalléan gazdalkod6 koltségvetési szerv, az 6nkormanyzat gazdalkodasanak e
jogkorrel felruhdzott végrehajto szerve.

3.) A hivatal — belsd szervezeti tagozédasatol fuggetlenll — egységes szervezet,
mely a keépvisel6-testulet felugyelete alatt muikodik. Feladatellatasanak és
muikodésének pénzugyi forrasa az onkormanyzat koltségvetésében e célra
jévahagyott eléiranyzat.

4.) A hivatalt a jegyz6 — tavollétében az aljegyz6 képviseli. A jegyz6i és az aljegyzéi
tisztség egyideji betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasa esetére-
legfeljebb hat hénap id6tartamra- a jegyzdi feladatokat az igazgatasi osztaly
vezetdje latja el.

5.) Egyedi esetekben a jegyz6 altal erre meghatalmazott mas személy is jogosult a
képviselet ellatasara.

6.) A hivatal mikodési terllete Biatorbagy varos kozigazgatasi terulete. llletékessége
kiterjed tovabba a jogszabalyokon és szerz6déses jogviszonyokon alapuld egyéb
kozigazgatasi tertleten ellatando feladatokra.



1.
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

1.) Polgarmester
A hivatalt a polgarmester iranyitja, amely jogkoérébél eredéen

a.) ajegyz0l javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal feladatait
az onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elbkészitésében
és végrehajtasaban,

b.) a jegyz6 javaslatara elbterjesztést tesz a képviseld-testilet felé a hivatal
bels6 szervezeti tagozodasanak, munkarendjének és ugyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

c.) a hataskorébe tartozé tgyekben a hivatal felé szabalyozza a kiadmanyozas
rendjét,

d.) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében, valamint az egyéb
munkaltatoi jogokat az alpolgarmester és az intézményvezetdk tekintetében,

e.) ellatja a varosfejlesztési és stratégiai operativ feladatokat.

2.) Alpolgarmester

A hivatal iranyitdsdban az alpolgarmester a polgarmester irdnyitdsa alatt, a
polgarmester altal meghatarozott munkamegosztas szerint vesz részt.

3.) Jegyzb
A hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval szervezi és vezeti a
hivatalt:
a.) gondoskodik az Onkorméanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol,
b.) feligyel a hivatal tevekenységének torvényességeére, ennek kérében
- ellendrzi a hivatal hatésagi tevékenységét,
- szikseég esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel el,
c.) a hataskorébe tartozo Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d.) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal kdztisztvisel6i tekintetében. A
kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott
korben — a polgarmester egyetértése sziikséges,

e.) biztositja a hivatalnal a személyi iratok és a kbdzszolgalati alapnyilvantartas
vezetését, illetve azok el6iras szerinti kezelését,



f.) gondoskodik a feladatellatas személyi, targyi és technikai feltételeirdl, a
hivatali munkafegyelem betartasarél, a szakszerli és kulturalt
ugyfélfogadasral,

g.) szervezi a hivatali szervezetben dolgozé koztisztvisel6k rendszeres
tovadbbképzését, segiti a dolgozdék o©nképzését, a j0 munkahelyi Iégkor
kialakitasat,

h.) doéntésre el6késziti a polgarmester hatdskorébe tartozé allamigazgatasi
ugyeket,

i.) dont azokban a hat6sagi igyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

J.) tanacskozasi joggal vesz részt a Képvisel6-testilet, a Képvisel6-testilet
bizottsagainak ulésén,

k.) tajékoztatia a képvisel6-testiletet a hivatal munkajardl, feladatai
végrehajtasarol rendszeresen beszamol a polgarmesternek,

[.) gondoskodik az onkormanyzati rendeletek hatalyossagaral,
jogszabalyvaltozas esetén jelzi a  mobdositas  szikségességét,
altalanossagban gondoskodik azok folyamatos felllvizsgalatarol, az SZMSZ
mellékleteinek folyamatos, naprakész vezetésérél,

m.) felelés a belsé Ugyvitel, Ugyfélfogadas, Ugykezelés megszervezéséért, az
irat- €s adatvédelem biztositasaert,

n.) részt vesz a polgarmester vezetésével megtartott intézményvezetdi
értekezleten, valamint a Bizottsagi elnOkok testlleti munkat el6készitd
Ulésein, tovabba a polgarmester Aaltal szervezett és vezetett
munkamegbeszéléseken, kabinetlléseken,

0.) a korszerli munkavégzés technikai feltételeinek allandé szem elétt tartasaval
igyekszik megteremteni a tervszeri, gyors (egy segitdkész és fegyelmezett
kozosségre, illetve a feladatok elvégzésének kbvetkezetes szamonkérésére
épuld) ugyfélcentrikus Ugyintézést,

p.) a pénzugyi, ugyrendi és stratégiai kérdésekkel foglalkoz6 bizottsag Ulésein
rendszeresen beszamol az SZMSZ (benne a hivatali etikai kédex és
ugyfélszolgalati nyilatkozat) hatalyosulasarél, a személyi valtozasokrol, a
hivatal szervezeti mikodésének hatékonyagarol és belsé
kommunikaciéjanak szinvonalardl, a helyettesitési rend gyakorlati
megvalosulasarol, a munkaer6 gazdalkodasi és a képzési rendszer
valtozasairdl, eredményességérol.

4.) Aljegyz6

A hivatal vezetésében a jegyz6t — az altala meghatarozott feladatkérben - az
aljegyzé segiti. A hivatal vezetése szempontjabdl az aljegyz6 a Szervezési Osztalyt
vezeti.



V.
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1.) Szervezeti abra

A szervezeti felépitésének abrajat az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza. A
hivatal bels6 szervezeti egységeinek, csoportjainak megnevezése:

- Adougyi osztaly

- lgazgatéasi osztaly

- Pénzigyi osztaly

- Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont— jegyz6i kdzvetlen iranyitas alatt

- Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi osztaly

- Szervezeési osztaly

o Jegyzdi lroda
o Ugyviteli Iroda

- Polgarmesteri Kabinet

- Humanerdéforras referens— jegyz6i kbzvetlen iranyitas alatt

2.) Osztalyvezet6k

A hivatal belsé szervezeti egységeinek (osztalyainak) élén az osztalyvezet6 all, akit a
jegyz6 — a polgarmester egyetértésével — kizarélag jogszabalyban meghatarozott
fels6foku iskolai végzettséggel, kdzigazgatasi szakvizsgaval, vagy azzal egyenértéki
képesitéssel rendelkez6 koztisztvisel6k kozul hatarozatlan idére biz meg.

Az osztalyvezetdk feladatai:

a.)

b.)

c.)

d.)

e.)

)

g.)

szervezik és ellen6rzik a napi munkat, a dontések el6készitését és
végrehajtasat, az osztaly feladatainak ellatasat,

gondoskodnak az adott szervezeti egységhez tartoz6 bizottsdgok
munkajanak szakmai segitésérdl, a bizottsagi mikddéssel kapcsolatos
ugyviteli teendék ellatasarol,

az osztaly feladatkorét érint6 elGterjesztések, dontési javaslatok, programok
eés tervek Osszeallitasarol és idébeni leadasaral,

az osztaly feladatkoréhez kapcsolodo Ugyek szakszeri és torvényes
intézéseérdl, a kulturalt tgyfélfogadasroél és tajékoztatasrol,

elkészitik és folyamatosan felllvizsgéljak az osztaly feladatkéréhez tartozo
szabalyzatokat,

biztositjak hivatalon belll a tobbi szervezeti egységgel és kifelé az érintett
szervekkel, intézményekkel valo kapcsolattartast,

gyakoroljak a jegyz6 altal részukre atruhazott munkaltatoi jogokat



h.) felelés a Polgarmesteri hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata —
terlletét érinté — mellékleteinek naprakészen tartasaeért, felllvizsgalataért,

i.) az osztalyon dolgozok munkakdri leirdsainak elkészitéséért.

3.) Az osztalyvezet6-helyettesek /csoportvezetbk

A bels6é szervezeti egységen belil mikoddé munkacsoport vezetésével felséfoku
iskolai  végzettséggel rendelkez6 koztisztvisel6t osztalyvezetb-helyettesi, a
kiemelked6 szakmai munkat végzd, kelld kozigazgatasi gyakorlattal rendelkez6
kozépfoku iskolai végzettségl koztisztvisel6t csoportvezetéi cimmel bizhat meg a
jegyzb.

Az osztalyvezet6-helyettes (csoportvezetd) feladatai:
a.) afeladatkoroknek, ill. a munkakori leirasnak megfeleléen vezeti a csoportot,
b.) meghatarozza az ugyintéz6k és az Ugyviteli dolgozé részletes feladatait,
c.) eljar mindazon tgyekben, amelyekkel az osztalyvezeté megbizza,
d.) megbizas alapjan helyettesiti az osztalyvezetét,

4.) A referens:

Egy-egy 6nkormanyzati szakterilet felugyeletére, feladatainak, tigyeinek folyamatos
képviseletére referenseket alkalmazunk. A referens megfelel6 szakiranyu
végzettséggel rendelkezik. A hivatal az alabbi 6nkormanyzati kotelezd
szakfeladatokra vonatkozoan tart fenn referensi statuszt:

e egészséqugyi referens,

e jogi és szervezési referens,

e koznevelési és kozmivel6dési referens.

A referens altalanos feladatai:
a.) adott 6nkormanyzati szakterilet feladatainak, tgyeinek folyamatos képviselete
és vegrehajtasuk elésegitése
b.) a szakterlletéhez tartozo szervezetekkel valé kapcsolattartas

c.) napirendi javaslatok megtétele és elGterjesztések készitése a képviseld-
testllet és bizottsagai tléseire

d.) szaktertletét érintd dontések, feladatok végrehajtasa, ill. végrehajtasanak
figyelemmel kisérése

e.) kimutatdsok, elemzések készitése

f.) javaslatok megfogalmazasa a szakterlletét érinté folyamatok fejlesztésére,
feladatok szakszer(ibb ellatasara, segiti a megfeleld szakbizottsagi elndk
munkajat, mind szakmai, mind adminisztrativ tertleten,



g.) figyelemmel kiséri, és kuldon megbizds alapjan, igény szerint szakterlletén
képviseli az 6nkormanyzatot a varosi, testvérvarosi kapcsolatokban

h.) meghivas alapjan részt vesz a szakterlletéhez tartozé varosi, intézményi
rendezvényeken

I.) naprakészen Kkoveti a szakteruletét érintd jogszabalyokat, kozéleti
eseményeket, részt vesz a vezetdi értekezleteken.

5.) Az Ugyintéz6 feladata

a.) a munkakoéri leirasdban meghatarozott feladatok elvégzése, az
allamigazgatasi ugyek érdemi dontésre valo el6készitése, ill. ilyen iranyu
felhatalmazas esetén a kiadmanyozasa,

b.) szakértelemmel foglalkozik a rabizott terulettel Osszefuggé valamennyi
kérdéssel, felelbs a sajat tevékenységéért és munkateruletén a térvényesség
betartaséért,

c.) a munkakori leirdsban részére megallapitott, ill. a vezetdje altal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok és hatarid6k figyelembevételével vegzi,

d.) felelés a munkavégzés céljabol rendelkezésére bocsatott helyiség /iroda/
rendjéért a leltéri, felszerelési és berendezési targyak megévasaert,

e.) felelés az SZMSZ — teruletét érinté — mellékleteinek modositasaert.

6.) Az ugykezel6 feladata:

a.) gondoskodik az adminisztracios feladatok ellatasarél, az Ugyiratok
atvételérdl, iktatasardl, a kiadmanytervezeteknek az ugyintézd utmutatasa
szerinti gépelésérél, sokszorositasarol, tovabbitasarol,

b.) ellatjia mindazokat a nem érdemi jellegi feladatokat, amelyekkel a vezetéje
megbizza.

7.) A munkaszerzidéssel foglalkoztatott alkalmazott

a.) biztositja a hivatal napi mikoddéseét,
b.) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetdje megbizza.

A hivatal valamennyi munkavallaléja munkdja soran koteles Magyarorszag
Alaptérvényét, alkotmanyos jogszabalyait megtartani. Az allami és szolgalati titkot
megdrizni, hivatali kotelességét részrehajlas nélkul, lelkiismeretesen, becsiletesen, a
jogszabalyoknak megfeleléen, pontosan, etikusan, az emberi méltésagot feltétlendl
tiszteletben tartva, a legjobb tudasa szerint a nemzet és az Onkormanyzat
erdekeinek szolgalataval teljesiteni. A hivatalban és azon kivul példamutatéan
viselkedni, az Ugyfélszolgalati Nyilatkozat (az SZMSZ 6. szdm( melléklete) és az
Etikai kodex (az SZMSZ 7. szamu melléklete) elbirasait betartani.
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A hivatal munkatarsainak pontos feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakorlasanak
modjat, a helyettesités rendjét, valamint az ehhez kapcsolodo felelésséqi
szabalyokat a koztisztvisel6k munkakari leirasai tartalmazzak.

V.
A HIVATAL ALAPVETO FELADATAI

l. A hivatali feladat- és hatdskér meghatarozas szabalyai:

A hivatal munkatarsai feladataikat munkakori leirasban, az  éves
teljesitménykovetelményekben és a teljesitménykitizésben meghatarozottak,
valamint a jogszabalyok és alabbi normak betartasaval végzik:

a.) jogszabalyok, testlleti-bizottsagi hatarozatok,

b.) polgarmesteri utasitasok,

c.) jegyz6i utasitasok,

d.) emlékeztetbkben, jegyz6kdnyvekben meghatarozott feladatok, hivatali
felettes irasbeli, szobeli utasitasa alapjan, ideértve az Ugyiratkezelés soran
tett intézkedést, szignalast.

Il. Altalanos feladatok

1.) A hivatal a meghatarozott tevékenysegi korébe tartozd - Ugyintézdi, dontés
el6készité-, végrehajtd és szervezb - feladatait a kdvetkez6 munkamegosztasban
latja el:

2.) A hivatal altalanos munkarendjét, heti Ugyfélfogadasi rendjét, a Képvisel6-testiilet
SZMSZ vonatkozo része tartalmazza.

3.) A jegyzd, mint a munkaltatdi jogok gyakorldja a fenti altalanos munkarendtdl
eltéréen eseti munkarendet kizardlag a polgarmester beleegyezésével rendelhet el.

4.) Minden szervezeti egységre vonatkozo altalanos feladatok az osztalyvezetdk
részere:
a.) a hivatali mikodeéssel kapcsolatosan:
- az osztalyvezetbk — az SZMSZ elfogadasat koveté 15 napon belll -
elkészitik, majd folyamatosan karbantartjdk az osztaly Ugyrendjét. Az

dgyrend tartalmara vonatkozo leirast az SZMSZ 5. szamu melléklete
tartalmazza.

- szakterlletuket érintéen a dontések veégrehajtasa, illetéleg annak
szervezese,

- a képvisel6k és bizottsagi tagok e megbizatassal 0Osszefuggd
munkdjahoz a szikséges szakmai segitségnyujtas, informacid és
tajéekoztatas megadasa,

- hivatali Ggyfélfogadas és lgyintézés a feladatkorbe tartozo tigyekben,
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- a feladatellatas soran megfeleld koordinacio és egyuttmikodés a tdbbi
részegységgel,

- az osztalyvezeték gondoskodnak arrol, hogy a belsé szervezeti
egységekben tartozdé irodak bejarati ajtajan vilagosan érthet6
tajékoztatast kapjanak az lUgyfelek a munkarendrdl, az ugyfélfogadas
idejérél, a szervezeti egység és a szervezeti egységben dolgozo
ugyintéz6 Aaltal végzett feladatok megnevezésérél, valamint az eljaré
ugyintéz6 neverdl,

- hivatali munkaid6ben — beleértve az ebédszunet idétartamat - mikodteti
a telefonos visszahivas rendszerét, amennyiben a keresett ugyintéz6
tavolléte vagy elfoglaltsaga miatt nem érhet6 el a telefonhivasrél a
szervezeti egység vezetbje altal kijelolt személy egy erre a célra
kialakitott munkatablazatba bejegyzést tesz pontos név és elérhetéség
megjelolésével. Ezt a munkatablazatot minden koztisztvisel koteles
folyamatosan figyelemmel kisérni és a visszahivas vagy az gy
elintézést réviden a megjegyzés rovatban feltiintetni. A munkatédblazat
ellen6rzését és az abban foglaltak végrehajtasat a szervezeti egység
vezetbje felugyeli és arrdl havonta vezetdi értekezletek alkalmaval
jelentést tesz.

b.) a képvisel6-testilet és bizottsagai mikodesével 0sszefliggésben:

a testiletek és tisztségvisel6k munkajanak szakmai és adminisztrativ
segitése, dontéseik el6készitése,

- afeladatkorrel 6sszefliggd képviseld-testileti és bizottsagi, nemzetiségi
onkormanyzati el6terjesztések elkészitése, leirasa,

- koordinalja az oOnkormanyzati Ulések elGkészitésével kapcsolatos
bizottsagi Uléseket,

- a bizottsagi-testuleti dontés elbkészité tevékenység tamogatasat, a
bizottsagi referensi munkat, az elbterjesztések elkészitését a jegyzbi
utasitas szerint kell elvégezni.

5.) Az elldtando, és szakfeladat rend szerint (szakfeladat szammal és
megnevezéssel) besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenységek, valamint az alaptevékenységek meghatarozé jogszabalyok
megjelolését az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

lll. Az egyes szervezeti egységek 6nallo feladatkore

1.) Adoéuqyi Osztaly feladatai:

a.) a hataskoérébe utalt kozponti és helyi adok bevallasaval, megallapitasaval,
kivetésével, kozlésével, nyilvantartasaval, beszedésével, behajtdsaval,
ellen6rzésével, a befizetések kezelésével, elszamolasaval, reészletfizetés,
halasztas engedélyezésével, az add mérséklésével és elengedésével, torlésével,
és az addkra vonatkoz6 adatgyijtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

b.) helyi adérendeletek el6készitése,
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c.)

d.)
e.)

)
g.)

h.)

2.)

a helyi adokkal, a gépjarmiiadoval, talajterhelési dijjal és az adok madjara
behajtandd koéztartozasokkal kapcsolatos |. foku addhatosagi feladatok ellatasa
(adokivetés, adobevallasok ellenérzése, nyilvantartasa, hatarozat elkészitése,
ertesités, felhivas kiadasa),

adok szamitogépes nyilvantartasa, adébevételek konyvelése,
adoellenbrzések végzése,

adotartozdsok, €és az adok modjara behajtandd koztartozdsok végrehajtasaval
kapcsolatos ugyek intézése,

ado- és értékbizonyitvany, adoigazolas valamint perkoltségmentességhez
szilkséges igazolas kiadasa,

statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

Pénziigyi Osztaly feladatai:

a.)

b.)

c.)
d.)

e.)

f)
g.)
h.)
i)
i)

k.)
1)

m.)

n.)

a koltségvetési bevételekre vonatkozé szamitasok elvégzése, a kiadasi igények
felmérése,

az Onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési koncepcidjanak,
koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol szolé beszamolok tervezetének
Osszedllitasa, a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi kdrébe vont szakfeladatok és
intézmények tekintetében,

az operativ pénzigyi gazdalkodas lebonyolitasa,

megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok
konyvelése, bizonylatolasa, alléeszkdz- anyag, fogydeszkdz (szerszam) és
készletbeszerzés-gazdalkodas, leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informacioé és
pénzligyi adatszolgaltatasok, hazipénztar kezelése, bankszamla forgalom,

likviditas biztositasa,

az el6irt szamviteli és pénzugyi- gazdalkodasi nyilvantartasok vezetése,
intézkedés a bevételi hatralek beszedésére, szamlazasi lgyintézeés,

az el6irt szamviteli, pénzigyi és gazdasagi szabalyzatok elkészitése és
aktualizalasa,

a kifizetéseket terhel6 levonasok elszamolésa és intézése,

a koltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggd szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi ellendrzés,

az intézmények pénzellatasa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése,
pénzmaradvanyaik felllvizsgélata,

a hivatali és az intézményi koltségvetést érinté addelszamolasok elkészitése,
normativa igénylés és elszamolas, jovedelempétlé tamogatas igénylése,

a koltségvetés tervezése eés végrehajtasa korében szikséges dontések és
intézkedések elOkészitése, illetbleg megtétele,

kotelezettsegvallalasok nyilvantartasa
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0.) a Magyar Allamkincstarral vald kapcsolattartas és annak adatszolgaltatas

nyujtasa.

3.) Szervezési Osztaly feladatai:

Jegyz6i Iroda feladatai

a.)

b.)

£)

9.)

h.)

)

k.)

m.)
n.)

0.)

tamogatja a képvisel6-testilet bizottsagainak mikodését a bizottsagokhoz
kijelolt referenseken keresztiil,

segiti a testuletek milkodésére vonatkozd jogszabalyok alkalmazasat,
kézrem(kodik a képviseld-testllet és a bizottsagok 6sszehangolt mikodésének,
dontéseik torvényességének biztositasaban, elkésziti a képviseld-testilet
munkatervére vonatkozo javaslatot,

szervezi az onkormanyzati Ulések elOkészitését, az elbterjesztések
0sszeallitasat, gondoskodik a meghivok és az anyagok kikuldésérdl,

felulvizsgalja az elbterjesztéseket és dontéstervezeteket, kozremikodik a
hatarozat — és rendelettervezetek szerkesztésében, illetve azok
véglegesitésben,

0sszehangolja a képviseld-testllet és a bizottsagok mikdodésével kapcsolatos
hivatali teenddket, illetve azok végrehajtasat,

elkésziti a képvisel6-testiuleti Ulések jegyz6kdnyvét, rogziti a hatarozatokat és
rendeleteket, gondoskodik megkuldésukrdl, a felel6sok és a végrehajtasban
érintettek részére.

figyelemmel kiséri az dnkorményzati dontések végrehajtasat, részt vesz azok
megszervezéseben és ellenérzésében, szervezi, hogy a végrehajtas helyzetérdl
a dontéshozo testliletek tajékoztatasa megtorténjen,

koordinalja, hogy a bizottsagi allasfoglalasok és javaslatok a képvisel6-testiilet
elé keruljenek, illetve az érintettekhez eljussanak,

a helyi nemzetiségi onkormanyzatok mikddésével kapcsolatos Ugyviteli és
szervezesi feladatok ellatasa,

igény szerint koézrem(kodik a tisztségvisel6i intézkedések, levelezések
elbkészitésében,

nyilvantartia és kozzé teszi a képviselb-testileti hatarozatokat és az
onkormanyzati rendeleteket,

ellatia a honvédelmi igazgatassal, polgari védelemmel és a helyi védelmi
bizottsag muikodésével kapcsolatos ugyintéz6i, dontés elbkészitd és
végrehajtas szervezé helyi feladatokat,

a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi tgyek intézése,

az onkormanyzat alapitvanyaival kapcsolatos alapitoi dontések és intézkedések
el6készitése, valamint azok végrehajtasanak segitése,

elékésziti a képviselk dijazasaval 6sszefliggd intézkedéseket,
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p.) részt vesz a valasztasok és népszavazasok el6készitésével kapcsolatos hivatali
teendék ellatasaban,

g.) ellatja az intézmény-felligyelettel kapcsolatos feladat- és hataskoroket,

r.) ellatjia az egészségugyi alapellatassal, az egészséges életmod segitését célzo
szolgaltatasokkal kapcsolatos feladat- és hataskoroket,

s.) Uzletek és a piac mikddésével, a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentésével, zenés, tadncos rendezvényekkel, valamint a szallashely-
szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos engedélyezési, ellenérzési feladatok
ellatasa,

t.) zaj- és rezgésvedelmi tgyek elbiralasa,
u.) a kozérdekl adatok megismeréseére iranyulo igények teljesitése.

Ugyviteli Iroda feladatai:

a.) informatikai (halézatiizemeltetési) rendszergazdai feladatok ellatasa a
polgarmesteri hivatalban,

b.) a varosi honlap gondozasa, az ott megjelené informaciok aktualizalasa és az
ehhez szilkséges anyagok dsszedllitasa, beszerzése, tovabbitasa, (vagy ennek
segitése) az 6bnkormanyzati térinformatikai rendszer tizemeltetése,

c.) Vvégzi a kozponti iktatdst és az iktatott iratanyag irattari kezelését, vezeti a
hivatali bélyegz6k nyilvantartasat,

d.) ellatja a hivatal tgyfélszolgdalati, lakossag tajékoztatasaval kapcsolatos minden
feladatot, Ugyfélszolgalati id6ben mikodteti az Ugyfél-tajékoztatot,

e.) segiti az dnkorméanyzat, polgarmesteri hivatal rendezvényeinek szervezését

4)) lgazgatasi Osztaly feladatai:

a.) a gyermekjoléti tamogatasokkal (segélyezéssel), személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti ellatdsokkal kapcsolatos tigyek,

b.) a felnéttkoriak szocialis tamogatasaval (segélyezésével), személyes
gondoskodast nyujté szocidlis ellatasaval kapcsolatos tgyek,

c.) helyi lakasépitési- vasarlasi tamogatas iranti kérelmek intézése, jogszabalyban
foglalt feltételek esetén a lakascélu allami tamogatasokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa,

d.) népesség-nyilvantartasi, lakcim-bejelentési tigyek,
e.) anyakonyvi Ugyintézés, apai elismerd nyilatkozat felvétele,

f.) néwadltoztatdsi és névviselési Ugyek, allampolgarsagi eski letételével
kapcsolatos ugyintézes,

g.) kijelolt munkahelyként a kozérdeki munka végrehajtasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasa,

h.) hagyatéki leltarozassal, talalt targyak és robbanbdanyagok bejelentésével
kapcsolatos ugyek,
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i.) hatosagi bizonyitvanyok kiallitdsa, igazolas kiallitAsa a szocidlisan raszorulo
személyként a védendd fogyasztok nyilvantartasaba torténd felvételrél,

j.) ebnyilvantartas vezetése,
k.) szocialis ellatasok elektronikus nyilvantartasi rendszerekben torténé vezetése,

l.) a valasztasok és népszavazasok el6készitésével kapcsolatos hivatali teendok
soran a Valasztasi Ugyviteli Rendszer (VUR) mikodtetése,

m.)Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondijpéalyazattal kapcsolatos
dontéselbkészités,

n.) statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése, beszamoldk készitése.

5. Epitésiiqyi Szolgaltatasi Pont feladatai:

a.) informé&cidszolgaltatds az &llampolgarok részére az épitésigyi hatésagi
Ugyintézésuk elésegitése érdekében,

b.) az épitésugyi feladatok intézéseéhez az allampolgari kérelmek atvételének és
tovabbitasanak, hianypotlas befogadasanak, nyilatkozatok felvételének és
tovabbitasanak, digitalizalasanak és feltoltésének biztositdsa az épitéstigyi hatésagi
engedélyezési eljarast tamogatd elektronikus dokumentaciés rendszerbe (a
tovabbiakban: ETDR),

c.) kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozén valo fogadasa,
szukség szerinti szkennelése és az ETDR-be torténé feltdltésének biztositasa,

d.) az épitésugyi hatésagi eljaras illetékének és az épitésugyi igazgatasi
szolgaltatasi dijak befizetésének lehetbve tétele, tovabba

e.) a fé6épitészi tevékenység adminisztrativ tamogatasa, szikség esetén napi
kapcsolattartas a f6épitésszel, levelek, informacidk kolcsonds cseréje, konzultaciok,

kézremikodés a telepulésképpel kapcsolatos f6épitészi tevékenység ellatasaban, a
bejelentési és véleményezési eljarasok lefolytatasaban.

f.) helyi védelem alatt &ll6 értékek nyilvantartasa.

6.) Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatai:

a.) onkormanyzati beruhazasok el6készitése, szervezése,

b.)  az onkormanyzat tulajdonaban, kezelésében, hasznalataban lév6 bérlakasok,
bérlemények kezelése,

c.) az Onkorményzat tulajdonaban lévé jatszoterek  fenntartasanak,
Uzemeltetésének szervezése, iranyitasa,

d) az oOnkormanyzat tulajdonaban Iév6 kozvilagitas Uzemeltetésének
megszervezeése,

e.) az Onkormanyzat beruhdzasi-épitési ceélu palyazatainak el6készitése,
végrehajtasa,

f.) az Onkormanyzat telepllésizemeltetéssel, beruhadzassal kapcsolatos
kozbeszerzéseinek el6készitése,
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g.)  vagyongazdalkodasi stratégia meghatdrozaséara javaslattétel,
vagyonkataszter, vagyonkimutatas vezetése, lakas- és helyiséggazdalkodas,

h.) a jegyz9 foldugyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei,

i) az onkormanyzat és a jegyzd foldrajzi névvel, elnevezéssel kapcsolatos
feladat- és hataskorei,

J) a jegyz6 allategészségugyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskorei,(zarlat, méhészet, stb.)

k.) a jegyz6 ndovényveédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorei

l.) a jegyz6 egyéb (vadkar, vadaszterllet kialakitas) &ltalanos feladat- és
hataskorei,

m.) a jegyzd veszélyes ebekkel, allatok tartdsaval kapcsolatos feladat- és
hataskorei,

n.) a jegyzd A&llatok védelmével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladat- és
hataskorei,

0.) az oOnkormanyzat és a jegyz6 kornyezet- és természetvédelemmel
kapcsolatos feladat- €s hataskorei,

p.) az dnkormanyzat és a jegyz6 kdzlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskorei,

g.) az 6nkormanyzat és a jegyzd vizlgyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskorei, az dnkormanyzat és a jegyz6 hirkdzlési igazgatassal kapcsolatos feladat-
és hataskarei.

r.) a jegyz6 hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladat és hataskore (elhagyott
hulladék elszallittatasa,)

S.) az onkormanyzat tulajdonaban 1év6 zart csapadékviz = halozat
Uzemeltetésének megszervezese,

t.) mint mérndki iroda, a rendelkezésre &ll6 tapasztalatok és dokumentumok
alapjan 6sszeallitja, naprakészen tartja az 6nkormanyzati tulajdonu épuletek épitési
dokumentaciojat (meglévé ismeretek, szerz8dések, tervek, rajzok, fényképek, adatok
gyljteménye), - mely a Varosgondnoksag karbantartasi, gondnoki feladatainak
szakmai hatterédl is szolgal — és ez alapjan a koltségvetést megel6zéen egyeztetést
tart az Aaltala készitett éves beruhazasi és a Varosgondnoksag altal készitett
karbantartasi-feldjitasi ttemtervekkel kapcsolatban,

u.) az osztalynak az énkormanyzat atfogo energia — gazdalkodasa. Ez kiterjed a
hagyomanyos energiaforrasok optimalis beszerzési lehetéségei mellett a gydgyvizek,
termalvizek kutatasara, alternativ energiafajtak feltarasara, a piaci viszonyok szakmai
kovetésere,

v.) onkormanyzati utak fenntartasaval, karbantartasaval, uthibak megszintetésevel,
balesetmentes kozlekedés biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

w.) a jegyz6 kdzutkezelSi hataskdrébe utalt feladatok ellatasa,
z.) 6nkormanyzat koztertleti tulajdonosi jogaival kapcsolatos ligyintézés

zs.) az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé kozteruleti és intézményi jatszétereken 1€vé
jatsz6eszkdzok fejlesztése és karbantartasa.

-17 -



8.) Human er6forras referens feladatai

a.) hivatal és intézmény vezet6i dolgozok, valamint a koézfoglalkoztatasban

résztvevok kinevezési, atsorolasi jogviszony modositasi €s megszlnési iratanak
elkészitése a KIR3 programban, és azok felterjesztése a Magyar Allamkincstar

felé,

b.) kezeli a polgarmesteri hivatalban dolgozok személyi anyagat, és veluk

kapcsolatosan el6késziti a személylgyi dontéseket,

c.) az dnkormanyzati intézményvezetbk személyi anyaganak kezelése, az 6ket érint6

személylgyi dontések és minésitések eldkészitése,

d.) vezeti a kdzszolgalati alapnyilvantartast és errdl el6iras szerint adatszolgaltatast,

végez,

e.) szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a Magyar
Allamkincstér felé,

f.) a polgarmesteri hivatalban lévé Ures allashelyek betoltésével kapcsolatos

sz 2z

g.) a polgarmesteri hivatal dolgozdinak képzéseével, tovabbképzésével,
vizsgéztatdsaval kapcsolatos lgyintézés,

h.) a polgarmesteri hivatal koztisztviselSinek teljesitményértékelés el6készitésével
kapcsolatos adminisztracios feladatok,

i.) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok,

j.) a polgarmesteri hivatal dolgozoival kapcsolatos nem rendszeres bérszamfejtési

feladatok.

9.) Bels6 ellendr feladatai (megbizasi szerz6dés alapjan)

a.)

b.)

c.)

d.)

végzi az onkormanyzat fenntartasban 1évé intézmények fellgyeleti jellegl
pénzlgyi-, gazdasagi ellenérzését, Osszeallita az ellenbrzési terveket és
programokat,

0sszegzi és irasba foglalja az ellen6rzések tapasztalatait, javaslatot készit a
feltart hianyossagok megsziintetésére és ezzel kapcsolatos intézkedések
megtételére,

kozrem(kodik az intézmények éves koltségvetésének és zarszamadasi
beszamol6janak felllvizsgalataban, a koltségvetést érint6 intézményi
adatszolgaltatas megszervezéseében,

ellata a hivatal és az o©Onkormanyzati intézmények koltségvetési
gazdalkodasanak belsé ellenbrzéseét,

10.) Polgarmesteri Kabinet feladatai:

A Polgarmesteri Kabinet kodzvetlentl a polgarmester iranyitasa alatt allé
szervezeti egység, amelynek elsddleges feladata a valasztott tisztségviseldk,
(polgarmester, alpolgarmester) munkajanak segitése mellett, az ezzel
Osszefluiggd vezetési, iranyitasi, szervezési, technikai é€s adminisztracios
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teendbk ellatasa. Az dnkormanyzati miikddés kdzéppontja, a polgarmesteri
irdnyitas és a Hivatal kdzos alkotd teveékenységének allandd kiinduld és
ellen6rz6 pontja.

A Kabinet specialis feladatai
a.) A telepulés polgaraival, tarsadalmi és civil szervezetekkel, mas
onkormanyzatokkal valé kapcsolat és egyuttmikodés szervezése, és a feladatok

ellatdsanak biztositasa.

b.) A testvérvarosi kapcsolatokkal Osszefiggd éves feladatok el6készitése és
végrehajtadsuk biztositasa.

c.) Palyazatfigyelés és palyazatiras megszervezése, aktiv, segité kdzremikodés a
megvalositasban.

d.) A Polgarmesteri kabinet Gigykezelési, Ggyviteli €s operativ feladatainak ellatasa.

A kabinet heti rendszerességgel mikodik, a polgarmester hivja 0ssze.

A kabinet allandé tagjai: polgarmester, alpolgarmester, jegyzd, kommunikaciés
tanacsado, a kabinettitkar és az operativ kabinettitkar. Szikség esetén, az aktualis
témakdroknek megfeleléen a kabineti Uléseken felkért meghivottként kotelezéen

részt vesznek a f6épitész, az osztalyvezeték, a varosgondnoksag vezetdje és az
aktualis témakorokert felelés egyéb meghivottak

10/A.) A f6épitész feladatai

a.) a Telepilésrendezési Tervek és a Helyi Epitési Szabalyzat elkészitésével,
felUlvizsgalataval, karbantartasaval 0sszefuggd feladatok ellatasa,
egyuttmikodés mas hatésagokkal, szervekkel, szomszédos dnkormanyzatokkal
- az igényelt szakmai véleményezes, allasfoglalas biztositasa,

b.) az épitett kdrnyezet értékeinek védelmérdl szb6lé helyi rendelet elkészitésével,
karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa és az azzal 6sszefliggd
nyilvantartas vezetése,

c.) tervpalyazatok kiirasa és lebonyolitasa,

d.) a tervezbk, a beruhazok, a lakossag tajékoztatasa a varosrendezési
szabalyokrol, az ezzel 6sszefiuggd panaszok kivizsgalasa, intézkedés a jogos
panaszok orvoslasara, szabalyozasi korrekcidk el6készitése,

e.) kozrem(ikddés telepuléspolitikai, telepulésfejlesztési, telepulés-Uzemeltetési,
vagyongazdalkodasi programok, koncepciok elkészitésében,
véleményezéseében,

f.)  koztéri mUalkotasok elhelyezésével 6sszefuggb dontések elbkészitése,

g.) rendezési tervek altal meghatarozott esetekben f6épitészi szakvélemény
készitésével seqiti az épitésigazgatasi feladatokat,
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h.) az oOnkormanyzat vagyon értékesithet6ségével 0sszefuggd varosrendezesi
vélemények, javaslatok, allasfoglalasok adasa,

i.)  kolféldi jogéllasa személyek ingatlanszerzésének véleményezése,

j.)  helyi épitészeti értékek és természeti eértékek megovasara kiirt palyazatokkal
Osszefuggd dontések el6készitése, dontés utan a megallapodasok
elbkészitése.

k.) Ismernie kell Biatorbagy torténeti és emberi fejlodését, az itt lakok életmaodijat,
szokasait, kulturajat. Részletekre menden és atfogbéan ismernie kell a varos
épitett és természeti kornyezetét, adottsagait. Ismernie kell mélységében a
Telepiilésrendezési eszkozoket (Helyi Epitési Szabalyzat, Szabalyozasi Terv,
Szerkezeti terv), a vonatkozo jogszabalyokat. Ismernie kell a Biatorbagyra mar
elkészllt, az emberi kdzdsséget és a telepulésfejlesztést érinté koncepcidkat,
terveket, ciklusprogramokat és az éves koltségvetésekben megalapozott épitési
terveket. Ismernie kell a térségbeli kapcsolodasi kornyezetet, a kialakult vagy
formalddo jarasi, megyei, orszagos terveket, és azokra a varos igényei szerint
kell6 szakmai rahatassal kell lennie. Meg kell hataroznia a telepilés
adottsagainak felmérésén at a varos arculatat, jovoképét, azt ami mellett
Biatorbagy lakosai mozgosithatdak és aminek a fejlesztési tervek, elképzelések
és koncepciok alarendelhetdk.

[.)  Atelepulésképpel kapcsolatos f6épitészi tevékenyseég ellatasa.

m.) A f6épitész feladatainak teljesitése érdekében szikségszerien egyuttmikodik
az oOnkormanyzat képvisel6 testlletével, bizottsagaival, Hivatalaval,
intézmeényeivel. Egyeztetést kovetbéen az Onkormanyzat koltségére kulsé
szakember (cég) bevonasat kérheti.

n.) Az Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont folyamatos adminisztrativ hatteret biztosit
szaméara a Hivatalban,

10/B.) Polgarmesteri Kabinet, kabinettitkar feladatai:

a.) A tarsadalmi és civil szervezetekkel, egyéeb tarsulasokkal, testvéer
telepulésekkel és mas 6nkormanyzatokkal valé kapcsolattartas szervezése, segitése.

b.) A  tisztségviselbk nyilvanos szerepléseinek szervezése, segitése,
reprezentacios feladatok ellatasa.

c.) A tisztségvisel6k napi munkajanak segitése, folyamatossaganak biztositasa, a
gyorsasdg, a hatékonysag és az eredményesség szempontjainak, a hataridék
betartdsanak figyelembe vételével. A napi munkakapcsolatok szervezése,
0sszehangolasa hivatali vezetbkkel, intézményvezetbkkel, egyéb résztvevikkel

d.) Palyazatfigyelés és palyazatiras.
Hataskorének érvényesitésérdl a polgarmester és az alpolgarmester gondoskodik.

10/C.) Polgarmesteri Kabinet, operativ kabinettitkar feladatai:

a.) A tisztségvisel6k munkajanak operativ médon torténd segitése, kbzvetlen
iranyitas alapjan.
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10/D.) Polgarmesteri Kabinet — kommunikéciés tanacsado feladatai:

a.) A helyi (interaktiv) hirkozlés- és tajékoztatas meglévd rendszerének
megszervezése. Az 6nkormanyzat Uj nyilvdnossagi és kommunikacios fellletei,
eszkozei létrenozdsanak megszervezése. (Tv, radio, Ujsdg, honlap, rendezvények,
hirdetérendszer).

b.) A helyi 6nkormanyzati hirkézlés és a tomegkommunikaciés médiumok szakmai
mikodésének segitése és felligyelete.

c.) Tevékeny részvétel a médiumok hirellatdsaban, irdnyitdsaban, szerkesztésében.

d.) A telepulés helyi, régios, orszagos és nemzetkdzi sajtékapcsolati haldzatanak
kiépitése, fejlesztése.
e.) Kommunikacios tanacsadoi feladatok ellatasa az énkormanyzat dolgozéinak, az

onkormanyzati intézmények vezet6inek, a képvisel6-testilet tagjainak a
nyilvanossagot érint6 kérdéseiben, szoros egyuttmikddésben a varosvezetdkkel.

f.) Sajtdészovivdi, kommentatori, misorvezetbi, kozremiikodés illetve ennek
megszervezése és koordinalasa.

g.) Az onkormanyzat mikodésével és a telepulés életével kapcsolatos
sajtomegjelenések, hang és képanyagok archivalasi rendszerének kialakitasa, az
anyaggydujtés és tarolas megszervezeése.

h.) Egyéb az énkormanyzat kommunikacios igényeinek megfeleld tevékenységek
ellatasa, a polgarmesterrel tortént el6zetes egyeztetés alapjan.

Az dnkormanyzati kommunikacios tanacsadot a polgarmester nevezi ki.

VI.
VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETTEK, A KEPZETTSEGI
POTLEKRA JOGOSULTAK, VALAMINT AZ ADOMANYOZHATO
SZAKMAI CIMEK SZAMANAK MEGHATAROZASAROL

1.) A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok jegyzékeét 3. szamu melléklet
tartalmazza.

2.) A képzettségi potlékra jogositd munkakorok jegyzékét a 4. szdmu melléklet
tartalmazza.

3.) A koézszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. tv. 127. §-a alapjan
adomanyozhaté szakmai tanacsadoi, fétanacsadoi cimek szama: 3 (harom).

4.) Szakmai tanacsadoi cim annak az |. besorolasi osztalyba tartozoé, szakmai
gyakorlattal és kozigazgatasi vagy jogi szakvizsgaval, illetve teljes korlien
kOzigazgatasi  jelleginek  minGsitett  tudomanyos  fokozattal  rendelkez6
koztisztviseldnek; szakmai fétanacsaddi cim annak az I. besorolasi osztalyba tartozo,
szakmai gyakorlattal és kozigazgatasi vagy jogi szakvizsgaval, illetve teljes korlien
kozigazgatasi  jellegiinek  mindsitett  tudomanyos  fokozattal rendelkez6
koztisztviselbnek adomanyozhatd, aki ,kivaléan alkalmas” minésitési.
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VII.
A BIZOTTSAGI - TESTULETI JEGYZOKONYVEZES| FELADATOK
ELLATASAROL

1.) A bizottsagi és a testileti Ulések meghivéjanak elkészitéséért, valamint a
bizottsagi és a testlleti Uléseken felvett jegyz6kdnyvek elkészitéséért a
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroddja, valamint az Ugyviteli Irodardl kijeldlt
koztisztviselbk a felelbsek.

2.) Az egyes bizottsagi ulések napirendjét — a Polgarmester altal tartott bizottsagi
elnbki megbeszélések tapasztalatai alapjan — valamint az Ulésekre készitendd
eléterjesztések, tajékoztatdk tartalmi, formai kdvetelményeit, a Jegyzd kulon jegyzéi
kabineti Ulésen egyezteti, melyen az aljegyzd, Jegyzdi Iroda munkatarsai,
osztalyvezetdk/csoportvezeték, humanerdforras referens és az elbkészitésért feleldés
kijelolt munkatéarsak vesznek részt.

3.) A bizottsagi és testlileti Uléseken valo részvételért a bizottsagi munka Ugyviteli
teendbinek elkészitéséért a hivatal koztisztvisel6it dijazéas illeti meg, melynek
mértéke a hivatali munkaidét meghaladé idétartamra minden megkezdett éra utan
brutté 5.000 Ft.

4.) A Képvisel6-testulet szervezeti és mikodési szabalyzata értelmében a bizottsagi,
valamint a testileti Ulésekre allanddé meghivott az adott Ggyben illetékes osztaly
vezetbje, valamint szervezeti egység vezetd. A bizottsagi és testlleti Uléseken vald
részveteléért az érintett osztalyvezet6t, szervezeti egység vezet6jét megbizasi dij
nem illeti meg.

5.) A Képviselb-testuleti tlésérdl felvett jegyz6konyvek elkészitéserdl a Szervezési
Osztaly gondoskodik. A képvisel6-testilleti €s bizottsagi Ulések jegyzékonyveit —
figyelembe véve az Motv.-nek a jegyzOkonyv felterjesztésére vonatkozo
rendelkezéseit — az ulést kdvetd 12 napon belll kell elkésziteni.

VIII.
HIVATALI MUNKAKAPCSOLATOK, A SZERVEZETI EGYSEGEK
KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

I. A munkaltat6i jogok gyakorlasa
1.) A hivatal koztisztvisel6i tekintetében a munkaltatéi jogkort — a polgarmester altal
meghatérozott egyetértési jogkor kereteit is figyelembe véve - a jegyz6 gyakorolja.

2.) A munkalgyi, kbdzszolgalat jogviszonnyal 6sszefuggd egyéb kérdésekben a
jegyz6 altal kiadott Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.) A bels szervezeti egységek vezetdi kotelesek a jegyzét segiteni a munkaltatoi
jogok gyakorlasa soran. Igy kiléndsen

a.) az Uures Aallashelyek betoltésében és a jelentkez6k alkalmassaganak
elbiralaséaban,

b.) az adott szervezeti egységen belll a hivatali fegyelem és a kolcsonés
vezetbi-beosztotti informaciécsere megteremtésében,
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c.) az SZMSZ-ben meghatédrozott és napi feladatok kovetkezetes, tervszeri
kiadasaban és a végrehajtas szamonkeérésében,

d.) a munkaszervezettség biztositasaban.
4.) Egyéb munkaszervezési feladatok

a.) A munkatarsak folyamatos helyettesitésérél gondoskodni kell. Ennek
megfeleléen a dolgozdk munkakdri leirasa tartalmazza a helyettesités
rendjét.

b.) A szabadsag igénybevételének rendjét a jegyzd Aaltal Osszedllitott
szabadsagolasi Utemterv biztositja.

[l. A tavollét

1.) A hivatalbdl vald kiszéllasokat (helyszini szemléket, bejarasokat) ugy kell
szervezni és Utemezni, hogy ugyfélfogadasi idében, valamennyi szaktertleten
legalabb egy hozzaért6 ugyintéz6 vagy vezetd a hivatalban elérhetd legyen.

2.) Az ugyintézés folyamatossaga és az ugyfelek érdemben valo kiszolgalasa,
tajékoztatasa érdekében a munkahelyrdl tavollévék hozzaérté munkatarssal valo
folyamatos helyettesitésérél gondoskodni kell.

[1l. A hivatalon bellli értekezleti rend

1.) A képvisel6-testileti Uléseken részt kell vennie a jegyz6nek, az aljegyzének, az
osztalyvezetdknek (tavollétikben helyettesiknek), kommunikacids tanacsadoénak, a
technikai feladatokat ellaté személyeknek, az 6ket érinté napirendnél a f6épitésznek,
a human eréforras referensnek, a bels6 ellenérnek, az elbterjesztés készitbjének.

2.) Negyedévente a hivatal valamennyi dolgozojanak részvételével apparatusi
értekezletet kell tartani, melynek keretében az elmult id6szak tevékenységét értékelni
kell és az elkdvetkezendd idészak fébb feladatait meg kell hatarozni. Az értékelésrél
és az iranymutatasrol emlékeztetét kell késziteni. Az apparatusi értekezletet kovet6
harom napon beldl osztalyonként munkaértekezlet tartasa kotelezd, ahol az
apparatusi értekezleten felvetett kérdések, feladatok, problémék képezik az
ertekezlet targyat.

3.) A fentieken tuli osztalyértekezletek dsszehivasa és targykdreinek meghatarozasa
az osztalyvezet6 feladatkore.

4.) A bizottsagi és testuleti ulések el6készitése, valamint az ott hozott dontések
végrehajtasi feladatainak meghatarozasa érdekében havonta egy alkalommal vezetéi
értekezletet kell tartani, melyen allandé meghivott a polgarmester/alpolgarmester,
valamint az osztalyvezeték (tavollétikben helyettesiknek), a human erdforras
referens.

5.) A vezetéi értekezletrél irasban emlékeztet6t kell késziteni a feladat, a hataridé,
valamint a felel6s megnevezésével. Az emlékeztetd készitése a Szervezeési Osztaly
feladata.

IV. A hivatalon belili informacio-aramlas, egyuttmikdodés, kapcsolattartas
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A kommunik&cio teruletén torekedni kell a magyar nyelv rendje szerinti képszerd,
kozérthetd fogalmazasra. A hivatal munkatarsai egymas kozott elsdsorban
elektronikus uton tartjdk a napi kapcsolatot belsé levelezés (e-mail) segitségével,
haldézati mappakon keresztul, valamint telefonon és egyéb kommunikaciés és
csoportmunka alkalmazasok igénybevételével. Ennek érdekében a hivatal
munkatarsai napi tevékenyseguk folyaman folyamatosan figyelemmel kisérik a fent
megjelolt alkalmazasokon keresztul érkezd informaciokat és megteszik a szukséges
intézkedéseket.

IX.
KOLTSEGVETES TERVEZESEVEL ES VEGREHAJTASAVAL
KAPCSOLATOS ELOIRASOK

A gazdalkodas szervezeti felépitését, a munkamegosztas és a felelésségvallalas
rendjét az intézményekkel Iétrejott ,egyuttmikodési megallapodas” tartalmazza.

X.
ZARORENDELKEZESEK

1.) Az SZMSZ 2011. junius 1-jén lép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejlileg a
2009. szeptember 25-én kelt Szervezeti és MiUkddési Szabalyzat, valamint annak
modositasai és a Kiadmanyozasrol szold 2/2009. (1X.30.) szamu jegyzdi utasitas
hatalyukat vesztik.

2.) Az SZMSZ-t Biatorbagy Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete 93/2011.
(05.26.) Oh. sz. hatarozataval jovahagyta és a 128/2011. (06.30.) Oh. szamu
hatarozataval, a 6/2012.(01.26.) Oh. szamu hatarozataval és a 15/2014. 81.30.)
hatarozatdval modositotta.

3.) Az SZMSZ-t a hivatal valamennyi dolgozo6janak alaposan meg kell ismerni. Az
osztalyvezetbk a valtozasokat kotelesek atvezetni és err6l munkatarsaikat
tajékoztatni.

4.) A hivatal dolgozo6i a munkakori leiras atvételekor alairasukkal igazoljak, hogy az
SZMSZ-t megismerték.

5.) A szabdlyzat hatalyosulasat a jegyzd és az osztalyvezeték folyamatosan
figyelemmel kiséri, illetve gondoskodik annak betartasarol.

Tarjani Istvan dr.Kovacs Andras
polgarmester jegyz6
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MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: szervezeti abra

Polgarmester

Polgarmesteri Kabinet

Alpolgarmester \
Alpolgarmester ‘\

e Kabinettitkar

Operativ Kabinettitkar

Féépitész

Kommunikaciés
tandcsadé

Ifjisagi koordinator

Szervezési Osztély

Humdn-er&forras Igazgatdsi Osztély Pénzuigyi Osztély Beruhazisi és

Adéligyi Osztaly Epitéstigyi

Szolgéltatasi Pont referens o Jegyzbi Vagyongazdélkodasi
Iroda Osztély
Adéuigyi Osztaly Humdn-er&forras Igazgatdsi Osztély Pénziigyi Osztaly
referens Ugyviteli Vagyongazdélkoddsi

Iroda Osztély

s ogyviten
Iroda
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BIATORBAGY VAROS JEGYZOJE

2051 Biatorbdgy, Baross Gabor utca 2/A - Telefon: 06 23 310-174/142 mellék
Fax: 06 23 310-135 - E-mail: jegyzo@biatorbagy.hu - www.biatorbagy.hu

2. sz. melléklet:
A polgarmesteri hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

A polgarmesteri hivatal allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa:

841105 Helyi Onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
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w

. sz. melléklet: vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakorok

Jegyz6
Aljegyz6
F&épitész
Pénzugyi Osztaly
- osztalyvezetd
- pénzugyi el6adok
Adougyi Osztaly
- osztalyvezetd

- adougyi ugyintéz6k

Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont
- Ugyintéz6k

Beruh&zasi és Vagyongazdalkodasi Osztaly

- osztalyvezetd

- ugyintéz6k
Szervezési osztaly

- referensek

- ugyintéz6k
Humaneréforras referens
Igazgatasi osztaly

- osztalyvezet6

- igazgatasi Ugyintézdk

- anyakonyvvezet6
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4. sz. melléklet: képzettsegi potlékra jogositd munkakorok és szakképzettségek

a.) A feladatkor szakszer(ibb ellatasat biztosité tudomanyos fokozat, valamint a
feladatkdron  belldli szakosodast el6segité tovabbi szakképesités,
szakképzettség elismeréseként a kozigazgatasi szerv koztisztviselGi
szamara a hivatali szervezet vezetbje - a koOzigazgatasi szerv személyi
juttatasa el6iranyzata terhére - képzettségi pétiékot allapithat meg.

b.) Pénzlgyi igazgatasi feladatok ellatasara a Il. besorolasi osztalyba tartozo
koztisztvisel6 esetén meérlegképes konyvel6 képesités megszerzése utan
képzettségi potlék allapithaté meg.
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5.sz. melléklet: a szervezeti egységek tgyrendjének tartalmi kdvetelményei

e Szervezeti egység megnevezése

e A szervezeti egység cimadatai, telefonszamai

e A szervezeti egység felépitése, tagozodasa allashelyei
e A szervezeti egység tevekenyseégi kore

Altalanos feladatok

Kiadmanyozas-kotelezettségvallalas-utalvanyozas rendje

Munkarendje
Ertekezletek rendje

Kapcsolattartas
e Az Ugyrend mellékleteinek felsorolasa
Munkakori leirdsok

- Ugymenetmodellek

Mindenkori feladat- és hataskori jegyzék

Az osztaly altal alkalmazott jogszabalyok, utasitasok hatalyos
jegyzéke

o Készités datuma, készité neve, alairasa, jegyz6 jovahagyasa
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6.sz.melléklet: Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Nyilatkozata

Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal
Ugyfélszolgalati Nyilatkozata

Jelen dokumentum a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Nyilatkozata.
Azokat a szolgaltatési és ugyfélszolgalati elveket tartalmazza, melyek folyamatos
érvényesitésének célja, hogy baratsagos, készséges, korszerl, kiszamithaté és
szinvonalas kozigazgatasi munkat végezhessiink Ugyfeleink érdekében.

Vallaljuk, hogy amennyiben On felkeresi Onkormanyzatunkat, tapasztalni fogja,
hogy:

- tisztelettel és udvariasan viselkediink Onnel;

- minéségi, ugyfélbarat szolgaltatast nyujtunk;

- udvariasan és szolgalatkészen kommunikalunk Onnel;

- naprakész informaciot nydjtunk.

Elérhetbéségeink

- cim: 2051 Biatorbagy, Baross Géabor u. 2/a.
- telefonszam: 23/310-174

- fax:23/310-135

- e-mail: hivatal@biatorbagy.hu

- honlap: www.biatorbagy.hu

Altalanos vallalasaink

Az alabbiakban tajékoztatjuk Ont a munkatarsainktol elvart tigyintézési szinvonalrdl,
a szolgaltatasi kritériumokrol:

Szolgaltatasaink alapelvei

e az ugyfélteret tiszta, rendezett és hozzaférheté modon alakitjuk ki;

¢ munkatarsaink mindent megtesznek azért, hogy lUgyei elintézésében
hatékonyan segitsenek és az esetleg felmerulé bonyolult Ggyfolyamatokat
elmagyarazzak;

e segitenek az eljarashoz szukséges adatlapjainak, Grlapjainak kitdltésében;
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munkatarsaink kulturalt 6ltozékben allnak az Onok rendelkezésére, neviiket,
beosztasukat névtablajukrol leolvashatja, dolgozoink készségesen segitenek
Onnek:

munkatarsaink rendelkeznek a szikséges szakértelemmel, hozzaértéssel,

mindent megtesznek annak érdekében, hogy Ont eligazitsak; felmeriilé
kérdéseire megfelel§ valaszt adnak, illetve sziikség szerint azokat az illetékes
szemeélyhez tovabbitjak; készséggel adnak tovabbi felvilagositast;

az Onok egészsége érdekében a Hivatal igyfélforgalmat ellato teruletein tilos
a dohanyzas, kérjuk On is csak a kijel6lt helyen dohanyozzon.

Ha telefonon érdeklédik, kér informaciot...

késedelem né!k[]l felvesszik a telefont, udvariasan bemutatkozunk és
tajékoztatjuk Ont, melyik osztalyon dolgozunk;

mindent megteszink azert, hogy erdemben tudjunk kérdeseire valaszolni,
illetve foglalkozni az Ont érintd uggyel;

ha az On ligyében mas munkatars illetékesebb lenne, odairanyitjuk;
ha Uzenetet kivan hagyni, azt igyekszunk atadni a lehet6 legpontosabban;

ha Uzenetet hagyott, a lehetd leghamarabb, vagy a megbeszélt idGpontban
visszahivjuk Ont;

ha a Hivatal az adott tigyben nem illetékes, tajékoztatjuk Ont a megfeleld
hivatalrol, ahol Ugyét tovabbiakban elintézheti;

amennyiben a feltett kérdésére a rendelkezésre allé adatok alapjan sem
tudunk kell6 felvilagositast adni, kérjuk, hogy a legkozelebbi Ugyfélfogadasi
napon, vagy a megbeszélt idépontban keresse fel Hivatalunkat.

Ha e-mail Utjan keres meg benniinket:

mindent elkdvetlink annak érdekében, hogy honlapunkon mindig friss, aktualis
informaciokhoz jusson az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
munkajardl, a telepulés életérol

e-mailen érkezett kérdéseire mihamarabb igyeksziink valaszt adni és sziikség
szerint tajékoztatjuk ugye elintézésével kapcsolatos lehetéségeirdl

Ha munkatéarsaink keresik fel Ont:

Munkatarsaink arcképes igazolvanyuk alapjan konnyedén azonosithatok és
rendelkeznek a sziikséges szakértelemmel, hozzaértéssel,

mindent megtesznek annak érdekében, hogy Onnek megfelels idépontot
talaljanak tgyei elintézéséhez;

munkatarsaink igyekeznek a megbeszélt idépontban megjelenni;
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e ha esetleg késnének, és telefonszam a rendelkezésiikre all, telefonon értesitik
Oont;

e munkatarsaink tajékozottak az On ligyére vonatkozé énkormanyzati eléirasok
és lgymenetek terén;

o érthetben elmagyarazzak, ha tovabbi intézkedésre van szukség az uggyel
kapcsolatban, ezt szikség szerint irasban is megerésitik;

e az esetleges észrevételeket sziikség esetén munkatarsaink tovabbitjak az
intézkedésre jogosult vezetéhoz.

Levelezés a Hivatallal

e az Onok altal kért onkormanyzati tajékoztatdé anyagokat, leveleinket
kozérthetéen fogalmazzuk;

¢ minden megkeresésre és érdemi Ugyintézést igényld kérelemre jogszabalyban
meghatarozott hataridén belll valaszolunk;

e ha munkatarsunk hivatalos valaszlevelét hataridén belll nem kapja meg,
kérjuk tudassa vellnk;

e ezek a kovetelmények minden dnkormanyzati munkatarsunkra és minden
hivatalos levélre vonatkoznak.

Ha eltérést tapasztalnak...

Ha valamely szolgaltatasunkkal vagy a kapott valasz minGségével nincs
megelégedve, keérjuk, tudassa velink. Eszreveteleit, panaszait tartalmuknak
megfelel6 modon kivizsgaljuk és ennek eredményérdl tajékoztatjuk Ont.

Eszrevételeit, panaszat megkildheti _levélben, e-mailben vagy személyesen is
behozhatja a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatara (2051 Biatorbagy, Baross
Gabor u. 2/a.).

Orémiinkre szolgal, hogy szolgaltatasaink minéségének javitasa terén szamos lépést
mar sikeresen megtettiink, de tudataban vagyunk annak, hogy nem bizhatjuk el
magunkat. Ha lehet6ésége van ra, szivesen fogadjuk minden, szolgaltatasaink
javitaséra vonatkozo észrevételét, javaslatat.

Mit kériink Onoktél a kulturalt partnerkapcsolat
reményében?
Azt szeretnénk, ha ugyanolyan moédon kommunikélnank (beszélnének, leveleznének)

munkatarsainkkal, mint amilyen banasmaodot Onék is elvarnak télink- tisztelettel és
megértoen.
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A kolcsonds bizalom elve alapjan igyekszunk munkankat vegezni, ezert kérjuk
Onoktél, fogadjak el, hogy mint minden kdzigazgatési szerv, Hivatalunk is csak a
feladat- és hataskorébe tartozo tgyekben jarhat el, és nyujthat segitséget.

Tarjani Istvan dr. Kovacs Andras
polgarmester jegyz6
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7.sz.melléklet: Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Etikai Kédexe

Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal Etikai Kodexe

Az Etikai Koédex célja, hogy a Biatorbagyi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
hivatal) minden munkatarsa szadméara - munkakortél és vezetéi beosztastol
fuggetlentl — meghatarozza azokat az értékeket és magatartasnormakat, amelyek
tamogatjak a megbizhato, hatékony, minéségi munkavégzést, felelésségvéllalast,
seqitbkészséget és az ésszerli cselekvést annak érdekében, hogy a szervezet
betdltse funkcigjat.

Az Etikai Kddex iranyt mutat a kils6é és belsé kapcsolatokban elvart egységes és
kiszamithatd magatartashoz, segitséget ad egy-egy konkrét helyzetben a megfeleld
viselkedés kialakitasahoz.

Az Etikai Kédexben leirtak gyakorlati alkalmazasa valamennyi munkatars szadméara
kotelezb. A koztisztvisel6 éves teljesitményének értékelésénél a leirt magatartasi
szabdlyok betartasa értékelési szempont.

Az Etikai Kodex hatalya
Személyi hatély
Az Etikai Kodex kiterjed a hivatal valamennyi munkavallaléjara.
Idébeli hataly
Az Etikai Kodex 2011. junius 1-jén Iép hatalyba.
Terlleti hataly

Az Etikai Kddex kiterjed a hivatal mikodésének teljes terlletére, a munkavégzés
valamennyi helyszinére és minden olyan helyszinre, ahol a szervezet nevében
barmely munkavallalgja targyal, fellép.

Az Etikai Kédex kozzététele

Valamennyi foglalkoztatasi jogviszonyban all6 munkavallalé az Etikai Kodex
hatalybalépését kdvetéen 2011. junius 15-ig koteles nyilatkozatot tenni arrdl, hogy
azt megismerte, elfogadta, és magara nézve kotelezd érvénylinek ismeri el. A
nyilatkozatot alairasaval koteles hitelesiti. Minden ujonnan belépé munkavallalo a
személyi iratainak atvételével egyidejlleg tesz eleget ezen nyilatkozattételi
kotelezettségének. (A nyilatkozatot az 1. sz. melléklet tartalmazza.) A bels6
képzések tematikajaba az Etikai Koédex értelmezd oktatasat be kell épiteni.

Az Etikai Kédex szovegét nemcsak a Hivatal koztisztvisel6i, hanem a telepulés
polgarai, a telepulés intézményei és partnerei szamara is a www.biatorbagy.hu
honlapon, valamint a Hivatal hirdet6tablajan hozzaférhetéve kell tenni.

A Polgarmesteri Hivatal munkatarsaitol elvart altalanos értékek, magatartas
1. Csapatszellem

A Hivatal céljainak elérése feltételezi, hogy a munkatarsak ismerik a teleptilés és a
Hivatal célrendszerét, a szervezet mikodeési rendjét.
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A hatarid6ére torténd, mindségi feladatellatdas megkoveteli, hogy a munkatarsak
emberi, szakmai, tamogatd6 munkakapcsolatban alljanak egymassal. A mas
munkakart is érintd feladatokat a szervezeti egységen belll és a szervezeti egységek
egymas kozotti kapcsolataban a munkatarsak 6sszehangolt munkavégzéssel,
felelésségteljes egyuttmikodéssel végezzék.

Az egymastdl tanulads a munkavégzés természetes velejardja legyen.

A Hivatal szamara értéket jelent a munkatarsi kozosseg, ezért a munkatarsaknak is
torekedniuk kell arra, hogy csapatként tegyék a dolgukat.

2. Elkotelezettséq, lojalitas

A munkatarsaknak tudniuk kell, hogy a koztisztvisel6i lét életpalya, nem kothetd
valasztasi ciklusokhoz, ezért ennek megfeleléen hittel, kitartassal, becsulettel kell
végezni a munkajukat.

A munkatarsakat jellemezze a Hivatal iranti elkdtelezettség, a szakma szeretete, a
koz, a telepulés szolgalata.

A Hivatal hirnevének megérzése, fejlesztése valamennyi munkatars kotelessége.

Az elkotelezettség a Hivatallal valé azonosulds mellett annak elfogadésat is jelenti,
hogy a j6 hirnév megtartasahoz felel6sségre és aldozatvallalasra van szukség.

3. Humanum, emberség, tisztesség

Az emberi méltosag biztositasa a Hivatalban és a hivatali munkaban, mind a
vezet6k, mind a munkatarsak feleléssége.

A mindennapok embersége, ezen belll az empatia, ha kell segiteni, segitségnyujtas,
a masik tisztelete, szocidlis érzékenység, bizalom jellemezze a munkatérsi
kapcsolatokat. A munkatarsak és vezet6k vegyék észre egymas oromét és banatat,
legyenek nyitottak a segitségnyujtéasra.

4. Felelésségvallalas

A Hivatal koztisztvisel6it6l elvart, hogy feladataikat sajat felel6sségi koruknek
megfelel6 gondossaggal és szakmai igényességgel, tdrvényesen végezzék,
képviselve hataskoriukon belll a Hivatalt.

A felelésségukhoz tartozzon hozza a dontéseik kovetkezményeinek felvallalasa.
5. Szakmai felkészlltség

A Hivatal munkatarsainak megalapozott szakmai ismereteik alapjan kell a
feladataikat végeznilk, a feladatvégzéshez szilkséges jogszabalyok ismeretével.

A telepulés fejlédése, a Hivatal céljainak elérése érdekében a munkatarsaknak
személyes fejlédés igényével, koztisztviselbi felelésséggel, folyamatosan
fejlesztenilik kell szakmai tudasukat.

A munkatarsak legyenek elkotelezettek abban, hogy feladataikat tajékozottan kell
végezniuk, megfelelve annak a célnak, hogy a lehetd legjobb szolgaltatast tudjak
nyujtani a Hivatalhoz forduldknak.

A munkatarsaknak Ugyintézésik és dontéseik soran mindig — a jogszabalyok adta
lehetdségeken bellll - legjobb tudasuk szerinti megoldasra kell térekednitik.
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Ehhez elengedhetetlen a munkatarsak megfelel§ tajékozottsaga, szakmai
felkészlltsége.

6. Szolgaltatoi kultara

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az ugyek intézése érthetd, szakszeri, az
adott partnerhez igazoddan legyen vilagos, jellemezze a segitbkészség.

A munkatarsak érzékeljék az tgyfelek gondjait, problémait és tgyeik intézésekor a
legnagyobb korultekintéssel és szakmai megalapozottsaggal jarjanak el.

A munkavégzés soran legyen kiinduld pont az ugyfél redlis elvarasa, és a nyujtott
szolgaltatassal val6 elégedettsége.

Eskijukhoz hiven a munkatérsaktol kilondsen elvart alapérték mind a hivatali, mind
a hivatalon kivili példamutato viselkedés.

A Polgarmesteri Hivatal vezet6it6l elvart tovabbi értékek, magatartas
1. Bizalom, partnerség, egyiittmiikodés

A Hivatal vezet6i egységesen tamogassak az egyuttmikodd, konstruktiv, bizalmon
alapuld j6 munkahelyi [égkor kialakulasat, megdbrzését.

Az emberi segitségnyujtds, a munkatarsak megovasa az alaptalan vadaktol és
ragalmaktdl a vezet6 kotelessége.

2. Felelésségvallalas
A vezetd dontéseihez tartozzon hozza a kdvetkezmények tudatos felvallalasa.

Dontéseit tajékozottan, az informaciok birtokdban, azok ok-okozati 6sszefliggésének
ismeretében hozza meg.

3. Hitelesség

A hitelességet a vezetbk a koztisztviseldi hivatassal és az emberi méltosag iranti
elkotelezettséggel érdemeljék ki.

Legfontosabb elemei: &szinteség, becslletesség, bizalom, tiszteletet adé banasmad,
munkajuk minden befolyastél mentes, szakmai értékekkel bird végzeése.

4. Kovetkezetesseég

A vezet6 dontéseit minden esetben a Hivatal céljainak elérése motivalja, a kovetend6
utat a trvényesség hatarozza meg

A mindennapok kovetkezetes vezet6i munkajat, a munkatarsak iranyitasa,
tamogatasa jellemezze.

5. Példamutatas

E magatartast a célorientalt gondolkodas, a kivanatos szervezeti kultura elérésének
tudatos felvallalasa, széles alapokon nyugvo tudas, kitartas és megujulasi képesség,
sajat vélemeényének felllbiralasi készsége jellemezze.

Vezetbként egyrészt sajat munkajaért, masrészt munkatarsai, valamint a Hivatal
tevékenységéért valo felelésség terheli.

Eskujéhez hiven, a vezet6tdl kulonosen elvart alapérték mind a hivatali, mind a
hivatalon kivili példamutato viselkedés.

36



6. Vezetési kultura

A szakmai igényességre épuld munka megkodveteli, hogy a vezetd folyamatosan
bdvitse tudasat.

A munkatarsakkal szemben felallitott kovetelmények tartalmazzanak szakmai
kihivast, batoritsanak dnallosagra, kreativitasra.

A hivatali célok ismeretében, a célok lattatasaval a munkatarsai szamara mutasson
jovoképet.

Munkatérsai teljesitményének nyomon kovetése, tamogatasa legyen kovetkezetes
és rendszeres.

Tarjani Istvan dr. Kovacs Andras
polgarmester jegyz6

1. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott ... A szervezeti egység
dolgozoja nyilatkozom, hogy a 2011 junius 1-én hatalyba lépett Biatorbagyi
Polgarmesteri Hivatal Etikai Kdédexében foglaltakat megismertem, azt elfogadom,
magamra nézve koételezé érvénylinek ismerem el.

Biatorbagy, .....coovvveeii

munkavallalé
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